SEBRAE

CHECKLIST PARA INSCRICAO NO EDITAL SGF N2. 02/2024

Este checklist retine os principais itens que devem ser observados para a inscrigdo no Edital SGF (Sistema
de Gestdo de Fornecedores) n2 02/2024, do SEBRAE/ES.

Lembrando que, a leitura integral do edital é indispensavel! Em caso de aprovacdo, ele serd seu guia de
relacionamento com o SEBRAE/ES enquanto fornecedor. Recomendamos que vocé conheca e domine seu

conteudo.

No Portal do SEBRAE/ES, além do edital, estdo disponiveis seus anexos, FAQ (Perguntas Frequentes),
tutorial de inscricdo no sistema, erratas, Politica de Honorarios e outros documentos relevantes.

Antes de tudo:

CNAE (Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas): Verifique se o CNPJ da sua empresa

possui CNAE compativel com a atividade de consultoria e/ou instrutoria solicitada. Os mais

utilizados sdo:

= “70.20-4-00 - Atividades de consultoria em gestdo empresarial, exceto consultoria técnica
especifica”.

= “85.99-6-04 - Treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial”.

Subarea/natureza: O edital, em seu “Anexo | (Areas e Subareas de Conhecimento)”, lista na

coluna “ObservacgBes” as subdreas/natureza que ndo estdo disponiveis no momento para

credenciamento. Ndo ha previsdo de disponibiliza-las. Portanto, ndo realize inscri¢do nelas.

Habilitagdo Juridica:

Anexo Il (Declaragdo de Ciéncia e Conformidade para Credenciamento): Esse documento deve
ser inserido no SGF, preenchido, datado e assinado digitalmente/eletronicamente. Estd
disponivel no Portal do SEBRAE/ES em formato PDF editével.

SRS (Sistema de Regularidade SEBRAE/ES): Apds envio da inscricdo no SGF, sera enviado ao e-
mail cadastrado no SGF como do representante legal, o login e senha para acessar o SRS. O envio
ndo é automatico. Acompanhe também a caixa de spam/lixo eletrénico.

Devem ser inseridas as certidées e documentos, conforme item 5.2., alinea a, do edital
(geralmente: Contrato Social, CNPJ, documento pessoal do representante legal e certidGes
municipal, estadual, FGTS e Federal). Também devera ser feito o preenchimento do questionario
DDI (Due Diligence de Integridade).

Obs.: No SGF também é necessario o envio da certiddo FGTS em campo especifico.

Capital Social: exige-se capital social compativel com a quantidade de empregados, observados
os parametros do item 2.14., do edital.

Mesmo os fornecedores que ndao possuem empregados registrados devem preencher os dados
no sistema para geragao automatica da autodeclaragdo de capital social.

N3o se aplica a MEI, El, Empresa Simples de Inovagao, Associagdes e Fundagdes.

Qualificagdo Técnica:

Atestado de Capacidade Técnica: Deve ser emitido de pessoa juridica para pessoa juridica,
comprovando no minimo 200h de prestacdo de servico da subarea/natureza solicitada. As 200h
podem ser comprovadas através de um atestado ou de vdrios.

E desnecessario o envio de comprovacdes além das 200h necessdrias. Quanto menos
documentagdo para analisar, menor é o caminho rumo a aprovacgao!

O atestado deve conter todos os dados solicitados no edital (item 5.3.1., alinea b.2).

Nota Fiscal: Junto com o atestado (em um mesmo arquivo) deve ser enviada uma nota fiscal
desse servigo prestado (dentro do periodo mencionado no atestado).
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Equipe técnica:

Diploma: o diploma de graduagdo deve ser enviado frente e verso.
O envio apenas de diploma de especializagdo ndo é suficiente.
N&o é necessario enviar diplomas adicionais além do exigido para a subarea desejada.

Comprovante de vinculo: Conforme o item 4.3.1. do edital, o vinculo pode ser comprovado por:
Contrato Social

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS)

Contrato de prestagdo de servigos (pessoa fisica)

Certificado da Condigdo do Microempreendedor Individual (CCMEI), no caso de MEI.

Registro na entidade profissional (OAB, CREA, CAU): Obrigatdrio apenas para subareas
especificas. A exigéncia estd indicada no Anexo |, na coluna “Requisitos”. Se ndo houver
solicitacdo, ndo é necessdrio enviar.

O ndo atendimento a qualquer um dos itens desse checklist compromete a possibilidade de
aprovagdo no referido edital.



