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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

Para realizar a inscricdo o candidato

deve:

12 - Ler o Edital disponivel no site do Sebrae;

Passo a passo: 58 Explore os temas de gestao Q + Estados

* Acesse o site: http://www.sebrae.com.br/

Saiba o que mais o Sebrae pode oferecer
para voce e seu hegocio

¢ Cliqgue na secao “Conheca o Sebrae”
pagina de apresentacdo do site)

* Na barra esquerda da pagina, clique no item
Acompanhe as Conheca o Sebrae Como iniciar um

“Seja um Consultor e/ou Instrutor” noticias na Agéncia negocio

. - - Sebrae de Noticias
e Leia com atencdo o texto de apresentacdo e,

Credenciamento SEBRAE Nacional —

N. 02/2010 (Errata)

EAD Sebrae Torne-se um Conheca as Solugoes
Atengdo: Para ir para o préximo passo, inscrigdo, o Cursos gratuitos microempreendedor online
online individual

candidato devera atender todos requisitos exigidos no

Edital. Portanto, a leitura é obrigatodria e imprescindivel.

CREDENCIADOS
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2 - Realizar a inscricdo, também disponivel no

. Baixe Edital 02/2010 ']
site do Sebrae; —
Passo a passo: Baixe Manual de Inscricio i
* Acesse o site: http://www.sebrae.com.br/

Baixe Perguntas frequentes 3
* Cliqgue na se¢do “Conhega o Sebrae” (final da -
pagina de apresentacio do site) Baixe Comunicado ¢ - encerrado 3

* Na barra esquerda da pagina, clique no item

“Consultor e/ou Instrutor”

*Cligue em “Inscreva-se” para acesso ao

sistema de inscrigao.

CREDENCIADOS
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PROFISSIONAL AUTONOMO
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SGC - Sistema de Gestdo de Credenciados

—
==y

SEBRAE ity e
fi=

@EUIU - kdital de Credenciamento Sebrae Nacional - 02/2010 - Se@ Ide_ntlflca(;ao do
— Edital
Para Proﬁssiona\ Autdnomo/Pessoa Juridid: TERMO DE ACEITE

1. Estamos cientes e aceitamos todos os termos e condicBes do Edital de Credenciamento;
2. Comprometemo-nos desde ja com a veracidade das informacdes, as quals damos fé, sob as penas da Lel.

Fechar ( Aceito .

Cligue aqui pars visualzar o termo de aceite.

Cligue 3qui se esqueceu sua senfa.
Cligue 3qui para afterar sua senha.

¢ A identificacdo do edital aparece na parte de cima da tela;

N

¢ A 12 tela apresenta o “Termo de Aceite” as regras do Edital;

*Se o0 candidato (Profissional Autbnomo ou Pessoa Juridica/Profissional Indicado) clicar em ‘Aceito’, o
Sistema exibira a tela inicial para que o cadastro seja realizado;

* Se o candidato (Profissional Auténomo ou Pessoa Juridica/Profissional Indicado) clicar em ‘Fechar’, a tela
serd fechada.

CREDENCIADOS
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SGC - Sistema de Gestdo de Credenciados
Servico Brasileiro de Apoio ds
Micro e Pequenas Emprasas

—
SEBRAE
—
—
MA02/2010 - Edital de Credenciamento Sebrae Nacional - 02/2010 - Sebrae NA

Cligue aqui se vocé ndo & cadastrado.

CPF/CNP]

Senha

< Cligue a0ul para visualizar o termo de aceite. i

Cligue 3qui se esqueceu sua senha.
Cligue agui para afterar sua senha.

* Se o candidato (Profissional Autbnomo, Pessoa Juridica/Profissional
Indicado*) ndo for cadastrado o mesmo deve clicar no link ‘Clique
aqui se vocé ndo é cadastrado’. Ao clicar, o Sistema exibe uma tela na
qual o candidato deve preencher alguns dados (proxima tela);

* Se o candidato (Profissional Autdnomo , Pessoa Juridica/Profissional
Indicado*) for cadastrado, ele deve acessar o link de inscricdo e
informar o CPF/ CNPJ e a senha. Caso o candidato queira visualizar o
Termo de Aceite , o Sistema exibird o link ‘Clique aqui para visualizar
o Termo de Aceite’;

e O link ‘Clique aqui se esqueceu sua senha’ devera ser utilizado
quando o candidato esquecer sua senha de acesso. Para recuperagao
da senha sera enviado um email com o dado solicitado. Para isso, o
candidato deve informar seu CPF/CNPJ e clicar no bot3o ‘Enviar
Senha’;

CREDENCIADOS

* O candidato também podera alterar sua senha de acesso. Basta
clicar no link ‘Clique aqui para alterar sua senha’. Para isso, deve
informar: CNPJ/CPF, a senha atual, a nova senha e a confirmac&o da
nova senha.

* Os profissionais indicados sdo aqueles que tém vinculo de sdécio ou
empregado com a Pessoa Juridica, serdo inscritos e participardo da
etapa de certificagcdo da capacidade técnica por meio da empresa.
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< CPF/CNPI )

_|

‘ Enviar Senha ] Cancelar

* Ao clicar em‘Clique aqui se esqueceu sua senha’ o Sistema abrirda uma nova “janela” (tela acima). Serd enviada
uma mensagem para o email cadastrado na inscricdo, com o dado solicitado. Para isso, o candidato deve informar
seu CPF (para profissional auténomo), e CNPJ (para pessoa juridica) e clicar no botdo ‘Enviar Senha’.;

* A senha sera enviada ao Profissional Auténomo ou Responsavel Legal da empresa (Pessoa Juridica).

CREDENCIADOS
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SEBRAE izt tess

SGC - Sistema de Gestdo de Credenciados

ie NA

PARTE 1
Ca d a St ro NAD (0) Pessoa Juridica
. . ~ % MNome Completo
Profissional Autdnomo r |
— S | oF
|
_ﬁ E-mail
|
% Senha
| |
% Confirme a Senha
| — |
Ok Cancelar

Cligue agui se esgueceu sua senha.
Cligue agui para alterar sua senha.

* Nome completo;
* CPF;

* Senha: deve ter, no minimo, 6 caracteres;
* Confirme a senha;

* Cliqgue em “Ok”, para confirmar;
* Para desistir da inscri¢ao, clique em “Cancelar”.

* Email: esse email sera o contato do profissional autbnomo e ndo pode ser o mesmo email de outro candidato;

CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

SE IB=RAE S Boastiain i A A 5GC - Sistema de Gestdo de Credenciados
Micro & Pequenas Emprasas

MAD () Pessoa Juridica @ Profissional Autinomo 1o NA

Mome Completo

|Vinicius de Marais
CPF
[131.312.170-00

E-mail

|\-m0rais@h0tmail_c0m

Senha

Confirme a Senha

Entrar

Cligue 3gui se esgqueceu sua senha.
Cligue agui para alterar sua senha.

Tela com os dados preenchidos (exemplo).

CREDENCIADOS
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SGC - Sistema de Gestdo de Credenciados

D86.411-72

Como ficou sabendo da abertura deste edital?
N - Sebrae NA

NAD2/ 200 -
O Comunicado Sebrae
= 0 Internet
Profissional mi::[ E 7 Jornal efou revista
Dados Cadastrais : i i sty ) Panfletos efou outdoors } ,‘3 Tempo de sessdo: 19:39
Dados Cad ) Radio

Relato de Experigéncia

' Redes sociais

Relatdrios
! Televisdo

N&o responder

Salvar

¢ Ao clicar em “Ok” (tela anterior), o Sistema abrird a tela com a pesquisa sobre os canais de comunicacdo
utilizados pelo SEBRAE para divulgacao do Edital;

¢ Assinale uma alternativa e clique em “Salvar”.

CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

—
==
SEBRAE 1z’ v enpeas -
—

NAD2/2010 - Edital de Credenciamento Sebrae Nacional - 02/2010 - Sebrae NA

SGC - Sistema de Gestdo de Credenciados

Profissional Autonomo

%S@agﬁo atual dainscrigdo: Pendente

Dados Cadastras

I Nome do Candidato I

Inicio > Dados > Profissional Autdnomo > Dados Cadastrais

5Tempo de sessdo: 39:41

Outros dados para cadastro — Parte 1:

* CPF: ja preenchido pelo Sistema;

* Nome: ja preenchido pelo Sistema;

* Sexo: preenchimento obrigatdrio;

* Estado Civil: preenchimento obrigatdrio;

¢ Ex-funcionario do SEBRAE*;

* Data de nascimento: preenchimento obrigatério;

E

|«

.  Dados Cadastrais i Escolaridade || Cursos | Documentos Anexados |
Refato de Experiéncia g . L
Relatdrios
CPF: [419.403.268-24 g
Nome: | feide Maria Dell Co
Sexo: = -
@ Feminino () Masculino *
Estado Civil: Casado B
Ex-Funcionario do SEBRAE: B
Data de Nascimento: |UB/U3/1950 ‘ #
RG:  [4618443 |+
Orgdo Expedidor: |SSP-SP ‘ #
Profisséio: |Pedagug0
Nim. Conselho Regional: | ‘
Email L [Gra.femanda@totys.combr
Email 2t [early da@totvs.com.br ]

* RG: preenchimento obrigatério;

« Orgdo Expedidor: preenchimento obrigatério;

* Profissdo: preenchimento obrigatdrio;

* Nimero no Conselho Regional;

* Endereco de email: preenchimento obrigatério.

* Ex-empregado, desvinculado do Sistema SEBRAE
(SEBRAE/NA ou qualquer SEBRAE/UF) num periodo inferior
a 60 dias até a data de encerramento das inscri¢des, nao
podera finalizar a inscricdo. O Sistema fard o
reconhecimento do CPF, finalizard a inscricdo e apresentara
uma mensagem alertando o candidato para essa regra.

CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

Procurar

(=

CEFP:
Estado:
Cidade:
Bairro:
Logradouro:

Complemento:

Celular:

Fixo:

/

71215000 | *EelUEMIEIge S

DF v *
Brasilia
Zona Industrial (Guara)

Setor SIA Setor de Areas Piblicas

[Bloco A - Apt. 308

[51 |[7288-5544 | =

Outros dados para cadastro — Parte 2:

* Telefone fixo: com DDD.

* Nessa parte da tela é possivel anexar uma foto;
¢ CEP: o Sistema buscara o CEP no cadastro dos Correios, o que ocasionara o preenchimento dos demais
campos — Estado, Cidade, Bairro, Logradouro;

¢ Complemento: de campo de preenchimento obrigatério;
¢ Telefone celular: com DDD — preenchimento obrigatério;

Confira os dados, se estiverem corretos, clique em “Incluir”.

CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

PARTE 2
Escolaridade
NAQ2/2010 - Edital de Credenciamento Sebrae Nacional - 02/2010 - Sebrag NA Dados sobre escolaridade 1:
_ I Nome do Candidato I
* Grau de formagdo: preenchimento obrigatorio;
Tnicio > Dados > Profissonal Autdnomo > Dados Cadastrais * Curso: preenchimento obrigatoério;
> Stuagao alual da scicao: Pendente & Tempo de sessio: 18:33 * Nome da entidade (instituigdo): preenchimento obrigatério;
DadosCadastra(mursos Documenios Anexados * Ano de conclusdo: preenchimento obrigatério;
N~— * Pais: preenchimento obrigatdrio;
Gde s Eaprlzacio Lo Sent an * Cidade/Estado: preenchimento obrigatorio.
Cursa; Administracéo de Empresas v ¢ Ao clicarem “Cancelar” o Sistema Iimpa atela;
Nome dz Entidace:  [jpig : ¢ Ao clicar em “Incluir” o Sistema salvard as informacGes
Ano de Concluslor o003 : inseridas;
P B Mk ¢ Ao clicar em “Anterior”, o Sistema volta para a tela anterior,
Cidade/Sctadet  pasia A possibilitando alteragdo no cadastro;
¢ Ao clicar em “Préximo”, o Sistema seguird para a préxima
etapa da inscricao;
* Ao clicar em “Cancelar Inscricao” o candidato cancela sua
Nenhum regitro | participagao no processo de credenciamento, com perda de
J—— informag6es da inscricdo.
( Cancelar Inscrigdo ) @
—_—

|
==
CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

Inicio > Dados > Profissional Auténomo > Dados Cadastrais
B> Situacdo atual da inscrigdo: Pendente @ Tempo de sessdo: 16:20

Dados Cadastrais | Escolaridade | Curses || Documentos Anexados |

€ rormacgao:

Tem certeza de que deseja excluir?

Cidade/Estado: | ] =
Excluir | Editar Grau de Formacao Curso Nome da Entidade Ano de Conclusdo
X A Especializagdo Lato Sensu) Administragdo de Empresas UPIS 2003

P e
(== (D D)

* Apds preenchimento das informacdes o candidato devera clicar em ‘Incluir’ para que os dados sejam
inseridos no Sistema. O candidato podera editar o registro através do icone e podera excluir o registro através
doicone XK ;

* Ao clicar em “Cancelar”, os dados serdo apagados;

* Ao clicar em “Incluir” o Sistema salvara as informacdes inseridas;

* Ao clicar em “Anterior”, o Sistema volta para a tela anterior, possibilitando alterag¢do no cadastro;

* Ao clicar em “Préximo”, o Sistema seguira para a proxima etapa da inscricdo;

* Ao clicar em “Cancelar Inscri¢ao” o candidato cancela sua participacdo no processo de credenciamento, co
perda de informacdes da inscricdo.

CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

Inicio = Dados = Profissional Autnomo = Dados Cadastrais
H>Situacdo atual da inscricdo: Pendente .4 Tempo de sessdo: 14:19
A

Dados Cadastrai‘ Escolaridade DCursas | Decumentos Anexados |

Grau de Formagao:

Curso:

Mome da Entidade: | =

Ano de Conclusdo: | *

Pais: Brasil v =

Cidade/Estado: |

Cancelar

Excluir Editar Grau de Formacdo Curso Nome da Entidade Ano de Conclusao
X A Mestrado Administracdo de Empresas UPIS 2003
m—
K B — j

Dados sobre escolaridade 2:

¢ Apds preenchimento das informacgdes o candidato devera clicar em ‘Incluir’ para que os dados sejam
inseridos no Sistema;

* Ao clicar em “Cancelar”, os dados serdo apagados;

* Ao clicar em “Incluir” o Sistema salvara as informacdes inseridas;

* Ao clicar em “Anterior”, o Sistema volta para a tela anterior, possibilitando alteracdo no cadastro;

* Ao clicar em “Préximo”, o Sistema seguira para a proxima etapa da inscricdo;

* Ao clicar em “Cancelar Inscricdo” o candidato cancela sua participagdo no processo de credenciamento, com
perda de informacdes da inscricdo.

CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

PA RT 3 Inicio > Dados = Profissional Autnomo > Dados Cadastrais
\
Cu rsos > Situagdo atual da inscrigao: Pendente 2 Tempo de sess3o: 12:18
Dados Cadastrais Escn\arid¥e Cursos *cumentns Anexados
N—

Carga Horaria: | |

Nome da Entidade: |

Ano de Conclusdo: | |

Pais: Brasil -

Cidade/Estado: | |
% E permitido o cadastro de no méximo 3 cursos e a carga hordria minima de cada um de 120 horas.

‘ Cancelar I Incluir >

| Nenhum registro. |

D WS T >

* Apds salvar as informagdes sobre escolaridade, a aba “Cursos” é habilitada. Nessa tela devem ser inseridas
as informacdGes sobre cursos;

e Maximo de 3 cursos;

e Carga horaria minima: de 120 horas por curso;

* Apds preenchimento das informacdes o candidato devera clicar em ‘Incluir’ para que os dados sejam
inseridos no Sistema;

* Ao clicar em “Cancelar”, os dados serdo apagados;

*Ao clicar em “Anterior”, o Sistema volta para a tela anterior, possibilitando altera¢do no cadastro;

* Ao clicar em “Préximo”, o Sistema seguira para a proxima etapa da inscricdo;

* Ao clicar em “Cancelar Inscricao” o candidato cancela sua participagdo no processo de credenciamento,
com perda de informacdes da inscricdo.

CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

Inicio > Dadas = Profissional Auténome = Dades Cadastrais

o ztuzl da insc)

o1 Pendente 2 Tempo de ssssio: 10:55

A\\/4

Diagos Cadastrais | Escolaridage | Curso:

Documento Excluir Visualizar Anexar

Arestados ou Declaracdes Fornecidos pelos Clientes Arendidos @

Atestades ou Declaragdes Fornecidos pelos Clientes Atendidos

Atestades ou Declaragdes Fornecidos pelos Clientes Atendidos

Comprovante de Escolaridade

Cdpia da carteira de Identidade

Cépia do CPF

Cépia da Inscricio no Conselho Profissional, se houver

Comprovante de Regularidade Fiscal com 2 Fazenda Municipal (1S5}

Comprovante de Regularidade com a Seguridade Social

Comprovante de inexisténcia de vinculo de exclusividade

Outros: Excluir | Visualizar | Anexar

== ) (= =
™

¢ Apds salvar as informacdes sobre cursos, a aba “Documentos Anexados” é habilitada. Nessa tela
devem ser inseridos os documentos solicitados no Edital;
* Apds anexar o documento, é possivel visualiza-lo clicando no icone 4 . Ao clicar no icone %

o documento pode ser excluido;

* Na parte inferior, é possivel inserir documentos extras;

*Ao clicar em “Anterior”, o Sistema volta para a tela anterior, possibilitando alteracdo no
cadastro;

* Ao clicar em “Préximo”, o Sistema seguira para a proxima etapa da inscri¢do;

* Ao clicar em “Cancelar Inscricdo” o candidato cancela sua participagdo no processo de
credenciamento, com perda de informacgdes da inscri¢ao.

CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

N Situacao atual da inscricdo: Pendente

Dados Cadastrais || Escolaridade || Cursn(“ Documentos Anexados ’

@ Tempo de sessdo: 19:47

Documento

Excluir

v Visualizar \

Atestados ou Declarac@es Fornecidos pelos Clientes Atendidos

Atestados ou Declarac@es Fornecidos pelos Clientes Atendidos

\

TN

Comprovante de inexisténcia de vinculo de exclusividade

Comprovante de Regularidade com a Seguridade Social

Comprovante de Regularidade Fiscal com a Fazenda Municipal (ISS)

Copia da Inscrigdo no Conselho Profissional, se houver

Copia do CPF

Copia da carteira de Identidade

T —

Comprovante de Escolaridade

-~
N

Atestados ou Declarag@ies Fornecidos pelos Clientes Atendidos

X)(XXXXXXX(X

o o o oo o ol o o

[T =T — T A — T N — T =T — T A — T

N

/

Outros: Excluir | Visualizar | Anexar
x a 0
1]

(

Tela apos a insergao de todos os documentos obrigatérios.
¢ Apds salvar as informagdes sobre cursos, a aba “Documentos Anexados” é habilitada. Nessa tela devem ser
inseridos os documentos solicitados no Edital;
* ApSs anexar o documento, é possivel visualiza-lo clicando no icone .| . Ao clicar no icone X

o documento pode ser excluido.

CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

— I ——
Outros: Excluir | Visualizar | Anexar
x B U
1]
1]

P
(&= e
N,

S ——

excluido;

informagdes da inscri¢do.

* Na parte inferior, é possivel inserir documentos extras; %
* Apos anexar o documento, é possivel visualiza-lo clicando no icone 1. Ao clicar no icone o documento pode ser

* Ao clicar em “Préximo”, o Sistema seguira para a proxima etapa da inscricdo.;
* Ao clicar em “Cancelar Inscricao” o candidato cancela sua participacdo no processo de credenciamento, com perda de

CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC
——

Area de Conhecimento: -

% Tempo de sessdo: 19:40

Subdrea: - =
Especialidade: -
Natureza da prestacio de servigos: v =

% Para cada experiéncia relatada, deverd ser apresentado um atestade de capacidade técnica ou uma declaracdo fornecida pelo cliente, conforme edital.

‘ Cancelar Incluir

Nenhum relato encontrado. |

Natureza de Prestacio: Consultoria: ® Instrutoria: @

=) oioier ] Firatear )

S ——

*Ap0s inclusdo dos documentos, a tela para inclusdo do “Relato de Experiéncia” é habilitada;
* Aqui sdo selecionadas:

-Area de conhecimento: preenchimento obrigatério;

-Subarea: preenchimento obrigatdrio;

-Especialidade: se houver;

-Natureza: consultoria, instrutoria, ambos.

¢ Ao clicar em “Cancelar” o Sistema limpa a tela;

* Ao clicar em “Incluir” o Sistema salvara as informacdes inseridas;

* Ao clicar em “Anterior”, o Sistema volta para a tela anterior, possibilitando alteracdo no cadastro;
¢ Ao clicar em “Finalizar”, o Sistema seguira para a préxima etapa da inscri¢do;

CREDENCIADOS

credenciamento, com perda de informacgdes da inscri¢ao.

Ao clicar em “Cancelar Inscricdo” o candidato cancela sua participagdo no processo de

0800570 0800 / www.sebrae.com.br




SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

Ares de Conhecimento:

Comércio Exterior ik

Subdres: Comércio Exterior v =
Especizlidade: -
Maturszs da prestacio de servicos: Ambos -l s
Empress onde reslizou 2 consuhoriz: s
Relato da Consuhoria (diagndsticn, agles desenvolvidas e resultados -
zlangades):
Emprasa onde reslzou 2 Instrutoria: =
Relzto da Instrutoria (Titwlo, comteddo, plblico-alvo): -

* Para cada area/subarea deve ser inserido um “Relato de Experiéncia”;
* Para cada drea/subérea/especialidade (se houver) de ser inserido um “Relato de Experiéncia”;
e Para cada “Relato de Experiéncia” (experiéncia relatada) deve ser apresentado um atestado de
capacidade técnica ou declaragdo do cliente;
¢ Limite de areas por profissional: 3 — relacionadas com o objeto social da empresa (PJ);
* N3o ha limite de subareas;
* N3do ha limite de especialidades;
* A natureza pode ser: consultoria, instrutoria ou ambas (nesse caso, devera ser apresentado no Relato, no
atestado de capacidade técnica ou declaracdo do cliente a¢des que comprovem sua atuagdo como
consultor e instrutor;
Ao clicar em “Cancelar”, os dados serdo apagados;
CREDENCIADOS peyleia “Incluir”, o Relato sera salvo e uma tela para confirmacgao abrird (proximo slide).
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MNADZ/2010 - Edital de Credenciamento Sebrae Nacional - 02/2010 - Sebrae NA

{9 Tempo de sessdo: 19:26
Inscricdo Finalizada com Sucesso! Esta pagina sera redirecionada
para impressao do comprovante!

. 3-
e —

Especizlidade: -

Relato de Exper. ncia

Natureza da prestacdo de servigos: v =

Para cada experiéncia relatada, devera ser apresentado um atestado de capacidade técnica ou uma declaracdo fornecida pelo cliente, conforme edital.

Cancelar Incluir >

—

Exduir | Editar Area de Conhecimento Subarea Especialidade Natureza
x A Recursos Humanos e Empreendedorismo Empreendedorismo Empreendedorismo (C]

* Ao clicar em “Ok”, a inscri¢do sera finalizada;

* Ao clicar em “Cancelar”, os dados serao apagados;

*Apds preenchimento das informagdes o candidato devera clicar em ‘Incluir’ para que os dados sejam
inseridos no Sistema;

« Ao clicar no icone & o documento pode ser excluido.

CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

NAD2/2010 - Edital de Credenciamento Sebrae Nacional - 02/2010 - Sebrae NA

Nome do Candidato

Inicio = Dados = Profissional Auténomo = Relatdrios
> Situacdio atual da inscrigio: Finalzado %) Tempo de sessdo: 19:53

Visualizar
Visualizar

Cancelar Inscrigéo

* Ao clicar em “Visualizar” (1), é possivel visualizar e imprimir o comprovante de inscri¢io;
* Ao clicar em “Visualizar” (2), é possivel visualizar as informagdes inseridas no Sistema, na inscrigao;
* Ao clicar em “Cancelar a Inscricao” o candidato cancela sua participa¢do no credenciamento.

CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

Modelo de comprovante de inscrigao T — - —

. . ~ || o7 Favoritos | 55 @] WikiUGP @& | GetRunning - Assessoria E... 3 Entrar no Twitter £ | Bern-vindo ao Facebook -..
Profissional Auténomo | = . : |
:féhttp:,’,’wwsgc.sebrae.com.br,“re[,,, | . % ~ Bl - [ @ ~ Pagina~ Seguranga~ Ferramentas » @~ .

BB S ieelTn oo

-
— Comprovante de Inscricdo
SE'B_'RA E Profissional Auténomo
—
Inscrigdo nimero: MNA12.2010.21052
Dados do candidato
Nome: Nome do Candidato
CPF: CPF do Candidato
RG: RG do Candidato
EDITAL: Edital de Credenciamente Sebrae Nacienal - 02/2010
SEBRAE: NACIONAL ||
Data fim inscricdo: 23/05/2012
Hora fim inscrigde: 12:20 I
Area de Suba E ialidad Matureza da
Conhecimento ubarea specialidade Prestacio de Servigo
Recursos Huma_nos © Empreendedorismae Empreendedorismo Consultoria
Empreendedorismo
Para continuidade do processo de credenciamento & necessdrio encaminhar, conforme edital,
documentagido comprobataria das informagtes adma e participar da etapa de certificacdo de capacidade
técnica,

CREDENCIADOS
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PESSOA JURIDICA

CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

SGC - Sistema de Gestdo de Credenciados

—
===
SEBRAE iio2: rse: sroeas”
[

qozﬁom - Edital de Credenciamento Sebrae Nacional - 02/2010 - Sebraehm/[ Identlflca(;ao do Edital ]

Para Profissional Auténomo/Pessoa Jurididg: TERMO DE ACEITE

1. Estamos cientes e aceitamos todos os termos e condicBes do Edital de Credenciamento;
2. Comprometemo-nos desde ja com a veracidade das informagdes, as quais damos fé, sob as penas da Lei.

e

Fechar (  Aceito ’

Cligue 3gui pars visualzar o termo de aceite.

Cligue 3gui se esqueceu sua senha.
Cligue 3qui para alterar sua senha.

e Para fazer a inscricdo, o candidato (Representante Legada da Pessoa Juridica) deve acessar
http://www.sgc.sebrae.com.br/inscricao/login.aspx?Codigo=NANA02/2010 ou seguir as
informacdes contidas nos slides 2 e 3 deste manual;

* Aidentificacdo do edital aparece na parte de cima da tela;

e A 12 tela apresenta o “Termo de Aceite” as regras do Edital;

*Se o candidato (Profissional Auténomo ou Pessoa Juridica/Profissional Indicado) clicar em
‘Aceito’, o Sistema exibira a tela inicial para que o cadastro seja realizado;

*Se o candidato (Profissional Auténomo ou Pessoa Juridica/Profissional Indicado) clicar em
‘Fechar’, a tela sera fechada.

CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

SGC - Sistema de Gestdo de Credenciados
Servico Brasileiro de Apoio ds
Micro e Pequenas Emprasas

—
SEBRAE
—
—
MA02/2010 - Edital de Credenciamento Sebrae Nacional - 02/2010 - Sebrae NA

Cligue aqui se vocé ndo & cadastrado.

CPF/CNP]

Senha

< Cligue a0ul para visualizar o termo de aceite. i

Cligue 3qui se esqueceu sua senha.
Cligue agui para afterar sua senha.

* Se o candidato (Profissional Autbnomo, Pessoa Juridica/Profissional
Indicado*) ndo for cadastrado o mesmo deve clicar no link ‘Clique
aqui se vocé ndo é cadastrado’. Ao clicar, o Sistema exibe uma tela no
qual o candidato deve preencher alguns dados (proxima tela);

* Se o candidato (Profissional Autdnomo , Pessoa Juridica/Profissional
Indicado*) for cadastrado ele deve acessar o link de inscricdo e
informar o CPF/ CNPJ e a senha. Caso o candidato queira visualizar o
Termo de Aceite o Sistema exibira o link ‘Clique aqui para visualizar o
Termo de Aceite’;

e O link ‘Clique aqui se esqueceu sua senha’ devera ser utilizado
quando o candidato esquecer sua senha de acesso. Para recuperagao
da senha sera enviado um email com o dado solicitado. Para isso, o
candidato deve informar seu CPF/CNPJ e clicar no bot3o ‘Enviar
Senha’;

CREDENCIADOS

* O candidato também podera alterar sua senha de acesso. Basta
clicar no link ‘Clique aqui para alterar sua senha’. Para isso, deve-se
informar: CNPJ/CPF, a senha atual, a nova senha e a confirmac&o da
nova senha.

* Os profissionais indicados sdo aqueles que tém vinculo de sdécio ou
empregado com a Pessoa Juridica, serdo inscritos e participardo da
etapa de certificagcdo da capacidade técnica por meio da empresa.

0800570 0800 / www.sebrae.com.br




SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

< CPF/CNPI )

_|

‘ Enviar Senha ] Cancelar

* Ao clicar em‘Clique aqui se esqueceu sua senha’ o Sistema abrirda uma nova “janela” (tela acima). Serd enviada
uma mensagem para o email cadastrado na inscricdo, com o dado solicitado. Para isso, o candidato deve informar
seu CPF/CNPJ e clicar no bot3o ‘Enviar Senha’.;

* A senha sera enviada ao Profissional Autdnomo ou Responsavel Legal da empresa (Pessoa Juridica).

CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

I
PARTE 1 — SGC - Sistema de Gestdo de Credenciados
SEBRAE jv: i s
Micro e Pequenas Empresas
Cadastro —
@ Pessoa Juridica () profissional AutSnomo
7 ge e NA
Pessoa Juridica —
—_— |
CMNP]
—> |
E-mail
- |
Senha
—_—— | |
Confirme a Senha
S
————
Cligue agui se esgueceu sua senha.
Cligue agui para alterar sua senha.
¢ Razdo Social;
* CNPJ;
* Email: esse email serd o contato do Representante Legal da empresa e ndo pode ser o mesmo email de outro
candidato;
—_—

* Senha: deve ter, no minimo, 6 caracteres;
e Confirme a senha;

* Cliqgue em “Ok”, para confirmar;
* Para desistir da inscri¢ao, clique em “Cancelar”.

CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC
— C  Usudrio: 14.234,085/0001-24 ) Sair

NADZ/2010 - Edital redenciamento Sebrae jonal - 02/2010 - Sebrae NA

Nanda SA

Tnicio > Dados >fPe
Situacao atualfia ins

Como ficou sabendo da abertura deste edital?

) Comunicado Sebrae %) Tempo de sessdo: 39:38

") Internet

71 Jornal e/ou revista |

) Panfletos e/ou outdoors

© Radio j:l
Tipg(ex. L ") Redes sociais - =
Daly Abe ) Televisdo =
t ) Qutros

Descrigac alva MN&o responder -

CNAE:

* Ao clicar em “Ok” (tela anterior), o Sistema abrird a tela com a pesquisa sobre os canais de comunicac¢ado
utilizados pelo SEBRAE para divulgacao do Edital;

* Assinale uma alternativa e clique em “Salvar”.

CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

Nanda SA
Outros dados para cadastro — Parte 1:
Inicio = Dados = Pessoa Juridica > Dados Cadastrais « Razdo Social: ja preenchido pelo Sistema:
Situacao atual da inscrigdo: Pendente 4 Tempo de sessdo: 37:35 « Nome Fanta;ia' preenchimento obrigaté;'iO'
. ’
¢ CNPJ: ja preenchido pelo Sistema;
Razdo Social:  [Nanda SA | * Tipo: preenchimento obrigatério;
Nome Fantasia:  [Nanda - Consuktora e Instrutora |- * Data de abertura da empresa: preenchimento obrigatério;
CNPJ:  [14.234.985/0001-24 | ¢ Optante pelo Simples;
Tipo(ex. LTDA, S/C, Outros):  Sociedade Limitada Iy *Descrigao do Objeto Social: preenchimento obrigatdrio;
Data Abertura da Empresa: [10/10/2010 | = * CNAE:
7
Optante pelo Simples: ©) 8im ) Nio ° Enderego de ema”
Descrigdo do Objeto Social: Descricio do Objeto Sodial -
CNAE: | |
CNAE - Busca na Receita
E-mail: Jia.terra@terra.com.br |

CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

CEF:

MNimero e Complemento:

72220046 Consultar CEP

/

[casa 108 Apt. 4

Outros dados para cadastro — Parte 2:

e CEP: o Sistema buscard o CEP no cadastro dos Correios, o que

Estado: DF v =
Cidade:  Brasiia m ocasionara o preenchimento dos demais campos — Estado, Cidade,
Bairo:  Ceilandia Sul (Ceilandia) vl= Bairro, Logradouro;

Logradouro:  "Quadra QNN 4 Coniunto F Tl = * Nimero e Complemento: preenchimento obrigatdrio;

* Telefone celular: com DDD — preenchimento obrigatério;
* Telefone fixo: com DDD.

* Nome: ja preenchido pelo Sistema;

Nome:  [Claude Monet |=

Emal: | | * Endereco de email: preenchimento obrigatdrio;
Re: B - . BG: preenchimento obrigatdrio;

Orgdo Expedidor: . * Orgdo Expedidor: preenchimento obrigatodrio;

CPF:  [sBseA7i000 " * CPF: ja preenchido pelo Sistema;

Celular: . * Celular: preenchimento obrigatdrio;

Fixo 1: = * Telefone Fixo 1: preenchimento obrigatério;

Po2: [ [ - ] * Telefone Fixo 2.

Confira os dados, se estiverem corretos, clique em “Salvar”.

CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

Nome: |Claude Monet |H

E-mail: |claude.m0net@u0|.c0m.fr |

RG:  [333333 | =

Orgdo Expedidor:  [sSp DF | =
cpr: | CPF do Candidato | g
Celular:  [61 |[oso0-0000 | =
Fxo1: |61 |[o300-0000  |=
Fixo 2: [ - ]

== T )

"

\_/

* Ao clicar em “Salvar” o Sistema salvara as informacgdes inseridas;

¢ Ao clicar em “Préximo”, o Sistema seguira para a préxima etapa da inscrigao.

* Ao clicar em “Cancelar Inscricdo” o candidato cancela sua participacdo no processo de
credenciamento, com perda de informacgdes da inscri¢ao.

CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

> Situacao atual da inscrigdo: Pendente %) Tempo de sessdo: 29:06

%Aten;éu! Como o prazo de constituigdo da empresa € inferior a 24 meses, o Relato de Experiéncia pode ser dos profissionais indicados.
Area de Conhecimento: Agronegécios
Subdrea: Gestdo do Empreendimento do Agronegdcio de Pequeno Porte - *

Especialidade: Gestdo do Empreendimento do Agronegdcio de Pequeno Porte - =

Natureza da prestagdo de servigos: Consultoria il i
Empresa onde realizou a consultoria: Fazenda Esperanca E
Relato da Consultoria (diagndstico, agdes Relato da Consuftoria| -

desenvolvidas e resultados alcangados):

Caracteres restantes: 4979

—> Para cada experiéncia relatada, devera ser apresentado um atestado de capacidade técnica ou uma declaracéo fornecida pelo cliente, conforme edital.

* Area de Conhecimento: sem limite de areas por Pessoa Juridica, desde que ela tenha profissionais para atender a todas as areas, que as areas
estejam relacionadas ao objeto social da empresa (PJ) e que a empresa apresente “Relato de Experiéncia” (experiéncia relatada), atestado de
capacidade técnica ou declaragdo do cliente para cada area;

* N3o ha limite de subareas;

* N3o ha limite de especialidades;

e A natureza pode ser: consultoria, instrutoria ou ambas (nesse caso, devera ser apresentado no Relato, no atestado de capacidade técnica ou
declaracdo do cliente a¢gdes que comprovem sua atuagcdao como consultor e instrutor;

* Empresa onde realizou a consultoria e/ou instrutoria;

* Se a empresa (Pessoa Juridica) tiver menos de 24 meses, o Relato de Experiéncia pode ser dos profissionais indicados;

* Para cada area/subarea deve ser inserido um “Relato de Experiéncia”;

* Para cada area/subarea/especialidade (se houver) de ser inserido um “Relato de Experiéncia”;

* Para cada “Relato de Experiéncia” (experiéncia relatada) deve ser apresentado um atestado de capacidade técnica ou declaragdo do cliente,
* Relato da Consultoria: ao clicar em “Incluir”, o Relato serd salvo e uma tela para confirmacgdo abrira (proximo slide).

CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

Atengdo! Como o prazo de constituigio da empresa & inferior a 24 meses, o Relato de Experiéncia pode ser dos profissionais indicados.

Area de Conhecimento: - *
Subdrea: - *
Especialidade: -
Natureza da prestacdo de servigos: v =

Para cada experiéncia relatada, deverd ser apresentado um atestado de capacidade técnica ou uma declaragdo fornecida pelo cliente, conforme edital.

(— B
/ xduirEditar; Area Subarea Espedalidade
. d i S 3 i 4cio de Pequeno
< X A agronegddos Gestdo do Empreenmmen'tjc;iz Agronegocio de Pequeno|Gestdo do Empreenmmen;c;iz Agroneg q ®

/

Natureza de Prestagdo: Consultoria: ® Instrutoria: O

Nesta tela, a Pessoa Juridica ird selecionar as areas, subareas e especialidades (se houver) de atuacdo:
* Apds preenchimento das informagdes o candidato (Pessoa Juridica, por meio do seu Representante Legal)
devera clicar em ‘Incluir’ para que os dados sejam inseridos no Sistema. O candidato podera editar o

registro através do icone /| e podera excluir o registro através do icone X ;

* Ao clicarem “Cancelar” o Sistema limpa a tela;

* Ao clicar em “Incluir” o Sistema salvara as informacdes inseridas;

* Ao clicar em “Anterior”, o Sistema volta para a tela anterior, possibilitando alterag¢do no cadastro;
* Ao clicar em “Préximo”, o Sistema seguira para a proxima etapa da inscricdo;

O Sistema mostra um resumo das areas/subareas/especialidades e natureza cadastradas.
CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

e ——

PARTE 2

Cadastro - Profissional (is) Indicado (s)

(

Cadastro / Profissionais Indicados - Parte Superior da tela:

>
Dados Cadastrais | Areas de Conhecim Escolaridade | Cursos | Documentos Anexados do Indicado

CPF:

Nome:

Sexa:

Estade Civil:
Ex-Funcienario do SEBRAE:
Data de Nascimento:

RG:

Orgdo Expedidor:

Tipo de Vinculo:

Profissio:
Num. Conselho Regional:
E-mail 1

E-mail 2:

| CPF do Candidato

[caude Monet:

(0 Feminino ® Masculing *

Solteiro

a

[13/02/1079

[233233

[ssp oF

() Empregade @ Socio

|Engenhn Agrondmo

E

[caude.monet@uol.comfr

* Ao acessar a aba “Dados Cadastrais”, o Sistema trara os dados do
Representante Legal da empresa:

* CPF: ja preenchido pelo Sistema;

* Nome: ja preenchido pelo Sistema;

* Sexo: preenchimento obrigatorio;

* Estado Civil: preenchimento obrigatorio;
 Ex-funcionario do SEBRAE*;

* Data de nascimento: preenchimento obrigatério;
* RG: preenchimento obrigatério;

« Orgido Expedidor: preenchimento obrigatério;

* Tipo de vinculo: sdcio ou empregado;

* Profissdo: preenchimento obrigatdrio;

* Nimero no Conselho Regional;

CREDENCIADOS

* Endereco de email: preenchimento obrigatério.

* Ex-empregado, desvinculado do Sistema SEBRAE (SEBRAE/NA ou
qualquer SEBRAE/UF) num periodo inferior a 60 dias até a data de
encerramento das inscricdes, ndo podera finalizar a inscricdo. O
Sistema fard o reconhecimento do CPF, finalizar a inscricdo e
apresentara uma mensagem alertando o candidato para essa regra.

0800570 0800 / www.sebrae.com.br
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(>
CEP: 71215000 | = RN Eldw =S
Estado: DF v x
Cidade: Brasilia - =
Bairro: Zona Industrial (Guara) - =
Logradouro: Setor SIA Setor de Areas Pblicas - »=
Complemento: |B|DCD A - Apt. 308 =

Celular: |51 H7233_5544 | *
Fixo: | H - | ( Cancelar @

Cadastro / Profissionais Indicados - Parte inferior da tela:

* Nessa parte da tela é possivel anexar uma foto;
* CEP: o Sistema buscara o CEP no cadastro dos Correios, o que ocasionara o preenchimento dos demais
campos — Estado, Cidade, Bairro, Logradouro;

¢ Complemento: campo de preenchimento obrigatdrio;
* Telefone celular com DDD: preenchimento obrigatdrio;
* Telefone fixo com DDD.

* Ao clicar em “Cancelar”, os dados serao apagados;
* Confira os dados, se estiverem corretos, clique em “Incluir”.

CREDENCIADOS
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Estade: oF o=
Cidade: Brasilia J
Bairra: Ceilindia Sul {Ceilindia) -
Logradouro: Quadra QNN 4 Conjunto F - B
Compl=mento: @ 2020 -
Cmlular: [ | [esoo-cone B
Fxa: [61 | [300-0000 |
/’
< | Excluir | Editar | Nome | CPF | Situagio |
N X | ? | Claude Manst | B58.586.411-72 | i
\ /
Representants Legal da Empresa: s
i : Finalzado: ® Cancelado: ®

* Na parte inferior da tela, o Sistema apresenta a lista de profissionais indicados e sua situacdo de cadastro;

e Para incluir outros profissionais, basta reiniciar o processo na aba “Dados Cadastrais”, incluindo os dados do 22
profissional e assim sucessivamente;

* Nesse caso, a inscricdo deste e do primeiro profissional cadastrado, sé apresentara a situa¢do “Finalizada”, com o
preenchimento de todas as abas (informacdes obrigatdrias para a inscricdo do profissional indicado: areas de
conhecimento, escolaridade, cursos, documentos anexos do indicado);

* Para finalizar o cadastro de cada consultor e/ou instrutor, apds a inclusdo de todos os profissionais da empresa,
basta clicar noicone | , localizado antes do nome do profissional e continuar o preenchimento das informacées

solicitadas em cada aba .
* Caso prefira, finalize o cadastro do 12 profissional, depois do 22 e assim sucessivamente (slides 35 a 40).

CREDENCIADOS
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| Menhum indicado encontrado.

T

( Representants Legal d= Empresa: s

M . Finalizadc: ®

Cancelado: ®

Na parte inferior da tela esta a legenda que demonstra o status da situacdo da inscri¢do:

- Representante Legal da Empresa
- Status “pendente”:

- Status “ finalizado”: ®

- Status “cancelado”: @

CREDENCIADOS
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Inicio > Dados = Pessoa Juridica > Indicar Profissionais
> Situacdo atual da inscrigdo: Pendente

Dados Cadastr£ Areas de Conhecimento B:Ularidade Cursos || Documentos Anexados do Indicado

.4 Tempo de sessdo: 34:09

Area de Conhecimento:

Agronegdcios v o

Subdrea: Gestdo do Empreendimento do Agronegdcio de Pequeno Porte - =

Especialidade: GestHo do Empreendimento do Agronegdcio de Pequeno Porte v =

Natureza da prestagdo de servigos: Consultoria -
Resumo da atuagdo em Consultoria Resumo -

(diagnéstico, agbes desenvolvidas e resultados
alcangados)
do profissional indicado:

DEVERAQ SER ESCOLHIDAS ATE TRES AREAS DE CONHECIMENTO POR PROFISSIONAL.

«ll cancelar I Incluir b

Nenhuma drea encontrada. |

Natureza de Prestacdo: Consultoria: @  Instrutoria: @

* Cada profissional podera ser inscrito em, no maximo, 3 dreas de conhecimento; sem limite de subareas ou
especialidades;

e Para cada area/subarea/especialidade (se houver)/natureza deve ser apresentado um “Resumo da
atuacdo” (Resumo da atuacdo em Consultoria, exemplo acima);
* Ao clicar em “Cancelar”, os dados serdao apagados;

* Confira os dados, se estiverem corretos, clique em “Incluir”.

CREDENCIADOS
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Dados adastrais || Areas de Conbeciments | Escolarid

d= | Cursos || Documentos Anexado= do Indicado

firma g= Conhecimenta:

- .
Subdrza:
™

N Especislitade: -

\ Naturezs ds prestacio de s=rvigos: -

DEVERED SER ESCOLHIDAS ATE TRES AREAS DE CONHECIMENTO POR PROFISSIONAL

</ Excluir | Editar | Area de Conhecimento | Subdrea | Especialidade | Natureza | >

\ x | 4 | Paliticas Pablicas | Gestdo Publica | | [] I/

—

Natureza de Prestacdo: Consulteria: @  Instrutoria: @

Excluir Editar / Nome \ CPF Situacao
x 2 N\ Eermardinhosiv: 778.713.385-50 E
e —

Representants Legzl d= Emprasa: v
Situacio: Pendente: Finalzado: @ Cancelzdo: ®

Antarior Préximo )

* Apods incluir todas as dreas/subareas/especialidades (se houver)/natureza do profissional basta clicar em “Proximo”;

* O candidato podera editar o registro através do icone .| e podera excluir o registro através do icone X ;
¢ Ao clicar em “Cancelar” o Sistema limpa a tela;

¢ Ao clicar em “Incluir” o Sistema salvara as informacdes inseridas;

Ao clicar em “Anterior”, o Sistema volta para a tela anterior, possibilitando alteragdo no cadastro;
(@211 SN[ VABI®ISTN Ao clicar em “Préoximo”, o Sistema seguird para a proxima etapa da inscri¢do;
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SISTEMA DE GESTAQ DE CREDENCIADOS - SGC

Dados Cadastrais || Areas de Cnnhec\mant&ll Escc\arldadeﬁursns | Documentos Anexados do Indicado |

Grau de Formagdo: Mestrado il
Curso: Agronomia hd by
Nome da Entidade: [unI :
Ano de Conclusdo: [1995 |+
Pais: Brasil My
Cidade/Estado: [Brasiia

__— -

Excluir | Editar ‘ Grau de Formacao | Curso | Nome da Entidade | Ano de Conclusdo
x | A ‘ Pés-Doutorado (Phd) | Engenharia Ambiental | UNICEU | 2000
Excluir Editar Nome CPF Situacao
x A Claude Monet 858.586.411-72 v o

Representante Legal da Empresa: v
Situacdo: Pendente: ~ Finalizado: @ Cancelado: ®

R —

*Na aba “Escolaridade” é necessario incluir:

- Grau de Formacdo: informacdo obrigatoria;

- Curso: informacdo obrigatoria;

- Nome da entidade: informacgdo obrigatdria;

- Ano de conclusdo: informacdo obrigatoria;

- Pais: informacdo obrigatdria;

- Cidade/Estado: informacédo obrigatdria.

¢ Ao clicar em “Cancelar”, os dados serdo apagados;

¢ Ao clicar em “Novo” é possivel inserir novas informacdes;

¢ Ao clicar em “Incluir” o Sistema salvara as informacdes inseridas;

Ao clicar em “Anterior”, o Sistema volta para a tela anterior, possibilitando alteragcdo no cadastro;
CREDENCIADOS [eiays “Préximo”, o Sistema seguird para a proxima etapa da inscricdo.
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

PA RT 3 Inicio > Dados = Profissional Autnomo > Dados Cadastrais
\
Cu rsos > Situagdo atual da inscrigao: Pendente 2 Tempo de sess3o: 12:18
Dados Cadastrais Escn\arid¥e Cursos *cumentns Anexados
N—

Carga Horaria: | |

Nome da Entidade: |

Ano de Conclusdo: | |

Pais: Brasil -

Cidade/Estado: | |
% E permitido o cadastro de no méximo 3 cursos e a carga hordria minima de cada um de 120 horas.

‘ Cancelar I Incluir >

| Nenhum registro. |

Cangelar Inscrigéio ’ < Anterior Préximo >

* Apds salvar as informagdes sobre escolaridade, a aba “Cursos” é habilitada. Nessa tela devem ser inseridas
as informacdGes sobre cursos;

e Maximo de 3 cursos;

e Carga horaria minima: de 120 horas por curso;

* Apds preenchimento das informacdes o candidato devera clicar em ‘Incluir’ para que os dados sejam
inseridos no Sistema;

* Ao clicar em “Cancelar”, os dados serdo apagados;

*Ao clicar em “Anterior”, o Sistema volta para a tela anterior, possibilitando altera¢do no cadastro;

* Ao clicar em “Préximo”, o Sistema seguira para a proxima etapa da inscricdo;

* Ao clicar em “Cancelar Inscricao” o candidato cancela sua participagdo no processo de credenciamento,
com perda de informacdes da inscricdo.

CREDENCIADOS

LA\
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

S —

Figura 1

Inicio = Dados = Pessoa Juridica > Indicar Profissionais
Sttuagdo atual da inscrigdo: Pendente

@ Tempo de sessdo: 39:46

Dados Cadastrais || Areas de Conhecimento || Escolaridade || Cursos ” Documentos Anexados do Indicado |

Excluir visualizar Anexar
O ———

Documento
Carteira de Identidade e Inscrigdo no CPF 1]
Inscricdo no Conselho Profissional )
Curriculo do Profissional Indicado )
Comprovantes da Experiéncia Exigida no Perfil 1]
Comprovante de Escolaridade x A 1]
Comprovante de vinculo com a Pessoa Juridica x A 1]
Comprovante Residencial \ x / B \ 1] /
Nt g
Outros: Excluir | Visualizar | Anexar
1]
[}
[0}
S —

« Nessa aba é possivel anexar os documentos obrigatérios (lista em Edital). Para isso basta clicar no icone Il e
uma caixa abrird (Figura 2), clique em “Procurar” e o Sistema efetuara o upload do arquivo;

¢ Ao clicar no icone d é possivel visualizar (checar) o documento anexado;

* Ao clicar no icone ¢ € possivel excluir o documento anexo.

* Na parte inferior, é possivel anexar os documentos.

CREDENCIADOS

Figura 2

Procurar...
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

Dacumento Excluir Visualizar / Ane)(ar\
Comprovante de Escalaridade x 5] @
Comprovante de vincule com a Pessoa Juridica x a @
Comprovante Residencial x =] @
Comprovantes da Experiéncia Exigida no Perfil x 5] @
Curricule do Profissional Indicada x a @
Inscricde no Conselho Profissional x =] \ @ /
Carteira de Identidade & Inscricio no CPF x 5] \ @ /
N
Outros: Excluir | Visualizar | Anexar
@
a
@
‘ Excluir | Editar | Home | CPF | Situacio |
| x | ] | Claude Monet | BSB.586.411-72 [ / |
Representante Legal da Empresar +
Situacio: Pendente: Finzlizado: ® Cancelado: ®
D)

Exemplo de tela com todos os documentos obrigatérios .

* Ao clicar em “Anterior”, o Sistema volta para a tela anterior, possibilitando alteragcdo no cadastro;
* Ao clicar em “Préximo”, o Sistema seguira para a proxima etapa da inscricdo.

CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

Inicio = Dados = Pessoa Juridica = Indicar Profissionais

Situagao atual da inscricdo: Pendente @ Tempo de sessdo: 39:39
Indicar Profissionais
Dados Cadastrais | Areas de Conhecimento | Escolaridade | Cursas | Documentos Anexados do Indicado
t 0 entos Anexados
Documento Excluir Visualizar Anexar
ComMproyzaisme x B U]
— I —

ovante de vinculo com a Pessoa Juridica \

Deseja indicar outro profissional?

Curriculo do Profissional Indicado /

L

e —— .
Inscricac Dond

X| X | X|X|X|X
BEEEEE
(=T — T — I A — T A — T )

Carteira de Identidade e Inscricdo no CPF

Outros: Excluir | Visualizar | Anexar
U]
1]
0 Anlerior Prbxi mo )
e

[

¢ Ao finalizar o cadastro do 12 profissional, o Sistema apresentara a mensagem acima. Caso queira indicar
outros profissionais, basta clicar em “Sim”, caso ndo tenha outros profissionais, clique em “Ndo”

* Ao clicar em “Anterior”, o Sistema volta para a tela anterior, possibilitando alteracdo no cadastro;

* Ao clicar em “Préximo”, o Sistema seguird para a proxima etapa da inscricdo. Uma tela para confirmacgao
dainscricdo se abrira (préximo slide).

CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

Documento Excluir Visualizar Anexar
PJ - Contrato Social e Respectivas Alteragfes ou Consolidacdo Contratual x a U]
P1 - Atestados ou Dedaracfies Fornecidos pelos Clientes Atendidos x a 10l
PJ - Comprovante de Inscrigdo no CNP] x a 1]
PJ - Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Federal x a ]
PJ - Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Estadual x a ]
P1- ComproWade para com a Fazenda r-m!\ x a il
x B U
Atengdo: Ao finalizar, ndo sera possivel alterar mais nenhum
dado da inscrigdo. Confirma a operagdo? ) x 8 o
P-A= G (I x - ’
P - Ates x 8 0
Outros: Excluir | Visualizar | Anexar

[}

[}

[0}

* Ao clicar em “Proximo” (slide anterior), o Sistema apresentara a tela de confirmacao;
e Ao clicar em “Sim” a inscricdo sera confirmada e as informagdes inseridas ndo poderdo ser alteradas;

~ "

e Ao clicar em “N&o” é possivel alterar as informacdes.

CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

NAD2/2010 - Edital de Credenciamento Sebrae Nacional - 02/2010 - Sebrae NA
Nanda SA

Inicio = Dados = Pessoa J
@ Tempo de sessdo: 39:51

Inscricdo Finalizada com Sucesso! Esta pagina sera redirecionada
para impressdo do comprovante!

Pl1- Contre\

PJ - Atestados ou Dedaragdes Fornecidos pelos Clientes Atendidos

Excluir Visualizar

x B

P1 - Comprovante de Inscrigdo no CNPJ

P] - Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Federal

PJ - Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Estadual

PJ - Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Municipal

P1 - Comprovante de Regularidade junto ao INSS

XX | X|X| | X|X|X
Do D oD o D o
L= =T — T B — T — T B — T — T =

P1 - Comprovante de Regularidade junto ao FGTS/CEF

* A mensagem acima confirma a inscricdo, ou seja, a situacdo da inscricdo passa de pendente para
“FINALIZADA”;

* Ao clicar em “Ok”, o Sistema habilitard a pagina para impressdo do comprovante e das informagGes
inseridas.

CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

Modelo de comprovante de inscricio | | & El &J- | 171 @ ®[rx - || (] oo i

ré . s
P ridi — - B
essoa Juridica = Comprovante de Inscrigao
SEﬂ?‘A E Pessoa Juridica
—
Inscricdo numerc: NA12.2010.63%5
Dados da empresa
Razdo Social: Razéo Social
Nome fantasia: Nome Fantasia
CNPI: CNPJ do Candidato
EDITAL: Edital de Credenciamento Sebras Nacional - 0Z/2010
SEBRAE: MNACIONAL
Data fim inscricdo: 17/07/2012

Hora fim inscricao: 19:02 o

Area de . I Natureza da

Conhecimento Subérea Especialidade Prestacao de Servico
Marketing e Vendas Eventos de F"I'(.)I'T'IDI;ED de Instrutoria
Megoacios
Indicados CPF INSCRICAO
Nome do Profissional Indicado CPF LJ Cadigo da Inscricédo I_
Area de . - Natureza da
Conhecimento Subarea Especialidade Prestacao de Servico

Marketing e Vendas EVEntDGRIijnF"I'?TOI;aD de Instrutoria -

CREDENCIADOS
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

Inicio > Dados > Pessoa Juridica > Relatério

ﬁ Situagdo atual da inscrigao; Finalizado

0

[F] Marcar Todos

Nome

% Tempo de sessdo: 39:48

-~ Situagdo \

]

Claude Monet

Finalzado )

< Visualizar

< ‘Visualizar

< Cancelar Inscrigdo

Pessoa Juridica;

consultores e/ou instrutores cadastrados;

clicar em “Visualizar”;

credenciamento, com perda de informacgdes da inscricao.

*Ao clicar em “Visualizar”, o Representante Legal da empresa tera acesso ao comprovante da inscricdo da
* Ao selecionar os profissionais indicados e clicar em “Visualizar” é possivel imprimir os dados pessoais dos
* Para imprimir os dados cadastrais da empresa e o relato de experiéncia — formulario completo — basta

* Ao clicar em “Cancelar Inscricao” o candidato (Pessoa Juridica) cancela sua participagdo no processo de

CREDENCIADOS
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Perguntas frequentes...

1- Ao ser aprovado no processo de credenciamento tenho garantias que prestarei servicos ao SEBRAE?
O credenciamento ndao obriga o SEBRAE a efetuar qualquer contratacdo de servicos. Trata-se de um cadastro de
profissionais aptos a prestarem servicos de instrutoria ou consultoria, mediante demanda.

2 - Ao me credenciar no meu Estado, eu poderei prestar servicos para qualquer SEBRAE/UF, inclusive para o SEBRAE
Nacional?

Cada unidade do Sistema SEBRAE, identificada como SEBRAE/UF, realiza o credenciamento de pessoas juridicas e,
excepcionalmente, de profissionais autbnomos (para algumas areas de conhecimento). Os selecionados compdem o
Cadastro Nacional de consultores e/ou instrutores do Sistema SEBRAE, denominado SGC — Sistema de Gest3o de
Credenciados. Ao ser credenciado em uma das unidades do Sistema SEBRAE, o profissional pode ser contratado,
mediante demanda, para prestar servicos para qualquer SEBRAE/UF, inclusive, para o SEBRAE Nacional. Por isso é
importante ter disponibilidade para deslocamentos. O SGC é um banco de consultores e instrutores aptos a prestar
servicos ao Sistema SEBRAE.

3 - Optante pelo Simples pode se credenciar?
Sim, mas apenas para atuagao como instrutor.

4 - Empreendedor Individual pode participar do credenciamento de consultores ou instrutores?
De acordo com a Lei Complementar n® 123/2006, que institui o Estatuto Nacional da Micropessoa Juridica e da Empresa
de Pequeno Porte, estdo impedidos de atuar como “EI” aqueles que se enquadram em qualquer das categorias dispostas
no art. 18-A, sendo elas:

8. Tiver por finalidade a prestacdo de servicos decorrentes do exercicio de atividade intelectual, de natureza técnica,
cientifica, desportiva, artistica ou cultural, que constitua profissdo requlamentada, ou néo, bem como a que prestar
servicos de instrutor, de corretor, de despachante ou de qualquer tipo de intermediaGdo de negdcios;

CREDENCIADOS 10. Realizar atividade de consultoria.
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5 - Quanto ao parentesco (colaborador x candidato), quem pode participar do credenciamento?
Nao podem participar do credenciamento:

1 - Conjuge — esposo, esposa;

2 - Companheiro, companheira — relacao estavel, conforme Codigo Civil;

3 - Parente por consangtlinidade, até 12 grau — pai, mae, filho (a);

4 - Parente por consangliinidade, até 22 grau —irmao (3), avo (9);

5 - Parente por afinidade, até 12 grau — sogro (a), genro, nora, padrasto, madrasta, enteado (a);
6 - Parente por afinidade, até 22 grau — cunhado (a).

Parentes que podem ser credenciados:

1 - Tio (a), sobrinho (a) — sdo parentes por consangliinidade em 32 grau;

2 - Primo (a) — parentes por consangliinidade em 42 grau.

6 - Todos os SEBRAE/UF credenciam profissionais autébnomos?
N3do. Apenas alguns SEBRAE /UF credenciam e contratam profissionais autbnomos para determinadas dareas de
conhecimento. Antes de fazer a inscricdao, é necessario analisar o perfil exigido para a area de conhecimento de

interesse.

7 - Existe um valor/hora fixo para a prestagédo de servigos?
O valor varia de acordo com o servico a ser prestado.

8 - Os profissionais indicados pela Pessoa Juridica devem ter que tipo de vinculo com a empresa?
Eles devem ser sdcios (listados no Contrato Social) ou empregados (com registro em Carteira).

CREDENCIADOS
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9 - Trabalho para uma pessoa juridica estrangeira, com escritorio no Brasil, ela pode se credenciar?

S6 poderao ser credenciadas, para prestar servicos ao Sistema SEBRAE, pessoas juridicas, legalmente constituidas no
Pais, operando nos termos da legislacdo vigente, cuja finalidade permita a realizacdo de servigos de instrutoria e/ou
consultoria.

10 - Certificados de cursos realizados no exterior, serdo aceitos?

Documentos relacionados a cursos realizados no exterior, somente serdo considerados quando devidamente
reconhecidos por instituicdo educacional brasileira, na forma da lei, e acompanhados pela correspondente traducao
juramentada.

11 - Quanto custa a inscrigdo?
A inscricdo no processo de credenciamento é gratuita.

12 - Qual é o Edital valido para participagdo no credenciamento do SEBRAE Nacional e onde posso localiza-lo?

O Edital valido é 0 02/2010 — Errata.

Acesse o Portal SEBRAE — www.sebrae.com.br / Aba: Sobre o SEBRAE — parte superior da tela / Menu: Consultor e/ou
Instrutor - Credenciamento — lado esquerdo da tela. O Edital 02/2010 — Errata — lado direito superior da tela.

13 - Além de anexar a documentagdo no Sistema é necessdrio encaminhar pelos Correios?
Sim. E necessario inserir a documentacdo no Sistema e encaminhar os documentos, via Correios, para o endereco
indicado no Edital ou Comunicado especifico, para analise.

CREDENCIADOS

0800570 0800 / www.sebrae.com.br




14 - Eu ja sou credenciado, mas quero me credenciar em outra area de conhecimento. O que devo fazer?
Para isso é necessario participar de um novo processo de credenciamento — Inscricao, Habilitacao e Certificacao — e
ser aprovado.

15 - Eu quero credenciar um novo consultor pela minha pessoa juridica. O que devo fazer?
Ele tera que participar de um processo de credenciamento — Inscricao, Habilitacdo e Certificacao — e ser aprovado.

16- Vocé sabe o que é e qual é a importdncia do Relato de Experiéncia?
O Relato de Experiéncia deve ser detalhado e completo porque ao buscar um profissional no banco de dados, é
possivel localizar um credenciado por palavra-chave, ou seja, caracteristica especifica do trabalho a ser realizado.

E importante ressaltar que, para cada area de conhecimento/natureza, a pessoa juridica deve indicar pelo menos 1
(um) profissional. Cada profissional sé pode ser inscrito em, no maximo, 3 (trés) dreas de conhecimento. Para cada
area, o profissional deve fazer um Relato.

No Relato de Experiéncia da Pessoa Juridica, o representante legal deve descrever, de forma completa e detalhada,
todas as competéncias, trabalhos realizados e resultados alcancados pela a pessoa juridica, por meio de seus
profissionais (socios e empregados). Para cada drea de conhecimento a pessoa juridica devera registrar um Relato.

No Relato de Experiéncia do Profissional Autbnomo, o candidato deve descrever, de forma completa e detalhada,
todas as competéncias, trabalhos realizados e resultados alcangados por ele. Para cada area de conhecimento o
candidato devera registrar um Relato.

CREDENCIADOS
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17 - Os documentos precisam estar autenticados?
N3o. Os documentos nao precisam estar autenticados.

18 - O que deve conter a declaragdo ou atestado de capacidade técnica? Serve nota fiscal?

A pessoa juridica deve fornecer o documento em papel timbrado.

Nesse documento deve constar o nome da pessoa juridica, do profissional indicado que realizou o servico, o periodo,
o trabalho realizado e o resultado alcancado. Esse documento deve mencionar a area de conhecimento e natureza
(consultoria ou instrutoria) na qual a pessoa juridica esta se credenciando.

Nesse documento deve constar o nome do profissional autbnomo que realizou o servico, o periodo, o trabalho
realizado e o resultado alcancado. Esse documento deve mencionar a drea de conhecimento e natureza (consultoria
ou instrutoria) na qual o profissional estd se credenciando.

A copia da nota fiscal da prestacao de servicos nao substitui a declaracdo ou atestado.

19 - O que é um edital permanentemente aberto?

Edital permanentemente aberto é aquele que possibilita que a inscricdo (Etapa |) de pessoas juridicas ou profissionais
auténomos (alguns SEBRAE/UF para areas de conhecimento especificas) seja feita a qualquer momento, via Sistema.
As etapas de “Habilitacao” (andlise documental) e “Certificacdo” (avaliacdo do conhecimento técnico) serdo realizadas
de acordo com cronograma divulgado no Portal SEBRAE, para areas especificas.

E importante ressaltar, que cada SEBRAE/UF realiza o seu processo de credenciamento. Para informacdes, vocé deve
consultar o site do SEBRAE estadual de interesse.

CREDENCIADOS

0800570 0800 / www.sebrae.com.br




20- Porque eu ndo recebo as mensagens enviadas pelo Sistema?

Em alguns casos, percebemos que alguns candidatos, na hora da inscricdo, erram na digitacdo de seus enderecos
eletronicos (emails). E necessario checar se o cadastro estd correto.

Alguns correios eletronicos possuem configuracao anti-spam (exemplo UOL) que solicita uma confirmacdo de envio,
por meio da inclusdao de um cddigo. Por se tratar uma ferramenta informatizada, essa confirmacdo nao acontece.

21- Esqueci minha senha, o que fazer?
Caso tenha esquecido sua senha, siga os procedimentos abaixo:

1 - Acesse o portal SEBRAE, www.sebrae.com.br / Aba: Sobre o SEBRAE / Menu: Consultor e/ou Instrutor —
Credenciamento e cligue em “Inscreva-se aqui” (lado direito/superior da tela).

2 - Na tela abaixo, cligue em “Aceito”;

& httpeffeww sge.sebraecomibrinscricanylogin.sse., M- B -

Y gm v Piginav Seguranca v Fermamentasv i)

—
T : H SGC - Sistema de Gestio de Credenciados
SEBRAE izs: s s
—

NADZS20L0 - Edital de Credentiamento Sebrae Nacional - 02/2010 - Sebroe NA

0a Juridica: TERMO DE ACETTE

1. Estamos centes e acetamos todos os termos e condices do Edital de Credendamento;
2. Comprometemo-nos desde ja com a veracidade das mformagiies, as quais damos é, sob as penas da Lei,

Chgu 3qul parm visualitar o Tarmo de aceits,

Clgue 30Ul s& esguecey sus sanha,

Shaye agui para akenir wup sanhy,

CREDENCIADOS
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3 - Na tela seguinte, insira seu CPF ou CNPJ da pessoa juridica e cligue em “Clique aqui se esqueceu sua senha”, ela sera
encaminhada para o email cadastrado no ato da inscricao.

MNADZ 2010 - Edital de Credenciamento Sebras Macional - 02/2010 - Sebrae NA

Cligus aaui se vocd nac & cadastrado.

l

Senha

Cligus agul pars visuzglizar o terma de aceita,

iCligue agui 58 esgueceu sua senha.

Claus aaul

22 - Como terei certeza que a minha inscrigdo estd finalizada?

O Sistema emitirda um comprovante em PDF, com o numero da inscricao e resumo das informacgdes inseridas no cadastro.
Imprima e guarde o comprovante.

23 - Qual é o tamanho madximo dos documentos que devem ser inseridos no Sistema?
O tamanho maximo é 2Mb. Quanto mais pesado o documento, mas lento serd o desempenho do Sistema.

CREDENCIADOS
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24- O Sistema funciona em qualquer navegador?

Nao. O Sistema apresenta problemas quando é utilizado o Firefox, o Google Chrome ou as versdes anteriores ao Internet
Explorer 7.

25 - Estou participando do processo de credenciamento como auténomo, se aprovado, no futuro, posso alterar meu
cadastro de auténomo para pessoa juridica, quando finalizar a abertura da minha pessoa juridica?

E possivel alterar o cadastro de auténomo para pessoa juridica, apds aprovacdo no processo de credenciamento. E
necessario encaminhar toda a documentacdo da pessoa juridica (listada no Edital) para andlise e uma solicitacao formal.
Apos avaliacao, se a documentacao estiver correta, a alteracao é feita no Sistema.

26 - Eu finalizei a minha inscrigéo e percebi que anexei o documento errado, o que fazer?
Para anexar o documento correto, vocé deve cancelar e refazer a inscricdo no Sistema (anexar documentos e incluir
informacgdes/dados).

CREDENCIADOS
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