SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

MANUAL DO CANDIDATO

O—
I
Servico de Apoio as
E B R A E Micro e Pequenas Empresas
— Santa Catarina
—




SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

—
SEBRAE:WW?W“ ==! e Bolie - Fale com Faga Login
v s mpresas sy
—

e Gestdo nos Estados oSebrae ou Cadastre-se

Sebrae SC

ENCONTRE AQUI O CAMINHO CERTO

Sebrae SC PARA O SUCESSO DA SUA EMPRESA

» Balcao Financeiro

ACESSE 0 NEGOCIO CERTO
TRILHAS DE AUTOATENDIMENTO

» Biblioteca Empreendedor
> Blogdo Sebrae/SC

> Consultoria Online gratuita

TUDO INTERATIVO E SIMPLES

s ExportaSC TUDO FACIL E GRATUITO

+ Notigi S

> Seja consultor efou instrutor

S A7 D E————— Sobre Onde estamos Cursos e eventos Produtos e Servigos il

MNegdcio

> 7% Concurso Planos de Negdcio

» TV SEBRAE

Contetidos do estado
Noticias Programas e MNoticias Noticias
Solugbes

[pquardando staging.powermarketing.com... " . Sebraelfsq algrta ;gara i o =

» Para participar do processo de credenciamento, acesse o site do Sebrae/SC
em www.sebrae-sc.com.br, clique em [JHUMSEIRENEEERe depois
clique em “Seja consultor e/ou instrutor”.
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Credenciamento de
Pessoas Juridicas para

consultoria e instrutoria

Processo de Credenciamento 01/2015

O contetdo foi
util paravocé?

Se vocé possui conhecimento e experiéncia na area de Recursos Humanos e

Empreendedorismo, Educacao, Servigos Financeiros e Contabeis, Marketing e
Compartilhe Vendas, Comércio Exterior, Planejamento Empresarial, Gestao da Producaoe da
nasredes socials Qualidade, Legislacao aplicada a MPE, Sustentabilidade, Inovacao,

Desenvolvimento Territorial, Agronegocios, Associativismo e Cooperativismo,
Desenvolvimento Setorial e Politicas Publicas, pode participar do processo de

Adicionar aos

Favoritos credenciamento para ser um consultor e/ou instrutor do SEBRAE.

Edital 01/2015

Manual de inscricio |!.

» Para fazer a inscri¢do, o candidato deve acessar 0
link ”Inscreva-se” disponivel no site do SEBRAE/SC.
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

= arviow Beaslib e Ao i SGC - Sistema de Gestdo de Credenciados
SEBRAE Micre e Pequenas Empresas

C Edital de Credenciamento Sebrae é/( Identlflca(;ao do Edital ]
Para ﬁroﬁésk;ﬁal Autdnomo/Pessoa Jur'»d

1. Estamos cientes e aceitamos todos os termos e condigtes do Edital de Credendamento;
2. Comprometemo-nos desde ja com a veracidade das informacdes, as quais damos fé, sob as penas da Lei.

Fechar ( Aceito '

Cligue 3qui para visualizar 0 terme de aceite.

Entrar

Cligue agui se esgqueceu sua senha.
Cligue aqui para alterar sua senha.

* A identificagdo do edital aparece na parte de cima da tela. Fique atento a essas informacdes.

N

* A 12 tela apresenta o “Termo de Aceite” as regras do Edital.

* Se o candidato (Pessoa Juridica/Profissional Indicado) clicar em “Aceito”, o Sistema exibira a tela inicial
para que o cadastro seja realizado.

*Se o candidato (Pessoa Juridica/Profissional Indicado) clicar em “Fechar”, a tela serd fechada e o
cadastro ndo podera ser preenchido.

Santa Catarina
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC
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SGC - Sistema de Gestao de Credenciados

Edital de Credenciamento Sebrae

Clique agui se vocé ndo & ca@

CPF/CNP]

Cligue agui se esqueceu sua senha.
Cligue aqui para alterar sua senha.

www.sebrae-sc.com.br

*Se 0 candidato (Pessoa Juridica/Profissional Indicado*) ndo for
cadastrado o mesmo deve clicar no link “Clique aqui se vocé néo é
cadastrado”. Ao clicar, o Sistema exibe uma tela na qual o candidato
deve preencher alguns dados (préxima tela).

*Se 0 candidato (Pessoa Juridica/Profissional Indicado*) for
cadastrado, ele deve acessar o link de inscri¢do e informar o CPF/
CNPJ e a senha. Caso o candidato queira visualizar o Termo de Aceite,
o Sistema exibird o link “Clique aqui para visualizar o Termo de
Aceite”.

* O link “Clique aqui se esqueceu sua senha” deverd ser utilizado
quando o candidato esquecer sua senha de acesso. Para recuperacdo
da senha seréd enviado um email com o dado solicitado. Para isso, 0
candidato deve informar seu CPF/CNPJ e clicar no botdo “Enviar
Senha”. Atencdo: cliqgue apenas uma vez e utilize a senha recebida 15
minutos apés o seu recebimento por e-mail.

* O candidato também podera alterar sua senha de acesso. Basta
clicar no link “Clique aqui para alterar sua senha”. Para isso, deve
informar: CNPJ/CPF, a senha atual, a nova senha e a confirmacdo da
nova senha.

» Os profissionais indicados sdo aqueles que tem vinculo de sdcio ou
empregado com a Pessoa Juridica, serdo inscritos e participardo da
etapa de certificacdo da capacidade técnica por meio da empresa.
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

< CPFCNPI )

_|

] Erviar senha J cancelar

* Ao clicar em “Clique aqui se esqueceu sua senha” o Sistema abrira uma nova “janela” (tela acima). Sera enviada
uma mensagem para o email cadastrado na inscri¢do, com o dado solicitado. Para isso, o candidato deve informar
seu CPF/CNPJ e clicar no botao “Enviar Senha”.

* A senha serd enviada ao Responsavel Legal da empresa (Pessoa Juridica).
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC
PARTE 1

o r—
(:61(161551:r() e oy e o e I

o @ Pessoa Juridica
Zo0 Sone

() Profissional Autdnomo

Pessoa Juridica

R ~ | =
CNPJ
—— ||
E-mail
——~> |
Senha
—_— | |
Confirme a Senha
= |

Ok Cancelar

"
Cligue agui se esgueceu sua senha.
Cligue agui para alterar sua senha.

» Razdo Social.

* CNPJ.

 Email: esse email serd o contato da pessoa juridica.
» Senha: deve ter no minimo 6 caracteres.

« Confirme a senha.

* Cligue em “Ok”, para confirmar.
* Para desistir da inscri¢do, clique em “Cancelar”.
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

Usudrio: 14.234.985/0001-24 Sair

Edij# de Credenciamento Sebrae

Nanda SA

Como ficou sabendo da abertura deste edital? | 3
) Comunicado Sebrae AR e R

pres: ) Internet

Inicio > Dados £ Pe
Situacao atuafda ins

Dados da E

() Jornal efou revista |

) Panfletos efou outdaors | .
) Radio
Tiph{ex. L ) Redes sociais i
Dat\ Abe D) Televisao +
t ) Outros
Descrigac alva N&o responder -
-| =
CNAE: |

* Ao clicar em “Ok” (tela anterior), o Sistema abrira a tela com a pesquisa sobre os canais de comunicacdo
utilizados pelo SEBRAE para divulgagéo do Edital.

* Assinale uma alternativa e cliqgue em “Salvar”.
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

Nanda SA
Inicio > Dados > Pessoa Juridica > Dados Cadastrais
Situacao atual da inscricdo: Pendente () Tempo de sessdo: 37:35
Outros dados para cadastro — Parte 1:
Razio Social:  [Nanda SA ] * Razdo Social: ja preenchido pelo Sistema.
Nome Fantasia:  [Nanda - Consultora e Instrutora = * Nome Fantasia: preenChimentO Obrigatério.
CNP):  [14.234.985/0001-24 | * CNPJ: j& preenchido pelo Sistema.
Tipo(ex. LTDA, S/C, Outros):  Sociedade Limitada 7]+ » Tipo: preenchimento obrigatorio.
Data Abertura da Empresa:  [10/10/2010 |- + Data de abertura da empresa: preenchimento obrigatorio.
Optante pelo Simples: ) Sim @ Nao ° Optante pe|0 Slmples
Pesicansn OinetoSenial; | Beaticatda Obieh Socd = » Descrigdo do Objeto Social: preenchimento obrigatorio.
* CNAE.
iy * Endereco de email.
CNAE: | |
E-mail:  [ig.terra@terra.com.br |
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

CEF:

Estado:
Cidade:
Bairro:
Logradouro:

Nimero e Complemento:

Nome:

E-mail:

RG:

Orgdo Expedidor:
CPF:

Celular:

Fixo 1:

Fixo 2:

Consultar CEP

DF - =

Brasilia - =
Ceilandia Sul (Ceilandia) v =
Quadra QNN 4 Conijunto F - »=
[Casa 108 Apt. 4 =

[Claude Monet | =

ETZEN
T
(86471000 |~
b1 losoo-oso ]~
b1 losoo-oso ]~
| I

www.sebrae-sc.com.br

Outros dados para cadastro — Parte 2:

* CEP: o Sistema buscard o CEP no cadastro dos Correios, o que
ocasionara o preenchimento dos demais campos — Estado, Cidade,
Bairro, Logradouro.

Recomenda-se consultar o CEP atualizado no site dos Correios.
Caso haja alguma divergéncia entre os dados preenchidos
automaticamente e o endereco do candidato, digite os dados do
CEP e demais informagdes, sem clicar em “Consultar CEP”.
Persistindo o problema, o candidato pode utilizar o campo
“Complemento” para inserir as informacdes necessarias.

* Nimero e Complemento: preenchimento obrigatdrio.
* Telefone celular: com DDD - preenchimento obrigatdrio.
» Telefone fixo: com DDD.

» Nome: ja preenchido pelo Sistema.

* Endereco de email: preenchimento obrigatorio.
* RG: preenchimento obrigatdrio.

« Orgdo Expedidor: preenchimento obrigatorio.

* CPF: ja preenchido pelo Sistema.

* Celular: preenchimento obrigatorio.

» Telefone Fixo 1: preenchimento obrigatdrio.

* Telefone Fixo 2.

Confira os dados, se estiverem corretos, clique em “Salvar”.
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

Nome: |Claude Monet

E

E-mail:  [claude.monet@ual.com.fr |
RG:  [333333 =
Orgdo Expedidor: [ssp DF |=
crr: | CPF do Candidato |
Celular:  [61 |[oeoo-0oo0 =
Fixo1: [s1  |[o300-0000  |=

Fixo2: | |- |

=) D )
g

S —,—

* Ao clicar em “Salvar” o Sistema salvaré as informag@es inseridas.

* Ao clicar em “Cancelar Inscricdo” o candidato (Pessoa Juridica) cancela sua participagdo no
processo de credenciamento.

* Ao clicar em “Préximo”, o Sistema seguira para a proxima etapa da inscricao.
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

> Situacao atual da inscrigdo: Pendente

‘9 Tempo de sessdo: 39:06

9;«@1;30: Como o prazo de constituicdo da empresa € inferior a 24 meses, o Relate de Experiéncia pode ser dos profissionais indicados.
Area de Conhecimento: .A.gronegéc\.os

Subdrea:

Gestio do Empreendimento do Agronegdcio de Pequeno Porte w|*
Espedialidade: Gestn do Empreendimento do Agranegécio de Pequena Porte i
Natureza da prestacdo de servigos: Cnnsulluna

Empresa onde realizou a consultoria: Fazenda Esperanca

Relato da Consultoria (diagndstico, agdes

Relato da Consultoria]
desenvolvidas e resultados alcangados):

Caracteres restantes: 4979

9 Para cada experiéncia relatada, devera ser apresentado um atestado de capacidade técnica ou uma declaracdo fornecida pelo dliente, conforme edital.

1 )

e

« Area e subarea de Conhecimento: de acordo com as abertas em Edital vigente (01/2015).

» Os campos “empresa onde realizou a consultoria” e “Relato...” deverdo ser preenchidos com descri¢do sucinta da experiéncia profissional, uma vez

que os relatos serdo enviados juntamente com os documentos solicitados no Edital de Credenciamento 01/2015, para a empresa selecionadora. O
campo é de preenchimento obrigatério, porém com limite de caracteres.

Santa Catarina
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

Atencdo! Como o prazo de constituicdo da empresa é inferior a 24 meses, o Relato de Experiéncia pode ser dos profissionais indicados.

Area de Conhecimento: i - o=
Subdrea: - o
Especialidade: i -
Natureza da prestagio de servigos: -l =

Para cada experiéncia relatada, deverd ser apresentade um atestado de capacidade técnica ou uma declaragée fornecida pelo cliente, conforme edital.

[ o)
/ExcluirEd'ltar Area Subarea Espedialidade Nature:
, ._|Gestdo do Empreendimento do Agronegdcio de Pequeno|Gestdo do Empreendimento do Agroneg6cio de Pequeno
< X | 4 lagronegécios P o greneg 4 & e groneg L (C]
orte orte

Natureza de Prestacio: Consultoria: @ Instrutoria; @

, D

Nesta tela, a PJ selecionara as areas, subareas e especialidades (se houver) de atuacao:
* Apds preenchimento das informacg6es o candidato (Pessoa Juridica, por meio do seu Representante Legal)
devera clicar em ‘Incluir’ para que os dados sejam inseridos no Sistema. O candidato podera editar o

registroatravés do icone /| e podera excluir o registro através do icone X

* Ao clicar em “Cancelar”, os dados serdo apagados;

* Ao clicar em “Incluir” o Sistema salvara as informag@es inseridas;

* Ao clicar em “Anterior”, o Sistema volta para a tela anterior, possibilitando altera¢do no cadastro;
* Ao clicar em “Préximo”, o Sistema seguira para a proxima etapa
dainscrig&o.

O Sistema mostra um resumo das areas/subareas/especialidades

e natureza cadastradas. Servigo de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas

Santa Catarina
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

PARTE 2
Cadastro - Profissional (is) Indicado (s)

(

| —

et .

Nome:

Sexo:

Estado Civil:
Ex-Funcionério do SEBRAE:
Data de Nascimento:

RG:

Orgao Expedidor:

Tipo de Vinculo:

Profissdo:
Num. Conselho Regional:
E-mail 1:

E-mail 2:

WLados Cadastrais Ereas de Ccnhe:\msﬂ. Escolaridade || Cursos | Documentos Anexados da Indicado |

CPF:

| CPF do Candidato |

[CBude Monet

) Feminine ® Masculing *

Salteiro

]
[13/02/1079 =
[333333 =
[ssp oF [*

® Empregado ® Socio

|Engenh0 Agrondmo

[cRude monet@uol.com fr

www.sebrae-sc.com.br

Cadastro / Profissionais Indicados - Parte Superior da tela:

* Ao acessar a aba “Dados Cadastrais”, o Sistema trard os dados do
Representante Legal da empresa.

* CPF: ja preenchido pelo Sistema.

* Nome: ja preenchido pelo Sistema.

* Sexo: preenchimento obrigatorio.

» Estado Civil: preenchimento obrigatorio.

* Ex-funcionério do SEBRAE*.

* Data de nascimento: preenchimento obrigatorio.
* RG: preenchimento obrigatdrio.

« Orgdo Expedidor: preenchimento obrigatorio.

* Tipo de vinculo: s6cio ou empregado.

* Profissdo: preenchimento obrigatorio.

* Numero no Conselho Regional.

* Enderego de email: preenchimento obrigatdrio.

* Ex-empregado, desvinculado do Sistema SEBRAE (SEBRAE/SC ou
gualguer SEBRAE/UF) num periodo inferior a 60 dias até a data de
encerramento das inscricbes, ndo poderd finalizar a inscricdo. O
Sistema fard o reconhecimento do CPF, finalizar a inscricdo e
apresentard uma mensagem alertando o candidato para essa regra.

Santa Catarina
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

Procurar...

Co )

CEP: 71215000 | * [eELETEEEES

Estado: DF ol&
Cidade: Brasilia b i
Bairro: Zona Industrial (Guara) -]
Logradouro: Setor SlA Setor de Areas Piblicas bl oo
Complemento: [Bloco A - Apt. 308 5
Celular: [61 |[7288-5644 |5

= -1

Cadastro / Profissionais Indicados - Parte inferior da tela:

* Nessa parte da tela é possivel anexar uma foto, ndo sendo obrigatorio.

* CEP: o Sistema buscard o CEP no cadastro dos Correios, 0 que ocasionard o preenchimento dos demais
campos — Estado, Cidade, Bairro, Logradouro.

» Complemento: campo de preenchimento obrigatério.

* Telefone celular com DDD: preenchimento obrigatorio.

» Telefone fixo com DDD.

* Ao clicar em “Cancelar”, os dados serdo apagados.
* Confira os dados, se estiverem corretos, clique em “Incluir”.

E—
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

== M Consultar CEP
Ebint OF -
Cigage: Brasilia i
Bairro: Ceilindia Sul (Ceilindis) e
Legragours: CQuadra CNN 4 Conjunto F - W
Complementa: [Gai= 2020 x
Celular: i&l ] [p&00-0o00 ]
Fixa: [ ] [p300-0000 ]
Cancelar >
—_
O ——
< | Excluir . eme | ' Nome | CPF | Situacio |
e X | [ Clzude Manst | 858.586.411-72 | /
\ /
i Representantz Legal da Empresa: «
| s Finalzado: ® Cancelado: ®

* Na parte inferior da tela, o Sistema apresenta a lista de profissionais indicados e sua situacdo de cadastro.

« Para incluir outros profissionais, basta reiniciar o processo na aba “Dados Cadastrais”, incluindo os dados do 2°
profissional e assim sucessivamente.

* Nesse caso, a inscricdo deste e do primeiro profissional cadastrado, sé apresentard a situacao “Finalizada”, com o
preenchimento de todas as abas (informacgdes obrigatdrias para a inscricdo do profissional indicado: &reas de
conhecimento, escolaridade, cursos, documentos anexos do indicado).

* Para finalizar o cadastro de cada consultor e/ou instrutor, apés a inclusdo de todos os profissionais da empresa,
basta clicar noicone | , localizado antes do nome do profissional e continuar o preenchimento das informagdes
solicitadas em cada aba .

» Caso prefira, finalize o cadastro do 1° profissional, depois do 2° e
assim sucessivamente (slides 15 a 20).

www.sebrae-sc.com.br Sants Cataring
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

| Nenhum indicade encontrade.

< Representants Lagal da Empresa: -'I

Mﬁe: . .

Cancelado:; ®

Na parte inferior da tela esta a legenda que demonstra o status da situacéo da inscri¢do:

- Representante Legal da Empresa *

- Status “pendente”: -

- Status “ finalizado”: ®

- Status “cancelado”: ®

Santa Catarina
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

Inicio > Dados = Pessoa Juridica = Indicar Profissionais
Situagao atual da inscrigdo: Pendente ﬁ Tempo de sessdo: 24:09

Dados Cadastr, Areas de Conhecimento || olaridade |! Cursos | Documentos Anexados do Indicado |

Area de Conhecimento:

Agronegdcios TF

Subarea: Gestéﬁ do E.!.npreenc.ll.mento do :Qgronegﬁclﬁ d-e Pequeno-P.orte -«

Especialidade: Gestdo do Empreendimento do Agronegdcio de Pequeno Porte v

Natureza da prestacdo de servigos: .Consultoria i fos
Resume da atuagdo em Consultoria Resumo -

(diagndstico, agdes dezenvolvidas e resultados
alcangados)
do profissional indicado: ol

‘ Cancelar I Incluir ’

Nenhuma drea encontrada. |

DEVERAC SER ESCOLHIDAS ATE TRES AREAS DE CONHECIMENTC POR PROFISSIONAL.

Natureza de Prestacdo: Consultoria: & Instrutoria: €

» Cada profissional podera ser inscrito em, no méximo, 3 &reas de conhecimento, sem limite de subareas ou
especialidades.

* Para cada area/subérea/especialidade (se houver)/natureza deve ser apresentado um “Resumo da
atuacao” (Resumo da atuagdo em Consultoria, exemplo acima).

* Ao clicar em “Cancelar”, os dados serdo apagados.

* Confira os dados, se estiverem corretos, clique em “Incluir”.

E—
[—
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o || Escolanidde || Cursos || Documentos Ancxados do Indicado

SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

frms = Corhesimants:
Subr=a:
Especialidade:

Natursza da prestagic de s=rviges:

DEVERED SER ESCOLHIDAS ATE TRES AREAS DE CONHECIMENTO POR FROFISSIOMAL

Excluir | Editar | Area de Conhecimento

Subdrea

Especialidade | Natureza

x | 4 [ Politicas Piblicas

Gestdn Piblica

[ @

\5

Natureza de Prestacio: Consulteria: @  Instrutoria: @

Excluir

Editar / Nome \

CPF Situacio
x 2 N\ Eemedinhesi: J/ 778.713.385-60 f
e ——
Representante Legal da Empresa:
Situacio: Pendente: Finalizadc: @ Cancelado: ®

< Antarior Prixima

www.sebrae-sc.com.br

* Apds incluir todas as areas/subareas/especialidades (se houver)/natureza do profissional basta clicar em “Préximo”.

« O candidato podera editar o registro através do icone .| e podera excluir o registro através do icone X .
* Ao clicar em “Cancelar”, os dados serdo apagados.
* Ao clicar em “Incluir” o Sistema salvara as informag@es inseridas.

SEBRAE

Servico de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
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SISTEMA DE GESTAQ DE CREDENCIADOS - SGC

Dados Cadastrais || Areas de C:.nheclmentu Es:clar\dadeﬁursos || Decumentos Anexades do Indl:ado
Grau de Formagao: Mestrado 2
Curso; Agronomia - o*
Mome da Entidade: ‘UNI *
Ano de Conclusdo: ‘1995 | *
Fais: Brasil -
Cidade/Estado: \Bmsﬂla | *
e
Excluir \ Editar | Grau de Formacio ‘ Curso | Nome da Entidade | Ano de Conclusdo
X | & | Pas-Doutarado (Phd) ‘ Engenharia Ambiental | UNICEU | 2000
\ Excluir | Editar | Nome \ CPF | Situacdo \
[ % | ] | Claude Monet | 85858641172 | e \
Representante Legal da Empresa: v
Situagao: Pendente: - Finalzado: @ Cancelado: ®

—

7

- Pais: informagé&o obrigatdria.

alteracdo no cadastro.

*Na aba “Escolaridade” é necessario incluir: ( @
- Grau de Formacao: informag&o obrigatoria.
- Curso: informacéo obrigatoria.

- Nome da entidade: informacéo obrigatoria.
- Ano de concluséo: informacao obrigatoria.

- Cidade/Estado: informacéo obrigatoria.
* Ao clicar em “Cancelar”, os dados serdo apagados.
* Ao clicar em “Novo” é possivel inserir novas informagdes.
* Ao clicar em “Incluir” o Sistema salvaré as informag@es inseridas.
Ao clicar em “Anterior”, o Sistema volta para a tela anterior, possibilitando

Ao clicar em “Proximo”, o Sistema seguird para a proxima etapa da inscri¢cdo

www.sebrae-sc.com.br
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

_—>
Figura 1

Inicio = Dados > Pessoa Juridica > Indicar Profissionais
Situagdo atual da inscrigde: Pendente

@ Tempo de sessdo: 39:46

Dados Cadastrais || Areas de Conhecimento | Escolaridade || Curses || Documentos Anexados do Indicado |

Excluir Visualizar AA
S —

Documento
Carteira de Identidade e Inscrigdo no CPF [0}
Inscrigdo no Conselho Profissional [0}
Curricule do Profissional Indicado ]
Comprovantes da Experiéncia Exigida no Perfil 1]
Comprovante de Escolaridade b4 B )
Comprovante de vinculo com a Pessoa Juridica ® B 1]
Comprovante Residencial \ x / a \ 1] /
B~ & B &
Outros: Excluir | Visualizar | Anexar
1]
a
1]
e

« Nessa aba é possivel anexar os documentos*(lista em Edital). Para isso basta clicar no icone 1l e uma caixa
abrira (Figura 2). Clique em “Procurar” e o Sistema efetuara o upload do arquivo. *

* Ao clicar no icone d é possivel visualizar (checar) o documento anexado. *

* Ao clicar no icone )¢ € possivel excluir o documento anexo. *

* Na parte inferior, é possivel anexar outros documentos. *
* A insercdo de documentos ndo é obrigatoria, visto que os documentos serdo enviados pelo correio para a
empresa selecionadora.

Figura 2

www.sebrae-sc.com.br
Fechar

Procurar...

Santa Catarina
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

Documento Excluir Visualizar / Anexar\
Caomprovante de Escolaridade x B ]
Comprovante de vinculs com a Pessoa Juridica x & []
Comprovante Residencial x & []
Comprovantes da Experiéncia Exigida na Perfil > B (]
Curricula do Profissional Indicado x & []
Inscrigdo no Conselha Profissional x I} \ [] I
Carteira de Identidade & Inscricdo no CPF x B \ [] /
g
Outras: Excluir | Visualizar | Anexar
L]
[}
L]
| Excliir | Editar | Home | cPF | Situacio |
I *x [ A | Claude Monst | 858,506,411 72 | E |
’
Representante Legal da Empresa: ¥
Situacio: Pendente: Finalzado: ® Cancelado: ®

[horer ] poene J )

Exemplo de telacom todos os documentos.

* Ao clicar em “Anterior”, o Sistema volta para a tela anterior, possibilitando altera¢do no cadastro;
* Ao clicar em “Préximo”, o Sistema seguira para a proxima etapa da inscricao.

ATENCAO: Todos os documentos devem ser enviados por meio fisico, sendo a insercdo em sistema,
opcional.

E—
[—
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

Inicio > Dados > Pessoa Juridica > Indicar Profissionais
Situacdo atual da inscricdo: Pendente @ Tempo de sessdo: 39:39
ndicar Profissionais
Dados Cadastrais ” Areas de Conhecimento || Escolaridade ” Cursos | Documentos Anexados do Indicade
Documento Excluir Visualizar Anexar
COmproysmx X a 0
L i
vinculo com a Pessoa Juridica \ x B )
dicar outro prdfmbnal? \ X B 0
HED x B 9
Curriculo do Profissional Indicado / x @ i)
e x 8 0
Carteira de Identidade e Inscricdo no CPF x A i)
Outros: Excluir | Visualizar | Anexar
0l
0
o
e

* Ao finalizar o cadastro do 1° profissional, o Sistema apresentard a mensagem acima. Caso queira indicar
outros profissionais, basta clicar em “Sim”, caso ndo tenha outros profissionais, clique em “N&ao”.

* Ao clicar em “Anterior”, o Sistema volta para a tela anterior, possibilitando altera¢do no cadastro.

* Ao clicar em “Proximo”, o Sistema seguira para a proxima etapa da inscri¢do. Uma tela para confirmacao
dainscri¢do se abrira (proximo slide).

Santa Catarina
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

Documento Excluir Visualizar Anexar

PJ - Contrato Social e Respectivas Alteragtes ou Consolidacao Contratual x ]

PJ - Atestados ou Dedarages Fornecidos pelos Clientes Atendidos x ]

P] - Comprovante de Inscricao no CNPJ x @l

PJ - Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Federal x U]

PJ - Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Estadual x U]

PI- Comprmmde para com a Fazendam\ x ]

i TN | x 9
Atencao: Ao finalizar, ndo sera possivel atterar mais nenhum =

PJ dado da inscrido. Confirma a operacdo? ) x o

PI - Ates m m x 0

P - Ates x 0

Outros: Excluir | Visualizar | Anexar

* Ao clicar em “Préximo” (slide anterior), o Sistema apresentard a tela de confirmacgao.
* Ao clicar em “Sim” ainscrigdo seré confirmada e as informag6es inseridas ndo poderdo ser alteradas.
* Ao clicar em “N&o” é possivel alterar as informagoes.

E—
[—
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

Inicio = Dados > Pessoa Jug

Edital de Credenciamento Sebrae
Nanda SA

Inscricdo Finalizada com Sucesso! Esta pagina sera redirecionada
para impressao do comprovante!

P Contrz\

Excluir

Visualizar

@ Tempo de sessdo: 39:51

x

2

P1 - Atestados ou Dedlaragbes Fornecidos pelos Clientes Atendidos

P1 - Comprovante de Inscrigdo no CNPJ

P1 - Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Federal

PJ - Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Estadual

P1 - Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Municipal

P1 - Comprovante de Regularidade junto ao INSS

P] - Comprovante de Regularidade junto ao FGTS/CEF

X|X|X| X X|X|X

DD D DD D o

=2 e e a8 al a8 a8 &

www.sebrae-sc.com.br

* A mensagem acima confirma a inscricdo, ou seja, a situagdo da inscricdo passa de pendente para

“FINALIZADA™.

* Ao clicar em “Ok”, o Sistema habilitara a pagina para impressdo do comprovante e das informacdes

inseridas.

SEBRA

Servico de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS - SGC

Inicio > Dados > Pessoa Juridica > Relatério

% Situagao atual da inscrigao: Finalizado ¢2) Tempo de sessdo: 39:48
C >
[C1marcar Todos Nome 7~ Situagdo ~
sl Claude Monet Finalizado )

< Visualizar

< Visualizar

< Cancelar Inscrigéo

bk

*Ao clicar em “Visualizar”, o Representante Legal da empresa tera acesso ao comprovante da inscricao da
Pessoa Juridica.

7

* Ao selecionar os profissionais indicados e clicar em “Visualizar” € possivel imprimir os dados pessoais dos
consultores e/ou instrutores cadastrados.

* Para imprimir os dados cadastrais da empresa e o relato de experiéncia — formulario completo — basta
clicar em “Visualizar”.

* Ao clicar em “Cancelar Inscricdo” o candidato (Pessoa Juridica) cancela sugpa
credenciamento.

E—
[—
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Modelo de comprovante de inscri¢cao
Pessoa Juridica

www.sebrae-sc.com.br

|Lu:--:a|izar -

Comprovante de Inscricao

Pessoa Juridica

Nscrigao numero:

SC12.2010.6395

[»

Dados da empresa

Razdo Social:

Nome fantasia:

Razé&o Social
Nome Fantasia

CNPI: CNPJ do Candidato
EDITAL: Edital de Credenciamento
SEBRAE: SANTA CATARINA
Data fim inscricdo: 17/07/2012
Hora fim inscrigao: 19:02
Con?lr:;nﬂzntn Subarea Especialidade Natureza da

Prestacdo de Servico

Marketing e Vendas

Eventos de Promocdo de

MNegocios

Instrutoria

Indicados

CPF

INSCRIGAO

Nome do Profissional Indicado

CPF

|

|| cédigo da Inscrigio ||

Area de
Conhecimento

Subarea Especialidade

Natureza da
Prestacao de Servico

Marketing e Vendas

Eventos de Promocdo de

Mandring

Instrutonia -

Santa Catarina
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