Cadastramento
e Emissao de NFS-e *

T

C ssor Versdo Web e Mobile

V.JAN/2023



Produtos Disponiveis
para o Prestador de
Servicos

>> Emissor Publico Web

»> Emissor Publico Mobile
>> Portal da NFS-e

>> Webservices

! Atencgdo!
Para quem néo & MEIl, o Emissor Web e o APP s6 podem ser
utilizados por CNPJs inscritos/localizados em municipios que
aderiram ao convénio e optaram pela sua utilizacdo. Para saber
mMais, consulte a administragdo do seu municipio.



SEBRAE

Cadastramento

Para o Empreendedor poder utilizar o Portal Nacional de
Emissdo de Nota. Fiscal de Servicos eletronica e o APP, a
primeira etapa serd o cadastramento dos dados da pessod
fisica e/ou pessoajuridica no emissor web:

https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional

! Atencgdo!
Para usar o APP é pré-requisito

fazer o cadastramento primeiro
no Emissor Web!


https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional

E8Para cadastrar acessar: https:/ /www.nfse.gov.br/EmissorNacional
E clicar em Fazer Primeiro Acesso.

Emissor Nacional NFS-e

ACESSO COM USUARIO/SENHA ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL
|C PF/CNPJ Se vocé ja posguw certmcadp digital, clique na
imagem abaixo
Senha - Certificado

. Digital @
Entrar M2 Saiba como obter o certificado digital

< -
Esqueci a minha senha

% sebrae U@ VABRASF .

B} £m seguida, preencha com os dados solicitados. Depois, clique
em Avangar.

Emissor Nacional NFS-e

. CPF
PRIMEIRO ACESSO - IDENTIFICAGAO
® CNPJ
Para acessar o Sistema Nacional da NFS-e sem a utilizagao
CNPJ *

de um certificado digital é necessaria a criagao de uma

senha pessoal

Preencha os campos ao lado para iniciar a criagao desta ,
CPF do responsavel *

senha. E necessario que vocé possua uma conta de e-mail

valida para concluir este procedimento.

Data de nascimento *

\— e
\———
el

d & &




[EAl Preencha com o nimero do Titulo de Eleitor.

Emissor Nacional NFS-e

Titulo de Eleitor *

PRIMEIRO ACESSO - CONFIRMAGAO 3 |
Por favor informe o nimero do seu titulo de eleitor. r ~
G (=D

Esta informagao € necessdria para aumentar a seguranga

deste procedimento, evitando que pessoas nao autorizadas

tenham acesso ao Sistema em seu nome.

< sge  E@N  PABRASF B

Receita Federal o e ot

> No caso de quem fez a Entrega da Declaragdo Anual do Imposto
de Renda como Pessoa Fisica, serd necessdario preencher com o
ndmero dos dois Ultimos recibos.

Emissor Nacional NFS-e

Recibo IRPF 2022 *

PRIMEIRO ACESSO - CON?IRMAQAO 3

Por favor inform nam de reci IRPF
or favor informe os nimeros de recibo do IRPF (sem os Recibo IRPF 2021 *

digitos validadores) nos anos indicados.

Estas informagbes sdo necessdrias para aumentar a

seguranca deste procedimento, evitando que pessoas n@ ||

autorizadas tenham acesso ao Sistema em seu nome.

o sehrae Q@@ JABRASF %




A Preencha com os dados do e-maiil e defina a senha de acesso
conforme as regras:

Emissor Nacional NFS-e

E-mail *
—_—

PRIMEIRO ACESSO - CONFIRMAGAQ

&

Informe ao lado um e-mail vélido e defina uma senha d€

acesso. Repita o e-mail *

A senha deve seguir as seguintes regras:

- Deve conter entre 6 e 10 caracteres;
Senha *

- S30 permitidos numeros e letras;

- Maitsculas e minusculas séo diferenciadas.

Repita a senha *

@B @ Y

IE] 0 empreendedor receberd um cédigo numérico encaminhado
para o e-mail cadastrado para validagdo da conta e dos dados.
Por isso preste muita atencdo no e-mail cadastrado!

Emissor Nacional NFS-e

Codigo numérico *

acabamos de enviar para o seu e-mail.

PRIMEIRO ACESSO - CONFIRMAQ/‘\O
Informe ao lado o cédigo numérico de 6 posicdes qug

Verifique sua caixa de entrada e também a area de spam.
Caso nenhuma mensagem chegue nos proximos minutos,

utilize a opgao "Reenviar codigo’

o segmae D@ YJABRASF %,



PARABENS!

Seu acesso esta pronto!

ﬂ Agora vocé poderd acessar o portal para cadastrar os dados da
atividade econémica desenvolvida e configurar os dados da sua
empresa para emisséo de NFS-e.

Acesse novamente a pdgina inicial do Emissor Nacional, insira seus
dados de login e senha. Depois, cliqgue em Entrar.

Emissor Nacional NFS-e

ACESSO COM USUARIO/SENHA ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL

Se vocé ja possui certificado digital, clique na
imagem abaixo

»si%. Certificado
s Ulqi:d@

Entrar I Fazer primeiro acesso Saiba como obter o certificado digital
squeci a minha senha

ssiue U@ v ‘JABRASF

WYLy

{
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A No seu primeiro acesso, seré necessario acessar as
configuragoes. Isso pode ser feito clicando em qualquer um dos

simbolos abaixo:

N F&-! St s ica | EMISSOR

Home

& Rascunhos

A emissdo de uma nova NFS-e € dividida em 4 passos: Pessoas, Servigo, Valores e
Revisdo/Emiss&o. Durante cada emisséo, ao passar para o proximo passo, as
informagdes preenchidas até o momento serdo salvas e listadas aqui. Todos os
rascunhos poderao ser acessados a qualquer momento até que a NFS-e seja emitida.

No momento nédo ha nenhum rascunho salvo.

2 Meus dados

CNPJ:
Nome:
E-mail: Nao informado

Telefone: Néo informado

npEE E

&b &

&

Até o momento nenhuma NFS-e foi emitida.

Ultimas NFS-e emitidas

4y Acesso Rapido
B| @ |

b




KA Ao entrar nas configuragées, preencha os campos com email e
telefone que serdo utilizados na geracdo da NFS-e.

& 77

Bo

NF&EEI” PORTAL CONTRIBUINTE fr @

Home :: Configuragdes

Configuragoes

INFORMAGOES PESSOAIS

0 e-mail e o telefone informados abaixo serdo utilizados na geragdo da NFS-e e posteriormente na impressdo do DANFSe. As duas informagdes abaixo ndo necessariamente sdo
iguais as informagdes cadastradas no municipio.

E-mail Telefone

G

VALOR APROXIMADO DOS TRIBUTOS

As opgdes configuraveis para os valores aproximados dos tributos variam de acordo com a opgdo atual do Estabelecimento ne Simples Nacional.
Opcéo atual no Simples Nacional

Optante - Microempreendedor Individual (MEI)

Selecione abaixo a opgdo que melhor atende ao seu perfil. Para cada emissao de NFS-e, a opgéo selecionada abaixo influenciara no calculo/exibi¢do dos valores totais
dos tributos Federais, Estaduais e Municipais.

Preencher os valores monetarios em cada NFS-e emitida

Configurar os valores percentuais correspondentes

@ [ ®) N&o informar nenhum valor estimado para os Tributos (Decreto 8.264/2014) ]

B} selecione no campo Valor Aproximado dos Tributos a “terceira
opcdo” Nao informar nenhum valor estimado para os tributos”.



KL} Pronto! Vocé ja pode acessar o Emissor de NFS-e! Se vocé for MEI
e desejar utilizar o APP para emitir suas notas, serd necessario
cadastrar seus Servigos Favoritos. Acesse essa configuracdo por
qualgquer um dos icones marcados abaixo.

BE g % o w]e
NFSe .. emssor nE E§ 5 1=
Home !!
& Rascunhos Ultimas NFS-e emitidas
A emissdo de uma nova NFS-¢ é dividida em 4 passos: Pessoas, Servico, Valores e
Revisao/Emissdo. Durante cada emissdo, ao passar para 0 proximo passo, as Até o momento nenhuma NFS-e foi emitida.
informagdes preenchidas até o momento serdo salvas e listadas aqui. Todos os
rascunhos poderdo ser acessados a qualquer momento até que a NFS-e seja emitida.
No momento néo ha nenhum rascunho salvo. & Acesso Répido
Q. s s
A Meus dados [g @ 2
(H
CNPJ:
Nome:
E-mail: Nao informado
Telefone: Ndo informado
. . . °
Depois, clique em Novo Servigco Favorito.
o =). = 0=
%2 | PORTAL CONTRIBUINTE 2 [;} w O W &

Servigos favoritos

Salve os servigos que sdo mais frequentemente prestados e simplifique sua

declaragao de prestagao de servigos para emissao da NFS-e. .
Esta configuragdo permite que vocé associe um identificador qualquer ao ¢6digo e a descrigio do servico que - [ ]
prestado

0 objetivo é facilitar o preenchimento das informagses no momento da declaracho da prestagio de servico (DPS) &
agllzar a emiss3o da NFS-e.

Realizando esta configuraco, no momento da declaragio de prestacéa de servico bastara ao emitente selecionar o
identificador configurado que o e6digo e a descrig3o do servige prestado, associados ao identificader, serdo
preenchidos nes respectivos campos apropriadas.

Para a utiizagio do Emissor Publico Nacianal NFS-¢ - APP Mével, & indispensdvel que esta configuragiio seja

realizada.
Favorito é

o SEBRAE <] ‘/ABRASF =

R e = i



Vocé pode cadastrar varios servigos favoritos. Preencha os
dados solicitados, selecione uma atividade e, logo aposs, clique em
Novo Servico Favorito.

Municipios *

Apelido *

inetrutoria | ESSE serd o termo que o ajudard posteriormente a identificar
este servigo pré-configurado dentro do Sistema Nacional da NFS-e.

Codigo de Tributagao Nacional *

Selecione...

instr|

O Caédigo de Tributagéo Nacional é a classificagdo nacional que

04 - Servigos de saiide, assisténcia médica e congéneres | permite a identificacdo dos servigos de forma padronizada para

P BTN T todos os municipios brasileiros.

08 - Servigos de 0, ensino, ori a icae i i ca i e avaliagdo pessoal de qualquer grau ou
08.02.01 - |nstrucdo, trei i a dagdgica e i iagao de i de qualquer

13 - Servigos ivos a e

13.05.01 - Composicao grafica, inclusive confecgdo de impressos graficos, fotocomposigao, clicheria, zincografia, litografia e fotolitografia, exceto se destinados a posterior operagao

“

Tatal da narantarac: A /900N

O 0 servigo favorito foi cadastrado com sucesso

Servigos favoritos

@ + Novo Servigo Favorito Pesquisa por apelic

Cédigo Servigo  Apelido

08.02.01.000 instrutoria

Total de 1 registro



Emitindo a Nota Fiscal

Para emitir a nota fiscal pelo Emissor Web, basta clicar em um dos
icones marcados na imagem abaixo e selecionar se deseja utilizar a
Emissdo Completa ou a Emissdo Simplificada.

T

z
g
<

& W

Do

N F&E S e eica | PORTAL CONTRIBUINTE ﬂ

Home

Tipos de emisséo:

----{dl

Emissdo completae e

& Rascunhos vitidas
Emissédo simplificadae =
A emissdo de uma nova NFS-e € dividida em 4 passos. Pessoas, Servigo, Geragau cinuua para Valor (RS)
Valores e Revisdo/Emissdo. Durante cada emissao, ao passar para o proximo
passo, as informagbes preenchidas até o momento serdo salvas e listadas 01/12/2022  Tomador e Intermedidrio ndo identificados 1.000,00
aqui. Todos os rascunhos poderdo ser acessados a qualquer momento até
que a NFS-e seja emitida. 28/11/2022  Tomador e Intermedidrio néo identificados 1.000,00
No momento ndo ha nenhum rascunho salvo. 27/11/2022  Tomador e Intermediario n&o identificados 1.000,00
27/11/2022  Tomador e Intermedidrio ndo identificados 2.000,00
& Meus dados
27/11/2022  Tomador e Intermediario néo identificados 2.000,00

CNPJ:

Nome: 45 Acesso Répido



Emissao Simplificada

Selecione a opg¢do “Emissdo Simplificada”

NF&Q‘;&E%@';‘SM PORTAL CONTRIBUINTE i) 3 -

Home

Tipos de emisséo:

Emiss@o completa »
vitidas

& Rascunhos
Emiss&o simplificadae =
A emissdo de uma nova NFS-e é dividida em 4 passos. Pessoas, Servigo, GeIagay cimuua para Valor (RS)
Valores e Revisdo/Emissdo. Durante cada emissdo, ao passar para o proximo
passo, as informacgdes preenchidas até o momento serdo salvas e listadas 01/12/2022 Tomador e Intermediario ndo identificados 1.000,00
aqui. Todos os rascunhos poderdo ser acessados a qualquer momento até
que a NFS-e seja emitida. 28/11/2022  Tomador e Intermedidrio néo identificados 1.000,00

Preencha os dados solicitados.

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAD

r5nca | PORTAL CONTRIBUINTE @ %] =4 @ ﬁ 1%

NFSe::

INFORMAGOES DA DPS

CPF/CNPJ do Cliente Nome/Raz3o Social do Cliente

Servigo prestado *

Selecione.

valor do servigo prestado

R$

Emitir NFS-e

Na Emisséo Simplificada, somente é possivel utilizar os servigos previamente
cadastrados em “Servigos Favoritos” para efetuar a emisséo da NFS-e.



Emissao Completa

A Emiss@o Completa é obrigatéria para alguns tipos de
prestacdo de servico, como exportagcdo e servigos cujo ISSQN é
devido no local do tomador.

Para emitir a nota fiscal de modo completo pelo portal web, basta
clicar no icone marcado na imagem abaixo e selecionar a op¢do
“Emissdo Completa”

il
),
pilll
i
©
e
Do

N F&-ﬁ S Shireica  PORTAL CONTRIBUINTE @

H [
ome Tipos de emisséo: .
[
| ~ [ L
Emissdo completae = o .
& Rascunhos aitidas
Emissdo simplificada
A emissdo de uma nova NFS-e € dividida em 4 passos: Pessoas, Servigo, Geragau cinuua para Valor (RS)
Valores e Revisdo/Emissdo. Durante cada emissao, ao passar para o proximo
passo, as informagbes preenchidas até o momento serdo salvas e listadas 01/12/2022  Tomador e Intermedidrio ndo identificados 1.000,00
aqui. Todos os rascunhos poderdo ser acessados a qualquer momento até
que a NFS-e seja emitida. 28/11/2022  Tomador e Intermediario ndo identificados 1.000,00
No momento ndo ha nenhum rascunho saivo. 27/11/2022  Tomador e Intermediario néo identificados 1.000,00
27/11/2022  Tomador e Intermedidrio ndo identificados 2.000,00
& Meus dados
27/11/2022  Tomador e Intermediario néo identificados 2.000,00

CNPJ:
Nome: 45 Acesso Répido



Preencha com os dados solicitados abaixo:

)

Pessoas

Data de Competéncia *

07/11/2022 il N&o selecionar o box “Informar série e niUmero da DPS”, pois & opcional.
Se for clicado, serd obrigatério o preenchimento das informagdes.

| Informar série e nimero da DPS

0 nimero e a série da DPS sdo campos obrigatdrios de controle da DPS que ajudam a identificar unicamente uma DPS. Em geral, campos sao gerados automaticamente pelo sistema para
cada emitente de NFS-e. No entanto, existem situgdes em que o emitente ainda necessita controlé-los ou devera informa-los manualmente. O sistema emissor permite que o emitente possa
informar o nimero de série (transcrever o nimero de série) que foi repassado ao ndo emitente da NFS-e.

Série * Namero da DPS *

EMITENTE DA NFS-E

Vocé ira emitir esta NFS-e como? * - — . N = = N N
® Prestador [ O ndmero da inscrigdo ja vird preenchido apoés a selegdo do municipio.
Tomador
Municipio * Inscri¢do Municipal *
CNPJ Razéo Social
0pg&o no Simples Nacional *
= = Todos os dados do CNPJ do MEI j& viréio pré preenchidos de acordo com o CNPJ
Exibir detalhes do emitente ) ) L. L
que fez o login no sistema de acordo com o cadastro do préprio contribuinte.
Telefone T
CEP Logradouro
Numero Complemento Bairro

TOMADOR DO SERVIGO
Onde estd localizado o estabelecimento/domicilio? *
®) Tomador n&o informado

Brasil

Exterior



Na opgdo de Emissdo Completa, é possivel escolher um servigo
mesmo que hdo esteja cadastrado nos favoritos.

SERVICO PRESTADO

Codigo de Tributagéo Nacional *
08.02.01 - Instrug@o, treinamento, orientagao pedagogica e educacional, avaliagdo de conhecimentos de qualquer natureza. v, n

0 ISSQN incide sobre o servigo prestado? *
Servigos Favoritos

Sim
® Nao
Para importar para este DPS todas as informagaes de um servico favorito pré-cadastrados, marque um de seus

Qual o motivo da nd@o incidéncia do ISSQN sobre o servigo prestado? * R I B DCE M A T3 I

Cédigo Servigo  Apelido
08.02.01.000

01.03.01.000  aula de bolos

Nao incidéncia v

Descrigé@o do Servigo *

treinamento

INTERMEDIARIO DO SERVIGO
Onde esté localizado o estabelecimento/domicilio? *
® Intermedidrio ndo informado

Brasil

Exterior



o o

Pessoas Servigo

VALORES DO SERVIGO PRESTADO

Valor do servico prestado * Valor recebido pelo intermediario

RS 1.000,00 R$

TRIBUTAGAO MUNICIPAL
Tributagéo do ISSQN sobre o servigo prestado

Nao incidéncia

A exigibilidade do recolhimento do ISSQN devido nesta operagao esta suspensa? *
Néo
Sim
Ha retencdo do ISSQN pelo Tomador ou pelo Intermedidrio? *
Néo
Sim
Este servigo prestado estd amparado por algum beneficio municipal? *
Néo
Sim
Sera aplicado algum tipo de Dedugéo/Redugao a base de calculo do ISSQN? *
Néo

Sim

Informagdes complementares

< Voltar

Valores

Desconto incondicionado Desconto condicionado

RS RS

Regime Especial de Tributagdo *

Nenhum v

“
Total de caracteres: 0 / 2000




Sua NFS-e esta pronta!

NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA
DANFSE - Documento Auxiliar da NFS-e

DADOS DA NFS-E
Chave de Acesso da NFS-e

Data e Hora daemissao da DPS Série da DPS Nimero da DPS

Data e Hora daemissao da NFS-e ~ Competéncia da NFS-e Nimero da NFS-e

EMITENTE DA NFS-E

Emitente da NFS-e
Prestador do Servigo

CNPJ / CPF /NIF Inscrigéo Municipal Simples Nacional na Data de Competéncia

OPTANTE_MICROEMPREENDEDOR_INDIVIDUAL

Nome /Nome Empresarial E-mail Telefone
Enderego
Municipio UF CEP
sC 88010-020
TOMADOR DO SERVICO
CNPJ / CPF /NIF Inscrigéo Municipal
Nome / Nome Empresarial E-mail Telefone
Enderego
- Pais = CEP

SERVICO PRESTADO
Pais da Prestado

Local da Prestaao

Descriéo do Codigo de Trmu«agaa Nacional Descrigéo do Cédigo de Tributaggo Municipal

por de obras de
construcéo civil, hidraulica ou elétrica e de ou(ras obras
inclusive de pogos, A
e irrigagao, A e
a instalagao e montagem de produtos, pegas e equipamentos
(exceto o de pelo prestador de

servigos fora do local da prestagéo dos servigos, que fica sujeito ao
ICMS).

Descrigo do Servigo
Servigos de alvenaria

TRIBUTAGAO MUNICIPAL

Municipio de Incidéncia do ISSQN ~ Reegime Especial de Tributagéo
Florianépolis NENHUM

Sublimite do SN Tributaggo do ISSQN

OPERACAO_TRIBUTAVEL

Suspenséo da Exigibilidade do Nimero Processo Suspenséo Beneficio Municipal
ISSQN

Desconto Condicionado
R$

R$ 2.000,00

IRRF, CP,CSLL - Retidos PIS/COFINS Retidos

Desconto Incondicionado
R$

Nao
Valor do Servigo Desconto Incondicionado Total Dedugdes/Redugdes Calculo do BM
R$ 2000,00 > 3 =
BC ISSQN Aliquota Aplicada ISSQN Apurado Retengao do ISSQN
R$ - - R$ 0.00
TRIBUTAGAO FEDERAL
Limite do SN IRRF cp (ST
PIS COFINS PIS/COFINS
VALOR TOTAL DA NFS-E
Valor do Servigo ISSQN Retido

Valor Liquido da NFS-e
R$ 2




Emitindo a NFS-e
pelo seu celular

Emitir suas notas fiscais pelo

APP é simples e facil. Nas proximas
paginas, aprenda passo a passo
como fazer.



[l Baixe o aplicativo Baixe nas Lojas:

NFS-e Mobile pela § > GooglePlay | @ App Store
App Store ou Google
Play.

EA Com os dados do
cadastro feito previomente
ROSItEBCesseColmiset

login e senha. —— Acessole

Leitor Biométrico

Entrar

NFSe
Nota Fiss
Servigo eletronica

Vers&o 1.0.213 (HOMOLOGACAO)




E} Toque em emitir NFS-e.

I} O campo CPF/CNPJ do cliente & opcional.
Selecione o servico prestado. (Aqui aparecerdo os servigos
previaomente cadastrados como favoritos no Emissor Web)

BN preencha com o valor do servigo prestado e toque em
Emitir NFS-e.

ﬂ Nota Fiscal emitida com sucesso!

4. 5. 6.

Emisséo de NFS-e Emisséo de NFS-e < Back Geragéo de NFS-e

Emissor:

’
ensino

v / ensino v Detalhes
R$ 2.000,00

\

O que vocé gostaria de fazer?

®
@

Emitir NFS-e NFS-e Emitidas (é)

2.000,00

27/11/2022

®c
®)

A= Emitir NFS-e A=1 Emitir NFS-e

NFS-e Nédo Transmitidas Servigos Favorif tos

Done

®
©

Sobi NFS.
ensino

obras de alvenaria A Voltar ao Inicio




Sua NFS-e é para uma obra?

A se o servico prestado for relacionado a obras, deverd ser
preenchido além dos servicos prestados e valor da Nota, o campo
de informagdes adicionais com dados da obra.

A Vvoceé poderd preencher com os dados do enderego da obra ou
com o nimero do CNO (Cadastro Nacional de Obras emitido pela
Receita Federal do Brasil) e o municipio.

[}l Depois, toque em Avancar para emitir sua NFS-e.

Emissdo de NFS-e < Informagdes Complementares < Back Geragéo de NFS-e

Emissor: Emissor:

Dados da Obra v ! V NFS - e Gerada
com Sucesso!

f obras de alvenaria v Detalhes

[é] obras de alvenaria

2.000,00 Municipio Q R$ 2.000,00

+ Informacaes e

Done

27/11/2022

Dados da Obra

Endereco da Obra A \Voltaraonicio



Ficou com duvidas?

e assista o tutorial preparado pelo Sebrae para

auxiliar na migragdo dos dados para 0 NovVo emissor:

\I, . oy .
e saiba como utilizar o sistema corretamente.

Canais de Apoio

T
% FRENTE
F Iq) NACIONAL RA
ONFEDERAGAO NACIONAL DE MUNICIPIOS DEPREFEITOS SEB_ E
I

Receita Federal


https://www.youtube.com/watch?v=sDfMBC8f4hI,
https://emissornfe-homologacao.sebrae.com.br/MANUALSEBRAE.PDF
http://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/principal.aspx
https://sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/faleconosco

