SEBRAE

SERVIGO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS EM ALAGOAS - SEBRAE/AL
PREGAO N° 008/2023
1. DA CONVOCAGAO

O SERVIGCO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DE ALAGOAS - SEBRAEIAL, pessoa juridica de
direito privado, servico social autbnomo, constituido sob a forma de associagao civil sem fins lucrativos, inscrito no
CNPJ/MF sob o n® 12.517.413/0001-27, TORNA PUBLICO, para conhecimento de quantos possam se interessar,
que se fara realizar licitagdo na modalidade PREGAO, na forma PRESENCIAL, tipo MENOR PREGO, a ser
processada e julgada em conformidade com a Resolugdo CDN n® 391/2021, Resolugdo CDN n° 294/2018, demais
legislacdes correlatas e disposi¢des deste instrumento.

1.1. A sessdo da licitacdo sera realizada no dia 11/09/2023, as 9h, na sala de licitagdes, localizada na sala de
licitagdo no primeiro pavimento do prédio sede do SEBRAE/AL, na Rua Dr. Marinho de Gusméo, n° 46,
Centro, Maceid/AL, CEP. 57020-560, onde serdo abertos, em ato publico, os envelopes.

1.2. Informagdes podem ser obtidas através do telefone (82) 4009-1633 e o edital encontra-se acessivel no link:
http://www.sebrae.com.br/canaldofornecedor.

2.DO OBJETO

2.1. Contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigos de viabilizagdo de eventos presenciais,
virtuais/online e hibridos, em todo o estado de Alagoas, sob demanda, promovidos ou de participacdo do
SEBRAE/AL, envolvendo as etapas de gestdo, planejamento, organizagdo, coordenacédo, operacionalizagéo,
acompanhamento, apoio logistico, montagem, desmontagem, manutengdo de toda infraestrutura demandada,
locagdo de espacos fisicos e outras atividades correlatas, conforme especificagdes descritas neste edital e seus
anexos.

3. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

3.1. Respeitadas as demais condi¢des legais e as constantes neste edital e seus anexos, somente poderéo
participar deste certame, as pessoas juridicas legalmente constituidas no pais, cujo RAMO DE ATIVIDADE SEJA
COMPATIVEL COM O OBJETO DESTA LICITAGAO.

3.2. Nao poderao participar desta licitagéo:

a) Empregado, dirigente ou membro dos Conselhos Deliberativos e Fiscais de suas respectivas unidades
federativas;

b) Pessoas juridicas que tenham em seus quadros societarios ou sejam constituidas por empregado,
dirigente ou membro dos Conselhos Deliberativos e Fiscais de suas respectivas unidades federativas;

c) Pessoas juridicas que tenham assento nos Conselhos Deliberativos e Fiscais de suas respectivas
unidades federativas;

“ N

c.1) As vedagOes previstas na letra “c” ndo se aplicam ao Instituto Euvaldo Lodi (IEL) e aos Servigos
Sociais Autbnomos, nem as pessoas juridicas integrantes da Administragdo Publica, Direta ou Indireta,
federal, estadual ou municipal.

d) Pessoa juridica que tenha como sécio ou titular ex-empregado, antes do decurso do prazo de 18
(dezoito) meses, contados a partir da respectiva demissdo ou desligamento, exceto se os referidos sécios
ou titulares forem aposentados;

e) Pessoa juridica que tenha como s6cio ou titular ex-dirigente ou ex-membro dos Conselhos Deliberativos
e Fiscais, antes do decurso do prazo minimo de quarentena de 60 (sessenta) dias, contados a partir do
respectivo desligamento;

f) Que esteja suspensa de licitar ou contratar com o Sistema SEBRAE em decorréncia de aplicagdo de
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SEBRAE
— penalidade;

g) Que se apresentar sob a forma de consorcios, quer sejam controladas, coligadas ou subsidiarias entre si,
qualquer que seja a sua forma de constitui¢do; e

h) Em processo de faléncia.
3.3. Nao serdo aceitas propostas ou documentos via e-mail.

3.4. Caso os representantes das pessoas juridicas ndo tenham condicbes de se apresentar pessoalmente na
entrega dos envelopes, estes poderdo ser encaminhados, via postal, desde que recebido, até a data e hora
prevista no predmbulo deste edital (subitem 1.1.).

4, DOS ENVELOPES

4.1. Os documentos do credenciamento, a proposta de pregos e os documentos de habilitagdo deverdo ser
entregues no dia, hora e local referido no predmbulo deste instrumento, em envelopes distintos, opacos, lacrados e
identificados com os seguintes dizeres:

4.1.1 ENVELOPE “A” - DO CREDENCIAMENTO

Ao

Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas em Alagoas - SEBRAE/AL
A/C: Comissao Especial de Licitagdo

Pregéo n° 008/2023 — forma presencial

Envelope A - CREDENCIAMENTO

(Razao Social do Licitante)

4.1.2 ENVELOPE “B” - DA PROPOSTA DE PREGO

Ao

Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas em Alagoas - SEBRAE/AL
A/C: Comissao Especial de Licitagao

Pregédo n° 008/2023 - forma presencial

Envelope B - PROPOSTA DE PRECO

(Razéo Social do Licitante)

4.1.3. ENVELOPE “C” - DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Ao

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas em Alagoas — SEBRAE/AL
A/C: Comissao Especial de Licitagao

Pregéo n° 008/2023 - forma presencial

Envelope C - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

(Razao Social do Licitante)

5. DO CREDENCIAMENTO - ENVELOPE “A”

5.1. A documentagéo relativa ao CREDENCIAMENTO seréa entregue, no interior do envelope “A”.

5.2. Somente podera se manifestar, em nome da licitante, o sdcio ou dirigente, com poderes conferidos pelo
estatuto ou contrato social para representa-la ativa e passivamente em juizo ou fora dele, bem como por
procurador com poderes para assumir obrigagdes em nome da licitante.

5.3. No caso de socio ou dirigente deverdo ser apresentados os seguintes documentos: copias dos documentos
pessoais; copia do contrato ou estatuto social (consolidado e alteragdes posteriores). No caso de representagdo
por procurador deverdo ser acrescidos os documentos pessoais do procurador e a procuragdo publica ou
particular.
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SEBRAE

5.4. Na ocorréncia dos documentos relativos ao credenciamento constarem no envelope “C’, o Pregoeiro
devolvera o envelope de habilitagdo lacrado ao licitante para que este retire do interior os respectivos documentos,
procedendo a novo lacramento.

5.5. Nenhum interessado podera participar da presente licitagdo representando mais de uma pessoa juridica
licitante.

5.6. O representante do licitante podera ser substituido em qualquer fase do procedimento licitatério, desde que
as condi¢bes acima sejam atendidas.

5.7. Na hipdtese da nédo apresentagdo ou da apresentacdo em desacordo com as disposi¢des do edital, pelo
licitante, dos documentos referentes ao credenciamento, a Comisséo Especial de Licitagdo podera abrir um prazo
para entrega, podendo, inclusive, suspender a sessao.

6. DA PROPOSTA DE PRECOS - ENVELOPE “B”

6.1. O envelope B — PROPOSTA DE PREGCOS, redigidas em lingua portuguesa e em papel contendo a razéo
social, enderego completo, nimero do telefone, enderego de localizagéo e enderego eletrénico, assim como ter as
paginas numeradas sequencialmente, ser assinada em sua parte final, bem como rubricadas em todas as folhas
pelo representante legal da licitante e deveréo conter os seguintes requisitos:

a) Apresentar Taxa de Administragdo (TX) incidente sobre os custos de servigos, utilizando o modelo
constante no anexo | deste edital, em algarismo e/ou por extenso;

b) Declaragao de que na TAXA DE ADMINISTRACAO ofertada estdo inclusas todas as despesas relativas
ao objeto deste edital, bem como os respectivos custos diretos e indiretos, tais como: transportes,
fardamento, mao-de-obra especializada, pagamento das contraprestagdes aos seus colaboradores,
hospedagem, alimentagdo, seguros, salarios/honorarios, adicionais, encargos trabalhistas, fiscais,
contribuicdes previdenciarias e quaisquer outras despesas ou incidéncias tributaria decorrentes da
execucao do objeto deste ato convocatério;

c) Declaragéo de que se obriga a prestar todos os itens de acordo com as especificagdes descritas, ficando
estabelecido que na omiss&o sera considerado esta obrigagao;

d) Declaragéo que reconhece as condigdes de pagamento de acordo com a clausula sétima do anexo V -
minuta do contrato, ficando estabelecido que na omiss&o sera considerado que reconhece;

e) Indicagéo que o prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data
marcada para o seu recebimento, ficando estabelecido que na omissao sera considerado este prazo;

f) Declaragdo de que aceita e atendera todas as especificagdes do objeto e condigdes constantes neste
edital, sendo que na omiss&o sera considerado aceito;

g) Dados para assinatura do contrato (nome completo, CPF e RG do representante legal, e telefone para
contato), sendo que na omiss&o sera considerado o estabelecido no ato constitutivo da pessoa juridica;

h) Informagéo do banco, agéncia e conta corrente onde o0 SEBRAE/AL efetuara o pagamento em favor
da contratada.

6.2. A apresentagdo das propostas implicara na plena aceitagdo, por parte da empresa, das condigdes
estabelecidas neste edital e seus anexos.

6.3. N&o serdo aceitas propostas alternativas nem submetidas a termo, condi¢&o ou encargo.

6.4. Se a proposta previr condi¢des materiais mais vantajosas que as exigidas neste edital, elas ndo seréo
consideradas para efeito de escalonamento das ofertas, mas vinculardo o proponente na execugao contratual.

6.5. Poderdo ser corrigidos, automaticamente, pelo pregoeiro, erros formais e/ou matematicos.

6.6. A falta de rubrica, data efou assinatura na proposta somente podera ser suprida por representante da
proponente, com poderes para tal fim, desde que presente na sessdo de abertura dos envelopes.
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6.7. Néo serdo aceitas propostas de pregos que tenham mais de 01(uma) opg&o, sob pena de desclassificagao.

7.DOS PREGCOS

7.1. O valor global estimado para a execucao do objeto licitatorio, pelo periodo de 12 (doze) meses, sera de
R$ 8.500.000,00 (oito milhdes e quinhentos mil reais).

7.1.1 O valor descrito constitui mera previsdo de acordo com as demandas atualmente existente, néo
estando o SEBRAE/AL obrigado a executa-los totalmente.

7.2. A licitante devera observar, na formulagio da proposta de preco, a taxa de administragdo maxima sera no
percentual de 16% (dezesseis por cento), aceito pelo SEBRAE/AL.

7.2.1. A TAXA DE ADMINISTRAGAO poderd ser positiva (acréscimo) ou negativa (desconto).

7.2.2. No valor do servigo utilizado sera acrescida (taxa positiva) ou deduzida (desconto) a taxa de
administragdo contratada.

7.2.3. O valor estimado da taxa de administragdo corresponde a média de prego de mercado, conforme
pesquisa realizada e anexada ao processo.

7.3. Serao desclassificadas as propostas que:
a) estabelecam pre¢os ou vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes;
b) ndo atendam as condi¢Oes deste edital;
c) ofertem precos inexequiveis;
c.1.) O 6nus da prova da exequibilidade dos pregos cotados incumbe ao autor da proposta, no prazo de
2 (dois) dias uteis, contados da data da intimagé&o.
8. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO - ENVELOPE “C”

8.1. Como condigéo prévia ao exame da documentagao de habilitagéo do licitante detentor da proposta classificada
em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condi¢des de participagéo, especialmente
quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

Observagéo: A consulta aos dois cadastros (CEIS e CNJ), na fase de habilitagdo, é recomendagéo do TCU
(Acérdao n°® 1.793/2011 — Plenario). Trata-se de verificagdo da propria condig¢éo de participagdo na licitagéo.

8.1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429/1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com qualquer ente indicado na Lei n°
8.429/1992, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.2. Constatada a existéncia de sanc¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condi¢do de
participagéo.

8.3. As licitantes cadastradas no SICAF - Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — poderéo deixar de
apresentar os documentos de habilitagdo solicitados no subitem 8.6.2. abaixo, que ja constem do sistema, desde
que estejam acessiveis por meio de consulta “on line” e que, na data de abertura desta licitagdo, estejam
perfeitamente validos.

8.4. Para as licitantes que tiverem sua habilitagao verificada via SICAF, recomenda-se encaminhar declaragao,
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SEBRAE

com respectivo CNPJ, informando que desejam substituir os documentos exigidos no subitem 8.6.2. pela referida
habilitagdo no SICAF, sendo que o registro no referido sistema sera comprovado por meio de cépia da publicagio
em Diéario Oficial ou por consulta “on line” junto ao SICAF.

8.5. A regularidade do cadastro e da habilitagao parcial da licitante junto ao SICAF sera confirmada por meio de
consulta “on line”.

8.6. No caso de licitantes ndo cadastrados e habilitados parcialmente no SICAF, a documentagdo a ser
apresentada consistira em:

8.6.1. Habilitacao Juridica.
a) Prova de registro, no 6érgéo competente, no caso de empresario individual;

b) ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL EM VIGOR E A AL:I'ERACAO QUE DEMONSTRE O ATUAL
OBJETO SOCIAL, QUADRO SOCIETARIO E ADMINISTRACAO VIGENTE REGISTRADO NO ORGAO
COMPETENTE;

c) Ata de nomeagéo ou de eleicdo dos administradores, devidamente registrado no érgdo competente, na
hipdtese de terem sido nomeados ou eleitos em separado, sem prejuizo da apresentagdo dos demais
documentos exigidos no item anterior;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e
ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim
0 exigir;
e) N&o sera aceito extrato do Estatuto ou do Contrato Social (Certidao de Breve Relato ou Simplificada).
8.6.2. Regularidade Fiscal.
a) Prova de inscri¢éo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
b) Certificado de Regularidade do FGTS;

c) Prova de Regularidade com a Fazenda Federal, através da apresentagdo da Certiddo Conjunta de
Débitos relativos a tributos federais e a divida ativa da Unido; e

d) Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal da sede da licitante, para expedicdo da certiddo
negativa de débito tributario.

8.6.3. Qualificagdo Técnica.

a) Apresentar atestado(s)/declaragao(6es) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica (de direito
publico ou privado), comprovando a qualidade dos servigos prestados pela CONTRATADA e a aptiddo para o
desempenho dos servigos pertinentes e compativeis ao objeto da licitagdo, em no minimo 03 (trés) eventos
corporativos (formato presencial) e 02 (dois) eventos corporativos (formato online), nos termos e
respeitadas as condigbes elencadas nas alineas abaixo, contendo a descri¢do dos servigos executados:

a.1) Realizagao de evento corporativo - Formato de Palestras Técnicas, Feiras, Seminarios/Simposios
ou Workshops Presenciais para publico igual ou superior a 500 (quinhentas) pessoas/participantes.

a.2) Realizagdo de evento corporativo - Formato Online: para publico igual ou superior a 100 (cem)
pessoas/inscritos, que contemplem o servico de transmissdo online, contratacdo e operacdo de
plataforma, servigo de streaming.

b) Certificado de Cadastro emitido pelo Ministério do Turismo como "Empresa especializada em promogao
e organizagao de Eventos", devidamente valido, observadas as disposicdes legais pertinentes.

c) Todo(s) Atestado(s)/declaragao(des) contido(s) na alinea “a” do deste item, deveréo estar assinados, bem
como ser(em) fornecidos em papel timbrado das empresas emitentes.
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8.6.4. Qualificagdo Econémico-Financeira.

a) Balango Patrimonial e Demonstragao do Resultado do ultimo exercicio social, ou balango de abertura no
caso de empresa recém-constituida, que comprovem a situagdo financeira da empresa, devidamente
assinados por profissional na area de Ciéncias Contabeis e pelo empresario responsavel;

a.1) A comprovacdo da boa situagéo financeira da empresa devera ser aferida por meio dos indices de
Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) maior ou igual do que 01 (um),
segundo as férmulas abaixo:

LG= Ativo Circulante + Realizével a Longo Prazo 21
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

LC= Ativo Circulante >1
Passivo Circulante

SG= Ativo Total 21
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

a.2) Caso a empresa licitante tenha adotado o Sistema Publico de Escrituragdo Digital (SPED), sera
necessario apresentar o Balango Patrimonial e Demonstragdo do Resultado do ultimo exercicio social, ou
balanco de abertura extraido do SPED. Neste caso, 0 termo de autenticagdo/registro sera o proprio recibo
de entrega que o programa gera no momento da transmisséo;

a.3) Caso a empresa licitante nao tenha adotado o Sistema Publico de Escrituragéo Digital (SPED), sera
necessario que o Balango Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do ultimo exercicio social, ou balango
de abertura, seja, apenas, assinado pelo representante legal da licitante e pelo contador devidamente
registrado no respectivo Conselho.

b) Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

8.6.5. Declaracao de ndo Utilizacdo de Mo de Obra Infantil, conforme modelo do anexo V do edital.

8.7. A Comissdo Especial de Licitagdo podera fazer diligéncia para comprovar as declaragdes e atestados
apresentados.

8.8. NA REGULARIDADE FISCAL DOS MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS, MICROEMPRESAS E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE SERAO OBSERVADOS OS BENEFICIOS DA LEI COMPLEMENTAR N°
123/2006, LEI COMPLEMENTAR N° 147/2014 E RESOLUCAO CDN N° 294/2018.

8.9. Seréo aceitas certiddes extraidas da INTERNET, exceto se o érgao expedidor ndo considerar tais certiddes
habeis para fazer prova de regularidade, cuja autenticidade delas sera averiguada conforme dispuser o 6rgdo
expedidor.

8.10. Se algum documento de carater publico emitido via internet, na ocasido da sesséo estiver com a validade
vencida ou ndo for apresentado, a Comissao podera proceder a verificagéo e emiss@o no enderego eletronico do
referido documento, desde que néo possa ocasionar prejuizo ao andamento do certame.

8.11. Todos os documentos apresentados deverdo estar em nome da licitante e preferencialmente com numero do
CNPJ e enderego respectivo. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz; se for
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza, forem
comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz.

8.12. A(s) certidao(6es), cujo prazo de validade néo estiver(em) mencionado(s) explicitamente, considerar-se-a(&0)
valida(s) pelo prazo de 90 (noventa) dias, contado da(s) data(s) da(s) respectiva(s) emisséo(6es).

8.13. A Comissdo ndo exigira, na Habilitagdo, nova copia de documentos que tenham sido necessarios e
devidamente apresentados no momento do Credenciamento.

9. DA ABERTURA E DO CRITERIO PARA O JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
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9.1. Todos os documentos e propostas serdo rubricados pelas licitantes, ou somente por 01 (uma) ou algumas
licitantes também presentes, eleita(s) de comum acordo entre estas, bem como pelos membros da Comisséo
Especial de Licitagao, devendo em seguida serem processadas as seguintes atividades da fase da abertura.

9.2. Inicialmente, a Comissdo Especial de Licitagdo procedera a abertura dos envelopes “A”, contendo os
documentos para credenciamento dos licitantes.

9.3. Em seguida, fara a abertura dos envelopes “B”, contendo as propostas de pregos, as quais serdo rubricadas
pelos licitantes e pela Comissdo que fara a conferéncia, analise e classificagdo das propostas que estiverem em
conformidade com o objeto e exigéncias deste instrumento convocatorio, desclassificando as propostas que
estiverem em desacordo com este edital.

9.4. Serdo selecionadas pela Comissdo Especial de Licitagdo a proposta escrita de menor prego e aquelas que
nao excedam a 15% (quinze por cento) do seu valor, conforme inciso Il do art. 23, do Regulamento de Licitagdes e
Contratos do Sistema SEBRAE.

9.5. Ndo havendo pelo menos 03 (trés) propostas nas condigbes definidas no subitem anterior, a Comissédo
Especial de Licitagdo classificara a proposta de menor prego e as 02 (duas) melhores propostas de pregos
subsequentes, quaisquer que sejam 0s pregos oferecidos, sempre que atendam as demais condi¢des, ndo se
inviabilizando a fase de lances verbais com a classificagdo de apenas 02 (duas) propostas escritas de pregos.

9.6. Da desclassificagdo das propostas de prego somente cabera pedido de reconsideragdo a prépria Comisséo de
Licitagdo, com justificativa de suas razdes, a ser apresentado, de imediato, oralmente ou por escrito, na mesma
sessdo publica em que vier a ser proferida.

9.7. A Comissdo de Licitagdo analisara e decidira de imediato o pedido de reconsideracdo, sendo-lhe facultado,
para tanto, suspender a sesséo publica.

9.8. Da deciséo da Comisséo de Licitagao relativa ao pedido de reconsideragdo ndo cabera recurso.

9.9. Aos licitantes classificados sera dada oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e
sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta classificada de maior valor.

9.10. S6 serdo considerados os lances inferiores ao Ultimo menor preco obtido, sendo que dos lances ofertados
n&o cabera retracao.

9.11. A Pregoeira, objetivando a otimizagdo da etapa de lances verbais, podera estabelecer a cada rodada, valor
minimo entre os lances.

9.12. O critério de julgamento é 0 MENOR PRECO. Os lances verbais serao ofertados com base no valor
total, conforma modelo de proposta de pregos anexo. Apos a fase de disputa de prego, a licitante vencedora
devera apresentar proposta de prego consolidada, descriminando o percentual da TAXA DE ADMINISTRACAO.

9.13. Se 02 (duas) ou mais propostas em absoluta igualdade de condi¢des ficarem empatadas, como critério de
desempate sera realizado um sorteio.

9.14. O licitante que n&o apresentar lance numa rodada néo ficara impedido de participar de nova rodada, caso
ocorra.

9.15. Apbs os lances verbais sera encerrada a etapa competitiva e as ofertas serdo classificadas em ordem
crescente de valores.

9.16. Na hipotese de nédo ocorrer nenhum lance verbal, sera verificado pelo Pregoeiro a aceitabilidade da proposta
escrita de MENOR PRECO, em relacdo a taxa de administracdo maxima estimada para contratagdo definida neste
edital, decidindo motivadamente a respeito

9.17. Fica o SEBRAE/AL desobrigado de aceitar proposta de pregos cuja taxa administragdo seja excessiva em
relacdo a estimativa do subitem 7.2. deste ato convocatorio.

9.18. Em todos os casos sera facultado ao Pregoeiro negociar diretamente com os licitantes em busca de melhor
preco.
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9.19. Sendo aceitavel a oferta, sera verificado o atendimento das condig6es habilitatorias pelo licitante que a tiver
formulado.

9.20. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarado vencedor o proponente que
apresentou proposta com menor taxa de administracao.

9.21. Se o licitante classificado em primeiro lugar for inabilitado, proceder-se-4 a abertura do envelope de
habilitagéo do licitante classificado em segundo lugar. Caso néo ocorra a habilitagéo do licitante classificado em
segundo lugar, o Pregoeiro prosseguira com esse procedimento aos licitantes subsequentes.

9.22. Nao sendo possivel a realizacdo de todas as etapas em uma mesma sesséo, esta sera suspensa, com a
convocagdo para outra, com prévia comunicagdo de todas as licitantes participantes, para encerramento da
Sessao.

9.23. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e que, ao
final, sera assinada pela Comisséo Especial de Licitagdo e os representantes dos licitantes presentes.

9.24. Considerando a redugao do valor inicialmente proposto, a licitante vencedora fica obrigada a apresentar nova
proposta de pregos (anexo 1), no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, contado do inicio do expediente do SEBRAE/AL
no dia seguinte ao encerramento do certame.

10. DO DIREITO DE PREFERENCIA - EMPATE FiCTO

10.1. Apds a fase de lances e antes da negociacao, se a proposta de preco classificada em primeiro lugar n&o for
de microempresa ou empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual, mas houver proposta desses
tipos de empresa igual ou até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta que tiver sido apresentada,
proceder-se-a da seguinte forma:

10.1.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual, melhor classificada,
podera, no prazo maximo de até 05 (cinco) minutos apds a solicitagdo do pregoeiro, apresentar nova proposta
que seja inferior a originalmente classificada em primeiro lugar, hipétese em que, atendidas as exigéncias
habilitatorias, sera declarada vencedora da licitagao.

10.1.2. Nao havendo nova proposta de prego, na forma do subitem 10.1.1., serdo sucessivamente convocadas
as microempresas ou as empresas de pequeno porte ou os microempreendedores individuais remanescentes,
que por ventura se enquadrem na hipotese do subitem 10.1. deste edital, observada a ordem de classificatéria,
para exercicio do mesmo direito;

10.1.3. No caso de equivaléncia entre as ofertas das microempresas e das empresas de pequeno porte e dos
microempreendedores individuais, compreendidas no intervalo estabelecido no subitem 10.1. deste edital,
realizar-se-a sorteio entre elas para selecionar aquela que primeiro podera apresentar nova proposta;

10.1.4. Nao havendo nova proposta de pre¢o de microempresa ou de empresa de pequeno porte ou de
microempreendedor individual, nas condi¢bes previstas nos subitens anteriores, sera declarada vencedora a
pessoa juridica que originalmente apresentou a melhor proposta de prego, atendidas as exigéncias
habilitatérias.

11. DA IMPUGNAGAO AO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

11.1. O instrumento convocatério podera ser impugnado, no todo ou em parte, até 02 (dois) dias uteis antes da
data fixada para o recebimento dos envelopes. Ndo impugnado o instrumento convocatério, preclui toda
matéria nele constante, conforme o disposto no § 2°, do art. 18 do Regulamento de Licitagdes e de Contratos do
Sistema Sebrae.

11.2. Alimpugnacéo devera ser dirigida a Comissao Especial de Licitagcdo, na Rua Dr. Marinho de Gusmao, n° 46,
Centro, Maceid/AL, podendo ser encaminhada pelo e-mail: licitacao.sebrae.al@gmail.com.

11.2.1. A Comissdo encaminhara a resposta a impugnag&o por e-mail, e disponibilizara no site do SEBRAE,
enderego eletrnico: http://www.sebrae.com.br/canaldofornecedor.
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12. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1. Apds a declaragdo da vencedora, o Pregoeiro questionara as licitantes participantes do processo a intengéo
de interpor recurso. Caso haja intencéo, sera apresentada a sintese das razdes de recorrer.

12.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada da inten¢do de interpor recurso, no momento acima, implicara
decadéncia deste direito da licitante.

12.3. No(s) recurso(s) interposto(s) dirigido a Autoridade Superior, encaminhado por intermédio da Comisséo
Especial de Licitagdo, deverdo constar somente as razdes apontadas na manifestagdo da sessdo do pregéo,
dentro do prazo de 02 (dois) dias Uteis contados da intimagdo do ato ou da lavratura. Caso o recurso néo seja
entregue dentro do prazo estipulado, implicara decadéncia desse direito da licitante.

12.4. O(s) recurso(s) e sua(s) impugnacéo(des) devera(do) ser protocolado(s) na Rua Dr. Marinho de Gusmao, n°
46, Centro, Macei6/AL, podendo ser encaminhado pelo e-mail: licitacao.sebrae.al@gmail.com.

12.5. Interposto(s) o(s) recurso(s), o fato sera comunicado as demais licitantes (e-mail) para se quiserem, sobre
ele se manifestar no mesmo prazo recursal, que correra da comunicagao da interposigao do recurso.

12.6. Os recursos administrativos serdo julgados no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado da data final para sua
interposi¢do ou, quando for o caso, daquela prevista para a manifestagdo do subitem 12.5, pela autoridade
competente ou por quem esta delegar competéncia, em conformidade com o art. 25 do Regulamento de Licitagdes
e de Contratos do Sistema Sebrae.

12.6.1. A decisdo alusiva as manifestagbes recursais sera encaminhada aos licitantes por e-mail, e
disponibilizado no site do SEBRAE, endereco eletrnico: http://www.sebrae.com.br/canaldofornecedor.

13. DA HOMOLOGAGAO E ADJUDICAGAO

13.1. O julgamento da licitagdo sera submetido a homologacdo da Autoridade Superior do SEBRAE/AL que
adjudicara o objeto licitado a licitante vencedora.

13.2. O SEBRAE/AL podera cancelar a presente licitagdo, antes da data de assinatura do contrato, por motivo
justificado, conforme previsto no art. 43, do Regulamento de Licitagdes e de Contratos do Sistema SEBRAE, sem
que em decorréncia desta medida tenham os participantes direito & indenizagao, compensagéo ou reclamacéo de
qualquer natureza.

13.3. A licitante vencedora devera, no prazo de 05 (cinco) dias apds a convocagao pelo SEBRAE/AL, assinar o
contrato.

13.4. A recusa injustificada em assinar o contrato dentro do prazo fixado; a licitante ndo mantiver sua proposta de
pregos; apresentar documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados, objetivando obter, para si ou para
outrem, vantagem indevida; e praticar atos ilegais ou imorais visando frustrar os objetivos da contratagéo, podera
acarretar a licitante a perda do direito a contratagdo e/ou a suspensdo do direito de licitar ou contratar com o
Sistema SEBRAE, por prazo n&o superior a 02 (dois) anos.

13.5. O SEBRAE/AL, quando o convocado ndo assinar o contrato no prazo e condigbes estabelecidos, podera
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condigdes propostas pelo primeiro classificado.

14. DAS DISPOSIGOES GERAIS

14.1. Fica assegurado ao SEBRAE/AL alterar as condi¢des deste instrumento convocatorio de acordo com seu
interesse, desde que seja feita divulgagao pela mesma forma que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido, exceto quando a alteracdo no afetar, substancialmente, a formulacdo das propostas.

14.2. Os casos omissos deste edital serdo resolvidos pela Comissdo Especial de Licitagdo do SEBRAE/AL, com
aplicacdo do Regulamento de Licitagdes e de Contratos do Sistema SEBRAE e demais normas de direito privado
compativeis com a natureza juridica da instituigdo.

14.3. Qualquer pedido de esclarecimento sobre a presente licitagdo devera ser encaminhado por escrito a
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Comissao Especial de Licitag&o, por intermédio do enderego eletronico

http://www.sebrae.com.br/canaldofornecedor, enviar questionamento, até 02 (dois) dias Uteis antes da data
marcada para recebimento dos envelopes.

14.4. As respostas aos pedidos de esclarecimentos, bem como quaisquer alteragdes desta licitagdo, incluindo
adiamento da data do recebimento dos envelopes, serdo divulgadas por notas informativas e/ou avisos divulgados
por e-mail e na internet no site do SEBRAE, enderego eletrnico: http://www.sebrae.com.br/canaldofornecedor.

14.5. 0S DOCUMENTOS APRESENTADOS DEVERAO SER AUTENTICADOS OU APRESENTADOS EM COPIA
SIMPLES ACOMPANHADOS DOS ORIGINAIS PARA CONFERENCIA, neste caso os originais poderdo ser
apresentados ATE O MOMENTO ANTERIOR AO JULGAMENTO. EM TODOS 0S CASOS, 0OS DOCUMENTOS
ORIGINAIS DEVERAQO ESTAR FORA DO ENVELOPE.

14.6. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento da licitante, desde
que possivel a aferigdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo de sua proposta, durante a realiza¢do da
sessdo publica deste Pregéo.

14.7. As normas que disciplinam este procedimento serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéo da disputa
entre os interessados, sem comprometimento da seguranga do futuro contrato.

14.8. A simples participagdo na presente licitacdo evidéncia ter a licitante, que se candidata, examinado
cuidadosamente este edital e seus anexos, e se inteirado de todos os seus detalhes e com eles haver concordado.

14.9. Este edital e seus anexos, bem como a proposta vencedora, fardo parte integrante do instrumento contratual
resultante deste certame, como se nele estivessem transcritos.

Maceio, datado eletronicamente.

Assinado eletronicamente por:

CINTYA CINELY MENDONGCA BATISTA
CPF: 001.011.154-90

Data: 28/08/2023 16:16:21 -03:00

SEBRAE
. . . Assinado eletronicamente por:
Assinado eletronicamente por: LUDMILA FRANCA DOS SANTOS
Kizze Luanna Gomes da Silva CPF: 051.697.224-35
CPF: 052.503.944-93 Data: 28/08/2023 17:17:43 -03:00

Data: 29/08/2023 07:59:56 -03:00

SEBRAE SEBRAE

COMISSAQ ESPECIAL DE LICITACAO
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SEBRAE

ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

As licitantes deverdo confeccionar sua proposta de preco obedecendo a tabela a seguir:
TAXA DE ADMINISTRACAO (%)

DESCRICAO

Servigos de viabilizagdo de eventos presenciais, virtuais/online e
hibridos, em todo o estado de Alagoas, sob demanda, promovidos
ou de participagdo do SEBRAE/AL, envolvendo as etapas de
gestéo, planejamento, organizagao, coordenacéo, %
operacionalizagdo, acompanhamento, apoio logistico, montagem, —"
desmontagem, manuten¢do de toda infraestrutura demandada,
locagdo de espagos fisicos e outras atividades correlatas, de
acordo com o estipulado no edital.

a) Indicar o nome ou razdo social do licitante, nimero do CNPJ/MF, enderego completo, telefone, enderego
eletronico (e-mail), nome do representante, profissdo, CPF, identidade, domicilio, cargo na empresa e o banco,
agéncia, nimero de conta corrente onde deseja receber seus créditos;

b) Declarar que a TAXA DE ADMINISTRACAO ofertada engloba todos os custos diretos e indiretos referente ao
objeto licitatorio, tais como: tributos, encargos legais, frete, transporte, emisséo de cartdes eletronicos, inclusive
salarios, adicionais, hospedagem, alimentagdo, seguros e encargos sociais dos empregados da licitante,
qualquer infragdo, obrigagbes trabalhistas e/ou previdenciarias, bem como qualquer outra incidéncia fiscal
decorrente da execugéo do objeto desta licitagdo e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo
Governo;

b) Validade da proposta no minimo de 60 (sessenta) dias, contados de apresenta¢do da proposta, sendo que na
omissao sera considerado este prazo;

c) Declaragéo de que reconhece as condigdes de pagamento de acordo com o previsto na minuta do contrato
deste edital, sendo que na omissao sera considerado que reconhece;

d) Declaragéo de que aceita e atendera todas as especificagdes do objeto e condigdes constantes neste edital,
sendo que na omiss&o sera considerado aceito;

Observacoes:
1-A TAXA DE ADMINSITRA(;AO OFERTADA PELA LICITANTE VENCEDORA SERA UTILIZADA NA
EXECUGAO DO CONTRATO.

2 - 0 VALOR A SER PAGO SERA O VALOR DO SERVIGO ACRESCIDO DO PERCENTUAL ESTIPULADO
NA TAXA;

3 - NOS CASOS TAXA NEGATIVA, ESTA SERA TRANSFORMADA EM DESCONTO MENSAL NO VALOR
DO SERVIGO.
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SEBRAE

ANEXO Il - TABELA REFERENCIAL DE PREGOS UNITARIOS MAXIMOS PARA EVENTOS ACEITOS PELO
SEBRAE/AL

OBSERVAGOES:

1 - RESSALTAMOS QUE O MODELO DA PLANILHA REFERENCIAL DE PRECOS UNITARIOS MAXIMOS
PARA EVENTOS ACEITOS PELO SEBRAE/AL, ESTA ANEXO EM ARQUIVO SEPARADO;
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SEBRAE

ANEXO Ill - ANS

ACORDO DE NIVEL DE SERVIGO

Qualidade no atendimento na prestacéo de servigos de organizacao de eventos, cumprimento daexecugao
dos servigos e entregas nos prazos estabelecidos.

FINALIDADE Garantir 0 atendimento eficiente e satisfatorio as demandas
de eventos do SEBRAE/AL.

META A CUMPRIR 100% de eficiéncia e satisfacdo dos usuarios que demandam
de eventos.

INSTRUMENTO DE MEDIGAO Formulario digital a ser preenchido pelo demandante do

evento através da plataforma de Processo de Pagamento
Eletrnico do SEBRAE/AL ou outro sistema que venha a
substitui-lo.

FORMA DE ACOMPANHAMENTO Orgamento informando o dia, hora e local darealizagéo
do evento, bem como relagao dositens necessarios para
o0 atendimento da demanda na quantidade, qualidade e
especificagdes descritas e autorizadas pelo SEBRAE/AL.

PERIODICIDADE A cada evento realizado.
MECANISMO DE CALCULO A cada evento realizado os itens descritos noorgamento
serdo verificados e valorados, conforme critérios abaixo:
Item avaliado Pontuagao
1 - Descumprimento  dos  prazos
. 10
preestabelecidos.
2 - Descumprimento de  horérios 10
preestabelecidos.
3 - Quando ndo apresentar pessoal de apoio
para tomar decisbes e responder por ela 05
quando do momento da realizagéo do evento,
bem como na montagem e desmontagem.
4 - Nao atendimento aos padrfes de 10
manutengao, conservagao e limpeza.
5 — Atraso no envio de orcamentos e 05
projetos cenograficos para eventos.
6 - Nao fornecer os itens/servigos 10

solicitados para realizagéo do evento.
7 - Auséncia de operador de equipamentos 10
8 — Nao encaminhar negociagao e evidéncias
(pesquisa de mercado), quando solicitado

pelo Sebrae/AL, para andlise de valores e 05
garantia da execugdo dos servigos com
qualidade.

9 - Instalagdo insegura (falta de fixagdo ou
ocultagdo de fios e cabos, plugs
improvisados, fios  desencapados ou 10
remendados, e mesmo suportes
incompativeis com 0s pesos dos
equipamentos)
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SEBRAE

10 - Vestimenta/uniforme fora dos padrdes

funcionamento)

05
pactuados
11 - Desatendimento as boas praticas de 10
higiene e manipulacéo de alimentos.
12 — Pane nos equipamentos (interrupgéode 10

FAIXAS DE AJUSTE NO PAGAMENTO

0 PONTOS - Remuneragéo de 100% do Valor da Fatura

05 A 15 PONTOS - Remunerag&o de 98% do Valor da Fatura

16 A 40 PONTOS - Remuneragéo de 96% do Valor da Fatura

41 a 60 PONTOS - Remuneragao de 94% do Valor da Fatura

61 A 80 PONTOS - Remuneragéo de 92% do Valor da Fatura

81 A 90 PONTOS - Remuneracéo de 90% do Valor da Fatura

91 A 100 PONTOS - Remuneragao de 88% do Valor da Fatura
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SEBRAE

ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

[ nome da empresa ], [ qualificagdo: tipo de sociedade ( Ltda, S.A., etc.), enderego
completo], inscrita no C.N.P.J./MF sob o n° [xxxxx], neste ato representado pelo [cargo] [nome do representante
legal], portador da Carteira de Identidade n°® [xxxx], inscrito no CPF/MF sob o n°® [xxxx], DECLARA, sob as
penalidades da lei, que se enquadra como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte nos termos do art. 3°
da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, estando apta a fruir os beneficios e vantagens
legalmente instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das vedagdes legais impostas pelo § 4° do art. 3° da

Lei Complementar n° 123/06.

Declaro, para fins da LC 123/2006 e sob as penalidades desta, ser:

() MICROEMPRESA - Receita bruta anual igual ou inferior a R$ 360.000,00 e estando apta a fruir os
beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das vedagdes legais impostas
pelo § 4° do art. 3° da Lei Complementar n° 123/06.

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE - Receita bruta anual superior a R$ 360.000,00 e igual ou inferior a R$
4.800.000,00, estando apta a fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em

nenhuma das vedagdes legais impostas pelo § 4° do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/06.

Local e Data

Nome e Assinatura do Representante Legal
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SEBRAE

ANEXO V - MODELO DE DECLARAGAO DE NAO UTILIZAGAO MAO DE OBRA INFANTIL

(Nome da Empresa) , CNPJ. n® , com sede na

, através do seu representante legal Sr.(a) , DECLARA para os fins que

se fizerem necessarios, nos termos da Lei, que ndo utiliza a méao-de-obra direta ou indireta de menores de
dezoito (18) anos para a realizagéo de trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, bem como néo utiliza, para
qualquer trabalho, mao-de-obra direta ou indireta de menores de dezesseis (16) anos, exceto na condigdo de
aprendiz a partir de quatorze (14) anos, em observancia ao art. 7°, inciso XXXIII da Constituigdo Federal e a

Consolidagdo das Leis do Trabalho - CLT.

Declaro ainda esta ciente de que a emisséo de declaragdo falsa incorre no crime de falsidade ideoldgica nos
termos do art. 299 do Codigo Penal Brasileiro, com pena de reclus@o, de um a cinco anos, € multa, se 0

documento é publico, e reclusdo de um a trés anos, e multa, se 0 documento é particular.

Local e Data

Nome e Assinatura do Representante Legal
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SEBRAE

|
|
ANEXO VI - MODELO DE PROCURAGAO
Empresa , inscrita no CNPJ/MF n° , sediada na :
neste ato representada por seu , , portador do R.G. n° e
inscrito no CPF/MF n° , OUTORGA PODERES para , portador do
RG n° e inscrito no CPF/MF n° , a fim de representa-la no Pregéo n°

008/2023, na forma eletrénica, podendo para tanto, formular propostas, ofertar lances, apresentar recursos,

impugnagdes e renunciar o0 prazo recursal e demais atos necessarios ao fiel e bom cumprimento do mandato.

Local e Data

Nome e Assinatura do Representante Legal
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SEBRAE

ANEXO VII - MINUTA DO CONTRATO

O SERVIGCO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DE ALAGOAS - SEBRAE/AL, pessoa juridica
de direito privado, constituido sob a forma de associagdo civil sem fins lucrativos, servigo social autbnomo,
inscrito no CNPJ/MF n°® 12.517.413/0001-27, sediado na rua Dr. Marinho de Gusméo, n° 46, Centro, Maceid/AL,

representado neste ato por seu Diretor Superintendente, , inscrito no CAU-BR n° e no CPF/MF n°
e por seu Diretor Administrativo-Financeiro , portador do RG n° - e inscrito no CPF/MF n°
, doravante designado SEBRAE/AL, e a empresa _____, pessoa juridica de direito privado, inscrita no

CNPJ/MF n° , com sede na Rua S— , , heste ato representada por seu __ |
portador do RGn® __ - __ e inscrito no CPF/MF sob o n° , doravante denominada CONTRATADA
resolvem firmar o presente CONTRATO, de acordo com a Resolugao CDN n® 391/2021 e a Resolugdo CDN n°
294/2018, bem como as seguintes clausulas e condicdes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Contratagcdo de empresa especializada para prestagdo de servicos de viabilizagdo de eventos presenciais,
virtuais/online e hibridos, em todo o estado de Alagoas, sob demanda, promovidos ou de participagdo do
SEBRAE/AL, envolvendo as etapas de gestdo, planejamento, organizagdo, coordenagdo, operacionalizagéo,
acompanhamento, apoio logistico, montagem, desmontagem, manutencdo de toda infraestrutura demandada,
locagdo de espacos fisicos e outras atividades correlatas, de acordo com as informagdes do Anexo Il - Tabela
Referencial de Pregos Unitarios Maximos e conforme especificagdes descritas neste edital € seus anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - DO FUNDAMENTO LEGAL

Esta adjudicagdo decorre do Processo n° 032/2023, Pregdo n° 008/2023, na forma presencial, devidamente
homologadaem __ /[, que integram o presente contrato, independente de transcrigéo.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDIGOES DE EXECUGAO DO OBJETO

Sem prejuizo das obrigagdes inerentes a perfeita execugdo do objeto descrito na Clausula Quarta e demais
disposicdes deste ajuste, a CONTRATADA devera a cumprir as seguintes diretrizes:

1. ORGANIZAGAO DE EVENTOS

1.1. Atuar em conjunto com a Unidade de Administracdo e Suprimentos do SEBRAE/AL, no desenvolvimento de
acdes referentes a produgéo dos eventos, de forma a garantir ao SEBRAE/AL e aos seus parceiros resultados
efetivos, de acordo com os objetivos delineados para cada evento;

1.2. Possuir infraestrutura adequada, suficiente e condizente para a administrar, organizar e executar os
servicos, utilizando-se de pessoal especializado e capacitado;

1.3. Elaborar e executar a produgdo operacional de logistica e infraestrutura dos eventos, com o
acompanhamento da montagem e desmontagem da infraestrutura fisica dos eventos presenciais, hibridos e
online, inclusive em eventos que envolvam parcerias com outras institui¢des;

1.4. Manter preposto responsavel pela execugdo do contrato a ser celebrado durante o periodo de vigéncia
daquele, para representa-la sempre que for necessario;

1.5. Atuar como organizadora de eventos, no ambito da prestacdo de servico, na contratagéo de fornecedores
de acordo com os itens solicitados e valores unitarios maximos constantes no Anexo Il — Tabela Referencial de
Pregos Unitarios Maximos.

1.6. Os itens constantes no Anexo Il - TABELA REFERENCIAL DE PREGOS UNITARIOS MAXIMOS PARA
EVENTOS ACEITOS PELO SEBRAE/AL, especificam e precificam bens e servigos comuns, na forma de
recursos humanos, materiais, instalacbes e equipamentos, que poderdo ser solicitados em conjunto ou
isoladamente, dependendo das necessidades do SEBRAE/AL, com vistas a realizagdo de eventos promovidos
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SEBRAE

ou apoiados pelo SEBRAE/AL. Tal solicitagdo somente ocorrera sob demanda e para a realizagéo exclusiva dos
eventos.

a) Trata-se de servigo comum, cujas especificagdes sdo compativeis com as praticas de mercado, portanto
possui padroes de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagbes usuais no
mercado, nos termos do Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE.

1.7. Para as contratacdes de itens necessarios para execugao do objeto que estejam previstos no Anexo Il, a
CONTRATADA devera apresentar, para fins de aprovagdo do SEBRAE/AL, no minimo 03 (trés) or¢camentos
dentro do valor maximo previsto na referida planilha, podendo o SEBRAE/AL realizar ainda consulta aos seus
fornecedores licitados ou demais fornecedores de mercado, néo existindo nenhuma obrigatoriedade na
aceitagdo do(s) orgamento(s) apresentado(s) pela CONTRATADA. Havendo discordancia quanto ao(s)
orgamento(s) apresentado(s) pela CONTRATADA, o SEBRAE/AL podera, por critérios de oportunidade e
conveniéncia, contra apresentar orgamentos, 0s quais deverao ser utilizados para fins de subcontratag&o.

a) Caso a CONTRATADA apresente orcamento(s) acima dos valores contidos no Anexo Il previamente
estabelecidos pelo SEBRAE/AL, ficara obrigada a adequar o valor até o teto maximo, salvo mediante
apresentacdo de justificativa robusta e plausivel a ser encaminhada para analise e deliberagdo do
SEBRAE/AL.

b) Para as contratagdes de itens necessarios para execugédo do objeto e que nao estejam previstos no do
Anexo Il, a CONTRATADA devera apresentar, para fins de aprovagdo do SEBRAE/AL, no minimo 03 (irés)
orcamentos, podendo o SEBRAE/AL realizar ainda consulta aos seus fornecedores licitados ou demais
fornecedores do mercado, ndo existindo nenhuma obrigatoriedade na aceitagdo dos orgamentos
apresentados, podendo o SEBRAE/AL, por critérios de oportunidade e conveniéncia, apresentar orgamentos
e realizar a contratagao.

c) Os orgamentos aos quais se refere o subitem 1.3 devem conter a descri¢éo, quantidade e prego de cada
item, além dos dados do fornecedor a ser subcontratado (nome, CPF/CNPJ, e-mail, telefone), prazo de
validade da proposta e estar inclusos todos os tributos, tarifas, encargos, frete, deslocamentos/viagens e
demais custos e despesas.

d) Na apresentagdo de orcamentos, a CONTRATADA devera consultar uma pluralidade de fornecedores,
visando a rotatividade de fornecedores/prestadores, bem como or¢camentos mais vantajosos e competitivos.

d.1) O SEBRAE/AL podera apresentar um catalogo de prestadores de servigos relacionados a eventos,
capacitados pela instituigdo. Fica a critério da CONTRATADA subcontratar as empresas cadastradas no
banco de fornecedores.

e) Em qualquer fase da execugéo contratual, o SEBRAE/AL podera realizar contatos com os fornecedores
ou prestadores de servigos cotados e/ou contratados para apurar e atestar a veracidade das informagdes
prestadas.

f) O SEBRAE/AL n&o arcara com custos supervenientes e néo previstos e ndo autorizados previamente.

g) Disponibilizar equipe de atendimento para participar de reunides de briefing sobre os eventos a serem
executados, conjuntamente com a equipe da Unidade de Administragéo e Suprimentos do SEBRAE/AL.

h) Realizar mais de um evento simultaneamente sem prejuizo da qualidade e agilidade no atendimento.
Tendo em vista, a possibilidade de ocorréncia de eventos simultineos no mesmo dia, em qualquer fase
(planejamento, montagem, operagédo do evento e desmontagem pos-evento), deve a CONTRATADA estar
preparada para disponibilizar 01 (um) Produtor para cada evento, sem prejuizo a observancia dos prazos e
qualidade e ao disposto neste termo.

i) Buscar e apresentar op¢des de locais, fornecedores, profissionais, plataformas/ambientes virtuais e
solugdes para o evento de acordo com a tematica solicitada pelo SEBRAE/AL;
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SEBRAE

j) Verificar as instalagdes necessarias ao bom funcionamento do evento e que atendam as exigéncias
fixadas em legislagdo (visita técnica);

k) Solicitar, se necessario, e as suas custas, 0 apoio dos servigos de utilidade publica, incluindo o Corpo de
Bombeiros e Vigilancia Sanitaria, além de providenciar licengas, alvaras, seguros, autorizagdes pertinentes,
ART - Anotagdo de Responsabilidade Técnica e ECAD, dentre outros servigos que se fagam obrigatorios
para a realizagéo do evento;

k.1) O pagamento das taxas afetas a estes servicos é de responsabilidade do SEBRAE/AL. Os
boletos deveréo ser enviados ao SEBRAE/AL em, no maximo, 05 (cinco) dias Uteis de antecedéncia
dos vencimentos dos mesmos.

) Realizar todas as transagbes comerciais necessarias a execugdo dos servicos contratados
exclusivamente em seu préprio nome;

m) Pagar pontualmente aos seus fornecedores o valor dos recursos materiais e servicos contratados e
disponibilizados nos eventos, ficando estabelecido que o SEBRAE/AL ndo responde solidaria ou
subsidiariamente por esses pagamentos, que s&o de inteira responsabilidade da CONTRATADA.

m.1) Os pagamentos dos fornecedores da CONTRATADA né&o estdo vinculados aos pagamentos
realizados pelo SEBRAE/AL, cabendo-lhe arcar com os pagamentos dos fornecedores por meio de
recursos proprios;

n) Comprovar, a qualquer momento, o pagamento dos tributos e quaisquer despesas que incidirem efou
decorrerem da execugdo dos servigos prestados;

0) Recrutar e contratar toda a mé@o de obra necessaria a execugao dos servigos, cabendo-lhe efetuar todos
0s pagamentos, inclusive dos tributos, indenizagdes, seguros, taxas, incidéncias fiscais e contribuicdes de
qualquer natureza ou espécie, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, salérios, equipamentos de
protecdo individual, vales refei¢do e transporte, bem como quaisquer outros encargos necessarios a perfeita
manutengao da equipe fixa de profissionais e a execucdo dos servigos, observado o disposto no item 2 desta
clausula.

p) Conduzir os trabalhos inerentes a prestagdo dos servigos de acordo com as normas técnicas, de
seguranga e de higiene, em estreita observancia as normas/legislagéo dos locais onde ocorrerem os eventos,
bem como, a quaisquer ordens ou determinagdes do Poder Publico local;

q) Cumprir e fazer cumprir as normas de seguranca e medicina do trabalho, previstas na legislagéo
pertinente;

r) Respeitar as normas de controle de bens, de fluxo de pessoas nas dependéncias, bem como as demais
normas internas do SEBRAE/AL;

s) Estar ciente de que o uso da marca do SEBRAE/AL, quando autorizado, nao confere a CONTRATADA o
direito & propriedade desta marca, sendo transitério e subordinado ao exato cumprimento de todas as
clausulas desse contrato. E proibida a veiculagdo da marca interna ou externamente em midias impressas,
redes sociais, eletronicas, promogdes, apoios, patrocinios e merchandising, salvo prévia autorizagdo por
escrito do SEBRAE/AL;

t) Apresentar ao representante do SEBRAE/AL, para cada evento, os profissionais alocados para prestagdo
dos servicos com pontualidade, devidamente identificados e uniformizados. A CONTRATADA devera
considerar um intervalo minimo de 30 (trinta) minutos adicional, ou conforme acordo ou convengéo coletiva
de trabalho a qual a mesma esteja sujeita, periodo esse destinado ao almogo e sem custo extra para o
SEBRAE/AL,;

u) Responsabilizar-se pela liberagdo de acesso de seus fornecedores ao local do evento, bem como pelo
acompanhamento dos servigcos a serem realizados, entre eles: entrega do servigo e/ou materiais; avaliagéo
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SEBRAE

2.

da condigéo dos servigos, instalagdes e funcionamentos; vestuario e postura dos profissionais; pontualidade;
montagem e desmontagem, assim como a garantia de todas as especificagbes técnicas exigidas neste
instrumento;

v) Coordenar os servicos de alimentacdo e bebidas observando rigorosamente a legislagdo sanitaria e as
normas regulamentares sobre higiene, medicina e seguranga do trabalho emanadas dos ¢rgdos publicos
competentes, prezando pela qualidade e aparéncia dos alimentos, observando os prazos de execugédo e
solicitando a reposic¢do dos alimentos sempre que necessario;

w) Garantir a entrega e o funcionamento de todos os materiais e todos os equipamentos solicitados na
Autorizacdo de Entrega emitida pela Unidade de Administracdo e Suprimentos do SEBRAE/AL até, no
maximo 01 (uma) horas antes do inicio dos servigos, devendo todos os equipamentos estarem montados e
testados em perfeitas condi¢des de uso e funcionamento.

x) Uma diaria equivale a 24 (vinte e quatro) horas, incluindo finais de semana e feriados, excluindo o tempo
de montagem, teste e desmontagem.

y) Devolver ao SEBRAE/AL o material didatico e de consumo n&o utilizado no evento em perfeito estado de
conservacgao;

z) Retirar todo e qualquer material e/ou infraestrutura montada e instalada nos prazos estabelecidos, ndo
responsabilizando o SEBRAE/AL por desajuste de horarios e outros, sendo possivel a prorrogagéo do
referido prazo desde que comunicado antecipadamente ao SEBRAE/AL e aprovado pelo Gestor do
SEBRAE/AL.

z.1) Nos casos em que ndo sejam cumpridos os prazos pactuados, a CONTRATADA sera a Unica
responsavel por arcar com todos os tipos de penalidades ou demais cobrangas de diarias, que por
venturam sejam aplicadas.

DOS RECURSOS HUMANOS

2.1. A jornada de trabalho para os recursos humanos deverad observar o quantitativo previsto no Anexo Il e
devera obedecer as leis trabalhistas. A CONTRATADA devera incluir no calculo da diaria, despesas como
uniforme, transporte, hospedagem, alimentagao da equipe de apoio e todos os custos e encargos previstos em

lei,

bem como, devera disponibilizar profissional capacitado e treinado, com experiéncia comprovada,

devidamente equipado para o desenvolvimento e prestacdo do servigo com desenvoltura. O aceite do
profissional somente sera feito apés comprovagdo de qualificagdo e adaptagdo do mesmo durante a execugao
do servigo, podendo 0 SEBRAE/AL solicitar sua substituicdo sempre que entender necessario.

2.2. Os recursos humanos demandados pelo SEBRAE/AL para prestagéo dos servigos objeto desta contratagéo
deverdo chegar com antecedéncia minima de até 1h (uma hora) antes do inicio das atividades, no local ou
onde se fizer necessario, sem qualquer énus para o0 SEBRAE/AL.

a) Em relagdo as contratagdes de recursos humanos, néo poderdo ser cobradas diarias relativas ao tempo
de apresentagdo no evento que deve ser de 1h antes do inicio dos servigos. Esse momento sera destinado a
repasse de informagles, reconhecimento do espacgo fisico, repasse de instrugbes sobre manuseio de
equipamentos, organizagéo do espaco fisico onde serdo desempenhadas suas atividades etc.

b) Os profissionais deverdo estar trajados devidamente de acordo com o porte do evento e de acordo com a
solicitagdo do SEBRAE/AL. Adequar o vestuario para cada tipo de evento, para recepcionistas do sexo
feminino, preferencialmente, terninho e calga preta, blusa branca por dentro, sapato alto preto, cabelos
arrumados, acessoérios discretos e maquiagem leve e no caso de recepcionista do sexo masculino calga
preta, terno preto e blusa branca por dentro e sapato preto fechado.

2.3. Para os servigos demandados aos recepcionistas bilingues e tradugao simultanea entende-se por idiomas
basicos: portugués, espanhol e inglés; entende-se por idiomas especiais 0s demais idiomas;
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SEBRAE

2.4. Faz parte da cultura do SEBRAE/AL promover a diversidade em seu quadro de recursos humanos, desta
forma, é importante que a CONTRATADA esteja atenta as praticas de ASG (Ambiental, Social € Governanga)
quanto a dispor de profissionais, homens e mulheres, com idade acima de 60 anos, pessoas com deficiéncia,
LGBTQIA+, indigenas e negros, sempre que demandado pela institui¢&o.

2.5. Os servigos a serem desempenhados pelos recepcionistas serdo, entre outros: recepgdo, prestagéo de
informagdes, montagem e distribuicdo de material, identificagdo e registro de visitantes, controle de entrada e
saida de visitantes, equipamentos e de outros utensilios, operacionalizagdo de maquinas de escritério de
natureza simples, tais como: telefones, computadores, impressoras, scanners e outros, se necessario.

2.6. Todos os eventos realizados nas dependéncias do SEBRAE/AL ou fora delas deverdo ser
acompanhados por representante da CONTRATADA, que ficara responsavel pelo planejamento e
coordenagao. O custo com esse profissional sera abrangido no percentual da taxa da administragdo da
CONTRATADA, sem gerar despesas extras para o SEBRAE/AL.

2.7. Quando da necessidade de acompanhamento presencial nos eventos fora de Macei6, podera ser
contratado um produtor de eventos com base no Anexo Il.

3. DOS EQUIPAMENTOS

3.1. Na locagdo dos equipamentos/servicos deverdo estar inclusos a instalagdo, a manutencdo e a
desinstalagdo, bem como configuragdes/especificacdes descritas em cada item mediante aprovagdo do
SEBRAE/AL.

3.2. Todos os equipamentos deverdo estar em perfeito uso, devendo ser substituidos imediatamente caso
apresentem algum defeito.

3.3. Os equipamentos deverdo estar ligados e testados por pelo menos 1h (uma hora) antes do inicio do
evento.

3.4. Os equipamentos de som, iluminagdo, mesa de som e qualquer outro que ira compor estes elementos
deverdo ser isolados com tampéo e/ou tecido, com as devidas protecdes de seguranga e estética, sem 6nus
para 0 SEBRAE/AL.

3.5. As impressoras devem ser abastecidas e repostas com os papéis especificos para o fim proposto e
cartuchos, inclusos nos custos no servigo.

3.6. Todas as tecnologias deverdo ser cotadas completas para seu perfeito funcionamento, incluindo todos os
insumos e materiais necessarios para operagdes disponiveis quando for o caso (suporte, cabos e demais
periféricos).

3.7. Toda a fiagao devera estar devidamente aterrada e protegida para evitar choques e acidentes. Nao deveréo
ser deixados fios expostos em areas de passagem.

3.8. A CONTRATADA devera disponibilizar operador de equipamentos, que ficara presente durante todo o
evento. O mesmo devera estar devidamente uniformizado.

3.9. Responsabilizar-se pela guarda, seguranca e prote¢do de todo os equipamentos e ferramentas utilizadas
nos servigos, durante todo o periodo da locagao.

3.10. Iniciar, logo apds o término do evento, a desinstalagéo e retirada de todos os seus equipamentos e deixar o
local limpo e da forma como Ihe foi entregue.

4. DA ALIMENTAGAO

4.1. Fornecer alimentos e bebidas, montados e aptos ao consumo. Ndo serdo admitidas alteragdes de cardapio
sem prévio aviso e consentimento pelo SEBRAE/AL.
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SEBRAE

4.2. Garantir, durante o transporte, a integridade e qualidade do produto, impedindo assim, deterioragéo e
contaminagdo. Sera proibido transportar alimentos juntamente com outros materiais tais como artigos de
decoracao, flores, ou qualquer outro objeto que ndo seja de natureza alimentar. O veiculo utilizado para o
transporte devera ser fechado e apresentar perfeito estado de conservagao e higiene.

4.3. Transportar alimentos refrigerados em caixas térmicas vedadas e com mecanismos que garantam a
estabilidade da temperatura (ex.: rechauds, balcdes de gelo, caixas térmicas, freezers ou refrigeradores).

4.4. Manter os colaboradores responsaveis pela manipulagéo dos alimentos devidamente fardados e utilizando
equipamentos de prote¢do (mascara, luvas, touca, avental, sapatos fechados, etc.).

4.5. Seguir as normas de boas praticas de fabricagdo e manipulagdo. E fundamental levar em consideragéo as
decisbes da autoridade publica local que regulamentam o funcionamento dos servigos de alimentos e bebidas
em cada estado, regido e municipio. Caso existam divergéncias entre os dispositivos municipais e estaduais,
opte por seguir a orientagdo do governo estadual. Caso haja omissdes ou imprecisdes nas regras editadas para
o territorio onde sera realizado o evento, opte por seguir a regra mais rigorosa. Deverdo ser considerados 0s
protocolos estaduais, as portarias da secretaria estadual de salde, os atos (decreto, portarias, etc) das
autoridades municipais e as regras previstas por instituigdes oficiais, naquilo que néo contrariem os protocolos
estaduais (ANVISA, ABNT, OMS, entre outros).

4.6. Para os eventos realizados nas dependéncias do SEBRAE/AL, sera cedido espaco para apoio do buffet
durante a realizagéo do evento.

4.7. Apos o término do evento, a CONTRATADA devera providenciar a retirada de todos os seus materiais e
deixar o local da forma como Ihe foi entregue.

4.8. Expor alimentos, com manutengéo térmica, por um periodo maximo de 04 (quatro) horas, ndo sendo
permitido o reaproveitamento das sobras sujas, ou seja, alimentos previamente expostos no balcdo de
distribuigéo.

4.9. Manter as sobras limpas sob controle térmico para posterior distribuicéo.

4.10.0s sucos, refrigerantes, aguas, coquetéis, iogurte, agua de coco e achocolatados devem ser servidos
gelados. Café, chocolate, cha, leite e outros quentes. Com sua devida substituicdo sempre que necessario.

4.11.Manter o servigo de reposi¢ao periodica dos alimentos e bebidas;

4.12. Apresentar decoragédo das mesas, pranchdes e ilhas de acordo com o cardapio a ser montado. Nao serdo
aceitas toalhas manchadas, sujas e amarrotadas.

4.13.Manter os utensilios utilizados no servigo de buffet em bom estado de conservagao. Os pratos deverdo ser
em porcelana branca, sem rachaduras ou manchas; os copos e saladeiras deverdo ser de vidro; talheres,
baixelas e bandejas, deverdo ser em aco inox, sem manchas nem excesso de arranhdes. Todo o material
devera estar higienizado e embalado com papel filme. A utilizagdo de materiais descartaveis deve ser negociada
previamente com 0 SEBRAE/AL.

4.14.0 item “Coquetel” devera ser volante.

4.15.0s servicos requeridos poderdo ser a francesa, inglesa ou americana, conforme solicitado pelo
SEBRAE/AL.

4.16.Recolher pratos, copos e talheres sujos durante todo o evento, a fim de manter o ambiente limpo.

4.17.Incluir no custo e no fornecimento dos itens os seguintes utensilios e despesas: deslocamento, montagem
e desmontagem do buffet, servigo de gargom, bem como toda a infraestrutura necessaria a execugao do servico,
tais como sousplat, toalhas, cobre manchas, pranchas (mesas retangulares) e mesa redonda para a exposi¢ao
dos alimentos e bebidas, utensilios, caixas térmicas, embalagens, guardanapos de tecido e papel, luvas
plasticas descartaveis, abridores, agucareiros, aparelho de jantar completo, artigos descartaveis, assadeira,
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SEBRAE

avental, baixela, bandeja, bule, centro de mesa, coador de café, cooler para bebidas, copos, canecas, tagas,
escorredor de louga, espremedor manual, forma de bombons, bomboniere, formas, fruteiras, galheteiro, garrafa
térmica, jarra, jogo de café, jogo de cha, jogo de sobremesa, talheres, leiteira, luva térmica, manteigueira,
moedor de pimenta, molheira, paliteiro, porta-copos, porta-guardanapo, porta pdo, pote, ralador, réchauds,
saladeira, saleiro, tabua de frios, faqueiro, tigela, travessa, forno elétrico, fritadeira e outras utilidades domésticas
necessarias a perfeita execugao do servico.

4.18. Apresentar pelo menos 02 (dois) cardapios, para apreciacéo e escolha do SEBRAE/AL sempre que for
solicitado. Os cardapios deverdo ser adaptados ao perfil de cada evento.

4.19. Disponibilizar, quando solicitado, degustac¢do dos alimentos a serem servidos nos eventos, sem custos,
podendo o SEBRAE/AL aprova-los ou no.

4.20. Disponibilizar placa indicativa do alimento e bebida servidos.

4.21.A quantidade de ilhas devera ser de, no minimo, 01 (uma) ilha por cada 50 (cinquenta) participantes, sendo
as ilhas divididas para cada tipo de alimento com ida e volta, ou seja, 0 mesmo alimento em recipiente de um
lado e de outro da ilha.

4.22.Com relagédo a duragéo dos servigos:
a) Servigos de Sala, Lanche Expresso, Bar Tematico — devera ficar servido durante todo o evento.
b) Coffee Break e Welcome drink — N&o podera ser inferior a 30 (trinta) minutos.

c) Café da manhd, brunch, almogo, coquetel e jantar — N&o podera ser inferior a 01 (uma) hora e superior a
06 (seis) horas.

4.23.Calcular os quantitativos levando em conta os seguintes parametros:

a) Alimentos — 08 salgados por pessoa em casos de servir juntamente com outros alimentos; 12 salgados ou
canapés por pessoa se houver apenas 01 prato quente em seguida; 18 salgadinhos por pessoa se houver
apenas coquetel; 200 gramas de massa por pessoa; 120 gramas de frutas e vegetais por pessoa; 200
gramas de carnes ou peixes por pessoa em um almogo ou jantar; 50 gramas de arroz por pessoa; 1 forma de
22cm de didmetro de torta salgada ou doce para cada 10 pessoas; 06 docinhos por pessoa; 60 gramas de
bolo por pessoa quando houver outros tipos de sobremesa; 100 gramas de bolo por pessoa, quando o bolo
for a sobremesa; 400g de carne por pessoa.

b) Bebidas: 600ml de suco ou refrigerante por pessoa para coffee break, jantares, almogo e coquetel; 500ml
de agua mineral por pessoa; 1 garrafa de 750ml de coquetel de frutas para cada 15 convidados; 250ml de
café por pessoa; 300ml de agua de coco por pessoa; 250ml de leite por pessoa; 200m| de achocolatado por
pessoa; 170g de iogurte por pessoa.

4.24.0 buffet devera estar no local do evento com, no minimo, 1 (uma) hora de antecedéncia do horério previsto
para o inicio do servigo.

4.25.0 buffet devera estar pronto e os alimentos e bebidas servidos em até 20 (vinte) minutos antes do horario
previsto para inicio do servigo.

4.26.Quando autorizada a utilizagdo de descartaveis, estes deverdo ser de o6tima qualidade previamente
aprovados pelo SEBRAE/AL.

4.27.0 SEBRAE/AL garantira a contratagdo dos servigos para, no minimo, 20 (vinte) participantes.

5. DO MOBILIARIO / INSTALAGOES

5.1. Os méveis colocados a disposicdo do SEBRAE/AL para cada evento deverdo estar em bom estado de
conservacao, limpeza e manutengao, ndo podendo apresentar:

14

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas de Alagoas
Rua Dr. Marinho de Cusmano, 46 - Centro. Maceig/AL CEP 57020-565

whww sebrae com brfalagoas

Esse documento foi assinado por CINTYA CINELY MENDONCA BATISTA, LUDMILA FRANCA DOS SANTOS e Kizze Luanna Gomes da Silva. Para validar o documento e suas assinaturas

umento assieasoHR HaiBREes2RBIaE HManak RAeNaMEGEOEHIEIEYe/suas assinaturas acesse https://assinador.sebrae.al/validate/30V6K-598TG-ODJ5D-66BWW.



SEBRAE

a) Arranhdes visiveis;

b) Estofamento manchado, rasgado ou furado;

)
)

c) Vidros trincados ou quebrados;

d) Marcas de ferrugem ou revestimentos descascados;
)

e) Instabilidades;
f) Estruturas descoladas ou quebradas;

g) Qualquer defeito que apresente aparéncia desagradavel, bem como coloque em risco a seguranga dos
usuarios;

h) Os pranchdes deverao ter sua superficie lisa, sem ondulagdes e instabilidade.
5.2. O mobiliario devera ser entregue montado, no formato acordado com o SEBRAE/AL.

5.3. Os modveis devem seguir um mesmo padréo, de forma que o ambiente se apresente harmonioso e
agradavel.

6. DOS PROJETOS, ESTANDES E PALCO

6.1. Os projetos de itens que seréo construidos deverao ser apresentados em 3D e ainda, dever&o indicar o
técnico responsavel por sua construgdo, com nome e registro no respectivo conselho de classe. Assim como
toda documentacdo necessaria para realizagéo do evento.

7. DADECORAGAO

7.1. Os arranjos deverao ser aprovados através de foto pelo SEBRAE/AL.

7.2. As toalhas ndo poderdo apresentar manchas, sujeiras, amarrotados ou variagdo de tons e emendas.
Deveréo ser compativeis com o tamanho dos aparadores, devendo cobrir toda a superficie, chegando até o
ch&o, cobrindo toda a base de sustentagao (pés) dos aparadores.

7.3. Os tapetes ndo poderdo apresentar manchas, sujeiras e emendas.

8. DA INSTALAGAO E MONTAGEM DE ESTRUTURA/OUTROS SERVIGOS

8.1. Na locagdo dos itens de montagem de estrutura deverdo estar inclusos nos pre¢os dos itens: o material,
taxas de montagem, desmontagem, méo de obra, insumos para construgéo, (colas, parafusos, pregos, fitas
adesivas, etc.), a instalagdo, manutengéo e a desinstalagao, transporte, conforme necessidades levantadas para
0 evento.

8.2. A montagem devera estar alinhada ao projeto em condi¢des de perfeito uso e seguranga.

8.3. Para a montagem de cenografias é obrigatério o uso de EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVIDUAL -
EPI em atividades de periculosidade e que comprometa a integridade fisica da equipe de trabalho, sendo o
fornecimento desses equipamentos de inteira responsabilidade da CONTRATADA;

8.4. A CONTRATADA deve emitir ART, laudos e calculos técnicos em relagéo ao projeto a ser executado;
8.5. Elaborar montagem e desmontagem dentro dos prazos pré-estabelecidos.

8.6. Toda a infraestrutura devera estar pronta para utilizagdo com antecedéncia de uma hora antes da hora
marcada para o inicio do credenciamento do evento;

8.7. A montagem de estrutura devera estar alinhada com a montagem de equipamentos, mobiliario, decoragéo
e demais itens necessarios para atendimento ao evento;
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8.8. A equipe de montagem devera estar uniformizada e identificada. O coordenador de montagem devera
apresentar ao SEBRAE/AL, listagem com todas as pessoas envolvidas na montagem, execugdo e desmontagem
do evento;

8.9. A CONTRATADA devera corrigir, reparar, remover, reconstruir, a seus custos, no todo ou em parte do
servigo que ser verifique vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo do servigo contratado.

8.10.Responsabilizar-se pela guarda, seguranca e protecdo de todo o material, equipamentos e ferramentas
utilizadas nos servigos, durante todo o periodo da locagéo.

8.11.N&o poderao ser cobradas diarias relativas ao tempo de montagem e desmontagem.

9. DAS CONTRATAGOES DE SERVIGOS PARA EVENTOS ONLINE

9.1. A CONTRATADA devera oferecer toda a infraestrutura técnica necessaria com equipamentos e
profissionais, tanto para a co-criacdo e desenvolvimento da experiéncia digital do cliente em sua plataforma
customizada, como também para as gravagdes e transmissdes ao vivo, com hardware e softwares devidamente
licenciados, incluindo sua atualizagdo e manutengao para realiza¢do da prestacdo de servigo que ocorrera sob
demanda, para atendimento em todo o Estado de Alagoas.

9.2. A CONTRATADA devera comprovar capacidade técnica para fornecer e gerenciar os servigos de
plataforma, além de viabilizar as transmissdes via web por diversas plataformas digitais do mercado, sejam elas
pagas ou gratuitas (Facebook, Youtube, Instagram, Vimeo, IGTV, Ustream, Twitcher, Hitbox, Livestream) entre
outros, e devera ser captado, gravado e transmitido em qualidade minima, Full HD, 1980x 1080p, 29,97 fps. As
producdes ocorrerao sob demanda e supervisdo da equipe de eventos do SEBRAE/AL.

10.DOS CUSTOS DOS ITENS

10.1.Para o calculo dos valores dos itens, devem ser observados os custos diretos e indiretos, nos
quais os custos diretos constituem todos aqueles elementos de custo individualizaveis com respeito ao
produto ou servigo, e, indireto, o custo que ndo se pode apropriar diretamente a cada tipo de bem ou
funcéo de custo no momento de sua ocorréncia. Cita-se de forma meramente exemplificativa:

a) Custos diretos: matérias-primas usadas na fabricagdo do produto, mao-de-obra direta, servigos
subcontratados e aplicados diretamente nos produtos ou servigos.

b) Custos indiretos: sdo apropriados aos portadores finais mediante o emprego de critérios pré-
determinados e vinculados a causas correlatas, mao-de-obra indireta, rateada por horas/homem da
mé de obra direta, gastos com energia, com base em horas/maquinas utilizadas,
deslocamentos/viagens, frete, dentre outros.

10.2. Os valores unitarios dos itens estimados e constantes no Anexo Il deste Instrumento Convocatoério
devem ser considerados como valores maximos aceitos pelo SEBRAE/AL.
11.DA ESTRUTURA FiSICA NECESSARIA E EQUIPE TECNICA MINIMA - ORGANIZAQAO DE EVENTOS

11.1.A CONTRATADA devera possuir ou disponibilizar, em até 30 (trinta) dias corridos ap6s assinatura
do contrato, por todo o periodo de prestagéo de servigos, estrutura fisica e equipe técnica necessaria,
para atender prontamente as demandas do SEBRAE/AL.

11.2.A CONTRATADA devera substituir de imediato o profissional, sempre que exigido pelo
SEBRAEJ/AL, especialmente aquele cuja atuagdo, permanéncia ou comportamento sejam julgados
inconvenientes ou insatisfatorios ao interesse do SEBRAE/AL.

16

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas de Alagoas
Rua Dr. Marinho de Cusmano, 46 - Centro. Maceig/AL CEP 57020-565

whww sebrae com brfalagoas

Esse documento foi assinado por CINTYA CINELY MENDONCA BATISTA, LUDMILA FRANCA DOS SANTOS e Kizze Luanna Gomes da Silva. Para validar o documento e suas assinaturas

umento assieasoHR HaiBREes2RBIaE HManak RAeNaMEGEOEHIEIEYe/suas assinaturas acesse https://assinador.sebrae.al/validate/30V6K-598TG-ODJ5D-66BWW.



SEBRAE

11.3.0 SEBRAE/AL podera acionar a equipe de atendimento para reunido de briefing de eventos com
antecedéncia de 24 (vinte e quatro) horas, ocasi@do em que somente deverdo comparecer 0s
profissionais que o SEBRAE/AL entender como necessarios. Em todas as reunides, o representante
devera participar, sem custo extra para o0 SEBRAE/AL.

11.4.Na execug@o do contrato, cabera 8 CONTRATADA avaliar a necessidade de incorporar novos
profissionais a equipe técnica, para atendimento aos prazos de entrega dos servigos, ndo ensejando
alteracOes no valor do contrato a ser assinado entre as partes.

12.ESCOPO DO OBJETO - LOCAGAO DE ESPAGOS FiSICOS

12.1.Para garantia de reservas e locagdes de espagos, a Unidade de Administragdo e Suprimentos do
SEBRAE/AL devera emitir Autorizacdo de Entrega especifica, com as informagdes minimas
necessarias do evento, antes da execugao do evento.

12.2.Entrega de espacgos de acordo com o solicitado para o evento, conforme Autorizagdo de Entrega
emitida pelo SEBRAE/AL.

12.3.Caso o espago que melhor atenda ao evento ndo possua o mobilidrio necessario, 0 SEBRAE/AL
solicitard o mobiliario, observando-se disposto o Anexo Il, sendo de responsabilidade da mesma
acompanhar a configuragdo do mobiliario no formato do evento, conforme definido pelo SEBRAE/AL.

12.4.0 mobiliario apresentado para cada evento devera estar em perfeitas condi¢des de manutengéo e
limpeza. A CONTRATADA deverd acompanhar a montagem/disposi¢do para que esteja dentro do
padréo estabelecido e solicitado pela Unidade de Administragdo e Suprimentos do SEBRAE/AL.

12.5.A reserva e locagdo de espagos que contemplardo periodo de montagem, realizagdo e
desmontagem deverao ser feitas para uso exclusivo do SEBRAE/AL.

12.6.Na hipdtese de locagao de espago, 0 SEBRAE/AL podera pagar diéria extra caso seja necessaria
montagem e/ou desmontagem em periodo superior ao usual, ressalvando que a diéria ja compreende 0
periodo de 24 (vinte e quatro) horas, abarcando, pois, 0 periodo noturno.

12.7.A locagéo dos espagos devera ser feita pelo periodo solicitado pelo SEBRAE/AL, bem como ter
condi¢bes de acessibilidade para portadores de necessidades especiais € contar com instalagdes
sanitarias dimensionadas e compativeis com o numero de pessoas previsto para a ocupagao desses,
inclusive no que se refere a instalagdes sanitarias adaptadas a pessoas com necessidades especiais.

12.8.A CONTRATADA ficara responsavel por receber o espago locado, conferir as condi¢es das
instalacdes entregues, a montagem solicitada, registrar e solicitar manutengdo em avarias, conferir
limpeza e garantir a manutencdo de insumos para sanitarios. Ao final do evento, a CONTRATADA
devera entregar o espago nas mesmas condi¢des recebidas.

12.9.Para atender e adequar o espaco locado as necessidades dos eventos, sera de responsabilidade
da CONTRATADA realizar solicitagdo de quaisquer alteragdes do ambiente junto ao responséavel pelo
espago.

12.10. Efetuar e apresentar, antes das subcontratagdes, cotagbes de pregos para locagéo de espaco,
com pelo menos 03 (trés) fornecedores, remetendo-as ao SEBRAE/AL para prévio exame e formal
aprovagao, observando-se o prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis apos envio de solicitagéo pela
Unidade de Administracdo e Suprimentos. O SEBRAE/AL podera indicar locais para realizagdo do
evento, em fungdo da tematica e/ou estratégia, sempre que avaliar necessario.
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SEBRAE

a) No caso de impossibilidade de apresentagéo de 03 (trés) propostas, a CONTRATADA devera demonstrar
que o prego ofertado esta em conformidade com o valor pago em outros eventos no mesmo local, bem com
apresentar a devida justificativa de auséncia de apresentagao dos 03 (trés) orgamentos.

b) Os espagos apresentados deverdo ser aprovados pelo SEBRAE/AL. Cabendo ao SEBRAE/AL a
deliberagéo de contratagdo ou ndo de espagos que nao se encontrem no padréo pré-estipulado.

12.11. O SEBRAE/AL podera exigir copia do contrato firmado com terceiros ou instrumento equivalente.

12.12.  Para o servigo de intermediagdo para locagdo de espaco fisico, 0 SEBRAE/AL pagara (por locagéo) a
CONTRATADA o valor fixado em Taxa de Administrag&o.

12.13. No valor Taxa de Administracdo estardo inclusos todos os tributos, taxas, méo de obra, e encargos
incidentes de qualquer natureza, bem como, todos os custos diretos e indiretos, devidos e de responsabilidade
da empresa para cada intermediagao.

13.DA SOLICITAGAO DO SERVIGO E DO CANCELAMENTO

13.1.Todos os servigos a serem executados serdo demandados pela Unidade de Administragdo e Suprimentos
do SEBRAE/AL.

13.2.0 orgamento devera conter no minimo: 0 nome do evento a ser realizado; a unidade solicitante do evento;
a cidade; o numero de participantes; periodo do evento; periodo de montagem e desmontagem; especificagdo
dos itens, bem como as quantidades e diarias a serem utilizadas; valor unitario e total de cada item utilizado;
assim como o valor total do evento a ser realizado.

13.3.A Planilha do Evento devera ser entregue ao SEBRAE/AL em até 02 (dois) dias Uteis apos o envio das
informagdes/documentos previstos no subitem 13.2. As excegdes a observancia do prazo deverdo ser
negociadas individualmente.

13.4.0 SEBRAE/AL analisara a Planilha de Eventos que, estando coerente com os dados enviados e com as
previsdes deste ajuste, emitira para CONTRATADA a Autorizagao de Entrega.

13.5.0 SEBRAE/AL podera cancelar eventos programados e/ou modificar seu formato no prazo de 48 (quarenta
e oito) horas de antecedéncia do horario previsto de inicio do evento.

13.6.0 prazo para alteragdo (para mais ou para menos) do numero previsto de participantes sera de 24 (vinte e
quatro) horas de antecedéncia do horario previsto de inicio do evento.

13.7.A CONTRATADA devera apresentar, apds autorizagéo da AE, a relagéo de fornecedores contratados, com
0 nome do contato e telefone;
14. ACORDO DE NiVEL DE SERVIGOS - ANS

14.1. Durante o periodo da vigéncia do contrato, devera ser observado o seguinte Acordo de Nivel de Servigos —
ANS pela CONTRATADA, que estabelece os critérios para aplicagdo ou ndo de glosa sobre o valor da
respectiva Nota Fiscal/faturas apresentadas.

a) O ANS é um ajuste que define os niveis esperados de qualidade da prestagdo de servigo e respectivas
adequacéo de pagamento. Esses niveis de servigo sao critérios de afericdo dos resultados de atuagéo da
CONTRATADA, ou seja, ele serve de estimulo para a parte prestadora do servigo melhorar a sua atuagao.

14.2.0s indicadores eleitos refletem fatores que estdo sob controle do SEBRAE/AL no acompanhamento da
execucdo do servigo, objetivamente mensuraveis e relevantes para obtengdo de resultados positivos dos
Servicos.

14.3. 0 Gestor do contrato devera acompanhar o desempenho da empresa por meio desses 12 indicadores.
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SEBRAE

14.4.0 Gestor do contrato encaminhard a CONTRATADA o resultado da avaliagdo dos indicadores apds a
realizagdo de cada evento para 0 mesmo possa emitir as respectivas Notas Fiscais/Faturas de cobranga de
servigos, com eventuais descontos, se for o caso.

14.5. 0 desatendimento dos critérios estabelecidos ensejara redugdo remuneratoria conforme proporgéo prevista
no anexo lIl - Acordo de Nivel de Servigos - ANS, ndo cabendo a CONTRATADA contestagéo visto que ndo se
trata de penalidade e sim de aferi¢do de resultados.

14.6.0 SEBRAE/AL tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis apds a abertura do processo no sistema PPE
(Processo de Pagamento Eletronico) para enviar 0 ANS calculado ao fornecedor.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Sem prejuizo das obrigagdes inerentes a perfeita execugdo do objeto deste Termo de Referéncia, fica a
CONTRATADA obrigada a executar os servigos com integral observancia as seguintes obrigagdes dentro dos
seguintes parametros:

| - Qualidade

a) Responsabilizar-se por todos 0s recursos e materiais necessarios a execug@o dos servigos objeto deste
instrumento;

b) Possibilitar a0 SEBRAE/AL a fiscalizagdo da execugdo do objeto a ser contratado, acatando as decisdes e
observagdes feitas pelo gestor do contrato;

c) Participar de reunides de briefing e reunides de alinhamento/relacionamento convocadas pelo SEBRAE/AL,;
d) Efetuar, quando solicitado pelo SEBRAE/AL, visitas prévias aos locais de realizagdo do evento;

e) Observar o que dispde o Codigo de Etica do SEBRAE que esta disponivel no Portal do SEBRAE -
www.sebrae.com.br/ouvidoria.

Il - Prazo

a) Responder, por e-mail, em até no maximo 2 (dois) dias Uteis, as solicitagbes de orcamentos demandadas
pelo SEBRAE/AL;

b) Apresentar, nos casos de locagéo de espaco fisico, em até 03 (trés) dias Uteis apds envio de solicitagéo pelo
SEBRAE/AL; pelo menos 03 (trés) cotagdes de locais disponiveis para a realizagdo dos eventos demandados;

c) Entregar ao SEBRAE/AL, em até 02 (dois) dias Uteis apds a realizagdo do evento, todo material bruto
gravado, juntamente com o material editado, nos casos de eventos realizados de forma hibrida, online ou
presencial;

d) Apresentar, em até 2 (dois) dias Uteis antes do evento, a rela¢do de fornecedores contratados, com o nome
do contato e telefone.

e) Encaminhar o planejamento dos eventos em até 05 (cinco) dias Uteis, nos casos que necessitem de projeto,
contratagdo de espago fisico, visita técnica ou reuniéo de briefing;

f) Disponibilizar, em até 02 (dois) dias ap6s o inicio da vigéncia, e-mail e telefone, para que o SEBRAE/AL
possa contatar a CONTRATADA durante o horéario comercial, bem como designar profissional responsavel pelo
atendimento a instituico;

g) Apresentar via sistema PPE a documentagéo pertinente ao pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias apos a
execucao dos servigos;
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SEBRAE

Il - Suporte:

a) N&o assumir quaisquer despesas em nome e por conta do SEBRAE/AL, sem prévia e expressa autorizagao;
b) Responder pelas perdas e danos causados por seus sécios, empregados ou prepostos, ainda que
involuntariamente, as instalagbes dos prédios, mobiliarios, maquinas, equipamentos e demais bens do
SEBRAE/AL ou de propriedade de terceiros, durante a execugéo dos servigos;

c) Responsabilizar-se pela exata prestagao do servigo, obrigando-se a solucionar todos os eventuais problemas
pertinentes ou relacionados com a execugéo do objeto deste contrato, mesmo que para isso outra solugdo nao
prevista tenha que ser apresentada, para aprovagéo e implementagao, sem 6nus adicionais para o SEBRAE/AL,
desde que de responsabilidade da CONTRATADA.

d) Manter sigilo sobre quaisquer informages relacionadas as atividades profissionais da outra parte, das quais
tenha tomado conhecimento durante a execugéo do contrato, comprometendo-se a nao revela-las a terceiros;

e) Atender e executar os servigos com integral observancia as condigdes da solicitagdo do evento e as
disposicdes da vigilancia sanitaria, protocolos de prevengao contra covid-19 e determinagdes legais;

f) Substituir até o dia posterior a solicitagdo formal do SEBRAE/AL, qualquer membro da equipe de trabalho
que ndo atenda aos requisitos minimos desejados, ou ainda que ndo esteja desempenhando adequada e
satisfatoriamente o trabalho;

g) Recrutar e contratar, em seu nome, profissionais a necessarios a execugdo dos servigos contratados, sem
qualquer solidariedade do SEBRAE/AL, cabendo-lhe efetuar todos os pagamentos, inclusive os relativos aos
encargos previstos na legislagao trabalhista, previdenciaria e fiscal;

h) Substituir, a pedido do SEBRAE/AL, qualquer subcontratado que apresente comportamento incompativel na
prestacéo dos servigos, que ndo execute suas agdes com a qualidade esperada ou que demonstre falta de zelo
e dedicacdo na execugao das tarefas demandadas;

i) Responsabilizar-se, em qualquer hipétese de subcontratagao, pela perfeita execugdo dos servigos, cabendo-
lhe realizar a supervisdo e coordenacédo das atividades da subcontratada, bem como responder perante o
SEBRAE/AL pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes correspondentes ao objeto da subcontratag&o.

j) Utilizar, sempre que possivel, 0 banco de fornecedores do SEBRAE/AL.

IV — Sustentabilidade:

a) Manter, durante toda vigéncia do ajuste em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as
condigdes de habilitacdo e qualificagao;

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DO SEBRAE/AL
SUBCLAUSULA UNICA - Cabera ao SEBRAE/AL:
a) Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao bom cumprimento das execugdes contratuais;

b) Comunicar formalmente a contratada em até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do conhecimento de
qualquer anormalidade no fornecimento/prestacdo de servigos em desacordo com as exigéncias estabelecidas
no contrato;

c) Avaliar a qualidade dos servigos, podendo rejeita-los no todo ou em parte, caso estejam em desacordo com o
constante neste instrumento;
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SEBRAE

d) Podera solicitar copia dos contratos firmados com terceiros, assim como 0s comprovantes de pagamento de
quaisquer despesas, tributos ou encargos;

e) Realizar Reunides de Relacionamento com os fornecedores.

CLAUSULA SEXTA - DA GESTAO DO CONTRATO

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - O acompanhamento e a gestdo do contrato serdo realizados pela Unidade de
Administragao e Suprimentos, por meio do gerente Anderson de Barros Correia Moura e da gestora do contrato
Kizze Luanna Gomes da Silva, aos quais competirdo comunicar qualquer irregularidade manifestada na
prestacao dos servigos.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - O gestor tera poderes para agir, intervir e decidir perante a CONTRATADA,
inclusive rejeitando os servigos que estiverem em desacordo com este contrato, obrigando-se, desde ja a
CONTRATADA, a assegurar e facilitar o acesso da fiscalizag&o, bem como a todos os elementos que forem
necessarios ao desempenho de sua missao.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - A gestdo do SEBRAE/AL tera direito de verificar a qualidade dos servigos
executados, podendo exigir a sua corre¢do quando ndo atender aos termos do que foi proposto e contratado,
sem que assista a CONTRATADA qualquer indenizagao pelos custos dai decorrentes.

CLAUSULA SETIMA - DOS VALORES E DA FORMA DE PAGAMENTO

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - O valor global estimado para o custeio do objeto contratado, pelo periodo de 12
(doze) meses é de R$ 8.500.000,00 (oito milhdes e quinhentos mil reais).

SUBCLAUSULA SEGUNDA - O SEBRAE/AL pagara 8 CONTRATADA de acordo pelos servigos efetivamente
prestados, apds a conclusdo do evento, obedecendo aos valores constantes em sua proposta de prego, em
anexo, na forma que segue, e mediante a inclusdo no Sistema PPE (Processo de Pagamento Eletrénico), dos
documentos abaixo indicados:

a) Acordo de Niveis de Servigos (SEBRAE/AL/CONTRATADA), indicando o faturamento projetado apés
incidéncia das ocorréncias;

b) Nota fiscal/fatura relativa aos servigos;
c) Certificado de Regularidade com o FGTS (CRF-FGTS);
d) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais € a Divida Ativa da Uni&o;

e) Certiddo Negativa de Débitos que comprove a regularidade perante a Fazenda Municipal da sede da
contratada.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - Este ajuste obedecera ao seguinte CRONOGRAMA DE PAGAMENTO:
a) O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias Uteis, ap6s a aprovagao da documentagao no sistema;

b) Caso a CONTRATADA néo encaminhe a Nota Fiscal/Fatura até o dia 23 de cada més, s6 podera inclui-la
no sistema no dia 01 do més subsequente e com a data de emissdo da respectiva Nota Fiscal/Fatura
referente a este més

c) A documentacéo devera ser entregue dentro do més de realizagdo do evento ou, em casos de eventos
realizados apos o dia 23, devera ser apresentada a nota fiscal no més subsequente.

SUBCLAUSULA QUARTA - A andlise da documentagdo ocorrera via sistema eletrénico. Os documentos
apresentados poderdo ser devolvidos para as corre¢des acompanhados dos motivos de sua rejei¢do. Os prazos
para pagamento estabelecidos acima, seréo contados a partir da reapresentagéo, sem qualquer tipo de reajuste
de seu valor ou qualquer énus para o0 SEBRAE/AL.
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SEBRAE

CLAUSULA OITAVA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

SUBCLAUSULA UNICA - As despesas inerentes & execucdo do objeto da presente licitagéo onerardo verbas
préprias do SEBRAE/AL consignadas em seu orgamento, assim distribuido:

Unidade: Rateado.
Projeto: De acordo com a unidade demandante.
Acgéo: De acordo com a unidade demandante;
CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato resultante desse termo vigera por 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura,
podendo, a critério do SEBRAE/AL e respeitada a existéncia de dotagdo orgamentaria, ser prorrogado até o
limite de 60 (sessenta) meses, através de termos aditivos.

CLAUSULA DECIMA - DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
SUBCLAUSULA PRIMEIRA - O percentual da taxa de administragéo & inalteravel.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - Com fundamento no art. 37, inciso XXI da Constituigao Federal /88, o reequilibrio
econdmico - financeiro podera ser:

a) reajuste, podera ser concedido através do IPCA, acumulado ou outro indice que venha a substitui-lo,
observado o interregno minimo de 12 meses, a contar da data limite para apresentacao da proposta, nos termos
da Lei n. 9.069/95, alterada pela Lei n.10.192/01.

b) revisao ou recomposicao de precos, na hipétese da ocorréncia:

b.1) fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugéao
do ajustado;

b.2) caso de forca maior;
b.3) caso fortuito; ou
b.4) fato do principe.

SUBCLASULA TERCEIRA - Para efeito de reajustamento, o indice inicial sera o do més da apresentagéo da
proposta.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES

Pela inexecugéo total ou parcial injustificada, a execucgdo deficiente, irregular ou inadequada do objeto deste
contrato, assim como o descumprimento dos prazos e condi¢des estipulados implicardo nas penalidades
graduadas na ordem abaixo mencionadas:

a) Adverténcia;
b) Multas;

c) Suspensao temporaria do direito de licitar ou contratar com o SISTEMA SEBRAE, por prazo nao
superior a 02 (dois) anos; e

d) Rescisao Contratual.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - A adverténcia consiste em repreensdo por escrito imposta pelo ndo cumprimento
das normas deste contrato.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - As multas aplicaveis obedecerdo a seguinte gradagao:
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a) multa compensatdria no importe de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia, pelo atraso,
inexecugao ou execugao irregular dos servigos, calculado, sobre o valor da nota fiscal do més em que ocorreu
a falha, até o limite de 9,9%, correspondentes até 30 (trinta) dias do descumprimento contratual;

b) multa compensatéria no percentual de 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia, pelo
atraso, inexecug@o ou execucao irregular dos servigos, calculado, desde o primeiro dia do descumprimento
contratual, sobre o valor da nota fiscal do més em que ocorreu a falha, em carater excepcional e a critério do
SEBREA/AL, quando o descumprimento ultrapassar 30 (trinta) dias;

c¢) multa moratéria no importe de 2% (dois por cento) por descumprimento de qualquer clausula deste
ajuste, calculados sobre o valor da nota fiscal do més em que ocorreu a falha, sem prejuizo da aplicagéo das
multas previstas nas letras “a” e “b” desta Subclausula;

d) multa moratéria no percentual de 2% (dois por cento) pela recusa injustificada em assinar o contrato ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido ou rescisdo da avenga, calculados sobre o valor deste

contrato, sem prejuizo da aplicagdo das multas previstas nas letras “a” e “b” desta Subclausula.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir
do dia seguinte ao do vencimento do prazo de entrega do servico, se dia de expediente normal do SEBRAE/AL,
ou do primeiro dia Util seguinte.

SUBCLAUSULA QUARTA - Para aplicagdo das penalidades aqui previstas, a CONTRATADA ser4 notificada
para apresentagéo de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificagéo.

SUBCLAUSULA QUINTA - A suspens&o temporaria do direito de licitar ou contratar com o SISTEMA SEBRAE
sao0 sang¢Oes administrativas que temporariamente obstam a participagéo em licitagdes e a contratagéo.

SUBCLAUSULA SEXTA - As penalidades previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO E DENUNCIA

A inadimpléncia das clausulas e condicbes estabelecidas neste contrato, por parte da CONTRATADA,
assegurara ao SEBRAE/AL o direito de da-lo por rescindido, mediante notificagdo através de expediente escrito,
entregue diretamente ou por via postal, com prova de recebimento, sem prejuizo do disposto na Clausula
Décima Primeira — Das Penalidades, e apuragdo de perdas e danos, previstas na forma da Lei Civil.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - Ficara este contrato rescindido, mediante formalizagdo, assegurado o
contraditorio e a defesa, nos seguintes casos:

a) Nao cumprimento e cumprimento irregular de clausulas contratuais, a juizo do SEBRAE/AL, na execugéo
deste contrato;

b) Decorridos 30 (trinta) dias de atraso injustificado na execugdo dos servigos, exceto se houver justificado
interesse publico em manter a avenga, hipdtese em que serdo aplicadas cumulativamente as multas descritas
na clausula décima primeira;

c) A subcontratag&o, total ou parcial do objeto deste contrato, salvo nos casos estipulados nesta avenga;

d) O desatendimento das orientagbes regulares das pessoas designadas para acompanharem e fiscalizarem a
execucao desta avenga, assim como a de seus superiores;

e) O cometimento reiterado de faltas na vigéncia deste contrato;
f) Decretagéo de Faléncia;

g) Alteragdo social e a modificagdo da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA, que prejudique a
execucao deste contrato.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - Em qualquer das hipoteses acima referidas, a CONTRATADA devera reparar,
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SEBRAE

integralmente, os prejuizos causados ao SEBRAE, independente da aplicagdo das penalidades previstas neste
instrumento, que poderao ser aplicadas no todo ou em parte, a critério exclusivo do SEBRAE.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - Este ajuste podera ser denunciado por qualquer das partes, mediante simples
comunicagao por escrito, com 30 (trinta) dias de antecedéncia, sem necessidade do contraditério e da defesa.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO PESSOAL, RESPONSABILIDADE E ONUS FISCAIS

A CONTRATADA obriga-se a realizar suas atividades profissionais, com pessoal préprio, utilizando profissionais
especializados e em numero suficiente, cabendo-lhe toda responsabilidade pelas obrigagdes fiscais, trabalhistas,
previdenciarias € danos decorrentes de suas atividades comprometendo-se a reembolsar por toda e qualquer
despesa que possa vir a ser imputada ao SEBRAE/AL oriunda da presente avenga.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA GARANTIA

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - A CONTRATADA devera prestar garantia de 1% (um por cento) do valor global
deste contrato, no prazo de 30 (trinta) dias, apos sua assinatura, mediante caugdo em dinheiro ou fianga de
instituicdo bancaria registrada no Banco Central do Brasil ou seguro-garantia de instituicdo registrada na
Superintendéncia de Seguros Privados - SUSEP.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - A garantia prestada pela CONTRATADA podera responder pelas multas que
venham a ser aplicadas, em decorréncia de inadimplemento e/ou penalidades, e somente sera levantada apos o
término deste ajuste, desde que integralmente cumpridas as obrigacoes.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - Havendo revisdo do valor contratado ou alteragdo que implique no aumento
quantitativo do objeto desta avenga, o valor da garantia devera ser complementado em igual proporcao.

SUBCLAUSULA QUARTA - Caso a vigéncia deste contrato seja prorfogada, a garantia na modalidade de fianga
bancaria ou seguro-garantia, devera ser renovada no prazo de 30 (trinta) dias contados da assinatura do
respectivo termo aditivo/apostilamento.

SUBCLAUSULA QUINTA - Em caso de fianga bancaria ou seguro-garantia, na carta de fianga devera constar
expressa renuncia, pelo fiador, dos beneficios dos arts. 827 e 835 do Cddigo Civil Brasileiro, e conter clausula de
atualizag&o.

SUBCLAUSULA SEXTA - A CONTRATADA nio podera restringir o uso da garantia prestada, nem
condicionar a sua utilizagao em caso de inadimplemento contratual.

SUBCLAUSULA SETIMA - Se o valor da garantia for utilizado em pagamento de qualquer obrigagéo, inclusive
indenizagdo a terceiros, de forma que ndo mais represente 5% (cinco por cento) do valor deste contrato, a
CONTRATADA se obriga a fazer a respectiva reposi¢do, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, a
contar da data em que foi notificada pelo SEBRAE/AL.

SUBCLAUSULA OITAVA - A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, 0 pagamento de:
a) Prejuizos advindos do nédo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacdes nele previstas;
b) Prejuizos diretos causados ao SEBRAE/AL decorrentes de culpa ou dolo durante a execugédo do contrato; e

SUBCLAUSULA NONA - A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislagdo que rege a matéria, e, somente seréo aceitos seguros
emitidos por empresas autorizadas pelo Banco Central do Brasil e SUSEP.

SUBCLAUSULA DECIMA - Independente da modalidade escolhida, a garantia apresentada devera possuir
validade de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA CONFORMIDADE

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - As partes concordam que executardo as obrigacSes contidas neste contrato de
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SEBRAE

forma ética e de acordo com os principios aplicaveis ao Sistema SEBRAE previstos no art. 2° do Regulamento
de Licitagdes e Contratos.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - A CONTRATADA assume que & expressamente contraria a pratica de atos que
atentem contra o patriménio e a imagem do Sistema SEBRAE.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - Nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer
que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta prdpria quanto através
de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensagao, vantagens financeiras ou ndo financeiras ou beneficios
de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgdo sob as leis de qualquer pais, seja de forma
direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma que n&o relacionada a este contrato,
devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

SUBCLAUSULA QUARTA - As partes se comprometem a estabelecer, de forma clara e precisa, os deveres e
as obrigagbes de seus agentes e/ou empregados em questdes comerciais, para que estejam sempre em
conformidade com as leis, as normas vigentes e as determinac6es deste contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PROTEGAO DOS DADOS

As partes, por si e seus colaboradores, obriga-se, sempre que aplicavel, a atuar em conformidade com a
Legislagdo vigente sobre prote¢do de dados relativos a uma pessoa fisica (“Titular”) identificada ou identificavel
(“Dados Pessoais”) e as determinagdes dos 6rgaos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial a Lei
13.709/2018 (“Lei Geral de Protegdo de Dados”), além das demais normas e politicas de protegéo de dados de
cada pais onde houver qualquer tipo de tratamento dos dados do SEBRAE/AL, incluindo dos seus empregados e
clientes, devendo cumprir integralmente com a politica de privacidade do SEBRAE.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

Fica eleito, para os procedimentos judiciais referentes a este contrato, o Foro da Comarca de Macei6, com
expressa renuncia de qualquer outro, por mais especial ou privilegiado que seja ou venha a ser.

E por estarem assim, justos e contratados assinam o presente em 02 (duas) vias de igual teor para os regulares
efeitos de direito.

Maceid, XXXXXXXXXXXXXXX.

Diretor Superintendente Diretor Administrativo Financeiro
SEBRAE/AL SEBRAE/AL
CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1. 2.
CPF/MF n° CPF/MF n°
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MANIFESTO DE
ASSINATURAS

Caodigo de validacao: 3QV6K-598TG-QDJ5D-66BWW

Esse documento foi assinado pelos seguintes signatérios nas datas indicadas (Fuso
horéario de Brasilia):

v CINTYA CINELY MENDONCA BATISTA (CPF 001.011.154-90) em 28/08/2023
16:16 - Assinado eletronicamente

Endereco IP Geolocalizacao
10.3.10.147 N&o disponivel
Autenticacéo cintya@al.sebrae.com.br (Verificado)
Login

nhhSkcGjeFVPzevYkU3VVws6P2[+S+8Vwizrh9nVO4Y=

SHA-256

v LUDMILA FRANCA DOS SANTOS (CPF 051.697.224-35) em 28/08/2023 17:17
- Assinado eletronicamente

Endereco IP Geolocalizacao
10.3.10.52 N&o disponivel
Autenticagéo LUDMILA@AL.SEBRAE.COM.BR (Verificado)
Login

fwTverXDjjl/uDOI5bebFkJpHjRfaJPFURIO8WiMTE4=




v/ Kizze Luanna Gomes da Silva (CPF 052.503.944-93) em 29/08/2023 07:59 -
Assinado eletronicamente

Endereco IP Geolocalizacéo
10.3.10.140 N&o disponivel
Autenticagéo kizze@al.sebrae.com.br
Email verificado

060rIxuGCenE8OV718wD2/9nhc5J/+N2uvcilYda7jl=

SHA-256

Para verificar as assinaturas, acesse o link direto de validacao deste documento:

https://assinador.sebrae.al/validate/3QV6K-598TG-QDJ5D-66BWW

Ou acesse a consulta de documentos assinados disponivel no link abaixo e informe
0 cédigo de validacao:

https://assinador.sebrae.al/validate





