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PRIMEIRO USO DO SISTEMA

Inclusao de dados iniciais obrigatérios para o funcionamento adequado do Sistema.




Acompanha-MEl

Sistema de Gestao Financeira
do Microempreendedor
Individual

Instrucoes:

= Reserve um tempo e registre diariamente o movimento financeiro: recebimentos e pagamentos, do

seu negdcio.

= O histdrico do movimento financeiro do seu negdcio permitird que vocé negocie melhores precos e

condicoes de pagamento com os seus fornecedores.

= Fazendo a sua declaracao anual e conhecendo os nimeros financeiros do seu negdcio, vocé também ira

dispor de informagdes que ajudarao a negociar crédito com o Gerente do seu banco.

= Ao se registrar como Microempreendedor Individual, vocé se encontrara no primeiro degrau da

microempresa. Este € o primeiro nivel de faturamento de uma empresa.

= Além de monitorar as entradas e saidas financeiras para o cumprimento da legislagao, ao anotar todo o

movimento financeiro do seu negdcio vocé tera condicdes de comparar o seu ganho més a més.

= O Acompanha-MEI é um instrumento desenvolvido com a funcao de auxiliar o Empreendedor Individual
a compreender a importancia dos controles financeiros no seu negdcio, ao fazer a divisdao dos seus
ganhos profissionais e da sua renda familiar, acompanhar o faturamento e também as despesas do
negocio. Ele permite conhecer o resultado financeiro, avaliar os ganhos e dar suporte as decisdes sobre

0 seu nhegacio.
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EMPRESA

“~Dados da Empresa
[y Copia de Seguranca - Backup

FINANCEIRO

4 Meus Recebimentos

J Meus Pagamentos
lilyGrafico de Faturamento
lluGrafico de Compras

RELATORIOS

=Relatdrio Mensal de Receitas
de Receitas

Relatdriy

H rortal do Sebrae DF

H rortal do Empreendedor
H sobre o Acompanha-MEI
H condicées de uso

H zjuda

Tela 03

Se vocé nao concorda com as seguintes condigoes, por favor observe que vocé nao tem
pemmissao de usar este sistema.

(s objetos & componentes desenvolvidos para este software sdo de direito autoral do SEBERAE-DF. Quaisquer
direitos que ndo estejam expressamente concedidos neste s3o reservados.

IUso, reprodugdo, transferéncia, distribuigdo ou amazenamento de parte ou todo dos conteddos, em qualquer forma,
SEm a prévia pemissao por escrito ao SEBRAE-DF, sdo proibidos, em conformidade com as seguintes condigies. O
SEBRAE-DF consente que vocé instale em seu computador apenas para uso pessoal e ndo para redistibuigdo. O
uso deste software e do conteddo dele & pemmitide de forma privada, ndo comercial.

(0 uso dos comunicados 3 imprensa e de outros documentos classficados como plblicos & pemitida em
comunicagdes publicas se a fonte para a informacado estiver declarada.

Este software & seus componertes s3o fomecidos como conveniéncia para vocé. O SEBRAE-DF ndao garante que
o uso incometo deste software o deixe livre de emos. O SEBRAE-DF se reserva o direito de modfficar e criar novas
versdes a qualquertempo. NENHUMA GARANTIA DE QUALGUER TIPO, SEJA EXPRESSA OU IMPLICITA,
INCLUINDO, MAS MAD LIMITADO A GARANTIAS DE DISPONIBILIDADE, PRECISED, CONFIABILIDADE,
TITULD, NAD VIOLACED OU GARANTIAS DE CDMEHCIALIZA&E@ OU ADEQUACED PARA UM OBJETIVG
PARTICULAR E FEITA EM RELACED AD CONTEUIDO DESTE SOFTWARE.

O SEBRAE-DF NAQ SERA RESPONSABILIZADO POR QUAISQUER DANOS DIRETOS, INDIRETOS,
INCIDENTALS, ESPECIAIS OU CONSEGQUENCIALS, OU POR QUAISGUER PERDAS DE LUCROS, RECEITAS
OU POR INTERRUPGAD DE NEGOCIOS OU OPORTUNIDADE SURGINDO DO USO OU DE IMPOSSIBILIDADE
DESSE SERVICO, MESMO SE O SEBRAE-DF TIVER SIDO AVISADC DA POSSIBILIDADE DE TAIS DANOS.

ALGUMAS JURISDICOES NAQ PERMITEM EXCLUSAD DE CERTAS GARANTIAS OU LIMITAGOES DE

SQNSABILIDADE, PELO QUE AS LIMITAGOES OU EXCLUSOES ACIMA PODEM NAQ SE APLICAR A
SCSPONSABILIDADE DO SEBRAE-DF SERIA, EM TAL CASO, LIMITADA A MAIOR EXTENSAO
FERMITIDA FELA LEL

trada do SEBERAE-DF. Outros nomes de empresas e produtos mencionados agqui

Aceito Mao Aceito

=10/ x] Condicoes de Uso

€. 0800 570 0800

Dias (teis, das 7 as 15h

— Fale com o Sebrae

Este sistema foi
desenvolvido
especificamente para
Microempreendedor
Individual.

Aceitar as
condicdes de uso
é uma
obrigatoriedade
para uso do
Acompanha-MEl.
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4> 0800 570 0800

Dias (teis, das 7 3= 15h

_ Fale com o Sebrae

EMPRESA

“>Dados da Empresa
(i Copia de Seguranca - Backup

FINANCEIRO
4 Meus Recebimentos
J Meus Pagamentos
llyGrafico de Faturamento

1y Grafico de Compras

RELATORIOS

=Relatdrio Mensal de Receitas
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Lista de Recebimentos
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ORIENTACOES

H rortal do Sebrae DF

H rortal do Empreendedor
H sobre o Acompanha-MEI
H condigées de uso

H 2juda

Tela 04

Vocé precisa cadastrar a sua empresa antes de comecar a usar o

sistema.

— Clique no botdo OK para continuar.

n \

Cadastrar Empresa

E necessario o
cadastramento dos
dados da sua
empresa antes de
comecgar a usar o
sistema, para que o
sistema funcione de
acordo com a sua
data de abertura da
empresa.

Cligue no botao OK
para continuar.



=101 cadastrar Empresa

€. 0800 570 0800

]
— - Acompanha-MEl Os dados da empresa
SEBRAE M?WH:GP: L ES Dias (teis, das 7 as 15h ~ bri Z g
icro @ Pequenas Empresas - Sao O I"IgatOFIOS.
|— Distrito Federal GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL
— Fale com o Sebrae

A data de abertura da
empresa deve ser a
data em que vocé
aderiu e se cadastrou

9%

gy % £ Cr,,

(ICopia~ a"'fa,hfadeﬁ < CNP): |0s.168.999/0001-82 como
9 ) Nip 1

FINANCEIRS @nto%’fao Nome: |Empresa > microempreendedor
4 Meus Recebimentos Uay individual.

§ Meus Pagamentos Data de Abertura da Empresa: [01/02/2019 |
llyGrafico de Faturamento . .
Ly Grafico de Compras HEiS I?DDDD_DDD A GRIE CRIIE @

limite de faturamento

RELATORIOS Telefone: |{99} 00009-0999 Ex.: (99) 99999-9999 ou (99) 03333-4444. _
anual, parcial ou total

=Relatdric Mensal de Receitas

E-Mail: Iatendimentn@empresax.cnm no primeiro ano de

=Relatdrio Anual de Receitas ~
adesao.

=lista de Recebimentos
Elista de Pagamentos
=Resumo Financeiro

ORIENTAGOES

H rortal do Sebrae DF

H rortal do Empreendedor
H sobre o Acompanha-MEI *0 item selecionado na lista acima indica a atividade principal.
H cCondicdes de uso

H 2juda

Atividade:

Adicionar | Remover |

Gravar |

Tela 05



=101x cadastro de Empresa
— %t 0800 570 0800
— | o Acompanha-MEI Instrucdes:
SEBRA E AI?FE::ZIT;Z’;?;F;: Eiﬂpfesas Pias tieis. das 72 19 1 Digite o CNPJ do
— Distrito Focersl GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL MEL.

— Fale com o Sebrae

N

. Digite o NOME da

“>Dados da Empresa
[£iCopia de Seguranga - Backup CNPI: |09.158.999muu 1-82 3. Entre com a Data

FINANCEIRO de Abertura da

) Nome: IEmpresa X
4 Meus Recebimentos Empresa.
§ Meus Pagamentos Data de Abertura da Empresa: [01/02/2019 |
llyGrafico de Faturamento ..
i | _ 4. Digite o CEP da
|y Grafico de Compras 28 70000-000 - g
= mpresa.

RELATORIOS Telefone: |{99} 999499-99949 Ex.: (99) 99999-9999 ou (99) 03333-4444, P
=Relatdric Mensal de Receitas - . .
=Relatério Anual de Receitas E-Mail: Iatenmmentn@empresax.cnm 5. Digite o TELEFONE
=lista de Recebimentos . ) da Empresa.

Atividade:

Elista de Pagamentos
=Resumo Financeiro

ORIENTAGOES

H rortal do Sebrae DF
H rortal do Empreendedor 7. Clique em
H Sobre o Acompanha-MEI *0 item selecionado na lista 3w “% \dade principal. ‘Adicionar’ para

H Condices de uso Adicionar | Remover | incluir a atividade

Ajuda .
L exercida pelo MEI.
Gravar |

8. Serad apresentada
a tela 07 para
inclusao de
atividades.

6. Digite o E-mail do
MEI.

Tela 06
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I
I
SEBRA E ﬁgruﬁ;u;ﬁe Apaoio as Dias (teis, das 7 as 1%h
— B K ST- S DIVIDUAL
GESTAO FINANCEIRA DO MICB2” (ead® B oo com o Sebrac

EMPRESA Selecionar atividade . > A2 ‘ *

*~Dados da Empreasa
i Copia de Seguranca - Backup Atividade do MEI:

FINANCEIRO mani

4 Meus Recebimentos COMERCIANTE DE PRODUT™
MANICURE/PEDICURE INDEPENDENTE

J Meus Pagamentos
il Grafico de Faturamento
il Grafico de Compras

RELATORIOS

=Relatdrio Mensal de Receitas
E=Relatdrio Anual de Receitas
=l ista de Recebimentos

=lista de Pagamentos
=Resumo Financeiro

ORIENTACOES

H Fortal do Sebrae DF

H Fortal do Empreendedor
H Scobre o Acompanha-MEI
H cCondicées de uso

H 2juda Ocupacies Permitidas ao MEI
ARTS, 100, INCISO I E 101, § 19, INCISO I, § 209, § 30, INCISO II, § 70 Cancelar

Tela 07

Cadastro de Empresa

Instrugoes:

1. Comece a digitar a
atividade exercida
pelo MEI.

2. Serao
apresentadas
todas as atividade
gue possuem a
descricao digitada.

3. Selecione a
atividade
desejada.

4. Clique em ‘OK’.

. Sera apresentada
a tela 08 de
Cadastro da
Empresa.
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F e
— Acompanha-ME <> 0300 570 0800 -
SEBRAE :iogeteoes D i, dos 73 15 I et
= Distrito Federal GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

M Fale com o Sebrae 1. Adicione uma ou

.,
EMPRESA T o Es x 2. Selecione a
“o-Dados da Empresa

q K atividade

" Copia de Seguranca - Backu . - ..

FINNC‘EID . . o IDQIIEBIQSMDDDI = principal, as

4+ Meus Reebimentus Nome: |Empresa X demais atividades
serao

& Meus Pagamentos Data de Abertura da Empresa: [01/02/2019 | -

lilGrafico de Faturamento CO.n.SI eraaas

llyGrafico de Compras CEP: I?DDDD'DDD atividades

secundarias.

RELATORIOS Telefone: |{99} 09999-0999 Ex.: (99) 99999-9999 ou {29)

Relatdrio Mensal de Receitas ) . \/ (\e?’
Relatério Anual de Receitas E-Mail: Iatendmento@empresax.cc:m / e\e('\o/ 3. Clique em ‘Gravar’.
Lista de Recebimentos

Afividade: MANICURE/PEDICURE INDEPEMDENTE

Lista de Pagamentos ‘CABELEIREIRO({A) INDEPENDENTE

=Resumo Financeiro
ORIENTACOES

H rortal do Sebrae DF

H Fortal do Empreendedaor

H sobre o Acompanha-MEI *0 item selecionado na lista acima indica a atividade principal.
H cCondicées de uso Adicionar
H 2juda

Tela 08
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EMPRESA Cadastro de Empresa

- Dados da Empresa

[ Capia de Seguranca - Backup

FINANCEIRO

4 Meus Recebimentos

J Meus Pagamentos

Il Grafico de Faturamento
lyGrafico de Compras

RELATORIOS

=Relatario Mensal de Receitas

Lista de Recebimentos
Lista de Pagamentos

—=Resumo Financeiro

ORIENTAGCOES

H Fortal do Sebrae DF

H Portal do Empreendedor
H Scbre o Acompanha-MEI
H condices de uso

H 2juda

Tela 09

Data de Abertura da Empresa: IDl,-"DE,-"EDlEJ j

F8  Meste ano, @ sua empresa terd o limite de faturamento

y proporcional ao nimero de meses desde a sua adesdo ao MEL: R ‘V ‘0\(~
& /
e
O

Relatorio Anual de Receitas

Acompanha-MElI

GESTAOQ FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

IDQ. 168.954/0001-82

IEmpresa X

 —

Dias teis, das 7 as 15h

M Faleapm o Sebrae

*0 item selecionado na lista acima indica a atividade principal.

Adicionar

Remover

Gravar

x| Cadastro de Empresa
0800 570 0800

Instrugoes:

Atencao!

O limite de
faturamento serd
proporcional ao
numero de meses
desde a sua adesdo ao
MEI, ou seja data de
abertura da empresa.

Observe o exemplo:

Data Adesdo: 01/02/2019
Ao clicar em ‘Gravar’,
aparecerd o aviso:

“Neste ano, a sua empresa
terd o limite de faturamento
proporcional ao nimero de
meses desde a sua adesdo ao
MEI: R574.250,00”

(Neste caso de

01/02/2019 a 31/12/20189.
Limite proporcional referente
a 11 meses)

1. Clique em ‘OK’.

Pronto! O sistema esta
pronto para ser
utilizado.
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EMPRESA
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Copia de Seguranca - Backup
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SEBRAE

‘- Dados da Empresa

Servico de Apoio as
Micro e Peguenas Empresas
Distrito Federal

["iCopia de Seguranca - Backup

FINANCEIRO

4 Meus Recebimentos
J Meus Pagamentos

lluGrafico de Faturamento

Iy Grafico de Compras

RELATORIOS

=Relatdrio Mensal de Receitas

Lista de Pagamentos
=Resumo Financeiro

Relatorio Anual de Receitas
=lista de Recebimentos

ORIENTACOES

H Fortal do Sebrae DF

H rortal do Empreendedor

H scbre o Acompanha
H condigées de uso
H 2juda

1.4.0.0

Tela 11

-MEI

Acompanha-MEI

GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

Dados da Empresa x

CHPI: IDQ.lES.QQQ;"DDDl—SE

MNome: IEmpresa X

Data de Abertura da Empresa: |01f02f2019 j

cee: [70000 000

Telefone: I{QQ} 99999-99949 Ex.: (99) 99999-9999 ou (99) 03333-4444.
E-Mail: |atendiment0@empresax.::c:nm

Atividade: MANICURE/PEDICURE INDEPENDENTE

CABELEIREIRO({A) INDEPENDENTE

*0 item selecionado na lista acima indica a atividade principal.

Adicionar | Remowver |

Gravar |

@ Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direitos rezervados

= 299 S20f0n

SIA Trecho 3 Lote 1580 - Guara - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / CNPJ: 00.438.200/0001-20 - IE - 07.328.629/001-00

Dados da Empresa

Instrugdes para atualizar
os dados da empresa:

Serd apresentada a
tela para alteracao de
dados da empresa.

Digite o CNPJ do MEI.

Digite o NOME da
Empresa.

Entre com a Data de
Abertura da Empresa.

Digite o CEP da
Empresa.

Digite o TELEFONE da
Empresa.

Digite o E-mail do
MEI.

Cligue em ‘Adicionar’
para incluir a
atividade exercida
pelo MEI.

Serd apresentada a
tela 11A parainclusao
de atividades.



= Acompanha-MEI -G ESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL
Cadastro de Empresa

— Acompanha-MEI .
SEBRAE 3ot o [P
—— Distrito Federal GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL ..
1. Adicione uma ou

- -
EMPRESA

Dados da Empresa X 2. Selecione a

‘- Dados da Empresa

[ Cépia de Seguranca - Backup CNP: |09.168.999/0001-82 atividade
FINANCEIRO ) E >< principal, as
: mpresa . o o
4 Meus Recebimentos ome P demais atividades
& Meus Pagamentos Data de Abertura da Empresa: [01/02/2019 | serjo
mijra;mje Faturamento e T consideradas
Grafico de Compras . .
RELATORIOS |(99) 99999-9999 Ex.: (99) 99999-9999 qu (99) BUTIEERES
Telefone: - X.: - ou -
= . . eens & secundarias.
E-Relatdrio Mensal de Receitas | I p—r : ’5'2”0
o . E-Mail: .
Relatorio Anual de Receitas = atendimento@empresax.com /\/.\0(\6/ . , ,
Lista de Recebimentos - . e\?z(’ 3. Cllque em ‘Gravar’.
. Atividade: MANICURE/PEDICURE INDEPENDENTE S
e CABELEIREIRO(A) INDEPENDENTE

=Resumo Financeiro

ORIENTACOES

H Fortal do Sebrae DF

H rortal do Empreendedor
H Sobre o Acompanha-MEI *0 item selecionado na lista acima indica a atividade principal.
H condigées de uso
H 2juda

Adicionar Remowver

Gravar

1.4.0.0

Tela 11A
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Copia de Seguranca

— Acompanha-MEI .
SEBRAE 7ot b instrugoes:
— Distrito Federsl GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL
1. Para compreender

melhor o passo a
passo para fazer e
restaurar copias

EMPRESA Cépia de Seguranga

‘- Dados da Empresa

[§Copia de Seguranca - Backup . As cdpias de seguranca permitem proteger seus dados em caso de problemas de seguranca:
FINANCEIRO Faszer Copia de irecuperdveis no seu computador. Este recurso oferece uma maneira simples de
Bl ELEE fazer cépias dos dados incluidos no sistema, possibilitando a sua recuperacdo, se . .
4 Meus Recebimentos necessario. 2. Cllque em ‘Manual
¥ Meus Pagamentos Completo’.

Ao clicar em 'Fazer Cdpia de Segurancga’, sera solicitado o local onde o sistema

lluGrafico de Faturamento el _ : : : UL _
devera criar o arquivo. & cada clique nesta funcionalidade sera criado um arguivo

lluGrafico de Compras com o nome ‘'meidb-dia-més-ano’. 3. O Manual serd
RELATORIOS
= . . E importante lembrar que este arquivo deve ser copiado para um pendrive ou apresentado para
=Relatorio Mensal de Receitas 5
. ; para outro computador. ser lido ou
Relatério Anual de Receitas )
Lista de Recebimentos IMPresso.

wvamente os dados
uma copia de

) L Restaurar a copia de seguranca nada mais é do que ter
Lista de Pagamentos Restaurar Copia de incluidos no sistema. E s6 & possivel se o usudrio tiv

=Resumo Financeiro Seguranca seguranca.

e Ao clicar em 'Restaurar Copia de Seguran
H Fortal do Sebrae DF arguivo gerado e recuperara os dadg

H rortal do Empreendedor

tema solicitard o nome do
azenados.

H Sobre o Acompanha-MEI Manual Completo
H condigées de uso -
H 2juda ATENCAO:

Enguanto esta janela estiver aberta, nenhuma outra funcionalidade podera ser acessada.

1.4.0.0

Tela 12
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Meus Pagamentos
Grafico de Faturamento
Grafico de Compras
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Incluir, editar ou excluir valores referentes a recebimentos.
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Meus Recebimentos

Acompanha-MEI

Instrugoes:

Distrito Federal GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

I
I
SEBRA E Servico de Apoio as
Micro e Peguenas Empresas
——
—

1. Clique em ‘Novo’ para
incluir um novo
recebimento.

EMPRESA

Meus Recebimentos
Data | Descrigdo | Documento | valor | | 2. Sera apresentada atela 16
para inclusao dos dados do

‘- Dados da Empresa
["iCopia de Seguranca - Backup

FINANCEIRO
recebimento.

4 Meus Recebimentos

J Meus Pagamentos
lluGrafico de Faturamento
Iy Grafico de Compras

RELATORIOS
=Relatdrio Mensal de Receitas
Relatério Anual de Receitas
Lista de Recebimentos
=Llista de Pagamentos
=Resumo Financeiro

ORIENTACOES

H Fortal do Sebrae DF

H rortal do Empreendedor
H scbre o Acompanha-MEI
H condigées de uso

H 2juda

Total: R% 0,00 Movo

1.4.0.0

@ Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direitos rezervados

=7 290

SIA Trecho 3 Lote 1580 - Guara - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / CNPI: 00.4. 0/0001-20 - IE - 07.328.629/001-00

Tela 15
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Novo Recebimento

Acompanha-MEI

—
— "
SEBRA E Servico de Apoio &s Instrucdes:
Micro e Peguenas Empresas . -:,Ca\
— Distrito Federal GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPR o»ca"\ DIVIDUAL _
«\.\,&0 Entre com a descricao do
se° "j\“’\e;\@s’ recebimento.
. 500 S )
2 0°
EMPRESA . O e : : .
SR D of% et ® sl 2. Selecione ‘Sim’ ou ‘N30’ se
o-Dados da Empresa V G a‘e(\ o
i Copia de Seguranca - Backup ((\\o(e’se\)a(\do houve emissao de nota
Q .
FINANCEIRO Descricdo: Cliente 1 \& fiscal.
4 Meus Recebimentos Emissdo de Nota fecal: |5 I - . ——
missdo de Nota fiscal: |Sim x| [Trms nimero da nota fiscal emitida . 2
¥ Meus Pagamentos 3. Se ‘Sim’ sera apresentado
lwGrafico de Faturamento Data: I]_ﬁ‘.l'[]z‘.l'z[]]_g j um campo ao lado para
Iy Grafico de Compras . . p
o ATORIOS Tipo: -] incluir o numero da nota
= o : ) Revenda de Mercadorias fiscal.
=Relatorio Mensal de Receitas Valor: Venda de produtos fabricacdo prépria
Relatdrio Anual de Receitas Prestacgdo de Servigos .. )
Lista de Recebimentos 4, Dlglte o numero da nota
Elista de Pagamentos fiscal emitida.
=Resumo Financeiro
ORIENTACOES 5. Entre com a data do
H rortal do Sebrae DF recebimento.
H rortal do Empreendedor
H scbre o Acompanha-MEI . .
6. Selecione o tipo:

H condigées de uso
e Revenda de Mercadorias

H 2juda ) .
Gravar * Venda de produtos fabricagdo prépria
* Prestacdo de Servicos

7. Digite ovalor do
1.4.00 recebimento.

@ Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direito

= 299 S20f0n

SIA Trecho 3 Lote 1580 - Guara - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / CNPI: 00.4 0/0001-20 - IE - 07.328.629/001-00 8

Cligue em ‘Gravar’.

Tela 16



. .
e Editar Recebimento

Acompanha-MEI .
Instrugoes:

Distrito Federal GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

I
I
SEBRA E Servico de Apoio as
Micro e Peguenas Empresas
——
— Escolha o item que deseja
alterar dados.

MRE& Meus Recebimentos x 2 Cquue em ‘Editar’
o Dados da Empresa v : :
g - Data | Documento | valor | -

["iCopia de Seguranca - Backup - — - - - - -

» 16/02/2019 Cliente 1 - manicure Informe o numero d... R$ 24,00 Editar Excluir 2

FINANCEIRO 3. Sera apresentada a tela 18

4 Meus Recebimentos com os dados selecionados
J Meus Pagamentos

lluGrafico de Faturamento
Iy Grafico de Compras

| Descrigdo

para alteracao.

RELATORIOS
=Relatdrio Mensal de Receitas
Relatério Anual de Receitas
Lista de Recebimentos
=Llista de Pagamentos
=Resumo Financeiro

ORIENTACOES

H Fortal do Sebrae DF

H rortal do Empreendedor
H scbre o Acompanha-MEI
H condigées de uso

H 2juda

Total: R% 24,00 Movo

1.4.0.0

@ Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direitos rezervados

=7 290 5

SIA Trecho 3 Lote 1580 - Guara - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / CNPI: 00.4. 0/0001-20 - IE - 07.328.629/001-00

Tela 17



= Ac ha-MEI -GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL . .
— Editar Recebimento

Acompanha-MEI

——
— .
SEBRA E Servico de Apoio &s Instrucdes:
Micro e Peguenas Empresas .
— Distrito Federal GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL 1 Alt dad desei
. €re 0 dado que aeseja
alterar.
Editar R b, |2 x
~Dados da Empresa ftar Recenimento 2. Altere o dado.
["iCopia de Seguranca - Backup PN
FINANCEIRO Descricdo: ICIiente 1 - manicure // 3. Clique em ‘Gravar’.
4 Meus Recebimentos o _ - -
D Emissdo de Nota fiscal: ISlm j |Ir|1"0rme 0 nume;\cy/ 1scal emitida
lwGrafico de Faturamento Data: I]_ﬁ‘.l'[]z‘.l'z[]]_g
Iy Grafico de Compras B p — __,
= ipo: i 2019 -
RELATORIOS HE ki

dom seg ter qua qui sex sab

=Relatdrio Mensal de Receitas Valor: —— — .
27 28 29 30 31 1 2

Relatorio Anual de Receitas 3 4 5 6 7 g
Lista de Recebimentos 10 11 12 12 14 15
=Llista de Pagamentos 17 18 19 20 21 22
=Resumo Financeiro 24 25 25 27 28 1 2
ORIENTACOES 24 s 8 780

[ ] Hoje: 16/02/2019

H Fortal do Sebrae DF

H rortal do Empreendedor
H scbre o Acompanha-MEI
H condigées de uso

H 2juda
Grawvar

1.4.0.0

@ Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direito

=7 290

SIA Trecho 3 Lote 1580 - Guard - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / CNPJ: 00.4 0/0001-20 - IE - 07.328.629,/001-00

Tela 18



2 Acompanha-MEI -GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

Acompanha-MEI

GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR |

Distrito Federal

I
I
SEBRA E Servico de Apoio as
Micro e Peguenas Empresas
——
—

EMPRESA

‘- Dados da Empresa
["iCopia de Seguranca - Backup

FINANCEIRO

4 Meus Recebimentos

J Meus Pagamentos
lluGrafico de Faturamento
Iy Grafico de Compras

Meus Recebimentos

| Documento | valor |
R$ 66,00
R$ 24,00

| Descrigdo
Cliente 2 - Tintura
Cliente 1 - manicure

Data
16/02/2019
16/02/2019

Editar

i

RELATORIOS

=Relatdrio Mensal de Receitas
Relatério Anual de Receitas
Lista de Recebimentos
=Llista de Pagamentos
=Resumo Financeiro

ORIENTACOES

H Fortal do Sebrae DF

H rortal do Empreendedor
H scbre o Acompanha-MEI
H condigées de uso

H 2juda

I i Deseja exduir este reqi

Total: R% 90,00 Movo

1.4.0.0

@ Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direito

rezervados

SIA Trecho 3 Lote 1580 - Guara - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / CNPI: 00.4. 0/0001-20 - IE - 07.328.629/001-00

Tela 19

Excluir Recebimento

Instrugoes:

Escolha o item que deseja
excluir.

Cligue em ‘Excluir’.

Sera solicitada uma
confirmacdo: Deseja excluir
este registro?

Cligue em ‘Sim’ ou, se nao
tiver certeza, clique em
‘Nao'.

Se clicar em ‘Sim’ o registro
sera excluido
permanentemente.



I
SEBRAE Servico de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
——— Distrito Federal
—

MEUS PAGAMENTOS

Incluir, editar ou excluir valores referentes a pagamentos.




£ Acompanha-MEI -GESTAD FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL
Meus Pagamentos

Acompanha-MEI .
Instrugoes:

Distrito Federal GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

I
I
SEBRA E Servico de Apoio as
Micro e Peguenas Empresas
——
—

1. Clique em ‘Novo’ para
incluir um novo pagamento.

EMPRESA

Meus Pagamentos = 2. Serd apresentada a tela 22
Data | Descrigdo | Documento | valor | | para inclusdo dos dados do
pagamento.

‘- Dados da Empresa
["iCopia de Seguranca - Backup

FINANCEIRO

4 Meus Recebimentos

J Meus Pagamentos
lluGrafico de Faturamento
Iy Grafico de Compras

RELATORIOS
=Relatdrio Mensal de Receitas
Relatério Anual de Receitas
Lista de Recebimentos
=Llista de Pagamentos
=Resumo Financeiro

ORIENTACOES

H Fortal do Sebrae DF

H rortal do Empreendedor
H scbre o Acompanha-MEI
H condigées de uso

H 2juda
Mowvo

Total: R% 0,00

1.4.0.0

7 290 E

@ Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direitos rezervados

SIA Trecho 3 Lote 1580 - Guara - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / CNPI: 00.4. 0/0001-20 - IE - 07.328.629/001-00

Tela 21



2 Acompanha-MEI -GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL
Nova despesa

Acompanha-MEI

I
|
SEBRAE ;2o e instrugoes:
— Distrito Federsl GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL .
1. Entre com a descricao da
despesa.
Editar Despesa W 2. Digite o nimero da nota

‘- Dados da Empresa

["iCopia de Seguranca - Backup fiscal recebida ou dados

FINANCEIRO Descricio:  [Energia Elétrica referente ao pagamento.

4 Meus Recebimentos
& Meus Pagamentos Nota fiscal: |conta do més 01/2019 3. Entre com a data da

liGrafico de Faturamento despesa
Iy Grafico de Compras

RELATORIOS Valor: | 68,00
=Relatdrio Mensal de Receitas
Relatério Anual de Receitas
Lista de Recebimentos

Data: |15;oz;2019 j

4. Digite o valor da despesa.

Tipo: Despesa gerais

selecione o tipo 5. Selecione o tipo:

com o CNP] da empresa, para melhor controle financeiro.

%Lista de Pagamentos Compras de mercadorias Stos realizados para a pratica do seu negdcio. * Despesas Gerais;

E=Resumo Financeiro * Compras de
ORIENTACOES Mercadorias;

H Fortal do Sebrae DF

H rPortal do Empreendedor - Registre as compras

H sobre o Acompanha-MEI efetuadas com o CNPJ da

H Condicdes de uso empresa, para melhor

Ajuda . .
o Gravar | controle financeiro.

- Despesas gerais sdo todos
gastos realizados para a

1400 prdtica do seu negdcio.

@ Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direito

S1A Trecho 3 Lote 1580 - Guard - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / CNP1: 00.4 0/0001-20 - IE - 07.328.629/001-00 6. Cquue em ‘Gravar’.

Tela 22



2 Acompanha-MEI -GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL
Nova despesa

Acompanha-MEI

I
I
SEBRAE ;2o e instrugoes:
— Distrito Federal GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL s
1. Entre com a descricao da
despesa.
r— Nova Despesa W 2. Digite o nimero da nota

‘- Dados da Empresa

["iCopia de Seguranca - Backup fiscal recebida na compra de

FINANCEIRO Descrigdo: ICompra de alicates mercadoria.

4 Meus Recebimentos
& Meus Pagamentos Nota fiscal: (123 3. Entre com a data da

liyGréfico de Faturamento d
Data: - espesa.
Iy Grafico de Compras Ilﬁ,-"DE,-’EDlQ J P
RELATORIOS : 122,00 -
- : : trin | 4. Digite o valor da despesa.
=-Relatdrio Mensal de Receitas )
Tipo: j

Relatorio Anual de Receitas
Lista de Recebimentos

(selecione o tipo) 5. Selecione o tipo:

o CNPJ da empresa, para melhor controle financeiro.

_ Despesa gerais : o P i

Elista de Pagamentos Compras de mercadorias 0s realizados para a pratica do seu negdcio. * Despesas Gerais;
=Resumo Financeiro * Compras de

ORIENTACOES Mercadorias;
H Fortal do Sebrae DF
H rPortal do Empreendedor - Registre as compras
Il Sobre © Acompanha-MEI efetuadas com o CNPJ da
H Condicges de uso empresa, para melhor

Ajuda . .
o Gravar | controle financeiro.

- Despesas gerais sdo todos
gastos realizados para a

1400 prdtica do seu negdcio.

@ Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direito

S1A Trecho 3 Lote 1580 - Guard - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / CNP1: 00.4 0/0001-20 - IE - 07.328.629/001-00 6. Cquue em ‘Gravar’.

Tela 22



.
o Editar Despesa

Acompanha-MEI .
Instrugoes:

Distrito Federal GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

I
I
SEBRA E Servico de Apoio as
Micro e Peguenas Empresas
——
—

Escolha o item que deseja
alterar dados.

EMPRESA Meus Pagamentos

“-Dados da Empresa
pi o Data
i Copia de Seguranca - Backup . . .
16/02/2019 Compra de alicates 123

16/02/2019 Conta do més 01/20...
4 Meus Recebimentos

J Meus Pagamentos

lluGrafico de Faturamento

Iy Grafico de Compras

RELATORIOS
=Relatdrio Mensal de Receitas
Relatério Anual de Receitas
Lista de Recebimentos
=Llista de Pagamentos
=Resumo Financeiro

2. Cligue em ‘Editar’.

| Descrigdo | Documento |

3. Sera apresentada a tela 24
com os dados selecionados
para alteracao de dados.

Energia Elétrica

ORIENTACOES

H Fortal do Sebrae DF
H rortal do Empreendedor
H scbre o Acompanha-MEI
H condigées de uso
H 2juda
Total: R% 65.068,00 Movo

1.4.0.0

@ Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direitos rezervados

=7 290

SIA Trecho 3 Lote 1580 - Guara - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / CNPI: 00.4. 0/0001-20 - IE - 07.328.629/001-00

Tela 23



2 Acompanha-MEI -GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL .
Editar Despesa

Acompanha-MEI .
Instrugoes:

Distrito Federal GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

I
I
SEBRA E Servico de Apoio s
Micro e Peguenas Empresas
——
—

1. Altere o dado desejado.

2. Cligue em ‘Gravar’.

EMPRESA

Editar Despesa

‘- Dados da Empresa
["iCopia de Seguranca - Backup

FINANCEIRO Descrigdo: ICompra de alicates

4 Meus Recebimentos

J Meus Pagamentos
lluGrafico de Faturamento
Iy Grafico de Compras

RELATORIOS Valor: | 65000,00)
=Relatdrio Mensal de Receitas
Relatdrio Anual de Receitas

Lista de Recebimentos - Registrar as compras efetuadas com o CNPJ da empresa, para melhor controle financeiro.
- Despesas gerais sdo todos gastos realizados para a pratica do seu negdcio.

Mota fiscal: |123

Data: |15;02;2019 j

Tipo: ICompras de mercadorias j

=Llista de Pagamentos
=Resumo Financeiro

ORIENTACOES

H Fortal do Sebrae DF

H rortal do Empreendedor
H scbre o Acompanha-MEI
H condigées de uso

H 2juda |
Grawvar

1.4.0.0

@ Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direito
7.328.629/001-00

SIA Trecho 3 Lote 1580 - Guara - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / CNPI: 00.4. 0/0001-20 -IE-O

Tela 24



2 Acompanha-MEI -GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

Excluir Despesa

— Acompanha-MEI .
SEBRAE ::ivgeteeis Instrugoes:
— Distrito Federal GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

Escolha o item que deseja
excluir.

EMPRESA

‘- Dados da Empresa

Meus Pagamentos x

V]
(i Copia de Seguranca - Backup - a lzz—ers | e -
16/02/2019 Compra de alicates 123 R3$ 65.000,00 Editar Excluir ; . .
FINANCEIRO | F‘ 3. Serd solicitada uma
FINANCEIRO 16/02/2019 Energia Elétrica Conta do més 01,/20... R% 68,00 | Editar ’ . . . .
4 Meus Recebimentos confirmacgdo: Deseja excluir

¥ Meus Pagamentos este registro?
lluGrafico de Faturamento

2. Cligue em ‘Excluir’.

| Descrigdo

lyGrafico de Compras B 4. Cligue em ‘Sim’ ou, se nao
- * 7
RELATORIOS . .
— — , tiver certeza, clique em
ERelatdrio Mensal de Receitas I, Deseia excu este registro? ‘N30’
Relatorio Anual de Receitas — ’
Lista de Recebimentos
=lLista de Pagamentos = NS0 5. Se clicar em ‘Sim’ o registro
=Resumo Financeiro sera excluido
ORIENTACOES

permanentemente.
H Fortal do Sebrae DF

H rortal do Empreendedor
H scbre o Acompanha-MEI
H condigées de uso
H 2juda
Total: R% 65.068,00 Movo

1.4.0.0

@ Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direitos rezervados

SIA Trecho 3 Lote 1580 - Guara - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / CNPI: 00.4. 0/0001-20 - IE - 07.328.629/001-00

Tela 25



I
SEBRAE Servico de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
——— Distrito Federal
—

GRAFICO DE FATURAMENTO

Visao grafica de faturamento do ano corrente.




2 Acompanha-MEI -GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

Grafico de Faturamento

— Acompanha-MEI » _
SEBRA E S B A O gréfico apresenta os totais de
S bl o i R recebimentos por més, do ano atual.
—— Distrito Federal GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

Valor médio mensal

O valor médio é calculado
dividindo o seu limite total de
faturamento no ano pelo total

EMPRESA Grdfico de Faturamento

‘- Dados da Empresa

["iCopia de Seguranca - Backup dz meses;lesde a data de
abertura da empresa.
FINANCEIRO Walor médio mensal Walor maximo anual A linha vermelha é apenas um
' 56.187 50 S 74.250,00 L
1 Meus Recebimentos AN ‘ i e Tesng sinalizador para acompanhar
¥ Meus Pagamentos o faturamento do més.
lluGrafico de Faturamento FEV
Iy Grafico de Compras MAR Valor maximo anual
RELATORIOS ABR 2 O valor mdximo anual é o
=Relatdrio Mensal de Receitas MAI limite de faturamento
Relatdrio Anual de Receitas N definido em Lei, no 1° ano ele
Lista de Recebimentos poderd ser proporcional ao
Lista de Pagamentos JuL numero de meses dependendo
=Resumo Financeiro AGO da data de abertura da
= empresa.
ORIENTACOES SET &
B Portal do Sebrae DF ouT Se o seu faturamento estiver excedendo
H Portal do Empreendedor NOV o limite anual, isso é um bom sinal,
H Sobre o Acompanha-MEI ez RS 7.024,00 significa que o seu ramo de negdcio estd
H Condictes de uso valendo a pena. Se o empreendimento
H Ajuda estd se desenvolvendo, é hora de
0 1000 2000 3000 4000 5000 6000 7000 8000 adquirir novos conhecimentos gerenciais
para continuar crescendo e faturando
cada vez mais.
14.0.0 Procure o SEBRAE para obter

orientacbes e treinamentos sobre os
procedimentos para se tornar uma
microempresa.

Tela 27



I
SEBRAE Servico de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
——— Distrito Federal
—

GRAFICO DE COMPRAS

Visao grafica de compras do ano corrente.




2 Acompanha-MEI -GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

Grafico de Compras

— Acompanha-MEI » _
EBRA E Servico de Apoio s O grafico apresenta os totais de
s Mf'f.'r!:l & Pequenas Empresas B compras por més, do ano atual.
— bl GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

Limite de compras

anual
O limite mdximo de compras

EMPRESA Grdfico de Compras

‘= Dados da Empresa anual que o MEI poderad
(i Copia de Seguranca - Backup efetuar de compras de

mercadorias é de até 80%
FINANCEIRO LIS £ 2 DOl L (oitenta por cento do valor

' RS 52.400,00 )
:Meus Recebimentos JAN bruto de suas receitas, de
Meus Pagamentos
e e = acordo com o faturamento
calculado desde a data de
1 Grafico de Compras S abertura da empresa.
RELATORIOS ABR
=Relatdrio Mensal de Receitas MAI 2 Evolucdo de Compras
Relatorio Anual de Receitas JUN Este valor é calculado
L?Sta de Recebimentos UL 25 30.000.00 somando todas as comprasldo
Lista de Pagamentos N\E\' ano corrente, realizadas até o
EResumo Financeiro AGO A) momento.
ORIENTACOES SET
uando a soma das compras for igual
H rortal do Sebrae DF ouT . . 0 p' .f .
ou maior do que 80% do limite do
H rortal do Empreendedor NOV
faturamento, antes de apresentar o
H scbre o Acompanha-MEI > ,
DEZ Grdfico de compras serd apresentada a

H condicées de uso o e L.
mensagem: "O limite mdximo que o

H Ajuda ;

y o o e e MEI poder:a e],‘etuar clie comp{'as de
mercadorias é de até 80% (oitenta por
cento do valor bruto de suas receitas"

I Ed
1.4.000

ATENCAD: O limite mé&ximo que o MEI poderd efetuar de compras de
mercadorias € de até 80% {vitenta por cento do valor bruto de suas
receitas),

- 07.328.629/001-00

Tela 27A



I
SEBRAE Servico de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
——— Distrito Federal
—

RELATORIOS

Relatorio Mensal de Receitas

Relatorio Anual de Receitas
Lista de Recebimentos
Lista de Pagamentos
Resumo Financeiro



RELATORIOS

Acompanha-MEI

Relatério Mensal de Receitas

I
I
SEBRA E Servico de Apoio 4s
Micro e Peguenas Empresas .
— Distrito Federal GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL
I, ' C!'que nojitem de menu
‘Relatdrio Mensal de

Relatdrio Mensal de Receitas X Receitas’.
‘- Dados da Empresa

["iCopia de Seguranca - Backup
2.

FINANCEIRO De: ﬁ?oz;zmg vI

4 Meus Recebimentos

J Meus Pagamentos Até:
lluGrafico de Faturamento
Iy Grafico de Compras

Entre com a data de inicio.

[16/02/2019  ~| 3. Entre com a data de
término.

4. Clique em ‘Emitir’.

=Relatdrio Mensal de Receitas
=Relatdrio Anual de Receitas , . ,
5. Orelatério serd

Lista de Recebimentos
Lista de Pagamentos apresentado na tela 30.
=Resumo Financeiro

ORIENTACOES Este relatorio emitird todos

H Portal do Sebrae DF os recebimentos registrados
H rortal do Empreendedor entre a data de inicio até a
H Sobre o Acompanha-MEI data de termino informada.

H condigées de uso
H 2juda Emitir |

1.4.0.0

I Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direit

SIA Trecho 3 Lote 1580 - Guér‘a - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / CNFPI: 00.43 0/0001-20 - IE - 07.328.629,/001-00

Tela 29



& O - | 0 00 @ B @ | Fechar |

RELATORIO MENSAL DAS RECEITAS BRUTAS

CMPJ: 09.168.954/0001-82

MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL: Empresa X

PERIODO DE EMISSAO: 01/02/2019 a 16/02/2019

RECEITA BRUTA - REVENDA DE MERCADORIA (COMERCIO)

1) Revenda de mercadorias com dispensa de emissio de documento fiscal RE 0,00
2) Revenda de mercadorias com documento fiscal emitido R$ 0,00
3) Total das receitas com revenda de mercadorias {1+ 2) R$ 0.00
RECEITA BRUTA — VENDA DE PRODUTOS INDUSTRIALIZADOS (INDUSTRIA)

4)Venda de produtos industrializados com dispensa de emissdo de documento fiscal RE 0,00
3) Venda de produtos industrializados com documento fiscal emitido RE 0,00
6) Total das receitas com Venda de produtos industrializados (4 + 3) R$ 0,00
RECEITA BRUTA - PRESTACAO DE SERVICOS

7} Receita com prestacdo de servicos com dispensa de emissdo de documento fiscal R$ 7.000,00
8) Receita com prestacdo de servicos com documento fiscal emitido RE 24,00
9) Total das receitas com prestacdo de servicos (7 + 8) R$ 7.024,00
10) Total Geral das receitas brutas només (3+5+ 9) R$ 7.024.00

Limite restante de faturamento: R$ 67.226,00

Tela 30



RELATORIOS

Acompanha-MEI

Relatério Anual de Receitas

I
I
SEBRA E Servico de Apoio s
Micro e Peguenas Empresas
——
—

Distrito Federal GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

1. Cligue no item de menu
‘Relatdrio Anual de
Relatério Anual de Receitas x Receitas’.

EMPRESA

‘- Dados da Empresa

["iCopia de Seguranca - Backup

FINANCEIRO 2. Entre com o exercicio do

4 Meus Recebimentos ano anterior ou do ano

J Meus Pagamentos desejado.

lluGrafico de Faturamento

Iy Grifico de Compras Ano: IEDlEJ 3. Clique em ‘Emitir".
RELATORIOS

=Relatorio Mensal de Receitas 4. O relatério sera

=Relatdrio Anual de Receitas

Lista de Recebimentos apresentado na tela 32.

Lista de Pagamentos
EResumo Financeiro A entrega da Declaragdo Anual de

ORIENTACOES Faturamento é um dos deveres do
MEI, que acorre até o dia 31 de

H Fortal do Sebrae DF . . , .
maio, sendo relativa ao exercicio

H rortal do Empreendedor 4 )

H scbre o Acompanha-MEI 0 ano anterior.

H condigées de uso

H 2juda Quando o MEl entrega a

Declaracdo Anual em atraso, fica
sujeito ao pagamento de multa.

1.4.0.0

I Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direit
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RELATORIO ANUAL DE RECEITAS

CMPJ: 09.168.954/0001-82

MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL: Empresa X

PERIODO DE EMIS SAO: ANO DE 2019

RECEITA BRUTA - REVENDA DE MERCADORIA (COMERCIO)

1) Revenda de mercadorias com dispensa de emissio de documento fiscal RE 0,00
2) Revenda de mercadorias com documento fiscal emitido R$ 0,00
3) Total das receitas com revenda de mercadorias {1+ 2) R$ 0.00
RECEITA BRUTA — VENDA DE PRODUTOS INDUSTRIALIZADOS (INDUSTRIA)

4)Venda de produtos industrializados com dispensa de emissdo de documento fiscal RE 0,00
3) Venda de produtos industrializados com documento fiscal emitido RE 0,00
6) Total das receitas com Venda de produtos industrializados (4 + 3) R$ 0,00
RECEITA BRUTA - PRESTACAO DE SERVICOS

7} Receita com prestacdo de servicos com dispensa de emissdo de documento fiscal R$ 7.000,00
8) Receita com prestacdo de servicos com documento fiscal emitido RE 24,00
9) Total das receitas com prestacdo de servicos (7 + 8) R$ 7.024,00
10) Total Geral das receitas brutas només (3+5+ 9) R$ 7.024.00

Local e data: Assinatura do Empresario:

ENCONTRAM-SE ANEXADOS A ESTE RELATORIO:
- Os documentos fiscais comprobatorios das entradas de mercadorias e servicos tomados referentes ao periodo.
- As notas fiscais relativas s operacdes ou prestacfies realizadas eventualmente emitidas.

Tela 32



RELATORIOS

Acompanha-MEI . .
Lista de Recebimentos

I
I
SEBRA E Servico de Apoio s
Micro e Peguenas Empresas
——
—

Distrito Federal GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

1. Cligue no item de menu
‘Lista de Recebimentos’.

EMPRESA

Lista de Recebimentos x

‘- Dados da Empresa
["iCopia de Seguranca - Backup

FINANCEIRO De:  [01/02/2019 x|

2. Entre com a data de inicio.

4 Meus Recebimentos 3. Entre com a data de

§ Meus Pagamentos Até:  [16/02/2019 +| término.
lluGrafico de Faturamento
Iy Grafico de Compras . .
: 4. Cligue em ‘Emitir’.
RELATORIOS
=Relatdrio Mensal de Receitas , . ,
5. O relatdrio sera

=Relatdrio Anual de Receita
Lista de Recebimentos

Lista de Pagamentos
=Resumo Financeiro Este relatdrio emitira a lista de

ORIENTACOES todos os recebimentos registrados
entre a data de inicio até a data
de termino informada.

apresentado na tela 34.

H Fortal do Sebrae DF
H rortal do Empreendedor

H scbre o Acompanha-MEI
Este relatdrio é utilizado para

H condigées de uso

H Ajuda acompanhamento dos
recebimentos no periodo
informado.

1.4.0.0

I Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direit
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Relatorio de Receitas

Data de Emissdo: 16/02/2013 Periodo: 01/02/2019 a 16/02/2019
Data Descrigao Doc. Fiscal Valor
RE 7.000,00

16/02/2019 Cliente 2 - Tintura
16/02/2019 Cliente 1 - manicure 999 RE 24,00

Pagina:1 R% 7.024,00

Tela 34
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Acompanha-MEI
SEB RA E Servico de Apoio as
Micro e Peguenas Empresas W
— Distrito Federal GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

EMPRESA

Lista de Pagamentos x

‘- Dados da Empresa
["iCopia de Seguranca - Backup

FINANCEIRO De:  [01/02/2019 x|

4 Meus Recebimentos
¥ Meus Pagamentos Até:  [16/02/2019 +|
lluGrafico de Faturamento

Iy Grafico de Compras

RELATORIOS
=Relatdrio Mensal de Receitas
=Relatdrio Anual de Receitas
Lista de Recebimentos
Lista de Pagamentos
=Resumo Financeiro

ORIENTACOES

H Fortal do Sebrae DF
H rortal do Empreendedor
H scbre o Acompanha-MEI

H condigées de uso
B

1.4.0.0

I Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direit
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RELATORIOS

Lista de Pagamentos

1. Cligue no item de menu

‘Lista de Pagamentos’.
Entre com a data de inicio.

Entre com a data de
término.

Cligue em “Emitir”.

O relatdrio sera
apresentado na tela 36.

Este relatdrio emitird a lista
de todos os pagamentos
registrados entre a data de
inicio até a data de termino
informada.

Este relatdrio é utilizado
para acompanhamento dos
pagamentos no periodo
informado.
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Relatorio de Despesas

Data de Emissio: 16/02/2019 Periodo: 01/02/2019 a 16/02/2019
Data Descrigao Valor
16/02/2019 Compra de alicates R$ 30.000,00
16/02/2019 Energia Elétrica RE 68.00

Pagina:1 R$ 30.068,00

Tela 36
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RELATORIOS
— Acompanha-MEI _ _
SEBRAE S Resumo Financeiro
icro e qUenas cmpresas -
— Distrito Federal GESTAQO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

1. Cligue no item de menu
‘Resumo Financeiro’.

EMPRESA

‘“o-Dados da Empresa _
[Fi Copia de Seguranca - Backup 2. Entre com o ano desejado.

4 Meus Recebimentos 3.
J Meus Pagamentos
llyGrafico de Faturamento

Resumo Financeiro x

O relatdrio sera
apresentado na tela 38.

Grafico de Compras . . .
RE I_ATC'JRID Ano: |2m"j O Resumo Financeiro
- : : apresenta o fluxo entre de
=Relatario Mensal de Receitas | " bid
Relatdrio Anual de Receitas va Or_.e'? gastos e.rfece 1G0s.
Lista de Recebimentos Servirad para verificar o saldo
Lista de Pagamento de cada més e o resultado
=Resumo Financeiro anual.

ORIENTACOES

H rortal do Sebrae DF

H rortal do Empreendedor
H sobre o Acompanha-MEI
H condigées de uso

e

1.4.00

@ Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direito
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Tela 38

Diata de Emissdo: 16/02/2013

Resumo Financeiro

Ano de Referéncia: 2019

jani2019

fevi2019

abr2019 jun/2o19

now/2019

dez/2019 Resultado

Saldo do Més Anterior 000
1 - Receitas 0,00
2 - Depesas 0,00

0,00
7.024,00
30.068,00

0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00 7.024,00
000  30.068,00

Salde (1-2) 0,00

-23.044,00

-23.044,00 -23.044,00

-73.044,00

23.04400  -23.044,00
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SEBRAE Servico de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
——— Distrito Federal
—

ORIENTACOES

Portal do Sebrae DF
Portal do Empreendedor

Sobre o Acompanha-MEl
Condicdes de Uso
Ajuda



# Acompanha-ME -GESTAD FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

ORIENTACOES

I
— | N Acompanha-MEI
SEBRAE /%' vvoiine: empresas
I

Distit Federa GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL 1. Clique em “Portal do Sebrae

EMPRESA

‘- Dados da Empresa
["iCopia de Seguranca - Backup

FINANCEIRO

4 Meus Recebimentos

J Meus Pagamentos
lluGrafico de Faturamento
Iy Grafico de Compras

RELATORIOS
=Relatdrio Mensal de Receitas
=Relatdrio Anual de Receitas
Lista de Recebimentos

Lista de Pagamentos
=Resumo Financeiro

ORIENTACOES

H Fortal do Sebrae DF
H rortal do Empreendedor
H scbre o Acompanha-MEI
H condics

H 2juda

1.4.0.0

DF’ para acesso a outras
informacgdes e contato com
o Sebrae.

O link abrira a pagina inicial
do Portal do Sebrae
conforme tela 41.

Cligue em ‘Portal do
Empreendedor’ para acesso
a outras informagdes sobre
o MEI.

O link abrira a pagina inicial
do Portal do Empreendedor
conforme tela 42.

Clique em ‘Ajuda’ para Falar
com o Sebrae DF.

O link abrira a pagina do
Fale com o Sebrae
conforme tela 45.

} por Sebrae DF. Todos os direit ervados

SIA Trecho 3 Lote 158 .200-030 - Brasilia - DF / CNPI: 00.43 0/0001-20 - IE - 07.328.629/001-00
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Sebras DISTRITO FEDERAL DF | 5= X + =g

X {f @ N&oseguro | www.sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/ufs/df?codUf=7 a %« ® @ * ﬁ'
| — F
) iam Temas Sebrae - Fale com .
SEB_HAE WEE de Gestdo ‘I Segmentos nos Estados o Sebrae 0 fIren=parne
Jm—

ae

Q Digite aqui o que vocé procura

-

Recomendagtes de Busca: MEL, Cursos online o 3 - Busca avangada
B RN, - " .

Sobre o Sebrae
no Distrito Federal

Circuito Empreendedor 2019
C I R C U I T S

EMPREENDED R Edital de selecao ALI/DF

Inicio Cursos e eventos Fale conosco Contedido

COMHECIMENTO + EXPERIENCIA « INOVACAD
Credenciamento Sebraetec
A SOLUGCAO CERTA PARA O SEU NEGOCIO!

Como iniciar o préprio negocio

Circuito Empreendedor 2019 -

Aguardando googleads.o.doubledick.net. . »

Tela 41




MEl Fortal do Empreendedor - MEI x  + l=(E0] 28

C {y @ N&oseguro | www.portaldoempreendedor.gov.br v ® @ » B ﬁ'

m BRASIL Servigos Simplifique! Participe Acesso & informacao Legislagao Canais

PEDI;[Ialpt}Deendedor_MEl SERVICOS  DUVIDAS FREQUENTES ~ FALE CONOSCO BUSCA NO SITE /O

MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

Ao abrir sua empresa, vocé MEI terd cidadania - - & - Pagamentos, declaracGes, parcelamentos e outros
empresarial: CNPJ, direitos e beneficios. FORMALIZI 1 5 : SERVICOS servicos estao a disposicao do MEI.

5

wwwa.receita.fazenda.gov. br/SimplesMacional/Servicos/ Grupo.aspx?grp=3

Tela 42
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C 1} & nhttps://meuatendimento.sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/login?uricallback=MCxodHRwczovL 21 IdWF0ZW5kaW1lbnRvLnNIYRIhZS5jb20uynivyXBwe... v @& @ #* ﬁ

DD =EE Temas Sebrae Fale com o Faca Login
SEBRAE "R de Gestéo “I Segmentos nos Estados o Sebrae ﬂ Transparéncia ou Cadastre-se
I

Digite aqui o que vocé procura Q

Para acessar esse servico, vocé precisa fazer login ou se cadastrar

Insira seu CPF e senha e clique em entrar ou cadastre-se. E rapidinho!

Problemas de acesso?

CPF: ~ "
Nao possui

cadastro ainda?

Cadastre-se
E rapidinho

ex: 000.000.000-00

Senha:

Esqueci minha senha

Tela 45
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ORIENTACOES
— Acompanha-MEI
SEBRA i S Sobre o Acompanha-MEI
icro e JuUenas cmpresas »
— Distrito Federal GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

Os direitos autorais deste

EMPRESA programa de computador é de

~Dados da Empresa exclusividade do Sebrae.
[iCopia de Seguranga - Backup Suporte Ligue
FINANCEIRO 0800 570 0800 Em caso de necessidade de
4 Meus Recebimentos M E I suporte entre em contato
¥ Meus Pagamentos Verso: 1400 através do 0800 570 0800
lluGrafico de Faturamento
liGrafico de Compras Oz direitos autorais deste programa de computador € de exclusividade do SEBRAE. Aqu1 serdo informadGS'
RELATGRIDS Este sistema ndo possui versdo para dispositivos moveis e web. :
=Relatdrio Mensal de Receitas Confi 3 inima: ~ .
= . . entiguracas minima A versdo do Sistema.
=Relatario Anual de Receitas

1. Windows XP com Service Pack 2
2. Microcoft .Met Framework 2.0
3. Resolucdo 1024x768.

C
(4]
i)
w
o
i
e
i
(]
i
=
E|
it
3
=
o
o

Lista de Pagamentos

A configuragdo minima
= necessdria para instalagcéo do

s
¥
m
-
E|
[=]
o
|
it
)
(]
i1
=
o

5 Produzido por:
ORIENTACOES MTZ Temg'f;gia Acompanha-MEl no seu
H rortal do Sebrae DF mitomaz@mitztecrclogia.com br computador.
H rortal do Empreendedor
H sobre o Acompanha-MEI . ~ .
Gt s e Este sistema nao possui
H 2juda

versdo para dispositivos
mdveis e web.

Ndo é um aplicativo

Croe para smartphones, nem
funciona na internet.

it Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direi vados
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Condicoes de Uso

Acompanha-MEI

I
I
SEBRA E Servico de Apoio as
Micro e Peguenas Empresas
——
—

Distrito Federal GESTAO FINANCEIRA DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL
Este sistema foi

desenvolvido

espec1f1camente para o

‘- Dados da Empresa
["iCopia de Seguranca - Backup is=do de usar este sist . =
CTNANCEIRD oem - e Microempreendedor
(s objetos & componentes desenvolvidos para este software sdo de direito autoral do SEBRAE-DF. Quaisquer . .
Individual - MEL

Se vocEé nao concorda com as seguintes condicoes. por favor observe que vocé nao tem

4 Meus Recebimentos direitos que ndo estejam expressamente concedidos neste sdo reservados.

‘ Meus Pagamentos =0, reproducdo, transferéncia, distribuigdo ou amazenamento de parte ou todo dos conteddos, em qualguer forma,

lluGrafico de Faturamento sem a prévia pemissdo por escrto ao SEBRAE-DF, sdo proibidos, em conformidade com as seguintes condighes. O
SEBRAE-DF consente que vocé instale em seu computador apenas para uso pessoal & ndo para redistibuigdo. O

1y Gréfico de Compras uso deste software e do conteldo dele & pemitido de forma privada, ndo comercial.
RE LATORIDS (0 uso dog comunicados & im d ifi Ibli = iti ~ .~
prensa e de outros documentos classificados como pablicos & pemitido em
comunicagies publicas se a fonte para a informacdo estiver declarada. E Stas Sd0 as COI’IdlgO €S

=Relatdrio Mensal de Receitas

Relatério Anual de Receitas Este software e seus componertes sdo fomecidos como convenigncia para vocé. 0 SEBRAE-DF ndo garante que A i
=|ista de Recebimentos 0 uso incometo deste software o deixe livre de emos. O SEERAE-DF se reserva o direito de modificar e u:ria[r novas que voce aceltou para
= versdes a qualguer tempo. NENMHUMA GARANTIA DE QUALGUER TIPO, SEJA EXPRESSA OU IMPLICITA, =1: =
utilizar o Sistema

INCLUINDO, MAS NAD LIMITADO A GARANTIAS DE DISPONIBILIDADE, PRECISAD, CONFIABILIDADE,

Lista de Pagamentos
TITULD, NAD VIOLACAD OU GARANTIAS DE COMERCIALIZACED OU ADEQUACED PARA UM OBJETIVOD

=Resumo Financeiro PARTICULAR E FEITA EM RELACED AD CONTELIDO DESTE SOFTWARE. Acompanha-MEI.
ORIENTACOES 0 SEBRAE-DF NAD SERA RESPONSABILIZADO POR QUAISQLUER DANOS DIRETOS, INDIRETOS,
H Portal do Sebrae DF INCIDENTAIS, ESPECIAIS OU CONSEQUENCIAIS, OU POR QUAISGUER PERDAS DE LUCROS, RECEITAS
OU POR INTERRUPCAD DE NEGOCIDS 0L OPORTUNIDADE SURGINDO DO USO OU DE IMPOSSIBILIDADE

H Portal do Empreendedor DESSE SERVICO, ME%O SEEOSEBHAE-DF TIVER 5%3 AVISADO DA POSSIBILIDADE DE T,aég DANDS.

Sob A ha-MEI ALGUMAS JURISDICOES NAD PERMITEM EXCLUSAO DE CERTAS GARANTIAS QU LIMITACOES DE
H so 1= O AcompaniE RESPONSABILIDADE, PELO QUE AS LIMITACOES OU EXCLUSGES ACIMA PODEM NAD SE APLICAR A
H Condicées de uso VOCE. A RESPONSABILIDADE DO SEBRAE-DF SERIA, EM TAL CASO, LIMITADA A MAIOR EXTENSEQ
H 2juda PERMITIDA PELA LEI.

Acompanha-MEIl & uma marca registrada do SEBRAE-DF. Outros nomes de empresas e produtos mencionados agui

1.4.0.0

@ Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direitos rezervados
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s E B R A E Servico de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
— Distrito Federal
—

CIRCUIT

EMMPREERENDED H

CONHECA O

CIRCVUITO
EMPREENDEDOR.

A SOLUGCAO CERTA PARA O SEU NEGOCIO

SEBRAE /

www.lojasebraedf.com.br



http://www.lojasebraedf.com.br/
http://www.lojasebraedf.com.br/

SEBRAE o COMO O SEBRAE ATUA



http://www.sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/ead/

fi==——c=
]
SEBRAE Servico de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
[ Distrito Federal
——

A CONSULTORIA DO SEBRAE
- UM BOM NEGOCIO

] entra com a vontade e 0

JN()VA;&O = TECNOLOGIA ‘ (
o B

SEBRAETEC - f



SEBRAE i o eusnts Enitasas

Dtth I

Faca uma boa gestao
financeiral

0800 570 0800
www.sebrae.com.br



http://www.sebrae.com.br/

