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Instrucoes:
= Reserve um tempo e registre diariamente o movimento financeiro: recebimentos e pagamentos, do seu negadcio.

= Para haver uma gestdo financeira eficaz, é necessario fazer o controle das entradas e saidas de caixa do

empreendimento.

= A correta utilizacdo de controles é a base para realizar a gestdo financeira. Ela possibilita conhecer a realidade da

empresa e facilita a tomada de decisoes.

/ \COI I lpa n ha—M E = Gerenciar o fluxo de caixa tem que ser tarefa constante. Ele podera fornecer informacoes relevantes na hora de planejar
Gest3o Financeira da Microempresa o futuro da empresa.
= Alguns aspectos sao relevantes ao se gerenciar o fluxo de caixa:
» Analisar a capacidade de pagamento da empresa, a partir das projecdes de caixa, e conferir se vai faltar, sobrar ou se o fluxo de caixa estara equilibrado;

e Providenciar acdes que cubram faltas de caixa: permite antever as situacOes acima e possibilita que se busque equilibrar o caixa dentro de um prazo

razoavel;

 Definir metas de vendas e estabelecer politicas de crédito: as metas devem estar alinhadas com os propositos da empresa, pois poderdo definir a

necessidade de se obter linhas de crédito. Contudo, estas linhas de crédito devem ser planejadas, e ndo usadas como a Unica solugdo;

 Negociar com fornecedores, instituicdes financeiras etc.: os riscos devem ser calculados, para que, em casos de uma possivel inadimpléncia, seja possivel

oferecer a proposta para prorrogacdo, renegociando os valores e prazos;

» Identificar saldos futuros para aplicar de forma mais eficaz: obter rendimentos que sejam mais viaveis para o aumento da lucratividade deve fazer parte

da estratégia financeira da empresa.

= Com base nas informagbes obtidas por meio do fluxo de caixa, torna-se possivel iniciar o planejamento, fornecendo

informagdes para a analise financeira.



PRIMEIRO USO DO SISTEMA

Inclusao de dados iniciais obrigatorios para o funcionamento adequado do Sistema




Bl Acompanha - ME : Caderno Financeiro =10] x|

Cadastrar Empresa

— Acompanha-ME % 0800 570 0800
r4 7 . S » d A - 1 . - . - =
E necessario o cadastr_arp(_en.to da sua SEBRAE M::rr:m:ﬁ;u;ra;z ;fnmas N Dias (iteis, das 7 as 1%h
empresa e dos saldos iniciais antes de —— Distrito Federal GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA — Fale com o Sebrae
omegarausarosisteme. -
Instrugdes: Cadastro da empresa e saldo incial m@

Dados da Empresa

1. Entre com o Nome da Empresa

MNome *: IMicruempresa AXZ
2. Entre com o CNPJ CNPJ *: IDQ.IES.QQQIDDDI—SE
CEP *: [70000-000
3. Entre com o CEP da Empresa E-mail *: Iatendimentu@axz.cum.br

. Telefone *: |{99) 99999-9999
4. Entre com o E-mail da Empresa lt09)

Saldo inicial

5. Entre com o Telefone da Empresa 1 - Saldo em Bancos: | 1.000,00
2 - Saldo em Dinheiro: I 0,00

6. Entre com o Saldo em bancos, em
dinheiro, saldo do limite em cartao 3 - Saldo em Cartdo de Crédito:| 0,00
de crédito. 4 - saldo Total: 1.000,00

Estes saldos serdo utilizados para
cdlculos nos relatorios do sistema.

~

. Clique em ‘Gravar’.

8. Apareceré a mensagem:
Gravar Fechar

“Empresa e Saldo cadastrados
com sucesso”. @ Copyrig

SIA Trecho 3 Lote 1580 - Guard - CE




TELA INICIAL DO SISTEMA



TELA INICIAL DO SISTEMA I =12

Acompanha-ME 3 0800 570 0800
Resumo Financeiro do Més Dias (teis, das 73s 1%h
GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA M Fale com o Sebrae

O R0 B 0 s S
mostrado:

Saldo atual: — 1) Saldo Atual: R$ 1.000,00

considera o saldo inicial mais todas as
entradas menos todas saidas
registradas no més atual.

2) A Receber: R$& 0,00
3) A Pagar: R$ 0,00
Saldo Previsto (1+2-3): RS 1.000,00

A Receber:
serdo apresentadas somente as
contas em aberto, a receber, do
corrente més.

B - receber A Pagar

A Pagar:
serdo apresentadas

somente as contas em aberto, a
pagar, do corrente més.

1. Saldo Previsto:
Formula: (Saldo Previsto =
Saldo Atual + A Receber — A Pagar)

Grafico: Serd representado o grafico
Faixa azul para contas a receber e
Faixa vermelha para contas a pagar @ Copyria
Observe a faixa maior para tomada de e
decisdo gerencial.




MOVIMENTOS

Saldo Inicial

Pagamentos
Recebimentos

Resultado Financeiro



SALDO INICIAL

Editar saldos



MOVIMENTOS

Saldo Inicial
Instrugoes:
Para atualizar o saldo inicial:

1. Selecione a opcdao de menu
“Saldo Inicial”

1. Sera apresentada a Tela 10 para
atualizacao dos saldos.

.A.companha - ME : Caderno Financeiro oy [m]

S— Acompanha-ME £ 0800 570 0800
SEBRAE .5 i b preses
]

Diag (teis, das 7 as 15h
Distrito Federal

GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA

— Fale com o Sebrae

Resumo Financeiro do més

1) Saldo Atual:

Saldo Inicial
Pagamentos
Recebimentos
Resultado Financeiro

MANUTENCAO

Empresa

Itens de Despesas
Cliente/Fornecedor

Forma de Pagamento

Copia de Seguranca - Backup

RELATORIOS

R$ 1.000,00
2) A Receber: R4 0,00
3) A Pagar: R$ 0,00

Saldo Previsto (1+2-3): R% 1.000,00

B - Receber A Pagar

Fluxo de Caixa

A Receber

A Pagar
Recebimentos
Pagamentos
Resultado Financeiro

ORIENTACOES
H Fortal do Sebrae

@ Copyright 2018 par Sebrae DF. Todos os diretos reservados

5IA Trecho 3 Lote 1580 - Guars - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / CNPJ: 00.438.200/0001-20 - |E - 07.328.625/001-00

-TELA 09 -



MOVIMENTOS

Saldo Inicial
Instrugoes:

1. Entre com o saldo inicial que vocé
possui em todos os bancos.

2. Entre com o saldo em dinheiro que
possui em Caixa.

3. Entre com o saldo do limite que
possui em cartao de crédito.

4. Clique em “Gravar”.

Pronto! Estes saldos serdo
utilizados para cdlculos nos
relatorios do sistema.

Vocé so precisa cadastrar ou
atualizar estes saldos uma
unica vez.

ﬁﬁ.companha - ME : Caderno Financeiro o [m]

S— Acompanha-ME £ 0800 570 0800
SEBRAE ﬂ?:::‘rr:j?:e;f;rﬂjg Efnpfesas Dias tieis, das 725 T30
| Distrito Fedoral GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA B Fale com o Sebrae
Saldo inicial m@
Data: EUEFEUH 'I
1 - Saldo em Bancos: | 1.000,00
2 - Saldo em Dinheiro: I 0,00
3 - Saldo em Cartdo de Crédito:l 0,00
4 - Saldo Total: 1.000,00

Gravar Fechar

@ Co DT gh

. "EFT:. 20

514 Trecho 3 Lote 1580 - Guard - C




PAGAM ENTOS

editar xcluir contas a pagar



=1a]

MOVIMENTOS | — Acompanha-ME %> 0800 570 0800
baramentos SEBRAE .\% v e )
— i i GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA B Fale com o Sebrae

MOVIMENTOS

Saldo Inicial

. ~ Pagamentos
1. Selecione a opcdao de menu .
Recebimentos

o" ”
Pagamentos Resultado Financeiro

MANUTENCAO

2. Clique em ‘Novo’ Empresa

Itens de Despesas
Cliente/Fornecedor
Forma de Pagamento
Copia de Seguranca - Bz

RELATORIOS

Instrucgoes: Pagamentos

Credor

APagar | WValor Pago | situacdo

3. Sera apresentada a Tela 13 para
cadastrar uma nova conta a pagar.

Fluxo de Caixa

A Receber

A Pagar
Recebimentos
Pagamentos
Resultado Financeiro

Atencao: Para registrar a
primeira conta a pagar é

necessario ter pelo menos ORIENTACOES
um fornecedor cadastrado. H Portal do Sebrae

H Termo de Uso
H scbre o Acompanha-ME

Clique em ﬂ para ajuda. Fechar |

(@ Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direit rvados

5IA Trecho 3 Lote 1580 - Guara - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / CNP.J: 00.438.200/0001-20 - |E - 07.328.623/001-00

-TELA 12 -



MOVIMENTOS =10l x|

Registrar novo pagamento | — Acompa nha-ME <. 0800 570 0800
Sgrw'q_:a de Apoio as Diag (teis, das 7 as 15h

Instrugaes: SEBRA E lel;g?::ﬂej:.:'zif;nas Empresas .

e e de despecs. — GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA W Fale com o Sebrae

Cligue em [ ... | paraincluir um item de
despesa inexistente.

Registrar novo Pagamento

Item de Despesa *: IInternet j |

2. Entre com a descri¢ao da conta a pagar

3. Selecione o credor (fornecedor).
Clique em [ ... | paraincluir um Descricdo: [NET comBO

fornecedor ndo cadastrado.
Credor *: IPruvedor de Internet j |

4. Entre com a data de vencimento da conta Vencimento: |1|5,«’sz2019 vI Repetir: |Mensal j ate |15f02f2020 vI

MN3o
Anual
Mensalmente

Selecione ‘Mensal’ em Repetir ire j ate Izuzl
Selecione a data até a qual a conta a
pagar deve ser repetida.

Sera duplicada a conta, todo més, no
mesmo dia, até a data final selecionada.

Valor a pagar *: | 99,00

5. Se desejar repetir a conta a pagar:

Anualmente

Selecione ‘Anual’ em Repetir

Selecione o ano até o qual a conta a pagar
deve ser repetida.

Serd duplicada a conta, uma vez por ano,
até o ano informado.

6. Clique em ‘Gravar’. Gravar | Fechar |

@ Copyright 2018 por Sebrae DF. Ta
SIA Trecho 3 Lote 1580 - Guara - CEP: 71.2004030 - Brasilia - DF / CNPJ:

7. Serd apresentada a Tela 14 para inclusao,
alteracao ou exclusdo de contas a pagar.




MOVIMENTOS
Pagamentos

Instrugoes:

1. Cligue na linha do pagamento
gue deseja editar ou excluir.

2. Se escolhida a opgao ‘Pagar’ sera
apresentada a Tela 15 para registra
0 pagamento da conta.

3. Se escolhida a opgao ‘Excluir’ sera
solicitada a confirmacao: Deseja
excluir este registro? Se clicado em
‘Sim’ o registro serda excluido
permanentemente. Se clicado em
‘Nao’ o registro nao sera excluido.

%

i l} Deseja excluir este registro?

Sim Mao |

nﬁ.cumpanha - ME : Caderno Financeiro

I
|
SEBRA E Servico de Apoio ds
Micro e Peguenas Empresas
——
—

Distrito Federal

Acompanha-ME

GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA

=10 %]

%.r 0800 570 0800

Diag (teis, das 7 as 15h

— Fale com o Sebrae

H TDS Pagamenios m@
Pagamentos Credor Data APagar | valorPago | Situagio
: Provedor de Internet 16/01/2019 88,00 0,00 A Pagac Pagar Excluir
Resultado Financeiro Provedor de Internet 16/02/2019 99,00 7 A Pagar Excluir
HANUTENCEU Provedor de Internet f/022033 99,00 0,00 dgar Pagar Excluir
e Provedor ds 16/04/2019 99,00 0,00 A Pagar Pagar Excluir
it s ST Frovedor de Internet 16/05/2019 =,00 0,00 A Pagar Pagar Excluir
Cliente/Fornecedor Provedor de Internet 16/06/28 99,00 0,00 A Pagar Pagar Excluir
Forma de Pagamento |Provedor de Internet o/07/2019 99,00 0,00 A Pagar Pagar Excluir
Copia de Seguranca - B3 Provedor de = 16/08/2019 99,00 0,00 A Pagar Pagar Excluir
RELATC]RT“C swedor de Internet 16/09/2019 99,00 0,00 A Pagar Pagar Excluir
_ . Provedor de Internet 16/10/2019 99,00 0,00 A Pagar Pagar Excluir
= Ru:te:efalxa Provedor de Internet 16/11/2019 99,00 0,00 A Pagar Pagar Excluir
é A Pagar Provedor de Internet 16/12/2019 99,00 0,00 A Pagar Pagar Excluir
é Recebimentos Provedor de Internet 16/01/2020 99,00 0,00 A Pagar Pagar Excluir
é Pagamentos Provedor de Internet 16/02/2020 99,00 0,00 A Pagar Pagar Excluir
= Resultado Financeiro
H rortal do Sebrae
H Termo de Uso
H scbre o Acompanha-ME
MNovo I Fechar

3 n_.-nnn-l Y |E N7 330
LU UUY Im£U U L

T ATV
29/001-00




=10 x|
Acompanha-ME %3 0800 570 0800

Dias Uteis, das 7 as 150

MOVIMENTOS

Registrar pagamento |

Instrugoes:

1. Serao apresentados os dados da
conta escolhida para registrar que
ela foi devidamente paga.

2. Clique em ‘Confirmar Pagamento’
Se Marcado e gravado a conta serd
considerada paga.
Se Desmarcado e gravado a conta
serd mantida conta a pagar.

3. Entre com a data de pagamento —
data em que foi paga a conta.

4. Entre com o valor pago

5. Os juros serao calculados
automaticamente. Férmula:
(Juros = Valor Pago — Valor a pagar)

6. Selecione a Forma de Pagamento
7. Clique em ‘Gravar’.
8. Serd apresentada a Tela 16 para

inclusdo, alteracdo ou exclusdo de
contas a pagar.

I
I
SEBRA E Servico de Apoio és
Micro e Peguenas Empresas
]
|

Distrito Federal

Registrar Pagamento

Item de Despesa *: IInternet

GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA

Descricdo: [NET comBo

Credor *:

7L

IPruvedor de Internet

Ilﬁ,-"[]l,-"?[]lg Vl

| 88,00

Valor a pagar

Confirmar Pagamento: ¥V Marcado=Pago, Desmarcado=A Pagar

Pagamento: Im

Valor pago *: | 88,44

Juros: 0,00

Forma de Pagamento *: IBcletc bancario j

Boleto bancario
Cart3o de Crédito MasterCard
Cart3o de Crédito Visa

Cartdo de débito
Cheque-Pré

Deposito em conta corrente
Dinheiro

@ Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direitos

514 Trecho 3 Lote 1580 - Guara - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / CNPJ: 00.43

-TELA 15 -

servados

00/0001-20 - |E - 07.328.629/001-00
UL U | -2 - - U/ oe0. Daa U U

— Fale com o Sebrae

Gravar

Fechar |




MOVIMENTOS =1o) x|
Pagamentos — Acompanha-ME € 0800 570 0800
SEBRA E ﬁgruﬁcﬂ;;e Apoio 25 Dias (teis, das 7 as 190
Observe que o registro agora esta — b lgler o e =
L —_— RIS G208 GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA W Fale com o Sebrae
com a Situagao = Pago
Instrugoes: MOVIMENTOS )
: - Pagamentos
Saldo Inicial g EE
1 cli linha d Pagamentos Credor Data ~aye alor Pago Situacdo
. Clique na linha do pagamento S— Provedor de Internet 16/02/2019 88,00 g Pago Excluir
que deseja editar ou excluir. Resultado Financeiro | Provedor de Internet 16/02/2019 99,00 | e U S 0oy . Excluir
MHNUTENCEU Provedor de Internet 16/0 nan 99,00 0,00 agar Pagar Exclu?r
2. Se escolhida a opgéo ‘Editar’ sera Empresa Provedne de L 16/04/2019 99,00 u,00 A Pagar Pagar Excluir
i Provedor de Internet 16/05/2019 Tuu 0,00 A Pagar Pagar Excluir
apresentada a Tela 15 permitindo —om ez eses /05/ - : d :
It dados d to d Cliente/Fornecedar Provedor de Internet 16/06/20 99,00 0,00 A Pagar Pagar Excluir
alterar os .a 0S dO pagamento da Forma de Pagamento Provedor de Internet Syu/f2019 99,00 0,00 A Pagar Pagar Excluir
conta selecionada (neste caso a Copia de Seguranca - Bz Provedor de Intess 16/08/2019 99,00 0,00 A Pagar Pagar Excluir
. Pra o de Internet 16/09/2019 99,00 0,00 A Pagar Pagar Excluir
conta paga) RELATORIOS 3 : .
= Provedor de Internet 16/10/2019 99,00 0,00 A Pagar Pagar Excluir
= 2 1] :
. ~ . / Provedor de Internet 16/11/2019 99,00 0,00 A Pagar Pagar Excluir
3. Se escolhida a opcao ‘Excluir’ sera = A Receber /1 2 2 :
. ) N = A pagar Provedor de Internet 16/12/2019 99,00 0,00 A Pagar Pagar Excluir
SOIICIFada a c.onflrma(;a_o. ; Recebimentos Provedor de Internet 16/01/2020 99,00 0,00 A Pagar FPagar Excluir
Deseja excluir este registro? = e, Provedor de Internet 16/02/2020 99,00 0,00 A Pagar Pagar Excluir
Se clicado em ‘Sim’ o registro da = e T
conta paga sera excluido ORIENTACOES
permanentemente. H portal do Sebrae
Se clicado em ‘N3o’ o registro nao H Termo de Uso
o f sl H scbre o Acompanha-ME
x
f l*_-, Deseja exduir este registro? Novo Fechar

@ Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direitos reservados

51A Trecho 3 Lote 1580 - Guara - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / CNPJ: 00.438.200/0001-20 - |E - 07.328.625/001-00

Sim I Mao

- TELA 16 -




S
SEBRAE Servico de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
 —— Distrito Federal
I

RECEBIMENTOS

Incluir, editar ou excluir valores referentes a recebimentos.




=1a]

MOVIMENTOS | — Acompanha-ME %> 0800 570 0800
SEBRA E ;F’WIF”;:;AP”"” 2-5' a Dias (teis, das 7 as 19h
Recebimentos .fﬂr.a [:] Wenas cmpresas -
— el GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA B Fale com o Sebrae
Instrugoes: |
HGVI“TOS Picebimentos
1. Selecione a op¢3o de menu Saldo Inicial

Cliente Recebido

Pagamentos Parcela | A Receber | Situagdo

Recebimentos

“Recebimentos”

Resultado Financeiro

2. Clique em ‘Novo’ MANUTENCAO

Empresa
3. Sera apresentada a Tela 19 para Itens de Despesas

Cliente/Fornecedor
cadastrar uma nova conta a receber.
Forma de Pagamento

Copia de Seguranca - Bz

. , RELATORIOS
Atencao: Para registrar a =

= Fluxo de Caixa
primeira conta a receber é = A Receber
necessario ter pelo menos = A Pagar
- = Recebiment
um cliente cadastrado. = e e
£ Pagamentos
= Resultado Financeiro

ORIENTACOES

H Fortal do Sebrae
H Termo de Uso
H scbre o Acompanha-ME

Cligue em ﬁ para ajuda.

Fechar_|

(@ Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direit rvados

5IA Trecho 3 Lote 1580 - Guara - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / CNP.J: 00.438.200/0001-20 - |E - 07.328.623/001-00

-TELA 18 -



MOVIMENTOS
Registrar novo recebimento

Instrugoes:

1. Selecione o cliente.
Cliqgueem [ ... | paraincluir um
cliente ndo cadastrado.

1. Entre com a descricdo da conta a receber
(vendas, prestacao de servicos, ou
fabricacdo de produtos).

2. Entre com a data de vencimento.

3. Entre com o valor total previsto.

4. Selecione a forma de pagamento.
Dependendo da Forma de Pagamento
escolhida serd permitido parcelamento.

5. Entre com a quantidade de parcelas.

6. Clique em ‘Gerar Parcelas’

7. O sistema calculard as parcelas

automaticamente. Férmula:
(Valor da parcela = valor previsto dividido
pelo quantidade de parcelas).

8. Clique duas vezes na data ou no valor

para alterar dados da parcela.

9. Clique em ‘Gravar’.

10. Sera apresentada a Tela 20 para inclusao,

alteragdo ou exclusdo de contas a receber.

E.Acampanha - ME : Caderno Financeiro

SEBRAE

| Acompanha-ME

Servico de Apoio as
Micro e Peguenas Empresas
Distrito Federal

e sy

Ht:ylﬂll Il Frwrw e oo

Cliente *: ICIiente 001

|".."er'|da de alicates

|16/02/2019 x|
255,55

Descrigdo:

Vencimento *:

Valor Previsto *: |

Forma de Pagamentoy®; ICartéc de Crédito MasterCard

GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA

-|0] x|
0800 570 0800

Lias (teis, das 7 as 150

- Fale com o Sebrae

Parcelamento
Quantida I 2__ | Gerar Parcelas I
Parcela | Data Valor
16/02/2019 127,78
ooz 16/03/2019 127,78

() Cligue du. 3 data ou no valor para alterar dados da parcela.

@ Copyright 2018 Sebrae DF. Todos os direi

S1A Trecho 3 Lote 1580 - Guara - CEP: 7 - Brasilia - DF / CNPJ: (

Grawvar

Fechar |

-TELA 19 -



MOVIMENTOS =10 x|
Editar parcela — Acompanha-ME 4> 0800 570 0800
I SEBRAE /7. rvciivss enprosas ) st e 2

: —— RN e GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA B Fale com o Sebrae

1. Altere a data ou valor da parcela.

2. Clique em ‘OK’ Registrar novo Recebimento

ICIiente 001

I‘u’enda de alicates

[16/02/2019 |
| 255,55

- Descrg o
Ao gravar as alteracdes de parcelas,

o sistema recalculara
automaticamente e comparara o Valor Previsto *:
valor total com o valor previsto. Forma de Pagamento *:

Vencimento

do de Crédito MasterCard v| J
Editar parcela

Caso ndo seja igual, o sistema e ——— Parcela: 1
apresentara a mensagem: “A soma .
P i 8 . Quantidade: | 2__  Gerar Parcelas Data *: IlG,-"DZ;'ZDlQ j
total das parcelas é maior do que o
. Parcela .

valor previsto”. valor *: | 27,77
001
002

Ajuste o valor previsto ou o valor
das parcelas para atender a
féormula: (Valor previsto = soma de
todas as parcelas).

Cancelar

{*) Cligue duas vezes na data ou no valor para alterar dados da parcela.

Gravar Fechar |

2 Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direi

S1A Trecho 3 Lote 1580 -Gu-;l-—ﬂ CEP: 7 - Brasilia - DF / CNPJ: (

-TELA 19 -



MOVIMENTOS
Recebimentos

Instrugoes:

1. Cligue na linha do recebimento
gue deseja editar ou excluir.

2. Se escolhida a opcao ‘Receber’ sera
apresentada a Tela 22 permitindo o
registro do recebimento da conta.

3. Se escolhida a opcao ‘Excluir’ sera
solicitada a confirmacao: Deseja

excluir este registro? Se clicado em

‘Sim’ o registro serda excluido
permanentemente. Se clicado em
‘Nao’ o registro nao sera excluido.

x

l"z Deseja excluir este registro?

Sim Mao |

.A«c:umpanha - ME : Caderno Financeiro

Distrito Federal

——
——
SEBRA E Servico de Apoio &s
Micro e Peguenas Empresas
I
|

MOVIMENTOS

Saldo Inicial
Pagamentos

Recebimentos

Cliente
Cliente 001
Cliente 001

Data
16/02/2019
16/02/2019

Resultado Financeiro

Acompanha-ME

GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA
.00 ]

| Parcela | A Receber

001

Cliente 001 16/03/2019

Empresa
Iten
iente/Fornecedor
Forma de Pagamento
Copia de Seguranca - Bz

RELATORIOS
Fluz cadalit o
A Receber

A Pagar

Recebimentos
= Pagamentos
= Resultado Financeiro

ORIENTACOES

H Fortal do Sebrae
H Termo de Uso
H scbre o Acompanha-ME

yright
SIA Trecho 3 Lote 1580 - Guara - CEP: 7

001

-0 x|
£ 0800 570 0800

Dias Uteis, das 7 as 15h

| Recebido | situag3o |
24,00 0,00 | A Recetim
127 [— Ul | A Recebe

Receben
E—

- Der

- Fale com o Sebrae

9|8

Excluir

Excluir

127,78 0,00 =Ceber

Receber

Excluir

Movo I

Fechar




MOVIMENTOS
Editar Recebimento

Instrugoes:

1. Serao apresentados os dados
escolhidos para registrar que a
conta foi devidamente recebida.

2. Clique em ‘Confirmar Pagamento’
Se Marcado e gravado a conta serd
considerada recebida.
Se Desmarcado e gravado a conta
serd mantida como conta a receber.

3. Entre com a data de recebimento —
data em que foi recebida a conta.

4. Entre com o valor recebido
efetivamente.

5. Clique em ‘Gravar’.
6. Sera apresentada a Tela 23 para

inclusdo, alteracdo ou exclusdo de
contas a receber.

=10] x|
— Acompanha-ME %3 0800 570 0800
SEBRAE /.. o preses i D s s 75 19
— S S GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA W Fale com o Sebrae

Editar Recebimento

Cliente *: ICIiente 001 j |

Descrigdo: Imanicure

Vencimento *: [16/02/2019 |

Valor Previsto *:

| 24,00

:IDinheiro j |

Confirmar Recebimen ¥ Marcado=Recebido, Desmarcado=A Receber

Data Recebimento: E;gygglg vl

Valor Recebido: | 24,00

Gravar Fechar |

SIA Trecho 3 Lote 1580 - Guara

- TELA 22 -



MOVIMENTOS
Recebimentos

Observe que o registro agora esta
com a Situagao = Recebido

Instrugoes:

1. Clique na linha do recebimento
gue deseja editar ou excluir.

1. Se escolhida a opcao ‘Editar’ sera
apresentada a Tela 22 permitindo
alterar os dados da conta recebida.

2. Se escolhida a opcao ‘Excluir’ sera
solicitada a confirmacao: Deseja
excluir este registro? Se clicado em
‘Sim’ o registro da conta paga sera
excluido permanentemente. Se
clicado em ‘Nao’ o registro nao sera
excluido.

i

l"z Deseja exduir este registro?

Sim Mao

=10/

J— Acompanha-ME % 0800 570 0800
SEBRAE izt )
— Distrito Faderal GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA B Fale com o Sebrae

[

Recebimentos m@

Cliente Data | Parcela A : Recebido | situagdo
Cliente 001 16/02/2019 001 24,00 Fan Recebido Editar Excluir
Cliente 001 16/02/2019 001 _rm—mﬂﬁ WPy | Excluir
Cliente 001 G/02 20448 127,78 R Receber |Receber Excluir

MOVIMENTOS

Saldo Inicial
Pagamentos

Resultado Financeiro

M
Itens de Despesas
Cliente/Fornecedaor
Forma de Pagamento
Copia de Seg 2

KELATORIOS

Fluxo de Caixa

A Receber

A Pagar
Recebimentos

= Pagamentos

= Resultado Financeiro

ORIENTACOES

H Fortal do Sebrae
H Termo de Uso
H scbre o Acompanha-ME

MNovo Fechar

@ Copyright 2018 por Sebrae DF. Tod:

51A Trecho 3 Lote 1580 - Guara - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / L : -20 - |E - 07.328.629/001-00

- TELA 23 -



S
SEBRAE Servico de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
 —— Distrito Federal
I

RESULTADO FINANCEIRO

Incluir informacoes e acdes gerenciais referentes ao resultado financeiro.

Acdo empresarial: Se o saldo estiver negativo, qual acdo que o empreendedor fara para
sair do vermelho, ou se saldo positivo, qual investimento podera ser feito com o valor.




MOVIMENTOS
Analise de Resultado Financeiro

Analisa o resultado financeiro e grava as
acOes empresariais planejadas.

Instrugoes:
1. Entre com o valor que possui em
dinheiro.

2.  Entre com o valor total que tem nas

conta(s) corrente(s) em bancos.

3. Entre com o limite de crédito que

contem o seu cartdo de crédito.

4. O sistema calculard o saldo atual

Férmula: Saldo atual = Em dinheiro +
Em conta corrente + Em Cartdo de
Crédito.

5. O sistema calculara e apresentara
automaticamente o total de contas a
receber no més corrente.

6. O sistema calculara e apresentara
automaticamente o total de contas a
pagar no més corrente.

7. O sistema calculara o saldo previsto
automaticamente

Férmula: Saldo previsto = Saldo atual +
Contas a receber no més - Contas a pagar
no més.

8. Entre com a acdo empresarial que vocé,
como empreendedor, fard com relacdo ao
resultado financeiro. Se o saldo estiver
negativo, o qual a acdo que fard para sair
do vermelho, ou se positivo, qual
investimento podera ser feito com o valor.

9. Clique em ‘Gravar’.

nﬁ.companha - ME : Caderno Financeiro

Distrito Federal

I
I
SEBRA E Servico de Apoio &5
Micro e Pequenas Empresas
|
|

Analise de Resultado Financeiro

Data: 16/02/2019

A, Saldo atual:

Acompanha-ME

GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA

=101 %]

<. 0800 570 0800

Dias Uteis, das 7 as 15h

- Fale com o Sebrae

2.850,00

Em dinheiro:

350,00

2.500,00

|
Em conta corrente: I
Em cartdo de créditu:l
B. Contas a receber no més:

C. Contas a pagar no més:

Saldo previsto (A+B-C) :

Acdo Empresarial:

0,00
127,77
99,00
2.878,77

Estudar a viabilidade de ampliar as instalacdes da loja.

- x|

Analise financeira gravada com sucesso.

SIA Trecho 3 Lote 1580 - Guard - CEP: 71.200-030

“opyright 2018 po
7.328 625/001-00

- TELA 25 -

Gravar I Fechar |




f
SEBRAE Servico de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
— Distrito Federal
I

MANUTENCAO

Empresa

ltens de Despesas

Cliente / Fornecedor

Forma de Pagamento

Copia de Seguranca - Backup



S
SEBRAE Servico de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
 —— Distrito Federal
I

EMPRESA

Editar dados da empresa




Empresa

Instrugoes:

1. Entre com o Nome da Empresa
2. Entre com o CNPJ

3. Entre com o CEP da Empresa

4. Entre com o E-mail da Empresa
5. Entre com o Telefone da Empresa

7. Cligue em ‘Gravar’.

ﬁﬁ.companha - ME : Caderno Financeiro - 0] x|

— Acompanha-ME 43 0800 570 0800
SEBRAE ;s ieciots s ) Dis ke, s 735 T
e Distrito Federal GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA M Fale com o Sebrae

Empresa m@

MNome *:

CMPD *: IDQ.lEB.QSM’DDDl-BE

CEP *: [70000-000

E-mail *: Iatendimento@axz.com.br

Telefone *: [(99) 99999-9999

Gravar Fechar |

Sebrae DF. Todos os di

30 - Brasilia - DF / CNPJ: 00,

- TELA 28 -



S
SEBRAE Servico de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
 —— Distrito Federal
I

ITENS DE DESPESAS

Incluir, editar ou excluir itens de despesas.




A Acompanha - ME : Caderno Financeiro - |0] =
MANUTENCAO =10l |
Itens de Despesas | — Acompa nha-ME < 0800 570 0800

SEBRA E ﬁ?"”"‘-m;: Apaio E"' Dias (teis, das 7 &s 1%h
cro e quenas cmpresas -
— ‘st
m—— S G GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA B Fale com o Sebrae
oes: MOVIMENTOS
Instrucoes: —— Itens de Despesas m@
) ) . . Pagamentos Descricdo | | =
1. Cllgue na Ilnha.do item que deseja S —— [ — Excluir
editar ou excluir. Aluguel | s> Editar Excluir
HHNUTENCEG Ccmbus‘?u:n..rel Editar EchUfr
Empresa nndoeais ditar Excluir

. i~ . z : Contador Editar Excluir
2. Se escolhida a op¢ao ‘Editar’ serd de Despesas — : :

q Tela 31 tind Cliente/Fornecedar Despesas bancarias Editar Excluir

apresenta d a €la permltln o Forma de Pagamento Encargos Trabalhistas Editar Excluir
alterar a descricao do item de Cépia de Sequranca - B2 Energia Editar Excluir
- Financiamss Editar Excluir

despesa. RELATORIOS ’ de Pagamento Editar Excluir
= Fluxo de Caixa — J : :

. ~ 4 ., z = Gas Editar Excluir
3. Se escolhida a opgao ‘Excluir’ sera = A Dgueil : — : .

L. ) . . = pagar Impostos / Tributos Fiscais Editar Excluir
solicitada a Conflrmagao' Deseja ; Recebimentos Impressos / Copias / Encadernacies Editar Excluir
excluir este registro? Se clicadoem = E— Internet Editar Excluir
‘Sim’ o registro da conta paga sera e e e IPTU Edftar Exclut
excluido permanentemente. Se ORIENTACOES Limpeza Sala = SELT
ez ‘N30’ . ~ . Manutencdo de Veiculos da empresa Editar Excluir
SlEselo G INER” @ FEgb i THe el H Portal do Sebrae Material de Copa / Limpeza Editar Excluir
excluido. ng:;n:eo Siu:linsrspanha—ME Material de Expediente (Papel, toner, etc.) Editar Excluir
x| Outras despesas Editar Excluir -
e Provisfes de 13° saldrio Editar Excluir
ProvisGes de Férias Editar Excluir |~
f IE Deseja exduir este registro? o . o - ) Novo FEE.:hlEr |

@ Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direitos reservados

SIA Trecho 3 Lote 1580 - Guard - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / CNP.: EE.-— 0/0001-20 - IE - 07.32
Sim I Mo |

- TELA 30 -




MANUTENCAO
Editar Classificacdo / Item de Despesa ‘

Instrugoes:

1. Altere a descricdo do item de
despesa, se desejar.

2. Cligue em ‘Gravar’

=10 x|
— Acompanha-ME £ 0800 570 0800
SEBRAE ;o eieciots s ) Dis e, dss 735 19h
—— Distrito Faders! GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA M Fale com o Sebrae
-

Editar Classificacdo

Descricdo *: |[{iE]

Gravar Fechar |

@ Copyright 2018 Sebrae DF. Todos os direi

SIA Trecho 3 Lote 1580 - Guara - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF 7 CNPJ: 00

-TELA 31 -



S
SEBRAE Servico de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
 —— Distrito Federal
I

CLIENTE / FORNECEDOR

Incluir, editar ou excluir clientes e fornecedores.




MANUTENCAO

Cliente/Fornecedor

Instrugoes:

1. Selecione a opgdao de menu
“Cliente/Fornecedor”

2. Clique em ‘Novo’

3. Sera apresentada a Tela 34 para
cadastrar um novo cliente ou
fornecedor

Observacao: Um cliente ou um
fornecedor podera ser cliente e
fornecedor ao mesmo tempo.

=181]

S— Acompanha-ME £ 0800 570 0800
SEBRAE ;e ieits s )
—— Distrite Feders! GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA M Fale com o Sebrae

MOVIMENTOS

Saldo Inicial
Pagamentos
Recebimentos
Resultado Financeiro

MANUTENCAO

Empresa

Itens de Despesas
Cliente/Fornecedor
Forma de Pagamento
Copia de Seguranca - Bz

RELATORIOS

= Fluxo de Caixa

= A Receber

= A Pagar

= Recebimentos

= Pagamentos

= Resultado Financeiro

ORIENTACOES

H Fortal do Sebrae
H Termo de Uso
H scbre o Acompanha-ME

Chente/Fornecedor

2
| Tipo

Cliente 001 Cliente Excluir
Provedor de Internet Editar

MNome

Fornecedor Excluir

Movo Fechar

@ Copyright 2018 par Sebrae DF. Todos os diretos reservados

5IA Trecho 3 Lote 1580 - Guars - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / CNPJ: 00.438.200/0001-20 - |E - 07.328.625/001-00

-TELA 33 -



MOVIMENTOS

Novo Cliente ou Fornecedor

Instrugoes:

Entre com nome do cliente ou do
fornecedor

. Selecione se ele é do tipo: Cliente,
Fornecedor, ou Cliente e Fornecedor

Entre com o E-mail

Entre com o enderego fisico

Entre com os numeros de telefones
. Se desejar, podera ser registrado
algum comentario sobre o cliente
ou fornecedor.

Cligue em ‘Gravar’

. Serd mostrada a Tela 35 para

inclusao, alteragao ou exclusao de
clientes ou fornecedores.

Eﬁ.companha - ME : Caderno Financeiro

| Acompanha-ME EH

Novo Cliente

I
|
SEBRAE = Dias (teis, das 7 42 150
Micro e Peguenas Empresas
——
—

Disuro Federel GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA W Fale com o Sebras

- (0] x|
0800 570 0800

Nome *: ICIiente ooz
Tipo *: j
Email : )
Cliente
Endereco : |Fornecedor

Cliente/Fornecedor

Telefones:

[

Comentario:

Gravar

Fechar |

@ Copyright 2 or Sebrae DF. Todos os direit

SIA Trecho 3 Lote 1580 - Guara - CEP: 71. - Bragilia - DOF / CNPJ: 0.

- TELA 34 -



=181]

MANUTENCAO | — Acompanha-ME < 0800 570 0800
Servico de Apoio as ias (teiz. das 7 &s 19
cliente/Fornecedor SEBRA E Mf'cr‘a e Peguenas Empresas . Pies (fefs, das 75 T30
— CERI oanon GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA M Fale com o Sebrae
Instrugdes: -]
) ) ) “UVI“TUS Chente/Fornecedor m@
1. Clique na linha do cliente ou Saldo Inicial :
a . Pagamentos Nome | Tipo
fornecedor que voce deseja  ms———EE—] SIS Cliente Excluir
editar ou excluir Resultado Financeiro Cliente 002 e/Fornecedor Excluir
MANUTENCAO Provedaords . Fornecedor Excluir
2. Se escolhida a opcao ‘Editar’ sera presa
apresentada a Tela 36 permitindo Itens de Despesas
~ . Cliente/Fornecedor
alteracao dos dados do cliente ou -
orma de Pagamento
fornecedor. Cépia de Seguranga - Bz

RELATORIOS

: ~ o
3. Se escolhida a opgao ‘Excluir’ sera -

solicitada a confirmacao: Deseja = A Receber
excluir este registro? Se clicadoem  =AFagar
R b . p y = Recebimentos
Sim’ o registro sera excluido =

= Pagamentos

permanentemente. Se clicado em Resultado Einanceiro
‘N3o’ o registro ndo sera excluido. ORIENTACOES

H Fortal do Sebrae

E H Termo de Uso

l"z Deseja exduir este registro?

Movo I Fechar

S1A Trecho 3 Lote 1580 - Guara - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / CNP.J: 00.433.200/0001-20 - |E - 07.328.623/001-00

Sim Mao

@ Copyright 2018 par Sebrae DF. Todos os diretos rvados

-TELA 35 -



=10l x|
MANUTENCAO | — Acompanha-ME < 0800 570 0800
Servico de Apoio a5 Diias (teis, das 7 as 15h
Cliente/Fornecedor SE_BRAE oo e o~
— GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA M Fale com o Sebrae
Instrugoes:

Editar Chente

1. Altere os dados desejados.

Nome *: ICIiente 001

2. Clique em ‘Gravar’ Tipo *:  [cliente |
Email : IclienteDDl@uperadora.cum

3. Serd mostrada a Tela 35 para Endereco : |

inclusdo, alteracdo ou exclusdo de

_ Telefones: [(61) 99999-9999
clientes ou fornecedores.

|(61) 98888-8888

Comentario: | Cadastro positivo, cliente paga sempre em dia.

Gravar Fechar |

@ Copyright 2 or Sebrae DF. Todos os direit

SIA Trecho 3 Lote 1580 - Guara - CEP: 71. - Bragilia - DOF / CNPJ: 0.

- TELA 28 -
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SEBRAE Servico de Apoio as
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I

FORMA DE PAGAMENTO

Incluir, editar ou excluir formas de pagamento e parcelamento.




MANUTENCAO =lolx]

Forma de Pagamento | — Accmpa nha-ME < 0800 570 0800
SEBRAE /i i brrecas i
e Distrito Federsl GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA M Fale com o Sebrae
-]

Instrucgodes: MOVIMENTOS

Forma de Pagamento

Saldo Inicial :
. . . . Pagamentos Descrigdo

1. Cllque na linha do item que deseJa Recebimentos Boleto bancario Editar Excluir
editar ou excluir. e leas e e o CartSo de Crédito MasterCard Editar Excluir
HANUTENCEU Cartdo de Crédito Visa Editar Excluir
e Cartdo de deéhito 7 aicar Excluir
. . . z : =gue-Pre Editar Excluir
2. Se escolhida a op¢ao ‘Editar’ serd s = : :
. Cliente/Fornecedor Deposito em conta corrente Editar Excluir
apresentada a Tela 39 permitindo Forma de Pagamento | Dinheiro Editar Excluir

alterar a forma de pagamento. Cépia de Seguranca - Bz

RELATORIOS

= Fluxo de Caixa
3. Se escolhida a opcao ‘Excluir’ sera = ABas

solicitada a confirmagao: Deseja = EIET

. . %) . = Recebimentos
excluir este registro? Se clicado em =
Qi . , = Pagamentos
Sim’ o registro da conta paga sera = Resultado Financeiro
excluido permanentemente. Se ORIENTACOES
clicado em ‘N&o’ o registro ndo sera | portal do Sebrae
excluido. H Termo de Uso

H scbre o Acompanha-ME
=

l"z Deseja exduir este registro?

Mowvo Fechar

¢ Copyright 2018 Sebrae DF. Tod direit rvados
Sim N30 5 - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / CNPJ: 00 0/0001-20 - |E - 07 328 629/001-D0




MAN UTENCAO ﬁﬁ.companha - ME : Caderno Financeiro ;Iglﬁl
Editar Forma de Pagamento |

S— Acompanha-ME %3 0800 570 0800
SEBRAE it
icro e Juenas cmpresas

Dias Uteis, das 7 as 15h

GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA W Fale com o Sebrae

Distrito Federal

Instrugoes:

Editar Forma de Pagamento

1. Altere a descricdao da forma de

. ﬁ Descricao *:
pagamento, se desejar. <

Permite parcelamento:

2. Informe se esta forma de
pagamento permitira gerar
parcelas no Recebimentos.

Observacao: Somente quando a
opc¢ao ‘Permite Pagamento’ estiver
assinalada é que o sistema
permitird gerar parcelas na
funcionalidade ‘Recebimentos’.

3. Cligue em ‘Gravar’

\ Cravar i |




S
SEBRAE Servico de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
 —— Distrito Federal
I

COPIA DE SEGURANCA

Fazer copia de seguranca ou restaurar copia de seguranca



MANUTENGAO -3l x|
Acompanha-ME 4 0800 570 0800

I
I
SEBRA E oyt Dias Uteis, das 7 as 15h
Micro e Pequenas Empresas
|
|

Disuo Fdrel GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA M Fale com o Sebrac

Copia de Seguranca - Backup |

Instrucoes: Copia de Seguranca
L. As cdpias de seguranca permitem proteger seus dados em caso de problemas
1. Para compreender melhor os Fazer Copia de irrecuperaveis no seu computador. Este recurso oferece uma maneira simples de
procedimentos de fazer e restaurar Seguranca fazer copias dos dados incluidos no sistema, possibilitando a sua recuperacdo, se
.. necessario.
copias de seguranca:
Ao clicar em 'Fazer Copia de Seguranca’, sera solicitado o local onde o sistema
. . , dewvera criar o arguivo. A cada cligue nesta funcionalidade sera criado um arguivo
2. Clique em ‘Manual Completo com o nome AcompanhaMEdb_dia-més_ano.bkp

; E importante lembrar que este arquivo deve ser copiado para um pendrive ou
3. O Manual sera apresentado para para outro computador.

ser lido ou impresso’.

Restaurar a cdpia de seguranca nada mais € do que ter novamente os dados
incluidos no sistema. E sd & possivel se o usuario tiver feito uma cépia de
seguranga.

Restaurar Copia de
Seguranca

Ao clicar em "Restaurar Copia de Seguranca’, o sistema solicitara o nome do
arquivo gerado e recuperard os dados nele armazenados.

Manual Completo

ATENCAO:

Enguanto esta janela estiver aberta, nenhuma outra funcionalidade podera ser acessada.

0 ko _.-nn-l nn
b U

Fabe TR NN
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SEBRAE Servico de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
 —— Distrito Federal
I

RELATORIOS

Fluxo de Caixa — Futuro e Realizado
A Receber - Contas a Receber

A Pagar - Contas a Pagar

Recebimentos — Contas Recebidas

Pagamentos — Contas Pagas

Resultado Financeiro — Acdes empresariais registradas pelo empreendedor



S EBRAE ot = Englias presss

DtthI

RELATORIOS

Fluxo de Caixa



RELATéRlOS nﬁ.companha - ME : Caderno Financeiro =101
Fluxo de Caixa | — Acompanha-ME £3 0800 570 0800
SEBRAE e St Koo . e e e e
— il Dot GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA W Fale com o Sebrae

Instrugoes: Relatério: Fluxo de Caixa

Ano: [2019 Tipo: |Fluxo de Caixa Futuro -

1. Entre com o ano desejado

Fluxo de Caixa Futuro
Fluxo de Caixa Realizado

2. Selecione o Tipo de fluxo de caixa
desejado.

e Futuro — emitira relatério
consolidado com os dados de
contas a pagar e contas a receber
do ano todo. Sera apresentado
relatdrio conforme Tela 44.

* Realizado — emitira relatdrio
consolidado com os dados de
contas pagas e contas recebidas
do ano todo. Sera apresentado
relatério conforme Tela 45.

1. O Relatodrio serd apresentado para

ser lido ou impresso.
Emitir Fechar |

@ Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os dirsit vados

SIA Trecho 3 Lote 1580 - Guard - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / CNPJ: 00. /0001-20 - |E - 07.328.629/001-00

-TELA 43 -



Data de Emissdo:

Fluxo de Caixa Futuro

Saldo Anterior

160272019

jan/2019

fevi2019

abri2019

Microempresa AXZ

juni2o19

Ano de Referéncia: 2019

1 - Receitas

0,00
0,00

0,00

57,55

140,45

nov/2019 dez/2019

2 - Despesas

Saldo (1-2)

0,00

0,00

127,77
98,00

28,77

0,00
89,00

41,45

0,00
88,00

53545 734,45
0,00 0,00

239,45

-TELA 44 -

98,00 98,00

734,45 333,45




Diata de Emissdo: 16/02/2013

Fluxo de Caixa Realizado

Microempresa AXZ

jan/2019

Saldo Anterior 0,00

fevi2019

abri2019 juni2019

Ano de Referéncia: 2019

1 - Recebimentos 0,00

1.000,00
24,00

835,56 835,58

nov/2019 dez/2019

2 - Pagamentos 0,00
Saldo (1-2) 0,00

55,44

935 56

0,00

0,00
0,00

0,00
935,56

935 56 935,56
0,00 0,00

935 56

- TELA 45 -

0,00 0,00

935 56 935,56




S EBRAE ot = Englias presss

DtthI

A RECEBER

RELATORIOS



RELATORIOS =10l
| — Acompanha-ME £ 0800 570 0800
A RECEBER ervico de Apoio 45 igs Utei 73
SEBRAE ﬂ?ﬂlﬂf‘ﬂ e .:;'qf;ras Empresas . oS dhes. des 15 T
— S eownl GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA W Fale com o Sebrae

1. Entre com a data de inicio

Relatério: Contas a Receber

Periodo: E?nzf’znlg vI até |1?,f02,f2019 |

2. Entre com a data de término

3. Se desejar, entre com a forma de
pagamento. Forma Pagamento: | j
4. O relatdrio sera apresentado
conforme tela 49 para ser lido ou
impresso.

Este relatdrio emitird todos contas
em aberto, a receber, entre a data
de inicio até a data de termino
informada.

Emitir Fechar |

@ Copyright 2018 Sebrae DF. Todos os dirsi

SIA Trecho 3 Lote 1580 - Guara - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / CMP.J: 00 4

-TELA 48 -



& O - | 0 00 @ B @ | Fechar |

Contas a Receber

Microempresa AXZ
Data de Emisséo: 16/02/2019 Periodo: 11/02/2019 a 17/02/2019

Data Descrigao Cliente Valor
16/02/2019 Venda de alicates Cliente 001 RE 12777

Pagina:1 R$ 127,77

- TELA 49 -
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RELATORIOS

A PAGAR
Instrugoes:

1. Se desejar, selecione o item de
despesas desejado.

2. Selecione:
Periodo: emitird todos contas em
aberto, a pagar, entre a data de
inicio até a data de termino
informada.
* Entre com a data de inicio.
* Entre com a data de término.

Didria: emitird somente as contas
do dia corrente.

Semanal: emitird somente as
contas da semana corrente.

Mensal: emitird somente as contas
do més corrente.

1. Sera apresentado relatorio
conforme Tela 52.

2. O Relatodrio sera apresentado para
ser lido ou impresso.

Distrito Federal

]
I
SEBRA E Servico de Apoio &s
Micro e Peguenas Empresas
|
|

Relatorio: Contas a Pagar

GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA

nﬁ.companha - ME : Caderno Financeiro

Acompanha-ME

=10 %]

<.t 0800 570 0800

Dias Uteis, das 73z 150

— Fale com o Sebrae

Itens de Despesas:l

Buscar por:

? Copyright

3 - CEP: 71.200:030

~| [16/02/2019 7] até [16/02/2019 -]

Sebrae DF. Tod
- Brazsilia - DF /

n_.-nnn-l Y IE ns
LU | -0 - bl L

8.629/001-00

Emitir

Fechar |




& O - | 0 00 @ B @ | Fechar |

Contas a Pagar

Microempresa AXZ
Data de Emisséo: 16/02/2019 Periodo: 16/02/2019 a 16/02/2019

Data Descrigao Credor Valor a Pagar
16/02/2019 MNET COMBO Provedor de Internet RE 99,00

Pagina:1 R% 99,00

-TELA 52 -
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RELATORIOS =10 x|
| — Acompanha-ME %3 0800 570 0800

RECEBIMENTOS SEBRAE 3o getwoots Die i, oo 750 15

Instrugdes: — Distrits Foders] GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA M Fale com o Sebrae

1. Entre com a data de inicio

Relatério: Recebimentos

2. Entre com a data de término Periodo: [11/02/2019 | até [17/02/2019 x|

Forma Pagamento: j

3. Se desejar, entre com a forma de _
Boleto bancario

pagamento- Cartdo de Crédito MasterCard
Cartdo de Crédito Visa
Cartdo de deébito

4. O relatdrio sera apresentado Cheque-Pré
conforme tela 55 para ser lido ou Deposito em conta corrente
. Dinheiro
impresso.

Este relatdrio emitird todos
recebidas, entre a data de inicio
até a data de termino informada.

Emitir Fechar |

var Sebrae DF. Todos os direit
- Brasilia - DF / CHPJ: 00.




& O - | 0 00 @ B @ | Fechar |

Relatorio de Recebimentos

Microempresa AXZ
Data de Emisséo: 16/02/2019 Periodo: 11/02/2019 a 17/02/2019

Data Descrigao Cliente Valor
16/02/2019 manicure Cliente 001 RE 24,00

Pagina:1 R% 24,00

- TELA 55 -
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RELATORIOS

PAGAMENTOS

Instrugoes:

1. Entre com a data de inicio

2. Entre com a data de término

3. Se desejar, selecione o item de
despesa.

4. O relatdrio sera apresentado
conforme tela 58 para ser lido ou
impresso.

Este relatdrio emitird todos as
contas pagas, entre a data de
inicio até a data de termino
informada.

nﬁ.companha - ME : Caderno Financeiro

SEBRAE

Servico de Apoio as
Micro e Peguenas Empresas
Distrito Federal

Relatorio: Pagamentos

GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA

ol x|
€ 0800 570 0800

Acompanha-ME
Diag (teis, das 7 as 15h

— Fale com o Sebrae

Periodo:

Itens de Despesas:

[11/02/2019 x| até |17/02/2019 ~|

Agua

Aluguel

Combustivel

Condominio

Contador

Despesas bancarias

Encargos Trabalhistas

Energia

Financiamento

Folha de Pagamento

Gas

Impostos / Tributos Fiscais
Impressos / Copias / Encadernacies
Internet

IPTU

Limpeza Sala

Manutencdo de Veiculos da empresa
Material de Copa / Limpeza

Material de Expediente (Papel, toner, etc.)
Outras despesas

ProvisGes de 139 salario

ProvisBes de Férias

Retiradas dos Sécios - Prd Labore

Telefone

@ Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direit

S1A Trecho 3 Lote 1580 - Guara - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / CNPJ: 00

Emitir Fechar |

rvados

00/00071-20 - |E - 07.328.629/001-00
LUUSUUU -2 - - UYL a0 s UL U

- TELA 57 -



& O - | 0 00 @ B @ | Fechar |

Relatério de Contas Pagas

Microempresa AXZ
Data de Emisséo: 16/02/2019

Periodo: 11/02/2019 a 17/02/2019
Data Descrigao Credor

Juros Valor Pago
16/02/2019 MET COMBO Provedor de Internet

RE 0,44 RE 88,44
Pagina:1 R% 88,44

- TELA 58 -
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RELATORIOS

RESULTADO FINANCEIRO

Instrugoes:

1. Entre com a data de inicio

2. Entre com a data de término

3. Orelatdrio serd apresentado
conforme tela 61 para ser lido ou
impresso.
Este relatdrio emitird todos as
andlises de resultado financeiro

gravadas, entre a data de inicio até
a data de termino informada.

ﬁﬁ.companha - ME : Caderno Financeiro - |EI|5|

S— Acompanha-ME %3 0800 570 0800
SEBRAE ;e o ) Dis s, s 785 1
e Distrito Federal GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA B Fale com o Sebrae
-

Relatério: Resultado Financeiro

Periodo: E?nzf’znlg "I até |1?,fn2,f2n19 =|

Emitir Fechar |

@ Copyright 201
S|4 Trecho 3 Lote 1580 - Guara - CEP: 71.200-030




& O - | 0 00 @ B @ | Fechar |

ACOMPANHAMENTO DE ANALISE DE RESULTADO FINANCEIRO

Microempresa AXZ
Data de Emissdo: 16/02/2019 Periodo: 11/02/201% a 17/02/2019

Data A Receber A Pagar Saldo Agao Gerencial
16/02/2019  RE12.777.00 R$ 99,00 R$15.528,00 Estudar a viabilidade de ampliar as instalages da loja.

Pagina:1

-TELA 61 -
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Termo de Uso

Sobre o Acompanha-ME



ORIENTACOES =10 |
] | — Acompanha-ME £ 0800 570 0800

netrugoes: SEBRAE i) e eopess
— EEEID oo GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA W Fale com o Sebrae

1. Clique em ‘Portal do Sebrae’ para
acesso a outras informacdes e

contato com o Sebrae. MOVIMENTOS

Saldo Inicial
o I k b o . o I d Pagamentos 1) Saldo Atual: R% 1.000,00
INK aprira a pagina inicial do Recebimentos 2) A Receber: R$ 127,77
Portal do Sebrae conforme tela 64. Resultado Financeiro 3) A Pagar: R4 99,00
HANUTENCﬁﬂ Saldo Previsto (1+2-3): RS 1.028,77
2. Clique em ‘Termo de Uso’ para Empresa
reler o termo aceito. Itens de Despesas [
Cliente/Fornecedaor
) ) Forma de Pagamento
O link abrira o Termo de Uso Cépia de Seguranca - Backup B 2 Receber A Pagar

conforme tela 65. RELATORIOS

= Fluxo de Caixa

3. Clique em ‘Sobre o Acompanha- = A Receber
ME’ para informacdes sobre o = Ria
. = Recebimentos
sistema. =
= Pagamentos
= Resultado Financeiro
O link apresentara informagdes ORIENTACOES

sobre o sistema conforme tela 66. H Portal do Sebrae

H Termo de Uso
H scbre o Acompanha-ME

@ Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direitos rvados

5IA Trecho 3 Lote 1580 - Guara - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / CNPJ: 00.438 200/0001-20 - |E - 07.328.629/001-00

- TELA 63 -



i 23
Wi Sebrae DISTRITO FEDERALDF | 5= X 4 =g

C ) @ N&oseguro | www.sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/ufs/df?codUf=7 a w ® @ * &
— e =
== T Seb Fal ) aga Login
SEB_HAE ! Gtz il Sementos Sy oS ) skl O mransparencia ou Cadastre-se

e

X4

Buscar

;. & "
. Cursos gnline ; ; x Busca avangada

Sobre o Sebrae

Cursos e eventos Fale conosco Contetdo no Distrito Federal

Circuito Empreendedor 2019

CIRCUIT e

EMPREENDED R Edital de selecio ALL/DF
CONHECIMENTO » EXPERIENCIA + INOVACAD

Credenciamento Sebraetec
A SOLUCAO CERTA PARA O SEU NEGOCIO!

Como iniciar o préprio negocio

Circuito Empreendedor 2019

Conheca os cursos, oficinas e nalestras nara o 1?2 semestre de 20019

-TELA 64 -



.A«c:nmpanha - ME : Caderno Financeiro

=15
— Acompanha-ME % 0800 570 0800

Servico de Apoio as

SEBRA E Micro e Pequenas Empresas

Dias (teis, das 7as 15h
EETD Gt GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA

- Fale com o Sebrae

R T ——

MOVIMENTOS

Saldo Inicial
Pagamentos
Recebimentos
Resultado Financeiro

MANUTENCAO
Empresa
Itens de Despesas
Cliente/Fornecedor
Forma de Pagamento
Copia de Seguranca - Backup

RELATORIOS

= Fluxo de Caixa

= A Receber

= A Pagar

= Recebimentos

= Pagamentos

= Resultado Financeiro

ORIENTACOES

H rortal do Sebrae
H termo de uso
H scbre o Acompanha-ME

(s objetos e componentes desenvolvidos para este software sdo de direito autoral do SEBRAE-DF. Quaisquer
direttos que ndo estejam expressamente concedidos neste sdo reservados. Uso, reprodugdo, transferéncia,
distribuigdo ou amazenamento de parte ou todo dos contetdos, em qualguer forma, sem a prévia permissdo por
escrito ao SEBRAE-DF, sdo proibidos em corformidade com as seguintes condigbes. O SEBRAE-DF consente que
vocé instale em seu computador apenas para uso pessoal e ndo para redistribuicdo. O uso deste software e do
contetido dele & pemitido de forma privada. ndo comercial.

(0 uso dos comunicados a imprensa e de outros documentos classificados como publicos & pemitido em
comunicagies publicas se a fonte para a informacao estiver declarada.

Este software e seus componentes sdo fomecidos como conveniéncia paa vocé. 0 SEBRAE-DF ndo garante que
0 uso incometo deste software o deixe livre de emos. O SEBRAE-DF se reserva o direito de modificar e criar novas
versdes a qualquer tempo. NENHUMA GARANTIA DE GUALQUER TIPO, SEJA EXPRESSA OU IMPLICITA,
INCLUINDO, MAS NAD LIMITADO AGARANTIAS DE DISPONIBILIDADE, PRECISED, CONFIABILIDADE,
TITULD, MAD VIOLACAD OU GARANTIAS DE COMERCIALIZACAD OU ADEQUACED PARA UM OBJETIVO
PARTICULAR E FEITA EM RELACED AO CONTEUDO DESTE SOFTWARE. O SEERAE-DF NEO SERA
RESPONSABILIZADO POR QUAISQUER DANOS DIRETOS, INDIRETOS, INCIDENTAIS, ESPECIAIS QU
COMSEQUENCIALS, OU POR QUAISQUER PERDAS DE LUCROS, RECEITAS OU POR INTERRUPCAD DE
NEGOCIOS OU OPORTUNIDADE SURGINDC DO USD OU DE IMPOSSIBILIDADE DESSE SERVICO, MESMO
SE O SEBRAE-DF TIVER SIDO AVISADO DA POSSIBILIDADE DE TAIS DANOS. ALGUMAS JURISDIGOES NAD
PERMITEM EXCLUSAD DE CERTAS GARANTIAS OU LIMITACOES DE RESPONSABILIDADE, PELO QUE AS
LIMITAQOES OU EXCLUSGES ACIMA PODEM NEO SE APLICAR A VOCE. A RESPONSABILIDADE DO
SEBRAE-DF SERIA, EM TAL CASO, LIMITADA A MAIOR EXTENSAD PERMITIDA PELA LEL.

Acompanha-ME & uma marca registrada do SEBRAE-DF. Outros nomes de empresas e produtos mencionados aqui
podem ser marcas registradas ou nomes comerciais de seus respectivos proprietarios.

SEBRAE-DF 2010. Todos direitos reservados.

@ Copyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direitos reservados

Resumo Financeiroe do més

1) Saldo Atual: R$ 1.000,00

2) A Receber: R$ 127,77

3) A Pagar: R% 99,00

Saldo Previsto (1+2-3): RS 1.028,77
B - receber A Pagar

SIA Trecho 3 Lote 1580 - Guard - CEP: 71200030 - Brasilia - DF / CNPJ: 00.438.200/0001-20 - IE - 07.328.629/001-00

s P s R

- TELA 65 -



'Acnmpanha - ME : Caderno Financeiro

=15
— Acompanha-ME % 0800 570 0800

Servico de Apoio as

SEBRA E Micro e Pequenas Empresas

Dias (teis, das 7as 15h
Distto Feder GESTAO FINANCEIRA DA MICROEMPRESA B Folc com o Sebrae

—
Saldo Iniia N Acompanha-ME rome?

Pagamentos

-

1) Saldo Atual: R$ 1.000,00
Recebimentos D —— 2) A Receber: R$ 127,77
Resultado Financeiro Versao: 1.13.0.0 3) A Pagar: R$ 99,00
HANUTENCED Saldo Previsto (1+2-3): RS 1.028,77
Empbresa Suporte Ligue
. 0800 570 0800
Itens de Despesas e
Cliente/Fornecedor O= direitos autorais deste programa de computador é de exclusividade do SEBRAE.
Forma de Pagamento Este sistema ndo possui versdo para dispositivos moveis e web.
Copia de Seguranca - Backup _ o B - receber A Pagar
_ Configuragdo minima:
RELATORIOS

_ . 1. Windows XP com Service Pack 2
EFluxo de Caixa 2. Microcoft .Met Framework 2.0

= A Receber 3. Resolugdo 1024x768.
= A Pagar

= Recebimentos Produzido por;

= Pagamentos MTZ Tecnologia

é Resultado Financeiro mtomaz@mtztecnologia.com br
ORIENTACOES

H rortal do Sebrae

H termo de uso

H scbre o Acompanha-ME

“opyright 2018 por Sebrae DF. Todos os direi rvados

0/00071-20 - IE - 07.328.629/001-00
UsUUU -0 - - Ui aso Daa/ Ul -0

SIA Trecho 3 Lote 1580 - Guard - CEP: 71.200-030 - Brasilia - DF / C

AUUFUSU

- TELA 66 -
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CIRCUIT

EMMPREERENDED H

CONHECA O

CIRCVUITO
EMPREENDEDOR.

A SOLUGCAO CERTA PARA O SEU NEGOCIO

SEBRAE /

www.lojasebraedf.com.br



http://www.lojasebraedf.com.br/
http://www.lojasebraedf.com.br/

SEBRAE o COMO O SEBRAE ATUA



http://www.sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/ead/
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SEBRAE Servico de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
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A CONSULTORIA DO SEBRAE
- UM BOM NEGOCIO

] entra com a vontade e 0

JN()VA;&O = TECNOLOGIA ‘ (
o B

SEBRAETEC - f



SEBRAE i o eusnts Enitasas

Dtth I

Faca uma boa gestao
financeiral

0800 570 0800
www.sebrae.com.br



http://www.sebrae.com.br/

