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ATENCAO LICITANTES: DICAS IMPORTANTES

Leia e releia o Edital 034.2023.

E importantissimo que para participar de uma licitagio vocé se certifique de tudo que esta contido
no Edital. Desde a data de abertura e do julgamento, passando pelo objeto da licitagcdo, a
documentacéo solicitada para habilitacdo, até os prazos e formas para questionamentos, recursos
e outros aspectos. Ao obter o Edital, o primeiro passo sera preparar a documentacdo, alguns
documentos levam dias para serem processados e/ou liberados. Formule sua proposta com
cuidado. Faca sua proposta utilizando o modelo constante do Edital, analisando corretamente
o que foi solicitado. E fundamental ter atencdo a todos os itens do Edital. Fique atento aos
procedimentos necessarios para credenciamento e utilizacao do sistema Licitacdes - e do Banco

do Brasil, no endereco: https://www.licitacoes-e.com.br. Se ndo estiver seguro sobre qualquer

item do Edital, recomenda-se que peca orientacdo ao seu contador ou a algum profissional de sua
empresa que revise a proposta e documentacéo antes de participar da licitagdo. E imprescindivel o
cumprimento dos prazos da Licitacdo. A documentacdo de habilitacdo deverd ser encaminhada

assim que se encerra a fase de lances.

Atenciosamente,

Coordenador de Compras, Contratos e Convénios
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| 1 — DA CONVOCAGAO

1.1. O SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO DISTRITO FEDERAL -
SEBRAE/DF, por meio de seu Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio, nomeados pela sua Diretoria
Executiva, de acordo com o Regulamento de Licitacdes e de Contratos do SISTEMA SEBRAE,
aprovado pela Resolugdo CDN n.° 391/2021 de 01 de dezembro de 2021, torna publico para
conhecimento dos interessados, que ira realizar Licitacdo na modalidade PREGAO ELETRONICO
SRP N.° 034/2023 do tipo MENOR PRECO, regida por este Edital e seus Anexos, em sesséo
publica, por meio da Internet, mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou
transferidos para o sistema eletrénico “Licitacfes-e” constante da pagina eletrénica do Banco do

Brasil S.A., no endereco www.licitacoes-e.com.br.

N.° DA LICITACAO SISTEMA “LICITACOES-E” do Banco do Brasil: 1027271

1.2. No procedimento, sera utilizado o sistema eletrénico do Banco do Brasil, conforme Acordo de

Cooperagéo Técnica.

1.3. Observacdes importantes:

1.3.1. Inicio do acolhimento das propostas:
Data: 22/11/2023 as 9h.

1.3.2. Limite do acolhimento das propostas:
Data: 07/12/2023 as 08h.

1.3.3. Abertura das propostas:
Data: 07/12/2023 as 9h.

1.3.4. Data do pregdao (sessdo publica) e horério da disputa de precos:
Data: 07/12/2023 as 10h.
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1.3.5. Formalizagcédo de consultas: Até o terceiro dia util anterior & data fixada para abertura
da sessdo publica, dia 04 de dezembro de 2023, informando o n.° da licitagcdo, somente no

endereco eletronico http://www.scf3.sebrae.com.br/portalct.

1.3.6. Telefone de contato: (61) 3362-1723.
1.3.7. Horario de Funcionamento do SEBRAE/DF: segunda-feira a sexta-feira das 09h as 17h.

1.4. ORIENTACOES PARA ENVIO DE DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1.4.1. Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser encaminhados via e-mail pela

pessoa juridica ou instituicdo arrematante dos lances em até 24 (vinte e quatro) horas apés o

encerramento da etapa de lances do pregao, sob pena de desclassificacdo caso nao

atenda _este prazo. Os documentos serdo analisados pelo SEBRAE/DF, e caso estejam de

acordo com as previsdes do Edital, a pessoa juridica ou instituicdo arrematante sera declarada

vencedora.

1.4.2. Todavia, se a pessoa juridica ou instituicdo arrematante dos lances ndo cumprir 0 prazo
de até 24 (vinte e quatro) horas para o envio dos documentos de habilitacdo por e-mail, esta

sera desclassificada, passando a ser arrematante a pessoa juridica ou instituicdo subsequente

na ordem de classificacdo apresentada no sistema eletrénico Licitacdes-e do Banco do

Brasil.

1.4.3. A pessoa juridica ou instituicdo subsequente na ordem de classificacdo que passe a
constar como arrematante no sistema eletronico Licitacbes-e do Banco do Brasil também deve
atender ao prazo de até 24 (vinte e quatro) horas para o envio dos documentos de habilitacéo,

sendo que o descumprimento do prazo ensejara sua desclassificacdo do certame.
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1.4.4. O prazo de até 24 (vinte e quatro) horas para a pessoa juridica ou instituicdo
subsequente enviar documentos serd contado a partir do momento que esta constar como

arrematante no sistema eletrénico Licitagdes-e do Banco do Brasil.

1.4.5. E de total responsabilidade da pessoa juridica ou instituicéo licitante o acompanhamento
do PREGAO ELETRONICO SRP 034.2023, somente no endereco eletrénico

http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf.

1.4.6. O SEBRAE/DF néao utiliza o SICAF em substituicdo a apresentacdo de documentos

de habilitacdo, bem como o Pregoeiro(a) e a Equipe de Apoio, ndo autenticam documentos.

1.5.Para todas as referéncias de tempo contidas neste Edital, sera observado o horario de Brasilia.

| 2 - DO OBJETO

2.1. A presente licitacdo tem por objeto o Registro de Pregos para fornecimento, sob demanda, de
materiais de utensilios de copa, conforme condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas

neste Edital.

2.2. O registro de pregcos ndo importa em direito subjetivo a contratagdo da FORNECEDORA,
sendo facultada a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, sendo-lhe

assegurada a FORNECEDORA a preferéncia de fornecimento em igualdade de condicdes.

| 3— FORMALIZACAO DE CONSULTAS

3.1. Observado o prazo legal, a licitante podera formular pedidos de esclarecimentos somente pelo

endereco eletronico http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf com acesso identificado, informando

a razao social/denominacdo e CNPJ da pessoa juridica ou instituicdo e e-mail de contato, até o
terceiro dia atil que anteceder a data fixada para a abertura da sessdo publica, dia 04 de
dezembro de 2023. Os esclarecimentos prestados as licitantes estardo disponiveis no endereco

eletronico: http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf.
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3.2. As respostas aos pedidos de esclarecimentos, bem como quaisquer alteracées ao Edital e
demais atos, incluindo adiamento da data limite para recebimento das propostas, serdo divulgadas
por meio de notas informativas ou diretamente ao licitante que formalizou a consulta,
conforme analise do Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio, no endereco eletrdnico:
http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf.

3.3. A licitante devera observar as datas e os horarios limites previstos para a abertura da sessao,
atentando, também, para a data e horario para o inicio da disputa de precos, conforme disposto no
predmbulo deste Edital. E recomendavel o licitante efetuar login no Canal do Fornecedor Sebrae

http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf para que receba as atualizagbes realizadas do processo

licitatorio.

| 4— DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Esta licitacdo é destinada a participacdo exclusiva das microempresas, empresas de

pequeno porte e microempreendedores individuais, nos termos da Resolucdo CDN n.° 294/2018,
legalmente constituidas no pais, operando nos termos da legislacdo vigente, cuja finalidade e o

ramo de atuacao estejam ligados ao objeto desta licitacéo.

4.2. Poderdo participar deste procedimento licitatorio as pessoas juridicas ou instituicbes

legalmente constituidas no pais, cujo ramo de atividade seja pertinente ao objeto da licitacao,

observadas as condi¢fes exigidas neste Edital e seus Anexos.

4.3. A participacdo neste PREGAO ELETRONICO SRP N.° 034/2023 implica a aceitacéo, plena e

irrevogavel, das normas constantes do presente Edital e dos seus Anexos.

4.4. Nao poderdo participar do presente PREGAO ELETRONICO SRP N.° 034/2023 e nem ser

FORNECEDORA, pessoas juridicas ou instituicdes que estejam enquadradas nos seguintes casos:

4.4.1. Tenha sido declarada inidénea ou tenha sofrido penalizacdo de impedimento de licitar
pelo SISTEMA SEBRAE, cuja penalidade estiver em vigor.
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4.4.2. Que se encontrem sob faléncia decretada, concurso de credores, dissolucdo ou
liquidacgéao.

4.4.3. Pessoas juridicas ou instituicdes estrangeiras que ndo estejam autorizadas a funcionar no

Pais.

4.4.4. Pessoas juridicas ou instituicdes que ndo tenham em seu Contrato Social o objeto deste
PREGAO ELETRONICO SRP N.° 034/2023.

4.4.5. Pessoas juridicas ou instituicbes submetidas ao regime de recuperacdo judicial.
Excetuados os casos de aptiddo econdmica comprovados mediante certiddo emitida pela

instancia judicial.

4.4.6. Pessoas juridicas ou instituicbes que possuam no seu quadro societario membro com
vinculo de parentesco (cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau) com qualquer integrante do quadro de
Dirigentes/Empregados/Conselheiros do SEBRAE/DF.

4.4.7. Pessoas juridicas ou instituicbes que tenham em seus quadros societarios ou sejam
constituidas por empregado, dirigente ou membro dos Conselhos Deliberativo e Fiscal do
SEBRAE/DF.

4.4.8. Pessoas juridicas ou instituicdes que tenham como soécio ou titular ex-empregado do
SEBRAE/DF, antes do decurso do prazo de 18 (dezoito) meses, contados a partir da respectiva

demissao ou desligamento, exceto se os referidos sécios ou titulares forem aposentados.

4.4.9. Pessoas juridicas ou instituicbes que tenham como sd6cio ou titular ex-dirigente ou ex-
membro dos Conselhos Deliberativo e Fiscal do SEBRAE/DF, antes do decurso do prazo

minimo de quarentena de 60 (sessenta) dias, contados a partir do respectivo desligamento.

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas no Distrito Federal
SIA Trecho 03 Lote 1.580 - Brasilia/DF
CEP 71.200-030
0800 570 0800 - www.df.sebrae.com.br

Documento assinado eletronicamente, conforme MP 2.200-2/01, Art. 10°, §2
Para consultar a autenticidade acesse: https://cerebro.df.sebrae.com.br/documento/autenticidade
Chave de seguranca: P14 V2Eqb6el20sPOFfnyZVZfE2Hvfya



SEBRAE  pRecAo ELETRONICO SRP N. ©034/2023  Emisso: 1611/2023

Péagina 8

4.5. E facultada o Pregoeiro(a) e a Equipe de Apoio, em qualquer fase da licitacdo, a promogcéo

de diligéncia destinada a esclarecer ou a completar a instrucdo do processo, sendo vedada a

inclusdo posterior, pelos licitantes, de documentacdo ou informagdes que deveriam constar

originalmente da proposta.

| 5 - DA PROPOSTA

5.1. A “PROPOSTA” sera enviada por e-mail juntamente com os documentos de habilitac&o,

somente pela pessoa juridica ou instituicdo arrematante da fase de lances, e devera atender aos

requisitos abaixo:
5.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa com clareza, salvo quanto a expressdes técnicas e ou
de origem estrangeira, com a devida traducdo, sem que comprometa as especificacdes do
objeto deste PREGAO ELETRONICO SRP N.° 034/2023.

5.1.2. Apresentar o preco total, em moeda nacional, constando apenas duas casas decimais

apos a virgula, conforme modelo do ANEXO II.

5.1.3. Ocorrendo discordancia entre 0s pregcos unitarios e totais, prevalecera o valor total da

proposta.

5.1.4. Os precos cotados deverdo conter todas as despesas, tributos em geral, incidéncias
fiscais e contribuicbes de qualquer natureza ou espécie, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, salérios e quaisquer outros encargos necessarios que venham a incidir direta ou
indiretamente sobre a execucdo do objeto, ndo cabendo a proponente qualquer reclamacéao
posterior.

5.1.5. Discriminar, em algarismos e por extenso, o valor total cotado.

5.1.6. Ocorrendo discordancia entre os valores numeéricos e por extenso, prevalecerdo 0s

altimos (por extenso).
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5.1.7. O valor a ser considerado para a disputa de precos (fase de lances) deve ser informado
no endereco eletrénico Licitagbes-e do Banco do Brasil, até o dia e hora estabelecidos neste

Edital (observar as datas e horarios do subitem 1.3). (Também observar item 7 e demais

subitens quanto ao critério de julgamento e valor maximo da proposta).

5.1.8. Ter indicacdo de que o prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa)
dias, contados da data marcada para o seu recebimento, ficando estabelecido que na omisséo

sera considerado esse prazo.

5.1.9. Néo serdo admitidos cancelamentos, retificacdes de precos ou alteragées nas condi¢des
estabelecidas, uma vez aberta a sessdo do PREGAO ELETRONICO SRP N.° 034/2023.

5.1.10. A inclusédo da proposta, em documento fisico, como anexo no sistema Licitacfes-e do

Banco do Brasil, ndo é obrigatoria.

5.2. Da decisdo que desclassificar a proposta de precos, antes do inicio do PREGAO
ELETRONICO N° 034.2023, cabera pedido de reconsideracdo somente o Pregoeiro(a) e a Equipe
de Apoio, por meio do sistema eletronico Licitagdes-e Banco do Brasil e

http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf, no prazo maximo de 30 (trinta) minutos da informacao

da desclassificacao.

5.3. A Equipe de Apoio, por meio do Pregoeiro(a), decidirdA no mesmo ato, quanto ao pedido de
reconsideracao, inserindo a decisdo no sistema eletronico no mesmo prazo de que trata o subitem

5.2, salvo motivos que justifiquem a sua prorrogacao.

5.4. Da decisdo do Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio relativa ao pedido de desclassificacdo da

proposta de precos ndo cabera recurso.

5.5. Quando recebida por e-mail a proposta do licitante arrematante da fase de lances, apos o

encerramento desta etapa, ela sera analisada pelo Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio, e sera
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desclassificada caso desobedeca as condi¢cdes do presente Edital ou, se apresentar falhas que

impossibilitem a sua compreensao.

5.6. Os valores maximos dos itens deverao estar de acordo com o Modelo de Proposta (ANEXO lI),

respeitando o registro do valor unitario maximo.

‘ 6 — DOS DOCUMENTOS PARA A HABILITACAO

6.1. Para a habilitacdo nesta licitacdo, a pessoa juridica ou instituicdo interessada devera

apresentar ao Pregoeiro(a) e a Equipe de Apoio, 0s_documentos abaixo listados. Estes

documentos ficardo anexados ao processo, sendo vedada a sua retirada ou substituicdo. Os

documentos de habilitacdo deverdo ser encaminhados obrigatoriamente pela pessoa

juridica ou instituicdo arrematante da etapa de lances, conforme os subitens 1.4 e 6.7.

6.2. HABILITACAO JURIDICA

6.2.1. Registro comercial, no caso de empresa individual.

6.2.2. Ato constitutivo, Contrato Social ou Estatuto, em vigor, devidamente registrado. Em se
tratando de sociedades empresariais, e no caso de Sociedades por A¢bes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores. Deverdo ser anexadas todas as alteracfes

Registradas ou a ultima alteragdo consolidada.

6.2.3. Inscricdo no Orgdo competente, do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,

acompanhada de prova de diretoria em exercicio.

6.2.4. Copia do Documento de Identidade do(s) representante(s) legal(is) da pessoa juridica

ou instituigao.

6.3. QUALIFICACAO ECONOMICO- FINANCEIRA
6.3.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,

com data de emissao e data de validade.
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6.3.1.1. Na omissdo da validade sera considerado o prazo de 90 (noventa) dias ap0s a data

de emissdo. As excecdes serdo avaliadas quando anexada a legislacdo especifica para o

respectivo documento.

6.4. REGULARIDADE FISCAL

6.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), com situacao

ATIVA, no ano corrente.

6.4.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, Estadual/ Distrital relativo

ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

da licitagdo, com situacdo ATIVA, no ano corrente.

6.4.3. Prova de regularidade para com a Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da

Fazenda Nacional (conjunta com CND/INSS), com validade na data de entrega da habilitacao.

6.4.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do

licitante, na forma da lei, com validade na data de entrega da habilitacao.

6.4.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,

na forma da lei, com validade na data de entrega da habilitacao.

6.4.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigco (CRF/FGTS),

com validade na data de entrega da habilitacao.
6.4.7. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT

6.5. HABILITACAO TECNICA

6.5.1. Apresentar no minimo 1 (um) atestado de capacidade técnica, (original ou coépia
autenticada) emitido por empresa publica ou privada, compativel em caracteristicas, quantidades

e prazos, com o objeto da presente licitacdo: Utensilios de Copa. O(s) Atestado(s) devera(&o)
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conter: nome e o cargo do responsavel que o(s) assinar; a indicacdo do cumprimento da

obrigacao de forma e qualidades satisfatérias e nos prazos exigidos.

6.5.2. O objeto da licitante constante no contrato social ou na Ultima alteracdo contratual devera

estar de acordo ao objeto da licitacao.

6.5.3. Devera ser apresentado comprovante de inscricdo municipal ou no caso de empresas do
Distrito Federal o CF/DF.

6.5.4. A licitante deverd apresentar declaracdo de que ndo possui em seu quadro de pessoal
empregado(s) menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)
anos, nos termos do inciso XXXIIl, do Art. 7°, da Constituicdo Federal de 1988, conforme modelo
constante do ANEXO Il deste Edital.

6.5.5. Apresentar Declaracdo de Enquadramento como ME/EPP, conforme modelo do
ANEXO IV.

6.5.6. Apresentar Declaracdo de conhecimento das condi¢cbes do certame, conforme
modelo do ANEXO V.

6.5.7. A Licitante ter4 até 02 (dois) dias uteis para apresentar a(s) documentacao(6es), em

virtude de Diligéncia feita pelo Pregoeiro(a) e a Equipe de Apoio.

6.6. CONDICAO DE PARTICIPACAO DA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

6.6.1.A microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentacao

exigida nos subitens 6.2, 6.3, 6.4 e 6.5 acima, para efeito de habilitacao.

6.6.2. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera assegurado a

microempresa ou a empresa de pequeno porte o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para sua
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regularizagdo, a contar da data da notificacdo. O termo inicial correspondera ao momento em
gue a empresa licitante for declarada vencedora do certame, podendo ser prorrogado por igual
periodo a critério do SEBRAE/DF.

6.6.3. A ndo apresentacdo da documentagdo, no prazo mencionado no subitem 6.6.2, implicara
na decadéncia do direito a contratacdo, sendo facultado ao SEBRAE/DF convocar as empresas
licitantes remanescentes, na sua ordem de classificacdo para assinatura da Ata de Registro de

Precos.

6.6.4. A microempresa ou empresa de pequeno porte deverd apresentar a declaracdo do
ANEXO IV - Declaragdo de Enquadramento como ME/EPP, junto com os documentos de

habilitacao.

6.7. REGRAS PARA ENTREGA DE DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO:
6.7.1. As orientacbes quanto ao envio de documentos também devem ser verificadas no
subitem 1.4 deste Edital.

6.7.2. Todos os documentos apresentados ficardo anexados ao processo, sendo vedada a sua
retirada ou substituic&o.

6.7.3. Em nenhuma hipotese sera permitida a apresentacdo de protocolos, guias de

pagamentos, ou documentos similares em substituicdo aos documentos exigidos.

6.7.4. Em caso de duvida quanto as informacdes contidas nos documentos comprobatérios da
regularidade fiscal, o Pregoeiro(a), durante a sessdo publica, podera realizar consulta online

aos sites dos 6rgaos responsaveis pela emissao deles.

6.7.5. Todos os documentos deverao ser emitidos em favor do domicilio ou sede da licitante.

Quando a licitante tiver matriz e filial(is) sera considerado o domicilio da matriz.
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6.7.6. A ndo apresentagao de qualquer documento relacionado nos itens anteriores ou a sua
apresentacdo em desacordo com a forma, prazo de validade e quantidades estipuladas,

implicara na automética inabilitacdo da licitante.

6.7.7. O SEBRAE/DF néo utiliza o SICAF em substituicdo a apresentacdo de documentos

de habilitacdo, bem como a Equipe de Apoio/Pregoeiro(a) ndo autenticam documentos.

| 7 - DO CRITERIO DE JULGAMENTO |

7.1 O julgamento das propostas seré objetivo, de acordo com o MENOR PRECO (modelo —
ANEXO 1I).

7.2 O objeto da licitacdo serd adjudicado a licitante que, na ordem de classificacdo, oferecer o
MENOR PRECO.

7.3 Serdo desconsideradas, para fins de julgamento, vantagens contidas na proposta, nao

previstas neste Edital.

7.4 O valor maximo da proposta para fins de julgamento é de R$ 66.783,87 (sessenta e seis mil,
setecentos e oitenta e trés reais e oitenta e sete centavos), conforme modelo de proposta
comercial ANEXO II.

7.5. Os valores maximos unitarios e totais informados devem ser respeitados. O SEBRAE/DF
reserva-se o direito de ndo aceitar propostas com valores superiores ao maximo permitido ao final

da fase competitiva.

7.6. O SEBRAE/DF podera negociar com o arrematante melhores propostas.

\ 8 — DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA ELETRONICO LICITACOES-E \
8.1. Para acesso ao sistema eletronico Licitacdes-e, os interessados em participar do PREGAO

ELETRONICO SRP N.° 034/2023, deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal

(intransferiveis), obtidas junto as Agéncias do Banco do Brasil S.A., sediadas no pais.
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8.1.1. Os interessados em se credenciar no sistema eletrdnico Licitacdes-e poderdo obter
maiores informacgdes na Central de Atendimento do Banco do Brasil S.A., telefone: capitais e
regides metropolitanas (3003-0500) de demais localidades (0800 729 0500), ou na cartilha para
fornecedores, disponivel na opcdo “introdugao as regras do jogo” cujo acesso encontra-se

indicado diretamente no site www.licitacoes-e.com.br.

8.2. As pessoas juridicas, instituicdes ou firmas individuais deverao credenciar representantes para
o recebimento da chave de identificacdo e senha pessoal junto as Agéncias do Banco do Brasil,
mediante a apresentacdo de procuracdo por instrumento publico ou particular, com firma
reconhecida, atribuindo poderes para formular propostas e lances de precos e praticar todos os
demais atos e operacdes no sistema eletronico Licitacdes-e.
8.2.1. No caso de instrumento particular, devera ser comprovada a capacidade de o signatario
nomear procurador, mediante apresentacdo de coOpia autenticada do Estatuto ou Contrato

Social em vigor, e, quando se tratar de sociedade andnima, da ata de nomeacéo do signatario.

8.3. Em sendo socio, proprietario, dirigente (ou assemelhado) da pessoa juridica ou instituicdo
licitante, deverd apresentar cdpia autenticada do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal

investidura.

8.4. A chave de identificacéo e a senha terdo validade de 01 (um) ano e poderé&o ser utilizadas em
qualquer PREGAO ELETRONICO, salvo quando canceladas por solicitacéo do credenciado ou por

iniciativa do Banco do Brasil S.A., devidamente justificado.

8.5. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como, seu uso em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Banco do Brasil S.A.
ou, ao SEBRAE/DF, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da

senha, ainda que por terceiros.
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8.6. O credenciamento da licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrdnico
Licitacdes-e implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncéo de capacidade
técnica para realizacdo das transacdes inerentes ao PREGAO ELETRONICO SRP N.° 034/2023.

8.7. A participacdo no PREGAO ELETRONICO SRP N.° 034/2023, se dara por meio da digitagéo
da senha pessoal e intransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento
da proposta de precos, exclusivamente por meio do sistema eletronico Licitacdes-e, observadas a
data e horario limite estabelecidos no preambulo deste Edital.
8.7.1. E recomendavel que os licitantes apresentem suas propostas com antecedéncia, n&o
deixando para cadastra-las no dia do certame. O sigilo das propostas € garantido pelo Banco
do Brasil e apenas na data e horario previstos para a abertura, as propostas tornam-se

publicamente conhecidas.

8.8. O encaminhamento de proposta pressupbe o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas neste Edital. A licitante declarara no sistema, antes de
registrar sua proposta, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos neste Edital,

sujeitando-se as sanc¢des legais na hipotese de declaragéo falsa.

8.9. A licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrbnico Licitacbes-e, declarando e assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao Banco do Brasil S.A. ou, ao SEBRAE/DF, responsabilidade por eventuais danos

decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

8.10. A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta sujeitara

a licitante as sancdes previstas neste Edital.

8.11. A validade da proposta sera de, no minimo, 90 (noventa) dias, contados a partir da data da
sess&o publica do PREGAO ELETRONICO SRP N.° 034/2023.
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8.12. Cabera a licitante acompanhar as operacbes no Canal do Fornecedor Sebrae
(http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf) e, no sistema eletronico Licitacdes-e durante a sessao
plblica do PREGAO ELETRONICO SRP N.° 034/2023, ficando responsével pelo nus decorrente

da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou

de sua desconexao.

8.13. A licitante devera comunicar imediatamente ao Banco do Brasil (Org&o provedor do sistema)
qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviolabilidade do uso da senha, para

imediato bloqueio de acesso.

8.14. Cabera a licitante 0 acompanhamento de todo 0 PREGAO ELETRONICO SRP N.° 034/2023,

desde a publicacdo até o seu encerramento, verificando todas as alteracdes nele procedidas.

8.15. Nao é de responsabilidade do SEBRAE/DF qualquer tipo de problema de ocorra antes ou
durante 0 PREGAO ELETRONICO SRP N° 034/2023, a ser realizado no site do Banco do Brasil

(6rgéo provedor do sistema).

| 9— DA ABERTURA

9.1. A partir do horario previsto no preambulo do Edital, a sessao publica na internet sera aberta

por comando do Pregoeiro(a).

9.2. Até a abertura das propostas, as licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta

anteriormente apresentada.

9.3. O Pregoeiro(a) verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que néo

estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

9.4. A desclassificacdo de proposta serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
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9.5. O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro(a), sendo

gue somente estas participarao da fase de lance.

9.6. Classificadas as propostas, o Pregoeiro(a) dara inicio a fase competitiva, quando entédo as

licitantes poder&o encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

9.7. Aberta a etapa competitiva, os representantes das licitantes deverédo estar conectados ao
sistema eletrbnico para participar da sessao de lances. A cada lance ofertado a licitante sera

imediatamente informada de seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

9.8. A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado pelo

sistema.

9.9. Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e

registrado em primeiro lugar.
9.10. Os lances ofertados serédo no valor global do LOTE.

9.11. Durante o transcurso da sessao publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, dos
seus ultimos lances registrados no sistema, do menor lance registrado, bem como da ordem de

classificacdo. O sistema nédo identificara os autores dos lances registrados.

9.12. O tempo normal estipulado (indicado na area "detalhes da disputa") tem duracdo de até 30
(trinta) minutos para a disputa de lances, o sistema emitirA um aviso na tela e um letreiro

intermitente alertara sobre o encerramento da disputa.

9.13. Inicia-se, ap6s o tempo normal estipulado, um tempo randdmico (aleatério) que sera

controlado pelo sistema eletrénico, o qual encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances,
gue podera variar de 1 segundo a até 30 minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual
sera automaticamente encerrada a recepcao de lances. Durante esse periodo, o licitante ainda

podera encaminhar lances.
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9.14. No caso de desconexao com o Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva do certame, o
sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para recepcdo dos lances,
retornando o Pregoeiro(a) quando possivel sua atuacdo no PREGAO ELETRONICO SRP N.°

034/2023, sem prejuizo dos atos realizados.

9.15. Quando a desconexéo do Pregoeiro(a) persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo do PREGAO ELETRONICO SRP N.° 034/2023, na forma eletrdnica serd suspensa e
reiniciada somente apds comunicacdo as licitantes participantes no endereco eletrénico utilizado

para divulgacéo.

9.16. Apds o0 encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o Pregoeiro(a) podera
encaminhar, pelo sistema eletrbnico, contraproposta a licitante que tenha apresentado lance
mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se
admitindo negociar condicdes diferentes daquelas previstas neste Edital. A negociacdo sera

realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais licitantes

9.17. ApoOs encerramento do rito, o Pregoeiro(a) examinard a proposta classificada em primeiro

lugar quanto a compatibilidade do preco em relagdo ao valor estimado para a contratacao,
observados os prazos para execucdo dos servigos, as especificacdes técnicas, 0os parametros
minimos de desempenho e de qualidade, tributos e encargos, custos diretos e indiretos e as

demais condi¢cOes definidas neste Edital.

10 — DO JULGAMENTO DA HABILITACAO

10.1. A habilitacao das licitantes sera verificada por meio dos documentos abrangidos pelo Item 6 —
DA HABILITACAO, para comprovar a regularidade de situacéo do autor da proposta.

10.2. Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser encaminhados somente para o e-mail:

licitacao@df.sebrae.com.br, pela pessoa juridica ou instituicdo arrematante dos lances em até
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24 (vinte e guatro) horas, apds o encerramento da etapa de lances do pregdo, aos cuidados da

Pregoeiro(a), seguindo os procedimentos apresentados no subitem 1.4 deste Edital.

10.3. No caso de Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP, constituida na forma
da Lei Complementar n. © 123/2006, alterada pela Lei Complementar n.° 147/2014, havendo
restricdo na regularidade fiscal, serd assegurado prazo de 03 (trés) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que a Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP

for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, mediante requerimento

tempestivo da empresa licitante.
10.3.1. A nédo apresentacdo de documentagdo devidamente regularizada, conforme previsto na
Lei Complementar n.° 123/2006, alterada pela Lei Complementar n.° 147/2014, no prazo
definido no subitem anterior, acarretara a inabilitacdo da Microempresa - ME ou Empresa de

Pequeno Porte — EPP.

10.4. A licitante declarada vencedora devera encaminhar o original do detalhamento da proposta,

no valor do menor lance cotado ou negociado.

10.5. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se a PROPONENTE
desatender as exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro(a) examinar4d a proposta ou o lance
subsequente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma
proposta ou lance que atenda o Edital. Também nessa etapa, a negociacdo sera realizada na

forma do subitem 9.17. deste Edital.

10.6. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro(a) podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em Nota Informativa e acessivel a todos,

atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificacdo e habilitacdo.
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10.7. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no Edital, declarard a licitante como
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do referidlo PREGAO ELETRONICO SRP N.° 034/2023,

caso nao haja recurso.

11 — DA IMPUGNACAO AO EDITAL

11.1. Decaira do direito de impugnacéo dos termos do Edital de PREGAO ELETRONICO SRP N.°
034/2023, perante o SEBRAE/DF, qualquer pessoa que ndo se manifestar em até 02 (dois) dias
uteis antes da data fixada para abertura da sess&o do PREGAO ELETRONICO SRP N.° 034/2023,
dia 05 de dezembro de 2023, apontando as falhas e irregularidades que o viciaram.
11.1.1. Qualquer impugnacdo devera ser encaminhada por escrito o Pregoeiro(a) e Equipe de
Apoio do SEBRAE/DF, entregues no Protocolo Geral, situado SIA TRECHO 03, LOTE 1580,
GUARA - BRASILIA - DF — CEP: 71.200-030, aos cuidados da GEAF - Geréncia
Administrativa e Financeira ou, registradas no Canal do Fornecedor Sebrae
(http://lwww.scf3.sebrae.com.br/portalcf) respeitado o horario de funcionamento do
SEBRAE/DF, conforme estabelecido no subitem 1.3 deste Edital.
11.1.2. Caberéa o Pregoeiro(a) decidir sobre a impugnacao até 24 (vinte e quatro) horas antes
da abertura da sessdo do PREGAO ELETRONICO SRP N° 034/2023.

11.2. A impugnacdo interposta ap0s o prazo legal estipulado no subitem 11.1, ndo_sera

reconhecido, a caracterizara como tal, recebendo tratamento como mera informacéao.

11.3. Na contagem dos prazos estabelecidos no subitem 11.1, excluir-se-a4 o dia de abertura da

sessao.

12 - DO RECURSO

12.1. Encerrada a etapa de lances, as licitantes deverdo consultar reqularmente o _sistema

eletrénico Licitacbes-e o Canal do Fornecedor Sebrae (http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf)

para acompanhar o prosseguimento da licitagao.

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas no Distrito Federal
SIA Trecho 03 Lote 1.580 - Brasilia/DF
CEP 71.200-030
0800 570 0800 - www.df.sebrae.com.br

Documento assinado eletronicamente, conforme MP 2.200-2/01, Art. 10°, §2
Para consultar a autenticidade acesse: https://cerebro.df.sebrae.com.br/documento/autenticidade
Chave de seguranca: P14 V2Eqb6el20sP9FfnyZVZfE2Hvfya



SEBRAE  pRecAo ELETRONICO SRP N. ©034/2023  Emisso: 1611/2023

Pagina 22

12.2. Ap6s a declaracdo do_vencedor realizada pelo Pregoeiro(a), caberd as licitantes

encaminhar as peticbes de recursos e contrarrazbes a Sr2. Diretora Superintendente do
SEBRAE/DF, por intermédio da Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio, por escrito e protocolizadas,
contados da comunicacdo do ato, no Protocolo Geral, localizada no térreo do edificio sede do
SEBRAE/DF, situado & SIA TRECHO 03, LOTE 1580, GUARA — BRASILIA — DF — CEP: 71.200-

030, ou encaminhadas para o endereco eletronico licitacao@df.sebrae.com.br, ou registrar no

Canal do Fornecedor Sebrae (http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf).

12.3. O recurso devera ser manifestado na forma do subitem 12.2, e motivada da licitante, em

campos proprio do Canal do Fornecedor Sebrae (http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf), com

registro da sintese das suas razdes, sendo-lhes concedido o prazo de 02 (dois) dias Uteis a contar

da data da publicacdo da documentacdo do vencedor, dentro o horério de funcionamento do

SEBRAE/DF, relacionadas a intencdo manifestada.

12.4. As demais licitantes intimadas para, querendo, apresentarem contrarrazdes sendo-lhes

concedido o prazo de 02 (dois) dias Uteis, que comecara a contar na sequéncia da data de

publicacdo da interposicdo recursal, sendo-lhes assegurado vistas imediatas dos elementos

indispensaveis a defesa dos seus interesses.
12.4.1. A falta de manifestacdo motivada da licitante, na forma do subitem 12.1, bem como a
ndo apresentacdo das razbes de recurso, importara na decadéncia desse direito, ficando o

Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio autorizados a adjudicar o objeto a licitante declarada

vencedora.

12.5. O recurso contra decisao que declarar a pessoa juridica ou _instituicdo vencedora tera

efeito suspensivo, e 0 seu acolhimento importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.
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12.6. O recurso interposto apdés o prazo legal e/ou subscrito por representante ndo habilitado

legalmente ou, nado identificado no processo para responder pelo licitante, ndo sera reconhecido,

a caracterizard como tal, recebendo tratamento como mera informacéo.

12.7. O recurso sera julgado dentro do prazo em até 10 (dez) dias Uteis, contados da data final
para sua interposicdo ou da data final da apresentacdo das contrarrazbes (caso existam), pela
autoridade superior ou por quem este delegar competéncia e a divulgacdo do julgamento se dara

por intermédio do Canal do Fornecedor Sebrae (http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf).

13 — DAS PENALIDADES

13.1. A desisténcia formulada por qualquer das licitantes apds a abertura das propostas sujeitar-
lhe-4 ao pagamento de multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor de sua proposta escrita,

salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo SEBRAE/DF.

13.2. A recusa injustificada em assinar a ATA DE REGISTRO DE PRECOS dentro do prazo, fixado
no ato convocatério, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida, ficando sujeito a
multa de 10% (dez por cento) do valor da proposta, perda do direito a contratagédo e suspenséo do

direito de licitar e contratar com o SISTEMA SEBRAE por prazo nao superior a dois anos.

13.3. A pratica de ilicitos em quaisquer das fases do procedimento licitatorio, o descumprimento de
prazos e condigdes e a inobservancia das demais disposi¢cdes da presente convocacao, implicarao

a aplicacao das penalidades estipuladas em Lei.

13.4. As multas serdo descontadas dos pagamentos a que a licitante vencedora fazer jus, ou
recolhidas diretamente a tesouraria do SEBRAE/DF, no prazo de até 15 (quinze) dias corridos,

contados da data de sua comunicagéao, ou, ainda, quando for o caso, cobradas judicialmente.

13.5. Para aplicacdo das penalidades aqui previstas, a licitante sera notificada para apresentacao

de defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificacao.
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13.6. As penalidades previstas neste Edital sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas

isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

14 — DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

14.1. As condi¢des de pagamentos estdo descritas no Termo de Referéncia — ANEXO I, do Edital
— item 7 (sete).

‘ 15 — DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1. O SEBRAE/DF convocara a licitante vencedora para assinar a respectiva Ata de Registro

de Precos, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados da data do recebimento da
convocacao, prorrogaveis por igual periodo, se solicitado pela parte, durante seu transcurso e
desde que ocorra motivo justificado, aceito pela Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio.
15.1.1. O SEBRAE/DF, por meio do Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio, providenciard o
agendamento (data, horario e local) para assinatura da Ata de Registro de Precos, nesta
mesma data, horario e local seré realizada a reunido de alinhamento com a empresa licitante
ganhadora, que podera ser presencial ou virtual.
15.1.2. A licitante vencedora se obriga a assinar o instrumento contratual pela plataforma de
assinaturas do SEBRAE/DF, no endereco: https://fornecedor.df.sebrae.com.br/index.php.

15.2. Fardo parte da Ata de Registro de Precos, independentemente de transcricdo, além das
condicdes constantes do presente PREGAO ELETRONICO SRP N.° 034/2023, seus ANEXOS e a
proposta apresentada pela licitante vencedora.

15.3. O ndo cumprimento de quaisquer obrigac6es assumidas sujeitara a licitante vencedora as
penalidades previstas neste Edital.

15.4. A aplicacdo de multa ndo impede o cancelamento da Ata de Registro de Precos firmada.
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15.5. A licitante vencedora se obriga tomar ciéncia e cumprir fielmente o Termo de

Compromisso de Seguranca da Informagcdo e Comunicacdo no ANEXO VII, documento que é

parte integrante do instrumento contratual.

| 16 - DAS SANGOES

16.1. O adjudicatario que se recusar, sem motivo justificado, a assinar a Ata de Registro de
Precos, decorrente da sua proposta, dentro do prazo estabelecido, fica sujeito a perdas e danos e
a lucros cessantes, desde logo estimados em até 10% (dez por cento) sobre o valor total da Ata
de Registro de Precos, quantia esta reconhecida como liquida, certa e exigivel, cobravel via de
execucao e compensavel pelo SEBRAE/DF de quaisquer créditos porventura existentes, perda do
direito a contratacdo e suspensao do direito de licitar ou contratar com o SISTEMA SEBRAE, por

prazo n&o superior a 02 (dois) anos.

16.2. Se a oferta ndo for aceitavel, se a licitante for inabilitada ou ndo sendo saneada a
irregularidade fiscal, o Pregoeiro(a), respeitada a ordem de classificacdo, examinara a oferta
subsequente de menor preco, negociara com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em
caso positivo, verificara as condi¢cbes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de
uma oferta aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de habilitacdo, caso em que serd declarado

vencedor.

16.3. As licitantes remanescentes convocadas que se recusarem a assinar a Ata de Registro de

Precos, ndo incorrerdo na multa prevista neste Edital.

16.4. A licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver a sua proposta,
comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito
prévio da citagdo e de ampla defesa, além das sanc¢des aplicaveis ja mencionadas, podera ficar
impedida de licitar e contratar com o SISTEMA SEBRAE, pelo prazo de até 2 (dois) anos,
enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a

reabilitacdo, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
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16.5. A inexecucdo total ou parcial da Ata de Registro de Precos importar4 na aplicacdo das
seguintes sancdes estabelecidas no Regulamento de Licitacbes e de Contratos do SISTEMA
SEBRAE:
16.5.1. Adverténcia.
16.5.2. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total da Ata de Registro de Precos,
devidamente atualizado pelo descumprimento de alguma clausula.
16.5.3. Suspensdo temporaria do direito de participar em licitacdo e impedimento de contratar
com o SISTEMA SEBRAE por prazo de até 2 (dois) anos.

16.6. As sancdes previstas nos subitens anteriores poderdo, a critério da gestora, ser aplicadas

cumulativamente.

16.7. A suspensédo temporéaria do direito de licitar e contratar com o SISTEMA SEBRAE sera

declarada em funcéo da natureza e da gravidade da falta cometida.

16.8. Sem prejuizo das sancdes previstas acima, 0 atraso injustificado na execucdo do
fornecimento do material sujeitara a FORNECEDORA a multa de até 10% (dez por cento) do valor

de sua proposta escrita.

16.9. A multa a que se refere o paragrafo anterior ndo impede que o SEBRAE/DF rescinda

unilateralmente a presente Ata de Registro de Precos e aplique outras sanc¢des nela previstas.

16.10. Os valores de quaisquer multas aplicadas a empresa FORNECEDORA serdo deduzidos dos

créditos que eventualmente tenha direito ou cobradas judicialmente.

16.11. Nenhum pagamento sera efetuado a FORNECEDORA enquanto houver pendéncia de
qualquer obrigacdo que lhe foi imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isto

gere direito ou pleito de reajustamento de preco ou juros de mora.
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‘ 17 — DA FISCALIZACAO DO SEBRAE/DF

17.1. E prerrogativa do SEBRAE/DF:
17.1.1. Proceder a mais ampla fiscalizacdo sobre o fiel cumprimento do objeto desta licitag&o,
sem prejuizo da responsabilidade da licitante vencedora.
17.1.2. Avaliar a qualidade do objeto desta licitagdo, podendo rejeita-los no todo ou em parte.

17.1.3. Exigir o cumprimento de todos os itens deste Edital, segundo suas especificacdes.

18 — DISPOSICOES FINAIS

18.1. Quando a desconexdo do Pregoeiro(a) persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo do PREGAO ELETRONICO SRP N.° 034/2023, sera suspensa e tera inicio somente apds

comunicacao expressa aos participantes.

18.2. A simples participagdo na presente licitagdo comprova ter a licitante, que se candidata,
examinado cuidadosamente este Edital e seus ANEXQOS, e se inteirado de todos os seus detalhes

e com eles haver concordado.

18.3. O SEBRAE/DF nado admitira declaracbes, posteriores a abertura das propostas, de
desconhecimento de fatos, no todo ou em parte, que dificultem ou impossibilitem o julgamento das

propostas ou a adjudicacao a licitante vencedora.

18.4. E facultada o Pregoeiro(a), Equipe de Apoio e a Autoridade Superior, em qualquer fase da
licitagdo, a promocdao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugéo do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar

originariamente da proposta.

18.5. Apos a fase de julgamento das propostas, ndo cabe desisténcia, salvo por motivo justo

decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio.
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18.6. Fica assegurado ao SEBRAE/DF o direito de cancelar, no todo ou em parte, a presente
licitacdo, mediante justificativa, antes da assinatura da Ata de Registro de Preg¢os, sem que em
decorréncia dessa medida tenham as empresas licitantes direito a indenizacdo, compensac¢ao ou
reclamacdo de qualquer natureza. O SEBRAE/DF podera, ainda, prorrogar, a qualquer tempo, o

prazo para recebimento das propostas, antes de iniciada a sessdo publica de abertura.

18.7. O Pregoeiro(a), apés o encerramento da sessdo, se houver renuncia ao direito de recurso, ou
apos o julgamento do (s) mesmo (s), caso sejam interpostos, ou apés o decurso do prazo para
interposicdo de recurso, encaminhara os autos a Diretoria Executiva do SEBRAE/DF, para que

concordando com o pleito e adjudique o objeto a licitante vencedora.

18.8. O SEBRAE/DF nao se responsabiliza pelo contetdo e autenticidade de cépias deste Edital

obtidas por meio de terceiros.

18.9. O Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao
quadro de pessoal do SEBRAE/DF ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para

orientar suas decisoes.

18.10. O objeto da presente Licitagéo, referente ao PROCESSO N. ° 40/2023 se enquadra no

orcamento do SEBRAE/DF, devidamente aprovado em decisdo da Diretoria Executiva.

18.11. Os casos omissos deste Edital seréo resolvidos pelo Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio do
SEBRAE/DF, com a aplicacdo das disposi¢cdes do Regulamento de Licitacdes e de Contratos do
SISTEMA SEBRAE.

18.12. Fazem parte deste Edital, como ANEXO, os seguintes documentos:
18.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia.

18.12.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta.
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18.12.3. ANEXO lll — Declaracéo de Responsabilidade Social.

18.12.4. ANEXO IV — Declaracéo de ME/EPP.

18.12.5. ANEXO V - Declaragao de Conhecimento das Condi¢oes do Certame.
18.12.6. ANEXO VI — Minuta da Ata de Registro de Precos.

18.12.7. ANEXO VIl — Termo de Compromisso Da Politica de Seguranca da Informacédo e

Comunicacéao
18.13. O presente Edital e seus ANEXOS sdo compostos pelo total de 88 (oitenta e oito) paginas.

18.14. O foro de Brasilia, Distrito Federal, € o Gnico competente para conhecer e julgar as questdes

judiciais decorrentes desta Licitacao.

Coordenador de Compras, Contratos e Convénios

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1. A presente licitacdo tem por objeto o Registro de Precos para fornecimento, sob demanda, de
materiais de utensilios de copa, conforme descricdo e demais condi¢Ges, estabelecidas neste

Termo de Referéncia.

2. MOTIVACAO/JUSTIFICATIVA
2.1. A aquisicdo de materiais de utensilios de copa, se faz necessaria para suprir a copa do
SEBRAE/DF, auxiliando no atendimento aos clientes internos e externos, e consequentemente no

cumprimento das metas institucionais, além de suprir o estoque do almoxarifado do SEBRAE/DF-.
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2.2. Vale ressaltar da necessidade de novo processo licitatorio devido o contrato vigente ter sido
findado em 04/03/2022.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE | UNIDADE i)/llfl\[l)lll\[/)lg
LOTE 01 — MATERIAL DE COPA - UTENSILIOS

Abridor de latas em inox

01 10 UN 05

Acucareiro com colher em aco em
inox, 200ml

02 _ XK %, 20 UN 05

Assadeira retangular de aluminio
para forno elétrico de 50 litros (no
minimo 30 x 40 cm)

03 'z"§§ 05 UN 03

o

Balde em inox com algcas com
pegador para gelo, 1,3 litros

04 T R .

05 UN 02
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Bandeja redonda em inox (40 cm)
10
UN 05
05
Bule de aluminio com cabo de
madeira (6 litros)
w
06 4 10 UN 03
¥ ¥
&
Bule em inox de bico longo para
café (400 ml)
07 10 UN 03
Coador de café em pano algodao
n° 04, 5,2 litros
08 40 UN 10
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Coador para cafeteira industrial de
30 litros sem armacéo e sem cabo
com corddo para amarragdo da
boca e costura dupla reforcada
09
100 UN 10
Colher bailarina para refresco, em
aco inox, medindo: 33,5x4x1,5cm
i 10
10 UN 03
Colher de café em inox,
11,4%2,6x1,5cm
11
s 100 UN 12
Colher de cha em inox, medindo:
13cm
12
12 : Ny —— UN
S 100
Colher de madeira (38 cm)
20

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas no Distrito Federal

SIA Trecho 03 Lote 1.580 - Brasilia/DF

CEP 71.200-030

0800 570 0800 - www.df.sebrae.com.br

Documento assinado eletronicamente, conforme MP 2.200-2/01, Art. 10°, 82

Para consultar a autenticidade acesse: https://cerebro.df.sebrae.com.br/documento/autenticidade

Chave de seguranca: P14 V2Eqb6el20sPOFfnyZVZfE2Hvfya




SEﬂ’AE PREGAO ELETRONICO SRP N. ° 034/2023 Emissdo: 16/11/2023
— agina
13 . UN 05
Colher de silicone com cabo de
madeira, medindo: 20x70x315
milimetros
14 10
UN 05
Colher de sobremesa em inox,
medindo: 24,5x9,5x2,5cm
15 e - 100 UN 12
/\
\\//
Copo para agua mineral long drink
(255 ml)
16 / 600 UN 24
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17

Conjunto de travessa refrataria em
vidro temperado 100%, incolor,
retangular, com tampa, resistente
a choques térmicos (conjunto
composto de 1 assadeira de 1,6L,
1 assadeira de 2,2L, 1 assadeira
de 2,9L

06

UN

01

18

Escorredor de pratos em inox,
com porta talheres, medindo:
32,5x53x28,5 centimetros.

06

UN

02

19

Espatula em aco inox para bolo,
25cm

05

UN

02

Espremedor de frutas: plastico;
didmetro: 14,5cm; altura: 5cm
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‘\\
20 7 B 05 UN 02
Faca de mesa em aco inox,
21,5cm
’H " Jl \\
21 l i 100 UN 12
/ ‘1\‘
| |
\ \ (]
\ U
Faca de pao serrilhada em aco
inoxidavel, cor: preto, medindo:
20,32cm
22 05 UN 02
Faca de sobremesa em ago inox,
medindo: 0,2x1,7x18,2cm
23 e 100 UN 12
Faca em aco inox para bolo, 29cm
24 = 05 UN 02
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Forma de silicone para gelo, 12
cubos, cor: branca, medindo:
10x25x3,5cm

25 10 UN 03
Funil em inox com peneira (11 cm)

26 10 UN 02
Garfo de mesa em aco Inox,
medindo: 1,8x2,8x19,8cm

27 100 UN 12
Garfo de sobremesa em aco inox,
medindo: 1,60x2x16,70cm

28 100 UN 12
Garrafa térmica em inox para café
(2 litro)

29 100 UN 10
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Garrafa térmica em inox, premium,
parede dupla, isolamento a vacuo,
bico direcionador, anti pingo,
produto atoxico, livre de BPA (1
litro)

30 60 UN 10
Jarra de vidro (2 litros) medida:
13x16x22cm
— P
B & =
31 10 UN 05
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Jarra em inox com tampa
embutida (2 litros)
32 T Y 20 UN 05
w. N =
Jogo de facas e afiador, com
lamina de aco inox e cabos
polipropileno (AXLXC);
cor/acabamento: branco
dimensodes: -
33 1,4cmx2,3cmx20,7cm,; 4
polegadas; 03 UN 01
1,8cmx3,5cmx27,7cm,; 6
polegadas;
1,9cmx4,5cmx29,6¢cm, 7
polegadas
Afiador 31,5cm
Jogo de 03 peneiras de ago inox,
medindo:
8cmx21cm;
10cmx23cm;
12cmx26¢cm
— ")
\
34 05 UN 01
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Leiteira de aluminio polido, cabo
de baquelite, cabo preto, (1 litro),
12cm

35 05 UN 02

Leiteira de aluminio polido, cabo
de baquelite, cor: preto, (2litros),
altura: 13cm

36 05 UN 02

Leiteira de aluminio polido n°® 20,
cabo de madeira, altura: 18cm

37 05 UN 02

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas no Distrito Federal
SIA Trecho 03 Lote 1.580 - Brasilia/DF
CEP 71.200-030
0800 570 0800 - www.df.sebrae.com.br

Documento assinado eletronicamente, conforme MP 2.200-2/01, Art. 10°, 82

Para consultar a autenticidade acesse: https://cerebro.df.sebrae.com.br/documento/autenticidade
Chave de seguranca: P14 V2Egb6el20sP9FfnyZVZfE2Hvfya



SEﬂ’AE PREGAO ELETRONICO SRP N. ° 034/2023 Emissdo: 16/11/2023
— agina

Leiteira de aluminio polido n°® 22,
cabo de baquelite, cor: preto,
capacidade: 8 litros, altura: 22cm

38 05 UN 02
Luvas térmicas (par), cor: cinza,
medindo: 32x19x1,5cm

39 05 PAR 01
Organizador de talheres com 5
divisorias
Medindo: 26,9x34,6x5,5cm

40 10 UN 02
Pegador em aco inox de massa,
medindo: 20,5x5x5,5cm

41 x 05 UN 02
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Porta copos em inox, medindo:
8x5x0,5cm

42 NG Y 300 UN 12
Porta detergente com suporte
para esponja, cor: preto, medindo;
6,5x19x10cm

) . ’ ) ’
Porta filtro de plastico n° 103, cor:
preto

44 10 UN 03
Porta-guardanapos em  inox,
medindo: 12x3x18,5cm

45 10 UN 03
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Pote de plastico retangular com
tampa (200 ml), cor: branco
B— 06 UN 02
46
Pote de plastico retangular com
tampa (400 ml), cor: branco
47
06 UN 02
Pote de plastico retangular com
tampa (800 ml), cor: branco
48
06 UN 02
Prato de sobremesa em porcelana
branca, medindo:2,4x19x19cm
49 100 UN 12
Prato fundo de mesa em
porcelana branca, diametro: 23cm
50 — 100 UN 12
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Prato raso de mesa em porcelana
branca, diametro: 26x26x3cm

51 100

UN

12

Ralador: inox; 4 faces; l[aminas de
aco inoxidavel afiadas, cor: branco
Medindo: 8x5x11x24,5cm

52 e 05

UN

02

Tabua de vidro transparente,
temperado  resistente,  40cm,
largura: 28cm; espessura: 8mm

=

53 . 05

UN

01

Taca para suco com pé (200 ml)

54 300

7’
VN
= g

UN

12

Travessa funda de inox com
tampa em aco (252 x 175 mm)

06

55

UN

01
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Xicara de café em porcelana
branca com pires, 90ml|

56 300 UN 12
J
y
Xicara de cha em porcelana
branca com pires, 200ml|
57 300 UN 12

4. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA OU EXECUCAO
4.1.0 prazo para entrega dos produtos sera de até 10 (dez) dias Uteis, contados da oficializacdo do
pedido, salvo quando prazo maior for estabelecido na ordem de compra, devendo ser respeitado o

horario das 8h30min as 12h e das 13h as 17h para fins de entrega, sendo as excecdes tratadas

antecipadamente entre as partes.

4.2.0 endereco para entrega sera na Sede do SEBRAE/DF, situada ao SIA Trecho 03, lote 1580,

CEP: 71200-030 Brasilia — DF.

4.3. As solicitagbes acontecerdo por meio de autorizacdo de fornecimento dos produtos na qual

constara a referéncia dos produtos, a quantidade a ser fornecida e o prazo de entrega.
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4.4.0s pedidos serdo realizados de acordo com a necessidade do SEBRAE/DF pelo periodo de

até 12 (doze) meses.

4.5. O SEBRAE/DF ndo esté obrigado a adquirir as quantidades estimadas em Edital.

4.6. Os produtos ndo conformes, quebrados, rachados ou com qualquer outro tipo de avarias
deverdo ser substituidos no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da comunicacdo do
SEBRAE/DF.

4.7. A FORNECEDORA sera responsavel por todos os custos de entrega, frete, pessoal etc.

4.8. Os produtos devem ser entregues em caixas protegidos com plasticos bolhas.

5. PRAZO E CONDICOES DE GARANTIA

5.1.Para este objeto, aplica-se a garantia do produto.

6. CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO
6.1. A empresa devera anexar em todas as Notas Fiscais a prova de regularidade fiscal com os
seguintes documentos:
6.1.1Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica. CNPJ.
6.1.2 Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e a
Seguridade Social.
6.1.3 Certidao de Regularidade de Tributos Estaduais/Distrital.
6.1.4 Certidao de Regularidade de Tributos Municipais.
6.1.5Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico. FGTS.

6.1.6 Declaragcéo de empresa optante pelo SIMPLES Nacional (caso aplicavel).

6.2.A Nota Fiscal referente aos produtos devera ser emitida e entregue preferencialmente até dia
20 (vinte) de cada més. Posterior a esta data, a mesma devera ser emitida a partir do 1° dia util

do més subsequente.
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6.3. O pagamento serd efetuado, em até 10 (dez) dias uteis apdés o aceite e atesto pelo

empregado responsavel do SEBRAE/DF.

6.4. O CNPJ de emisséo das notas fiscais devera ser o mesmo da Ata de Registro de Precos

assinada.

6.5. O pagamento sera realizado pela quantidade de produtos entregues.
6.5.1. As notas fiscais deverdo ser apresentadas com os valores e quantidade de produtos

entregues.

7. RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO, TELEFONE E E-MAIL
7.1.A responsavel pelo recebimento dos equipamentos sera a colaboradora ABADIA LUIZ DE
SOUSA - telefone: (61) 3362-1633 — abadia@df.sebrae.com.br ou, o demandante, disposto na

autorizacéo de fornecimento de material.

8. OBRIGACOES DAS PARTES:

8.1.DO SEBRAE/DF:
8.1.1. Responsabilizar-se pela comunicacdo, em tempo habil, dos produtos a serem entregues.
8.1.2. Notificar & empresa, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso do
fornecimento dos produtos.
8.1.3. Comunicar a empresa qualquer anormalidade constatada no fornecimento dos produtos.
8.1.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela empresa.
8.1.5. Proceder ao pagamento na forma e prazo pactuados, depois de verificada a regularidade

da nota fiscal.

8.2. DA FORNECEDORA
8.2.1. Fornecer os produtos em estrita conformidade com as especificacbes exigidas na
licitac&o.
8.2.2. Manter durante a execucao desta Ata de Registro de Precos, todas as condi¢cdes de

habilitacéo e qualificagéo.
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8.2.3. Responder pelas despesas resultantes de quaisquer a¢des, demandas, decorrentes de
danos seja por culpa sua ou qualguer de seus empregados e prepostos, obrigando-se por
quaisquer responsabilidades decorrentes de ac¢des judiciais de terceiros, que lhe venham a ser
exigida por forca de lei, ligadas ao cumprimento da presente Ata de Registro de Precos.

8.2.4. Em nenhuma hipétese, veicular publicidade acerca dos produtos entregues ao
SEBRAE/DF, a ndo ser que haja prévia e expressa autorizacgao.

8.2.5. O representante da licitante vencedora devera participar da reunido de alinhamento que
sera realizada de forma presencial ou virtual.

8.2.6. Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na
execucdo do objeto, bem como, prestar esclarecimentos que forme solicitados pelo
SEBRAE/DF.

9. QUALIFICACAO TECNICA
9.1.0 objeto da licitante constante no contrato social ou na ultima alteracdo contratual devera estar

de acordo ao objeto da licitagéo.

9.2.Deverd ser apresentado comprovante de inscricdo municipal, estadual ou, no caso de

empresas do Distrito Federal o CF/DF.

9.3.Apresentacdo de no minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando aptiddo para o desempenho de atividade

compativel e pertinente com o objeto da presente licitacao.

9.4.0 Atestado devera conter: nome e o cargo do responsavel que o(s) assinar; a indicagdo do

cumprimento da obrigacéo de forma e qualidades satisfatérias e nos prazos exigidos.

10. CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS

10.1. O critério de julgamento das propostas sera pelo menor valor total do lote.
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10.2.0 percentual de desconto obtido ap6s a fase de lances serd aplicado ao preco unitario de
cada um dos produtos para obtencdo do preco do registro. Em caso de duvida, consulte a

Pregoeiro e a sua Equipe de Apoio.

10.3. Nao seréo aceitos valores superiores ao valor maximo unitario, informado na proposta.

11.MODELO DE PROPOSTA

LOTE 01 — MATERIAL DE COPA - UTENSILIOS

VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QUANT. UNID. Ilz\)/IEIEIII\Ii(O) UI\/ITIAI('?ISII(? TOTAL
01 Abridor de latas em inox 10 UN 05 R$ 10,07 R$

Acucareiro com colher em
02 aco inox, 200ml 20 UN 05 R$ 79,92 R$
Assadeira retangular de
03 aluminio para forno elétrico o5 UN 03 R$ 56,59 R$
de 50 litros (no minimo 30 x
40 cm)
04 Balde em inox com alcas
com pegador para gelo, 1,3 o5 UN 02 R$ 48,98 R$
litros
05 Bandeja redonda em inox
(40 cm) 10 UN 05 R$ 58,17 R$
06 Bule de aluminio com cabo
de madeira (6 litros) 10 UN 03 R$ 300,17 R$
07 Bule em inox de bico longo
para café (400 ml) 10 UN 03 R$ 91,97 R$
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08

Coador de café em pano

algodao n° 04, 5,2 litros

40

UN

10

R$ 10,80

R$

09

Coador para cafeteira
industrial de 30 litros sem
armacdo e sem cabo com
corddo para amarracdo da
boca e costura dupla

reforcada

100

UN

10

R$ 40,11

R$

10

Colher bailarina para
refresco em ago inox,
medindo: 33,5x4x1,5cm

10

UN

03

R$ 45,08

R$

11

Colher de café em inox,
medindo: 11,4x2,6x1,5cm

100

UN

12

R$ 1,82

R$

12

Colher de cha em inox,

medindo: 13cm

100

UN

12

R$ 2,44

R$

13

Colher de madeira (38 cm)

20

UN

05

R$ 33,75

R$

14

Colher de silicone com cabo
de madeira, medindo:

20x70x315 milimetros

10

UN

05

R$ 52,90

R$

15

Colher de sobremesa em
inox, medindo:
24,5x9,5x2,5cm

100

UN

12

R$ 3,77

R$

16

Copo para agua mineral long
drink (255 ml)

600

UN

24

R$ 6,25

R$

Conjunto de travessa
refrataria em vidro
temperado 100%, incolor,

retangular, com tampa,
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17

resistente a choques
térmicos (conjunto composto
de 1 assadeira de 1,6L, 1
assadeira de 2,2L, 1

assadeira de 2,9L

06

UN

01

R$ 354,55

R$

18

Escorredor de pratos em
inox, com porta talheres,
medindo: 32x53x28,5cm

06

UN

02

R$ 144,34

R$

19

Espatula em inox para bolo,

medindo: 25¢cm

05

UN

02

R$ 11,47

R$

20

Espremedor de  frutas,
plastico, diametro: 14,5cm;

altura: 5cm

05

UN

02

R$ 37,01

R$

21

Faca de mesa em aco inox,

medindo: 21,5cm

100

UN

12

R$ 10,43

R$

22

Faca de pao serrilhada em
aco inoxidavel, cor: preto,
medindo: 20,32cm

05

UN

02

R$ 16,98

R$

23

Faca de sobremesa em aco
inox, medindo:
0,2x1,7x18,2cm

100

UN

12

R$ 6,75

R$

24

Faca em aco inox para bolo,

medindo: 29cm

05

UN

02

R$ 12,80

R$

25

Forma de silicone para gelo,
cor: branca, medindo:
10x25x3,5cm

10

UN

03

R$ 44,65

R$

26

Funil em inox com peneira
(11 cm)

10

UN

02

R$ 47,83

R$

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas no Distrito Federal
SIA Trecho 03 Lote 1.580 - Brasilia/DF

0800 570 0800 - www.df.sebrae.com.br
Documento assinado eletronicamente, conforme MP 2.200-2/01, Art. 10°, 82

CEP 71.200-030

Para consultar a autenticidade acesse: https://cerebro.df.sebrae.com.br/documento/autenticidade
Chave de seguranca: P14 V2Eqb6el20sPOFfnyZVZfE2Hvfya




SEﬂ"AE PREGAO ELETRONICO SRP N. °©034/2023

Emissédo: 16/11/2023
Péagina 51

27 Garfo de mesa em aco inox,
medindo: 1,8x2,8x19,8cm 100 UN 12 R$ 7,37 R$
Garfo de sobremesa em ago

28 inox, 100 UN 12 R$ 3,07 R$
medindo:1,60x2x16,70cm
Garrafa térmica em inox

29 para café (1 litro) 100 UN 10 R$ 72,80 R$
Garrafa térmica em inox,
premium, parede dupla,

30 isolamento a vacuo, bico 60 UN 10 R$ 115,18 R$
direcionador, anti pingo,
produto atoxico, livre de BPA
(2 litro)
Jarra de vidro (2 litros),

31 medida: 13x16x22cm 10 UN 05 R$ 59,25 R$
Jarra em inox com tampa

32 embutida (2 litros) 20 UN 05 R$ 140,70 R$
Jogo de facas e afiador, com
lamina de aco inox e cabos
polipropileno (AXLxC);
cpr/aca?amento: branco

33 ‘;',Tfm”igf’;c'mxzo,?cm; . 03 UN 01 R$ 206,94 R$
polegadas;
1,8cmx3,5cmx27,7cm; 6
polegadas;
1,9cmx4,5cmx29,6¢cm, 7
polegadas;
Afiador 31,5cm
Jogo de 03 peneiras de aco
inox, medindo:
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34 8cmx21cm 05 UN 01 R$ 31,10 R$
10cmx23cm
12cmx26¢cm
Leiteira de aluminio polido,

35 cabo de baquelite, cor: 05 UN 02 R$ 39,98 R$
preto, (1 litro), 12cm
Leiteira de aluminio polido,

36 cabo de baquelite, cor: 05 UN 02 R$ 162,22 R$
preto, (2 litros), cabo preto,
altura 13cm
Leiteira de aluminio polido n°®

37 20, cabo de madeira, altura: 05 UN 02 R$ 69,47 R$
18cm
Leiteira de aluminio polido n°
22, cabo de baquelite, cor:

38 preto, capacidade: 8 litros, 05 UN 02 R$ 125,73 R$
altura: 22cm
Luvas térmicas (par), cor:

39 cinza, medindo: 05 PAR 01 R$ 31,91 R$
32x19x1,5cm
Organizador de talheres com

40 5  divisorias, medindo: 10 UN 02 R$ 60,27 R$
26,9x34,6x5,5cm
Pegador em acgo inox de

41 massa, medindo: 05 UN 02 R$ 14,85 R$
20,5x5x5,5cm
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Porta copos em inox,

42 medindo: 8x5x0,5cm 300 UN 12 R$ 9,08 R$
Porta  detergente com
suporte para esponja, cor:

43 preto, medindo: 06 UN 02 R$ 20,55 R$
6,5x19x10cm
Porta filtro de plastico n°

44 103, cor: preto 10 UN 03 R$ 13,39 R$
Porta-guardanapos em inox,

45 medindo: 12x3x18,5cm 10 UN 03 R$ 22,14 R$
Pote de plastico retangular

46 com tampa (200 ml), cor: 06 UN 02 R$ 11,10 R$
branco
Pote de plastico retangular

47 com tampa (400 ml), cor; 06 UN 02 R$ 11,96 R$
branco
Pote de plastico retangular

48 com tampa (800 ml), cor: 06 UN 02 R$ 23,90 R$
branco
Prato de sobremesa em

49 porcelana branca, medindo: 100 UN 12 R$ 9,85 R$
2,4x19%x19cm
Prato fundo de mesa em

50 porcelana branca, diametro: 100 UN 12 R$ 19,05 R$
23cm
Prato raso de mesa em

51 porcelana branca, diametro: 100 UN 12 R$ 15,06 R$
26x26x3cm
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Ralador: inox; 4 faces;
52 laminas de aco inoxidavel 05 UN 02 R$ 28,32 R$
afiadas, cor: branco,
medindo: 8,5x11x24,5cm

Tabua de vidro transparente,
53 temperado, resistente, 05 UN 01 R$ 31,82 R$
40cm, largura: 28cm;

espessura: 8mm

Taca para suco com pé (200

54 ml) 300 UN 12 R$ 10,50 R$
Travessa funda de inox com

55 tampa em aco (252 x 175 06 UN 01 R$ 113,90 R$
mm)

Xicara de café em porcelana

56 branca com pires, 90ml| 300 UN 12 R$ 9,39 R$
Xicara de cha em porcelana
57 branca com pires, 200ml| 300 UN 12 R$ 21,01 R$

12. DESIGNACAO DO GESTOR E FISCAL DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
12.1. A presente Ata de Registro de Pregos sera gerida pelo funcionario ABADIA LUIZ DE SOUSA,
CPF: 417.693.251-15 da Geréncia de Administragéo e Financas — GEAF.

12.2.A presente Ata de Registro de Precos serd fiscalizada pelo funcionario CHRISTIANO
VELOSO DA SILVA, CPF: 837.217.971-91 da Geréncia de Administracéo e Financas — GEAF.

13. RESULTADOS ESPERADOS
13.1.Espera-se que o0 objeto da Ata de Registro de Precos seja cumprido na sua integra tendo
como o fornecimento de material de utensilios de copa de acordo com as condicbes e prazos

estabelecidos.
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14. PERIODICIDADE E INDICE DE REAJUSTE A SER UTILIZADO
14.1.0s valores poderao ser reajustados anualmente, se solicitado pela empresa, utilizando o

indice IGP-M acumulado no periodo, mediante celebracéo de termo aditivo.

15.INDICADORES DE DESEMPENHO
15.1. O fornecimento dos produtos serda medido por meio de indicadores de desempenho, para o

fim especifico de monitoramento de cumprimento das obrigac6es assumidas.
15.2. Todas as obrigacdes assumidas deverao ser fielmente cumpridas pelas partes.

15.3. Os indicadores de desempenho que serdo avaliados referem-se aos indices “N&o

Conformidade Identificada”.

15.4. O indice “Ndo Conformidade Identificada” sera referente ao prazo entre a solicitacéo e a
entrega dos produtos, que caso seja entregue fora do prazo estabelecido, sera considerado ndo

conforme.

15.5.Caso a FORNECEDORA apresente:
15.5.1. Mais de 2 (dois) resultados, classificados como RUINS, o SEBRAE/DF se reserva o
direito de solicitar a FORNECEDORA planos de acdo formais para evitar que as nao
conformidades voltem a ocorrer.
15.5.2. Caso os planos de acao sejam considerados ineficazes o SEBRAE/DF podera optar por

encerrar a Ata de Registro de Precos.

Tabela de Notas (periodo anual)
Numero de Ocorréncias
Nota
(entregas fora do prazo)
Avaliacio 0 100
1 90
N&o conformidades 2 70
identificadas 3 60
4 50
A partir de 5 00

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas no Distrito Federal
SIA Trecho 03 Lote 1.580 - Brasilia/DF
CEP 71.200-030
0800 570 0800 - www.df.sebrae.com.br

Documento assinado eletronicamente, conforme MP 2.200-2/01, Art. 10°, §2
Para consultar a autenticidade acesse: https://cerebro.df.sebrae.com.br/documento/autenticidade
Chave de seguranca: P14 V2Eqb6el20sPOFfnyZVZfE2Hvfya



SEBRAE  pReGAo ELETRONICO SRP N. ©034/2023  Emissio: 1611/2023

Péagina 56

Resultado alcancado Média das entregas (avaliacao)
Classificacio final d Otimo Nota de 90 a 100
ssificagao final do Bom Nota de 70 a 89
resultado .
Ruim Nota Menor que 70
16.SANCOES

16.1. Havendo inadimpléncia no cumprimento das condi¢des estabelecidas no Edital, nesta Ata de
Registro de Precos ou na ordem de compra, a FORNECEDORA sujeitar-se-4 as seguintes
penalidades:

16.1.1. adverténcia,

16.1.2. multa de 10% sobre o valor do pedido descumprido;

16.1.3. multa de 0,1% sobre o valor do pedido, por dia de atraso na entrega,

16.1.4. suspensao do direito de licitar ou contratar com o SISTEMA SEBRAE, por prazo nao

superior a dois anos.

16.2. Adverténcia: serd aplicada quando ocorrer o descumprimento das obrigacdes assumidas,
desde que sua gravidade, devidamente analisada e justificada pelo SEBRAE/DF, ndo recomende a

aplicacao de outra penalidade.

16.3. Multa: Serao aplicadas em razao inexecucao total ou parcial das condi¢cdes estabelecidas na

presente Ata de Registro de Precos, garantida a prévia defesa.

16.4. Nao serdo aplicadas multas decorrentes de casos fortuitos ou forca maior devidamente

comprovados.

16.5. Para tanto, a FORNECEDORA devera comunicar, por escrito e justificadamente, as
ocorréncias de caso fortuito ou forca maior impeditivas da entrega dos produtos, no prazo maximo
de 02 (dois) dias uteis contados da data da ocorréncia, sob pena de nao poder alega-los

posteriormente.
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16.6. Para aplicacdo das penalidades aqui previstas, a FORNECEDORA sera notificada para

apresentacao de sua defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificacao.

16.7. A multa devera ser recolhida diretamente na Tesouraria do SEBRAE/DF, no prazo de
O07(sete) dias corridos, contados da data de sua comunicacdo, ou ainda, descontada dos
pagamentos devidos, vencidos ou por vencer, ou deduzido da garantia de execucéo contratual, ou

poderao ser cobradas judicialmente, se for o caso.

16.8. As multas poderé&o ser aplicadas tantas vezes quantas forem as irregularidades constatadas.

16.9. Sem prejuizo das sancbes previstas acima, o atraso injustificado na execucdo do
fornecimento dos produtos sujeitardA a FORNECEDORA a multa de até 10% (dez por cento) do

valor de sua proposta escrita.

16.10. Nenhum pagamento sera efetuado a FORNECEDORA enquanto houver pendéncia de
qualquer obrigacdo que lhe foi imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isto

gere direito ou pleito de reajustamento de prec¢o ou juros de mora.

16.11. A suspenséo temporaria do direito de licitar e contratar com o SISTEMA SEBRAE sera

declarada em funcdo da natureza e da gravidade da falta cometida.

16.12. Os valores de quaisquer multas aplicadas & empresa FORNECEDORA serdo deduzidos dos

créditos que eventualmente tenha direito ou cobradas judicialmente.

16.13. As sancgOes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isolada ou

cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

17.CONDICOES GERAIS
17.1. As despesas decorrentes do objeto desta licitacdo correrdo a conta da dotacdo orcamentaria

constante nos diversos programas e projetos do SEBRAE/DF.
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17.2. Fica estimada em R$ 66.783,87 (sessenta e seis mil, setecentos e oitenta e trés reais e
oitenta e sete centavos), a verba para fazer face as despesas referentes aos primeiros 12 (doze)

meses de fornecimento,

17.3. A estimativa de R$ 66.783,87 (sessenta e seis mil, setecentos e oitenta e trés reais e
oitenta e sete centavos) constitui-se mera previsdo dimensionada, ndo estando o SEBRAE/DF
obrigado a realiza-la em sua totalidade, e ndo cabendo a FORNECEDORA o direito de pleitear

qualquer tipo de reparacao.

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

O PREGOEIRO(A)/EQUIPE DE APOIO
SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO DISTRITO FEDERAL -
SEBRAE-DF - PREGAO ELETRONICO SRP N.° 034/2023

A Empresa com sede na cidade de ,
na (rua, avenida etc.) , N.° , inscrita no CNPJ/MF
sob o n.° , Conta Corrente: Ag.: Banco:

,neste ato representada por , abaixo assinado,
interessada na prestacdo do objeto do presente ato, PROPOE ao SEBRAE/DF — SERVICO DE
APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO DISTRITO FEDERAL a prestacdo do objeto

deste Ato Convocatorio, nas seguintes condic¢des:

LOTE 01 — MATERIAL DE COPA - UTENSILIOS

VALOR VALOR
~ PEDIDO UNITARIO
ITEM DESCRICAO QUANT. UNID. MINIMO MAXIMO TOTAL
01 | Abridor de latas em inox 10 UN 05 R$ R$
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02

Acucareiro com colher em

aco inox, 200ml

20

UN

05

R$

R$

03

Assadeira retangular de
aluminio para forno elétrico
de 50 litros (no minimo 30 x
40 cm)

05

UN

03

R$

R$

04

Balde em inox com alcas
com pegador para gelo, 1,3

litros

05

UN

02

R$

R$

05

Bandeja redonda em inox
(40 cm)

10

UN

05

R$

R$

06

Bule de aluminio com cabo

de madeira (6 litros)

10

UN

03

R$

R$

07

Bule em inox de bico longo

para café (400 ml)

10

UN

03

R$

R$

08

Coador de café em pano

algodao n° 04, 5,2 litros

40

UN

10

R$

R$

09

Coador para cafeteira
industrial de 30 litros sem
armacdo e sem cabo com
corddo para amarracdo da
boca e costura dupla

reforcada

100

UN

10

R$

R$

10

Colher bailarina para
refresco em aco inox,
medindo: 33,5x4x1,5cm

10

UN

03

R$

R$

Colher de café em inox,
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11

medindo: 11,4x2,6x1,5cm

100

UN

12

R$

R$

12

Colher de cha em inox,

medindo: 13cm

100

UN

12

R$

R$

13

Colher de madeira (38 cm)

20

UN

05

R$

R$

14

Colher de silicone com cabo
de madeira, medindo:
20x70x315 milimetros

10

UN

05

R$

R$

15

Colher de sobremesa em
inox, medindo:
24,5x9,5x2,5cm

100

UN

12

R$

R$

16

Copo para agua mineral long
drink (255 ml)

600

UN

24

R$

R$

17

Conjunto de travessa
refrataria em vidro
temperado 100%, incolor,
retangular, com tampa,
resistente a choques
térmicos (conjunto composto
de 1 assadeira de 1,6L, 1
assadeira de 2,2L, 1

assadeira de 2,9L

06

UN

01

R$

R$

18

Escorredor de pratos em
inox, com porta talheres,
medindo: 32x53x28,5cm

06

UN

02

R$

R$

19

Espatula em inox para bolo,

medindo: 25cm

05

UN

02

R$

R$

20

Espremedor de  frutas,

plastico, diametro: 14,5cm;

05

UN

02

R$

R$
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altura: 5cm

21

Faca de mesa em aco inox,

medindo: 21,5cm

100

UN

12

R$

R$

22

Faca de pao serrilhada em
aco inoxidavel, cor: preto,
medindo: 20,32cm

05

UN

02

R$

R$

23

Faca de sobremesa em ago
inox, medindo:
0,2x1,7x18,2cm

100

UN

12

R$

R$

24

Faca em aco inox para bolo,

medindo: 29cm

05

UN

02

R$

R$

25

Forma de silicone para gelo,
cor: branca, medindo:
10x25x3,5cm

10

UN

03

R$

R$

26

Funil em inox com peneira
(11 cm)

10

UN

02

R$

R$

27

Garfo de mesa em aco inox,
medindo: 1,8x2,8x19,8cm

100

UN

12

R$

R$

28

Garfo de sobremesa em ago
iNoX,
medindo:1,60x2x16,70cm

100

UN

12

R$

R$

29

Garrafa térmica em inox

para café (1 litro)

100

UN

10

R$

R$

30

Garrafa térmica em inox,
premium, parede dupla,
isolamento a vacuo, bico
direcionador, anti pingo,

produto atoxico, livre de BPA

60

UN

10

R$

R$
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(2 litro)
Jarra de vidro (2 litros),
31 | medida: 13x16x22cm 10 UN 05 R$ R$
Jarra em inox com tampa
32 | embutida (2 litros) 20 UN 05 R$ R$
Jogo de facas e afiador, com
lamina de aco inox e cabos
polipropileno (AXLxC);
cc_)r/aca?amento: branco
33 gl,Tcemnig?Bsémxzo,km; 4 03 UN 01 R$ R$
polegadas;
1,8cmx3,5cmx27,7cm; 6
polegadas;
1,9cmx4,5cmx29,6¢cm, 7
polegadas;
Afiador 31,5cm
Jogo de 03 peneiras de aco
inox, medindo:
34 8cmx21cm 05 UN 01 R$ R$
10cmx23cm
12cmx26¢cm
Leiteira de aluminio polido,
35 |cabo de baquelite, cor: 05 UN 02 R$ R$
preto, (1 litro), 12cm
Leiteira de aluminio polido,
36 |cabo de baquelite, cor: 05 UN 02 R$ R$
preto, (2 litros), cabo preto,
altura 13cm
Leiteira de aluminio polido n°
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20, cabo de madeira, altura:

37 | 18cm 05 UN 02 R$ R$
Leiteira de aluminio polido n°
22, cabo de baquelite, cor:

38 | preto, capacidade: 8 litros, 05 UN 02 R$ R$
altura: 22cm
Luvas térmicas (par), cor:

39 |cinza, medindo: 05 PAR 01 R$ R$
32x19x1,5cm
Organizador de talheres com

40 |5  divisorias, medindo: 10 UN 02 R$ R$
26,9x34,6x5,5cm
Pegador em aco inox de

41 | massa, medindo: 05 UN 02 R$ R$
20,5x5x5,5cm
Porta copos em inox,

42 | medindo: 8x5x0,5cm 300 UN 12 R$ R$
Porta detergente com
suporte para esponja, cor:

43 | preto, medindo: 06 UN 02 R$ R$
6,5x19x10cm
Porta filtro de plastico n°

44 | 103, cor: preto 10 UN 03 R$ R$
Porta-guardanapos em inox,

45 | medindo: 12x3x18,5cm 10 UN 03 R$ R$
Pote de plastico retangular

46 |com tampa (200 ml), cor: 06 UN 02 R$ R$
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branco

47

Pote de plastico retangular
com tampa (400 ml), cor;

branco

06

UN

02

R$

R$

48

Pote de plastico retangular
com tampa (800 ml), cor:

branco

06

UN

02

R$

R$

49

Prato de sobremesa em
porcelana branca, medindo:
2,4x19x19cm

100

UN

12

R$

R$

50

Prato fundo de mesa em
porcelana branca, diametro:
23cm

100

UN

12

R$

R$

51

Prato raso de mesa em
porcelana branca, diametro:
26x26x3cm

100

UN

12

R$

R$

52

Ralador: inox; 4 faces;
laminas de aco inoxidavel
afiadas, cor: branco,
medindo: 8,5x11x24,5cm

05

UN

02

R$

R$

53

Ta&bua de vidro transparente,
temperado, resistente,
40cm, largura: 28cm:;

espessura: 8mm

05

UN

01

R$

R$

54

Taca para suco com pé (200

ml)

300

UN

12

R$

R$

55

Travessa funda de inox com

tampa em aco (252 x 175

06

UN

01

R$

R$
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mm)

Xicara de café em porcelana

56 | branca com pires, 90ml 300 UN 12 R$ R$
Xicara de cha em porcelana

57 | branca com pires, 200ml 300 UN 12 R$ R$

OBSERVACOES:

a) DECLARAMOS QUE: A validade da proposta € de 90 (noventa) dias contados a partir da data
da efetiva abertura das propostas.

b) DECLARAMOS QUE: Nos valores constantes desta proposta estdo incluidas todas as
despesas, encargos sociais, previdenciérios, trabalhistas, incluindo vantagens decorrentes de
acordos, convencgfes ou dissidios coletivos, seguros, taxas, tributos e contribuicdes de qualquer
natureza ou espécie, salarios, auxilios alimentares, transportes e quaisquer outros encargos
necessarios a perfeita execucédo do objeto, sem qualquer custo adicional, bem como quaisquer
parcelas de outra natureza, diretas ou indiretas, pertinentes a formacao do preco dos servicos, nao
nos cabendo o direito de pleitear qualquer majoracdo do preco, sob a alegacdo de desequilibrio
econdmico-financeiro, em face das variagdes quantitativas/qualitativas ocorridas na execucao dos
servicos, bem como de eventual perda de decisdo judicial pela qual esta empresa tenha-se
isentado de pagamento de qualquer tributo ou encargo trabalhista.

c) DECLARAMOS QUE: Todo e qualquer 6nus referente a direitos de propriedade industrial,
marcas e patentes, segredos comerciais e outros direitos de terceiros, bem como por violagdo dos
mesmos, suas consequéncias e efeitos juridicos sdo de responsabilidade da licitante que devera
responder por eles e defender o SEBRAE/DF em juizo ou fora dele, contra reclamacdes
relacionadas com o assunto.

d) DECLARAMOS QUE: Sob nenhuma hipotese seréo feitas quaisquer cobrancas adicionais ou
sob quaisquer outras denominagoes.

Brasilia/DF, .......... (o [T de 2023.

Assinatura do Representante Legal da Empresa Licitante
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Nome Legivel- Carimbo da Empresa

ANEXO Il - DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE SOCIAL
O PREGOEIRO(A)/EQUIPE DE APOIO
SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO DISTRITO FEDERAL -
SEBRAE-DF - PREGAO ELETRONICO SRP N.° 034/2023
(Empresa) XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, pessoa juridica de direito privado (ou o tipo que for), com sede
na XXxXxXxxxx, inscrita no CNPJ/MF sob 0 n°® xxXxXXXXXXxX, neste ato representada pelo sécio
administrador XXXXXXxXxXxXxxxxx, profissdo, portador da carteira de ldentidade n°® xxxxx e no CPF/MF
sob 0 n° xxxxxxxxxxxxx, DECLARA que:
a) se compromete a ndo adotar praticas de trabalho analogo ao escravo e trabalho ilegal de
criancas e adolescentes no cumprimento da presente licitacao.
b) se compromete a ndo empregar trabalhadores menores de 16 (dezesseis) anos de idade, salvo
na condicao de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos de idade, nos termos da Lei n.° 10.097, de
19/12/2000, e da Consolidagéo das Leis do Trabalho.
c) se compromete a ndo empregar adolescentes até 18 (dezoito) anos de idade, em locais
prejudiciais a sua formacédo, ao seu desenvolvimento fisico, psiquico, moral e social, bem como,
em locais e servigos perigosos ou insalubres, em horarios que ndo permitam a frequéncia a escola

e, ainda, em horario noturno, considerado este o periodo compreendido entre as 22h e 05h.

Por ser expressao da verdade, assumo inteira responsabilidade pela declaragao ora prestada, sob

as penas da lei.

Brasilia/DF, .......... de..ovveeninnn, de 2023.

Assinatura do Representante Legal da Empresa Licitante
Nome Legivel
Carimbo da Empresa
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ANEXO IV - DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

O PREGOEIRO(A)/EQUIPE DE APOIO
SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO DISTRITO FEDERAL -
SEBRAE/DF - PREGAO ELETRONICO SRP N.° 034/2023

A Empresa com sede na cidade de ,

na (endereco) , N.° , inscrita no CNPJ/MF sob o n.°

, heste ato representada por )

abaixo assinado, inscrito no CPF sob o n° , portador da carteira de identidade n°

, DECLARA, sob as penalidades da Lei, que se enquadra como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte nos termos do Art.3° da Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro
de 2006, estando apta a fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se
engquadrar em nenhuma das vedacdes legais impostas pelo 84° do Art. 3° da Lei Complementar n°.
123/2006.

Brasilia/DF, .......... de..cveeninne. de 2023.

Assinatura do Representante Legal da Empresa Licitante
Nome Legivel

Carimbo da Empresa

ANEXO V - DECLARACAO DE CONHECIMENTO DAS CONDICOES DO CERTAME

O PREGOEIRO(A)/EQUIPE DE APOIO

SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO DISTRITO FEDERAL -
SEBRAE-DF
PREGAO ELETRONICO SRP N.° 034/2023

A Empresa com sede na cidade de ,
na (endereco) , N.° , inscrita no CNPJ/MF sob o n.°
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, Neste ato representada por ,

abaixo assinado, inscrito no CPF sob o n° , portador da carteira de identidade n°
, DECLARA QUE:

[) Examinamos cuidadosamente o Edital, inteiramo-nos de todos os seus detalhes e com eles

concordamos, aceitamos todos os seus termos e condi¢des e a eles desde ja nos submetemos.

II) Todas as davidas ou questionamentos formulados foram devidamente esclarecidos, bem como

recebemos todos os elementos e informacbes para cumprimento das obrigacbes objeto da

licitacao.

[I) Nos valores constantes da proposta estdo incluidas todas as despesas decorrentes da

execucao do objeto, tais como equipamentos, materiais, mao-de-obra, custos diretos e indiretos,

despesas com encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, incluindo vantagens decorrentes de

acordos, convencfes ou dissidios coletivos, seguros, taxas, tributos e contribuicbes de qualquer

natureza ou espécie, salarios, auxilios alimentares, transportes e quaisquer outros encargos

necessarios a perfeita execucdo do objeto.

IV) A signataria ndo se encontra suspensa de licitar ou contratar com o Sistema Sebrae.

Brasilia/DF, .......... de..coovveiiin de 2023.

Assinatura do Representante Legal da Empresa Licitante
Nome Legivel
Carimbo da Empresa

ANEXO VI - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS QUE ENTRE SI FIRMAM O
SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO
DISTRITO FEDERAL- SEBRAE/DF E A EMPRESA
FORNECEDORA XXXXXXXX.

DAS PARTES:

| — SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO DISTRITO FEDERAL -

SEBRAE/DF, entidade associativa de direito privado, sem fins lucrativos, instituida por escritura
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publica, sob forma de servigo social autbnomo, integrante e vinculado ao SISTEMA SEBRAE, com
sede no SIA TRECHO 03 LOTE 1.580, na cidade de Brasilia-DF, inscrito no CNPJ n.°
00.438.200/0001-20, doravante denominada simplesmente SEBRAE/DF, neste ato, representada
por sua Diretora Superintendente, XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, brasileira, divorciada, empresaria,
portadora da Carteira de ldentidade n.° XXXXXXXXXX, expedida pela XXXXXXXXX e do
CPF/ME . XXXXXXXXXXXX, e por sua Diretora  Administrativa Financeira, Sra.
XXXXXXX XXX XXXXXXXXXXXX, brasileira, casada, bacharel em biblioteconomia, portadora da
Carteira de ldentidade n.2 XXXXXXXXXXX, e do CPF/MF n. XXXXXXXXXX ambos residentes e

domiciliados em Brasilia-DF

= XXXXXXXXXXXKXKXKKKKKHKXKXK KKK KXXKXXXXXXXXXXXXXXXX,  com  sede a
) 9,9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.9.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0,0,0.¢ CEP:
XXXXXXXXX, inscrita no CNPJ/MF sob 0 nf XXXXXXXXXXXXX neste ato representada por seu
Representante Legal XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, nacionalidade, estado civil, profisséo,
portador da ClI n.2 XXXXXXX, e CPF n°XXXXXXXXXX, doravante denominada FORNECEDORA.

Consoante o que consta no Processo N. © 40/2023, que abriga 0 PREGAO ELETRONICO SRP
N.° 034/2023, cuja HOMOLOGAGCAO ocorreu em __/ /2023, resolvem celebrar a presente Ata
de Registro de Precos, na conformidade das disposi¢cfes do Regulamento de Licitagbes e Contrato
do SISTEMA SEBRAE pela Resolu¢cdo CDN n.° 391/2021 de 01 de dezembro de 2021, mediante

as seguintes clausulas e condicdes:

12 CLAUSULA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente Ata de Registro de Precos o fornecimento, sob demanda, de
materiais de utensilios de copa, conforme descricdo e caracteristicas constantes no PREGAO
ELETRONICO SRP N.° 034/2023 e especificacdes técnicas anexas.
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1.2. O registro de precos nao importa em direito subjetivo a contratacdo da FORNECEDORA,
sendo facultada a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, sendo-lhe

assegurada a FORNECEDORA a preferéncia de fornecimento em igualdade de condi¢des.

22 CLAUSULA — DO FORNECIMENTO

2.1. Os pedidos seréo realizados na medida das necessidades do SEBRAE/DF.

2.2. O SEBRAE/DF ndo estd obrigado a adquirir as quantidades estimadas no Termo de
Referéncia constante do ANEXO | do Edital PREGAO ELETRONICO SRP N.° 034/2023

2.3. As solicitacdes de fornecimento acontecerdo por meio de ordem de compra, na qual constara

a referéncia do produto, a quantidade a ser fornecida e o prazo de entrega.

2.4. O prazo para entrega dos produtos sera de até 10 (dez) dias uteis, contados da oficializacao
do pedido, salvo quando prazo maior for estabelecido na ordem de compra, devendo ser
respeitado o horario das 8h30min as 12h e das 13h as 17h para fins de entrega, sendo as

excecoes tratadas antecipadamente entre as partes.

2.5.0 endereco para entrega dos produtos sera na sede do SEBRAE/DF em Brasilia — DF, situada
ao SIA Trecho 03, Lote 1.580, Brasilia - DF.

2.6.0s encargos para troca dos produtos defeituosos serdo de inteira responsabilidade da
FORNECEDORA.

32 CLAUSULA - DOS PRECOS.

3.1. Nos precos abaixo propostos pela FORNECEDORA estdo incluidas todas as despesas
decorrentes da execucdo do objeto, tais como transporte, equipamentos, materiais, méao-de-obra,
custos diretos e indiretos, despesas com encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, incluindo
vantagens decorrentes de acordos, convencdes ou dissidios coletivos, seguros, taxas, tributos e

contribuicdes de qualquer natureza ou espécie, salarios, auxilios alimentares, transportes e
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quaisquer outros encargos necessarios a perfeita execucdo deste objeto, conforme tabela
(INCLUIR):

42 CLAUSULA - DO PAGAMENTO
4.1. O pagamento sera realizado de acordo com as condi¢des estabelecidas no item 06 do Termo
de Referéncia do PREGAO ELETRONICO SRP N° 034.2023.

52 CLAUSULA — DA VIGENCIA
5.1.A presente Ata de Registro de Precos tem vigéncia de 12(doze) meses, a contar da sua
assinatura, podendo ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo ou fracdo, desde que

pesquisa de mercado demonstre que 0 pre¢co se mantém vantajoso

62 CLAUSULA — DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

6.1. A Ata de Registro de Precos podera ser repactuada, visando sua adequagdo aos Novos
precos de mercado, mediante termo aditivo, observado o intervalo minimo de 01 (um) ano da
apresentacdo da proposta, ou a época da ultima repactuacdo, mediante a demonstracdo analitica
da variagéo dos componentes de custos da Ata de Registro de Precos, devidamente justificada, por

meio de termo aditivo.

6.2. A FORNECEDORA, podera solicitar a atualizacédo dos precos vigentes através de solicitacdo
formal a Geréncia de Administracdo e Financas — GEAF, do SEBRAE/DF, desde que
acompanhada de documentos que comprovem a procedéncia do pedido tais como: lista de precos

dos fornecedores, notas fiscais de aquisicdo dos produtos ou de outros documentos.

6.3. A atualizacdo ndo podera ultrapassar o preco praticado no mercado e devera manter a
diferenca percentual apurada entre o preco originalmente constante da proposta e o preco de

mercado vigente a época.
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6.4. O SEBRAE/DF podera a qualquer momento convocar a FORNECEDORA para reduzir os
precos registrados, em conformidade com os parametros de pesquisa de mercado realizada ou

quando altera¢des conjunturais provocarem a reducao dos prec¢os praticados no mercado nacional.

6.5. Os valores poderdo ser reajustados anualmente, se solicitado pela empresa, utilizando o
indice IGP-M acumulado no periodo, mediante celebracéo de termo aditivo.

72 CLAUSULA — PENALIDADES
7.1. Havendo inadimpléncia no cumprimento das condi¢cdes estabelecidas no edital, nesta Ata de
Registro de Precos ou na ordem de compra, a FORNECEDORA sujeitar-se-4 as seguintes
penalidades:

7.1.1. adverténcia,

7.1.2. multa de 10% sobre o valor do pedido descumprido;

7.1.3. multa de 0,1% sobre o valor do pedido, por dia de atraso na entrega,

7.1.4. suspensao do direito de licitar ou contratar com o SISTEMA SEBRAE, por prazo néo

superior a dois anos.

7.2. Adverténcia: sera aplicada quando ocorrer o descumprimento das obrigacdes assumidas,
desde que sua gravidade, devidamente analisada e justificada pelo SEBRAE/DF, ndo recomende a

aplicacdo de outra penalidade.

7.3. Multa: Serdo aplicadas em razao inexecugéao total ou parcial das condi¢cdes estabelecidas na
presente Ata de Registro de Precos, garantida a prévia defesa.

7.4. Nao serdo aplicadas multas decorrentes de casos fortuitos ou forca maior devidamente

comprovados.

7.5. Para tanto, a FORNECEDORA devera comunicar, por escrito e justificadamente, as
ocorréncias de caso fortuito ou forga maior impeditivas da entrega do produto, no prazo maximo de

02 (dois) dias uteis contados da data da ocorréncia, sob pena de nao poder alega-los
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posteriormente.

7.6. Para aplicacdo das penalidades aqui previstas, a FORNECEDORA sera notificada para

apresentacao de sua defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificacao.

7.7. A multa devera ser recolhida diretamente na Tesouraria do SEBRAE/DF, no prazo de
07(sete) dias corridos, contados da data de sua comunicacdo, ou ainda, descontada dos
pagamentos devidos, vencidos ou por vencer, ou deduzido da garantia de execucéo contratual, ou

poderdo ser cobradas judicialmente, se for o caso.
7.8. As multas poderéo ser aplicadas tantas vezes quantas forem as irregularidades constatadas.

7.9. Sem prejuizo das sancdes previstas acima, o atraso injustificado na execucdo do
fornecimento dos produtos sujeitarda a FORNECEDORA a multa de até 10% (dez por cento) do

valor de sua proposta escrita.

7.10.Nenhum pagamento sera efetuado a FORNECEDORA enquanto houver pendéncia de
qualquer obrigacdo que lhe foi imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isto

gere direito ou pleito de reajustamento de prec¢o ou juros de mora.

7.11. A suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar com o SISTEMA SEBRAE sera

declarada em funcéo da natureza e da gravidade da falta cometida.

7.12.0s valores de quaisquer multas aplicadas a empresa FORNECEDORA serdo deduzidos dos

créditos que eventualmente tenha direito ou cobradas judicialmente.

7.13.As sanc¢Oes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isolada ou

cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

82 CLAUSULA — CANCELAMENTO DO REGISTRO DO FORNECEDOR
8.1. A FORNECEDORA deixara de ter seu preco registrado quando:
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8.1.1. Descumprir as condi¢des do Edital, Ata de Registro de Precos ou ordem de compra.
8.1.2. Nao aceitar reduzir o preco registrado, quando ele se tornar superior ao praticado pelo
mercado.

8.1.3. Quando, justificadamente, ndo for mais do interesse do SEBRAE/DF.

92 CLAUSULA — DA RESPONSABILIDADE SOCIAL
9.1.A FORNECEDORA se compromete a ndo adotar praticas de trabalho andlogo ao escravo e

trabalho ilegal de criancas e adolescentes no cumprimento da presente Ata de Registro de Precos.

9.2.A FORNECEDORA se compromete a nao empregar trabalhadores menores de 16 (dezesseis)
anos de idade, salvo na condi¢éo de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos de idade, nos termos
da Lein.° 10.097, de 19.12.2000 e, da Consolidacéo das Leis do Trabalho.

9.3.A FORNECEDORA se compromete a ndo empregar adolescentes até 18 (dezoito) anos de
idade, em locais prejudiciais a sua formacdo, ao seu desenvolvimento fisico, psiquico, moral e
social, bem como, em locais e servicos perigosos ou insalubres, em horarios que ndo permitam a
frequéncia a escola e, ainda, em horario noturno, considerado este o periodo compreendido entre
as 22h as 05h.

102 CLAUSULA — DA ANTICORRUPGCAO
10.1. As partes concordam que executardo as obrigacdes contidas nesta Ata de Registro de
Precos de forma ética e de acordo com os principios aplicaveis ao SISTEMA SEBRAE, previstos

no artigo 2° do Regulamento de Licitacdes e Contratos.

10.2. A FORNECEDORA assume que € expressamente contraria a pratica de atos que atentem

contra o patrimonio e a imagem do SISTEMA SEBRAE.

10.3. Nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja,
OuU aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria quanto

através de outrem, qualquer pagamento, doacdo, compensacdo, vantagens financeiras ou nao
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financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupcao sob as
leis nacionais, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto desta Ata de Registro de Precos,
ou de outra forma que nao relacionada a esta Ata de Registro de Precos, devendo garantir, ainda,

gue seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

10.4. As partes se comprometem a estabelecer, de forma clara e precisa, os deveres e as
obrigacdes de seus agentes e/ou empregados em questdes comerciais, para que estejam sempre
em conformidade com as leis, as normas vigentes e as determinacdes desta Ata de Registro de

Precos.

112 CLAUSULA - DA GESTAO E FISCALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
11.1. A presente Ata de Registro de Precos serd gerida pela funcionaria ABADIA LUIZ DE
SOUSA, CPF: 417.693.251-15, da Geréncia de Administragcéo e Finangas - GEAF.

11.2. A presente Ata de Registro de Precos sera fiscalizada pelo funcionario CHRISTIANO
VELOSO DA SILVA, CPF 837.217.971-91, da Geréncia de Administracdo e Financas — GEAF

122 CLAUSULA - OBRIGACOES DAS PARTES

12.1. DO SEBRAE/DF:
12.1.1. Responsabilizar-se pela comunicacdo, em tempo habil, pelos produtos a serem
entregues.
12.1.2. Notificar a empresa, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso do
fornecimento dos produtos.
12.1.3. Comunicar a empresa qualquer anormalidade constatada no fornecimento dos produtos.
12.1.4. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
empresa.
12.1.5. Proceder ao pagamento na forma e prazo pactuados, apos verificada a regularidade da

nota fiscal.
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12.2. DA FORNECEDORA
12.2.1. Fornecer os produtos em estrita conformidade com as especificacbes exigidas na
licitacao.
12.2.2. Manter durante a execucao desta Ata de Registro de Precos, todas as condi¢Oes de
habilitacdo e qualificacéo.
12.2.3. Responder pelas despesas resultantes de quaisquer acdes, demandas, decorrentes de
danos seja por culpa sua ou qualguer de seus empregados e prepostos, obrigando-se por
quaisquer responsabilidades decorrentes de acfes judiciais de terceiros, que lhe venham a ser
exigida por forca de lei, ligadas ao cumprimento da presente Ata de registro de precos.
12.2.4. Em nenhuma hipotese, veicular publicidade acerca dos produtos entregues ao
SEBRAE/DF, a ndo ser que haja prévia e expressa autorizacgao.
12.2.5. O representante da licitante vencedora devera participar da reunido de alinhamento
que serd realizada de forma presencial ou virtual.
12.2.6. Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na
execucdo do objeto, bem como, prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo
SEBRAE/DF.

132 CLAUSULA - DOS PRAZOS, LOCAL E CONDIQ()ES DE ENTREGA

13.1. O prazo para entrega dos produtos sera de até 10 (dez) dias Uteis, contados da oficializacédo
do pedido, salvo quando prazo maior for estabelecido na ordem de compra, devendo ser
respeitado o horario das 8h30min as 12h e das 13h as 17h para fins de entrega, sendo as

excecoOes tratadas antecipadamente entre as partes.

13.2. O endereco para entrega sera na Sede do SEBRAE/DF, situada ao SIA Trecho 03, lote
1580, CEP: 71200-030 Brasilia — DF.

13.3. As solicitacbes acontecerdo por meio de autorizagcdo de fornecimento de produto na qual

constara a referéncia, a quantidade a ser fornecida, o prazo e local para entrega.
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13.4. Os pedidos serdo realizados de acordo com a necessidade do SEBRAE/DF pelo periodo de

até 12 (doze) meses.
13.5. O SEBRAE/DF nédo esté obrigado a adquirir as quantidades estimadas em Edital.

13.6. Os produtos ndao conformes, quebrados, rachados ou com qualquer outro tipo de avarias
deverdo ser substituidos no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da comunicacdo do
SEBRAE/DF.

13.7. A FORNECEDORA sera responsavel por todos os custos de entrega, frete, pessoal, etc.

13.8. Os produtos devem ser entregues em caixas protegidos com plasticos bolhas.

142 CLAUSULA - DOS INDICADORES DE DESEMPENHO
14.1. Os indicadores de desempenho devem ser avaliados conforme item 15 do Termo de
Referéncia do PREGAO ELETRONICO SRP N° 034.2023.

152 CLAUSULA - DA INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS
15.1. Além dos encargos de ordem legal e dos demais assumidos em outras clausulas e
documentos integrantes desta Ata de Registro de Precos, a FORNECEDORA declara:
15.1.1. Nao possuir no seu quadro societario membro com vinculo de parentesco (conjuge,
companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o
terceiro grau) com qualquer integrante do quadro de Dirigentes/Empregados/Conselheiros do
SEBRAE/DF.
15.1.2. Nao ter em seu quadro societario empregado, dirigente ou membro dos Conselhos
Deliberativo e Fiscal do SEBRAE/DF.
15.1.3. Nao ter assento nos Conselhos Deliberativo e Fiscal do SEBRAE/DF.
15.1.4. N&o possuir como socio ou titular ex-empregado do SEBRAE/DF, antes do decurso do
prazo de 18 (dezoito) meses, contados a partir da respectiva demissao ou desligamento, exceto

se os referidos sdcios ou titulares forem aposentados.
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15.1.5. N&o ter como socio ou titular ex-dirigente ou ex-membro dos Conselhos Deliberativo e
Fiscal do SEBRAE/DF, antes do decurso do prazo minimo de quarentena de 60 (sessenta) dias,

contados a partir do respectivo desligamento.

162 CLAUSULA- DA PROTECAO DE DADOS

16.1. A FORNECEDORA, por si e por seus colaboradores, obriga-se, a atuar na presente Ata de
Registro de Precos, em conformidade com a Legislacao vigente sobre protecédo de dados relativos
a pessoa fisica (“Titular’) identificada ou identificavel (“Dados Pessoais”) e as determinagdes de

orgaos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria.

16.2. A FORNECEDORA, incluindo todos os seus colaboradores, compromete-se a tratar todos os
Dados Pessoais como confidenciais, exceto se ja eram de conhecimento publico sem qualquer
contribuicdo da FORNECEDORA, ainda que esta Ata de Registro de Precos venha a ser resolvido

e independentemente dos motivos que derem causa ao seu término ou resolucao.

16.3. A FORNECEDORA devera manter registro das operacdes de tratamento de Dados Pessoais
que realizar, bem como implementar medidas técnicas e organizacionais necessarias para proteger
os dados contra a destruicdo, acidental ou ilicita, a perda, a alteracdo, a comunicacdo ou difusédo
Ou 0 acesso nao autorizado, além de garantir que o ambiente (seja ele fisico ou I6gico) utilizado por
ela para o tratamento de Dados Pessoais sejam estruturados de forma a atender os requisitos de
seguranca, aos padrbes de boas praticas e de governanca e aos principios gerais previstos em Lei

e as demais normas regulamentares aplicaveis.

16.4. Caso informacfes relativas a uma pessoa fisica identificada ou identificavel ("Dados
Pessoais"), sejam inseridos, tratados ou transmitidos no ambito dos Servicos prestados pela
FORNECEDORA ao SEBRAE/DF, o SEBRAE/DF serd a exclusiva responsavel por coletar as
autorizacbes necessarias perante o titular dos Dados Pessoais bem como pela legitimacdo de
quaisquer processamentos, tratamentos ou armazenamentos dos Dados Pessoais que sejam
realizados pela FORNECEDORA no ambito da Ata de Registro de Precos.
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16.5. Qualquer legislagdo nacional ou internacional aplichvel aos Dados tratados (incluindo
armazenados) no ambito da Ata de Registro de Precos vier a exigir adequacao de processos e/ou
instrumentos contratuais por forma ou meio determinado, as Partes desde ja acordam em celebrar

termo aditivo escrito neste sentido.

16.6. A FORNECEDORA prestara os servicos mediante esforco razoavel em conformidade com

controles de Seguranca da Informacg&o e com a legislacéo aplicavel.

16.7. O SEBRAE/DF € e continuara sendo a titular e proprietaria de seus dados bem como sera a
responsavel por quaisquer dados de terceiros, inclusive Dados Pessoais compartilhados com a
FORNECEDORA no ambito desta Ata de Registro de Pregos, a qualquer titulo ("Dados").

16.8. O SEBRAE/DF né&o autoriza a usar, compartilhar ou comercializar quaisquer eventuais
elementos de Dados, produtos ou subprodutos que se originem, ou, sejam criados a partir do

tratamento de Dados estabelecido por esta Ata de Registro de Precos.

16.9. A FORNECEDORA devera notificar o Encarregado de Protecdo de Dados do SEBRAE/DF
sobre as reclamacdes e solicitagdes dos Titulares de Dados Pessoais originadas em virtude de
Tratamento de Dados Pessoais fruto desta Ata de Registro de Precos, bem como realizar o registro
de todas as atividades realizadas em seus sistemas/ambientes (“Registros”) que realizem
tratamento de Dados Pessoais sob determinacdo do SEBRAE/DF, de modo a permitir a
identificacdo de quem as realizou. Tais Registros deverao conter, no minimo:

16.9.1. Acéo.

16.9.2. Identificacdo de usuarios do sistema.

16.9.3. Data/hora da acdo, com referéncia UTC (Universal Time Coordinated), sendo que os

relogios de seus sistemas estdo sincronizados com a hora legal brasileira e de acordo com o

protocolo NTP (ntp.br) de sincronizacao dos reldgios.

16.10. A FORNECEDORA devera notificar o SEBRAE/DF em até 24h (vinte e quatro) horas:

16.10.1. Incidentes que envolverem dados pessoais.
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16.10.2. De qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das disposicdes legais relativas a
protecdo de Dados Pessoais.

16.10.3. De qualquer descumprimento das obrigagbes contratuais relativas ao tratamento dos
Dados Pessoais.

16.10.4. De qualquer violacdo de seguranca na FORNECEDORA ou nos seus Suboperadores,
compreendidos entre eles: acessos nado autorizados e situagbes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer outra forma de tratamento inadequado
ou ilicito.

16.10.5. De quaisquer exposi¢cdes ou ameagas em relagdo a conformidade com a protecéo de
Dados Pessoais.

16.10.6. Em periodo menor, se necessario, de qualquer ordem de Tribunal, autoridade publica

ou regulador competente.

16.11. A FORNECEDORA somente podera subcontratar qualquer parte dos servi¢cos que envolvam
o tratamento de Dados Pessoais para um ou mais terceiros (“Suboperadores”) mediante
consentimento prévio e por escrito do SEBRAE/DF. Nesse caso, a FORNECEDORA devera
celebrar um contrato escrito com o Suboperador para:

16.11.1. Obrigar o Suboperador as mesmas obrigacdes impostas por este contrato em relacédo a

FORNECEDORA, no que for aplicavel aos Servi¢os subcontratados.

16.11.2. Descrever os Servigos subcontratados e

16.11.3. Descrever as medidas técnicas e organizacionais que o Suboperador devera

implementar.

16.12. A FORNECEDORA devera monitorar, por meios adequados, sua prépria conformidade e a
de seus funcionarios e Suboperadores com as respectivas obrigagcbes de protecdo de Dados
Pessoais em relacdo aos Servicos e devera fornecer ao SEBRAE/DF relatérios sobre esses
controles sempre que solicitado por ela e, ainda, permitir auditorias por parte do SEBRAE/DF no

gue tange aos dados pessoais.

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas no Distrito Federal
SIA Trecho 03 Lote 1.580 - Brasilia/DF
CEP 71.200-030
0800 570 0800 - www.df.sebrae.com.br

Documento assinado eletronicamente, conforme MP 2.200-2/01, Art. 10°, §2
Para consultar a autenticidade acesse: https://cerebro.df.sebrae.com.br/documento/autenticidade
Chave de seguranca: P14 V2Eqb6el20sPOFfnyZVZfE2Hvfya



SEBRAE  pRecAo ELETRONICO SRP N. ©034/2023  Emissio: 1611/2023

Pagina 81

16.13. O SEBRAE/DF nao autoriza a usar, compartilhar ou comercializar quaisquer eventuais
elementos de Dados, produtos ou subprodutos que se originem, ou sejam criados, a partir do

tratamento de Dados estabelecido por esta Ata de Registro de Precos.

16.14. Em caso de descumprimento das regras estabelecidas nesta clausula, a FORNECEDORA
estard sujeita a multa, conforme sancbes previstas na Lei Geral de Protecdo de Dados n. °
13.709/2018.

172 CLAUSULA - DO TERMO DE COMPROMISSO DE SEGURANCA DA INFORMACAO
17.1.A FORNECEDORA declara ter pleno conhecimento das obrigacdes e especificidades
contidas no ANEXO VII, parte integrante do presente ajuste, se obrigando ainda a cumprir

fielmente todos o0s seus termos.

182 CLAUSULA - DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. A assinatura da presente Ata de Registro de Precos néo implica ao SEBRAE/DF vinculo ou
obrigacdo trabalhista, direta ou indireta, de qualquer natureza, impondo a FORNECEDORA a
responsabilidade de manter o SEBRAE/DF a salvo de qualquer litigio, assumindo todas as
obrigacdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias referentes ao pessoal alocado para o

cumprimento do presente objeto.

18.2. A FORNECEDORA garantirA o comportamento moral e profissional de seus empregados,
cabendo-lhe responder integralmente por todos os danos ou atos ilicitos resultantes de acao ou

omissao destes, inclusive por inobservancia de clausulas contratuais.

18.3. CompetirA a FORNECEDORA a indenizacdo pecuniaria por danos causados pelos seus
empregados em bens patrimoniais do SEBRAE/DF e pelo desaparecimento de quaisquer objetos e
valores encontrados nas dependéncias deste, desde que comprovada o dolo ou culpa de seus
empregados ou prepostos. O valor respectivo serd descontado dos créditos a que tenha direito a
FORNECEDORA, o que fica desde ja pactuado.

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas no Distrito Federal
SIA Trecho 03 Lote 1.580 - Brasilia/DF
CEP 71.200-030
0800 570 0800 - www.df.sebrae.com.br

Documento assinado eletronicamente, conforme MP 2.200-2/01, Art. 10°, 82

Para consultar a autenticidade acesse: https://cerebro.df.sebrae.com.br/documento/autenticidade
Chave de seguranca: P14 V2Eqb6el20sP9FfnyZVZfE2Hvfya



SEBRAE  pRecAo ELETRONICO SRP N. ©034/2023  Emissio: 1611/2023

Pagina 82

18.4. A nulidade de qualquer das clausulas deste instrumento ndo implicara em nulidade das
demais.

192 CLAUSULA - DO FORO

19.1.Para as acOes e processos judiciais que possam decorrer da presente Ata de Registro de
Precos, fica eleito o foro de Brasilia - Distrito Federal, renunciando as partes a qualquer outro por
mais privilegiado que seja.

As Partes declaram que o presente instrumento, incluindo todas as paginas e eventuais anexos,

todas formatadas por meio digital, representam a integralidade dos termos entre elas acordados.

As Partes reconhecem que a copia digitalizada e assinada por elas e testemunhas da Ata de
Registro de Precos, anexos e qualquer tipo de documento relacionado ao objeto do presente
instrumento produz os mesmos efeitos legais da via fisica original, nos termos da Lei 13.874/2019

e do Decreto n° 10.278/2020, e acordam n&o contestar sua validade, contetdo e integridade.

As partes convencionam ainda que a Ata de Registro de Precos podera ser assinado, inclusive
pelas testemunhas, de forma manuscrita ou por meio eletrénico, ainda que nao por certificado
emitido pela ICP-Brasil, nos termos do art. 10, § 2°, da Medida Proviséria n°® 2.200-2/2001.

E, por estarem de acordo, as partes expressamente, ainda, concordam em utilizar e reconhecem
como valida a plataforma de assinaturas do SEBRAE

(https://[fornecedor.df.sebrae.com.br/index.php), admitindo validas as assinaturas realizadas

eletronicamente.

Brasilia (DF), de de 2023.
Pelo SEBRAE/DF:

Diretora Superintendente Diretora

Pela FORNECEDORA:
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Representante Legal
TESTEMUNHAS: Nome: Nome:

ANEXO VII - TERMO DE COMPROMISSO DE SEGURANCA DA INFORMACAO PARA
TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

O PREGOEIRO(A)/EQUIPE DE APOIO
SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO DISTRITO FEDERAL -
SEBRAE/DF - PREGAO ELETRONICO SRP N.° 034/2023

SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO DISTRITO FEDERAL -
doravante denominado SEBRAE-DF, e [NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA], ja
qualificados pela Ata de Registro de Precos [***] celebrado entre as partes em [***] de [***] de
[***], firmam o presente Termo de Compromisso de Seguranca da Informacéao para Terceiros —
Pessoa Juridica, passando a ser integrante da referida Ata de Registro de Precos.

Pelo presente Instrumento, as partes tém entre si acordado clausulas especificas e necessérias
para adequada consecucdo dos produtos e servigos fornecidos, a fim de reger as
responsabilidades com relacdo a Seguranca da Informacdo em razdo do acesso as
INFORMACOES de propriedade ou sob a responsabilidade do SERVICO BRASILEIRO DE
APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS - SEBRAE-DF, aos seus ambientes l6gicos e/ou
recursos de Tecnologia da Informacao e Comunicacao.

O/A [NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA], pelo presente Instrumento afirma cumprir,
bem como garantir o cumprimento por seus profissionais, sejam eles funcionarios, colaboradores,
prepostos, empregados e prestadores de servigos (Profissionais), de todas as orientagcbes e
determinacdes especificadas e outras que vierem a ser editadas estando ciente e compreendendo
que é responsavel por:

1. Prestar os servicos acordados com estrita observancia dos preceitos éticos e legais,
envidando todos os esforgos para atender aos padrdes e condi¢cOes técnicas exigidos, as
regras relacionadas ao tratamento de INFORMACOES do SEBRAE-DF e as melhores
praticas de mercado concernentes a Seguranca da Informacéo, tendo como referéncia as
previstas pelas NBR ISO IEC 27001 e NBR ISO IEC 27002.

2. Garantir que os Profissionais alocados para execucdo da presente Ata de Registro de
Precos estejam cientes e cumpram as regras de Seguranca da Informacao estabelecidas
por este Instrumento, especialmente a Politica de Seguranca da Informacdo e
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Comunicacao (PSIC) e pelos demais documentos normativos do SEBRAE-DF, além
daqueles entregues no momento da contratacdo ou disponiveis para acesso em razao dos
servicos fornecidos.

3. Possuir ou elaborar uma Politica de Seguranca da Informacdo e acordos de
confidencialidade com todos os Profissionais, que tiverem acesso ou manusearem as
INFORMACOES do SEBRAE-DF em razédo da prestacéo dos servigos fornecidos.

4. Assegurar a confidencialidade, integridade, disponibilidade, autenticidade e legalidade
das INFORMACOES do SEBRAE-DF no desenvolvimento dos servicos prestados e dos
produtos fornecidos.

5. Utilizarem as INFORMAGCOES e os recursos de TIC do SEBRAE-DF, além do acesso aos
ambientes fisicos e logicos, somente para prestacdo dos servi¢os fornecidos, de acordo
com a legislacdo nacional vigente e a ética.

6. Reconhecer que todas as INFORMACOES recebidas, criadas ou acessadas por seus
Profissionais em razao dos servicos fornecidos sdo de propriedade exclusiva do SEBRAE-
DF.

7. Preservar e proteger as INFORMACOES a que tiverem acesso, em razdo dos servigos
fornecidos, por si e pelos seus Profissionais, assim como os recursos de TIC dos diversos
tipos de ameaca e em todo o seu ciclo de vida, contida em qualquer suporte ou formato.

8. Utilizar os meios fisicos de suporte das copias das INFORMACOES a serem assinalados,
quer legiveis humanamente, por equipamentos ou dispositivos (dados eletrénicos), com rotulo
de informacéo “CONFIDENCIAL”.

9. Tratar todas as INFORMACOES a que tiverem acesso, por si e seus Profissionais, como
confidenciais, inclusive aquelas que néo estejam explicitamente rotuladas.

10. Manter as INFORMACOES do SEBRAE-DF em seguranca e sob sigilo, obrigando-se a
tomar todas as medidas necesséarias para impedir que sejam transferidas, reveladas,
divulgadas ou utilizadas, sem autorizacdo, a qualquer terceiro estranho a este Instrumento
por si e por parte de seus Profissionais, ou utilizar de forma contraria ao aqui estabelecido.

11. Nao é permitido, por si e pelos seus Profissionais:
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11.1.Utilizar, reter ou duplicar as INFORMACOES que lhe forem fornecidas para criacdo de
qualquer arquivo, lista ou banco de dados de sua utilizacdo particular ou de quaisquer
terceiros, exceto quando autorizada expressamente por escrito pelo SEBRAE-DF.

11.2.Copiar, reproduzir, transferir ou usar indevidamente quaisquer INFORMACOES para
qualquer outra finalidade que néo seja a promocéao dos servicos fornecidos.

11.3.Utilizar as INFORMACOES de forma que possa configurar concorréncia desleal com o
SEBRAE-DF, tampouco explora-las em outros negdcios ou oportunidades comerciais, assim
como promover ou participar no seu desenvolvimento, sem prévia e expressa autorizacdo do
SEBRAE-DF.

11.4.Modificar ou adulterar as INFORMACOES fornecidas pelo SEBRAE-DF, bem como
subtrair ou adicionar qualquer elemento indevidamente.

11.5.Comentar, compartilhar ou publicar na Internet ou em midias sociais, ou qualquer
plataforma de armazenagem aberta de dados, como repositérios digitais, quaisquer
INFORMACOES relacionadas a prestacdo de servicos que tem junto o SEBRAE-DF, a ndo
ser que tenha havido prévia e expressa autorizacao.

11.6.Realizar qualquer atividade relacionada a captura de audio, video ou imagens dentro
das dependéncias do SEBRAE-DF, exceto quando relacionada a atividade fornecida.

12. Respeitar os controles estabelecidos pelo SEBRAE-DF, além de garantir o controle
automatizado de acessos fisicos e l6gicos aos ambientes que contiverem INFORMACOES do
SEBRAE-DF, por meio de:

12.1.Controle de acessos a ambientes fisicos por dispositivos automatizados com o uso de
biometria, senhas, cartdao de proximidade ou qualquer outro dispositivo de controle de acesso
anico.

12.2.Identificagdo de usuarios individuais com o uso de senhas para acesso a sistemas,
redes ou qualquer ambiente tecnolégico, além de duplo grau de autenticagcdo para acessos
criticos.

12.3.Monitoramento, gravacdo de histérico e auditoria dos acessos relacionados a prestacao
dos servicos fornecidos.

12.4.Gravacao de acessos de usuarios privilegiados.
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13. Armazenar as INFORMAGCOES fisicas e os dispositivos que as armazenam em ambiente
com acesso fisico controlado e restrito, por exemplo: gavetas ou armarios com chaves.

14. De acordo com a criticidade da informacdo, armazenar e transmitir as INFORMACOES
digitais em ambiente seguro, com controle de acesso e mediante o uso de criptografia, com
chaves de no minimo 256 bits de criptografia, tais como RSA, RC4, PGP ou compativeis.

15. Utilizar mecanismo de identificacdo e autenticacdo individual, sendo responsavel pelo
uso, protecédo e sigilo de sua identidade digital, ndo sendo permitido compartilhar, revelar,
salvar, replicar, publicar ou fazer uso n&do autorizado de suas credenciais, tal qual de
terceiros.

16. Utilizar hardware e software licenciados, de acordo com a legislacdo aplicavel,
respeitando tratados e conveng¢des internacionais, bem como que estes sejam sempre
homologados e autorizados previamente pelo(a) [NOME COMPLETO DA PESSOA
JURIDICA].

17. Respeitar os direitos de propriedade intelectual do SEBRAE-DF e de terceiros durante a
realizagao das atividades fornecidas.

18. Quando houver uso de dispositivos moéveis por parte de Profissionais, tais como
notebooks, smartphones, tablets, celulares e pendrives, sempre aplicar as medidas de
Seguranca da Informacao relacionadas a cada equipamento, que envolvam desde a
implementacdo e/ou ativagcdo de recursos como uso de senha de bloqueio, bloqueio
automatico por inatividade, antivirus, antispyware, apagamento remoto até uso de recursos
de backup seguro, além de atender os normativos especificos sobre o tema do SEBRAE-DF.

19. No caso de haver necessidade de se fazer uso de Repositérios Digitais, a exemplo, mas
nao se limitando a Google Drive, Dropbox, OneDrive e iCloud, para transmissdo de
INFORMACOES entre as partes, que seja feito o uso de criptografia ou outro método similar
que possa garantir a integridade e confidencialidade da informacéo.

20. Sempre que houver destruicdo de INFORMAGCOES, inclusive, de copias, reproducdes,
reimpressdes, traducdes ou de materiais que contenham ou relacionem INFORMACOES,
adotar o “descarte seguro de INFORMACOES”, ou seja, papéis e demais INFORMACOES
impressas deverdo ser processadas no picotador de papéis e midias deverdo ser
apropriadamente destruidas ou sanitizadas.

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas no Distrito Federal
SIA Trecho 03 Lote 1.580 - Brasilia/DF
CEP 71.200-030
0800 570 0800 - www.df.sebrae.com.br

Documento assinado eletronicamente, conforme MP 2.200-2/01, Art. 10°, 82

Para consultar a autenticidade acesse: https://cerebro.df.sebrae.com.br/documento/autenticidade
Chave de seguranca: P14 V2Eqb6el20sP9FfnyZVZfE2Hvfya



SEBRAE  pRecAo ELETRONICO SRP N. ©034/2023  Emissio: 1611/2023

Pagina 87

21. Devolver ao SEBRAE-DF, ou a exclusivo critério deste, descartar todas as
INFORMAGCOES que estejam em seu poder, em até 48h (quarenta e oito horas), contados
da data da solicitagao.

22. Estabelecer procedimentos e processos para treinamento e conscientizagdo das normas e
politicas de Seguranca da Informacéo para todos os Profissionais.

23. Informar imediatamente ao SEBRAE-DF todos os incidentes de Seguranca da
Informac&do que ocorrerem ou puderem ocorrer relacionados & INFORMACOES do SEBRAE-
DF.

24. Reconhecer que o SEBRAE-DF realiza o monitoramento de seus ambientes fisicos e
l6gicos, visando a eficicia dos controles implantados, a protecdo de seu patriménio e sua
reputacado, possibilitando ainda a identificacdo de eventos ou alertas de incidentes ligados a
Seguranca da Informacéo.

25. Estar ciente que o SEBRAE-DF pode auditar ou inspecionar os recursos de TIC que
estiverem em suas dependéncias ou que interajam com seus ambientes l6gicos sempre que
considerar necessario, sempre atendendo aos principios da proporcionalidade, razoabilidade
e privacidade de seus proprietarios ou portadores.

26. Observar e garantir o cumprimento das recomendacdes acima durante a prestacdo dos
servicos, sendo responsavel pelas perdas e danos de qualquer natureza decorrentes de
infracbes a que houver dado causa pela sua inobservancia.

27. Quaisquer atitudes ou acdes contrarias ao estabelecido por este Termo, ainda que por
mera tentativa de burla, enseja a aplicacdo das medidas disciplinares ou legais cabiveis.

Este Instrumento obriga as Partes e seus sucessores, a qualquer titulo.

A omissao ou toleréancia do SEBRAE-DF, em exigir o estrito cumprimento dos termos e condigdes
deste Instrumento, ndo constituira novacdo ou rendncia, nem afetara os seus direitos, que
poderdo ser exercidos a qualquer tempo.

Este Instrumento permanecera em vigor por prazo indeterminado e, mesmo depois de encerrado
a Ata de Registro de Precos, o (a) [NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA] continuaréa
obrigada e responséavel com relagédo as disposi¢coes sobre sigilo e preservagdo dos direitos de
propriedade aqui tratados. E vedada a cessdo e/ou transferéncia a terceiros, parcial ou total, dos
direitos e obrigacfes deste Instrumento, sem a prévia anuéncia, escrita, da outra Parte.
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As Partes declaram, sob as penas da Lei, que os signatarios do presente Instrumento sdo seus
procuradores / representantes legais, devidamente constituidos na forma dos respectivos Estatutos
/ Contratos Sociais, com poderes para assumir as obriga¢gdes ora contraidas.

E por estarem assim, justas e contratadas, as Partes celebram o presente Instrumento, em 2
(duas) vias, de igual forma e teor, na presenca de 2(duas) testemunhas que igualmente o
subscrevem.

Brasilia/DF, de de

[NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA]
C.N.P.J sob 0 n° [***]
CANAL DE COMUNICACAO COM O SEBRAE/DF

Prezados(as) Licitantes,

Com o intuito de aprimorar o contato entre a area de compras e licitagcdes do
SEBRAE/DF e seus Fornecedores, temos o CANAL DO FORNECEDOR SEBRAE
para comunicagcdo de sugestdes, informacdes e expectativas de sua parte em
relacdo ao nosso trabalho.

Link: http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf

Estamos em busca de uma melhor interacdo entre o SEBRAE/DF e seus
parceiros.

Contamos com sua colaboracéo.
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