
COMO SE CADASTRAR NO 
SIGA?



1º PASSO
• ENTRE NO SITE: https://portalsiga.es.gov.br/

• CLIQUE EM COMPRAS E LICITAÇÕES (FORNECEDOR)



2º PASSO
• APÓS ISSO, VOCÊ SERÁ DIRECIONADO A PÁGINA INICIAL DO SIGA 

CONFORME IMAGEM ABAIXO E CLIQUE EM NÃO SOU CADASTRADO.



3º PASSO
• NESTA PÁGINA, INCLUA TODAS AS INFORMAÇÕES QUE PEDE. 

• ELA POSSUI 5 ETAPAS.
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4º PASSO
• APÓS ISSO VOCÊ IRÁ RECEBER UM E-MAIL CONFIRMANDO AS 

INFORMAÇÕES.

.



5º PASSO
• APÓS CONFIRMAR AS INFORMAÇÕES VOLTE NO SITE: 

https://www.siga.es.gov.br/sgc/faces/pub/seguranca/LoginPageForm.
jsp

• E ENTRE COM O SEU LOGIN E SENHA QUE CRIOU.



6º PASSO

• PARABÉNS, VOCÊ CHEGOU AO SITE.



ETAPA PARA ENVIAR OS DOCUMENTOS.



1º ETAPA
• NA ABA ESQUERDA, CLIQUE EM *FORNECEDOR* E “COMPLEMENTAR 

CADASTRO”. 

SEUS DADOS  ESTARÃO AQUI



2º ETAPA
• NA ABA A DIREITA, CLIQUE EM EDITAR.

• AQUI IRÁ TE PEDIR TODA SUA DOCUMENTAÇÃO E ASSIM QUE FOR 
COLOCANDO AS INFORMAÇÕES CLIQUE EM SALVAR 

SEUS 
DADOS  

ESTARÃO  
AQUI



3º ETAPA
SIGA AS ETAPAS DE FORMA HORIZONTAL O SEGUNDO CAMPO SERÁ 

REGULARIDADE FISCAL.

1. O PRIMEIRO DOCUMENTO QUE IRÁ TE PEDIR SERÁ: Certidão de 

Regularidade do FGTS

COMO EMITIR?



* EMISSÃO: Certidão de Regularidade do FGTS

• ENTRE NO SITE: https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf



• ROLE A PÁGINA PARA BAIXO E INCLUA SEU CNPJ E DIGITE O CÓDIGO
QUE APARECE ABAIXO E CLIQUE EM CONSULTAR.

xxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxSEUS DADOS AQUI



• APÓS ISSO, CLIQUE EM: OBTENHA O CERTIFICADO DE REGULARIDADE 
DO FGTS – CRF E VISUALIZAR. 

• SALVE EM SEU COMPUTADOR PARA INCLUIR NO SISTEMA.

SEUS DADOS AQUI



• VOLTE AO DO SIGA E INCLUA CONFORME PEDE:

• NÚMERO DA CERTIDÃO, DATA DE EMISSÃO E VENCIMENTO.

• TODAS ESSAS INFORMAÇÕES CONSTA NO CERTIFICADO.



Certidão de Regularidade do INSS:

• ENTRE NO SITE: 
http://cnd.dataprev.gov.br/cws/contexto/cnd/cnd.html

• INSIRA SEU CNPJ

• COPIE O CÓDIGO NA PARTE SUPERIOR E A DATA DE VENCIMENTO

• INSIRA OS DADOS NO SISTEMA E SALVE.



* EMISSÃO: Certidão Negativa de Débitos da 
Receita Federal ou Positiva com Efeitos Negativos
• ENTRE NO SITE: 

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CertidaoInternet/PJ/
Consultar/

• INCLUA SEU CNPJ E A DATA E CLIQUE EM CONSULTAR.



• ABRA A PRIMEIRA CERTIDÃO E ANOTE TODAS AS INFORMAÇÕES PARA 
INCLUIR NA PÁGINA DO SIGA.

• APÓS ISSO, SALVE A PÁGINA.

SEUS DADOS AQUI



* EMISSÃO: Certidão Negativa de Débitos ou 
Positiva com efeitos Negativos da Receita Municipal 
do domicílio do fornecedor.
• EXEMPLO DA PREFEITURA DE VITÓRIA.

• ENTRE NO SITE: 
https://tributario.vitoria.es.gov.br/servicos/CertidaoNegativa/Certida
oNegativa.aspx

• SELECIONE O TIPO DE PESSOA: CNPJ E INSIRA SEU CNPJ E CLIQUE EM 
CONTINUAR.



* EMISSÃO: Certidão Negativa de Débitos ou 
Positiva com efeitos Negativos da Receita Estadual 
do ES.

• ENTRE NO SITE: 
https://internet.sefaz.es.gov.br/agenciavirtual/area_publica/cnd/emis
sao.php

• DIGITE SEU CNPJ

• CLIQUE EM NÃO SOU UM ROBÔ

• CLIQUE EM ENVIAR.

• COPIE AS INFORMAÇÕES PARA COLOCAR NA PÁGINA DO SIGA. 



SEUS DADOS AQUI



* EMISSÃO: Certidão Negativa de Débitos ou 
Positiva com efeitos Negativos da Receita Estadual 
do domicílio do fornecedor

• MESMA CERTIDÃO DA ANTERIOR.



PRÓXIMA ETAPA - ATO CONSTITUTIVO

• ENTRE NA ABA AO LADO, CLIQUE EM ATO CONSTITUTIVO

• Nº junta comercial: NA ÚLTIMA FOLHA DO SEU CONTRATO SOCIAL 
POSSUI O NÚMERO E REGISTRE.

• Data fundação: INCLUA CONFORME CONTRATO SOCIAL.

• Capital Integralizado: INCLUA CONFORME CONTRATO SOCIAL.

• Data balanço patrimonial: INCLUA CONFORME CONTRATO SOCIAL.



PRÓXIMA ETAPA - ÍNDICES

• INCLUA AS INFORMAÇÕES CONFORME BALANÇO PATRIMONIAL.



PRÓXIMAS ETAPAS – INFORME CONFORME 
INFORMAÇÕES DA EMPRESA.

NÃO ESQUEÇA DE SEMPRE SALVAR!


