COMO SE CADASTRAR NO
SIGA?

*, o

GOVERNO DO ESTADO ,\¥ig
R

DO ESPIRITO SANTO
Secretaria de Estado de Gestdo e
Recursos Humanos

Q s I GA Compras Contratos Convénios

Business Intelligence

Sistema Integrado de Gestdo
Administrativa do Governo do Estado
do Espirito Santo

sicA . Atencao Servidor Publico Estadual!!!

Consulte o Informativo SIGA n° 001/2022 sobre a obrigatoriedade de remessa mensal de dados de sua
unidade para o sistema CidadES do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCE-ES.

CADASTRE-SE >

CONSULTAS RAPIDAS >

Nao deixe para ultima hora!!!

Para mais informacbes, consulte na integra o Informativo SIGA n° 001/2022, disponivel no

INFORMATIVOS

LEGISLACAOQ E

= menu Informativos do Portal do SIGA .
ORIENTACOES

Consulte as Perguntas Frequentes aqui.
MANUAIS, FLUXOS E
TUTORIAIS >



12 PASSO

« ENTRE NO SITE: https://portalsiga.es.gov.br/
« CLIQUE EM COMPRAS E LICITACOES (FORNECEDOR)

QSIGA Compras Contratos Convénios Business Intelligence

TREINAMENTOS > *_:.% (f‘.-\ E 7 (g .
CONTATOS > e 9 J ] s
= | : | L
Suporte SIGA
0800 799 9947

E-DOCS PROCESSO
ELETRONICO

suportesiga@ilha ce.com. . ﬁ
Seg. a Sex. 8h as 19h 5 f 5
Acessar o médulo Compras como Fornecedor

|| i LS.

Consultar Processo

| |Governo do. V]
https:/

es.gov.br/sgc/faces/priv/comum/PrincipalArealicitante.jsp



22 PASSO

« APOS ISSO, VOCE SERA DIRECIONADO A PAGINA INICIAL DO SIGA
CONFORME IMAGEM ABAIXO E CLIQUE EM NAO SOU CADASTRADO.

QSIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa 7
Sistema de Compras GOVEClglrl'\‘Pagﬁ]SAIS

Sr(a) Operador(a), Mudar para Area Publica

O acesso nao autorizado ou a disponibilizacdo voluntdria/acidental da senha de acesso que quebre o sigilo do sistema constituem-se em infracdes
sujeitando os infratores a processos Administrativo, Penal e Civil. Portanto, proteja sua senha. Ao encerrar as operacgoes, tenha o cuidado de sair do
sistema.

Login:

Senha:

Esqueci minha senha N3o sou cadastrado

Atencio Servidor Piblico Estadual!!!

Conalte o Infarmativo SIGA n® 001/2072 sabre a ahricatoriedade de remessa mensal de dados de sna unidade nara o sistema



32 PASSO

« NESTA PAGINA, INCLUA TODAS AS INFORMACOES QUE PEDE.
* ELA POSSUI 5 ETAPAS.

adastro de Usuario

Cancelar I Continuar |

1des
Nome Completo do Representante*: |
Login*: I I
Email*: |
CPF*: | |

*Campos Obrigatorios

\__Cancelar I Continuar|

Dados Pessoais ?
Cancelar Voltar Continuar |

2des

Nome Completo do Representante*:  Emanuela Maria Aliprandi Feroni

Usudrio™®: feroniprojetos

Email*: feroni@hotmail.com

CPF*: 10743906799

Telefone Contato®: A

Departamento: |

cargo: [ |

ue, Huicipio®s

Logradouro*: | |

et —

Complemento: [ |

Bairro*: [feroniadm |

Senhar:
Confirma Sankats —

Cancelar Voltar Continuar



Empresa ou Pessoa Fisica

Cancelar | Voltar | Continuar |

H

3de>5

Tipo de Pessoa: @ Fisica O Juridica O Estrangeira

CPF/CNP3J/NO DOC: | |

Cancelar | \oltar H Continuar |

Dados da Empresa ou Pessoa Fisica [4

. Cancelar | wvoltar |  Continuar |

4de>s5
CNPJ/CPF/N° DOC:

Razao Social*:
Endereco*:
Bairro*:
Cidade*:
CEP*:

Email:
Telefone:

*Campos Obrigatorio

Nimero*: 42

Estado™*: ES

. Cancelar | Voltar | Continuar




Cancelar Voltar | Concluir |

S5des
Dados Pessoais
Nome Completo do Representante:
Usuario:
Email*:
CPF:
Telefone Contato:
Departamento:
Cargo:
UF:
Cidade:
Logradouro:
Complemento:
Nimero: 255
Bairro: CENTRO

Dados da Empresa
CNPJ/CPF/N° DOC:
Razao Social:
Endereco: NO.:
Complemento:
Bairro:
Cidade:

CEP:

Telefone:

Cancelar Voltar || Concluir |

Estado: ES
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42 PASSO

e APOS ISSO VOCE IRA RECEBER UM E-MAIL CONFIRMANDO AS

INFORMACOES.

[J caixa de entrada

Q Pesquisar e-mail

“—

SIGA - Sistema Integrado de Gestao Administrativa

Empresa: Feroni Projetos e Consultoria Ltda ME

Informamos que foi solicitada a inclus@o desta empresa no cadastro do usuario Emanuela Maria
Aliprandi Feroni, e apos a confirmacao deste e-mail, este usuario podera participar de dispensas de
licitacdo denominadas "Cotacdes Eletronicas™.

Para participacdo em licitacdes do tipo "Pregdo Eletronico”, devera ser realizada a Complementacao do
Fornecedor no site www.compras es gov.br, entrando com login e senha. Além de realizar envio da
documentacao de habilitacdo para a Subgeréncia de Cadastro de Fornecedores - SUCAF. A
documentacd@o deve ser encaminhada eletronicamente pelo portal de compras do ES, no menu a
esquerda “cadastro de fornecedores”, clique em "envio eletrénico de documentos”.

Maiores informactes sobre a Complementacéo do Cadastro e a Documentacéo Necessaria podem ser
obtidas no Manual do Fornecedor e no portal de compras do ES, no menu a esquerda "cadastro de
fornecedores”, clique em "documentos necessarios”.

Link para acessar o Manual do Fornecedor: http://www compras es gov.br/VisualizarArquivos aspx?
SecaolD=99

Link para Complementacao do Cadastro: https://www siga.es gov.br/sgc/faces/privicomum/
PrincipalArealicitante jsp

Aempresa tera até 5 dias uteis para confirmar o cadastro do pré-usuario. Apos esse prazo, o cadastro

al Lesiade b e dodd - I i




52 PASSO

« APOS CONFIRMAR AS INFORMAGCOES VOLTE NO SITE:

https://www.siga.es.gov.br/sgc/faces/pub/seguranca/LoginPageForm.
isp
e EENTRE COM O SEU LOGIN E SENHA QUE CRIOU.



62 PASSO

« PARABENS, VOCE CHEGOU AO SITE.

QSIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa E(CDEP&;S
Sistema de Compras GOVERNAMENTAIS
SIGA: Area do Licitante - 17 Principal | Sair | Usudrio: feroniprojetos
[ Editais
~Opcoes de Pesquisa
[# Resultado de I |
Compras/Contratagdes — )
_ i a Area de = z P
@ Cotacdo Eletrdnica Periodo: [ | Notificacos Selecione uma Area de Notificagdo Vv
Pregdes i
Fornecedor o
e | Tipo- e . I Selecione um Tipo de Notificagdo v I
E Manutencdo do Usudrio . — Notificacdio:
e ® 0O © :
Situacao: Todas Lidas r|_‘iadc;5 Assunto: | I

Pesquisar || Limpar |

Nenhum registro encontrado



ETAPA PARA ENVIAR OS DOCUMENTOS.




12 ETAPA

* NA ABA ESQUERDA, CLIQUE EM *FORNECEDOR* E “COMPLEMENTAR
CADASTRO”.

A G SIGA
Eﬁ ¢ Sistema Integrado de Gestao Administrativa
\\;T-”:'*v

PORTAL DE
COMPRAS

Sistema de Compras GOVERNAMENTAIS

SIGA: Area do Licitante - 17 Principal | Sair | Usudrio: feroniprojetos
" | Fornecedor Complementar 7]
@ Editais Fornecedor Complementar ?

[ E :
B Resultado de Compras/Contratages | Novo Cadastro ]

|

\B Cotagdo Eletronica
[

\E Pregdes

Fornecedor

‘EI Fornecedor Razdo Social CPF/CNPJ Situagdo Tipo

000196 Rascunho sem certificado editar |visualizar

Impressdo de Certificado

Cadastral
Consulta Cadastral
Complementar Cadastro

[
\E Manutencéo do Usuario



22 ETAPA

* NA ABA A DIREITA, CLIQUE EM EDITAR.

« AQUI IRA TE PEDIR TODA SUA DOCUMENTACAO E ASSIM QUE FOR
COLOCANDO AS INFORMACOES CLIQUE EM SALVAR

Sistema de Compras

$E3 G SIGA

; , ¢ Sistema Integrado de Gestao Administrativa
%ﬁ'*v

SIGA: Area do Licitante -

Cadastro Complementar de Fornecedores

i: Voltar ] __ salvar I Enviar Cadastro para Aprovacio l
Dados Cadastrais Regularidade Fiscal Ato Constitutivo indices Diretores, /Sécios Materiais S

rDados Cadastrais

ou
* Tipo pessoa: Fisica ®) Juridica Estrangeira O Sim @ N3o
na

Instituicdo de O sim @ nso

* CNP]:
ensino:
* Razdo social: * Natureza: | Sociedade Simples (SS) LTDA EPP
Nome
fantasia:
* Endereco: ! I
* Bairro: Namero:
* UF: ipi | Marildndia |
* CEP: Caixa postal | I




32 ETAPA

SIGA AS ETAPAS DE FORMA HORIZONTAL O SEGUNDO CAMPO SERA
REGULARIDADE FISCAL.

1. O PRIMEIRO DOCUMENTO QUE IRA TE PEDIR SERA: Certiddo de
Regularidade do FGTS

COMO EMITIR?



* EMISSAO: Certiddo de Regularidade do FGTS

 ENTRE NO SITE: https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

Duvidas mais Frequentes | Inicio |V - 1.1

Consulta Regularidade do
Empregador

Estar regular perante o FGTS é condic&o obrigatdria para que o empregador possa relacionar-se com os 6rgaos da Administracéo
Publica e com instituicbes oficiais de crédito. Nesta pagina vocé podera consultar a situacéo de regularidade do empregador e
obter

o correspondente Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, para os fins previstos em Lei.

Critérios de Pesquisa
Informe a inscricdo da Empresa, CNPJ ou CEl, somente numeros, e deixe em branco a UF

Para inscricido CAEPF, informar o CE| vinculado.
Para efetuar a consulta pelo CNPJ basico, informe também a UF do estabelecimento.

Tipo de Inscricdo Inscricao UF




 ROLE A PAGINA PARA BAIXO E INCLUA SEU CNPJ E DIGITE O CODIGO
QUE APARECE ABAIXO E CLIQUE EM CONSULTAR.

Duvidas mais Frequentes | Inicio | V- 1.1

Situacao de Regularidade do
Empregador

A EMPRESA abaixo identificada esta REGULAR perante o FGTS:

Inscrigao: 07.
Razao social:
Resultado da consulta em 06/05/2022 10:42:55

Obtenha o Certificado de Regularidade do FGTS - CRF
Consulte o Histérico do Empregador

O uso destas informactes para os fins previstos em lei deve ser precedido de verificacéo de autenticidade no site da Caixa:
WWWw.caixa.gov.br




* APOS ISSO, CLIQUE EM: OBTENHA O CERTIFICADO DE REGULARIDADE
DO FGTS — CRF E VISUALIZAR.

* SALVE EM SEU COMPUTADOR PARA INCLUIR NO SISTEMA.

Duvidas mais Frequentes | Inicio |V - 1.1

Certificado de Regularidade do
FGTS - CRF

Inscrigao: 07.
Razao Social:
Enderego: RU

A Caixa Econdmica Federal, no uso da atribuicdo que lhe confere o Art. 7, da Lei 8.036, de 11 de maio de 1990, certifica que,
nesta data, a empresa acima identificada encontra-se em situacéo regular perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico -
FGTS.

O presente Certificado ndo servira de prova contra cobranca de quaisquer débitos referentes a contribuicées e/ou encargos
devidos, decorrentes das obrigacdes com o FGTS.

Validade: 30/04/2022 a 29/05/2022
Certificado Numero: 2022043001171298211141
Informacéo obtida em 06/05/2022 10:50:01

A utilizacédo deste Certificado para os fins previstos em Lei esta condicionada a verificacdo de autenticidade no site da Caixa:
www.caixa.gov.br



* VOLTE AO DO SIGA E INCLUA CONFORME PEDE:
e NUMERO DA CERTIDAO, DATA DE EMISSAO E VENCIMENTO.
« TODAS ESSAS INFORMACOES CONSTA NO CERTIFICADO.



Certidao de Regularidade do INSS:

e ENTRE NO SITE:
http://cnd.dataprev.gov.br/cws/contexto/cnd/cnd.html

* INSIRA SEU CNPJ
 COPIE O CODIGO NA PARTE SUPERIOR E A DATA DE VENCIMENTO

* INSIRA OS DADOS NO SISTEMA E SALVE.




* EMISSAO: Certiddo Negativa de Débitos da
Receita Federal ou Positiva com Efeitos Negativos

* ENTRE NO SITE:
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/Certidaolnternet/PJ/
Consultar/

 INCLUA SEU CNPJ E A DATA E CLIQUE EM CONSULTAR

Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Uniao

2 Emissdo da Certiddo

[+] eve s



« ABRA A PRIMEIRA CERTIDAO E ANOTE TODAS AS INFORMACOES PARA

INCLUIR NA PAGINA DO SIGA.
« APOS ISSO, SALVE A PAGINA.

ido ] Irpara o menu B Irpara abusca El Ir para o rodapé ] ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

eita Federal

I:a N

O DA ECONOMIA

Contato Dados Abertos Onde Encontro | Avisos | English | Espafiol

Perguntas Frequentes Servigos Area de Imprensa

lagdo das certidoes emitidas por data de validade

3.74F0.0489.584C Negativa 26/04/2022 11:52:27 23/10/2022 Valida 1)
C.E4DE.OA24.E341 Negativa 13/04/2022 10:32:19 10/10/2022 Valida &
A.E196.F2B0.AD3D Negativa 03/12/2021 10:19:50 01/06/2022 Valida B

4 1 2 | - 2

O prazo de validade da certid3o ainda ndo vencido. A certiddo pode ser utllizada em qualguer ato em que for necessaria.

Voltar | Salvar | Enviar Cadastro para Aprovagio

Cadastro Complementar de Fornecedores

Regularidade fiscal salva com sucesso.

Dados Regularidade Ato - Conta
Indices Diretores/Sécios Representantes Qualif. Téenica Materiais Servicos
Cadastrais Fiscal Constitutivo Corrente
r Regularidade Fiscal
Qtde Di.
o mas Atualizado
Documento Nimero *Emissdo p/ *Vencimento L
em
Vencimento
| 06/05/2022 | |29/05/2022 ‘
Certiddo de Regularidade do FGTS: [— - 06/05/2022 A
. J
Certiddo de Regularidade do INSS: A
saz ibi — —____

Cartidio de de 06/05/2022 i [02/11/2022
Federal ou Positiva com Efeitos * o = = 06/05/2022 A
Negativos:

Certidio Negativa de Débitos ou
com efeitos ivos da
Receit: icipal do domicilio do

fornecedor:

Certidio Negativa de Débitos ou

com efeitos i da

L 1]



* EMISSAO: Certiddo Negativa de Débitos ou
Positiva com efeitos Negativos da Receita Municipal

« EXEMPLO DA PREFEITURA DE VITORIA.

e ENTRE NO SITE:
https://tributario.vitoria.es.gov.br/servicos/CertidaoNegativa/Certida
oNegativa.aspx

» SELECIONE O TIPO DE PESSOA: CNPJ E INSIRA SEU CNPJ E CLIQUE EM
CONTINUAR. - __

Certidéio Negatlvcl de
Débitos
de Tributos Municipais

ITORIA

Tipo de Pesquisa: Informe:



* EMISSAO: Certiddo Negativa de Débitos ou
Positiva com efeitos Negativos da Receita Estadual

do ES.

e ENTRE NO SITE:
https://internet.sefaz.es.gov.br/agenciavirtual/area publica/cnd/emis

sao.php
e DIGITE SEU CNPJ
 CLIQUE EM NAO SOU UM ROBO
* CLIQUE EM ENVIAR.
 COPIE AS INFORMACOES PARA COLOCAR NA PAGINA DO SIGA.




= Tl N\ @ N
GOVERNO DO ESTADO |_II|II|_] & @
DUA

DO ESPIRITO SANTO : "
CERTIDAO AGENCIA

v o Secretaria do Fazenda A K NOTA FISCAL
%@;-U ELETRONICO  NEGAT. DE DEBITO VIRTUAL T

- SITE INSTITUCIONAL

CERTIDAO Emissao

Certidao Negativa de Débito. Emissao de Certiddo Negativa de Débito

Certiddo Negativa Inadimpléncia CPF / CNPJ:
Convénio - SIGEFES

Validacdo de Certiddes

™

\/ N&o sou um robd
reCAPTCHA

Privacidade - Termos

2003 - 2022 Secretaria da Fazenda y
GOVERNO DO ESTADO

Av. Jodo Batista Parra . n° 600 . Ed. Aureliano Hoffman . Enseada do Sua . Vit6ria-ES . CEP: 29050-375 . CNPJ: 27.080.571/0001-30 DO ESPIRITO SANTO ';_>r‘\~_":.v
Pagina carregada em 0,064 segundos SevrviededoFevende ("4__,\‘;0'




* EMISSAO: Certiddo Negativa de Débitos ou
Positiva com efeitos Negativos da Receita Estadual
do domicilio do fornecedor

« MESMA CERTIDAO DA ANTERIOR.



PROXIMA ETAPA - ATO CONSTITUTIVO

* ENTRE NA ABA AO LADO, CLIQUE EM ATO CONSTITUTIVO

* N2 junta comercial: NA ULTIMA FOLHA DO SEU CONTRATO SOCIAL
POSSUI O NUMERO E REGISTRE.

e Data fundacao: INCLUA CONFORME CONTRATO SOCIAL.
 Capital Integralizado: INCLUA CONFORME CONTRATO SOCIAL.
e Data balanco patrimonial: INCLUA CONFORME CONTRATO SOCIAL.



PROXIMA ETAPA - INDICES

* INCLUA AS INFORMACOES CONFORME BALANCO PATRIMONIAL.



PROXIMAS ETAPAS — INFORME CONFORME
INFORMACOES DA EMPRESA.

NAO ESQUECA DE SEMPRE SALVAR!



