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Este guia foi especialmente
desenvolvido para que vocé,

MICROEMPREENDENDOR
INDIVIDUAL,

consiga formalizar o seu negécio
usando apenas a Internet, de forma
simples e rapida.

Aqui, vocé tem a sua disposi¢cdo o passo a passo
para realizar processos importantes para a sua
empresa, tais como: Emissdo do DAS, Impressao
de Cartao CNPJ e Relatérios da Receita, Ativagao
da empresa junto a SEFAZ, Emissao da DASN,
Alteracao de dados e solicitagao de baixa,
Declaracao de Extincao e Contratagao de
Empregado, Impressdo do CCMEI, Emisséo de
Certidoes, Restituicdo e Parcelamento.

Além de oferecer uma atencao especial as Notas
Fiscais: tipos existentes, formas de emisséo e
preenchimento.

Ou seja, todas as duvidas que poderao surgir
durante a jornada do Microempreendedor Individual
sao respondidas aqui, de maneira clara e objetiva.

BOA LEITURA E SUCESSO
EM SUA FORMALIZACAO!
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01. Como se cadastrar
no Brasil Cidadao

Em 13 passos simples.

A. Em um buscador da internet digite Portal Brasil Cidadao
e pesquise ou acesse https://portal.brasilcidadao.gov.br.

[=1g

Goi:i':-gle

Portal Brasil Cidadao

I
Pesquisq Google Esbou com sore
B. Cligue em Portal Brasil Cidadao.
GO-"iQ|E poral brasi cidadao m ) Q
Todas Moticlas Shopping L i (L ¥ nlas F ] 1
Aproxirascarenie 78 300000 resulindos (0,32 segundoa)

Area do Cidadao - Brasil Cidadao - v1.0.10

hilps.iponal brasicidada gov briserdcos-cdadan NGS@O)&' i

Portal do Govemno Brasileiro - Atuslize sun Barma de Governo - Acessiblidade; Ao Contrasie
Governo Fedoeral. Monw, A sess50 capina om : Minha drea

Vool Jif visitow esta pagina vinias wozes. UNtima wsitn: 2000519

C. Informe o seu CPF.
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D. Preencha seus dados como solicitado. Caso ndo possua e-mail, providencie
pelo seu celular ou computador ou busque ajuda de um amigo.

E. Apos ter lido os Termos de Uso e Politica de Privacidade,
cliqgue no ' e em seguida clique em Continuar.

BRASIL
CIDADAO

SO RO FI2ERAL
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F. Selecione as opgdes conforme os seus dados e clique em Continuar.

BRASIL
CIDADAO

CONERRAD TEDIRAL

CCRFRMAR DDH0S PESSOMS

&
-

Prara validarmad o0 daden Gui whid srwiou, redponda il perguntin sEaic

Em gue dia vook nasceu?

Qual ¢ o ano do seu nascimento?

Qual ¢ o seu mis de nascimento?
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G. Clique em Continuar e abra seu e-mail para acessar a mensagem de
confirmacgao do cadastro.

BRASIL _
el

preeree g

H. Caso a mensagem do Brasil Cidaddo ndo chegue na Caixa de Entrada, clique
em Nao Recebi o e-mail.

BRASIL

CIDADAO

GO TBURAL

PR DA% PESSCS TR CAZETR

©

Um e-mail fol enviado para r*=******Gpma***** para confirmaqds do cadason.

I. Vocé recebera uma mensagem do Brasil Cidadao, clique nela.

= [ Gmail o -
D - o
O treipa 5 s EXEE Lt — |
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P — 0 il F it mmaad. @ W @
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J. A mensagem abrira e vocé deve clicar no link em destaque para
Confirmar o Cadastro.

= [ Grma -1 . ; @
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K. Agora basta digitar seu CPF e criar uma senha de acesso, é aconselhavel criar
uma senha no minimo FORTE para maior seguranca dos seus dados e lembre-se:
senhas sao pessoais e intransferiveis, mantenha sob sigilo.

Crie sua mova senha

ki sk das cotin do Bead Odedlo devem ber enlre Bloito] & |1 2jdone Ciraoer et Bl poders induin

® Lt Mokl @ Moyl Ad penfan Sderendam m. abiris Ul 8 MiSUidulid, POrtants O & diferende O "7,

dod: 1= @ BME D) e, - rzwan NN (] ]
s perha forts]
Migva pemha

Repits a Sanka

L. Pronto! Seu cadastro foi efetivado e vocé pode acessar a Area do Cidadao.

O s el Simplfigest  Pumrigs  Asems ileomagls  lagelsgls  Ceass u
e
BERASIL
CIDADAO
GOATERNG FEDE AL
iR DS PESSAT, LA A T AL TEAR SEHHA (LTI L BRI T oo
- A £ £

Cadastre da conta de scesss finaleado com sucessol

M. Digite os dados e clique em Entrar. E vocé pode iniciar seu
Processo de Formalizacao.

O e e Bt | Padigs | e i lemagis | lageinghe | st u

HEASIL
cipADRO

el DAL

Drtre com misa comis do Beasd Cidadie
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02. Roteiro para
formalizacao do MEI

\/
Qy

www.portaldoempreendedor.gov.br

A. Acesse o site:

B. Clique duas vezes no botzo: | Formalize-se

C. Informe o CPF e a DATA DE NASCIMENTO
> CONTINUAR > Numero do titulo de eleitor ou do recibo da declaragédo do
Imposto de Renda Pessoa Fisica (de acordo com que o sistema solicitar);

D. Digite os caracteres (letras e nUimeros)
> PROSSEGUIR; Obs.: Caso o sistema mostre algum erro, siga as orientagdes
do mesmo. Apds a regularizagdo, faca a formalizacao;

E. Facga a conferéncia dos Dados Pessoais

Informe N° de identidade > érgédo emissor > selecione a UF emissora > telefone
para contato e telefone celular (os campos podem ser preenchidos com o mesmo
numero de telefone, o campo direcionado a telefone celular deve conter o
numero a ser enviada a mensagem de texto com coédigo para confirmagéo do
procedimento) > e-mail (ndo é obrigatério) > Nome Fantasia (ndo € obrigatério) >
Capital Social (deve ter valor minimo de R$ 1,00);

F. Selecione Atividade Principal (01 atividade apenas);

G. Caso tenha mais de uma atividade, selecione as Atividades Secundarias
(até 15 atividades);

H. Selecione a forma de atuacao
Ex.: “estabelecimento fixo”, “internet”, “em local fixo fora da loja”, “correio”,
“porta a porta, postos méveis ou por ambulantes”, “televenda” ou “maquinas

automaticas”;

I. Informe os enderegcos Comercial e Residencial;

J. Marque as trés declaracoes > CONTINUAR > conferir os dados (tela para
conferéncia) > CONFIRMAR > CONTINUAR;

K. Chegara ao numero de telefone celular cadastrado na empresa (passo E) uma
mensagem de texto (SMS) com um cédigo enviado pelo sistema do portal.
Escreva esse codigo no local indicado e clique no botao continuar;

M. Imprima o CERTIFICADO DO
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (CCMEI).
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Uf 03. Passo a passo
b para emissao
TFRCCTEARRC do DAS (boleto)

A. Entre no portal do empreendedor:

www.portaldoempreendedor.gov.br

B. Clique no botao:

SERVIGOS PAGUE SUA CONTRIBUICAO MENSAL

C. Clique em: BOLETO DE PAGAMENTO
SERA ABERTA UMA
NOVA JANELA

D. Digite o CNPJ e o cédigo fornecido pelo proprio site (janela do lado direito) +
caracteres e clique em CONTINUAR;

E. Clique em EMITIR GUIA DE PAGAMENTO - DAS
(informe o ano - calendario correspondente ao ano desejado);

F. Selecione o més que desejar.
Clique em APURAR/GERAR DAS.
Apos este procedimento, aparecera
um relatério com os boletos gerados.
Clique em IMPRIMIR PDF.
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04. Imprima
seu cartao
CNPJ

A. Acesse o site:

www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp

B. Abrira uma nova janela na qual deve Clique em
ser digitado o CNPJ e selecione a opgéo CONSULTAR;
NAO SOU UM ROBO.

C. Imprima o CARTAO CNPJ.

05. Imprima
o Relatorio mensal
da receita

A. Entre no portal do empreendedor:

www.portaldoempreendedor.gov.br

B. Clique no botdo: | SERVICOS

C. Clique na aba FAZER SUA DECLARACAO ANUAL DE
FATURAMENTO e depois clique em RELATORIO MENSAL \l/
DE RECEITAS. Vai ser baixado um arquivo e entdo é s6

imprimir um relatério para cada més.
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06. Passo a passo para ativacao de empresa
junto a Secretaria de Estado da Fazenda para
efetivar a regularizacao da Inscricao Estadual

Documentos necessarios:
Certificado do Microempreendedor Individual;

Comprovante de Endereco do Local de exercicio da atividade do MEI;
Comprovacao do capital.

1° PASSO: ACESSAR O PORTAL NO LINK ABAIXO:

https://sistemas1.sefaz.ma.gov.br/portalsefaz/jsp/principal/principal.jsf

bl sl nr i gew b fporabelas apdpe neisal fpecey

Trenspaninge A SERAZ Watwal

o

Farenda Estadual orienta novas
empresas sobre os documentos
Mecessdrios para sua ativagaa
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2° PASSO: CLICAR EM ATIVACAO EMPRESA

HRRANA
e e 1‘
O Maranhio

0 (idadio Empresan Tramspardnga ASEFAT Welmal
(oG e Ry rEAT e Espags R 0T Aromgaa Extrs o g g
A B exadle Y Pk dit 1Ehy

T

Mais de 13 mil empresas receberam
rmultas por omissao ou entrega em
atraso de declaragdes do ICMS

dltimas noticias
ATAL) | Sonbilarien com ditelon e BOWS 3 aokem st
vl B0 0 100 das rrultas & pros nopodal da
SEFAT

1= - a PR F l IH.III] I

3° PASSO: CLICAR EM ENVIAR SOLICITACAO

T @ e e e g B Lachetivie

SECRETARIA DA FAZENDA,

)0 ESTADO DO MARANHAD

Solicitagdo de Ativacio de Empresas.

AP S S |

Bea ol pdES BT 3 B350 68 R4S SRR .
it b g e da Sl doEda b Q Linaylty tonia Ay
P
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4° PASSO: INFORMAR O TIPO DA EMPRESA
(MEI, ME, EPP, ETC.) CLICAR EM AVANCAR.

5 Tl S LA T s .

SECRETARIA DA FAZENDA DO ESTADO DO MARANHAQ St

Solicitagdio de Ativagho de Empresas

& Informes 0% dados abaing
& Ajuda

5° PASSO: Cadastrar as informacoes constantes do CERTIFICADO MEI
(estas informacgoes estao sempre no final do Certificado da seguinte forma
(exemplo): e clicar em avancar.

Numero do Recibo: ME94292217
NuUmero do Identificador: 244610790000116

& B Popsssioed salas g by

SECRETARIA DA FAZENDA DO ESTADO DO MARANHAD

Solicitacio de Ativacio de Empresas

@ Ajuda
@ Informe o8 dados abaing
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6° PASSO: CLICAR EM ENVIAR SOLICITAGCAO.

SECRETARIA DA FAZENDA DO ESTADO DO MARANHAO

Sollcitagio de Atlvagao de Empresas,

 Soja bem vindo TN

& CSorm i woliciag So

7° PASSO:
A. CADASTRAR O E-MAIL DA EMPRESA OU DO TITULAR (DONO);

B. ADICIONAR OS DOCUMENTOS ESCANEADOS/DIGITALIZADOS:
Comprovante de endereco em nome do titular da empresa;

Certificado do Microempreendedor Individual;

Comprovante do capital da empresa, que podem ser: notas fiscais de compras
de produtos que serdo vendidos pela empresa no valor do capital declarado ou
notas fiscais de maquinarios/ferramentas que serdo usados na execugao do
trabalho ou comprovante de depdsito na conta da empresa no valor
correspondente ao capital que consta no certificado MEI ou, ainda, declaragéo
do valor correspondente ao capital reconhecida em cartério);

C. CLICAR EM ENVIAR.

SECRETARIA DA FAZENDA DO ESTADO DO MARANHAO
Solicitacio de Ativagio de Empresas

W Dadea do Salcilante

@ Informagia
et dinh Ieim i 50 Lade 0 G50 e iE At I ddA0
Y e e B Bt R
W Documanios HeCessaios
& P 3
£ ¥ »F L L2 gl
@ Ajuds
[T P e pe— k-
v Clagus o7 “AStiny Detuint s
T ———— Dot it 4 b Sk o Bioe Lk
ApS BEOS ot S 80 ol o o
Upiodd™ & w1 seguds ro boile B
s gl B30 wBr 83 3 55 Kragen Rt § 00 G0 ETEITSE SpRACIIDEG § $5150 B § ornniciane £ Om 3
T T T T
Liwte
* s ==
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07. Passo a passo para
emitir Declaracao Anual
(DASN - Microempreendedor Individual)

A. Entre no portal do empreendedor:

www.portaldoempreendedor.gov.br

B. Clique no botao: | SERVIGOS

C. Clique na aba: | Fazer sua declaragéo anual de faturamento

D. Depois clique em: | Enviar declaragao

SERA ABERTA UMA
NOVA JANELA

E. Digite o CNPJ + os caracteres (letras e numeros) disponibilizados em um
retangulo a direita;

F. Selecione no item ORIGINAL o ano no qual pretende fazer a declaragao e
cliqgue em CONTINUAR;

G. Digite o total de receita anual (no quadrado de cima);

H. Digite o total de receita anual (comércio, industria e servigo de transporte
intermunicipal e interestadual) e clique em TRANSMITIR;

l. Imprima a declaragao e guarde.

OBS: se o faturamento for maior que
» R$ 81.000,00 sera gerado um boleto (DAS)
de pagamento do valor ultrapassado.

Busque um contador para fazer a migragao.
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08. Roteiro para
alteracao de
dados do MEI —°

A. Entre no site: www.portaldoempreendedor.gov.br

B. Clique no botao:

ATUALIZE ALTERAR
SERVICOS SEU DADOS DADOS

C. E necessario um cédigo de acesso. Caso nio tenha, clique em:

GERE UM NOVO CODIGO CLICANDO AQUI

D. Vocé seré direcionado para a pagina do SIMPLES NACIONAL,
informe o CNPJ, CPF, digite os caracteres e clique em VALIDAR;

E. Informe o TITULO DE ELEITOR e DATA

DE NASCIM!ENTO ou o numero do recibo da

DECLARACAO DO IMPOSTO DE RENDA OBS: o codigo de

DE PESSOA FiSICA (de acordo com o que acessa devera ser
L . anotado ou salvo

for solicitado), digite os caracteres da no computador.

imagem e clique em CONTINUAR;

F. Retorne ao PORTAL DO EMPREENDEDOR (item A), informe CNPJ, CPF,
Cadigo de Acesso e clique em CONTINUAR;

G. Abrira uma pagina com os H. Chegara no numero do
dados da empresa. Faga as celular cadastrado no portal do
alteragdes necessarias, marque empreendedor uma mensagem
as declaragdes e clique em de texto (SMS) com um cédigo
CONTINUAR > confira os enviado pelo sistema do portal.
dados na tela de conferéncia Escreva esse cédigo no local

e clique em CONTINUAR; indicado e clique no botéo

CONTINUAR;

I. Imprima o CCMEI com as devidas alteragdes.
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09. Roteiro para

@ solicitacao de baixa
do MEI

www.portaldoempreendedor.gov.br

A. Entre no site:

SERVICOS FECHAR SUA DAR

B. Clique no bot&o: EMPRESA BAIXA

C. E necessario um cédigo de acesso. Caso ndo tenha, clique em:

GERE UM NOVO CODIGO CLICANDO AQUI

D. Sera direcionado para a pagina do SIMPLES NACIONAL > Informe o CNPJ,
CPF, digite os caracteres e clique em VALIDAR;

E. Informe TITULO DE ELEITOR e DATA DE NASCIMENTO ou nimero

do recibo da DECLARAGAO DO IMPOSTO DE RENDA DE PESSOA FiSICA
(de acordo com o que for solicitado), digite os caracteres da imagem e
cligue em CONTINUAR;

F. Retorne ao PORTAL DO EMPREENDEDOR (item A), informe o CNPJ, CPF,
0 CODIGO DE ACESSO e clique em CONTINUAR.

OBS: Caso aparega alguma mensagem de impedimento
em virtude de dados incompletos/divergentes, primeiro
realize o procedimento de alteragdo para atualizacéo

de dados, depois proceda a baixa.

G. Na aba DECLARAGOES clique em: DECLARO, perante a Lei, que solicito
minha baixa simplificada nesta data como Microempreendedor Individual, nos
termos do Inciso | do Artigo 4° da Lei complementar 123/2006. Declaro ainda ter
ciéncia que os débitos anteriormente apurados até a data da baixa poderao ser
cobrados conforme determina o Paragrafo 3° do Artigo 9° da Lei complementar
123/2006;

H. Confirme em CONTINUAR;

I. Chegara no numero do celular cadastrado uma mensagem de texto (SMS) com
um codigo enviado pelo sistema do portal. Escreva esse codigo no local indicado
e clique no botdo CONTINUAR;

J. Imprima o certificado de baixa. Obs: Caso haja débito nas guias do DAS,
o sistema néo impede o procedimento de baixa.
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09.1. Apés a baixa
@ fazer a declaracao
de extincao

A. Entre no portal do empreendedor:

www.portaldoempreendedor.gov.br

B. Clique no botdo: | SERVICOS

C. Clique na aba: | Fazer sua declaragéo anual de faturamento

D. Depois cliqgue em: | Enviar declaracao

SERA ABERTA UMA NOVA JANELA

E. Digite o CNPJ + os caracteres (letras e niumeros) disponibilizados em um
retangulo a direita;

F. Selecione no item ORIGINAL o ano em que a baixa esta sendo feita e coloque a
DATA DO EVENTO (a data em que foi feita a baixa da empresa);

G. Digite o total de receita referente a comércio, industria e servigo de transporte
intermunicipal e interestadual (no campo de cima);

H. Digite o total de receita referente a servicos (no campo do meio);

I. O sistema vai mostrar a somatoéria das receitas como receita bruta total no
Ultimo campo;

J. Selecione se a empresa teve funcionarios entre os campos SIM ou NAO.

K. Cliqgue em: | CONTINUAR TRANSMITIR

L. Imprima a declaragao.

09.2. Imprima a certidao de baixa

A. Acesse o site:

https://www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao2.asp

B. Digite o CPNJ + caracteres e clique em CONSULTAR. Aparecera seu cartédo
CNPJ e clique em emitir a Certidao de Baixa? Clicar — Sim.
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.@o} 10. Como contratar
l- um empregado
! O MEI pode ter um funcionario. Saiba aqui quais

os documentos e procedimentos necessarios para
fazer esta admissao.

Vocé, Microempreendedor Individual (MEI), pode ter um empregado
ganhando até um salario minimo ou o piso salarial da categoria.
O custo de contratacao é de 11% sobre o salario a ser pago.

A tabela de contribuicdo mensal pode ser consultada no site da Previdéncia.
O INSS pagara diretamente o salario-maternidade a funcionaria do MEI.

A empregada do MEI segue a mesma regra da empregada doméstica e da
trabalhadora avulsa.

LEMBRETES IMPORTANTES

O MEI que tiver empregado deve gerar a Guia do FGTS e Informacéao a
Previdéncia (GFIP), pelo sistema chamado Conectividade Social da Caixa.

O custo total do empregado para o empreendedor é de 11% do respectivo salario.
O célculo sera sempre feito pelo valor do salario multiplicado por 3% (parte do
empregador) e por 8% (parte do empregado). O pagamento do FGTS devera ser
feito até o dia 7 do més seguinte.

Esses calculos sdo feitos automaticamente pelo sistema GFIP, que deve ser
baixado do site da Receita Federal, no endereco www.receita.fazenda.gov.br,

na parte de download.

Mantendo em dia o pagamento do FGTS, o empreendedor E.
individual se protege de reclamacdes trabalhistas, e seu
empregado tera direito a todos os beneficios previdenciarios,
como aposentadoria, seguro-desemprego, auxilio por acidente
de trabalho ou doenca e licenga maternidade.

AO ADMITIR UM EMPREGADO, O MEI DEVERA
SOLICITAR OS SEGUINTES DOCUMENTOS:

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS: devera ser solicitada para
realizar as anotag¢des devidas e devolvida no prazo de 48 horas, contra-recibo
(recomenda-se a emisséo de protocolo de entrega, quando o funcionario fornece
a CTPS ao empregador, assim como na ocasido em que o empregador devolve o
documento ao trabalhador);

Certificado Militar: prova de quitagdo com o servigo militar (para os maiores de
18 anos);

Certidao de Casamento e de Nascimento: servirdo para verificar dados,
concessao do salario-familia e abatimento dos dependentes para efeito do
Imposto de Renda;

Declaracao de dependentes para fins de Imposto de Renda na fonte;
Atestado Médico Admissional;

Declaracao de rejeicao ou de requisicao do vale-transporte;
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OUTROS DOCUMENTOS

Cédula de identidade;
CPF;
Cartao PIS (PROGRAMA DE INTEGRAGAO SOCIAL).

APOS RECEBIDA A DOCUMENTAGCAO
ANTERIORMENTE CITADA, O MEI DEVERA:

Anotar na CTPS a data de admissdo, a remuneragéo e as condi¢cdes especiais,
se houver;

Devolver ao empregado a sua CTPS em 48 horas;

Preencher a ficha de salario-familia;

Incluir a admissdo no CAGED - Cadastro Geral de Empregados e
Desempregados.

Até o dia 15 de cada més, o MEI devera postar o formulario que pode ser
adquirido nos proprios Correios, no qual ha a informagao sobre o movimento de
pessoal ocorrido do més anterior;

Efetuar o cadastro no PIS, caso o empregado ndo possua a sua matricula;
Recolher mensalmente o INSS sobre o valor do salario pago, no total de 11%,
sendo 8% a ser descontado do funcionario, e 3% de responsabilidade do
empregador, através da GPS cédigo 2100 - CNPJ - Simples Nacional;

Recolher mensalmente o INSS. A aliquota de 3% a cargo do empregador néo se
altera. O recolhimento devera ser feito através da GPS com cédigo 2100 - CNPJ -
Simples Nacional;

Recolher mensalmente o FGTS, a aliquota de 8% sobre o valor do salario pago;
Apresentar a Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de
Servico e Informacdes a Previdéncia Social - GFIP/FGTS;

Apresentar anualmente a Relacao Anual de Empregados - RAIS, ao Ministério
do Trabalho e Emprego — MTE;

Arquivar os documentos comprobatérios de cumprimento das obrigagdes
trabalhistas e previdenciarias, pelo periodo de até 30 anos.

Em caso de qualquer duvida, procure uma unidade da Delegacia Regional do
Trabalho, um contador ou uma unidade do Sebrae em sua cidade ou regido.
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11. Imprima o certificado
do Microempreendedor
Individual (CCMEI)

A. Entre no portal do empreendedor:

www.portaldoempreendedor.gov.br

B. Clique no botao:

EMITA SEU
SERVICOS COMPROVANTE COMPROVANTE
DE MEI

C. Digite seu CPF, DATA DE NASCIMENTO e os caracteres (retangulo abaixo) e
cliqgue em CONTINUAR;

D. Imprima o CCMEI.

12. Emita suas certidoes

12 .1. CND - Tributos federais

A. Acesse o site:

http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CndConjuntalnter/InformaNICertidao.asp?Tipo=1

Receits Federal glate -
"@ , CERTIDAO

Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributdrios Federals e a Divida Ativa da Unldo

Emissiio da Cortidio

+Du carbely entida por Mo b errel constah, sheigiberamants, & ho b St db erviads 4 & tidign da teetrsls
Bass Liga

¥ _ P MU RS IR e DRI

nforme 0 nde0 oo CRF | Coniar | Lmpae

O ey dbu S dewe S iefermac indhinds 5¢ o3 1 Sgites rurddony

iy £ Cariclares B Lt ]

ER——
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12.2. CND-INSS

A. Acesse o site:

http://cnd.dataprev.gov.br/cws/contexto/cnd/cnd.html

Consulta i Certidiio Negativa de Débito (CHD)
Certidio Positiva de Débite com Efeitos de Negativa (CPD-EN)

L= cqn

= Corsulia frosees

12.3. Regularidade FGTS

A. Acesse o site:

https://www.sifge.caixa.gov.br/Cidadao/Governo/Asp/crf.asp

A i b Airdee A DA, Bt ndnl:lcal'l. i A L
“ SERVICOS AO CIDADAD

:: Consulta Regularidade do
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12.4. CNDT - Débitos trabalhistas

A. Acesse o site: [ http://www.tst.jus.br/certidao

R Froms dw b gk burbonn w ksl n dr deordem s deere o skl
Commagisdor b B epamatet 24 THT 8. combmene. 081000 CFRCULAH TITCP Ra. TH

e R

13. Restituicao do DAS

O Pedido Eletronico de Restituicdo permite ao contribuinte solicitar a restituicao
de pagamentos feitos indevidamente ou a maior, relativos aos tributos federais
apurados no Simples Nacional ou SIMEI. O aplicativo tem as seguintes fungdes:
Solicitar a Restituicao;
Consultar pedidos de Restituicao; El
Alterar dados bancarios para crédito da Restituicao. “‘
Acesse por meio de Certificado Digital ou Cédigo de Acesso, 3
no enderego wwwa8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional, EI
nas opgdes:Para optantes do Simples Nacional, “Simples Servigos >
Restituicdo e Compensacao > Pedido Eletrénico de Restituicao

Para optantes do SIMEI, “SIMEI Servicos > Restituicao > Pedido Eletronico de Restituicao”

Simples ‘.' s L

CErvigos

»Simai | Restituigho

Servigos Disponiveis Codigo de Acesso Certificado Digital
1 o -
Usando Cidigo de Acesso
2 twr v e A A5
Usanda Cartificada Digital
. i b - &
L s L] al. C L * Co &8 &8 orie # 2
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SOLICITAR RESTITUIGAO

Esta funcdo permite ao contribuinte solicitar o pedido eletrénico de restituicao de
pagamentos feitos indevidamente ou a maior de créditos tributarios federais
apurados no Simples Nacional e/ ou no SIMEI. Selecionar a opgao para iniciar o
pedido de restituicao. Informar o Periodo de Apuragéao (PA) em que houve
pagamento indevido ou em montante superior ao devido.

£ \IMPORTANTE
Existindo mais de um pagamento a ser restituido, o contribuinte devera solicitar

um pedido para cada DAS. A restituicdo do ICMS e do ISS s6 podera ser feita no
ambito do respectivo ente federado.

( SIMPLES

MACIONAL

s > ' -

Seraios

s Pedinko Fletrdndio de Rediteigle - STMPLES

¢ Inlorme o Percdo de Apurssdo do credito (DAY )
=
=
Deverd ser informado o més & o ano do periodo de apuraglo (PA) no formato MMAAAA,
Iy Comsultar

&) IMPORTANTE
O sistema retornara apenas os DAS pagos de Simples Nacional e de SIMEI, com

valores disponiveis, que ndo se encontrem nas seguintes situagdes:
Vedada a restituicao com DAS recolhido ha mais de 5 anos

Pagamentos de periodos de apuragéo dos ultimos 4 meses

Vedada a restituicao com DAS recolhido cujo PA
seja inferior aos ultimos 4 meses

Nao sera permitido pedidos de restituicao de Periodos de Apuracgéo (PA)
referente aos Ultimos 4 meses, incluindo o més do pedido. Caso o pagamento se
refira a um desses 4 ultimos meses, devera aguardar prazo superior para
solicitar. Por exemplo: em janeiro/2018 somente podera solicitar a restituicdo do
PA setembro/2017 e anteriores.
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O _
14. Parcelamento %}

O aplicativo “Parcelamento - Microempreendedor Individual” é um sistema que
permite ao MEI pedir o parcelamento de todos os débitos apurados no Simei em
cobranca na RFB (INSS, ISS e ICMS), em, no maximo, 60 (sessenta) parcelas, no
valor minimo de R$ 50,00 (cinquenta reais).

E condicao para o parcelamento a apresentacdo da Declaragdo Anual
Simplificada para o Microempreendedor Individual (DASN-SIMEI), relativa aos
respectivos periodos a serem parcelados.

14.1. ACESSO

Estdo disponiveis duas formas de acesso aos parcelamentos:

No portal do Simples Nacional: menu “Simei - Servigos >
Parcelamento”, serdo apresentadas as opg¢des “Parcelamento -
Microempreendedor Individual” e “Parcelamento Especial -

Microempreendedor Individual”.

e ————
o o TR o
Servigos Servigos bt
Opgao

Débite Automatico
Célculo & Declaragdo
O que é o Simpleg M
Restituigdo

} S5 yaciona

Desenquadramenta
2.2006. Sal Consulta Optantes

» Todos o5 servigos

T saews
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Sorvigod Leritos

~Fimai | Parcelamento

Leguingis =
HESLE PGPS EMCONITER 8 DHEG% i oo e
[T
FErE OF SATV(05 D9 BT IEATTT TN BCERE, O URAND Poders il 2T e Tnada BgR o OedieT OF SOREED.
Canmibrios
Lrtsighoas
Sorvicos Dlsponivals Codige da Acesss Cortificade Digltal
| Tributiria - PUET-ME] oy - ey
Pargunies ¢ ﬂ I3 4 ML el (vl [T
Pt Pratwbarent o Fapaciad - B areedn Trali oW - o
Molices '@ «Usando Cldigo de Acesso
Cass veoh nEs binhs & CAiigS de S84 tu priciie ERETE 0 oo S esquesiu, Clidus Aful.
Rgenda D Usando Certificade Digital
tual da st d Paderal de Benill, @ Seu Boaiis &
di Carvfizsda Dig i &4 afeskEches o Stis da AP,

e Cartfiendss Digiais

14.2. REQUISITOS TECNOLOGICOS

Os aplicativos de parcelamento estéao
habilitados para os seguintes navegadores:

Internet Explorer 9.0 ou superior
(DEVERA SER ACESSADO O MODO DE COMPATIBILIDADE);

Google Chrome
A PARTIR DA VERSAO 44.0.2403;

Navegadores baseados no Mozilla 5.0
(FIREFOX 2.0 E NETSCAPE 8.0) OU VERSOES POSTERIORES.

Google chrome

‘4 Firefox
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14.3. FUNCIONALIDADES DOS APLICATIVOS
Pedido de Parcelamento;
Emissao de Parcela;

Consulta de Pedidos de Parcelamento.
O parcelamento convencional possui, ainda, a funcionalidade Desisténcia do

Parcelamento, conforme telas a seguir.

O aplicativo questiona se o contribuinte deseja parcelar os débitos nao exigiveis, para fins
de contagem da caréncia para obtencao de beneficios previdenciarios, considerando o
disposto no § 15 do art. 18-A da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006:

» Pedido de Parcelamento “ Yolta

Nome Empresarial: PWIOW IXUHMHONH XDOEHQIW NW DE '._
el [
Deseja parcelar débatos ndo ewgivers para fing de contagem da caréncia para obtencio dos beneficios
previdencidngs?

smbaito die MET
Diadbos oo cooasfribasinte
C M

14.4. PEDIDO DE PARCELAMENTO
Essa fungdo permite ao contribuinte solicitar o parcelamento
convencional ou especial.
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O contribuinte deve conferir os débitos listados e, em caso de divergéncia,
procurar a unidade da RBF de sua jurisdicao.

» Pedido de Parcelamento  Volkar

wesarial: pwigw xunrEHonn xeoeony e uocew TR

Relaglo dos dédbitos recuperados
e e s o e e [

06/2016 20/07/2016 RS 45.00 R$ 55.06
07/2016 22/08/2016 RS 45,00 R% 58,52
06/2016 20/08/2016 RE 45,00 RE 58,01
002016 20/10/2016 RE 45,00 RE 57,54
10/2016 11/11/2016 R 435,00 k& 57,07
11/2016 10/13/2016 RS 45,00 R§ 56,57
12/2016 ofon/2017 R§ 45,00 R§ 56,08

Salor bobal consolidado: RS 402 85

Mamero de parcelas: B

Walor cl prirmra parcela: RS 50,36

Importante: Os débitos acima relaclonades slo os existentes neste momento nes sistemas de
cnhlanin da RFB. Em caso de divergéncia, precurar a Unidade da RFB de sua jurisdicho.

s Pedids de Parcelaments Especial 4 gl

Nomie Empresarial; TSEW DN DOoPw Fe o e I
CHPY:

Relagdio dos débibos recuperados

Periedo de venclments Himero do Saldo Devedor Valor

Apuracio Processs Owriginal Atualizads
02/2010 22032010 R 61,10 R% 119,96
032010 20/04/2010 R$ 61,10 R% 119,56
04,2010 20/05/2010 RE 51,10 R§ 118,10
05/2010 21/06/2010 RS 61.10 RS 118,61
06/2010 20/07/2010 RE 61,10 RS 118,09
07 2010 20/08/2010 RE 61,10 R% 117,55
0B8/2010 20/09/2010 RE 61,10 R§ 117,02
og/2010 20102010 RS 61,10 RS 116,53
10/2010 22f11f2010 RS 61,10 RS 116,04
11/2010 20/12/2010 R 61,10 R$ 11547
12/2010 20/01,/2011 RE 61,10 RE 114,94
012011 21/02/2011 R§ 54,40 R§ 130,61
02/2011 22/03/2011 RS 64,40 RS 120,01
0372011 20,/04,/2011 RE 64,95 RS 120,50
04/2011 20/05/2011 R 64,95 R$ 119,85
05/2011 20/06,/2011 R$ 32,25 R$ 59,19
0E/2011 28/07/2011 R§ 32,25 R§ 58,08
oF/2011 23082011 RS 32,25 RS 58,54

Para prosseguir com o pedido de parcelamento, clique em

E importante conferir atentamente as seguintes informagées: Valor consolidado,
numero de parcelas e valor da 12 (primeira) parcela, conforme mensagem a seguir:
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» Pedido de Parcelamento Especial H Voltar

IMPORTANTE: Antes de confirmar o pedido de parcelaments especial, confira atentamente as
informacies a sequi

Nome Emprecarial: Deawnns poew sxu uweeso N
cre): I

Valor total consolidade: R$ 5.552,43

Mamera de parcelas: 111

Valor da primelra parcela: R$ 50,02

ATEMCAD:

A gomcessdo 0o parcelamento especial estd condicionada a0 pagamento tempestive da primera parcela, Caso o
recolhimente nic sefa efetuado atd a data de vendmenke do DAS, o pedide de parcelamento especlal serd
omnsideradn Sem efeito.

Para concluir o pedido de parcelamento, clique em

Ao final, o aplicativo emitira o Recibo de Adesao ao Parcelamento

IMPORTANTE: A concessao do parcelamento Confirmacéo recebida via internet

especial esta condicionada ao pagamento pelo agente Receptor SERPRO

tempestivo da primeira parcela. Caso o em 16/06/2017 as 12:36:16 (horério de Brasilia).
recolhimento nao seja efetuado até a data de Recibo: fN1XGL8pfmZ54NIUMBZYT67yuZf36M

vencimento do DAS, o pedido de parcelamento Efetuado com Cédigo de Acesso
especial sera considerado sem efeito. CPF: i

Imprimir Recibo Imprimir DAS

Para prosseguir com o pedido de cancelamento,
clique em CONTINUAR.

E importante conferir atentamente as seguintes
informacgoes: valor consolidado, n° de parcelas e valor
da 12 parcela, conforme mensagem abaixo:

» Pealido de Parcelamenlo H Voltar

THMPORTANTE: Antes di conli ira alenlamente as inlormagies a
wrgpuir:

Nome Empresarial: PWIOW IXUHMHONH xDOEHGIW Nw uoDEw NG

CHP)

mar o pedido de parcelamento, oo

Valor bobal consolidoelo: RS 402 85

Nuamesa de parcelas: 8

Valor da primelra parcela: R 50,36

ATENCAD:

A concessdo do parcelamento estd condidionada ac pagamente tempestive da primeira parcela. Caso o
recolhiments nio eaja sfetuads abé a data de vendimeanto da DAS, o padida da parcalaments cerd conciderads
s il

Retornar ] Conciur |
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O recibo de adesdo pode ser
impresso clicando no botao ity HEEloe

Para gerar o Documento de Arrecadagéao
do Simples Nacional (DAS) da 12 (primeira)

parcela, clique em Imprimir DAS

£ \IMPORTANTE

O parcelamento somente serd validado se houver o pagamento da 12
(primeira) parcela, até a data do vencimento. Caso o recolhimento nédo seja
efetuado até a data estabelecida no DAS o pedido de parcelamento sera
considerado sem efeito.

14.4.1. EMISSAO DE PARCELA
Esta funcionalidade permite ao contribuinte emitir DAS do parcelamento para a
parcela do més corrente e parcela(s) em atraso.

O DAS da parcela do més corrente sera disponibilizado a partir do dia 10.

Parcelas disponiveis para impressiao
Parcela Data do pedido Vencimento Valor

06/2017 16/06/2017 20/06/2017 R3$ 50,03

Ha um pedido de parcelamento especial para o contribuinte com primeira parcela ainda ndo vencida.
Mensalmente, apos a confirmacdo do pagamento da primeira parcela, estardo disponiveis os documentos para
pagamento das demais.

Selecione "continuar” para reimprimir o documento de arrecadagdo da primeira parcela.

As parcelas em atraso também serdo listadas,
e ficardo disponiveis para impressao.

14.4.2. CONSULTAR PEDIDOS
DE PARCELAMENTO

Neste item, o contribuinte podera
consultar os pedidos de parcelamento,
a situacao atual e a data da situacao.
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» Consulta Pedidos de Parcelamento 44 Voltar

Nome ial: pwiow ixuHMHQNH xpQeHQIw nw uqpew |G
CNPI:

Selecione o pedido para ver seus detalhes

Pedidos do Contribuinte
Data da Observacao

. Data do - -
Namero e iscin Situacao T
1 16/06/2017 Aguardando Pagamento da 138 Parcela 16/06/2017

Clique sobre o pedido de parcelamento para consultar o detalhamento:

s Consulta Pedidos de Parcelamento + Woltar

Nome Empresarial: PWIQW 1XUHMHQNH xDQEHQIW Nw uopEw | EEGNEG
CNPI:

Selecione o pedido ou a consolidacdo para ver seus detalhes

Pedido do Contribuinte
Data do - - Data da =
S Situacao S Observacido
16/06/2017 Aguardando Pagamento da 12 Parcela = 16/06/2017

Nimero

1

Consolidacdo original
Valor total consolidado Quantidade de parcelas Parcela basica Data da consolidacdo

R$ 402,85 8 R$ 50,36 16/06/2017 14:55

Nesta tela:
Clique sobre o pedido de parcelamento para exibir

o recibo de adesao ao parcelamento;
Clique sobre a consolidagao para detalhar os
débitos incluidos no parcelamento.

14.4.3. DESISTENCIA DO PARCELAMENTO

Esta funcionalidade permite ao contribuinte
desistir do parcelamento solicitado.
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¥ Desistencia de Parcelamento o Vil

Nomwe Empresarial: PWIDW [INUMMMONE XDOEHQIW MW 0 _
CNP)

Fedido em situsclo abva pa el de de

Padfichs do Contribuinte
Nimero Data do pedido Situacho
3 16/06/2017 Aguardando Fagamento da 1* Parcela

Para prosseguir, clique em | Dosiotir |

» Desisténcia de Parcelamento + Voltar

Nome Empresarial: PwIow IxuHMHoNH xpQeHqiw nw uqoew I NNGTGTcNczNGN
CNP): I

Pedido do Contribuinte
Namero Data do pedido Situacdo Data da situacdo
3 16/06/2017 Aguardando Pagamento da 12 Parcela 16/06/2017

A confirmagio da desisténcia encerrarad o parcelamento. Confirma a desisténcia do parcelamento?

Para confirmar a desisténcia
do parcelamento, clique em

£ IMPORTANTE

A desisténcia encerra o parcelamento. Os débitos ndo
regularizados terdo prosseguimento na cobranca e
envio para inscricdo em Divida Ativa da Unido (DAU).
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15. Desenquadrar do MEL.
QUERO CRESCER!
AR

Saiba quando e em que casos solicitar a
transicdo de MEI para microempresa.

Se o seu faturamento ultrapassou o valor permitido, esta na hora de
virar uma MICROEMPRESA (desenquadramento). Vocé também
deve solicitar o desenquadramento nos seguintes casos:

Quando vocé quiser contratar mais de 1 empregado;

Quando vocé exercer uma ocupacao que nao esteja prevista na
listagem de ocupagdes permitidas;

Quando vocé decidir abrir uma filial; ou se vocé se tornar sécio ou
administrador de outra empresa.

ATENCAO

Antes de realizar o desenquadramento recomenda-se imprimir o CCMEI.

A Receita Federal do Brasil podera fazer o desenquadramento automatico, caso
vocé se encontre em alguma dessas situacdes e ndo a regularize.

Se vocé solicitou o desenquadramento no més de janeiro, ele sera realizado no
mesmo ano. Se solicitou entre fevereiro e dezembro, sera feito no ano seguinte.
Se o desenquadramento ocorreu por excesso de faturamento, verifique se ha
impostos adicionais a serem pagos.

SE DESENQUADROU, COMPARECA A JUNTA
COMERCIAL DO SEU ESTADO PARA
ATUALIZAR O CADASTRO DE SUA EMPRESA.

PASSO A PASSO DO DESENQUADRAMENTO
A. Clique ou pressione o botdo Desenquadrar;

B. Informe o CNPJ, CPF e Cédigo de Acesso do
Simples Nacional;

C. Escolha uma das opg¢des de desenquadramento;
D. Aguarde a andlise do pedido.

=
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16. Como emitir o DAS (Documento
de arrecadacao do simples nacional)
atrasados em uma unica parcela

A. Acesse o PGMEI - Programa Gerador do DAS para o MEI (versdo completa).
Com CNPJ, CPF e cédigo de acesso;

B. Depois acesse Consulta Extrato SIMEI;

C. Selecione Consulta Pendéncia no SIMEI;

D. Selecione todos os periodos de apuracao;

E. Quando for gerar o DAS para impresséo ou visualizar em PDF o documento
sera gerado em parcela Unica.

F. Veja abaixo:

O MEI deve entrar com cédigo de acesso

»Simei | Todos os Servigos

Hesta phgina encontram-se disponivels todos os servigos reladonados & opglio pelo Sime
Para o5 servifos que exigem controle de acesso, o usudnio poderd utilizar certificado digital cu cddigo de acessa
Servicos Disponiveis Cadigo de Acesso Certificado Digital
o - CPF - EP)
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17. Nota fiscal

O MEI estara dispensado de emitir nota fiscal para consumidor pessoa fisica,
porém, estara obrigado a emissdo quando o destinatario da mercadoria ou servigo
for outra empresa, salvo quando esse destinatario emitir nota fiscal de entrada.

O MEI ndo tem a obrigagéo de emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-e, mesmo se
realizar vendas interestaduais, exceto se desejar e por opgéo. (§ 1° do artigo 106,
da Resolugdo CGSN n° 140, de 2018).

O MEI devera manter as notas fiscais de suas compras e vendas, arquivadas pelo
prazo de 05 anos, a contar da data de sua emissao.

17.1. Tipos de notas fiscais do MEI

17.1.1. NOTA FISCAL AVULSA (NFA)

O procedimento para emissdo de nota fiscal avulsa varia de estado para estado.
Trata-se do método mais facil e, por vezes, mais barato. Vocé devera verificar o
procedimento para emissdo de nota fiscal avulsa na Secretaria da Fazenda -
SEFAZ - do seu estado. Muitos estados, visando eliminar as notas de papel, ndo
mais disponibilizam esse tipo de nota.

17.1.2. NOTA FISCAL AVULSA ELETRONICA (NFA-E)

Somente alguns estados disponibilizam esse modelo de nota fiscal. Ela funciona
como a avulsa comum, com o diferencial de ser tirada pela internet. Consulta no
site da SEFAZ de seu estado se o procedimento é possivel na sua localidade.

Emissores NF-e e CT-e
O Sebrae disponibiliza a versédo 4.0.1 do Emissor de Nota
Fiscal Eletrénica (NF-e), o unico gratuito de todo o pais.

Cligue aqui para fazer o download do Emissor de MF-g | CT-e

Clique aqui:
http://www.sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/ufs/sp/institucional/
download,1358a549010a1610VgnVCM1000004c00210aRCRD
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RECOMENDAGCOES TECNICAS

Recomendamos que sejam utilizados preferencialmente os sistemas
operacionais Windows 7, 8 ou 10, em caso de instalacao com o uso de outros
sistemas operacionais leia as Instrucoes de Instalacao logo abaixo.

Para a instalagdo do emissor NF-e 4.0.1 e CT-e
versao 3.0, antes de iniciar o procedimento de
abertura e instalagédo do aplicativo, o Java deve
estar atualizado.

Para a instalacdo do emissor de NF-e versao

3.10 ainda é necessaria a insergado do endereco
http://conteudo.sebrae.com.br na lista

de excegdes: abra o Painel de Controle do Java

> clique na aba “Seguranca” > clique em \ -
“Editar lista de sites” > adicione o enderec¢o > / \

clique em adicionar > continuar > “ok”.

V-
[=]y

> i
Veja mais detalhes
do passo a passo.
Reforcando que a
versao atual do
Emissor de NF-e é a N
versao XML 4.0. w
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A opgéao de recebimento de arquivos importados para preenchimento da nota
fiscal ndo esta disponivel no momento. Dessa forma, a Unica opgao disponivel é o
preenchimento manual dos campos.

O manual de importagéo e exportacao do TXT dessa versao do Emissor de NF-e
ainda nao esta disponivel.

Caso seu emissor seja a versao 3.10 da Secretaria da Fazenda, vocé podera
acessar seus arquivos apos a instalacdo do Emissor de Producao 3.10 de NF-e e
fazer a migragéo para a versao 4.0.1.

&\ IMPORTANTE

Caso ocorra a mensagem de erro de que o Java
(TM) Web Launcher parou de funcionar, realize o
procedimento abaixo.

E 0 mecanismo Java Update garanbe gue voo benha a versio mais recente da plataforma
S Java. As epolies abaive permitem controlar come obier e aphcar as atualzacies,
i

Mo figue me: Antes do download

o Werificar ea Hé Atusizacies Automaticaments Avancads. .
Todas as Sewta-feirn As 15:00, o Java Update verificard s hi stualizacfes, S& uma
abualizacko for recomendada, serd exdbido um icont na drea de notificacio da barra de

tarefas do sistema. Passe o qursor sobre o icone para ver o status da atuslizacio. Vool
serd nobificado antes do download da atualiracio.

O Java Update fol executado pela (Ema ver &s 15:27no da
06/05/2015. @m.ﬂmﬁ |
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18. Dicas de uso

Tire as principais duvidas sobre a instalagédo e o uso do emissor nos videos
tutoriais abaixo. Aprenda a fazer a importacédo do Emitente, Clientes, Produtos e
Transportadoras da versao 3.10 para a versao 4.0.1. Notas fiscais ndo podem ser
importadas devido a mudanca de layout.

Acesse: | https://youtu.be/jScA1360h44

Saiba como vincular o Certificado Digital na versao 4.0.1 Emissor de Nota Fiscal
via repositério do Windows. Caso vocé esteja com problemas com a vinculagao
(erro via aplicativo), orientamos que faca a vinculagao do certificado pelo
repositorio, veja o passo a passo no video abaixo.

Acesse: | https://youtu.be/ShulYYQvmso

Confira dicas e informagdes de alguns dos novos campos do Emissor de Nota
Fiscal 4.0.1. Fique atento ao preenchimento correto dos campos.

Acesse: | https://youtu.be/kOZP4_Cekm8
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19. Como preencher sequéncia
numeérica das notas fiscais no
emissor de nota fiscal 4.0.1

PASSO 1

Abra o Emissor de Nota Fiscal Versao 3.10.

Localize o ultimo numero da nota fiscal emitida e autorizada pela SEFAZ,
selecionando no menu do Emissor a tela de “Gerenciamento de Notas”.

Em “Situacao da NF-e” selecione apenas as Autorizadas e cligue em pesquisar.
Ordene os numeros das notas fiscais para identificar qual foi o Ultimo ndmero
utilizado.

Hon Foces  friecie  Cadesyes  Gwioma s

| Emmipene
Raahs Gadisl NP E EUNTICA EM AMPSENTE DI HOMOLUDOALCAS - BER VAL DA FECAL O 43728 48088 14T 1 mazeye g
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Data dmoroache P do Dectratina U Deet. Tea
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=T I 1O 1557 = Cantrghngs S04
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PASSO 2

Abra a Versao 4.0.1 do Emissor de Nota Fiscal na tela de Nota Fiscal;
Preencha o campo “Numero” com a numeragéo sequencial da ultima nota emitida

e aprovada da versao 3.10 do Emissor.

Apds a emissao da primeira nota (autorizada) ndo sera mais necessario o
preenchimento manual do campo. Por exemplo: se o Ultimo nimero emitido da
versao 3.10 do Emissor for 00093, vocé deve utilizar a préxima numeragao na

versao 4.0.1 do Emissor, no caso, seria a 00094.
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20. Duvidas e problemas
com o Emissor de Nota Fiscal

Instrugdes de
Instalagio

http://conteudo.sebrae.com.br/Sebrae/Portal%20Sebrae/UFs/SP/nfe/FAQ_jul2017.pdf
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Aqui tem colaboradores do

FALE
COM

UM
ESPECIALISTA

(http:/lwww.sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/ ebr ffale-com-um iali ﬂdsbobm9cfe5410Vgnch1000003b74010aRCRD\
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O SEBRAE NO MARANHAO

ACAILANDIA

Rua Bonaire, n° 333, Centro

CEP: 65.930-000

Telefones: (99) 3538-1924 / 3538-1537

BACABAL

Rua Osvaldo Cruz, n° 715, Centro
CEP: 65.700-000

Telefones: (99) 3621-1084/ 3621-5501

BALSAS

Rua Padre Franco, n° 640, Edificio
Henrique do Couto, Centro.

CEP: 65.800-000

Telefone: (99) 3541-3099

POSTO DE ATENDIMENTO
SEBRAE EM PASTOS BONS
Avenida Domingos Sertéo, s/n°, Sdo José.
CEP: 65.870-000

CAXIAS

Rua Sao Benedito, n° 628, Centro.
CEP: 65.600-270

Telefone (99) 3521-1414

NAE TIMON
Rua Miguel Simao, n° 519, Centro.
CEP: 65.630- 220

CHAPADINHA

Avenida Senador Vitorino Freire, n° 1079,
Centro - CEP: 65.500-000

Telefones (98) 3471-0541 / 3471-0741

IMPERATRIZ

Avenida Bernardo Sayéo, n° 996,
Nova Imperatriz - CEP: 65.907-000
Telefones: (99) 3525-1135 / 3525-2254

LENCOIS-MUNIM

Av. Vitorino Freire, n° 465, Centro,
Rosario/MA - CEP: 65.150-000
Telefone: (98) 99137-4515

NAE BARREIRINHAS
Rua Conrado Ataide, s/n°,
CEP: 65.590-000

Telefone: (98) 3349-1529

PINHEIRO

Avenida Getulio Vargas, n° 770, Centro.
CEP: 65.200-000

Telefones: (98) 3381-2711 / 3381-3843

PRESIDENTE DUTRA

Rua Raimundo Felix, s/n°, Centro
CEP: 65.760-000

Telefone: (99) 3663-3934

NAE GRAJAU

Rua Humberto de Campos, s/n°,
Canoeiro - CEP: 65.940-000
Telefone: (99) 3532-9444

POSTO DE ATENDIMENTO
SEBRAE EM COLINAS
Praca da Biblia, s/n°, Centro

CEP: 65.690-000

SANTA INES

Rua do Comércio, n° 900, Centro
CEP: 65.300-046

Telefones: (98) 3653-2461/ 3653-3587

SAO LUIsS

UNIDADE SEDE

Av. Carlos Cunha, s/n°, Jaracaty
CEP: 65.076-820

Telefone: (98) 3216-6160

UNIDADE REGIONAL -
MULTICENTER

Av. Jerébnimo de Albuquerque, s/n°,
Sitio Rangedor, Altos do Calhau

CEP: 65.074-220

Telefones: (98) 3133-5905 / 3133-5906

NAE SAO LUIS SUL (COHAB)
Rua Padre Ant6nio Vieira, n° 43,
IV Conjunto Cohab/Anil

CEP: 65.051-670

Telefone: (98) 3258-4763

POSTO DE ATENDIMENTO
EMPRESARIAL ANJO DA GUARDA
Rua China, Qd. 49, s/n°, Casa Brasil,
Anjo da Guarda - CEP: 65.085-291
Telefone: (98) 3242-1470



SEBRAE

Servigo de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
Maranhao



