PASSO A PASSO

COMO CADASTRAR
SUA EMPRESA NO
GOOGLE MEU NEGOCIO
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PASSO 1

Acesse a pdgina do Google Meu Negdcio no link
https://www.google.com/intl/pt-BR _br/business/e
clique em “Gerenciar Agora” no canto superior direito.

Go gle Meu Negécio Vis3o geral Perfil de Negdcio Perguntas frequentes Fazer login
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Interaja com os
clientes no Google
de graca

Com a conta do Google Meu Negdcio, vocé tem muito

Arena School Fight

mais que uma ficha com as informagdes da sua empresa
O perfil de negécio é um recurso que permite que vocé se
conecte com os clientes através da Busca do Google e no
Google Maps de forma gratuita

Gerenciar agora

PASSO 2

Faca o login no Google, se tiver um, é o mesmo
usudrio do Gmail. Se néo, é sé se cadastrar em “Criar
conta” e depois “Para gerenciar meu negécio”.

Google

Fazer login

Acessar o Google Meu Negdcio

E-mail ou telefone
Para mim

Para meu filho
modo visitante para

13
Para gerenciar meu negdécio h
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PASSO 3

Depois do login realizado ou cadastro feito, digite
o nome da sua empresa ou clique em “Inclua sua

empresa no Google”.

Google Meu Negécio

PASSO 4

B Google

ARENA SCHOOL FIGHT

ARENA SCHOOL FIGHT
5.0 9)

R. Min. Gastdo Mesquita, 505
- Pompeia, Sdo Paulo - SP.

Encontre e gerencie
sua empresa

O\ Digite o nome da egg@resa

05012-010, Brazil
VISAO GER. AVALIAGO FOTOS  SOBRE
N&o conseguiu enco rsua
(© &) W) <) empresa?
ORENTACOES UGAR SALVAR COMPARTI..

Inclua sua empresa no Google

L/

Coloque o nome da sua empresa, a categoria e clique

’

em "Préxima”.
Google Meu Negécio
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Google
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Criar perfil

Comece a criar o seu Perfil da
empresa

Isso ajudara os clientes a encontrar vocé na Pesquisa Google e no
Maps

Nome da empresa*

Categoria da empresa*

Vocé pode alterar e adicionar mais itens depois

Ao continuar, vocé aceita estes Termos e Condigdes e a Politica de
Privacidade




PASSO 5

Se sua empresa tiver um local fixo, como uma loja
ou escritério, é a hora de identificd-lo, clicando em
“sim”. Vai abrir uma pdgina para inserir o endereco
completo do seu local. Caso marque a op¢do 'néo”,
pule para o passo 7 deste passo a passo.

Google Meu Negécio

6
Google
-
>
%
Google Meu Negécio
é
Google
-
>
@ — 9

Criar perfil

Vocé quer adicionar um local que
os clientes podem visitar, como
uma loja ou um escritorio?

Esse local sera exibido no Google Maps e na Pesquisa quando os
clientes procurarem sua empresa

O sim
O nao

Criar perfil
Qual é o endereco?

Brasil

Endereco
Adicionar linha

Bairro

Campo Grande
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PASSO 6

Caso sua empresa faca entregas, assinale a opcéo
sim e coloque a regido. Se nédio, pule para o passo 8
do passo a passo.

Google Meu Negdcio

Criar perfil

Google =
Vocé faz entregas ou atende na

residéncia e no escritoério do
cliente?

Por exemplo, se vocé visita ou faz entregas para seus clientes,
informe a area de cobertura

QO sim
O nao

= @ ==

PASSO 7

Se marcou a opgéio de entregas ou ndo tem um local
fixo, identifique a regidio que atende seus clientes.

Google Meu Negécio

Criar perfil

Google R .
Onde vocé atende seus clientes?

(opcional)

‘ Adicione as areas onde sua empresa faz entregas ou visitas
residenciais e comerciais. Elas apareceréo no Perfil da empresa.

Pesquise e selecione areas

E possivel alterar e adicionar mais areas depois

= ¢ =
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PASSO 8

Insira suas informagdes de contato. Caso tenha um
site, é possivel inserir. Caso ndo tenha pode crid-lo
ou clicar em “Néo preciso de um site”

Google Meu Negécio

Criar perfil

&

Google L. B
Quais informacgdes de contato

vocé quer exibir para os clientes?

Inclua essas informagdes no seu Perfil da empresa e ajude os
clientes a entrar em contato com vocé

<« m-

Numero de telefone para contato ‘

® @®

URL do site atual ’

(O Nao preciso de um site

[«

PASSO 9

Assinale se deseja ou ndio receber atualizagdes, para
o0 seu negocio.

W O Criar um site gratuito com base nas suas informagoes.

Ver detalhes

Google Meu Negécio

Criar perfil

Fique por dentro

Quer receber atualizagdes e recomendacdes para sua empresa
hospedada no Google?

QO sim
O nNao

SE|
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PASSO 10

Insira seu endereco para receber a carta de
confirmacdo pelo correio.
= Google Meu Negécio

Google ;
’ Insira seu endereco de

correspondéncia para confirmacao

O endereco informado aqui ndo podera ser visto pelo
publico. Caixas postais nao estao qualificadas.

Pais ou regido

Q  Brasi ®

Endereco

Bairro

PASSO 11

A carta serve para confirmar a veracidade da sua
empresa, vocé verd que ela estd a caminho. Clique
em continuar.

= Google Meu Negécio

Verificar

O cartao-postal estd a caminho

Vocé recebera um cartdo-postal contendo seu codigo de
verificagc@o e as proximas etapas em cerca de 12 dias.
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PASSO 12

Ajuste os hordrios que sua loja funciona, permita que
clientes falem com vocé pelo Google e adicione uma

descricdio do seu negécio.

= Google Meu Negécio

Google
>
= Google Meu Negécio
e
Google
= |
= Google Meu Negécio
e
Google

Personalizar perfil

Adicionar horario de
funcionamento

Informe aos clientes quando seu estabelecimento estara aberto

Saiba mais

Domingo B Fechado

Segunda-feira B Fechado

Personalizar perfil

Adicionar mensagens

Permita que os clientes enviem mensagens para sua empresa
gratuitamente pelo Google

Saiba mais

m Aceitar mensagens

PUIar m

Personalizar perfil

Adicionar descricao da empresa

Adicione uma descrigdo ao Perfil da sua empresa na Pesquisa, no
Maps e em outros Servigos do Google para que os clientes saibam
mais sobre vocé.

Saiba mais
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PASSO 13

Insira fotos de qualidade do seu negdcio ou dos
servicos realizados.

= Google Meu Negécio

Personalizar perfil

Google L. s
Adicionar fotos da loja

Apresente seus produtos e mostre aos clientes como sua empresa é
por dentro

!—r‘ Saiba mais

Adicionar fotos

PASSO 14

Ao clicar em continuar, o Google vai direcionar vocé
para um painel de controle do perfil do seu negécio.
Para controle das suas postagens e informacdes.
Pronto, agora vocé jd é cadastrado no Google Meu
Negdciol
= GoogleMeu Negécio

s

Informe os clientes sobre todas as alteragdes na sua empresa devido a

ampo Grande. MS, Brasil CovID-19 Crie um dominio de e-mail personalizado para sua equipe
com o Google Workspace. Saiba mais

o

@ Atualize o horério de funcionamento

DE Inicio [& Primeiros passos
= B Poste sua atualizagdo da COVID-19
B Postag
Saiba mais
&5 Informagdes Tem novidades para compartilhar com os seus
clientes?

il Insight:

Verificagdo pendente Informe os clientes sobre eventos, promogdes ou 1Ed
Avaliacs produtos. Saiba mais
F valiagoes Vocé solicitou um cartédo-postal de verificagdo em

S 0es F

A maioria dos cartdes-postais chega em 12 dias CHAFPosEGEm
@ Mensagens Saiba mais
I Fot
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Dica: é importante concluir seu perfil, adicionando
a foto da logotipo ou qualquer outro item que
estiver faltando. Lembrando que a publicacéo da
sua empresa no Google vai ocorrer somente apés a
verificacdio que chegard pelos correios. Aproveitel

Realizacdo

SEgAE n /Sebrae.MSul
0800 570 0800 /
ms.sebrae.com.br @SEBRAEMS

SEBRAE




