


PASSO 2
Faça o login no Google, se tiver um, é o mesmo 
usuário do Gmail. Se não, é só se cadastrar em “Criar 
conta” e depois “Para gerenciar meu negócio”.

PASSO 1
Acesse a página do Google Meu Negócio no link 
https://www.google.com/intl/pt-BR_br/business/e 
clique em “Gerenciar Agora” no canto superior direito.



PASSO 4
Coloque o nome da sua empresa, a categoria e clique 
em “Próxima”.

PASSO 3
Depois do login realizado ou cadastro feito, digite 
o nome da sua empresa ou clique em “Inclua sua 
empresa no Google”.



PASSO 5
Se sua empresa tiver um local fixo, como uma loja 
ou escritório, é a hora de identificá-lo, clicando em 
“sim”. Vai abrir uma página para inserir o endereço 
completo do seu local. Caso marque a opção “não”, 
pule para o passo 7 deste passo a passo.



PASSO 7
Se marcou a opção de entregas ou não tem um local 
fixo, identifique a região que atende seus clientes.

PASSO 6
Caso sua empresa faça entregas, assinale a opção 
sim e coloque a região. Se não, pule para o passo 8 
do passo a passo.



PASSO 9
Assinale se deseja ou não receber atualizações, para 
o seu negócio.

PASSO 8
Insira suas informações de contato. Caso tenha um 
site, é possível inserir. Caso não tenha pode criá-lo 
ou clicar em “Não preciso de um site”



PASSO 11
A carta serve para confirmar a veracidade da sua 
empresa, você verá que ela está a caminho. Clique 
em continuar.

PASSO 10
Insira seu endereço para receber a carta de 
confirmação pelo correio.



PASSO 12
Ajuste os horários que sua loja funciona, permita que 
clientes falem com você pelo Google e adicione uma 
descrição do seu negócio.



PASSO 14
Ao clicar em continuar, o Google vai direcionar você 
para um painel de controle do perfil do seu negócio. 
Para controle das suas postagens e informações. 
Pronto, agora você já é cadastrado no Google Meu 
Negócio!

PASSO 13
Insira fotos de qualidade do seu negócio ou dos 
serviços realizados.



Dica: é importante concluir seu perfil, adicionando 
a foto da logotipo ou qualquer outro item que 
estiver faltando. Lembrando que a publicação da 
sua empresa no Google vai ocorrer somente após a 
verificação que chegará pelos correios. Aproveite!
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