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SERIE

Microempreendedor Individual

SEBRAE

TEMAS

> Formalizacao
Alteracao Cadastral
Inscricao Estadual
Impressao de Boleto
Relatorio Mensal
Regularizacao da Situacao Cadastral
Consulta de Localizacao - Campo Grande/MS
Registro de Funcionario
Declaracao Anual
Baixa do CNPJ
Parcelamento de Débitos
Impressao do Boleto de Parcelamento



O CONHECIMENTO
ESTA EM SUAS MAOS

O Sebrae de Mato Grosso do Sul elaborou a Série MEI para |Ihe
ajudar a realizar os processos operacionais de sua empresa.
Para cada duvida, uma cartilha. Aproveite!

ATENCAO: ANTES DE SE @
INSCREVER COMO MEI:

Conheca e tenha certeza de cumprir todas as regras do MEL.
Consulte a prefeitura para verificar as regras da nova atividade.
DEPOIS DE SE INFORMAR E CUMPRIR TODAS AS REGRAS
E hora de preencher suas informacgées cadastrais no formulario

de inscricao que esta disponivel no site www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br

PARA REALIZAR SUA

INSCRICAO COMO MEI VOCE @
PRECISARA DOS SEGUINTES
DOCUMENTOS:

e« RG e CPF

« Comprovante de endereco da empresa e da residéncia

e Titulo de Eleitor

e N° declaracao do Imposto de Renda de Pessoa Fisica (se
tiver declarado nos ultimos dois anos)

e E-mall

e Telefone celular

e Consulta prévia de localizacao aprovada (se o municipio
exigir)



Acesse o0 site www.goVv.brlempresas-e-negocios/pt-br

Cligue em Empreendedor

Epreendedor - ¥ Credito Redesim

MEI abra sua inscrigdo (CNPJ) aqui, acesso gratuito, Acesso digital a produtos e servigos financeiros Abra, altere ou baixe sua Pessoa Juridica e acesse
sem complicactes e com diversos beneficios para o seu negocio outros servigos para sua empresa ou negocio

Cligue em Quero ser MEI
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Quero ser MEI Ja sou ME} Crédito
O MEI & uma pessoa juridica sem complicacoes e Parcelamentos, pagamentos, declaragoes e muitos Acesso digital a produtos & Servigos financeiros

com diversos beneficios para o cidad3o outros servigos estao bem aqui, totalmente a para Microempreendedores Individuais - MEI,
empreendedor disposicao do Microempreendedor Micro e Pequenas Empresas




Cligue na opcao Formalize-se

Quero ser MEI
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_ , O que voce precisa
Formalize-se O que é ser um MEI

saber antes de se tornar
um MEI

Ocupacoes Permitidas

Vocé sera direcionado para a pagina Gov.br. Se
VOCE ja possuir senha cadastrada, digite seu CPF e
cligue em Avancar. Caso VOCE nao possua senha,
cligue no botao criar sua conta gov.br.
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Dica: Para saber se vocé ja possui senha cadastrada, digite seu CPF e clique em avancar. O
sistema soO pedira sua senha se voceé ja possuir cadastro realizado.



MEI

Para criar sua conta no Gov.br, cligue na opcao
numero do CPF.

Opcoes de cadastro

Selecone uma das opodes & 5193 &5 onentacies para
criar sua conta govlbr
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SEBRAE

Digite seu CPF, seu home completo e assinale a opcao
“Termos de uso”. Em seguida cligue na opcao “nao sou
um rob0” e depois no botao Avancar.
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Responda as perguntas para a validacao dos seus
dados e cliqgue em Avancar.
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Para ativar sua conta, selecione receber o codigo por SMS.
Em seqguida digite o n° do seu celular com o ddd e clique
em Avancar.

Crar conta com CPF
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Vocé recebera um codigo no n° de telefone cadastrado.
Digite o codigo que recebeu e cliqgue em Avancar.
Atencao: se voceé sair da tela, todo o procedimento devera
ser feito novamente.

Crar conba com CRFE
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SEBRAE

Por fim, cadastre sua senha de acesso. A senha devera
conter uma letra mailuscula e pelo menos um numero. Em
seqguida cligue em Concluir.

2 -
" L ] L] =y

nar corvta com CPF

Celnils i Tarihia

2 1 [4]

[ i |

Ik

Feds e

Lo ir

AplOs cadastrar sua senha, retorne a tela de
formalizacao (faca novamente os passos 1 a 5). Vocé
sera direcionado novamente ao site Gov.br, digite seu

CPF e cliqgue em Avancar. Em seguida, digite a senha
cadastrada e cligue em Entrar.




MEI

Vocé sera direcionado para a tela abaixo. Para
confirmar seus dados cligue em Dados Basicos e
confirme as informacoes cadastrais.
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Retorne ao site www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br,
cligue na opcao Empreendedor, em seguida clique em
Quero ser MEI e depois em Formalize-se. Vocé sera
direcionado novamente ao site Gov.br, digite seu CPF e
cligue em Avancar. Em sequida, digite a senha
cadastrada e cligue em Entrar.



SEBRAE

Sera solicitado o n° da Declaracao do IRPF — Imposto de
Renda de Pessoa Fisica.

Caso voceé nao declare o IRPF, sera solicitado o numero do
titulo de eleitor.

Depois de preencher este campo, cliqgue no botao Continuar.

Portal do Empreendedor — Inscrnicao MEI

N do recibo IRPF (10 primeiros digitos) Exercicio

20149

CARCELAR CONTIMUAR




MEI

O formulario traz preenchido o Nome Empresarial, Nome do
Empresario, Nacionalidade, Sexo e Nome da Méae.

Ut » o Masomeio

Confira se esses dados estao corretos. Se perceber algum erro,
iInterrompa a inscricao imediatamente e providencie a correcao do CPF
nas agéncias do Banco do Brasil, da Caixa Economica Federal ou dos

Correlos.

Preencha os campos solicitados. Os campos com asterisco (*)
sao obrigatorios. No campo “Nome Fantasia” o empreendedor
podera registrar um nome gue represente o seu negocio, por
exemplo, “Bar do Fulano”. No campo “Capital Social” é
necessario colocar o valor gasto para iniciar o negocio, por
exemplo, compra de equipamentos e mobiliario. O valor minimo
de capital social é de R$ 1,00.

Identificacac
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SEBRAE

Escolha a ocupacao principal que ira desenvolver, e em
sequida escolha as ocupacbOes secundarias. Vocé pode

escolher até 15 atividades.

Alnvidades
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Escolha tambéem sua forma de atuacdo. Vocé pode assinalar
guantos itens forem necessarios. Para verificar a descricao das
formas, passe o mouse sobre o item.
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MEI

Informe o0 endereco comercial e residencial.

Endereco Comercial

Ao preencher o CEP, o sistema traz automaticamente o tipo
de logradouro (rua, avenida, etc), bairro, municipio e estado
(UF) . Se o endereco residencial for o mesmo do comercial,
basta selecionar “Endereco residencial igual ao endereco
comercial”.

DICA: Vale lembrar que, caso o endereco comercial seja o
mesmo gue o residencial, podera haver alteracao no valor do
Imposto Predial Territorial Urbano (IPTU).

Para verificar se havera esta alteracao, consulte a Prefeitura
local.



SEBRAE

20,

Lela atentamente as afirmacoes e caso esteja de acordo com

0s termos marque as caixas de selecao e cligue em
Continuar.
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ATENCAO: Quando o solicitante for menor de 18 e maior de 16 anos,
aparecera uma declaracao de capacidade que devera ser marcada
apenas se o solicitante for emancipado. Caso nao seja emancipado, a
Inscricao deve ser interrompida imediatamente.

Assinale também o o Termo de Ciéncia e Responsabilidade.
Em seguida cligue no botao Continuar.
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MEI

Na tela para conferéncia de dados verifique se todos o0s
dados estao corretos. Caso necessario cligue em Corrigir

para retornar a tela anterior. Se os dados estiverem corretos
cligue em Enviar.

Parabéns! Vocé acaba de se tornar empresario.

Clique no botao para imprimir o seu Certificado do Meui.
Abaixo um modelo de certificado.
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ATENCAO:

Nao se esqueca de providenciar:

- Alvaras e licencas da sua atividade (se houver
necessidade)

- Inscricao Estadual (se for comércio ou industria);
- Notas Fiscais (para comprar e vender).

SOLUCOES SEBRAE

O Sebrae tem muitos treinamentos para vocé aprender
a gerenciar melhor sua empresa, desenvolver suas
habilidades de lideranca, conhecimentos em financas e
muito mais. O Sucesso € 0 seu destino? O Sebrae tem
0 caminho. Acesse — www.ms.sebrae.com.br ou ligue
0800 570 0800.



(s)4- MS.agenciasebrae.com.br

REALIZACAO

SEBRAE

0800 570 0800 /| ms.sebrae.com.br



