SEBRAE

Roteiro para Registro de Sociedade SIMPLES

A Sociedade Simples é constituida por duas ou mais pessoas que reciprocamente se
obrigam a contribuir com bens ou servicos, para o exercicio de atividade econémica e
a partilha entre si, dos resultados, ndo tendo por objeto o exercicio de atividade
prépria de empresario.

Sociedade formada por pessoas que exercem profissdo intelectual ( género ), de
natureza cientifica, literaria ou artistica ( espécie ), mesmo se contar com auxiliares ou
colaboradores, salvo se o exercicio da profissao constituir elemento da empresa.

Consultas Prévias

e Verifiqgue se os sécios tém impedimentos legais para participar ou gerenciar a
empresa junto a Receita Federal.

e Facga uma consulta prévia a Prefeitura local antes de comprar ou alugar o imovel
sobre a viabilidade de funcionamento. Em Recife consulte a DIRCON Regional.

e Para as atividades com regulamentagdo especifica, consultar também o érgao
competente, para identificar as exigéncias que afetem a constituicdo da empresa.
Em caso positivo, certifique-se de que a documentacdo e a forma juridica estao
atendendo as exigéncias, evitando assim problemas futuros.

e Faca uma busca prévia no cartério de Titulos e Documentos e Registro Civil de
Pessoa Juridica (Municipio Sede), para verificar a existéncia de nomes idénticos ou
semelhantes ao escolhido.

REGISTRO NO CARTORIO DE TiTULOS E DOCUMENTOS E REGISTRO CIVIL DE
PESSOA JURIDICA ( Municipio Sede )

Documentacao Necessaria

1 - Requerimento assinado pelo representante legal da entidade (geralmente o
presidente), solicitando o registro, dele devendo constar 0 seu nome por extenso,
cargo e residéncia.

Legislacao: Lei 6.015/73, art. 121. Cédigo Civil, art. 1.151;

2 - Instrumento particular de Contrato Social, com visto de um advogado, 03 vias;
3 - Declaracao de desimpedimento dos so6cios, se ndo constar no contrato social;

4 - Copia autenticada do CPF e dos Documentos de Identidade dos sécios.




REGISTRO NA RECEITA FEDERAL - CADASTRO NACIONAL DA PESSOA
JURIDICA - CNPJ

Apos Instrumento particular de Contrato Social registrado no Cartério, providenciar
o0 CNPJ, segue passos:

1 - Gerar a DBE (Documento Basico de Entrada no CNPJ);
Para Gerar DBE, acessar o site:

http://idg.receita.fazenda.gov.br/ / empresas / cadastros / CNPJ — Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica / Coleta Online — Programa Gerador de Documentos do
CNPJ ,

1.1 - clicar em “Acesso direto ou com senha especifica” e “coleta web”;

1.2 - Escolha a UF, o municipio.
Se a empresa for domiciliada no exterior, marque o item “Domiciliado no exterior”;

1.3 — Marcar “Preencher Nova Solicitacao”;

1.4 — No menu superior clicar em “pessoa juridica / Inscrigao/primeiro
estabelecimento”;

1.5 — Preencher numero do CPF (do representante da sociedade), Nome da
sociedade, digitar os caracteres e clicar em “ok”;
OBS: salve o numero do recibo e identificacdo de sua DBE;

1.6 — Selecionar “Evento 101 — Inscricao de Primeiro Estabelecimento”, informar a

data do evento (data em que o Instrumento particular de Contrato Social foi
registrados em cartorio);

1.7 — Preencher as fichas da DBE / FCPJ:

f
Eventos
Identificacdo
Atividade Econdmica

> < Endereco da Pessoa Juridica
Dados para Contato
Representante/Preposto
Porte da Empresa
Contabilista

\

1.8- Para verificar se falta a inclusdo de algum item, escolha o item “Verificar
Pendéncias”, apds sanar as pendencias, escolha o item “Finalizar Preenchimento”,
situados no topo da tela;

1.9 - Imprimir o recibo de transmissao;

1.10 - Consultar o andamento do pedido através do numero do recibo gerado apds o
envio da mensagem;



1.10.1 - Acessar: www.receita.fazenda.gov.br / Empresa / Cadastros / CNPJ —
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica / Consulta Situacdo do Pedido no CNPJ ;

1.10.2 - Clicar em “Acesso direto ou com senha especifica / ;

1.10.8 - Informar o “numero do Recibo” e de “identificacdo” (estes dados constam no
recibo de entrega da DBE) digita os caracteres e clicar em “consultar”:

1.11 — apds o pedido de DBE for deferido, imprimir o Documento Béasico de Entrada
do CNPJ - DBE, em duas vias. Este documento devera ser assinado, com firma
reconhecida em cartério, pela pessoa fisica responsavel perante o CNPJ, seu
preposto anteriormente indicado ou procurador constituido por instrumento publico
(registrado em cart6rio) ou particular (firma reconhecida). Apenas uma via do DBE
devera ter firma reconhecida. A outra via podera ser apresentada em copia simples e
servira como recibo de entrega da FCPJ;

1.12- Apresentar o DBE na Receita Federal (do municipio sede da associagao) junto
com o ato registrado em cartério.

1.13 - Estando a documentacao totalmente correta, de posse do numero do recibo e
do namero de identificacdo, o CNPJ podera ser retirado via Internet.

ALVARA DE LICENCA - CORPO DE BOMBEIROS

Documentos necessérios para liberagéo da licenca:

1 - Comprovante de pagamento da taxa de bombeiros do imovel (Dirija-se ao Corpo
de Bombeiros Militar de Pernambuco e solicitar boleto para pagamento da taxa);

2 — CNPJ;

3 - Memorial Descritivo de Protegdo Contra Incéndio;

4 - Requerimento de Visita Para Aprovacao de Projeto ;

5 - Requerimento para Solicitacao de Atestado de Regularidade;

Nota 1 - Solicitar os formularios para o Alvara de Licenca no Corpo de Bombeiros;

Nota 2 — A empresa tem a opcao de contratar uma empresa de venda ou
recarregamento de extintores para solicitar a Licenca do Corpo de Bombeiros.

Site: www.bombeiros.pe.qov.br

LICENCA VIGILANCIA SANITARIA

Relacao das Atividades que necessitam de Licenga da Vigilancia Sanitéaria:

Producéo, comercializagéao e fornecimento de alimentos;

Hospedagem e motéis;

Bercario, creche e hotelzinho;

Servigos de salde;

Oticas;

Consultérios médicos, odontoldgicos, médicos-veterinarios, nutricionista e de
psicologia;

Laboratério de prétese e de analise clinica (pessoa fisica);



Farmécia veterinaria;

Academia de ginastica, estética, massagem e sauna;

Barbearia e saldo de Beleza;

Comércio e distribuicao de cosméticos e perfumaria, produtos agro-veterinarios,
produtos de higiene sanitaria e produtos quimicos.

O interessado devera apds requerer a licenga de Localizagdo na Regional da SECON,
dirigir-se a Vigilancia Sanitaria, para obter a Licenga Sanitaria.

ALVARA DE FUNCIONAMENTO - PREFEITURA

O Alvard de funcionamento é necessario para todas as empresas. Solicite-o a
Prefeitura.
Em Recife, encaminhe-se a SECON Regional.

Além de cépia do ato registrado na cartorio levar a SECON:

DOCUMENTOS PARA SOLICITAGAO DE ALVARA -LEI N2 17.982 /2014

ITEM DESCRICAO

01. |COPIACNPJ

02. |CONPROVANTE DO PAGAMENTO DA TAXA DE LINCENCA CORRESPONDENTE

ANOTACAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA - ART OU REGISTRO DE RESPONSABILIDADE
03. [TECNICA - RRT DE LAUDO TECNICO, SE O HABITE-SE OU ACEITE-SE EDIFICACAOQ TIVER SIDO HA
MAIS DE 05 ANOS;

TERMO DE RESPONSABILIDADE, CONFORME MODELOS DO ANEXO Il OU 11l DESTA LEI,
DEVIDAMENTE PREENCHIDO E ASSINADO PELO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA;

05. ATESTADO DE REGULARIDADE ATUALIZADO EMITIDO PELO CORPO DE BOMBEIROS;

06. |INSCRICAO IMOBILIARIA DO IMOVEL (IPTU);

CONTRATO DE LOCAGAO NO NOME DA EMPRESA (FIRMA RECONHECIDA LOCADOR E

07. LOCATARIO)

ATA DA ASSEMBLEIA DO CONDOMINIO PERMITINDO O FUNCIONAMENTO DO USO OU
08. |ATIVIDADE, E RESPECTIVA CONVENGAO - PARA OS CASOS DE INSTALAGAO DE ATIVIDADES EM
HABITAGOES CONSTRUIDAS EM FORMA DE CONJUNTOS OU CONDOMINIOS.

*ATIVIDADE POTENCIALMENTE GERADORAS DE INCOMODO - APGI - DEVERAO APRESENTAR:

MEMORIAL DESCRITIVO DE ATIVIDADE, COMPROVANDO O ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
INSTALACAO;

10. LICENCA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E SUSTENTABILIDADE, ATUALIZADA;

Observacgoes:
e O pagamento devera ser efetuado nos bancos autorizados ou Casa Lotéricas,
através da emissao do Documento de Arrecadag@o Municipal -DAM.

e (*) O formulario anexo Il e lll, encontra-se no site: www.recife.pe.gov.br




e Para "Atividades Potencialmente Geradoras de Incomodos a Vizinhanca" -

APGI- obtenha autorizagdo prévia de outros érgaos. Consulte a Prefeitura, SECON
Regional ou site ( www.recife.pe.gov.br ).

[ Outras Informacées

ApoGs a liberagcao do Cartao de Inscricdo Municipal - CIM, requeira, através da
grafica, autorizagéo para confeccionar o Taldo de Nota Fiscal de Servicos;
Dependendo do objetivo da empresa , faga o registro ou tire a licenca em outros
orgaos;

Como determinados ramos de atividade exigem profissionais habilitado, informe-se
em que Conselho Regional sua atividade se enquadra;

Registre sua empresa no Sindicato Patronal da categoria apropriada;

Registre no INSS - Instituto Nacional da Seguridade Social;

A Licenca do Corpo de Bombeiros, deve ser renovada anualmente;

A Licenca Sanitaria deve ser renovada semestralmente;

A Licenca de Publicidade para instalacées de letreiros, placas e cartazes deve ser
renovada semestralmente e no uso de alto-falante renovar mensalmente e

De posse de todos os registros e licengas, adquira os livros fiscais das obrigacdes
exigidas por Lei e registre-os nos érgaos competentes.

Para maiores esclarecimentos, procure o SEBRAE ou o 6rgao especifico, conforme o

caso.



ENDERECO DOS ORGAOS

Os enderecos abaixo sao situados na Cidade do Recife. Caso a Associacao se
localize em outro municipio, procure informar-se sobre os enderecos das
unidades locais.

Cartério de Registro de Titulos e Documentos e Registro Civil de Pessoa
Juridica

Atendimento 8:00 as 17:30

Av. Dantas Barreto, 160 - loja 04 - Santo Anténio

Recife/PE CEP: 50010-360

Fone: (81) 3224-4026 / 3224-5689

Via e-mail: 1rtdrecife@1rtdrecife.com.br

http://www.1rtdrecife.com.br/

Receita Federal — CAC (Centro de Atendimento ao Contribuinte)
Av. Alfredo Lisboa, 1152 - Bairro do Recife

Fone: (81) 3425.5000 ou 0300.780.300

CEP:50030-150

Receita Federal — CAC Recife Boa Viagem
Av. Conselheiro Aguiar, 740 - Pina

Fone: (81) 3425.5000 ou 0300.780.300
CEP: 51.011-030.

Prefeitura da Cidade do Recife

COC - Centro de Orientagao ao Contribuinte
Av. Martin Luther King, 925

Cais do Apolo - Bairro do Recife

Fone: (81) 3232.8583 ou 0800.811.255
CEP:50080.090

EMLURB - Central de Atendimento

Av. Gov. Carlos de Lima Cavalcante, 09 - Derby
Fone: ( 81) 3232.5500

CEP:50070.110

Corpo de Bombeiros

Av. Joao de Barros, 399 - Boa Vista
Fone: (81) 3413.9100
CEP:50100-020

Secretaria de Saude (FUSAM)
Dept. de Fiscalizacao

Praca Oswaldo Cruz, s/n - Boa Vista
Fone: (81) 3412.6122 - 3412.6288
CEP:50050-210

Vigilancia Sanitaria
Rua Major Codeceira, 194 - Santo Amaro



Fone: (81) 3413.1254 / 3413.1255
CEP:50100-070

CPRH - Cia. Pernambucana de Controle de Poluicao Ambiental e de
Administracao de Recursos Hidricos

Rua Santana, 367 - Casa Forte

Fone: (81) 2123.1800

CEP:52060-460

Divisao de Fiscalizacao das Atividades Licenciadas - DIVIFAL
Rua Lourenco de Sa, 140 — B — Sao José

( ao lado da JUCEPE, no prédio da SDS/Policia Civil )

Fone: (81) 3303.4006 / 3303.4008

CEP:50090-540

Secretaria de Producao Rural e Reforma Agraria
Av. Caxangd, 2200 - Cordeiro

Fone: (81) 3227.3496

CEP:50731-000

INSS - Instituto Nacional da Seguridade Social

Plantao Fiscal

AFOGADOS - Rua Joao Carlos Guimaraes, 147
Fone: (81) 3428.4433

CEP:50770.150

PINA - Av. Herculano Bandeira, 570
Fone: (81) 3466.6445
CEP:50110-130



SECON Regionais Diretoria de Controle Urbano
AREAS DE ATENDIMENTO DAS COORDENADORIAS REGIONAIS

12 Geréncia Regional/ Centro

Endereco: Rua do Progresso, 239 — Boa Vista

Fone: 3355.1550

Fax: 3355.1554

Denuncia: 3355.1559

Regionais (distritos) - Aflitos,Boa
Vista,Cabanga,Coelhos,Derby,Gragas,Encruzilhada,Espinheiro,llha Do Leite,llha
Joana Bezerra,Jaqueira,Paissandu,Recife,Rosarinho,Santo Amaro,Santo Anténio,Sao
José,Soledade, Tamarineira.

22 Geréncia Regional/ Arruda

Endereco: Av. Beberibe, 1020 — Arruda

fone: 3355.7772

fax: 3355.7780

denuncia: 3355.7775

Regionais (distritos) — Agua Fria, Alto José do Pinho, Alto Santa Terezinha, Arruda,
Beberibe, Bomba do Hemetério, Brejo de Guabiraba, Cajueiro, Campina do Barreto,
Campo Grande, Dois Unidos, Fundao, Guabiraba, Hipédromo, Linha do Tiro,
Mangabeira, Passarinho, Peixinhos, Ponto de Parada, Porto da Madeira, Rosarinho,
Torredo.

32 Geréncia Regional/ Casa Amarela

Endereco: Av. Fernando de Souza Caheté, 30l — Casa Amarela

fone: 3355.2702 | 3355.2707

fax: 3355.2704

dendncia: 3355.2703

Regionais (distritos) — Alto do Mandu, Alto José Bonifacio, Alto José do Pinho,
Apipucos, Brejo da Guabiraba, Brejo de Beberibe, Casa Amarela, Casa Forte, Dois
Irmaos, Linha do Tiro, Macaxeira, Monteiro, Morro da Conceicao, Nova Descoberta,
Parnamirim, Pau Ferro, Poco, Santana, Sitio dos Pintos, Tamarineira, Vasco da
Gama.

42 Geréncia Regional/ Madalena

Endereco:: Rua Dr. José Higino, 77 — Madalena

fone: 3355.7327

fax: 3355.7336

dendncia: 3355.7328

Regionais (distritos) — Bongi, Caxanga, Cidade Universitaria, Cordeiro, Curado,
Engenho do Meio, Iputinga, Madalena, Prado, Torre, Torrdes, Varzea, Zumbi.



52 Geréncia Regional/ Afogados

Endereco: Rua Prof. Augusto Wanderley Filho, 101 — Afogados

fone: 3355.2268

fax: 3355.2269

denuncia: 3355.2270

Regionais (distritos) — Areias, Barro, Cacgote, Coqueiral, Curado, Encruzilhada, Ibura,
llha do Retiro, Jardim Sao Paulo, Mangueira, Prado, San Martim, Afogados, Bongi,
Cohab, Esténcia, Jiquia, Mustardinha, Sancho, Tejipio, Toto.

62 Geréncia Regional / IPSEP

Endereco: Av. Senador Robert Kennedy, 350 — IPSEP

fone: 3355.1250

fax: 3355.1259

denuncia: 3355.1254

Regionais (distritos) — Boa Viagem, Brasilia Teimosa, Imbiribeira, lpsep, Jordao, Pina

Geréncia de Apreensao (GA)

Endereco: Rua Afonso Pena, 550 — Santo Amaro
fone: 3355.2124 | 3355.2120

fax: 3355.2123

dendncia: 3355.2121 (durante 24 horas)

Geréncia de Comércio Informal (GCI)

Endereco: Rua Claudio Brothehood, 309 — Cordeiro
fone: 3355.2855

fax: 3355.2855

Central de Fiscalizacao: 3232.2837 (24 horas)

Geréncia Operacional de Cadastro de Logradouros (GOCL)

Cadastro e emplacamento de logradouros publicos
endereco: Cais do Apolo, n® 925 — 52 andar — Bairro do Recife
fone: 3355.8511






