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Servigo de Apoio as Micro e Pequenas
Empresas do Rio Grande do Norte

SELECAO E CREDENCIAMENTO DE EMPRESAS DE PRESTAGAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA
E INSTRUTORIA NA AREA DE MARKETING E VENDAS — SUBAREA: NEGOCIOS DIGITAIS

MANUAL DE ORIENTACAO A PESSOA JURIDICA
Acessar o link:

Aparecera a seguinte tela com o Termo de Aceite. Clique em Aceite

Para Pessoa Juridica: TERMO DE ACEITE

1. Estamos dientes e aceitamos todos os termos e condigdes do Edital de Credenciamento;

2. Comprometemo-nos desde ja com a veracdidade das informagdes, as quais damos &, sob as penas da Lei.

=D T

Ao clicar que ndo é cadastrado o sistema exibe uma tela no qual o candidato deve preencher os seguintes

dados:
Pessoa Juridica

Razdo Social da empresa;

CNPJ: o CNPJ ndo pode estar cadastrado na base e o mesmo deve ser valido;

1.
2
3. E-mail: este e-mail serd o contato da empresa e ndo pode ser o mesmo de outro candidato;
4. Senha: a senha deve ter no minimo 6 caracteres;

5

Confirme a senha;
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i@ Pessoa Juridica i) Profizsional Auténoma

Razdo Sodial

CNP]

E-mail

Senha

Confirme a Senha

| |
o

Se todos os dados estiverem corretos e validos, ao clicar em ‘OK’ o sistema direcionara o candidato para a

tela de preenchimento dos dados do candidato.

Se o candidato (Pessoa Juridica) for cadastrado o mesmo deve acessar o link de inscricdo e informar o
CPF/ CNPJ e apds informar a senha.

SE ESQUECEU A SENHA
O link ‘Clique aqui se esqueceu sua senha’ devera ser utilizado quando o candidato esquecer sua senha de

acesso.

Para a recuperagdo da senha sera enviado um e-mail com o dado solicitado. Para isso, o candidato deve
informar seu CPF/CNPJ e ap0ds clicar no botdo ‘Enviar Senha’. Neste momento o sistema enviara e-mail

para o candidato.

CPF/CNP]

Figura 1 - Tela de Recuperagdo de Senha

O candidato também podera alterar sua senha de acesso ao clicar no link ‘Clique aqui para alterar sua
senha’. Para isso, deve-se informar: CNPJ/CPF, a senha atual, a nova senha e a confirmacdo da nova

senha.


javascript:WebForm_DoPostBackWithOptions(new%20WebForm_PostBackOptions(%22ctl00$cphBody$linkButtonAlterarSenha%22,%20%22%22,%20true,%20%22%22,%20%22%22,%20false,%20true))
javascript:WebForm_DoPostBackWithOptions(new%20WebForm_PostBackOptions(%22ctl00$cphBody$linkButtonAlterarSenha%22,%20%22%22,%20true,%20%22%22,%20%22%22,%20false,%20true))
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@ pessna Juridica ) Profissional Auténomo

CNP]

Senha

Mova Senha

Confirmar Senha

o sistema deverd exibir a tela de altera¢do de senha para o candidato.

— P e ~ SG6C - Sistema de Gestdo de Credenciados
SEBRAE /i rrienes roreses
—

NA02/2010 - Edital de Credendamento Sebrae Nacional - 02/2010 - Sebrae NA

Cligue aqui se vocé ndo € cadastrade.
CPE/CNP]

[11984339000196 |
Senha

Clique aqui para visualizar o termo de aceite.

® pessoa Juridica ©) Profissional Auténoma

CNPY

[11984330000196 |

senha

T ]

Nova Senha

[sasaes ]

Confirmar Senha

[seeeed |
oY o

Para Pessoa Juridica:

Os dados a serem preenchidos na aba ‘Dados Cadastrais’ serdo os seguintes:

1. Razdo social: Campo ja preenchido de acordo com o cadastro do CNPJ;
2. Nome Fantasia: campo de preenchimento obrigatério;

3.  CNPJ: Campo ja preenchido de acordo com o cadastro do CNPJ.
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4. Tipo: exemplo: LTDA, S/A, El (Considerar Microempreendedor Individual) e outras. Campo de
preenchimento obrigatorio;

5. Data da Abertura da Empresa: campo de preenchimento obrigatério. O sistema consistird este
campo, se tiver menos de 24 meses (completos e contados até o fim das inscricdes) o sistema
emitird mensagem no relato de experiéncia da empresa que o relato podera ser em relagdo aos
indicados.

6. Optante pelo Simples: campo de preenchimento obrigatdrio.

1.1. Se o parametro “Permitir Optantes pelo Simples” estiver definido como SIM
Devera aceitar Optantes pelo Simples na inscricdo para a CONSULTORIA e INSTRUTORIA, devido

as alteragBes da Lei Complementar 123/06.

1.2. Se o parametro “Permitir Optantes pelo Simples” estiver definido como NAO
No momento da inscricdo, se a PJ informar que é optante pelo simples, ou seja colocar o campo
“Optante pelo Simples” igual a SIM, o sistema exibird a mensagem abaixo e a mesma nao

podera se inscrever no edital.

Atenc3o! E vedado o credenciamento de empresas Optantes pelo Simples. Por este motivo, sua

inscricdo ndo sera efetuada

7. Descricdo do Objeto Social: campo de preenchimento obrigatdrio;

8. CNAE: CAMPO DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. Serd utilizada a Lista do CNAE e para isto

deve-se utilizar o servico de identificacdo de cddigo de seguranca;

Cédigo: | |

Figura 2 - Codigo de Seguranca

9. E-mail: campo de preenchimento ndo obrigatério;

10. Enderego da Empresa: campo de preenchimento obrigatorio;
4



11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
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CEP: terd a possibilidade de consulta de CEP (Correios) campo de preenchimento obrigatorio; Apds
consulta do CEP, o sistema preenche os campos.

Estado: campo de preenchimento obrigatério;

Cidade: campo de preenchimento obrigatorio;

Bairro: campo de preenchimento obrigatorio;

Logradouro: campo de preenchimento obrigatério;

Numero e Complemento: campo de preenchimento obrigatorio;

Nome do Representante Legal: campo de preenchimento obrigatério;

E-mail: campo de preenchimento ndo obrigatério;

RG: campo de preenchimento obrigatdrio;

Org3o Expedidor: campo de preenchimento obrigatério;

CPF: campo de preenchimento obrigatério; O sistema valida se o CPF é valido.
Celular: campo de preenchimento obrigatdrio;

Fixo 1: campo de preenchimento obrigatorio;

Fixo 2: campo de preenchimento ndo obrigatodrio;

Obs.: Devemos observar o tempo de inatividade da tela, apés finalizado o tempo, a sessdo é expirada e a

pdgina é reiniciada, perdendo assim todas as informagdes. Aconselhamos salvar todas as alteragbes na

pdgina antes da pdgina expirar.

Apds os dados serem preenchidos o candidato deve clicar em ‘Salvar’ para que os dados sejam incluidos na

base.

Apds clicar em ‘Incluir’ o candidato poderd navegar nas abas através do botdo ‘Préximo’ disponivel na tela.

NA ABA RELATO DE EXPERIENCIA (devem estar de acordo com os atestados de capacidade
técnica fornecidos pelas empresas clientes atendidas)

Nesta tela os dados a serem preenchidos sdo:

Area de Conhecimento: campo de preenchimento obrigatério; Sera apresentada somente a area que
estd cadastrada na abertura do edital em questdo (Marketing e Vendas);

Subdrea: campo de preenchimento obrigatdrio (Negdcios Digitais);

Especialidade: campo de preenchimento obrigatdrio (Negdcios Digitais) relativo a subarea do edital

em questao;
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4. Natureza do servico: Instrutoria, Consultoria ou Ambos (Consultoria e Instrutoria) - campo de
preenchimento obrigatdrio. Considerar a empresa ‘Optante pelo Simples’. Se o candidato marcar

‘Sim’ o sistema deve mostrar apenas a opgdo de ‘Instrutoria’.

A subarea ja tem especialidade cadastrada (NEGOCIOS DIGITAIS), desta forma o relato de experiéncia é
para especialidade NEGOCIOS DIGITAIS. Portanto, o campo Relato de Experiéncia deve ser preenchido

obrigatoriamente, com as seguintes informacdes:

1. Empresa onde realizou a atividade;
2. 2.1, Relato da Consultoria (deve conter diagndstico, acdes desenvolvidas e resultados alcangados) se
o candidato marcou Natureza do Servico como ‘Consultoria’
2.2. Relato de Instrutoria (titulo, contetdo e publico alvo) se o candidato marcou Natureza do Servico
como ‘Instrutoria’
2.3. Relato de Consultoria (diagndstico, acdes desenvolvidas e resultados alcangados) e Relato de
Instrutoria (titulo, contelddo e publico alvo) se o candidato marcou Natureza do Servico como

‘Ambos’.

Ao selecionar a Natureza de Prestacdo de Servico igual a ‘Ambos’, o sistema exibird o campo Relato de
Experiéncia de Consultoria e Instrutoria separadamente e que devem ser preenchidos obrigatoriamente,

com as seguintes informacdses:

Empresa onde realizou a Consultoria;
Relato de Consultoria (diagndstico, acGes desenvolvidas e resultados alcancados);

Empresa onde realizou a Instrutoria;

A w N

Relato da Instrutoria (titulo, conteudo e publico alvo)
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SEBRAE Service Brasileiro de Apoio ds
Micro e Pequenas Empresas
—
[— Usudrio: 11.984.339/0001-96 Sair

NA02/2010 - Edital de Credenciamento Sebrae Nacional - 02/2010 - Sebrae NA
ACESS0 BSB CONSULTORIA E TREINAMENTO EM GESTAO EMPRESARIAL L

Dados Inicio > Dados > Pessoa Juridica > Relato de Experiéndia

Situacgo atual da inscrigdo: Pendente Tempo de sessao: 19:36
Dados Cadastrais “ ¢ & PO

Relato de Experiéncia

Indicar Profissionais Atengdo! Como o prazo de constituicdo da empresa € inferior a 24 meses, o Relato de Experiéncia pode ser dos profissionais indicados.
Anexo de Documentos Area de Conhecimento: Recursos Humanos e Empreendedorismo =)=
Relatdrio Subdrea: Atendimento ao Cliente bl
Especialidade: Atendimento ao Clients T
Natureza da prestagdo de servigos: Consultoria vE
Empresa onde realizou a consultoria: Fraste px
Relato da Consultoria (diagndstico, agtes [reste] -

desenvolvidas e resultados alcancados):

Caracteres restantes: 4995

Para cada experiéncia relatada, deverd ser apresentade um atestado de capacidade técnica ou uma declaragdo fornecida pelo cliente, conforme edital.

Nenhum relato encontrado. ‘

Natureza de Prestagio: Consulioria: @ Instrutoria: @

OBSERVACAO: OS PRINTS DE TELA APRESENTADOS SAO MERAMENTE ILUSTRATIVOS. NO MOMENTO DA
INSCRICAO, O SISTEMA EXIBIRA A AREA DE CONHECIMENTO (MARKETING E VENDAS), SUBAREA (NEGOCIOS
DIGITAIS) E ESPECIALIDADE (NEGOCIOS DIGITAIS), OBJETO DESTE EDITAL

Apods preenchimento das informagdes o candidato devera clicar em ‘Incluir’ para que os dados sejam

incluidos na base. O candidato podera editar o registro através do icone —fl e podera excluir o registro

através do icone x .

Quando o candidato Pessoa Juridica inserir o relato de experiéncia o sistema deverd gravar a sua

situagdo. Cada relato possuiu uma situacdo de processo de credenciamento. As situacdes possiveis sdo:

e Pendente: quando relato é inserido e a inscricdo esta pendente;

e Aguardando credenciamento: quando ndo possui processo de credenciamento e a inscricdo foi

finalizada;
e Em anadlise: quando possui processo de credenciamento e a inscricdo foi finalizada;

e Aprovado: quando foi aprovado no processo de credenciamento, conclusdo da etapa de certificagdo;
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e Reprovado: quando ndo foi aprovado no processo de credenciamento, independente da etapa
(habilitacdo ou certificacdo);

e Cancelada: quando a inscri¢do foi cancelada;

—
— SGC - Sistema de Gestdo de Credenciados
SEBRAE Servigo Brasileiro de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
—
— Usuidrio: 11.984.339/0001-06 Sair

NAD2/2010 - Edital de Credenciamento Sebrae Nacional - 02/2010 - Sebrae NA
ACESS0 BSB CONSULTORIA E TREINAMENTO EM GESTAQ EMPRESARIAL L

Dados Inicio > Dados > Pessoa Juridica > Relato de Experiéncia

Situagdo atual da inscrigdo: Pendente 3 50: 19+
Dados Cadastrais & & %) Tempo de sessdo: 19:57

Relato de Experiénca

Indicar Profissionais Atencdo! Como o prazo de constituigio da empresa & inferior a 24 meses, o Relato de Experiéncia pode ser dos profissionais indicados.
Anexo de Documentos Area de Conhecimento: - =
Relatdrio Subdrea: - =
Especialidade: -
Natureza da prestagio de servicos: m

Fara cada experiéncia relatada, devers ser apresentado um atestado de capacidade técnica ou uma declaragdo fornecida pelo cliente, conforme edital.

Relato inserido na

qrade de informacf)es Excluir | Editar Area Subdrea Especialidade Natureza
_ - A Comércio Exterior Comércio Exterior [

x A ITnovacio Design Design ®

x L] Recursos Humanos e Empreendedorismo Atendimento ao Cliente Atendimento ao Cliente [c]

Natureza de Prestacdo: Consultora: @ Instrutora: ©

Ao clicar em ‘Préoximo’ o sistema exibe a aba de ‘INDICAR PROFISSIONAIS'. Nesta aba os dados a serem

preenchidos sdo:

1. CPF: Campo de preenchimento obrigatdrio.

2. Nome: Campo ja preenchido de acordo com o nome do representante legal informado na aba de
Dados Cadastrais.

3. Sexo: feminino ou masculino. Campo de preenchimento obrigatdrio;

4. Estado Civil: campo de preenchimento obrigatdrio;

5. Eex-empregado do SEBRAE: se o candidato marcar esta opgdo, o sistema deve apresentar um campo
para ‘Data de Demissdo’. O sistema fard a validacdo deste campo, pois caso o CPF seja de um ex-
empregado do sistema SEBRAE e que tenha sido demitido num periodo inferior a 60 dias completos
até a data de encerramento das inscrices, o indicado ndo podera finalizar a inscricdo. Para isto o

sistema emitird mensagem na tela do candidato o alertando desta regra e o cadastro sera finalizado;
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SGC - Sistema de Gestdo de Credenciados

SEBRAE i e oo

Usudrio: 11.984.339/0001-96 Sair

NA02/2010 - Edital de Credenciamento Sebrae Nacional - 02/2010 - Sebrae NA
ACESSO BSB CONSULTORIA E TREINAMENTO EM GESTAO EMPRESARIAL L

Dados Inicio > Dados > Pessoa Juridica > Indicar
e w— Situacdo atual da inscrigdo: Pendente 3 Tempo de Sop rn
Relato de Experiéncia Indicar Profissionais - INES SCHWINGEL
e T Dados Cadastrais | Areas de Conhecimento || Escolaridade || Curses | Documentos Anexados do Indicade |
Anexo de Documentos
Relatdrio
0 desiigamento do candidato ocorreu a menos de 60 dias da
data atual. Seus dados poderdo ser registrados para Editais
futures. Contude, o cadastro nde podera ser finalzado para este
Edital
OK :
Data de Desligamento: [01/01/2012. ] =
Data de Nascimento: [01/01/1980 =
RG: [8137 =
Orgdo Expedidor: DABJOF -
Tipo de Vinculo: @ Empregado © Sacio
Profissdio: m |s
Nim. Conselho Regional: I ]
E-mail 1: 0se. meas@totvs.com.br | =
E-mail 2: ‘ |
Figura 3 - Data de Demissdo
6. Data de Nascimento: campo de preenchimento obrigatério;
7. Tipo de Vinculo: empregado ou sdcio. Campo de preenchimento obrigatorio
8. RG: campo de preenchimento obrigatdrio;
9. Orgdo expedidor: campo de preenchimento obrigatdrio;

10. Tipo de Vinculo: campo de preenchimento obrigatorio;

11. Profissdo: campo de preenchimento obrigatério;

12. Numero no Conselho Regional

13. E-mail 1: Campo ja preenchido de acordo com o cadastro do CPF;
14. E-mail 2: campo de preenchimento néo obrigatério;

15. Foto: campo de preenchimento ndo obrigatério.

16. CEP: terad a possibilidade de consulta de CEP (Correios) campo de preenchimento obrigatério; Apds
consulta do CEP, o sistema preenche os campos.

17. Estado: campo de preenchimento obrigatodrio;

18. Cidade: campo de preenchimento obrigatorio;

19. Bairro: campo de preenchimento obrigatério;

20. Logradouro: campo de preenchimento obrigatorio;

21. Complemento: campo de preenchimento ndo obrigatodrio;

22. Telefones: celular, fixo. Campo de preenchimento obrigatodrio;
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Apods os dados serem preenchidos o candidato deve clicar em ‘Incluir’ para que os dados sejam incluidos

na base e na grade de informagdes. O candidato podera editar o indicado ja cadastrado através do icone

= e podera excluir o indicado ja cadastrado através do icone .

Grade de
profissionais
indicados

‘ Exduir | Editar | Nome | CPF | Situagdo ‘
o x | 1 INES SCHWINGEL | 378.059.750-00 | v 0 |

Representante Legal da Empresa: v
Situacao: Pendente: Finalzado: ® Cancelado: ®

Figura 4 - Tela de Profissionais indicados

Apos clicar em ‘Incluir’ o indicado, a Pessoa Juridica devera editar o indicado através do icone == e apds

podera navegar nas abas disponiveis na tela.
Ao clicar na aba de ‘Areas de Conhecimento’ os dados a serem preenchidos sdo:

O sistema exibird a darea de conhecimento (marketing e vendas), subdrea (negocios digitais) e

especialidade (negdcios digitais), objeto do edital

10
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SE B=RAE T SGC - Sistema de Gestdo de Credenciados
Micro e Pequenas Empresas
—

— Usudrio: 11.984.339/0001-96 Sair
NAD2/2010 - Edital de Credenciamento Sebrae Nacional - 02/2010 - Sebrae NA
ACESS0 BSB CONSULTORIA E TREINAMENTO EM GESTAO EMPRESARIAL L
Dados Inicio > Dados > Pessoa Juridica > Indicar Profissionais

Situagdo atual da inscrigdo: Pendente G 300 15+
Dados Cadastrais 580 1Ga0: (% Tempo de sessdo: 15:27

Relato de Experiéncia Indicar Profissionais - INES SCHWINGEL
Indicar Profissionais Dados Cadastrais | Areas de Conh o | || Cursos | B dos do Indicado |

Anexo de Documentos

Relatdrio Area de Conhecimento: Comércio Exterior M
Subarza: Comércio Exterior M
Especialidade: -
Natureza da prestagdo de servicos: Consultoria .
Resumo da atuagio em Consultoria feste =
(diagnéstico, agdes desenvalvidas e
resultados alcangados)
do profissional indicado: -

Caracteres restantes: 4995
DEVERAG SER ESCOLHIDAS ATE TRES AREAS DE CONHECIMENTO POR PROFISSIONAL.

Cancelar Incluir

| Nenhuma &rea encontrada. |

Natureza de Prestacdo: Consultoria: @  Instrutoria: @

Dados pessoais do(s) profissional(is) indicado(s) para certificacio

| Excluir ‘ Editar ‘ Nome ‘ CPF ‘ Situacio ‘
[ % 1 & ] INES SCHWINGEL | 378.059.750-00 | v o |
Legenda

Representante Legal da Empresa: v
Situacdo: Pendente: Finalizado: ® Cancelado: ®

Figura 5 - Relatos de Experiéncia de Profissionais indicados

Apds preenchimento das informacBes o candidato devera clicar em ‘Incluir’ para que os dados sejam

incluidos na base. O candidato podera editar o registro através do icone ﬂ e podera excluir o registro

através do icone x .

Ao clicar na aba de ‘Escolaridade’ os dados a serem preenchidos s3o:

1. Graude Formagdo: campo de preenchimento obrigatdrio;
Curso: campo de preenchimento obrigatério;
Nome da Entidade: campo de preenchimento obrigatodrio;

Ano de Conclusdo: campo de preenchimento obrigatorio;

v W

Pais: campo de preenchimento obrigatoério e terd como default o Brasil, podendo ser alterado pelo

candidato;

6. UF:campo de preenchimento obrigatério, se o pais for Brasil.

11
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= Ry SGC - Sistema de Gestdo de Credenciados
SEBRAE Micro e Pequenas Empresas

Usudrio: 11.984.339/0001-96 Sair

NA02/2010 - Edital de Credenciamento Sebrae Nacional - 02/2010 - Sebrae NA
ACESS0 BSB CONSULTORIA E TREINAMENTO EM GESTAQ EMPRESARIAL L

Dados Inicio > Dados > Pessoa Juridica > Indicar Profissionais
Situagdo atual da inscrigdo: Pendente (% Tempo de sessdo: 19:28
Dados Cadastrais o E ‘3 o
Relato de Experiéncia Indicar Profissionais - INES SCHWINGEL
Indicar Profissionais Dados Cadastrais || Areas de Conhecimento || Escolaridade || Curses | Documentos Anexados do Indicado |
s c bocumantes Escoloridade |
Relatdrio Grau de Formacgo: ol
Curso: -l
Nome da Entidade: I =
Ano de Conclusde: ‘ *
Pais: Brasil M
Cidade/Estado: ‘ ‘s
. . . E<colaridades
Escolaridade incluida na
Excluir ‘ Editnr| Grau de Formacgio ‘ Curso ‘ Nome da Entidad ‘ Ano de Conclusé ‘
grade informacgdes [ x T 2] Mestrado | Administrac3o de Empresas | Puc [ 2000 |

| Excluir ‘ Editar Nome | CPF | Situacdo |
% | 2 INES SCHWINGEL | 37s.089.750-00 | i |

Representante Legal da Empresa:
Situacao: Pendente: ~ Finalizado: ® Cancelado: ®

Anterior Proximo

Figura 6 - Escolaridade de Profissionais indicados

Apds preenchimento das informagBes o candidato devera clicar em ‘Incluir’ para que os dados sejam

incluidos na base. O candidato podera editar o registro através do icone LFI e podera excluir o registro

através do icone x .

OBSERVACAO : A Aba CURSO NAQ E DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO, mas caso o candidato preencha

algum curso, os seguintes campos devem ser preenchidos:

1. Curso: campo de preenchimento obrigatorio;

Nome da Entidade: campo de preenchimento obrigatodrio;
Ano de Conclusdo: campo de preenchimento obrigatorio;
Pais: campo de preenchimento obrigatdrio;

UF: campo de preenchimento obrigatdrio, se o pais for Brasil;

A L T

Carga Hordéria: campo de preenchimento obrigatdrio; Permitir cursos com no minimo 120 horas.

12
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SEIB=RAE Ry SGC - Sistema de Gestdo de Credenciados
Micro e Pequenas Empresas
—

— Usudrio: 11.984.339/0001-96 Sair
NAD2/2010 - Edital de Credenciamento Sebrae Macional - 02/2010 - Sebrae NA
ACESS0 BSB CONSULTORIA E TREINAMENTO EM GESTAQ EMPRESARIAL L
Dados Inicio > Dados > Pessoa Juridica > Indicar Profissionais
Situagdo atual da inscrigdo: Pendente
Dados Cadastrais o oo

% Tempo de sessao: 19:26
Relato de Experiéndia Indicar Profissionais - INES SCHWINGEL

Indicar Profissionais Dados Cadastrais | Areas de C Cursos | Documentos: dos do Indicada
Anexo de Documentos
restiro A
Nome da Entidade: ‘
Pais: Brasil -
Cidade/Estada: I ]
E permitido o cadastro de ne méxime 3 cursos e a carga hordria minima de cada um de 120 horas.
‘ Excluir ‘ Editar ‘ Curso | Nome da Enti ‘ Ano C a ‘ Carga(Hrs.) ‘
[ x [ 3 | mges | =Y 2000 [ 2000 |
Dados pessoais do(s) profissional(is) indicado(s) para certificacio
| Excluir ‘ Editar ‘ Nome CPF | Situacdo |
L T & ] INES SCHWINGEL | 37s.089.750-00 | i |

Representante Legal da Empresa:
Situacao: Pendente: ~ Finalzado: ® Cancelado; ®

Anterior Proximo

Figura 7 - Cursos de Profissionais indicados

O sistema limitara até 03 (trés) cursos por CPF e cursos de no minimo 120 horas. Caso o candidato tente

incluir mais de 3 cursos a seguinte mensagem de alerta serd exibida:
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—
— SGC - Sistema de Gestéo de Credenciados
sEBRAE Servigo Brasileiro de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
—
(— Usudrio: 11.984.339/0001-96

NA02/2010 - Edital de Credenciamento Sebrae Nacional - 02/2010 - Sebrae NA
ACESSQ BSB CONSULTORIA E TREINAMENTQ EM GESTAQ EMPRESARIAL L

Dados Inicio > Dados > Pessoa Juridica > Indicar Profissionais
T EE—— Situaggo atual da inscrigdo: Pendente
Dados Cadastrais

@ Tempo de sessio: 17:40
Refato de Experiéncia

Indicar Profissionais

Anexo de Documentos

Relatdrio

E Imitado Somente até 3 cursos por CPF!

Cidade/Estado:  [gq

£ permitido o cadastro de no maxime 3 cursos e a carga hordria minima de eada um de 120 horas.

Cancelar Incluir

Excluir | Editar Curso Nome da Entidade Ano Conclus&o Carga(Hrs.)

Inglés cia 2000 2000

* L] Musica SoL 2005 220

X ] Informatica NET.COM 2003 120
‘ Excluir ‘ Editar ‘ Nome ‘ CPF Situagdo ‘
[ x [ B 7 INES SCHWINGEL | 378.058.750-00 | v o |

Representante Legal da Empresa: v
Situagdo: Pendente: - Finalizado: ® Cancelado: ®

Anterior Préximo

Figura 8 - Cursos de Profissionais indicados

Apods preenchimento das informagdes o candidato deverd clicar em ‘Incluir’ para que os dados sejam

incluidos na base. O candidato podera editar o registro através do icone —'FI e podera excluir o registro

através do icone x .
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SEIB=RAE B T e S SGC - Sistema de Gestdo de Credenciados
Micro e Pequenas Empresas
—

— Usuidrio: 11.984.339/0001-96 Sair
NAD2/2010 - Edital de Credenciamento Sebrae Nacional - 02/2010 - Sebrae NA
ACESSO BSB CONSULTORIA E TREINAMENTQ EM GESTAQ EMPRESARIAL L
Dados Inicio > Dados > Pessoa Juridica > Indicar Profissionais
Situacdo atual da inscrigdo: Pendente
Dados Cadastrais e e

(& Tempo de sessdo: 17:18

Relato de Experénci

Indicar Profissionais Dados Cadastrais || Areas de Conhecimento || Escolaridade | Cursos | Documentos Anexados do Indicada
Anexo de Docurmentos
Curso
reststo S —
Nome da Entidade: |
R —
Pais: Brasil -
Cidade/Estado: [ ]
€ permitido o cadastro de no méximo 3 cursos & a carga hordria minima de cada um de 120 horas.
Cursos
Cursos incluidos na grade | Excluir Editar Curso Nome da Entidad Ano Concluséo Carga(Hrs.)
. . | X ] Inglés CIA 2000 2000
informacdes ] Musica soL 2005 220
[ x 1] Informatica NET.COM 2003 120
Dados pessoais do(s) profissional(is) indicado(s) para certificagio
\ Excluir | Editar | Nome CPF | Situagdo \
[ % I INES SCHWINGEL | 378.059.750-00 | ' |
Legenda

Representante Legal da Empresa: v
Situagdo: Pendente: Finalizado: ® Cancelado: ®

Anterior Préximo

Na aba de ‘DOCUMENTOS ANEXADOS' o sistema exibe os documentos necessdrios para que a Pessoa

Juridica possa anexar para cada Indicado.

Para isto a Pessoa Juridica devera acionar o icone I‘EI no qual sera exibida a tela de anexo. A Pessoa

Juridica deverd clicar em ‘Procurar’ onde o sistema abre o diretério do Windows. A Pessoa Juridica

seleciona o arquivo e o sistema efetua o upload.

Procurar...

Figura 9 - Anexar documentos

15
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Apds anexar os documentos o candidato poderd visualizar os documentos anexados através do icone

a

SE B=RAE Serviso Braslisio e Apolo 33 SGC - Sistema de Gestao de Credenciados
Micro e Pequenas Empresas
—
—

E

Usudrio: 11.984.339/0001-96

NA02/2010 - Edital de Credenciamento Sebrae Nacional - 02/2010 - Sebrae NA
ACESSO BSB CONSULTORIA E TREINAMENTO EM GESTAQ EMPRESARIAL L

Dados Inicio > Dados > Pessoa Juridica > Indicar Profissionais
Situagdo atual da inscrigdo: Pendente \5 Tempo de sessdo: 18:07

Dados Cadastrais

Relato de Experiéncia Indicar Profissionais - INES SCHWINGEL
Indicar Profissionais Dados Cadastrais || Areas de Conhecimento | Escolaridade || Cursos || D do Indicado

Anexo de Documentos

Relatdrio Documentos Anexados

Documento Excluir Visualizar Anexar

@

Comprovante de Escolaridade

Carteira de Identidade e Inscricdo no CPF

Inscrigio no Conselho Profissional

Curriculo do Profissional Indicado

Comprovantes da Experiéncia Exigida no Perfil

Comprovante Residencial

[}
[}
[}
@
a
[}

Comprovante de vinculo com a Pessoa Juridica

QOutros: Excluir | Visualizar | Anexar

[}
[}
@

[ Dados pessoas do(s) profissional(i) indicado(s) para certificacso

‘ Excluir Editar Nome | CPF | Situacao
| x | 2 INES SCHWINGEL | 378.089.750-00 | v o |
[
Representante Legal da Empresa:
Situagdo: Pendente: -~ Finalizado: ® Cancelado: ®

Anterior Préxima

Figura 10 - Documentos anexados

Finalizado o preenchimento das abas do Profissional Indicado, a Pessoa Juridica devera clicar no botdo
‘Proximo’. Neste momento o sistema mudara a navegagdo para os menus laterais a esquerda que seria o
‘Anexo de Documento’. Nesta navegacdo o sistema exibird a tela para que sejam anexados os

documentos da Pessoa Juridica.
Para isto a Pessoa Juridica devera acionar o icone l‘EI no qual serd exibida a tela de anexo. A Pessoa

Juridica deverd clicar em ‘Procurar’ onde o sistema abre o diretério do Windows. A Pessoa Juridica

seleciona o arquivo e o sistema efetua o upload.

16
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Procurar...

Fechar

Figura 11 - Anexar documentos

Apds anexar os documentos o candidato podera visualizar os documentos anexados através do icone

a

SEB_RAE o e ~ m SGC - Sistema de Gestdo de Credenciados
Micro e Pequenas Empresas

—

—

Usudrio: 11.984.339/0001-96

K

NAD2/2010 - Edital de Credenciamento Sebrae Nacional - 02/2010 - Sebrae NA
ACESSO BSB CONSULTORIA E TREINAMENTO EM GESTAO EMPRESARIAL L

Dados Inicio > Dados > Pessoa Juridica > Indicar Profissionais
Situagdo atual da inscrigdo: Pendente

Dados Cadastrais % Tempo de sessdo: 18:34

Relato de Experiéncia Indicar Profissionais - INES SCHWINGEL

Indicar Profisonsis | Dados Cadastrais | Areas de Conhacimento | Escolandada || Cursos | Dozumentos Ansxades do Incizaso]
Anexo de Documentos
Relatdrio Documento Excluir Visualizar Anexar
Inscricdo no Conselho Profissional @
Curriculo do Profissional Indicado [}
Comprovantes da Experiéncia Exigida no Perfil a
Comprovante Residencial a
Comprovante de vinculo com a Pessoa Juridica @
Comprovante de Escolaridade x B ]
Carteira de Identidade e Inscrigdo no CPF x B a
Outros: Excluir | Visualizar | Anexar
x a 0
[}
0

Dados pessoais do(s) profissional(is) indicado(s) para certificacio

‘ Excluir | Editar | MNome | CPF | Situacio ‘
[ x | & INES SCHWINGEL | 37805975000 | ' |
Legenda

Representante Legal da Empresa:
Situagao: Pendente: Finalzado: ® Cancelado: ®

Figura 12 - Documentos anexados

Apds anexados os documentos o candidato podera finalizar sua inscrigdo.

Para finalizar basta clicar em ‘Finalizar’ onde o sistema exibird a seguinte mensagem:

17
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Atencdo: Ao finalizar, nao sera possivel alterar mais nenhum
dado da inscricdo. Confirma a operagao?

XIS GETED

Figura 13 - Finalizagdo da inscrigdo

Ao confirmar esta mensagem o sistema consistira se todos os campos de preenchimento obrigatorio

estdo devidamente preenchidos. Caso ndo estejam a seguinte mensagem sera exibida:

SGC - Sistema de Gestdo de Credenciados

SEBRAE izt

-4

Usudrio: 11.984.339/0001-96

NAD2/2010 - Edital de Credenciamento Sebrae Nacional - 02/2010 - Sebrae NA
ACESSO BSB CONSULTORIA E TREINAMENTO EM GESTAO EMPRESARIAL L

Dados Inicio > Dados > Pessoa Juridica > Anexo de Documentos
Situagdo atual da inscrico: Pendente ‘j Tempo de sessdo: 19:55

Dados Cadastrais

Relata de Experiéncia [ Documentos Anexados da Pessoa Juridica

Indicar Profissionais Documento Excluir Visualizar Anexar

Anexo de Documentos PJ - Contrato Social e Respectivas Alteragdes ou Consolidagdo Contratual

Relatdrio PJ - Comprovante de Inscricdo no CNPJ

PJ - Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Federal

P] - Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Estadual

PJ - Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Municipal

P1 - Comprovante de Regularidade junto ao INSS

PJ - Comprovante de Regularidade junto ac FGTS/CEF

PJ - Atestados ou DeclaragBes Fornecidos pelos Clientes Atendidos

PJ - Atestados ou DeclaragBes Fornecidos pelos Clientes Atendidos

e ele o a|lalalae ala

PJ - Atestados ou DeclaragBes Fornecidos pelos Clientes Atendidos

Outros: Excluir | Visualizar | Anexar

0 campo Escolaridade [INES SCHWINGEL] (guia Escolaridade) € de preenchimento obrigatério;

Cancelar Inscrigao Anterior

Figura 14 - Finalizagdo da inscrigdo

Caso ndo tenha nenhuma inconsisténcia o sistema finaliza a inscricdo do candidato Pessoa Juridica e
exibe a tela de impressdo do Comprovante de Inscricdo, dos Dados Cadastrais e Relato de Experiéncia

(Formulario completo) da Pessoa Juridica e os Dados Pessoais do(s) Profissional (is) Indicado(s).
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sEB=RAE D D SGC - Sistema de Gestdo de Credenciados
Micro & Pequenas Empresas
—

Usudrio: 11.984.339/0001-96 Sair

MA02/2010 - Edital de Credenciamento Sebrae Nacional - 02/2010 - Sebrae NA
ACESS0 BSB CONSULTORIA E TREINAMENTO EM GESTAO EMPRESARIAL L

Pessoa Juridica Inicio > Dados > Pessoa Juridica > Relatério
Relatério Situagdo atual da inscrido: Finalzado @Tempode sessdo: 10:57

Visualizar

t npressio dos dados pessoais do(s) profissional(is) indicado(s)
Marcar Todos Nome | Situagao ‘
| INES SCHWINGEL | Finalzado |

Misualizar

Impressdo dos dados cadastrais e relato de experiéncia de pessoa juridica (Formulirio Completo)

Misualizar

Figura 15 - Finalizagdo da inscrigdo

Para cancelar basta clicar em ‘Cancelar Inscricdo’, na cor vermelha, onde o sistema exibird a seguinte

mensagem:

Atencdo!
Ao cancelar, o sistema NAO permitird mais acesso para alterar
dados
ou reiniciar inscrigdo para este Edital.
Confirma a operagaon?

Figura 16 - Cancelar inscrigdo

Ao confirmar esta mensagem sera feito o logoff do sistema.
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