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Este documento é um roteiro para utilizacdo do sistema SGTEC. O roteiro esta dividido em passos com
orientacdes para operacgéo do sistema, seguindo o fluxo dos projetos do SGTEC. As instru¢8es de uso devem
ser seguidas, pois isso é fundamental para a correta utilizacdo do sistema.

O objetivo desse roteiro é apresentar o sistema a usuarios que ainda ndo o conhecem e pode também ser
utilizado no dia a dia da operacao do sistema.

Conhecendo o0 SGTEC

Tela de Login: primeira tela do SGTEC, onde o usuario deve informar “Login Manual” e digitar seu login (CNPJ)
e sua senha (senha enviada pelo sistema quando foi feito seu cadastro) para acessar o sistema na proxima
tela. Assim que o usuario digitar os dados e clicar em “Entrar” o SGTEC sabera qual seu perfil e o contexto
de atuacado dele. O ambiente € montado conforme as permissdes de acesso do perfil do usuario e o escopo
de sua atuacdo.

[1 sgtec.ba.sebrae.com.br/ /pre_login.aspx

Seja bem-vindo ao $GTec. Escolha uma das opgoes abaixo:

Login Automatico Login Manual

SGTec. Powermidia Solupies

[ localhost:55186/login_manual.aspx

Seja bem-vindo ao $GTec. Para acessar entre com seu login e
senha:

Login: [ ]

Senha:

Entrar

Esquecia senha

SGTec. Powermidia Solugies
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PROCESSO DE CREDENCIAMENTO

Cadastro

O processo de credenciamento inicia-se pelo cadastro basico do Candidato. Esse
cadastro bésico é feito em uma pagina publica (que pode ser disponibilizada no site do
SEBRAE ou no site do terceiro contratado para operacionalizar o credenciamento) e
reune dados basicos da empresa candidata a credenciamento. Ap6s o preenchimento
desse cadastro basico o SGTEC cria o cadastro de candidato e um usuério para acesso
ao sistema (os dados de acesso sdo encaminhados em um e-mail de boas-vindas para
o endereco de e-mail informado pelo candidato). A empresa é direcionada para o
SGTEC e devera efetuar login com os dados encaminhados no e-mail de boas-vindas
(o login da credenciada sempre é o CNPJ da mesma e a senha é enviada
automaticamente pelo SGTEC apds o preenchimento do cadastro basico).

Tela de Cadastro de Candidatos

http://sgtec.rn.sebrae.com.br/tel cad candidato.aspx?codltem=15&Mode=Insert

@ 10.17463/sgtec/tel_cad candic. X - g 2
& C @ Naoseguro | 10.17.4.63/sgtec/tel_cad_candidato.aspx?coditem=69&Mode=Insert * O @ o H
i Apps M Gmai SGTECMG @ SGTECRN @ SGTec PE @ SGTec AM (@ SGTec Rl @ SGlec GO @ SGTec.PE 3, DSA 4% Nfe » Qutros favoritos
Cadastro de Credenciadc ) savar & Sair
|| sesragTEC 40
Edital 00112018 £)
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Ao acessar o sistema pela primeira vez o candidato recebe um alerta de “Solicitagédo a
Encaminhar”. Ao clicar nesse alerta ele é direcionado para a tela completa de cadastro. Nessa
tela o candidato preenchera todos os dados necessarios para se credenciar

@ SGTec. - Google Chrome - (m] X
@ Nao seguro | 10.17.4.63/sgtec/itechtm o

Aviso (ATENGAO)

Prezado Candidato,

Atencdo aos alertas abaixo. S4o itens que dependem de uma acdo de sua parte.
Atente-se aos prazos!

Solicitagdo a Encaminhar - Prazo: 30/05/2020

c. Powermidia

@ sGTec. - Google Chrome — [m] X

® Nao seguro | 10.17.4.63/sgtec/itechtm

Credenciado Homolog LTDA - Candidato
Sair | Alterar Senha

= Outras Funcionalidades v &« Q ) J:? 13

Cadastro de Credenciado |4 Emviar [ Savar = Sair

‘ Fichas Técnicas ” Atestados H Documentos H Certiddes H Anexos H SEBRAETEC 4.0 ” Histérico H Mensagens ’ 1
—_—

tdital:  Edital 001/2019 o

Razao Social: |Credenciado Homolog LTDA ] Nome Fantasia: |Credenciado Homolog |
CNPJ:  [33120254000100 @ ativa? suspenso? [ sistema 52

cep: [50010300 |

Endereco: \RUA DIARIO DE PERNAMBUCO Nimero: |50 Complemento: |300
Cidade: [RECIFE | Bairro: [SANTO ANTGNIO UF
E-mail: [isaac il.com Telefone:
Representante
Nome Representante: [Representante Homolog CPF: 74357087392
RG Rep [2323222 ] Orgo Expedidor: [SsPPE
Prefixo de ‘ ‘
a o

E-mail: [isaaccampi il.com Telefone: [27992380329

10.17.4.63/sgtec/tel_cad_entidad i@ &Mode=E« D=3231# !
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O candidato deverd informar as fichas técnicas em que quer atuar (isso é feito selecionando
0 _servico dentro da ficha técnica, conforme imagem abaixo) na aba “Fichas Técnicas”,
anexar os atestados de capacidade técnica para cada ficha técnica selecionada na aba
“Atestados”, anexar os documentos e certiddes obrigatérios em cada aba correspondente,
anexar quaisquer outros documentos complementares que desejar na aba “Anexos” e

licar em “Enviar” n

reenchimen

@ SGTec. - Google Chrome

® Néo seguro | 10.17.4.63/sgtec/itec.htm

s Credenciado Homolog LTDA - Candidato
@ Sair | Alterar Senha

Consultor Credenciada

Configuragdo

— Outras Funcionalidades v

O

Cadastro de Credenciado

Fichas Técnicas onde Atua

Dados Basicos ‘ T cas Atestados | Documentos

% Enviar

Anexosj SEBRAETEC 4.0 | Historico | Mensagens |

= Sair

& Desenvolvimento Tecnolégico
= ¥ Design

£ Design de Ambiente

= ¥ Design de Comunicacéo

¥! Branding
$ | Consultoria Tecnoldgica ¥
Consultoria Tecnoldgica Diferenciada
Y| Comunicacdo Visual
$ ¥ Consultoria Tecnoldgica ¥

Consultoria Tecnoldgica Diferenciada

= Design de Rétulo(s)
Consultoria Tecnoldgica

Consultoria Tecnoldgica Diferenciada
S Identidade Visual

Consultoria Tecnolégica

Consultoria Tecnoldgica Diferenciada
3 Sinalizagdo

Consultoria Tecnoldgica

Consultoria Tecnoldgica Diferenciada

= Design de Produto

= Desenvolvimento de Colegdes

Consultoria Tecnoldgica

Consultoria Tecnoldgica Diferenciada
= Design de Embalagem

Consultoria Tecnoldgica
SGTec. Powermidia Solucbes.

Edital Sebraetec

Para selecionar as fichas Branding e
Comunicagdo Visual é necessdrio marcar
0s servigos em que a empresa quer atuar
em cada ficha (Consultoria Tecnoldgica,
por exemplo). A ficha fica com uma seta

vermelha apontando para baixo
informando que n&o esté habilitada,
apenas marcada como interesse em atuar.
S6 serd habilitada apés passar por anélise.

Pagina 3 de 8
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A cada ficha marcada aparecera um atestado a anexar na aba “Atestados”. O candidato
deve anexar os atestados de capacidade técnica conforme ilustrado abaixo:

@ sGTec. - Google Chrome = O X

® Nao seguro | 10.17.4.63/sgtec/itec.htm

Credenciado Homolog LTDA - Candidato
Sair | Alterar Senha

consultor Configuragio

= Outras Funcionalidades v & Q 0 P
S - = -
Cadastro de Credenciado |4 Emviar [ Sahvar & Sair

Dados Basicos || Fichas Técnicas ] Documentos ” Certiddes ” Anexos H SEBRAETEC 4.0 H Histérico H Mensagens ‘
—
Utilize essa aba para anexar os atestados para cada Ficha Técnica na qual quer ser habilitado. Todos as fichas técnicas devem ter, no minimo, dois atestados. Caso
queira informar mais de um atestado para uma mesma ficha crie um documento Unico com todos os atestados e anexe o mesmo. As fichas técnicas selecionadas
em seu cadastro estdo listadas abaixo, vocé deve inserir o atestado para cada ficha listada clicando em @
Ficha Ativa? Anexado? Aprovado?
ONso ®sim © Ambos OnNzgo O sim ® Ambos ONzo O sim ® Ambos

Descricdo Anexar Agoes Situacdo Visualizar Observagao

Branding - Consultoria Tecnolégica Fj “

Comunicacdo Visual - Consultoria Tecnolégica r!] x

@ SGTec. - Google Chrome — [m]

® Nao seguro | 10.17.4.63/sgtec/itechtm

0 candidato deve clicar em
"Escolher Arquivo” para selecionar
um arquivo em seu computador e
enviar para o sistema. Apos
realizar essa operagéo o SGTEC
anexa o atestado relacionando o
mesmo a ficha.

Anexar Atestado

Arquivo Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Observacéo:

Anexar

SGTec. Powermidi
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@ SGTec. - Google Chrome - (] X
A Nao seguro | 10.17.4.63/sgtec/itechtm o |

Credenciado Homolog LTDA - Candidato a
Sair | Alters ha

Consultor Credenciada

Configuragio

= Outras Funcionalidades v & Q | ]

Cadastro de Credenciado

s Téccas

Utilize essa aba para anexar os atestados para cada Ficha Técnica na qual quer ser habilitado. Todos as fichas técnicas devem ter, no minimo, dois atestados. Caso
queira informar mais de um atestado para uma mesma ficha crie um documento Gnico com todos os atestados e anexe 0 mesmo. As fichas técnicas selecionadas

em seu cadastro estdo listadas abaixo, vocé deve inserir o atestado para cada ficha listada clicando em L&

Dados Basicos Mensagens

Documentos | Certiddes | Anexos || SEBRAETEC 4.0 || Historico

Filtros
Ficha Ativa? Anexado? Aprovado?
Nso ® sim © Ambos Nso ©sim ® Ambos Nao ©Sim ® Ambos
Descriggo Anexar  Agdes  Situagio  Visualizar Observagio
Branding - Consultoria Tecnolégica b a8 o
Comunicag3o Visual - Consultoria Tecnolégica 0] ® ]

Passos similares devem ser dados para anexar documentos e certiddes obrigatorios:

Edital Sebraetec

@ SGTec. - Google Chrome — [m} X

A Nao seguro | 10.17.4.63/sgtec/itechtm or |

lenciado Homolog LTDA - Candidato
Alterar Senha

Consultor Credenciada Configuragdo
Outras Funcionalidades v & Q G
Cadastro de Credenciado [ Enviar [ Salvar = Sair |

Certiddes

Atestados

Dados Basicos | Fichas Técnicas Anexos | SEBRAETEC 40 || Histerico \ Mensagens |

Utilize essa aba para anexar os documentos exigidos no edital. Todos os documentos solicitados no edital estdo listados abaixo, vocé deve inserir o anexo para
cada documento listado clicando em

Obrigatdrio? Anexado?

Nao Sim ® Ambos Nzo Sim ® Ambos

Anexar Visualizar  Observaga
Comprovante de Endereco v @ 8 (i ]
Comprovante de Inscricéo Receita Federal v 6] ® i ]
Contrato Social v @ ® [ ]
Documento Inmetro v 6] ® i ]
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@ SGTec. - Google Chrome

A Nao seguro | 10.17.4.63/sgtec/itechtm

Anexar Certiddo

Arquivo: | Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Validade:

Observac3o: abril, 2020

T Q) IQ
N 3 23

7 8 9 10
14 15 16 17
21 2 23 24

8[H)30 1 2

4 5 6 7 8 9

Today: abril 29, 2020

DICA: ao anexar uma certiddo é obrigatdrio informar a data de validade da mesma.

Ap0s concluir o cadastro o candidato deve enviar o mesmo utilizando o botao < Emiar O SGTEC
encaminha o cadastro para analise.
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