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Este documento é um roteiro para utilizacdo do sistema SGTEC. O roteiro esta
dividido em passos com orientagdes para operagéo do sistema, seguindo o fluxo
dos projetos do SGTEC. As instrucbes de uso devem ser seguidas, pois isso é
fundamental para a correta utilizacdo do sistema.

O objetivo desse roteiro é apresentar 0 sistema a usuarios que ainda ndo o
conhecem e pode também ser utilizado no dia a dia da operacgéo do sistema.

Conhecendo o0 SGTEC

Tela de Login: primeira tela do SGTEC, onde o usuario deve informar “Login
Manual” e digitar seu login (CNPJ) e sua senha (senha enviada pelo sistema
quando foi feito seu cadastro) para acessar o sistema na préxima tela. Assim
que o usuario digitar os dados e clicar em “Entrar” o SGTEC sabera qual seu
perfil e o contexto de atuagdo dele. O ambiente € montado conforme as
permissdes de acesso do perfil do usuério e o escopo de sua atuagao.

Todo o processo de credenciamento se dard pelo sistema informatizado
(SGTEC), sendo de inteira responsabilidade do candidato seu cadastramento,
insercdo de documentos exigidos no edital, cumprindo os prazos estabelecidos
conforme o cronograma, assim como o acompanhamento dos resultados (sejam
ajustes ou resultados finais).

Para novos cadastros, acessar o link:
http://sgtec.rn.sebrae.com.br/tel cad candidato.aspx?codltem=15&Mode=Inser
t

Para os ja& cadastrados, o login serd feito através do seguinte link:
http://sgtec.rn.sebrae.com.br/login.aspx

[ sgtec.ba.sebrae.com.br/teste/pre_login.aspx

Seja bem.vindo ao $GTec. Escolha uma das opgdes abaixo:

Login Automatico Login Manual

SGTec. Powermidia Solugbes
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http://sgtec.rn.sebrae.com.br/tel_cad_candidato.aspx?codItem=15&Mode=Insert
http://sgtec.rn.sebrae.com.br/tel_cad_candidato.aspx?codItem=15&Mode=Insert
http://sgtec.rn.sebrae.com.br/login.aspx

SEBRAE

[ localhos manual.aspx

Seja bem-vindo ao $GTec. Para acessar entre com seu login e
senha:

Login:

Sennha: |

Entrar

Esquecia senha

SGTec. Powermidia Solugies
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PROCESSO DE CREDENCIAMENTO

Cadastro

O processo de credenciamento inicia-se pelo cadastro basico do Candidato através do
link: http://sgtec.rn.sebrae.com.br/tel cad candidato.aspx?codltem=15&Mode=Insert

Apbs o preenchimento desse cadastro basico o SGTEC cria o cadastro de
candidato e um usuario para acesso ao sistema (os dados de acesso sdo
encaminhados em um e-mail de boas-vindas para o endereco de e-mail
informado pelo candidato). A empresa é direcionada para o SGTEC e devera
efetuar login com os dados encaminhados no e-mail de boas-vindas (o login da
credenciada sempre é o CNPJ da mesma e a senha é enviada automaticamente
pelo SGTEC apds o preenchimento do cadastro basico).

Tela de Cadastro de Candidatos

Ao acessar o sistema pela primeira vez o candidato recebe um alerta de “Solicitacéo a
Encaminhar”. Ao clicar nesse alerta ele é direcionado para a tela completa de cadastro.
Nessa tela o candidato preenchera todos os dados necessarios para se credenciar.
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@ sGTec. - Google Chrome - o >4
® Néo seguro | 10.17.4.63/sgtec/itechtm o

Aviso (ATENCAO)

Prezado Candidato,
Atencao aos alertas abaixo. S30 itens que dependem de uma acdo de sua parte.
Atente-se 203 prazos!

Solicitagdo a Encaminhar - Prazo: 30/08/2020

@ 5GTec. - Google Chrome - o x

® Nao seguro | 10.17.4.63/sgtec/itechtm

Consultor

= Outras Funcionalidades v P P

Cadastro de Credenciado |4 Emviar [ Saivar & Sair

‘ Fichas Técnicas ‘ Alestados ‘ Documentos ‘ Certiddes ‘ Anexos ‘i SEBRAETEC 4.0 ‘ Histérico | Mensagens |
]

tdial Edital 00172019 @) ‘

al:[Credenciado Homolog LTDA Nome Fantasia: [Credenciado Homolog
|
NPJ: [33120254000100 @ atva? suspenso? o Sistema 52 |
|
cep: [50010300
Endereco: [RUADIARIO DE PERNAMBUCO Namero: [50 | Complemento:[300 |
Cidade: [RECIFE | Bairro: [SANTO ANTONIO i [P |
£-mail: - [isaaccampista@gmail.com | Telefone: [(81)3565-6565
7 (74357087392
g Expedidor: [SSPPE
Telefone: (27992380329

10.17.4.63/sgtec/tel_cad_entidades.aspx?coditem=69&Mode=Edit&ID=3231#

O candidato devera informar as fichas técnicas em que quer atuar (isso é feito
selecionando o servico dentro da ficha técnica, conforme imagem abaixo) na
aba “Fichas Técnicas”, anexar os atestados de capacidade técnica para cada
ficha técnica selecionada na aba “Atestados”, anexar os documentos e certidoes
obrigatérios em cada aba correspondente, anexar quaisquer outros documentos
complementares que desejar na aba “Anexos” e clicar em “Enviar’_quando
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concluir o preenchimento de todas as abas.

@ SGTec. - Google Chrome - (] %

® Nao seguro | 10.17.4.63/sgtec/itechtm

Credenciado Homolog LTDA - Candidato
Sair | Alterar Senha

— Outras Funcionalidades v ;. 0

Cadastro de Credenciado < Emviar ) Salvar = Sair

‘ Dados Basicos [ Atestados | Documentos | Certiddes | Anexos | SEBRAETEC 4.0 | Histérico | Mensagens:

‘ Fichas Técnicas onde Atua

‘ & Desenvolvimento Tecnoldgico

3 W pesi . . .
L Design Para selecionar as fichas Branding e
* Design de Ambiente Comunicagéo Visual é necessdrio marcar
‘ = ¥ Design de Comunicacdo 0s servicos em que a empresa quer atuar
¥ Branding em cada ficha (Co.nsult.orla Tecnoldgica,
@ . L por exemplo). A ficha fica com uma seta
Consultoria Tecnoldgica ¥ .
vermelha apontando para baixo
Consultoria Tecnoldgica Diferenciada informando que n3o est4 habilitada
| ¥ Comunicagdo Visual apenas marcada como interesse em atuar.
¥ Consultoria Tecnoldgica ¥ S6 sera habilitada ap6s passar por anélise.

Consultoria Tecnoldgica Diferenciada

= Design de Rétulo(s)
Consultoria Tecnoldgica
‘ Consultoria Tecnoldgica Diferenciada
= Identidade Visual
Consultoria Tecnoldgica
Consultoria Tecnoldgica Diferenciada
c Sinalizacao
Consultoria Tecnoldgica
Consultoria Tecnoldgica Diferenciada
= Design de Produto
= LJ Desenvolvimento de Cole¢des
Consultoria Tecnoldgica
Consultoria Tecnoldgica Diferenciada
= Design de Embalagem

Consultoria Tecnoldgica
SGTec. Powermidia Solucdes.

A cada ficha marcada aparecerda um atestado a anexar na aba “Atestados”. O
candidato deve anexar os atestados de capacidade técnica conforme ilustrado
abaixo:
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@ SGTec. - Google Chrome — [m] X

® Néo segurol 10.17.4.63/sgtec/itec.htm or |

Credenciado Homolog LTDA
Sair | Alterar Senha

— Outras Funcionalidades v

Cadastro de Credenciado [ Emdar ] Savar = Sair
|
Dados Basicos || Fichas Técnicas |FUAESELLS ] Documentos H Certiddes ” Anexos H SEBRAETEC 4.0 ” Histérico H Mensagens |
! —_— =
| Utilize essa aba para anexar os atestados para cada Ficha Técnica na qual quer ser habilitado. Todos as fichas técnicas devem ter, no minimo, dois atestados. Caso
queira informar mais de um atestado para uma mesma ficha crie um documento Unico com todos os atestados e anexe o mesmo. As fichas técnicas selecionadas
em seu cadastro estdo listadas abaixo, vocé deve inserir o atestado para cada ficha listada clicando em
Ficha Ativa? Anexado? Aprovado?
©ONgo ®sim © Ambos O Ngo © Sim ® Ambos ©ONgo ©Sim ® Ambos
| Descricao Anexar Observag;
Branding - Consultoria Tecnologica “
Comunicagdo Visual - Consultoria Tecnolégica ﬁj x
@ SGTec. - Google Chrome — [m]
® Nao seguro | 10.17.4.63/sgtec/itec.htm o

O candidato deve clicar em
"Escolher Arquivo" para selecionar
um arquivo em seu computador e
enviar para o sistema. Apds
realizar essa operagdo o SGTEC
anexa o atestado relacionando o
mesmo a ficha.

Anexar Atestado

Arquivo: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Observacdo:

c. Powermidia Solu
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@ SsGTec. - Google Chrome - (m] ¢
A Nao seguro | 10.17.4.63/sgtec/itechtm

Credenciado Homolog LTDA - Candidato
Sair | Alterar Senha

Consultor Configuragio

Credenciada

Outras Funcionalidades v &

Cadastro de Credenciado < Emiar [ Saar = Sair

| Dagos Basicos | Fichas Tecnicas [Tl Documentos | Certsdes | Anexos || SEBRAETEC 40 | Histerico | Mensagens

Utilize essa aba para anexar os atestados para cada Ficha Técnica na qual quer ser habilitado. Todos as fichas técnicas devem ter, no minimo, dois atestados. Caso
queira informar mais de um atestado para uma mesma ficha crie um documento Gnico com todos os atestados e anexe o mesmo. As fichas técnicas selecionadas
em seu cadastro estdo listadas abaixo, vocé deve inserir o atestado para cada ficha listada clicando em

Filtros
Ficha Ativa? Anexado? Aprovado?
Nso ®sim © Ambos Nio ©sim ® Ambos Nso ©sim ® Ambos
Descrigio Anexar  Agdes  Situagio  Visualizar Observago
Branding - Consultoria Tecnologica b3 a o

Comunicagdo Visual - Consultoria Tecnolégica

0 ® ‘

Passos similares devem ser dados para anexar documentos e certiddes obrigatorios:

@ SGTec. - Google Chrome = o X
A Nao seguro | 10.17.4.63/sgtec/itechtm ov |

redenciado Homolog LTDA - Candidato
nha

Consutor Credenclada Configuragio

Outras Funcionalidades v & Q o

jastro de Credenciado < Emviar [ Saivar  Sair |

Dados Basicos | Fichas Técnicas | Alestados

Certigdes | Anexos | SEBRAETEC 4.0 | Histérico | Mensagens

Utilize essa aba para anexar os documentos exigidos no edital. Todos os documentos solicitados no edital estdo listados abaixo, vocé deve inserir o anexo para
cada documento listado clicando em (£

Filtros
Obrigatério? Anexado?
Nao O sim ® Ambos Nio ) Sim ® Ambos

Descrigio Obrigatério Anexar  Agbes  Situagio Visualizar Observagao
Comprovante de Endereco v ® ® ]
Comprovante de Inscricio Receita Federal v ® Q
Contrato Social v b3 (i ]
Documento Inmetro v ® ® o
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'@ SGTec. - Google Chrome

A Nao seguro | 10.17.4.63/sgtec/itechtm

Anexar Certiddo

Arquivo.
Validade:

Observacdo:

| Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado

30
6
13
20
27
4

Today: abril 29, 2020

abril, 2020

»

T Q. 1Q 5 S

31 ¥ 2

7 8 9
14 15 16
21 2 23

4
1
18
25

B[B 0 1 2

5 6 7 8 9

DICA: ao anexar uma certidado € obrigatoério informar a data de validade da mesma.

IMPORTANTE: ApOs concluir o cadastro, o candidato deve enviar o0 mesmo

. Somente com esse comando é que o SGTEC
encaminhard o cadastro para analise da comisséo de avaliagcdo. Caso o cadastro

preechido nédo seja enviado através do comando Emdar  este serd

utilizando o botéao = Enviar

desconsiderado.

Analise

Apo6s envio do cadastro pelo candidato a Comisséo ira analisar o mesmo, segundo
as regras do edital. Isso é feito verificando o teor dos atestados de capacidade
técnica, os documentos, certiddes e outras informacdes encaminhadas. Caso haja
gualquer problema no cadastro a Comissédo podera solicitar ajustes ao candidato,
gue recebera um e-mail avisando da necessidade de ajustes. O candidato entao
devera acessar o sistema e providenciar o que foi solicitado conforme o prazo
estabelecido no cronograma do edital.

DICA: todas as fases do credenciamento tém prazos definidos, estes
estabelecidos no momento do cadastro do edital (j& explicado anteriormente
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nesse roteiro). Caso qualquer ator perca o prazo o SGTEC impedir4d 0 mesmo
de executar a agdo. Por exemplo: caso o candidato tente ajustar o cadastro
apos a data limite da fase “Ajuste” o SGTEC bloqueara a agéo e o candidato nao
podera ajustar seu cadastro, perdendo a oportunidade de se tornar credenciado.

Ajuste

Caso a Comisséo solicite ajustes no cadastro do candidato ele recebera um aviso
por e-mail para acessar 0 SGTEC e ao acessar aparecera um alerta com prazo
para que providencie os ajustes. Ao clicar no alerta “Solicitagao a Ajustar’” o
candidato é direcionado para a tela de cadastro para verificar os ajustes
solicitados e providencia-los conforme o cronograma do edital.

@ SGTec. - Google Chrome = ] X

| @ N&o seguro | 10.17.4.63/sgtec/itec.htm o |

Aviso (ATENGAD)

Prezade Candidato,

Atengéo aos alertas abaixo. 4o itens que dependem de uma agéo de sua parte.

Atente-se aos prazos!

Saolicitagdo a Ajustar - Prazo: 15/07/2020

Consultor a Encaminhar - Prazo: 30/06/2020

SGTec. Powermidia Solugbes.

Alerta para o candidato
Os ajustes aparecem de 2 formas:

1. Aba “Historico” quando o ajuste é relacionado ao cadastro como um

todo;
2. Abas “Atestados”, “Documentos” e “Certiddes”: quando o ajuste
€ relacionado apenas a algum item especifico (atestado,

documento ou certiddo). Quando um atestado, documento ou
certidao esta em ajuste o icone na coluna “Situagdo” muda para @
e ao colocar o mouse sobre ele é possivel ver o ajuste solicitado.
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2l DICA: Para verificar os ajustes solicitados € importante que o candidato
verifique tanto a aba “Histérico” quanto cada aba citada acima.

Para ajustar, o candidato deve se atentar ao que foi solicitado. Pode ser
necessario reanexar atestados, documentos ou certidées. Para isso, basta seguir
as instru¢des de anexar esses itens, conforme orientado acima, utilizando o bot&do

®.

IMPORTANTE: Apds finalizar os ajustes solicitados, o candidato deve clicar
em [ Emiar para que o cadastro volte para analise da comissao.

@ sGTec. - Google Chrome: - (=] X

® Nao seguro | 10.17.4.63/sgtec/itechtm o

Credenciado Novo Credenciament - Candidato
Sair | Aterar Senh:

Consultor Credenciada Configuragio

3stro de Credenciado 4 Emviar  §§ Desistic [ Savar = Sair

Dados Basicos | Fichas Técnicas || Atestados | Documentos | Cerfidbes | Anexos | SEBRAETEC 4.0 [RESRUE Mensagens

Histéricos do Credenclamento

Usuario Status Data Observagao
Juliana Alexandre  Solicitag3o em 29! Faita documento do Inmetro, o
Wenk Ajustes
CredencladoNovo  Andlise da 28/04/2020 o
Credenciamen Solicitagdio  23:47:41
Juliana Alexandre Solicitagdo em  28/04/2020 " " "
Favor verificar os ajustes dskfs djfiksdjf Iskdjflsdifj skl
Wenk Ajustes 234522 or:yertficar.os gjustes:dsiis ikt ishitdk = o
Juliana Alexandre Andlise da 28/04/2020
Ficha Técnica Comunicagdo Visual ativada.
Wenk solicitagso 23:44:30 ¢ o
Juliana Alexandre Andlise da ’ )
i Ficha Técnica Branding ativada
Wenk Solicitag3o " o
Juliana Alexandre Anslise da N
m va Municipal aprova

Herk Solicitac3o Documento Certiddo Negativa Municipal aprovado. (i )
Juliana Alexandre Andlise da 28/04/2020 "

. mento Certid3o Negativa Estadual aprovad
Wenk solicitagao 23:4407 Documento Certiddo Negativa Estadual aprovado. 0
Juliana Alexandre Andlise da 28/04/2020 :

. Documento Certidio Negativa do FGTS aprovado.
Wenk Solictagio  23:44:01 v o NCE P 0
Juliana Alexandre Solictacso em  28/04/2020  Documento Certidso Negativa da Receita Federal reprovado. Ajuste solctados: Esté com o arquivo. @y
Wenk Ajustes 23.4355 anexo errado.. Verifique 3 aba Documentos
Juliana Alexandre Andlise da 28/04/2020

ment mento Inmetro aprov

Verk Solicitagio T5kanT Documento Documenta Inmetro aprovado. (i )
Juliana Alexandre Andlise da 28/04/2020

s Documento Contrato Social aprovado.
Wenk Solicitagso 23:43:30 ¥ 0 i

Verificando ajustes solicitados na aba
“Historico”
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@ SGTec - Google Chrome - (m] X

@ Nao seguro | 10.17.4.63/sgtec/itechtm o

0 Credenciament - Candidato

Consultor Credenciada

= Outras Funcionalidades v >N

Cadastro de Credenciado < Emiar  §§ Desistic [ Sahvar = Sair

Dados Basicos | Fichas Técnicas Documentos | Certiades | Anexos | SEBRAETEC40 | Histérico Mensagens

Mtestados

Utilize essa aba para anexar os atestados para cada Ficha Técnica na qual quer ser habilitado. Todos as fichas técnicas devem ter, no minimo, dois atestados. Caso
queira informar mais de um atestado para uma mesma ficha crie um documento tinico com todos os atestados e anexe o mesmo. As fichas técnicas selecionadas

em seu cadastro estdo listadas abaixo, vocé deve inserir o atestado para cada ficha listada clicando em &

Ficha Ativa? Anexado? Aprovado?
Nao ®sim ' Ambos Nao ) Sim ® Ambos Nao © Sim ® Ambos

Visualizar  Observagio

Branding - Consultoria Tecnolégica N | s
Branding - Consultorla Tecrologica Diferenclada 03] $ @ a 0

| Ajustes Solicitados: Favor verificar a assinatura no atestado, nio consta
Comunicag3o Visual - Consultoria Tecnologica 3 a [i)

Verificando ajustes na aba
“Atestados”

Cadastro de Consultor

O mesmo processo de credenciamento se aplica a consultores que o candidato
qguer indicar. O candidato pessoa juridica deve fazer o cadastro basico do
consultor (vide imagem abaixo) e, apds isso o SGTEC permite que o proprio
consultor prossiga com o detalhamento de seu cadastro, informando atestados,
documentos etc.
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Consultor Configuracio

Cadastro de Consultor

Apbs a conclusao do cadastro do consultor, 0 mesmo deve ser encaminhado para
andlise, assim como o cadastro do candidato pessoa juridica.

2l DICA: uma diferenca no cadastro do consultor € que na aba “Fichas
Técnicas” dele s6 aparecem as fichas informadas pelo candidato pessoa juridica
em seu cadastro, ndo aparecem outras fichas para selec¢éo.
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