seBrag |  TERMO DE REFERENCIA o
s \ N2 059/2019

Contragdo de empresa para o fornecimento sob demanda de equipamentos de ergonomia, necessdrios para a
promogio da qualidade de vida no trabalho na organizacdo.

1. DA JUSTIFICATIVA

Os efeitos da ergonomia na salide do trabalhador tem ganhado importéncia ao longo dos dltimos
anos, principalmente no que diz respeito & Qualidade de Vida no Trabalho (QVT). O investimento em
equipamentos adequados torna a vida laborativa do trabalhador mais proveitosa e se reverte em
“beneficios futuros as organizacdes.

Considerando a atual estrutura de trabalho disponibilizada aos empregados e demais colaboradores
da instituicdo, percebe-se a dificuldade na execugdo das tarefas de rotina em razéo da necessidade
de equipamentos de escritorio disponiveis. Hd a necessidade de aquisicdo de equipamentos de
ergonomia que melhor contribua no desenvolvimento didrio das atividades laborais nos locais de
trabalho de cada colaborador, dando assim a estrutura necessaria ao corpo funcional.

Considerando o exposto e o Relatério de Ergonomia apresentado pela empresa de medicina
ocupacional contratada por este SEBRAE/RO, anexo ao processo, faz-se necessdria a aquisicao de
equipamentos de ergonomia para 0s escritorios regionais e todas as unidades da instituicdo, sob
pena de comprometimento do alcance de bons resultados de desempenho.

Da analise realizada pela equipe de medicina ocupacional, verificou-se que, apesar do grande
investimento feito pela empresa em mobilidrio, alguns colaboradores assumem posicdes forcadas
durante a execucdo das tarefas em detrimento a conformagdo do posto de trabalho, devendo a
instituicdo tomar as medidas necessarias para sanar as mas condi¢cOes de trabalho e estabelecer o
espaco apropriado aos empregados e demais colaboradores.

2. DO OBIETO

Contracdo de empresa para o fornecimento sob demanda de equipamentos de ergonomia,
necessarios para a promogdo da qualidade de vida no trabalho na organizagdo, de acordo com

os quantitativos, as especificagbes minimas e demais condi¢Bes gerais dispostas neste
documento e seus anexos.

3. LEGISLACAO APLICAVEL

A contratacgdo objeto deste Termo de Referéncia se enquadra no Art. 9 inciso |, combinado com Art.

6 inciso Il, do RLCSS - Regulamento de Licitacdes e de contratos do Sistema Sebrae, aprovado pela
CDN n2213/2011.

4. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS E DA PROPOSTA:

4.1 Na proposta de prego deverdao constar os materiais especificados tecnicamente, cotados em
conformidade com as especificagdes constantes no Anexo |, esclarecendo todas as caracteristicas
que possam identificar o material, respeitando uma variagdao de 5% para maior ou menor nas
dimensodes, medidas e capacidades dos materiais apresentados;

4.2 Apresentar os valores conforme Modelo de Proposta constante no Anexo |, de acordo com os
as descri¢Oes dispostas no Anexo |, bem como suas quantidades apresentadas, dentro o que se
segue:

4.2.1 A proposta devera conter somente duas casas decimais;

4.2.2 No preco proposto ja deverdao estar incluidos todos os custos necessdrios para o
cumprimento do objeto da licitagdo, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros e quaisquer outros que incidam
ou venham a incidir sobre o objeto licitado.
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4.3 Especificagbes dos Produtos:
4.3.1 lote O1:
Especificagdo: Suporte em Gel para mios e punho — cor preta, dimensdes 9,3 x 49,3 x 2cm,
base anti-deslizante, que proporcione maximo conforto durante a utilizagdo do teclado,

permitindo uma correta posi¢io de punhos e mdos, prevenindo lesdo por esforcos
repetitivos (LER) e evitando a fadiga muscular. -

Quantidade: 200 unid.
Pedido minimo: 10 unid.

4.3.2 Lote 02
Especificacdes: Mouse Pad em gel — cor preta, com dimensGes — AxLxP 25x22x2cm, peso
aproximado de 300g, devendo ser revestido com tecido para maior suavidade no toque, a
base deve ser em borracha anti deslizante, deve conter o design ergonémico com descanso

para o pulso em gel, melhorando o desempenho do mouse, prevenindo lesdo por esforco
repetitivo (LER). '

Quantidade: 200 unid.
Pedido minimo: 10 unid.

4.4 A empresa devera garantir que todo equipamento devera ser confeccionado segundo os padrdes
internacionais de ergonomia e em consonancia com as normas da ABNT; '

4.5 A fabricacdo dos equipamentos deverd obedecer rigorosamente ao constante nos seguintes
documentos:

4.5.1 Normas relativas a seguranca e medicina do trabalho;

4.5.2 Normas da ABNT (NBR 13.966/2008, 13.961/2010, 8094/1983 e outras relacionadas a
moveis de escritério);

4.5.3 Norma Regulamentadora NR-17, do Ministério do Trabalho e Emprego que trata de
ergonomia; :

4.5.4 Normas internacionais consagradas.

5. DA GARANTIA DO PRODUTO E DOS SERVICOS DE INSTALACAO

5.1 Os produtos deverdo ser garantidos conforme suas caracteristicas citadas no item 04 deste
Termo de Referencia; contados a partir da data de recebimento definitivo, contra possiveis
defeitos quanto ao funcionamento.

5.2 O prazo para entrega serd de até 20 (vinte) dias Gteis, a partir da assinatura do contrato,
devendo ser respeitado o hordrio das 8h as 12h e das 14h as 18h, de segunda a sexta-feira, para
fins de entrega, sendo as exceces tratadas antecipadamente entre as partes;

5.3 Garantia de no minimo 01 ano, ou, a periodicidade determinada pelo fabricante do material, se
for maior. :

6. RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
6.1 OBRIGACOES DA CONTRATADA:

6.1.1 Fornecer e entregar o(s) material(ais) adquirido(s) conforme especificagdes constantes no
Anexo |, e prego contratado e , bem como no prazo estabelecido neste Termo de
Referéncia;

»

6.1.2 Providenciar o fornecimento do material, nos seus respectivos quantitativos, no prazo
méximo de 20 (vinte) dias Gteis, a contar da data de assinatura do contrato;
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6.1.3 Atentar para as informacbes da Fiscalizagdo do SEBRAE/RO quando os materiais ndo
estiverem em conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
no respectivo edital, oportunidade na qual a fiscalizagdo ndo o(s) aceitara(do) e, por
consequéncia, ndo atestard a respectiva Nota Fiscal, caso se consume a hipdtese de
desconformidade quanto as especificagdes, devendo o(s) material(is) ser(em) substituido(s)
no prazo maximo de 20 (vinte) dias, contados do recebimento da comunicagdo fornecida

pela Fiscalizagdo do SEBRAE/RO, descrevendo ofs) defeito(s) presente no(s) bem(ns) ao
licitante vencedor; :

6.1.4 Substituir o produto, quando do surgimento de eventuais defeitos verificados, durante o
periodo da garantia, atendendo o prazo mdaximo de 20 (vinte) dias para_ retirada e
devolugao dos materiais a partir da solicitacdo feita pela Fiscalizacdo do SEBRAE/RO;

6.1.5 Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios,
transportes ou fretes de entrega de material, encargos sociais, fiscais, trabalhistas,
previdencidrios e de ordem de classe, indenizages e quaisquer outras que forem devidas
aos seus empregados no desempenho dos servigos objeto do contrato, ficando a
CONTRATANTE isenta de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos;

6.1.6 Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com a execugdo do
objeto deste Termo de Referéncia, mesmo que para isso outra solu¢do ndo prevista tenha
que ser apresentada, para aprovacdo e implementacdo, sem Onus adicionais para o
SEBRAE/RO, desde que de responsabilidade da CONTRATADA;

6.1.7 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto contratado, sem prévia e expressa
anuéncia do SEBRAE/RO;

6.1.8 Responder, integralmente, por perdas e danos que vier dar causa ao contratante ou a
terceiros em razdo de agdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominag®es contratuais ou legais a que estiver sujeita;

' 6.1.9 Apds assinatura do contrato, atender prontamente as demandas referenciadas pela UGP,
no que tange a solicitagdo de equipamentos de ergonomia aos colaboradores SEBRAE/RO;

6.2 OBRIGACOES DO SEBRAE/RO:

6.2.1 Designar o Gestor, que sera responsavel pelo recebimento dos equipamentos solicitados
fazendo imediata conferéncia e relacionara na nota fiscal, os equipamentos entregues e os
rejeitados, no qual certificara a qualidade e aceite do objeto;

6.2.2 Solicitar os produtos demandados por meio A.F — Autorizagdo de fornecimento que podera
ser enviado por e-mail utilizado pelo Sebrae em Rondénia;

6.2.3 Fiscalizar o cumprimento do objeto deste contrato através da Unidade de Gestdo de
Pessoas - UGP, o que ndo faré cessar ou diminuir a responsabilidade da CONTRATADA pelo
perfeito cumprimento das obrigages estipuladas neste termo, nem escusard a
CONTRATADA de responder por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou
irregularidades, caso constatadas e ndo sanadas;

6.2.4 Avaliar a qualidade dos produtos, podendo solicitar a adequagdo dos mesmos, caso n3o
- estejam a contento, objetivando garantir a qualidade desejada;

6.2.5 Efetuar o pagamento do objeto nos termos deste documento e mediante Nota Fiscal
devidamente atestada;

6.2.6 Notificar a CONTRATADA, através da Unidade de Gest3o de Pessoas - UGP, por escrito,

sobre imperfeictes, falhas ou irregularidades constatadas na entrega do objeto para que
sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

6.2.7 Aplicar as sangdes administrativas, quando se fizerem necessarias.
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7. DOTACAO ORCAMENTARIA:

As despesas decorrentes deste CONTRATO correrdo por conta dos recursos orgamentdrios do
SEBRAE/RO, estando classificados:

Projeto/Atividade: Gestdo de Pessoas - RO

Acao: Qualidade de Vida :

Natureza de despesa: 03.18.99 — Outros Materiais de Expediente
Fonte de récurso: Contribuicdo Social Ordinéario

8. DO PAGAMENTO '

8:1 Os pagamentos serdo realizados por dep6sito bancario na conta corrente de titularidade da
CONTRATADA em até 10 (dez) dias ap6s a realizacio do evento;

8.2 Deverdo constar obrigatoriamente no corpo das notas fiscais as seguintes informactes:

® Descricdo dos produtos fornecidos, quantidade de produtos, preco unitario, preco total e data
de emisséo;

* Valor total, com as dedugdes de impostos devidos;
® NUmero do CONTRATO;
* Banco, nimero da agéncia e conta corrente para o pagamento.

- 8.3 As notas fiscais em desacordo com o exigido acima ndo serdo pagas até que a CONTRATADA
providencie sua corregdo ou substitui¢do, ndo ocorrendo, neste caso, qualquer alteracdo no
valor a ser pago pelo SEBRAE/RO

8.4 Devera ser anexada pela CONTRATADA em todas as Notas Fiscais de prestagao de servicos a
prova de regularidade fiscal com os seguintes documentos

* Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
e Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido;
. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS.

8.5 Quando a CONTRATADA prestar informacSes bancdrias incorretas que 1mp055|bllltem a

realizacdo do pagamento, o SEBRAE/RO descontars do valor deste as despesas que venha a ter
em virtude do erro;

8.6 O SEBRAE/RO ndo se responsabilizard pelo pagamento de nenhum adicional decorrente de

qualquer operagdo realizada junto 3 rede bancdria, como por exemplo, taxas, multas, entre
outros.

9. DISPOSICOES GERAIS

E vedada a subcontratagdo total ou parcial do servigo, sem expressa anuéncia do SEBRAE/RO, assim
como ndo serdo admitidos consdrcio, associagbes, cessdes ou transferéncias, fusdes, cisdes ou
incorporagdes, para a execucdo dos servigos relativos a esta contratacao.

10. DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia do contrato a ser firmado sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, por igual periodo ou fragdo, por mteresse das partes.

o e
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Porto Velho, 19 de junho de 2019.

%me/}ﬂéa,%

Glenrﬂr Paes Salles
Analista
Unidade de Suporte Operacional - USO Unidade de Suporte Operacional - USO
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DETALHAMENTO DO OBJETO/ ESPECIFICACOES DOS PRODUTOS

ANEXO |

Item

Especificacdo

Foto ilustrativa

Quantidade

Pedido minimo

Lote
01

Suporte em Gel para mios e
punho — cor preta, dimensées
9,3x49,3 x 2cm, base anti-
deslizante, que proporcione
maximo conforto durante a
utilizagdo do teclado,
permitindo uma correta
posicdo de gunhos e maos,
prevenindo lesdo por esforcos
repetitivos (LER) e evitando a
fadiga muscular

200 unid.

10 unid.

Lote
02

Mouse Pad em gel — cor preta,
com dimensdes — AxLxP
25x22x2cm, peso aproximado
de 300g, devendo ser
revestido com tecido para
maior suavidade no toque, a
base deve ser em borracha
anti deslizante, deve conter o
design ergondmico com
descanso para o pulso em gel,
melhorando o desempenho do
mouse, prevenindo lesdo por
esforgo repetitivo (LER).

200 unid,

10 unid.
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ANEXO 1l

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Ao Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas de Ronddnia — SEBRAE/RO,

Prezados Senhores,

Vimos apresentar proposta nos termos consignados no mencionado ato convocatdrio e seus anexos, com 0s
quais concordamos plenamente.

Nossa proposta é vélida por mais de 60 (sess'enta) dias, contados da data prevista para a sua entrega, sendo o
preco ofertado firme e irreajustdvel durante o prazo de validade desta proposta.

Informamos que estdo inclusos nos precos ofertados todos os tributos, custos e despesas diretas ou indiretas,

sendo de nossa inteira responsabilidade, ainda, os que porventura venham a ser omitidos na proposta ou
incorretamente cotados.

O valor total de nossa proposta para o fornecimento dos materiais objeto desta cotacio é de RS
, conforme a Planilha de Custo:

Item Especificacdo Foto ilustrativa - Quantid Valor Valor
ade unitario | total

Suporte em Gel para mdos e punho —cor
preta, dimensdes 9,3 x 49,3 x 2cm, base

anti-deslizante, que proporcione méximo

Lote | conforto durante a utilizacdo do teclado, | ' 200 RS RS
01 permitindo uma correta posigdo de — unid.
punhos e mdos, prevenindo lesdo por
esforcos repetitivos (LER) e evitando a

fadiga muscular,

Mouse Pad em gel — cor preta, com
dimensdes — AxLxP 25x22x2cm, peso
aproximado de 300g, devendo ser
revestido com tecido para maior
suavidade no toque, a base deve ser em
borracha anti deslizante, deve conter o
.Lote | design ergondmico com descanso para o

02 pulso em gel, melhorando o desempenho
do mouse, prevenindo lesdo por esforgo
repetitivo (LER).

200 RS | RS
unid,

Total estimado

Declaramos ainda, que estamos de pleno acordo com todas as condigdes estabelecidas no edital e seus
anexos, e que os materiais atendem plenamente os requisitos técnicos constantes no termo de referéncia.
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IDENTIFICACAO DA EMPRESA:

CNPJ e INSCRICAO ESTADUAL:

ENDERECO: TELEFONE:

CEP: CIDADE: UF:

Dados do representante legal da empresa para assinatura do contrato:

NOME:
ENDEREGO:

CEP; = - CIDADE: UF:

CPF: ' CARGO/FUNCAO:

CARTEIRA DE IDENTIDADE N2: , EXPEDIDO POR:
NATURALIDADE: : NACIONALIDADE:

(Local e Data).

(Identificagdo e assinatura do Representante Legal / Procurador)




