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SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DE SERGIPE -
SEBRAE/SE

PREGAO PRESENCIAL N.° 24/2018

1- DA CONVOCACAO

1.1- O Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas de Sergipe - SEBRAE/SE,
entidade associativa de direito privado, sem fins lucrativos, instituido sob a forma de
servi¢o social autbnomo, inscrito no CNPJ/MF sob o n.° 13.115.183/0001-32, com sede
na Av. Tancredo Neves, n.° 5500, Bairro América, Aracaju/SE, torna publico para
conhecimento dos interessados, que realizara, através da sua Pregoeira/Comissao
Permanente de Licitacdo, designada pela Portaria n.° 19/2018, datada de 26/02/2018, o
presente processo licitatério, na modalidade PREGAO, forma PRESENCIAL, registrado
sob o n.° 24/2018, observando as normas contidas no Regulamento de Licitagcdes e de
Contratos do Sistema SEBRAE, aprovado pela Resolu¢do CDN n.° 213/2011 publicado
no DOU - Sec¢éo 3, de 26/05/2011, na Lei Complementar n.° 123/2006, publicada no DOU
de 15/12/2006 e nas clausulas a seguir.

1.2- Os envelopes contendo as Credenciais, as Propostas Comerciais e os Documentos
de Habilitacdo deverdo ser entregues a Pregoeira/Comissdo Permanente de Licitacao,
reunida em sesséao publica no local, data e horéario abaixo definidos:

e LOCAL DA SESSAO DE ABERTURA: sala da Unidade de Assessoria Juridica /
Licitacbes do Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas de Sergipe -
SEBRAE/SE, situada na Av. Tancredo Neves, n.° 5.500, Bairro Ameérica,
Aracaju/SE, CEP 49.080-470, Tel: (79) 2106-7718.

e DATA DA ABERTURA: 12 de dezembro de 2018.

e HORARIO: 10h00 (dez horas).

2- DO OBJETO E DO PRAZO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

2.1- Constitui objeto deste Pregéo a contratacdo de empresa especializada na prestacao
de servicos de natureza continuada de recepcionista, gargcom, motorista, limpeza e
conservacao visando a atender as demandas do SEBRAE/SE, em conformidade com o
disposto neste Edital, no seu Termo de Referéncia (Anexo |) e na tabela abaixo:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE DE POSTOS
01 RECEPCIONISTA Até 04
02 GARCOM 01
03 MOTORISTA Até 04
04 LIMPEZA E CONSERVAC}AO
a) Auxiliar de limpeza 12
b) Encarregado/Supervisor de Limpeza 01
c) Auxiliar de Manutengéo 01
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2.2- O prazo da prestacdo dos servicos serd de 12 (doze) meses, contado da data de
assinatura do contrato respectivo, podendo ser prorrogado, obedecendo ao estabelecido
no Regulamento de LicitacBes e de Contratos do Sistema SEBRAE, mediante termo de
aditamento especifico.

2.3- A licitante poderd vistoriar os locais onde serdo prestados 0s servi¢cos até o ultimo
dia atil anterior a data fixada para a sessao de abertura do certame, com o objetivo de
inteirar-se das condig6es e grau de dificuldade existentes, mediante prévio agendamento
de horério junto a Unidade Administragcdo do SEBRAE/SE, pelo telefone (79) 2106-7754.

2.3.1- Tendo em vista a faculdade da realizagdo da vistoria, as licitantes néo
poderdo alegar o desconhecimento das condicdes e grau de dificuldade existentes como
justificativa para se eximirem das obrigagbes assumidas, ou em favor de eventuais
pretensdes de acréscimos de precos em decorréncia da execugcdo do objeto deste
Pregdo.

‘ 3- DO VALOR ESTIMADO E DA ORIGEM DE RECURSOS

3.1. O preco total estimado para a contratacdo dos servicos, no periodo de 12 (doze)
meses, é de R$ 918.476,28 (novecentos e dezoito mil quatrocentos e setenta e seis reais
e vinte e oito centavos).

3.2. Os recursos para a efetivacdo da contratacdo do objeto deste Pregdo correrdo por
conta do Orcamento do SEBRAE/SE, PPA 2018/2019, Exercicio 2018.

4- DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar deste procedimento licitatério as empresas legalmente
constituidas no pais, cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto da licitacéo,
observadas as condi¢fes inerentes a habilitagéo.

4.1.1.Para se manifestar nas fases do procedimento licitatério, as licitantes deverao
credenciar um representante, conforme item 6 deste edital.

4.1.2.Cada empresa credenciara apenas um representante, que sera o Unico
admitido a intervir no procedimento licitatério e a responder por todos os atos e efeitos
previstos neste edital, em nome da representada.

4.1.3.0 representante da empresa devera identificar-se com a apresentacdo do
documento de identidade.

4.2. Nenhum interessado podera participar da presente licitacdo representando mais de
uma licitante.

4.3. O nédo credenciamento de representante impedira qualquer pessoa presente de se
manifestar e responder pela licitante, sem prejuizo do direito de oferecimento dos
documentos de habilitagcéo e proposta.
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4.4. Fica assegurado as licitantes, a qualquer tempo, observado o disposto no item 6
deste Edital (‘DO CREDENCIAMENTQ”), a substituicdo do seu representante no
certame.

4.5. E vedada a participacdo direta, ou indireta, nas licitagdes e/ou, contratar com o
Sistema SEBRAE, de empresas que tenham em seu quadro, empregado ou dirigente de
quaisquer das entidades ao mesmo operacionalmente vinculadas, bem como ex-
empregado, ou ex-dirigente de quaisquer das entidades vinculadas ao Sistema, até 180
(cento e oitenta) dias da data da respectiva demisséao.

4.6. E vedada a participacéo de consorcio ou grupos de empresas.

4.7. E vedada a participacdo de empresa suspensa de licitar ou de contratar com o
Sistema SEBRAE.

4.8. Nao sera permitida como proponente, empresa que tenha sido apresentada nesta
licitacdo, na qualidade de subcontratada.

4.9. A simples participacdo neste certame implica:
4.9.1. A aceitacdo plena e irrevogavel de todas as condi¢des estabelecidas neste
instrumento convocatorio e seus anexos;

4.9.2. Que o licitante vencedor se compromete a cumprir o0 objeto licitado de acordo
com as especificagbes, com o preco e prazo, constantes de sua proposta.

4.10. O presente EDITAL estara disponivel no endereco eletrbnico
www.se.sebrae.com.br.

4.11. Os esclarecimentos sobre este Edital poderdo ser solicitados a Comissdo
Permanente de Licitagdo do SEBRAE/SE, por meio do endereco eletronico
licitacao@se.sebrae.com.br, citando o PREGAO PRESENCIAL N° 24/2018.

4.12. Os interessados que adquirirem o presente Edital obrigam-se a se manterem
atualizados, acompanhando no endereco eletrbnico www.se.sebrae.com.br todas as
publicacGes de informacdes deste procedimento licitatério, a exemplo de respostas aos
esclarecimentos das licitantes, julgamentos de impugnacdes/recursos, alteracdes do
Edital etc, ndo podendo, em qualquer hipétese, alegarem desconhecimento dos mesmos.

5- DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES

5.1. O licitante, no dia, hora e local fixados neste Edital, devera apresentar a Pregoeira,
em envelopes lacrados e separados, os Documentos do Credenciamento (Envelope 01),
a Proposta Comercial (Envelope 02) e os Documentos de Habilitacdo (Envelope 03),
identificados externamente da seguinte forma:

ENVELOPE N.° 01 - DOCUMENTOS DO CREDENCIAMENTO

Pregdo Presencial n.° 24/2018
Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas de Sergipe - SEBRAE/SE
A/C: Comissdo Permanente de Licitacdo
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(Nome Empresarial da Licitante)

ENVELOPE N.° 02 - PROPOSTA COMERCIAL

Pregdo Presencial n.° 24/2018

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas de Sergipe - SEBRAE/SE
A/C: Comisséo Permanente de Licitacao

(Nome Empresarial da Licitante)

ENVELOPE N.° 03 - DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

Pregéo Presencial n.° 24/2018

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas de Sergipe - SEBRAE/SE
A/C: Comisséo Permanente de Licitacdo

(Nome Empresarial da Licitante)

Paragrafo Unico- Os documentos integrantes dos envelopes deverdo ser apresentados,
sempre que possivel, em pastas ou equivalentes, e na sequéncia de sua numeracao.

6- DO CREDENCIAMENTO

6.1. Os documentos do CREDENCIAMENTO indicaréo a pessoa a ser credenciada para
representar a licitante no certame e devera ser apresentado em uma das seguintes
formas:

6.1.1.Por instrumento publico ou particular de procuracdo (original, ou cOpia
autenticada por cartério competente), acompanhado de coépia do
documento de identificagdo do procurador, constando plenos poderes
para deliberac6es e poderes especificos para formulacdo de ofertas e
lances verbais;

6.1.1.1. Se por procuracdo particular, com reconhecimento de firma em
cartério.

6.1.2.Por copia do Contrato Social e da Carteira de Identidade, quando a
empresa licitante for representada pelo préprio Administrador.

6.2. Além da credencial, as Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP)
gue desejarem usufruir dos beneficios assegurados pela Lei Complementar n.° 123/2006
terdo que apresentar a comprovacao da condicdo de ME ou EPP, expedida por érgao
responsavel, ou através de Declaragdo do porte da empresa (Modelo ANEXO II):

6.2.1. A ndo apresentacdo do documento que comprove a condicdo de ME ou EPP,
configurara o enquadramento da licitante como de médio ou grande porte.

6.2.2. A falsidade de Declaracdo prestada objetivando os beneficios da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 caracterizara o crime de que trata o
art. 299 do Cdédigo Penal (Falsidade ideoldgica).
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6.2.3. A Declaracdo do porte da empresa exigida no item 6.2 deve ser apresentada
DENTRO do envelope do CREDENCIAMENTO (Envelope 01).

6.3. A licitante que credenciar representante por meio de procuracdo, atendendo ao
estabelecido nos itens 6.1.1 e 6.1.1.1, devera apresentar a copia do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor (devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais), para verificacdo dos poderes outorgados, acompanhado da
copia do documento de identificacdo civil do outorgante. No caso de sociedade por
acoes, deverd ser apresentado, ainda, documento de elei¢cao de seus administradores.

6.3.1. Os documentos em apreco deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes, ou de documento consolidado.

6.4. A licitante que credenciar o representante legal da empresa devera apresentar o ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor (devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais) acompanhado da copia do seu documento de identificacéo
civil. No caso de sociedade por acdes, devera ser apresentado, ainda, documento de
eleicdo de seus administradores.

6.4.1. Os documentos em apreco deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes, ou de documento consolidado.

6.5. Visando a otimizar a fase do Credenciamento, cada licitante apresentara, no
Envelope 01, o formulario constante no ANEXO VI (“Formulario para
Credenciamento”), devidamente preenchido e assinado. Caso 0 mesmo ndo seja
entregue desta forma, a Comisséo de Licitacdo disponibilizara o referido formulario para
preenchimento antes do inicio da sessao de abertura do certame

7- DA PROPOSTA

7.1- A PROPOSTA DE PRECOS devera ser apresentada em original, digitada em papel
com identificacdo da empresa licitante, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, assinada
pelo representante legal da licitante, onde constara:

a) nome empresarial e n.° do CNPJ/MF da licitante, fazendo constar o endereco
completo da sede, e-mail e nUmero de telefone;

b) precos unitarios mensais por item e totais para a prestacdo dos servicos, estes
altimos, expressos em Real, em algarismo e por extenso, prevalecendo este em caso de
divergéncia;

c) prazo de prestacdo dos servicos, obedecendo o estipulado no item 2.2 da
Clausula Segunda deste Edital;

d) orcamento analitico discriminado com:
d.1) salario a ser pago a cada prestador de servi¢co e encargos sociais;
d.2) percentual do imposto sobre servigos;
d.3) taxas administrativa, de lucro e demais custos.
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e) Informacdo dos seguintes dados do representante legal que assinard o contrato:
nome completo, n.°s do CPF/MF e do RG, estado civil, profissdo, endereco e telefone
para contato;

f) Termo de Declaracdo para Proposta Comercial, apresentado conforme modelo
constante do Anexo Il deste Edital.

7.2- N&o serdo levadas em consideracéo as propostas formuladas em desacordo com as
exigéncias deste Instrumento Convocatorio.

7.3- As propostas serdo, no ato, rubricadas em todas as folhas e anexos, pela Comissao
de Licitagdo e pelos demais representantes das licitantes presentes.

8- DA HABILITACAO

8.1. Os documentos de Habilitacdo serao apresentados em 01 (uma) via, em original ou
COPIA AUTENTICADA por cartério competente, por pessoa devidamente credenciada
conforme subitens 6.1.1 e 6.1.2.

8.1.1. Os membros da CPL do SEBRAE/SE ndo tém poderes para autenticar
documentos e nem os conferem com 0sS originais. As autenticacdes deverdo ser
realizadas em cartério competente.

8.1.2. Os documentos apresentados em original ficardo retidos na pasta do
processo.

8.1.3. Os documentos obtidos através da Internet ndo necessitam de autenticacgéo.

8.2. Ao requerer sua habilitacdo, a firma licitante devera juntar no mesmo envelope 0s
seguintes documentos:

I- Habilitacdo Juridica:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e suas alteragbes, devidamente
registrado no 6érgdo competente.
a.1) Nos casos em que o0 estatuto ou contrato social tenha sido consolidado,
apresentar coépia da consolidacdo e alteracdes posteriores, caso ocorridas,
devidamente registradas no érgdo competente;

a.2) N&o sera aceito extrato do Estatuto ou do Contrato Social (Certiddo de Breve
Relato ou Simplificada);

b) Ata de nomeacao ou de eleicdo dos administradores, devidamente registrada no 6rgéo
competente, na hip6tese de terem sido nomeados ou eleitos em separado, sem
prejuizo da apresentacdo dos demais documentos exigidos no item anterior;

c) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido
pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir;
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d) Nos casos em que a empresa licitante for administrada por terceiro(s), nomeado(s) por
instrumento em separado do Contrato Social, conforme disposto no Art. 1012 do
Cddigo Civil, a mesma devera fornecer copia do referido documento, bem como da(s)
Cédula(s) de ldentidade e CPF/MF e o documento ser averbado no registro da
empresa no 6rgdo competente.

ll- Reqularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ/MF);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuinte municipal, relativo ao domicilio ou sede
da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

c) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal e Seguridade Social, através da
apresentacdo da Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido;

d) Prova de Regularidade de Contribuinte - CRC para com o FGTS;

e) Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual;

f) Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal,

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, ou Positiva
com Efeito de Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943. (Incluido pela
Lei n.2 12.440, de 2011).

I1l- Qualificacdo Técnica:

a) Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividades anteriores, através da
apresentacdo de atestado emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando a execucédo de servigco pertinente e compativel com o objeto do presente
Edital, em caracteristicas, quantidades e prazos;

a.l) O atestado de que trata o item acima, devera ser apresentado em papel
timbrado da pessoa juridica emitente, com carimbo ou indicacao do CNPJ,
assinado pelo representante legal da emitente e com a indicagdo do nome
deste, de forma legivel, identificando o cargo e telefone para contato, tipo do
servico executado, local da execucdo dos servicos, caracteristicas e
informac&o sobre o bom desempenho da LICITANTE;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS), a ser obtido no Portal
da Transparéncia - Governo Federal - http://www.transparencia.gov.br;

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), a ser obtido no Portal da
Transparéncia - Governo Federal - http://www.transparencia.gov.br.
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d) Apresentar Declaracdo de Desimpedimento (Modelo no ANEXO |V deste Edital);

IV- Qualificacdo Econdmico-Financeira:

a) Apresentacdo de Balanco Patrimonial do ultimo exercicio social exigivel, apresentado
na forma da lei, comprovando que os indices contabeis de liquidez corrente,
liguidez geral, solvéncia geral e endividamento, cujos resultados sejam
demonstrados em folha anexa, atendam aos parametros abaixo:

* LIQUIDEZ GERAL (LG) = (igual ou maior que 1);
+ SOLVENCIA GERAL (SG) = (igual ou maior que 1);
* LIQUIDEZ CORRENTE (LC) = (igual ou maior que 1);
+ ENDIVIDAMENTO (Q) = (igual ou menor que 0,55);
« Patrim6nio Liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacao.

a.l) E vedada a substituicio do Balango Patrimonial e da Demonstragdo do
Resultado do Exercicio por balancetes ou balangos provisorios.

a.1.1) Caso o exercicio financeiro anterior ao da apresentacdo da documentacao
esteja encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data da solicitacdo, o Balanco
Patrimonial podera ser atualizado por indices oficiais.

8.3. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em
certames licitatérios, deverdao apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao,
atendendo o que determina o art. 43 da Lei Complementar n.° 123/2006 e alteracdes pela
Lei Complementar n° 147/2014.

8.4. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal da microempresa e
empresa de pequeno porte, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo
inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério do SEBRAE/SE, para a regularizagéo
da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa, cuja entrega devera ser
feita a CPL.

8.5. A néo-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no subitem 8.4, implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 31 do
Regulamento de Licitacbes e de Contratos do Sistema SEBRAE, sendo facultado ao
SEBRAE/SE convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, e
presentes na Sesséo, para a assinatura do Contrato, ou cancelar a licitacédo.

8.6. E obrigacdo da licitante vencedora, manter durante a vigéncia do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e
qualificacéo exigidas neste Pregao.

Servigco de Apoio as Micro e Pequenas Empresas de Sergipe — SEBRAE/SE(]
Av. Tancredo Neves, n.° 5500, Bairro América
CEP 49080-470 - Aracaju/SE — (79) 2106-7700




—— Pagina 10 de 54
I

(Edital do Pregédo n.° 24/2018)
SEBRAE

8.7. Ndo serdo aceitos protocolos de entrega, ou solicitacdo de documento, em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

9- DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

9.1. Nao serdo aceitos quaisquer documentos ou envelopes que sejam encaminhados
além do especificado, ou que cheguem apds o horario estabelecido para o seu
recebimento - Item 1 - DA CONVOCACAO.

9.2. As licitantes que desejarem utilizar-se da via postal deverdo acondicionar o0s
envelopes, todos devidamente lacrados, em um Unico envelope e remeté-lo a Comissao
Permanente de Licitacdo, no endereco informado no predmbulo.

9.3. O envelope enviado na forma do subitem anterior s6 sera aceito pela Pregoeira se
for entregue até o horario da abertura do certame, sem qualquer violagdo do seu
conteudo.

9.4. A responsabilidade pela entrega dos envelopes apds a data e horario determinado

no subitem anterior € exclusiva da licitante que optar por essa modalidade de
encaminhamento.

9.5. No caso de participacéo via CORREIOS, sem a presenca do representante legal, o
proponente estara impedido de fazer lances, bem como de recorrer, pelo que sera
considerado para fins de cotacdo apenas o valor constante na sua proposta de precos.

9.6. A Pregoeira recebera os envelopes 01, 02 e 03, e em seguida procedera a analise
dos documentos do CREDENCIAMENTO, solicitando a cada representante legal, a
apresentacdo da sua cédula de identidade.

9.7. Em sequéncia, realizard a abertura do ENVELOPE 02 (Proposta Comercial), que
serd rubricada pela Pregoeira/Comisséo, facultando-se aos representantes das licitantes
0 seu exame. Todos rubricardo as propostas comerciais e serdo registradas em ata as
anotacgdes solicitadas.

9.8. A abertura do ENVELOPE 03, contendo os documentos de habilitagdo da primeira
classificada sera feita na mesma reunido de abertura dos envelopes “01” e “02”, ou, a
juizo da Pregoeira, em data, horario e local a serem informados por aviso publicado no
mesmo veiculo que publicou o ato convocatoério, ou comunicado via e-mail.

9.9. Os documentos de habilitacdo das demais licitantes permanecerdo em poder da
Pregoeira, até o final do prazo recursal e s6 poderdo ser retirados mediante recibo
passado pelo representante legal da licitante.

9.10. A Pregoeira recebera, também, a DECLARA(;AO DO PORTE DA EMPRESA
(Anexo Il), juntamente com o credenciamento, quando se tratar de Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte.

‘ 10- DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS
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10.1. O julgamento das propostas sera objetivo, realizado em conformidade com o tipo de
licitagio MENOR PRECO, com os critérios estabelecidos neste ato convocatorio e de
acordo com os fatores exclusivamente nele referidos.

10.2. Primeiramente sera verificado o atendimento das propostas as condicdes definidas
neste edital, sendo desclassificadas, pela Pregoeira, aquelas que ndo atenderem ao
instrumento convocatorio.

10.3. Seréo classificadas a(s) proposta(s) de MENOR PRECO e as demais propostas
cujos valores nao excedam 15% (quinze por cento) da proposta de menor preco.

10.3.1. Para efeito de julgamento e classificacdo das propostas validas, o
SEBRAE/SE levarad em consideracdo o MENOR PRECO GLOBAL.

10.4. Quando néo for possivel se obter, no minimo, trés propostas escritas de precos,
gue atendam as condi¢des do subitem 10.3, seréo classificadas as melhores propostas
subsequentes, até o maximo de trés, a fim de que os representantes das licitantes que as
apresentaram participem da etapa de lances verbais.

10.5. A classificacdo de apenas duas propostas escritas de preco nao inviabilizara a
realizacdo da etapa de lances verbais.

10.6. Em seguida, serd dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos
representantes das licitantes classificadas, que deverdo ser formulados de forma
sucessiva, em valores distintos e decrescentes.

10.7. A Pregoeira, objetivando a otimizacdo da etapa de lances verbais, podera
estabelecer a cada rodada, valor minimo de lance.

10.8. A Pregoeira fard uma rodada de lances, convidando o representante da licitante
classificada que ofereceu a proposta escrita de maior preco, a fazer o seu lance e, em
seguida, os representantes das demais empresas classificadas na ordem decrescente de
preco, e assim sucessivamente, até que se obtenha a proposta de menor preco.

10.9. SO serdo aceitos lances verbais inferiores ao ultimo menor preco obtido.

10.10. Em ndo havendo mais lances verbais, sera encerrada a etapa competitiva e
ordenadas as ofertas, exclusivamente segundo o critério de MENOR PRECO.

10.11. Na hipétese de nao ocorrer nenhum lance verbal, sera verificada pela Pregoeira a
aceitabilidade da proposta escrita de menor preco, face ao valor estimado para a
contratagéo, decidindo motivadamente a respeito.

10.12. Em todos os casos, sera facultado a Pregoeira negociar diretamente com as
licitantes em busca de preco menor.

10.13. O objeto desta licitacao sera adjudicado a licitante que, na ordem de classificacéo,
oferecer o MENOR PRECO, de acordo com o especificado no subitem 10.3.1.
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10.14. N&o se considerara, como critério de classificacdo e nem de desempate das
propostas, qualquer oferta de vantagem néo prevista neste edital.

10.15. Se o licitante classificado em primeiro lugar for inabilitado, proceder-se-a a
abertura do envelope de habilitacdo do licitante classificado em segundo lugar. Caso néo
ocorra a habilitacdo do licitante classificado em segundo lugar, a Pregoeira prosseguira
na abertura do Envelope “03” dos seguintes classificados, observando o mesmo
procedimento deste item.

10.16. No caso de empate entre duas ou mais propostas, a escolha far-se-4,
obrigatoriamente, por sorteio, em ato publico, para o qual todas as licitantes serédo
convocadas, vedado qualquer outro procedimento, exceto o que trata o item 10.17.

10.17. Nas licitacdes sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de
contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, atendendo ao
beneficio previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n.° 123/2006.

10.18. Apés a fase de lances e da negociagdo, se a proposta mais bem classificada ndo
tiver sido ofertada por microempresa ou empresa de pequeno porte e houver proposta
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte igual ou até 5% (cinco por
cento) superior a melhor proposta, proceder-se-a da seguinte forma:

10.18.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada
podera, no prazo de 5 (cinco) minutos apos a solicitacdo da Pregoeira, apresentar nova
proposta inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que, atendidas
as exigéncias habilitatérias, sera adjudicado em seu favor o objeto deste Pregéo;

10.18.2. Nao ocorrendo a contratacdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma do subitem anterior, serdo convocadas as licitantes remanescentes que
porventura se enquadrem na condi¢do prevista no caput, na ordem classificatoria, para o
exercicio do mesmo direito;

10.18.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no caput, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifigue aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

10.19. Na hipotese da ndo-contratacdo nos termos previstos na condigdo anterior, 0
objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do
certame.

10.20. Seréo desclassificadas as propostas:

a) que nao atenderem as exigéncias do instrumento convocatorio;

b) que apresentarem precos simbdlicos, irrisérios ou excessivos, incompativeis com
0s precos de mercado.

10.21. A Pregoeira podera solicitar pareceres técnicos ou juridicos a pessoas externas, a
fim de possibilitar um melhor julgamento.
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10.22. A Licitante vencedora tera o prazo de 24 horas, apds o término da sessdo
que assim a declarou, para entregar a Pregoeira/CPL a nova proposta com o valor
recalculado dos itens, conforme o ofertado no lance final.

10.22.1. O novo preco da proposta deverd ser calculado com a aplicacdo, em
cada item, do mesmo percentual de reducdo que resultou no lance final oferecido
pela Licitante.

10.23. DA APRESENTACAO DE AMOSTRAS

10.23.1. Apds declarar o vencedor, o Pregoeiro suspenderd a sessao e solicitara
ao licitante classificado em primeiro lugar, a apresentacdo de 1 (uma) amostra de cada
produto/material de limpeza ofertado ou catalogo, no prazo de 05 (cinco) dias Gteis, em
conformidade com as descrigdes contidas no item 3.3.8 do Termo de Referéncia (Anexo
[), bem como as regras de sustentabilidade previstas no referido Anexo, no que couber.

11- DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. Da decisé@o que declarar o licitante vencedor cabera recurso fundamentado, dirigido
ao Diretor Superintendente, por intermédio da Pregoeira/Comissdao Permanente de
Licitacdo, por escrito, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados da comunicagéo do ato ou
lavratura da ata.

11.2. Interposto o recurso, o fato serd comunicado as demais licitantes, que poderdo
impugna-lo no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis.

11.3. Recebida(s) a(s) impugnacdo(des), ou esgotado o prazo para tanto, a
Pregoeira/Comissdo Permanente de Licitagdo poderd reconsiderar a sua decisdo, no
prazo de 5 (cinco) dias uUteis, ou, no mesmo prazo, submeter o recurso, devidamente
instruido, e respectiva(s) impugnacéo(6es) ao SEBRAE/SE, que decidira em 10 (dez)
dias Uteis contados de seu recebimento.

11.4. N&o serd conhecido o recurso interposto fora do prazo legal, ou subscrito por
representante ndo habilitado legalmente ou néo identificado no processo como
representante da licitante.

11.5. Seréa franqueada aos interessados, desde a data do inicio do prazo para
interposicao de recursos ou impugnacdes, até o seu término, vista ao processo desta
licitacdo, em local e horario a ser indicado pela Comissdo Permanente de Licitag&o.

11.6. Os recursos das decisfes referentes a habilitagdo ou inabilitacdo de licitante e
julgamento de Propostas terdo efeito suspensivo, podendo a Comissdo Permanente de
Licitacdo - motivadamente e se houver interesse para o SEBRAE/SE - atribuir efeito
sSuspensivo aos recursos interpostos contra outras decisdes.

11.7. O provimento de recursos pela autoridade competente importara na invalidacéo
apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

12- DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS
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12.1- Os servicos deverdo ser prestados conforme detalhado neste Edital e em seu
Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).

12.2- Os servigos referentes aos postos dos itens 01, 02 e 03 serdo prestados para
atender as necessidades do SEBRAE/SE em sua sede (Aracaju/SE, na Av. Tancredo
Neves, n° 5.500, Bairro América, CEP 49080-470), e os servicos referentes ao posto do
item 04 serd@o prestados tanto na sede do SEBRAE/SE, como nos Escritérios Regionais
(Itabaiana/SE, Lagarto/SE, N. Sr2 da Gloria/SE, Propri&/SE e Estancia/SE).

12.3- O SEBRAE/SE podera exigir a substituicdo de qualquer um dos empregados da
Contratada, quando for identificado, mediante acompanhamento e fiscalizagdo, o mau
desempenho de suas tarefas.

13- DA FORMA DE PAGAMENTO E DO REAJUSTE / REPACTUACAO

13.1- Pela perfeita prestacdo dos servicos objeto deste instrumento, o SEBRAE/SE
realizara o pagamento mensal do prego proposto, no prazo maximo de 10 (dez) dias,
contados da data do adimplemento mensal dos servigos.

13.2. No preco deverdo estar inclusas todas as despesas com infraestrutura necesséria
para a atender o objeto licitado e posteriormente contratado, tais como: mao-de-obra
gualificada e treinada, os valores do salario base, acrescido dos encargos sociais, taxas,
tributos, contribuicbes e qualquer outra incidéncia fiscal decorrente da execucgdo do
objeto da licitacéo, despesas técnicas e operacionais, taxa de lucro, vale-transporte, vale-
refeicdo, seguro de vida e outros beneficios previstos no respectivo Acordo Coletivo da
Categoria.

13.3. O pagamento dar-se-a por meio de depésito em conta corrente da CONTRATADA,
apés o atesto da Unidade de Administracdo - UAD do SEBRAE/SE, mediante a
apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Nota fiscal, que devera ser preenchida com estas informagdes: natureza do
servico prestado, especificacdo dos servicos realizados, periodo de realizagcdo dos
servigos, valor total, com a deducgdo dos impostos devidos, banco, n® da agéncia e conta
corrente da Contratada;

b) Certificado de Regularidade de Contribuinte - CRC, para com o FGTS;
c) Certiddo de Regularidade para com a Seguridade Social - INSS;

d) RANFS (Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servigco) para fornecedor de servico
com sede fora de Aracaju/SE;

e) Comprovante de Pagamento dos salarios e encargos correlatos de todo o
pessoal alocado na contratacéo;

f) Comprovante de pagamento dos Vales-transportes ou declaragcédo de ndo opcéo
do beneficiario;
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g) Comprovante de pagamento de Auxilio Alimentacdo dos Empregados;
h) Comprovante de recolhimento do INSS;

i) Comprovante de recolhimento do FGTS e demonstrativos do GIFP;

j) Folha de Ponto;

k) Contracheques;

[) Certiddo do Simples, quando a empresa for optante.

13.4. E indispensavel mencionar o numero do contrato em toda a documentagio
referente ao objeto contratado.

13.5. O objeto deste edital sera contratado pelo preco ofertado na proposta da licitante
vencedora, que sera fixo e irreajustavel pelo periodo de 12 (doze) meses.

13.5.1. O preco ofertado ja leva em conta todas e quaisquer despesas incidentes na
execucdo do objeto, tais como tributos, despesas com vale-transporte, alimentacdo dos
funcionérios, entre outras.

13.6. Sera admitida a repactuacdo dos precos dos servicos contratados, desde que seja
observado o interregno minimo de um ano.

13.7. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagcao sera contado a
partir da data do orcamento a que a proposta se referir, sendo certo que se considera
como data do orcamento aquela do acordo, convencao, dissidio coletivo de trabalho ou
equivalente vigente a época da apresentacdo da proposta.

13.8. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade seréa contada a partir da
data do fato gerador que deu ensejo a ultima repactuacao.

13.9. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-base
diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em tantas quanto forem os acordos,
dissidios ou convencgdes coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

13.10. A CONTRATADA poder4 exercer, perante o SEBRAE/SE, seu direito a
repactuacédo, da data do registro da convencédo ou acordo coletivo que fixar o novo salério
normativo da categoria profissional até a data da prorrogacdo contratual subsequente,
sendo que, se ndo o fizer de forma tempestiva, e, por via de consequéncia, prorrogar o
Contrato sem pleitear a respectiva repactuacdo, ocorrera a preclusdo de seu direito de
repactuar. (Acordao n.° 1.828/2008 — TCU/Plenario)

13.10.1. As repactuagbes a que a CONTRATADA fizer jus e que n&o forem
solicitadas durante a vigéncia do contrato, também serdo objeto de preclusdo com o
encerramento do contrato.
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13.11. As repactuacdes serdo precedidas de solicitacdo da CONTRATADA,
acompanhada de demonstracdo analitica da alteragdo dos custos, por meio de
apresentacdo da planilha de custos e formacao de precos e do novo acordo, convencgao
ou dissidio coletivo que fundamenta a repactuacao, conforme for a variacdo de custos
objeto da repactuacéao.

13.11.1. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacéo, de beneficios néo
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de
instrumento legal, sentenga normativa, acordo coletivo ou convencgdo coletiva, o que
devera ser comprovado com a cépia do documento legal que Ihe deu ensejo.

13.12. O SEBRAE/SE poderéa realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos
alegada pela CONTRATADA.

13.13. O preco dos materiais de limpeza, descritos no subitem 3.3.8 do Termo de
Referéncia, podera ser reajustado considerando o IPCA acumulado dos ultimos 12
(dozes) meses.

14- DA GARANTIA CONTRATAUAL

14.1- A CONTRATADA, observada as condicbes estipuladas neste Edital, devera
apresentar, no prazo de até 05 (cinco) dias, a contar da data de assinatura do contrato, a
comprovacao da prestacdo de garantia, correspondente a 5% (cinco por cento) do valor
global estimado da contratagéo.

14.2- A garantia de que trata o item anterior podera ser:
a) caucao em dinheiro;
b) seguro-garantia; ou
c) fianga bancaria.

14.3- A garantia sera liberada ou restituida apdés a execugdo do contrato, e, se a
modalidade escolhida for dinheiro, atualizada monetariamente.

15- DA HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

15.1- Declarado o licitante vencedor, a Comisséo de Licitagdo encaminhara o processo
ao Diretoria Superintendente do SEBRAE/SE, a quem compete a sua homologacéo e
adjudicacéo do objeto.

15.2- Homologada e adjudicada esta licitacdo, o SEBRAE/SE convocara a firma
adjudicatéria para a assinatura do Termo de Contrato (ANEXO III).

15.3- O objeto licitado sera contratado com a licitante vencedora no prazo de até 05
(cinco) dias uteis, apos a convocagao pelo SEBRAE/SE.

‘ 16- DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DO OBJETO CONTRATADO
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16.1. O acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do objeto a ser contratado serdo
exercidos por Fiscal/Gestor lotado(s) na Unidade de Administra¢do - UAD, designado por
portaria especifica do Diretor Superintendente.

16.2. A fiscalizacdo de que trata o item anterior ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicBes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade do SEBRAE/SE.

16.3. N&o sera aceita execugao de servico que esteja em desacordo com o estabelecido
no Termo de Referéncia - Anexo | deste edital.

17- DAS PENALIDADES

17.1- A desisténcia formulada por qualquer das licitantes apdés a abertura das
propostas, sujeitar-lhe-a ao pagamento de multa equivalente a 2% (dois por cento) do
valor estimado da futura contratacdo, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pela Pregoeira/Comissao.

17.2- A multa sera recolhida diretamente na tesouraria do SEBRAE/SE, no prazo de
quinze dias corridos, contado da data de sua comunicagéo, ou ainda, quando for o caso,
cobrada judicialmente.

17.3- A pratica de ilicitos em quaisquer das fases do procedimento licitatério, o
descumprimento de prazos e condi¢cdes e a inobservancia das demais disposi¢cdes da
presente convocagdo, implicardo na suspensdo do direito de licitar e contratar com o
Sistema SEBRAE por prazo ndo superior a dois anos.

17.4- Para aplicacdo das penalidades aqui previstas, a licitante sera notificada para
apresentacédo de defesa prévia, no prazo de cinco dias Uteis, contados da notificacédo.

17.5- As penalidades previstas neste edital sdo independentes entre si, podendo ser
aplicada isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

18- DAS SANCOES

18.1- A inexecucdo, total ou parcial, das obrigacdes assumidas em decorréncia desta
licitacao, implicara depois de garantida a ampla defesa, as seguintes sanc¢des:

a) adverténcia, multa e suspensao tempordria;

b) multa cominatoria, ndo compensatoria, de 0,2% (zero virgula dois por cento) sobre
o valor proposto, por dia que exceder o prazo contratual, ou de 2% (dois por cento)
incidentes sobre o valor global da proposta, caso a licitante vencedora do certame se
recuse a aceitar a execucdo do objeto desta licitacdo, sem motivo justificavel e aceito
pela autoridade competente, ou ainda, pela execucdo dos servicos em desacordo com
este edital e com o Contrato a ser firmado;

c) rescisdo de Contrato;

d) suspensao temporaria por até 02 (dois) anos do direito de participar de licitacbes
instauradas pelo Sistema SEBRAE.
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18.2- A ndo observancia ao disposto neste Edital implicard a inabilitacdo ou
desclassificacdo da proponente/proposta do procedimento licitatorio.

18.3- A adverténcia sera aplicada em caso de falta ou descumprimento de clausulas
contratuais que nao causem prejuizo ao SEBRAE/SE.

18.4- Poderdo ser motivos de rescisdo do Contrato, independentemente de notificacdo
judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das demais sancdes:

18.4.1. o descumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais,
especificagbes e prazos previstos neste Edital e no Contrato;

18.4.2. o atraso injustificado na execug¢éo dos servigos objeto desta licitacao;

18.4.3. a subcontratacdo total ou parcial do objeto do Contrato, a associacédo da
contratada com outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fuséo,
cisdo ou incorporagao, sem o prévio assentimento do SEBRAE/SE;

18.4.4. a decretagcdo da faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil da
contratada,;

18.4.5. a alteragéo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da
empresa que, a juizo do SEBRAE/SE, prejudique a execucéo do Contrato;

18.4.6. a dissolugéo da sociedade;

18.4.7. razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e determinadas pela maxima autoridade do SEBRAE/SE e exaradas no
processo administrativo a que se refere o Contrato;

18.4.8. a ocorréncia de caso fortuito ou de for¢ca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugdo do Contrato.

18.5- Ser4d motivo de aplicacdo da pena de impedimento temporério para licitar com o
Sistema SEBRAE, pelo prazo de até 02 (dois) anos, os casos de reincidéncia em
descumprimento de prazo contratual, descumprimento ou parcial cumprimento de
obrigacdo contratual ou, ainda, se houver rescisdo contratual, mesmo ndo resultando
prejuizo para o SEBRAE/SE.

18.5.1. Tal penalidade sera aplicada por competente autoridade do SEBRAE/SE,
apoés a instrucdo do respectivo processo, no qual fica assegurada a ampla defesa da
licitante ou contratada interessada.

18.6- A penalidade de suspenséo temporaria podera ser aplicada, ainda a contratada:

18.6.1. condenada definitivamente por préatica de fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos, ou que deixe de cumprir suas obrigacdes fiscais ou parafiscais;
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18.6.2. praticante de atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

18.6.3. que demonstre ser iniddnea para contratar com o Sistema SEBRAE por
pratica de ilicitos.

18.7- As penalidades de adverténcia e de suspensao temporaria poderdo ser aplicadas
juntamente com a pena de multa.

19- DISPOSICOES FINAIS

19.1- A simples participagdo na presente licitagdo evidencia ter a licitante examinado
cuidadosamente este edital e seus anexos, ter se inteirado de todos os seus detalhes e
com eles haver concordado.

19.2- O SEBRAE/SE nédo admitir4 declaragbes posteriores a abertura das propostas, de
desconhecimento de fatos, no todo ou em parte, que dificultem ou impossibilitem o
julgamento das propostas, ou a adjudicacao a licitante vencedora.

19.3- E facultada a Pregoeira/Comissdo e a Autoridade Superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promogé&o de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugéo
do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria
constar originariamente da proposta.

19.4- Decaira do direito de impugnar os termos deste edital perante 0 SEBRAE/SE, o
interessado que nédo o fizer até o segundo dia util que anteceder o recebimento dos
envelopes. N&o impugnado o ato convocatorio, preclui toda a matéria nele constante.

19.5- Qualquer pedido de esclarecimento devera ser encaminhado por escrito e contra
recibo a Pregoeira/Comissdo Permanente de Licitagdo, no endereco informado no
predmbulo, até trés dias Uteis antes da data marcada para recebimento dos envelopes.

19.6- Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o dia do vencimento.

19.7- A simples apresentacdo de proposta implicard na plena aceitacdo, por parte da
licitante, das condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

19.8- A Comissao Permanente de Licitacdo, buscando atender plenamente o principio da
competitividade, podera relevar omissGes puramente formais, observadas na
documentacdo, bem como, corrigir as propostas que apresentarem erros meramente de
calculo; e as declaracdes e propostas que forem apresentadas faltando assinaturas do
representante legal, poderdo ser supridas, pelos representantes das licitantes presentes
a sessao.

19.9- Fica assegurado ao SEBRAE/SE o direito de transferir ou cancelar, no todo ou em
parte, a presente licitacdo, sem que em decorréncia dessa medida tenham as
participantes direito a indeniza¢do, compensacao ou reclamacao de qualquer natureza.
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19.10- Fica facultado ao SEBRAE/SE, a qualquer instante do processo licitatorio, efetuar
diligéncia para esclarecimento e verificagdo do objeto a ser entregue conforme
especificacBes constantes deste instrumento convocatério.

19.11- O foro da Comarca de Aracaju/SE sera o competente para dirimir as questdes
oriundas desta licitacdo e da relacdo juridica dela decorrente, excluindo outros por mais
privilegiados que sejam.

19.12- As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse do
SEBRAE/SE, a finalidade e a seguranca da contratacao.

19.13- Os casos omissos deste edital serdo resolvidos pela Pregoeira/Comissao
Permanente de Licitacdo, com a aplicacdo das disposicbes do Regulamento de
Licitacbes e de Contratos do Sistema SEBRAE.

19.14- Fazem parte deste edital, como anexos, 0os seguintes documentos:
e Anexo | - Termo de Referéncia;
e Anexo Il - Declaragéo de Porte de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;
e Anexo llll - Modelo de Termo de Declaracéo para a Proposta Comercial;
e Anexo IV - Declaragédo de Desimpedimento;
e Anexo V - Minuta do Contrato;
e Anexo VI — Formuléario para o Credenciamento.

19.15- O Regulamento de LicitagBes e de Contratos do Sistema SEBRAE encontra-se a
disposicdo dos interessados, no Portal do SEBRAE/SE (www.se.sebrae.com.br), para
conhecimento.

Aracaju/SE, 30 de novembro de 2018.

Gildo Martins Cardoso Junior
Vice-Presidente da CPL/Pregoeiro Suplente
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ANEXO |
do Edital do PREGAO N.° 24/2018

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de natureza continuada, conforme descricdo no
item 3, de:

a) Recepcionista;

b) Garcom;

¢) Limpeza e Conservagéao; e

d) Motorista;

1.1.1 As quantidades de postos de trabalho mencionadas sédo estimadas e
poderdo ser implementadas no todo ou em parte, ao longo do Contrato decorrente,
dependendo da necessidade do SEBRAE/ SE

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Diante da necessidade de manutencédo dos prédios em que o SEBRAE/SE atua,
além de néo existir colaboradores no SEBRAE/SE que possam exercer estas funcoes,
faz-se necesséria a contratacao de servicos de recepcionista, garcom, limpeza, motorista,
em conformidade com a legislacdo vigente e com as condicdes minimas para a
contratagdo de empresa especializada.

3. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO
3.1. Os servicos, a seguir detalhados, deverdo ser executados conforme legislacdo
vigente e acordo coletivo da categoria.

ITEM | DESCRICAO DOS UND QUANT
SERVICOS
a) | RECEPCIONISTA Und Até 04

3.1.1. S&o atividades oriundas da Recepcionista:
a) Recepcionar os clientes para repassar as informacdes sobre horarios e locais de
eventos internos ou externos ou encaminha-los que sejam para os funcionarios do
SEBRAE/SE;
b) Responder perguntas gerais sobre a organizacdo ou direcionar as perguntas
para outros funcionarios qualificados a responder;
c) Enviar e receber correspondéncias ou produtos;
d) Processar, organizar e distribuir as correspondéncias recebidas aos respectivos
destinatarios;
e) Registrar informacgdes, anotar recados de visitantes ou de chamadas telefonicas
e envia-las para os funcionarios;
f)Utilizar o computador e impressoras da recep¢ao;
g) Manter a ordem e higiene do local de trabalho;
h) Atuar com ética no exercicio da funcdo: imagem profissional, imagem da
organizacao, sigilo profissional, relacionamento com colegas e superiores;
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i) Entregar materiais necessarios para cursos/eventos, conforme check-list

repassado pela Unidade setorial demandante;

j) Identificar e informar ao publico acerca das salas de treinamento/reuniao;

k) Recolher as assinaturas dos participantes na Lista de Presenca e Fichas de

Avaliagéo para posterior entrega ao demandante/organizador do evento;

l)Relatar ao SEBRAE/SE sobre qualquer problema ou irregularidade que seja

prejudicial a realizacdo do evento;

m) Recolher o material que restar no poés-evento para entrega ao

demandante/organizador do evento;

n) Entregar questionario de avaliagdo do curso & Unidade Demandante.

o) Realizar atividades inerentes a funcdo em conformidade com a CBO especifica
(Classificagdo Brasileira de Ocupacéo);

3.1.2. S&o requisitos para o desempenho das atribuicbes de Recepcionista:

a) Comunicacdo com boa desenvoltura e polidez;

b) Demonstragéo de profissionalismo, boa iniciativa e desenvoltura compativel com
a funcdo a ser desempenhada; e

c) Nivel médio completo (minimo) e no¢Bes basicas em informética (Windows,
Word, Excel).

3.1.3 Os prestadores de servico deverdo cumprir carga horario de 40h/ semanais,
de segunda a sexta feira.
81° Nos periodos de recesso ou feriado prolongado podera ser
desnecessério ou haver reducdo do tempo de funcionamento dos postos
de trabalho. Nestes casos, deverdo ser observados o0s horarios
estabelecidos pelo SEBRAE/SE. Sao considerados feriados os legalmente
estabelecidos ou agueles previstos em norma coletiva do SEBRAE/SE.

3.2. Os servigos, a seguir detalhados, deverdo ser executados conforme legislacdo
vigente.

ITEM | DESCRICAO DOS UND QUANT
SERVICOS
b) GARCOM Und 01

3.2.1. S&o atividades oriundas do Gargom:

a) Servir e armazenar adequadamente alimentos e bebidas;

b) Controlar e repor material de apoio, produtos e alimentos em estoque;

¢) Realizar atividades inerentes a fungdo em conformidade com a CBO especifica
(Classificacéo Brasileira de Ocupacéo);

3.2.2. Séo requisitos para o desempenho das atribuicbes de gargcom:

a) Comunicagéo com boa desenvoltura e polidez;

b) Demonstracao de profissionalismo, boa iniciativa e desenvoltura compativel com
a funcéo a ser desempenhada; e

¢) Ensino Médio completo;

3.2.3 Os prestadores de servigo deverdo cumprir carga horaria de 40h/ semanais,
de segunda a sexta feira.
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81° Nos periodos de recesso ou feriado prolongado poderad ser
desnecessério ou haver reducao do tempo de funcionamento dos postos
de trabalho. Nestes casos, deverao ser observados os horarios
estabelecidos pelo SEBRAE/SE. Sao considerados feriados os legalmente
estabelecidos ou agueles previstos em norma coletiva do SEBRAE/SE.

3.3. Os servigos, a seguir detalhados, deverdo ser executados conforme legislacdo
vigente.

ITEM | DESCRICAO POSTO DE UND QUANT REMUNERAQAO
DOS SERVICOS TRABALHO LIQUIDA (R$)

Auxiliar de Und 12
Limpeza
Encarregado/ Und 1
Supervisor de
Limpeza
Auxiliar de Und 1
Manutencao

Limpezae
Conservagéao

3.3.1. As atividades compreendem, entre outras, as seguintes tarefas:
3.3.1.1 Para auxiliar de limpeza:
a) varrer todas as areas comuns;
b) remover o p6 dos mdveis, peitoris, balcdes etc;
c) limpar cinzeiros e cestos de lixo;
d) limpar e desinfetar os banheiros e sanitarios;
e) lavar a area destinada ao publico, calgadas fronteiricas ao prédio, “hall”,
rampas e areas internas;
f) limpar e vasculhar os tetos;
g) limpeza geral das paredes;
h) limpar as grelhas de insuflamento de ar condicionado;
i) lustrar todos 0s moveis;
j) limpar os vidros em geral;
k) lavar as loucas, talheres e outros utensilios domésticos;
[) todos os demais servicos necessarios a boa limpeza das instalagbes do
objeto desta licitacao.
m) todas as atividades inerentes a fungdo em conformidade com a CBO
especifica (Classificacdo Brasileira de Ocupacgéo);

3.3.1.2. Para os servicos de manutencao:

a) Realizar a manutengcdo preventiva e corretiva de quadros elétricos,
cabines primarias, geradores de energia elétrica, nobreaks, equipamentos
de ar condicionado;

b) Realizar a manutencdo preventiva e corretiva referente a servigos de
mecénica e hidraulica;

c) Realizar atividades de pintura, alvenaria, locomocao de mobveis e
acompanhamento de prestadores de servico de manutencéo.

d) Realizar atividades inerentes a funcdo em conformidade com a CBO
especifica (Classificacdo Brasileira de Ocupacao);

3.3.1.3. Para os servi¢cos de Encarregado/ Supervisor de Limpeza
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a) Liderar e orientar equipe de trabalho na realizagcdo das atividades de
conservacéo e limpeza;

b) Acompanhar o checklist das rotinas diarias;

c) Controlar a distribuicdo de materiais, tarefas e escalas de
colaboradores.

d) Realizar atividades inerentes a funcdo em conformidade com a CBO
especifica (Classificacdo Brasileira de Ocupacao);

3.3.2. S&o requisitos para o desempenho das atribuicbes de Limpeza e
Conservacgéo:

a) Comunicacdo com boa desenvoltura e polidez; e

b) Demonstracéo de profissionalismo, boa iniciativa e desenvoltura compativel com
a funcdo a ser desempenhada.

3.3.3. Faz-se necessaria a contratacdo de 14 (quatorze) postos de trabalho, assim
descritos, podendo haver remanejamento entre as Unidades, ou as que porventura
forem criadas dentro do Estado de Sergipe, mediante prévia comunicacao:

a) 06 (seis) Auxiliares de Limpeza para a sede do SEBRAE/SE em Aracaju/SE;

b) 01 (um) Encarregado/ Supervisor de Limpeza para a sede do SEBRAE/SE em
Aracaju;

¢) 01 (um) auxiliar de manutencao para atender a sede do SEBRAE/SE em Aracaju
e aos demais Escritérios Regionais;

d) 01(um) auxiliar de limpeza para o Escritério Regional de Itabaiana/SE;

e) 01 (um) auxiliar de limpeza para o Escritdrio Regional de Lagarto/SE;

f) 01 (um) auxiliar de limpeza para o Escritério Regional de Nossa Senhora da
Gléria/SE;

g) 02 (dois) auxiliar de limpeza para o Escritério Regional de Propria/SE;

h) 01 (um) auxiliar de limpeza para o Escritério Regional de Estancia/SE.

81° Em caso de relocacdo de funcionario por alteracdo de endereco de
Escritério Regional, o SEBRAE nao arcara com qualquer adicional por
deslocamento do funcionario, sendo todos 0s encargos inerentes a
transferéncia funcional de responsabilidade da Contratada.

§2° Os prestadores de servico que atuarem na sede em Aracaju deverao
cumprir carga horario de 44h semanais, de segunda a sabado, e os que
forem alocados nos escritorios regionais no interior do estado cumprirdo
carga horario de 40h/ semanais, de segunda a sexta feira.

83° A jornada de trabalho prevista no §2° ndo podera ser excedida, ficando
sob responsabilidade da CONTRATADA a gestéo das horas, observando a
previsdo da Convencéo Coletiva no tocante ao banco de horas.

84° Nos periodos de recesso ou feriado prolongado podera ser
desnecessério ou haver reducao do tempo de funcionamento dos postos
de trabalho. Nestes casos, deverdao ser observados o0s horarios
estabelecidos pelo SEBRAE/SE. Sao considerados feriados os legalmente
estabelecidos ou aqueles previstos em norma coletiva do SEBRAE/SE.

3.3.4. O auxiliar de manutengédo executara suas atividades na sede do SEBRAE/SE
em Aracaju, e, havendo demanda por servicos dessa natureza, nos Escritérios
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Regionais no Estado de SERGIPE. Nos casos de deslocamento, a Contratada
deverd arcar com 0s gastos referentes a transporte e alimentacdo do referido
profissional.
3.3.4.1. Quando da necessidade de deslocamento, a Contratada
deverd arcar com 0 pagamento de uma ajuda de custo ao referido
profissional no valor liqguido minimo de R$ 38,00 (trinta e seis reais) que
devera ser pago anteriormente a viagem, desde que nao haja pernoite.
3.3.4.2 A comunicacdo do deslocamento do profissional sera
realizada de forma prévia pelo SEBRAE/SE a contratada com
antecedéncia de, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas.
3.3.4.3 O valor referente a ajuda de custo tera como objetivo arcar
com gastos referentes ao deslocamento e alimentagdo do Auxiliar de
Manutencdo e deverd estar contido na planilha de custos a ser
apresentada pela Empresa, devendo considerar para tanto a quantidade
de, ao menos, 05 (cinco) visitas mensais que demandardo a necessidade
do referido deslocamento.

3.3.5. A critério do SEBRAE/SE poderd haver deslocamento de pessoal da
limpeza/encarregado/supervisor de limpeza para outras Unidades no Estado de
Sergipe a fim de atender uma demanda especifica. Tal situacdo ocorrerd em
situacdes eventuais e dentro da carga horaria previamente estabelecida, devendo,
contudo, haver o pagamento de ajuda de custo nos mesmos moldes e valores
previstos no item 3.3.4.1.

3.3.6. Os produtos aplicados na realizacdo dos servigos citados, bem como os
equipamentos utilizados, serdo de responsabilidade da Contratada, devendo estar
de acordo com as Normas Reguladoras de saude e seguranca no trabalho e
legislacdo em vigor.

3.3.7. Serdo contratados os servicos de limpeza, conservagao e higienizagdo, com
fornecimento de todos os materiais e equipamentos necessarios;

3.3.8. Os materiais a serem utilizados na limpeza deverdo possuir os devidos
registros na ANVISA, INMETRO e/ ou 6rgdo competente, e compostos de, no
minimo:

Relacdo de Materiais de Limpeza

QUANTIDADE
ITEM MATERIAIS ESTIMADA
01 agua sanitaria, a base de cloro — frasco ¢/ 1000 ml 36 Litros
02 alcool, tipo etilico hidratado, concentracéo 92,8 INPM. — frasco ¢/ 1000 ml 36 Litros
03 cera liquida incolor - frasco ¢/ 500 ml 12 unidades
04 desinfetante, aromas diversos frasco ¢/ 5000 ml 30 unidades
05 pano de prato com bainha, de tecido 100% algodéo, tamanho aproximado de 67 12 Unidades
cmx 44 cm
06 desodorizador sanitario em pastilha adesiva. caixa com 03 unidades, com 40grs 100 Unidades
cada
07 esponja de la de ac¢o, formato retangular, aplicacdo limpeza geral, textura macia 30 unidades
e isenta de sinais de oxidacéo, pacote com 08 unidades
08 esponja de espuma, dupla face, antibacteriana, multiuso, de boa qualidade 20 unidades
09 limpa vidro, tipo liquido. cor incolor/azul. embalagem com gatilho - frasco c/ 500 12 unidades
ml
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10 limpador perfumado multi-uso instantaneo perfumado para limpeza geral. 24 unidades
aromas diversos frasco ¢/ 500ml.
11 lustra méveis. emulsédo aquosa cremosa, perfumada, para aplicacdo em moveis 24 unidades
e superficies lisas. aromas diversos. frasco plastico com bico econdmico frasco
¢/ 500 ml
12 naftalina — pacote com 40 grs contendo 12 unidades 50 unidade
13 pano para limpeza de chéo tipo saco, duplo, lavado e alvejado, forte, grosso, 50 Unidades
com alta absorcéo, 100% algoddo. medidas: minimo de 80 cm x 50 cm.
14 papel higiénico de qualidade, contendo 30m cada rolo, folha dupla, branco, 320 unidades
pacote com 04 unidades
15 | papel interfolha (toalha) branco de qualidade extra luxo, pacote com 100 folhas, 100 unidades
medindo 20 x 21com
16 desodorizador ambiental, aerosol, sem cfc. esséncias suaves. - frasco ¢/ 360 48 Unidades
ml
17 sabdo em barra 200 grs, contendo 05 unidades 20 unidades
18 sabdo em po, pacote/ caixa com 500 grs 40 unidades
19 sabonete em caixa , com 130grs 12 Unidades
20 sabonete liquido de qualidade, com PH neutro concentrado, frasco ¢/ 5000 ml 06 Litros
21 saco de lixo de 100 litros, com fundo resistente, na cor preta, apresentando-se 150 pcts. C/5
rigorosamente de acordo com a norma ABNT NBR 9191. unid/cada
22 saco de lixo de 50 litros, cor preta, apresentando-se rigorosamente de acordo 50 pcts. C/10
com a norma ABNT NBR 9191, inclusive guanto a marcacdo e embalagem. unid/cada
23 | vassoura de pelo sintético para piso com no minimo 30 cm. base madeira com 12 Unidades
cabo. cabo medindo no minimo 1,20 cm
24 | vassoura de piacava, cabo medindo no minimo 1,20 cm 12 Unidades
25 pé plastica para lixo com cabo plastico longo de no minimo 60 cm 06 unidades
26 rodo, com cabo de madeira plastificada com rosca, medindo no minimo 1,20 cm 10 Unidades
de comprimento
27 balde plastico ¢/ alga de no minimo 30 Its: - plastico, em polietileno de alta 05 Unidades
densidade, resistente a impacto, paredes e fundo reforcados, alga laterais de
plastico reforcado e com tampa; - 0 produto devera ter registro no INMETRO
28 | flanela para limpeza, 100% de algod&o 10 Unidades
29 luvas tamanho p, em material latex natural, palma antiderrapante. luva 15 Unidades
borracha, caracteristicas adicionais palma, antiderrapante, interior liso e
talcado, uso multiuso com certificado de aprovagdo do ministério do trabalho.
30 luvas tamanho m, em material latex natural, palma antiderrapante. luva 15 Unidades
borracha, caracteristicas adicionais palma, antiderrapante, interior liso e
talcado, uso multiuso com certificado de aprovagéo do ministério do trabalho.
31 luvas tamanho g, em material latex natural, palma antiderrapante. luva 15 Unidades
borracha, caracteristicas adicionais palma, antiderrapante, interior liso e
talcado, uso multiuso com certificado de aprovagdo do ministério do trabalho.
32 alcool gel, frasco ¢/ 1000 ml 12 unidades
33 detergente para loucas, biodegradavel, consistente, frasco ¢/ 500 ml 24 unidades

3.3.8.1. As quantidades dos itens 1 a 22 da tabela supra, sdo uma estimativa de consumo
mensal, devendo a empresa suprir eventuais faltas sempre que houver necessidade a fim
de ndo acarretar a descontinuidade do servico motivada pela falta de material sem que
acarrete qualquer 6nus ao SEBRAE/SE. Os produtos elencados nos itens 23 a 33 seréo
substituidos sempre que necessario.

3.3.9. DA AMOSTRA

3.3.9.1. Apos declarar o vencedor, o Pregoeiro suspenderd a sessdo e solicitard ao
licitante classificado em primeiro lugar, a apresentacdo de 1 (uma) amostra de cada
produto/material de limpeza ofertado ou catalogo em conformidade com as descri¢cdes
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contidas no item 3.3.8, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, bem como as regras de
sustentabilidade previstas neste termo, no que couber.

3.3.9.1.1 Em caso de catalogo, devera ser identificado com clareza, quais dos
produtos ali apresentados serdo utilizados na prestacdo do servico bem devera constar
as informacbes técnicas e demais caracteristicas dos produtos, conforme exigéncia
prevista neste termo.

3.3.9.2. A licitante deverd encaminhar a amostra/catdlogo para a Unidade de
Administracdo — UAD, na sede do SEBRAE/SE, localizada na Av. Tancredo Neves,
5.500, Bairro América, Aracaju/SE, CEP 49.080-470, no horéario das 8:00 as 12:00 horas
e 14:000 as 18:00, até o 5° (quinto) dia util seguinte a solicitacéo do(a) Pregoeiro(a).

3.3.9.3. A amostra podera ser aberta e manuseada, sendo devolvida & empresa licitante
no estado em que se encontrar ao final da andlise técnica efetuada pelo SEBRAE/SE.

3.3.9.4 A amostra sera analisada conforme as especificacdes exigidas, normas de
sustentabilidade e de certificacdo, bem como se atende com eficacia ao fim a que se
destina.

3.3.9.5 Caso as amostras sejam reprovadas, sera concedido prazo de 5 dias uteis para
apresentacdo de amostras dos itens reprovados, ficando sujeita as mesmas condicfes
dos itens anteriores.

3.3.9.6 Havendo nova reprovacdo das amostras, a proposta sera recusada e sera
convocado o0 segundo classificado para, estando o seu preco dentro da margem
orcamentaria do SEBRAE/SE, apresentar suas amostras, ficando sujeita as mesmas
condicdes dos itens anteriores, e assim sucessivamente.

3.3.9.7 A amostra que obtiver aprovacdo e for vencedora do item permanecera no
SEBRAE/SE até que seja efetivada a entrega do bem pelo licitante, a fim de ser com esta
comparada.

3.3.9.8. As amostras rejeitadas deverado ser retiradas no SEBRAE/SE, no prazo maximo
de 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificacdo do resultado da fase de amostras. Caso
contrario, serd presumida como renlncia da licitante ao objeto, que podera ser
descartado pelo SEBRAE/SE, sem gerar ao licitante direito a indenizacdo. Ambos o0s
itens estdo conflitantes.

3.3.9.9 O licitante cujos produtos demonstrados em amostra/ catalogo ndo estiverem de
acordo com a especificagdo durante as referidas andlises apresentadas nos itens 3.3.9.5
e 3.3.9.6, pelo SEBRAE/SE, tera todo o lote imediatamente desclassificado

3.3.9.10. Da decisdo que rejeitar/aprovar amostras cabera defesa, no prazo maximo de
05 (cinco) dias Uteis a contar da notificacdo do resultado.

Servigco de Apoio as Micro e Pequenas Empresas de Sergipe — SEBRAE/SE(]
Av. Tancredo Neves, n.° 5500, Bairro América
CEP 49080-470 - Aracaju/SE — (79) 2106-7700




|

(Edital do Pregédo n.° 24/2018)
SEBRAE

3.3.10 ARMAZENAMENTO DOS PRODUTOS

3.3.10.1. Os materiais/produtos de limpeza poder&o ser armazenados no Almoxarifado do
SEBRAE/SE, localizado na Av. Tancredo Neves, 5.500, Bairro América, Aracaju/SE, CEP
49.080-470, sendo o frete, carga e descarga por conta da Contratada.

3.3.10.2. Ao momento do armazenamento, deverd ser entregue ao Fiscal do contrato
Check-list contendo os itens que estdo sendo entregue, bem como respectivas
quantidades.

3.3.10.3. Todos 0s custos de transporte como a incidéncia de impostos, taxas, pedagios,
fretes e demais despesas que porventura ocorrerem serdo de responsabilidade da
Contratada.

3.3.10.4. O SEBRAE/SE rejeitara, no todo ou em parte, o fornecimento de material em
desacordo com as especificacdes estabelecidas neste instrumento.

3.3.10.5. A Contratada, quando nao puder cumprir 0s prazos estipulados para a entrega
do objeto licitado devera apresentar justificativa por escrito, devidamente comprovada,
nos casos de ocorréncia de fato superveniente, excepcional ou imprevisivel, estranho a
vontade das partes; e de impedimento de sua execugdo, por fato ou ato de terceiros,
reconhecido pelo SEBRAE/SE em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

3.3.10.5. Poderd& o SEBRAE, a sua conveniéncia, realizar a verificagdo dos
materiais/produtos elencados no item 3.3.8, para avaliar cumprimento das normas de
Sustentabilidade, e Saude e Seguranca do trabalhador, conforme previsto neste Termo.

3.4. Os servigcos, a seguir detalhados, deverdo ser executados conforme legislacdo
vigente.

ITEM | DESCRICAO DOS UND | QUANT
SERVICOS
d) | MOTORISTA Und Até 04
CATEGORIA B

3.4.1. E atividade oriunda do cargo de Motorista:

a) dirigir automovel, inclusive em rodovias, conduzindo passageiros, materiais e
equipamentos, nas rotas determinadas pelo SEBRAE/SE.

b) realizar a verificagbes e manutengBes basicas do veiculo, utilizando
equipamentos e dispositivos especiais.

Cc) manter o veiculo sob sua responsabilidade, abastecido, em perfeito estado e
satisfatérias condi¢cdes de funcionamento, comunicando ao Setor responsavel pelos
servicos de transportes ocorréncias de fatos e avarias ao veiculo.

d) Monitorar a manutencdo do veiculo, realizando verificacdo do nivel de éleo,
combustivel, calibragem dos pneus e nivel de agua.

e) Trabalhar seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e protecdo ao meio
ambiente;

f) todas as atividades inerentes a fungdo em conformidade com a CBO especifica
(Classificacéo Brasileira de Ocupacéo);
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3.4.2. S&o requisitos para o desempenho das atribuicbes de motorista:

a) Comunicacdo com boa desenvoltura e polidez;

b) Demonstracdo de profissionalismo, boa iniciativa e desenvoltura compativel com a
funcao a ser desempenhada,;

c) Os motoristas deverdo possuir carteira de habilitacdo para direcdo de veiculos,
categoria B, ou superior, valida quando da requisicdo dos servicos e durante todo o
periodo solicitado,

d) Possuir Curso de Primeiros Socorros, Direcdo Defensiva, Direcdo Econbmica e
Relagbes Humanas ou estarem matriculados nestes ao momento da assinatura do
contrato, sendo obrigatéria, nesse caso, a apresentacdo dos certificados de concluséo
no prazo de 60 (sessenta dias).

e) Ter idade minima de 21 (vinte e um) anos

3.4.3 A jornada de trabalho devera ser de 40 (quarenta) horas semanais de segunda a
sexta-feira, ndo podendo ser excedido este quantitativo, ficando sob responsabilidade
da CONTRATADA a gestéo das horas, observando a previsdo da Convengéo Coletiva
relativa aos trabalhadores em transportes rodoviarios do Estado de Sergipe -
SINDTRES no tocante ao banco de horas.

81° Nos periodos de recesso ou feriado prolongado podera ser
desnecessério ou haver reducao do tempo de funcionamento dos postos
de trabalho. Nestes casos, deverdo ser observados 0s horarios
estabelecidos pelo SEBRAE/SE. Séo considerados feriados os legalmente
estabelecidos ou agueles previstos em norma coletiva do SEBRAE/SE.

3.4.3.1 Havendo a necessidade de prestagdo de servigo aos sabados, domingos e
feriados o pagamento, far-se-4 mediante compensagédo semanal de horas, nos moldes
da norma coletiva que rege a categoria. Nao sendo possivel a compensacéo, sera
realizado o pagamento das horas extras, limitadas a 40 horas mensais, em nota fiscal
separada juntamente com as diérias, ambas relativas ao servi¢co prestado acrescido
exclusivamente do BDI atribuido pela Empresa vencedora na licitagao.

3.4.3.2 Quando da necessidade de deslocamento do motorista dentro do Estado ou
para outros Estados da Federacdo, o SEBRAE/SE farda ressarcimento a
CONTRATADA, mediante apresentacdo de relatorio, Nota Fiscal e documentos que
comprovem a solicitagdo do deslocamento, devidamente atestado pelo Setor
Competente, devendo seguir os valores previstos no instrumento coletivo que rege a
Categoria desde que ndo sejam inferiores aos seguintes valores liquidos para diarias:

a. R$ 38,00 (trinta e oito reais) — viagens para fora da grande Aracaju, desde
gue o motorista tenha passado o periodo de almogo ou jantar em viagem;

b. R$ 75,00 (setenta e cinco reais) — viagens para fora da Grande Aracaju
com pernoite;

c. R$ 100,00 (cem reais) - viagens outros estados sem pernoite;

d. R$ 200,00 (duzentos reais) — viagens outros estados com pernoite

3.4.4 As multas e penalidades decorrentes de infrages no transito serdo de
responsabilidade da CONTRATADA.
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3.4.5. Os servicos contratados serdo prestados na SEDE do SEBRAE Sergipe em
Aracaju, podendo haver deslocamentos dentro do Estado de Sergipe e nos demais
estados da Federacéo.

3.4.4. As multas e penalidades decorrentes de infragbes no transito serdo de
responsabilidade da CONTRATADA.

3.4.5. A CONTRATADA arcard com todas as despesas e custos referentes a mao de
obra, tais como: salarios, alimentacédo, transporte, fardamento, encargos, impostos e
outros que incidam nessa categoria profissional de acordo com o Sindtres - Sindicato
dos Trabalhadores em Transporte Rodoviario do Estado do Sergipe.

4. DOS UNIFORMES

4.1 A CONTRATADA deveré fornecer anualmente 02 jogos de fardamento e cracha de
identificacdo para cada empregado, que deve ser usado durante todo o turno de trabalho,
de modo que se apresentem adequadamente trajados.

4.1.1 Entende-se como 01 jogo de fardamento padrdo completo:
4.1.1.1 Recepcionista
a) 02 Blusas de mangas compridas e/ou curtas, abotoamento frontal;
b) 02 blazers;
c¢) 02 saias e/ou calgcas compridas;
d) 01 par de calgados adequados ao servi¢o executado;
e) 01 gravata, se homem.

4.1.1.2 Gargom

a) 02 calgas;

b) 02 camisas de manga comprida;

c) 02 blazers,

d) 01 par de calgados adequados ao servi¢o executado;
e) 01 cinto de couro

f) 01 gravata, se homem.

4.1.1.3 Limpeza

a) 02 calgas;

b) 02 camisas;

c) 01 par de calgados adequados ao servigo executado

4.1.1.4 Motorista

a) 02 calca,

b) 02 camisas de manga comprida ou curta;

c¢) 01 par de calgcados adequados ao servigo executado;
d) 01 cinto de couro;

4.2. O fardamento devera ser fornecido em até 10 (dez) dias do inicio da prestacdo dos
servigos, e substituidos a cada 12 (doze) meses, salvo quando notério estado de
apresentacéo inadequado, devendo ser feita a substituicdo imediata, preservando a boa
apresentacdo dos colaboradores.
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4.2.1. As pecas dos uniformes deverdo ser confeccionadas em tecido adequado
para exercicio de cada atividade, levando-se em consideracdo exposicdo a
agentes quimicos, clima e outros, e deverdo conter 0 emblema da empresa, de
forma visivel, preferencialmente, no blazer ou ha camisa.

5. PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

5.1 A Contratada devera adotar as seguintes praticas de sustentabilidade ambiental
na execucao do servico e no fornecimento dos materiais utilizados:

5.1.1. Utilizar produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos
inanimados que obedecam as classificacdes e especificagcbes determinadas pela
ANVISA.

5.1.2. Utilizar produtos, preferencialmente, acondicionados em embalagens
que utilize materiais reciclaveis e atoxicos, conforme determina as normas da ABNT NBR
15448-1 e 15448-2, de forma a garantir a maxima prote¢do durante sua utilizacdo,
transporte e armazenamento.

5.1.3. Utilizar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos
inanimados que obedecam as classificacdes e especificagcbes determinadas pela
ANVISA, em especial pela Resolu¢cdo RDC N° 35/2008 da ANVISA.

5.1.4. Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, por parte
de seus empregados lotados no SEBRAE/SE.

5.1.5. Realizar e manter programa interno de treinamento de seus
empregados, nos trés primeiros meses de execucao contratual, e apds, periodicamente,
para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de
producao de residuos solidos, observadas as hormas ambientais vigentes.

5.1.6. Observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994,
guanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento.

5.1.7. Fornecer, periodicamente e quando necessario, aos empregados 0s
equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios para a execucao de servicos, no
minimo, quando couber:

- Mascara de Protecdo Respirador Descartavel (produto contra poeiras);
- Oculos de Seguranca de protecéo Visual;

- Luva Latex ou Nitrilica com CA 6545 OU Similar;

- Bota de Borracha Impermeavel e antiderrapante;

5.1.8. Respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos solidos.

5.1.9. Realize a separacdo dos residuos reciclaveis descartados pelos

para que o SEBRAE realize a sua destinagéo através de coleta seletiva, quando couber.

6. USO RACIONAL DA AGUA
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6.1. O CONTRATADO devera capacitar a forca de trabalho quanto ao uso da agua,
objetivando colaborar com as medidas de redu¢do de consumo e seu uso racional, cujos
encarregados/ Supervisores de Limpeza deverdo atuar como facilitadores das mudancas
de comportamento de empregados do CONTRATADO;

6.2. O CONTRATADO devera utilizar-se de equipamento de limpeza com jatos de vapor
de agua saturada sob pressao por trata-se de alternativa de inovagao tecnoldgica, cuja
utiizacdo serd precedida de avaliacdo pelo CONTRATANTE das vantagens e
desvantagens. Em caso de utilizagdo de lavadoras, sempre adotar as de pressdo com
vazao maxima de 360 litros/hora;

6.3. Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso de equipamentos e
complementos que promovam a redugdo do consumo de agua,;

7. DO CUSTO ESTIMADO

7.1. O preco total estimado para a contratagdo dos servi¢cos, no periodo de 12 (doze)
meses, € de R$ 918.476,23 (novecentos e dezoito mil quatrocentos e setenta e seis reais
e vinte e trés centavos).

7.2. Os valores de referéncia estimados foram obtidos através de pesquisa junto ao
mercado elaborado com base em orcamentos recebidos, onde foi apurado o preco médio
estimado do servi¢o, conforme mapa de pre¢co em anexo.

7.3. No preco ja deverdo estar inclusos os valores do salario base, acrescido dos
encargos sociais, tributos, despesas técnicas e operacionais, taxa de lucro, vale-
transporte, vale-refeicdo, seguro de vida e outros beneficios previstos nas Normas
Coletivas da Categoria;

8. DO PAGAMENTO
8.1. O SEBRAE/SE pagara a CONTRATADA, obedecendo aos valores constantes em
sua proposta de preco, em anexo, na forma que segue, e mediante apresentacdo na
Unidade de Administracdo), dos documentos abaixo indicados:
a) Comprovante de Pagamento dos saldrios;
b) Comprovante de pagamento dos Vales-transportes ou declaracdo de ndo opgao
do beneficiario;
c) Comprovante de pagamento de Auxilio Alimentacéo dos Empregados;
d) Extratos comprobatérios do recolhimento do FGTS e da Contribuicdo Social
Previdenciaria (INSS); e
e) Guias da Previdéncia Social e Guias de Recolhimento do Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo e InformagBes a Previdéncia Social com comprovante de
entrega e demonstrativos do GIFP;
f) Folha de Ponto;
g) Contra-cheques;
h) Certidoes Negativa FGTS;
i) Certidoes Negativa INSS;
j) Certidao do Simples, quando a empresa for optante;

Servigco de Apoio as Micro e Pequenas Empresas de Sergipe — SEBRAE/SE(]
Av. Tancredo Neves, n.° 5500, Bairro América
CEP 49080-470 - Aracaju/SE — (79) 2106-7700




—— Pagina 33 de 54
I

(Edital do Pregédo n.° 24/2018)
SEBRAE

k) Comprovantes de pagamento de salarios, inclusive férias e 13° salario, quando
cabivel, de vale-transporte e de vale-alimentac&o;

[) Nota Fiscal

m) RANF-S, quando for o caso;

8.2. Tem-se o0 seguinte CRONOGRAMA DE PAGAMENTO:
a) O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias Uteis, apds a entrega da
documentacao atestada;
b) Caso a CONTRATADA néo entregue os documentos descritos até o dia 20 de
cada més, sO poderd apresenta-los ao SEBRAE/SE no dia 01 do més
subsequente e com a data de emissdo da Nota Fiscal/Fatura referente a este
meés.

9. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO - FINANCEIRO: REAJUSTE/REPACTUACAO DE
VALORES

9.1. O objeto deste edital serd contratado pelo preco ofertado na proposta da licitante
vencedora, que sera fixo e irreajustavel pelo periodo de 12 (doze) meses. Sera admitida
a repactuacdo dos precos dos servicos contratados, desde que seja observado o
interregno minimo de um ano.

9.2. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao seré contado a partir
da data do orgamento a que a proposta se referir, sendo certo que se considera como
data do orgcamento aquela do acordo, convencdo, dissidio coletivo de trabalho ou
equivalente vigente a época da apresentacdo da proposta.

9.3. Nas repactuacbes subsequentes a primeira, a anualidade serd contada a partir da
data do fato gerador que deu ensejo a ultima repactuacao.

9.4. Quando houver diferentes datas-bases para cada categoria profissional, a
repactuacdo devera ser dividida em tantas quanto forem os acordos, dissidios ou
convencgdes coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

9.5. A CONTRATADA podera exercer, perante 0 SEBRAE/SE, seu direito a repactuacao,
da data do registro da convencéo ou acordo coletivo que fixar o novo salario normativo da
categoria profissional até a data da prorrogacédo contratual subsequente, sendo que, se
ndo o fizer de forma tempestiva, e, por via de consequéncia, prorrogar o Contrato sem
pleitear a respectiva repactuacdo, ocorrerd a preclusao de seu direito de repactuar.
(Acérdao n.° 1.828/2008 — TCU/Plenério)

9.6. As repactuacdes a que a CONTRATADA fizer jus e que nao forem solicitadas
durante a vigéncia do contrato, também serdo objeto de preclusdao com o encerramento
do contrato.

9.7. As repactuacoes serdo precedidas de solicitacdo da CONTRATADA, acompanhada
de demonstracédo analitica da alteracao dos custos, por meio de apresentacéo da planilha
de custos e formacédo de precos e do novo acordo, convencao ou dissidio coletivo que
fundamenta a repactuacéo, conforme for a variacdo de custos objeto da repactuacao.
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9.8. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacio, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por for¢a de instrumento legal,
sentenca normativa, acordo coletivo ou convencdo coletiva, o0 que deverd ser
comprovado com a cOpia do documento legal que lhe deu ensejo.

9.9. O SEBRAE/SE podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos alegada
pela CONTRATADA.

9.10. As corregbes também poderdo incidir sob os materiais de limpezas do item 3.3.8,
considerando-se o IPCA acumulado dos ultimos 12 (dozes) meses.

10. VIGENCIA

10.1. Os servicos serdo contratados pelo prazo de 12 (doze) meses, admitida a sua
prorrogacao, respeitado o limite estabelecido no Regulamento de Licitagbes e Contratos
do Sistema SEBRAE.

11. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

11.1. As despesas inerentes a execugcdo do objeto do presente Termo de Referéncia
onerardo verbas proprias do SEBRAE/SE consignadas no Orcamento SEBRAE/SE —
Exercicio de 2018, PPA 2018/2019.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
12.1. Sem prejuizo das obrigacdes inerentes a perfeita execu¢cdo do objeto deste TR, fica
a CONTRATADA obrigada a executar os servigos com integral observancia as seguintes
obrigacdes dentro dos seguintes parametros:

| — Qualidade:

e Preencher requisitos para o desempenho das atribuicbes dos postos de trabalho
em conformidade com itens 3.1.2; 3.2.2; 3.3.2; 3.4.2;

e Manter, durante a prestacdo do servico, 0s empregados devidamente
uniformizados, preservando os padrdes da cor e tecidos que caracterizam 0s
uniformes da CONTRATADA, e identificados com craché;

e Fornecer uniformes confeccionadas em tecido adequado para exercicio de cada
atividade, levando-se em consideracdo exposi¢cdo a agentes quimicos, clima e
outros, e deverdo conter 0 emblema da empresa, de forma visivel,
preferencialmente, no blazer ou na camisa.

e Manter as ferramentas e equipamentos devidamente identificados e realizar a
substituicdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, daquelas alocadas
para execucdo dos servicos que nao estiverem revestidas de qualidade e/ou
condicbes de uso;

e Manter placas de sinalizacdo e isolamento durante os procedimentos de limpeza,
visando evitar acidentes com as pessoas e veiculos que passarem pelo local;

e Responsabilizar-se por todos 0s recursos e materiais necessarios a execuc¢ao dos
servigos objeto deste instrumento;

e Possibilitar ao SEBRAE/SE a fiscalizagdo da execucdo do objeto a ser contratado,
acatando as decisdes e observacoes feitas pelo gestor do contrato;

e Participar das reunides de relacionamento convocadas pelo CONTRATANTE;

o Promover as melhorias decorrentes da(s) pesquisa(s) de satisfacao
realizada(s) pelo SEBRAE/SE do gestor do contrato e dos usuarios dos servigos.
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Utilizar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados
gue obedecam as classificacfes e especificagdes determinadas pela ANVISA

Il = Prazo:

Iniciar os servigos no prazo maximo de 05 (cinco) dias apOs a assinatura do
contrato;

Prestar toda e qualquer informacdo solicitada pelos representantes do
SEBRAE/SE no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis.

Disponibilizar, em até 05 (cinco) dias ap0s a contratacdo, e-mail e telefone, para
gue o SEBRAE/SE possa contatar a contratada durante o horario comercial, bem
como designar profissional responsavel pelo atendimento & instituicao;

Apresentar a documentagdo pertinente ao pagamento no prazo de até 30
(trinta) dias apos a execucgdo dos servicos, realizando a entrega de documentos
em conformidade com item 8.2.

Apresentar garantia correspondente a 10% (dez por cento) do valor total
estimado do CONTRATO no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, a partir da data da
assinatura do CONTRATO, a fim de assegurar a sua execucdo, em uma das
seguintes modalidades previstas no item 16.1

Il — Suporte:

A CONTRATADA arcara com todas as despesas e custos referentes a mao de
obra, tais como: salérios, alimentacdo, transporte, fardamento, encargos,
impostos e outros que incidam na respectiva categoria profissional, desde que
nao contrariem este Termo de Referéncia.

Realizar até a data limite prevista em norma vigente ou em acordo coletivo, 0
pagamento dos salarios dos prestadores de servigo.

Executar todas atividades relacionados ao respectivo posto de trabalho conforme
itens 3.1.1; 3.2.1; 3.3.1 e subitens; 3.4.1;

Para a execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar profissionais
com formagé&o, habilidades e conhecimentos minimos previstos na Classificacdo
Brasileira de Ocupagdes — CBO e Convencgdes Coletivas de Trabalho respectivas.
Apresentar mensalmente documentacéo relacionada no item 8.1, comprovando o
adimplemento dos termos previstos neste Termo de Referéncia;

Realizar a substituicdo de qualquer um dos empregados quando for identificado o
mau desempenho de suas tarefas ou quando ndo atingidos os requisitos para
exercicio do cargo.

Os uniformes, em conformidade com item 4 e subitens, deverdo ser fornecidos em
até 10 (dez) dias do inicio da prestacdo dos servicos, e a substituicdo destes
devera ser feita anualmente, salvo quando notério estado de apresentacao
inadequado, devendo ser feita a substituicAo em periodo anterior, preservando a
boa apresentacéo dos colaboradores

Fornecer cracha de identificacdo para cada empregado, que deve ser usado
durante todo o turno de trabalho, de modo que se apresentem adequadamente
identificados.

Prestar os servigos contratados na Sede do SEBRAE Sergipe em Aracaju, salvo
excecOes previstas nos itens nos itens 3.3.3; 3.3.4; 3.3.5; 3.4.5;

Cumprir a jornada de trabalho de 08 (oito) horas diarias, 40 (quarenta) horas
semanais de segunda a sexta-feira, exceto os postos de trabalho de LIMPEZA E
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CONSERVACAO apresentados no item 3.3, quando lotados na SEDE em Aracaju
gue deverdo cumprir jornada de trabalho de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais de segunda a sabado;

Realizar o pagamento das diarias quando do deslocamento do empregado com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, mediante prévio comunicado
do SEBRAE

Disponibilizar a quantidade de postos de trabalho constante deste Termo de
Referéncia;

N&o assumir quaisquer despesas em nome e por conta do SEBRAE/SE, sem
prévia e expressa autorizacao;

Em caso de repactuacdo contratual, atender todos os requisitos apresentados no
item 9, sob pena de precluséo;

Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado, sem prévia e
expressa anuéncia do SEBRAE/SE.

Responder pelas perdas e danos causados por seus sécios, empregados ou
prepostos, ainda que involuntariamente, as instalagbes dos prédios, mobiliarios,
maquinas, equipamentos e demais bens do SEBRAE/SE ou de propriedade de
terceiros, durante a execucao dos servigos;

Responsabilizar-se pelo exato cumprimento deste Termo de Referéncia,
obrigando-se a solucionar todos o0s eventuais problemas pertinentes ou
relacionados com a execucéo do objeto, mesmo que para isso outra solugdo ndo
prevista tenha que ser apresentada, para aprovagao e implementagédo, sem 6nus
adicionais para o SEBRAE/SE, desde que de responsabilidade da
CONTRATADA.

Manter sigilo sobre quaisquer informacdes relacionadas as atividades
profissionais da outra parte, das quais tenha tomado conhecimento durante a
execugao do contrato, comprometendo-se a ndo as revelar a terceiros;

Assinar Termo autorizagdo em favor do SEBRAE/ SE outorgando o direito de
utilizar o valor da garantia contratual prestada para realizar o pagamento direto de
quaisquer prejuizos previstos no item 16.10 ao final do contrato.

V| — Sustentabilidade:

Manter, durante toda vigéncia do ajuste em compatibilidade com as obrigacdes
por ele assumidas, todas as condi¢cbes de habilitagdo e qualificacdo, inclusive
declarando, a cada prorrogacédo, que ndo emprega mao de obra infantil, e que
cumprira com suas obrigacdes trabalhistas.

Utilizar produtos, preferencialmente, acondicionados em embalagens que utilize
materiais reciclaveis e atoxicos, conforme determina as normas da ABNT NBR
15448-1 e 15448-2, de forma a garantir a maxima protecdo durante sua utilizacao,
transporte e armazenamento;

Utilizar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados
gue obedecam as classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA, em
especial pela Resolucdo RDC N° 35/2008 da ANVISA;

Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, por parte de seus
empregados lotados em qualquer das unidades do SEBRAE/SE;

Observar legislacdo vigente pertinente a utilizacdo de defensivos agricolas ou
adubos quimicos, evitando qualquer prejuizo ao meio ambiente;
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e Apresentar, sempre que houver necessidade da utilizacdo de agrotédxicos e afins o
registro do produto no 6rgao federal responsavel, nos termos da Lei n® 7.802/89 e
legislacdo correlata;

o Efetuar o recolhimento das embalagens vazias e respectivas tampas dos
agrotoxicos e afins utilizados, comprovando a destinacdo final ambientalmente
adequada, nos termos da Lei n® 12.305/2010

e Realizar e manter programa interno de treinamento de seus empregados, nos 03
(trés) primeiros meses de execuc¢do contratual, e apds, periodicamente, para
reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de
producao de residuos sdlidos, observadas as hormas ambientais vigentes;

e Observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

e Fornecer aos empregados o0s equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios, para a execucao de servigos, em conformidade com as Normas de
Saude e Segurancga no Trabalho, acordo coletivo e legislacdo vigente

e Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos solidos; e

e Realizar a separacdo dos residuos reciclaveis descartados para que o SEBRAE
realize a sua destinacdo através de coleta seletiva, quando couber.

e Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, por parte de seus
empregados lotados no SEBRAE/SE;

e O CONTRATADO devera utilizar-se de equipamento de limpeza com jatos de
vapor de agua saturada sob pressdo por trata-se de alternativa de inovacgao
tecnoldgica, cuja utilizacdo sera precedida de avaliagdo pelo CONTRATANTE das
vantagens e desvantagens. Em caso de utiliza¢do de lavadoras, sempre adotar as
de pressao com vazdo maxima de 360 litros/hora;

e Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso de equipamentos e
complementos que promovam a redu¢do do consumo de agua;

12.2. Sdo ainda obrigacdes da CONTRATADA:
a) Executar o servico objeto deste Termo de Referéncia conforme as
especificacfes e normas exigidas;
b) Informar ao SEBRAE/SE a ocorréncia de fatos que possam interferir, direta
ou indiretamente, na regularidade dos servigos contratados, sugerindo os ajustes
necessarios para a sua fiel execucao;
c) Manter, durante toda a execucdo do contrato, e em compatibilidade com as
obriga¢gBes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagédo exigidas
na licitacao;
d) Manter entendimento com o SEBRAE/SE objetivando evitar interrupcdes ou
paralisacdes na execugao dos servicos;
e) Indenizar os prejuizos que o SEBRAE/SE venha a sofrer em decorréncia da
prestacéo dos servigos de forma inadequada;
f) Possibilitar ao SEBRAE/SE a fiscalizacdo da execucéo do objeto contratado, o
gue nao diminui ou substitui a responsabilidade decorrente das obrigactes
assumidas;
g) Sanar, sem 6nus para o SEBRAE/SE, todas as falhas técnicas que
porventura venham a ocorrer;
h) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus
empregados e prepostos, quando nas dependéncias do SEBRAE/SE, ou em
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gualquer outro local onde estejam atendendo o objeto deste contrato, devendo
adotar as providéncias que, a respeito, exigir a legislagdo em vigor;

i) Assumir as despesas com multas e outras que incidam direta ou indiretamente
sobre 0s servi¢os ora contratados;

[) As obrigacOes ora estabelecidas ndo excluem qualquer outra porventura aqui
nao relacionada;

n) Zelar pelo fiel cumprimento das clausulas do Contrato.

13. DAS OBRIGACOES DO SEBRAE/SE
13.1. O SEBRAE/SE, nesta contratacdo, observara a atuagcdo da CONTRATADA quanto
as diretrizes do Decreto 7.746/2012 que trata das compras sustentaveis para 6rgéos
publicos e afins, conforme artigo abaixo, no que couber:

Art. 4°. Sao diretrizes de sustentabilidade, entre outras:

| — menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

Il — preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

Il — maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia,;

IV — maior geracdo de empregos, preferencialmente com méao de obra local,

V — maior vida Gtil e menor custo de manuten¢éo do bem e da obra;

VI — uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais; e

VIl — origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens,

servicos e obras.

13.2. Sdo ainda obrigac6es do SEBRAE/SE
a) Realizar uma reunido em até 10 (dez) dias apds o inicio da vigéncia do
contrato, visando alinhar as clausulas contratuais, como também apresentar as
acOes do Projeto de Desenvolvimento de Fornecedores-PDF;
b) Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao bom cumprimento das
execucgdes contratuais;
c) Comunicar formalmente a contratada em até 05 (cinco) dias uteis, contados a
partir do conhecimento de qualquer anormalidade no fornecimento/prestacéo de
servicos em desacordo com as exigéncias estabelecidas no contrato;
d) Avaliar a qualidade do produto/servigo, rejeitando no todo ou em parte, caso
estejam em desacordo com o constante neste instrumento;
e) Realizar pesquisa(s) de satisfacdo e reunifes de relacionamento, visando a
melhoria na entrega de produto e/ou prestacao do servico.
f) Efetuar o pagamento a Contratada nos termos do topico “8” deste instrumento.
g) Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada;
h) Permitir, durante a vigéncia do Contrato, o acesso dos representantes ou
prepostos da Contratada, desde que devidamente identificados;
i) Facilitar o acesso a documentos e informacgdes solicitadas para a execucédo do
servico;
j) Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, anotando em
registro proprio as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de quaisquer
fatos que exijam medidas corretivas por parte da Contratada;
k) Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas nos servigos executados, para que sejam
corrigidos;
I) Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos contratados, bem como
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atestar na nota fiscal/fatura a efetiva prestacdo dos servicos contratados e o seu
aceite;
m) Aplicar a Contratada as san¢des regulamentares e contratuais.

14. FISCALIZACAO DO CONTRATO:

14.1. O acompanhamento e gestdo do contrato, resultante deste Termo, serdo realizados
pela Unidade de Administracdo do SEBRAE/SE, pelo Gestor e Fiscal do Contrato,
designado por portaria especifica, do Diretor Superintendente.

14.2. As duvidas deverao ser sanadas com o Fiscal do Contrato, Gestor do Contrato e
Gerente da unidade que serdo designados por portaria.

15. DOS DOCUMENTOS PARA HABILITACAO
15.1  Documentos relativos &8 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

b) Apresentacdo de Balango Patrimonial do ultimo exercicio social exigivel, apresentado
na forma da lei, comprovando que os indices contabeis de liquidez corrente,
liguidez geral, solvéncia geral e endividamento, cujos resultados sejam
demonstrados em folha anexa, atendam aos parametros abaixo:

* LIQUIDEZ GERAL (LG) = (igual ou maior que 1);

+ SOLVENCIA GERAL (SG) = (igual ou maior que 1);

* LIQUIDEZ CORRENTE (LC) = (igual ou maior que 1);

« ENDIVIDAMENTO (Q) = (igual ou menor que 0,55);

+ Patrimonio Liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratagao.

a.l) O Balango Patrimonial e as demonstracbes contdbeis deverdo vir
acompanhadas dos Termos de Abertura e de Encerramento, que deverdo estar
assinados pelo Contador Responsavel, ou por seu eventual substituto, devidamente
registrado no Conselho Regional de Contabilidade, e pelo Responsavel Legal da
Empresa. Também assinado por eles deve ser apresentado o memorial de calculos.

c) Comprovacdo de patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacdo, por meio da apresentacdo do balanco patrimonial e demonstracdes
contabeis do Ultimo exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a
substituicdo por balancetes ou balancos provisorios;

16. DA GARANTIA CONTRATUAL
16.1 No prazo de até 05 (cinco) dias, a partir da data da assinatura do CONTRATO, a
CONTRATADA devera apresentar garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor total estimado do CONTRATO, a fim de assegurar a sua execugdo, em uma das
seguintes modalidades, em conformidade com Regulamento de licitacdo e contratos do
SEBRAE, art. 27:

a) Caucao em dinheiro;

b) Seguro-garantia; e

¢) Fianca bancaria.
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16.2. Se a opcao de garantia for seguro-garantia ou fianca bancaria devera conter
expressamente clausula de atualizacdo financeira, de imprescritibilidade, de
inalienabilidade e de irrevogabilidade.

16.2.1 A modalidade de seguro garantia somente sera aceita se contemplar todos
os eventos indicados nos itens deste Termo de Referéncia.

16.3. A garantia prestada pela CONTRATADA deverd ser valida por mais 03 (trés)
meses, apos o término da vigéncia do CONTRATO, mediante a certificacao pelo Gestor
de que os servigos foram realizados a contento e as obriga¢des contratuais pactuadas
foram cumpridas, nos termos do contrato.

16.4. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente, em pagamento de
qgualquer obrigagéo, inclusive indenizacdo a terceiros, ou reduzido em termos reais por
desvalorizacdo da moeda de forma que ndo mais represente 5% (cinco por cento) do
valor total estimado do CONTRATO, a CONTRATADA se obriga a fazer a respectiva
reposicao, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, a contar da data em que for
notificada.

16.5. A garantia contratual prestada devera cobrir, além das obrigacbes pactuadas, o
pagamento de multas e obrigacdes trabalhistas.

16.6. A garantia sera atualizada nas mesmas condi¢cdes do CONTRATO.

16.7. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretard a
aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de
atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

16.8. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) Prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

b) Prejuizos diretos causados a Contratante ou a Terceiro, decorrentes de culpa
ou dolo durante a execucao do contrato.

c) As multas moratorias e punitivas aplicadas pela Contratante a Contratada.

d) Obrigac@es trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, nao honradas
pela Contratada.

16.9 Sera considerada extinta a garantia:

16.9.1 Com a devolugéo da apdlice, da carta de fiangca ou com autorizagéo para o
levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia acompanhada
de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado de que a Contratada
cumpriu todas as clausulas do contrato.

16.9.2 No prazo de 90 (noventa) dias ap6s o término da vigéncia, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros.

17. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
17.1. A licitacdo sera processada na modalidade Pregdo Presencial, tipo MENOR
PRECO GLOBAL.
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18. DAS DISPOSICOES GERAIS
18.1. A Contratada ficara obrigada a atender todas as requisi¢cdes durante a vigéncia do
Contrato.

18.2. A solicitacdo dos servicos obedecera a conveniéncia e as necessidades do

SEBRAE/SE.
Aracaju, 26 de novembro de 2018.

Marcel Kazukas R. Pereira
Gerente da Unidade de Administragéo
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ANEXO ||
DO PREGAO N.° 24/2018

MODELO DE DECLARAGCAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

(Denominacao/Razéo Social da empresa), pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ/MF sob o n.° , com sede na (endereco completo) , neste ato
representado pelo seu __ (cargo) (nome do representante legal), portador do RG n.°

, inscrito no CPF/MF sob o n.° (xxxx), DECLARA, sob as penalidades da lei e nos
termos do art. 3° da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, estando apta
a fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em
nenhuma das vedagOes legais impostas pelo 8§ 4° do art. 3° da Lei Complementar n.°
123/2006, ser:

() MICROEMPRESA - Receita bruta anual igual ou inferior a R$ 360.000,00 e estando
apta a fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em
nenhuma das vedacdes legais impostas pelo § 4° do art. 3° da Lei Complementar n°
123/06.

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE - Receita bruta anual superior a R$ 360.000,00 e
igual ou inferior a R$ 4.800.000,00, estando apta a fruir os beneficios e vantagens
legalmente instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das vedacgdes legais impostas
pelo § 4° do art. 3° da Lei Complementar n° 123/06.

Declara ainda, que os presentes dados sé@o verdadeiros e visam a facilitar os tramites
processuais da licitacdo, no sentido de antecipar informacfes a respeito do porte da
empresa. Asseguro, quando solicitado pelo SEBRAE/SE, a comprovacdo dos dados
aqui inseridos, sob pena da aplicagcdo das sanc¢des previstas no Codigo Penal Brasileiro.

Por ser a presente declaragdo a manifestacdo fiel de minha livre vontade, firmo este
documento, para os fins de direito.
(Local de emisséo e data)

(Assinatura)

(NOME DO REPRESENTANTE LEGAL)
CPF/MF n.°:
RG n.o°:
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ANEXO I
DO PREGAO N° 24/2018

‘ TERMO DE DECLARACAO PARA PROPOSTA COMERCIAL - PREGAO N° 23/2018

Ao SEBRAE/SE - Servi¢go de Apoio as Micro e Pequenas Empresas de Sergipe

A (Nome empresarial da licitante) , inscrita no CNPJ/MF sob N.%.......cccovvvviviennnnnn. ,
COM SEUE NA ..vveveeeeeeeee e , ne ... , ha cidade de ............. /...., propde ao
SEBRAE/SE a participa¢do no Pregéo 24/2018 e

DECLARA QUE:
I) o prazo de validade da proposta de precos € de, no minimo, 60 (sessenta) dias
corridos, a contar da respectiva abertura;

II) examinamos cuidadosamente o edital com seus anexos, inteiramo-nos de todos o0s
seus detalhes e com eles concordamos, aceitamos todos os seus termos e condicdes e a
eles desde ja nos submetemos;

[ll) est4 perfeitamente inteirada do local em que serdo prestados os servicos e de todas
as condi¢cBes para a boa execucéo dos seus trabalhos;

IV) todas as duvidas ou questionamentos foram devidamente esclarecidos, bem como
recebemos todos os elementos e informacdes para cumprimento das obrigacdes objeto
da licitacéo;

V) nos valores constantes da proposta estdo inclusas todas as despesas com mao de
obra qualificada e treinada, fardamento, crachés de identificacdo, material de limpeza e
demais produtos e materiais necessarios a execucdo dos servi¢cos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, tributarios e de qualquer natureza, deslocamento,
hospedagem e alimentacao dos profissionais, despesas técnicas e operacionais, taxa de
lucro, enfim, todas as despesas necessarias a prestagédo dos servigos, bem como todos
0s beneficios previstos na Convengdo Coletiva de Trabalho respectiva, néo
expressamente especificados neste instrumento convocatorio;

VI) todo e qualquer 6nus referente a direitos de propriedade industrial, marcas e patentes,
segredos comerciais e outros direitos de terceiros, bem como por violacdo dos mesmos,
suas consequéncias e efeitos juridicos sdo de responsabilidade da
licitante/CONTRATADA que devera responder por eles e defender o SEBRAE/SE em
juizo ou fora dele, contra reclamacgdes relacionadas com o assunto;

VI) a inexisténcia de fato impeditivo a habilitagcdo, sob pena de incorrer nas sancfes
legais;
(Local), ....de ..oeviiiiiiieeee, de 2018.

(Nome e Assinatura do Representante Legal da Empresa)

Servigco de Apoio as Micro e Pequenas Empresas de Sergipe — SEBRAE/SE(]
Av. Tancredo Neves, n.° 5500, Bairro América
CEP 49080-470 - Aracaju/SE — (79) 2106-7700




|

(Edital do Pregédo n.° 24/2018)
SEBRAE

ANEXO IV
DO PREGAO N° 24/2018

DECLARACAO DE DESIMPEDIMENTO

Ao
Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas de Sergipe - SEBRAE/SE
At.: COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Prezados Senhores,

A empresa (Nome Empresarial) , inscrita no CNPJ/MF sob o n.° ,
com sede na (endereco completo) , neste ato representado pelo seu __(cargo)
(nome do representante legal), portador do RG n.° e inscrito no CPF/MF sob o n.°

( ), interessada em participar do Pregdo n.° 24/2018, do SEBRAE/SE,
DECLARA para os devidos fins, sob as penalidades da lei, QUE:

01.Nao estd impedida ou suspensa de licitar ou contratar com o Sistema
SEBRAE;

02.N&o possui na composicdo do seu capital social, ou em seu quadro
societario/diretivo, dirigente e/ou empregado do SEBRAE/SE, bem como ex-
dirigente e/ou ex-empregado desligado a, no minimo, 180 (cento e oitenta)

dias anteriores a data da abertura dos envelopes do Pregédo supracitado;

03.N&o possui socio ou dirigente que figure como cbnjuge, companheiro ou
parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o

segundo grau, de empregado ou dirigente do SEBRAE/SE.

(Cidade/UF), ... de .............. de 2018.

(Nome e Assinatura do Representante Legal da Empresa)
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ANEXO V
do Edital do PREGAO N° 24/2018

MINUTA DO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N.° /2018

Contrato de Prestacdo de Servicos que
entre si fazem, o Servico de Apoio as Micro
e Pequenas Empresas de Sergipe -
SEBRAE/SE e ............. , de acordo com a
legislagéo em vigor e as clausulas abaixo.

Pelo presente instrumento particular de Contrato, reuniram-se, de um lado o SERVICO
DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DE SERGIPE, entidade associativa
de direito privado, sem fins lucrativos, instituido sob a forma de servigo social autbnomo,
inscrito no CNPJ/MF sob o n.° 13.115.183/0001-32, com sede na Av. Tancredo Neves,
n.° 5.500, Bairro América, Aracaju/SE, a seguir denominado simplesmente SEBRAE/SE,
neste ato representado por seu Diretor Superintendente, EMANOEL SILVEIRA SOBRAL,

brasileiro, ..........  ereeeeeees , residente e domiciliado nesta capital, portador do RG n.° ......... e
inscrito no CPF/MF sob o n.° ........ e pelo Diretor EDUARDO PRADO DE OLIVEIRA
JUNIOR, brasileiro, ............ ) e , residente e domiciliado nesta capital, portador do
RGne° ........... e inscrito no CPF/MF sob o n.° .............. e do outro, a empresa ............. ,
pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n.° .............. , com sede na
.............. , aqui denominada simplesmente CONTRATADA, neste ato representada por
[Y=1 U , brasileiro, .......cccoeeeeen.. , residente e domiciliado ..........ccoeevvvnennnnn. ,
portador do RG n.° ........cccceeee. e inscrito no CPF/MF sob 0 N.....ccovvvvivviiniiiinnnnns , tém

entre si justos e acordados o presente CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS,
gue se regera de acordo com o Regulamento de Licitacbes e de Contratos do Sistema
SEBRAE, aprovado pela Resolugdo CDN n.° 213/2011, de 18/05/2011, publicado no
D.O.U. de 26/05/2011, com a Lei Complementar n.° 123/2006, de 14/12/06, as altera¢des
da Lei Complementar 147/2014 e as clausulas a seguir enumeradas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente instrumento contratual tem por objeto a prestacédo de servicos de natureza
continuada de recepcionista, garcom, motorista, limpeza e conservacdo visando a
atender as demandas do SEBRAE/SE, em conformidade com o disposto no Edital e no
seu Termo de Referéncia (Anexo | do Pregdo n°® 24/2018) e quantidades de postos a
seguir descritas:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE DE POSTOS
01 RECPCIONISTA Até 04
02 GARCOM 01
03 MOTORISTA Até 04
04 LIMPEZA E CONSERVACAO
a) Auxiliar de limpeza 12
b) Encarregado/Supervisor de Limpeza 01
¢) Auxiliar de Manutencéo 01

CLAUSULA SEGUNDA - DOS ELEMENTOS INTEGRANTES
Fazem parte integrante deste Contrato:

I- o Edital do Pregao n.° 24/2018, seus anexos; e

lI- a Proposta da Contratada.
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CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
Além das responsabilidades aqui assumidas, obrigam-se ainda as partes:

| - O SEBRAE/SE:

a) exigir que os servicos, objeto deste Contrato, sejam prestados em conformidade com o
disposto na Clausula PRIMEIRA deste instrumento, no Termo de Referéncia do Edital do
Pregéo n° 24/2018 e na proposta da CONTRATADA;

b) efetuar o pagamento devido & CONTRATADA pela prestacdo dos servicos, a época
certa, desde que cumpridas todas as condi¢des contratuais, de acordo com o disposto na
Clausula SEXTA deste instrumento;

c) prestar as informacbes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

d) permitir, durante a vigéncia do Contrato, 0 acesso dos representantes ou prepostos da
Contratada, desde que devidamente identificados;

e) promover o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, anotando em registro
proprio as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que
exijam medidas corretivas por parte da Contratada;

f) notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas nos servigos executados, para que sejam corrigidos;

g) acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos contratados, bem como atestar na
nota fiscal/fatura a efetiva prestacao dos servigos contratados e o0 seu aceite;

h) aplicar a Contratada as san¢gfes regulamentares e contratuais;
i) zelar pelo fiel cumprimento das Clausulas deste Contrato.
[I- A CONTRATADA:

a) executar os servicos, objeto deste Contrato, conforme as especificacbes e normas
exigidas, bem como com o disposto na Clausula Primeira deste instrumento;

b) informar ao SEBRAE/SE a ocorréncia de fatos que possam interferir, direta ou
indiretamente, na regularidade dos servicos contratados, sugerindo o0s ajustes
necessarios para a sua fiel execucao;

c) manter, durante toda a execuc¢édo do contrato, e em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condi¢cfes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

d) manter entendimento com o SEBRAE/SE objetivando evitar interrupgbes ou
paralisacdes na execugado dos servigos;

e) indenizar os prejuizos que o SEBRAE/SE venha a sofrer em decorréncia da prestacao
dos servigcos de forma inadequada,;
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f) possibilitar ao SEBRAE/SE a fiscalizacdo da execuc¢ao do objeto contratado, o que ndo
diminui ou substitui a responsabilidade decorrente das obrigacdes assumidas;

g) sanar, sem 6nus para o SEBRAE/SE, todas as falhas técnicas que porventura venham
a ocorrer;

h) responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer a¢bes, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de seus empregados,
prepostos e/ou contratados, bem como obrigar-se por quaisquer responsabilidades
decorrentes de acgbes judiciais que lhe venham a ser atribuidas por forca de lei,
relacionadas ao cumprimento do objeto deste Contrato;

i) responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus
empregados e prepostos, quando nas dependéncias do SEBRAE/SE, ou em qualquer
outro local onde estejam atendendo o objeto deste contrato, devendo adotar as
providéncias que, a respeito, exigir a legislagdo em vigor;

j) assumir as despesas com multas e outras que incidam direta ou indiretamente sobre os
servigos ora contratados;

k) pagar até o 5° (quinto) dia util de cada més os salarios dos empregados terceirizados
ao SEBRAE/SE, bem como recolher todos 0s encargos fiscais, trabalhistas e tributarios
decorrentes do referido pagamento, independentemente de repasse financeiro do
SEBRAE/SE;

[) prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizacdo do
SEBRAE/SE, cujas obrigacdes devera atender prontamente;

m) as obrigacGes ora estabelecidas ndo excluem qualquer outra porventura aqui ndo
relacionada;

n) arcar com todas as obrigacBes decorrentes de encargos previdenciarios, fiscais,
trabalhistas e comerciais resultantes da execucédo deste Contrato;

0) arcar com todas as despesas oriundas deste Contrato, assim como por eventuais
danos ou prejuizos causados a terceiros ou ao SEBRAE/SE, resultantes de culpa ou
dolo da CONTRATADA, ou dos seus prepostos na execuc¢éo deste Contrato;

p) cumprir, fielmente, as obrigacées assumidas, de modo que 0s servicos se realizem
com esmero e perfeicdo, executando-0s sob sua inteira responsabilidade;

q) manter entendimento com o SEBRAE/SE objetivando evitar interrupcbes ou
paralisacdes na execugdo dos servigos;

r) ndo divulgar informacdes acerca da prestagao dos servicos que envolva o nome do
SEBRAE/SE, salvo prévia e expressa autorizagédo deste;
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s) cumprir todas as leis e posturas, federais, estaduais e municipais pertinentes e
responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de infracfes a que houver dado
causa;

t) responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissao total ou parcial nos
recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir sobre o0s servigos
contratados;

u) apresentar, quando solicitado pelo SEBRAE/SE, a comprovacdo de estarem sendo
satisfeitos todos os seus encargos e obrigagfes trabalhistas, previdenciarios e fiscais;

V) manter, por si, por seus prepostos e contratados, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer
dados que Ihe sejam fornecidos.

w) responder perante o SEBRAE/SE e a terceiros por eventuais prejuizos e danos
decorrentes de sua demora ou de sua omissdo, na condi¢cdo dos servigos de sua
responsabilidade, ou por erro seu na execugao dos servigos;

X) manter os seus empregados durante o periodo que estiverem prestando 0s servigos,
devidamente identificados e uniformizados;

y) zelar pelo fiel cumprimento das clausulas deste contrato.

CLAUSULA QUARTA - DA TRANSFERENCIA

A CONTRATADA néao podera ceder ou transferir no todo ou em parte, qualquer de seus
direitos ou obriga¢cdes assumidas no presente instrumento contratual, sem autorizagao
expressa e prévia do Diretor Superintendente do SEBRAE/SE.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE PRESTACAQ DOS SERVICOS E DA VIGENCIA
5.1. O prazo da prestacdo dos servicos € de 12 (doze) meses, contado da data de
assinatura deste contrato, podendo ser prorrogado, obedecendo ao estabelecido no
Regulamento de Licitagdes e de Contratos do Sistema SEBRAE, mediante termo de
aditamento especifico.

5.2. O presente instrumento contratual entrard em vigor na data de sua assinatura e
perdurarad até o cumprimento de todas as obrigacGes pelas partes, considerando e
respeitando o prazo disposto no item anterior, bem como o prazo de pagamento da ultima
Fatura/Nota fiscal.

CLAUSULA SEXTA - DO PRECO, DA FORMA DE PAGAMENTO E DO REAJUSTE/
REPACTUACAOQO

6.1. O preco total estimado para a contratacdo dos servicos objeto deste instrumento, no
periodo de 12 (doze) meses, €de RS ......cccceeeveerennes CEPT ).

6.2. Pela perfeita prestacdo dos servicos, objeto deste instrumento, o SEBRAE/SE
realizara o pagamento mensal do preco proposto, conforme tabela abaixo, no prazo
méximo de 10 (dez) dias, contados da data do adimplemento mensal dos servigos, apos
apresentacéo dos Certificados de Regularidade com o INSS e 0 FGTS, e a comprovagao,
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pela CONTRATADA, do pagamento dos salarios e encargos correlatos do pessoal
envolvido na contratagdo, conforme exigido no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital do
Pregéo 24/2018):

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
DE POSTOS MENSAL (R$) (R$)
01 RECPCIONISTA Até 04 (quatro)
02 GARCOM 01
03 MOTORISTA Até 04 (quatro)
04 LIMPEZA E CONSERVACAO
a) Auxiliar de limpeza; 12
b) Encarregado/Supervisor de Limpeza; 01
¢) Auxiliar de manutencgdo 01

6.3. No prego deverdo estar inclusas todas as despesas com infraestrutura necessaria
para a atender o objeto licitado e posteriormente contratado, tais como: mao-de-obra
gualificada e treinada, os valores do salario base, acrescido dos encargos sociais, taxas,
tributos, contribuicbes e qualquer outra incidéncia fiscal decorrente da execugdo do
objeto da licitag&do, despesas técnicas e operacionais, taxa de lucro, vale-transporte, vale-
refeicdo, seguro de vida e outros beneficios previstos no respectivo Acordo Coletivo da
Categoria.

6.4. O pagamento dar-se-a por meio de depésito em conta corrente da Contratada, apés
0 atesto da Unidade de Administracdo - UAD do SEBRAE/SE, mediante a apresentacdo
dos seguintes documentos:

a) Nota fiscal, que deverd ser preenchida com estas informacdes: natureza do
servico prestado, especificacdo dos servigos realizados, periodo de realizagdo dos
servigos, valor total, com a deducgdo dos impostos devidos, banco, n® da agéncia e conta
corrente da Contratada;

b) Certificado de Regularidade de Contribuinte - CRC, para com o FGTS;

c) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal e Seguridade Social,
através da apresentacao da Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Uniéo;

d) RANFS (Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servigo) para fornecedor de servico
com sede fora de Aracaju/SE;

e) Comprovante de pagamento dos salarios e encargos correlatos de todo o
pessoal alocado na contratacéo;

f) Comprovante de pagamento dos vales-transportes ou declaracdo de ndo opcéo
do beneficiario;

g) Comprovante de pagamento de Auxilio Alimentacdo dos Empregados;

h) Comprovante de recolhimento do INSS;

i) Comprovante de recolhimento do FGTS e demonstrativos do GFIP;

j) Folha de Ponto;

k) Contracheques;

[) Certiddo do Simples, quando a empresa for optante.

6.5. E indispensavel mencionar o nimero do contrato em toda a documentacao referente
ao objeto contratado.

6.6. O preco do objeto ofertado na proposta da licitante vencedora sera fixo e
irreajustavel pelo periodo de 12 (doze) meses.
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6.6.1. O preco ofertado ja leva em conta todas e quaisquer despesas incidentes na
execucdo do objeto, tais como tributos, despesas com vale-transporte, alimentacdo dos
funcionarios, entre outras.

6.7. Sera admitida a repactuacdo dos precos dos servicos contratados, desde que seja
observado o interregno minimo de um ano.

6.8. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagéo sera contado a partir
da data do orgamento a que a proposta se referir, sendo certo que se considera como
data do orgcamento aquela do acordo, convencdo, dissidio coletivo de trabalho ou
equivalente vigente a época da apresentacdo da proposta.

6.9. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da
data do fato gerador que deu ensejo a ultima repactuacao.

6.10. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-base
diferenciadas, a repactuagdo devera ser dividida em tantos quantos forem os acordos,
dissidios ou convencdes coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

6.11. A CONTRATADA poder4 exercer, perante o SEBRAE/SE, seu direito a
repactuacédo, da data do registro da convencao ou acordo coletivo que fixar 0 novo salario
normativo da categoria profissional até a data da prorrogacao contratual subsequente,
sendo que, se nao o fizer de forma tempestiva, e, por via de consequéncia, prorrogar o
Contrato sem pleitear a respectiva repactuacdo, ocorrera a preclusdo de seu direito de
repactuar. (Acordado n.° 1.828/2008 - TCU/Plenério)

6.11.1. As repactuacdes a que a CONTRATADA fizer jus e que ndo forem
solicitadas durante a vigéncia do contrato, também serdo objeto de preclusdo com o
encerramento do contrato.

6.12. As repactuacdes serdo precedidas de solicitagdo da CONTRATADA, acompanhada
de demonstracdo analitica da alteracao dos custos, por meio de apresentacao da planilha
de custos e formacédo de precos e do novo acordo, convencao ou dissidio coletivo que
fundamenta a repactuacéo, conforme for a variacdo de custos objeto da repactuacao.

6.12.1. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de
instrumento legal, sentenga normativa, acordo coletivo ou convencao coletiva, o que
devera ser comprovado com a cépia do documento legal que Ihe deu ensejo.

6.13. O SEBRAE/SE poderé realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos
alegada pela CONTRATADA.

6.14. O prego dos materiais de limpeza, descritos no subitem 3.3.8 do Termo de
Referéncia, podera ser reajustado considerando o IPCA acumulado dos ultimos 12
(dozes) meses.
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CLAUSULA SETIMA - DOS RECURSOS FINANCEIROS
As despesas decorrentes deste Contrato correrdo por conta do Orcamento do
SEBRAE/SE Exercicio 2018 - PPA 2018/2019.

CLAUSULA OITAVA - DO LOCAL E DA PRESTACAO DOS SERVICOS
8.1- Os servigos deverédo ser prestados conforme detalhado neste Edital e em seu Termo
de Referéncia (Anexo | do Edital).

8.2- Os servigos referentes aos postos dos itens 01, 02 e 03 serdo prestados para
atender as necessidades do SEBRAE/SE em sua sede (Aracaju/SE, na Av. Tancredo
Neves, n° 5.500, Bairro América, CEP 49080-470), e os servicos referentes ao posto do
item 04 serd@o prestados tanto na sede do SEBRAE/SE, como nos Escritérios Regionais
(Itabaiana/SE, Lagarto/SE, N. Sr2 da Gléria/SE, Propri&/SE e Estancia/SE).

8.3- O SEBRAE/SE podera exigir a substituicdo de qualquer um dos empregados da
Contratada, quando for identificado, mediante acompanhamento e fiscalizacdo, o mau
desempenho de suas tarefas.

CLAUSULA NONA - DO ACOMPANHAMENTO / FISCALIZACAQO

O objeto do presente contrato serd acompanhado e fiscalizado por Fiscal/Gestor lotado
na Unidade de Administracdo - UAD, designado por portaria especifica do Diretor
Superintendente.

CLAUSULA DECIMA - DA GARANTIA CONTRATUAL

10.1- A Contratada devera apresentar, no prazo de até 05 (cinco) dias, contado da
assinatura deste Contrato, a comprovacdo da prestacdo de garantia correspondente a
5% (cinco por cento) do valor global estimado da contratacao.

10.2- A garantia de que trata o item anterior podera ser:
a) caucdo em dinheiro;
b) seguro-garantia; ou
c) fianca bancéria.

10.3- A garantia sera liberada ou restituida apdés a execucdo do contrato, e, se a
modalidade escolhida for dinheiro, atualizada monetariamente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

O descumprimento de quaisquer das obrigacdes aqui pactuadas, ensejara a rescisao por
ato unilateral da parte prejudicada, respondendo a parte faltosa pelos prejuizos que
houver dado causa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANCOES
12.1- A inexecucdo, total ou parcial, das obrigacdes assumidas em decorréncia deste
Contrato, implicara, apds garantida a ampla defesa, as seguintes sanc¢odes:

a) adverténcia;

b) multa cominatéria, ndo compensatoria, de 0,2% (zero virgula dois por cento)
sobre o valor proposto, por dia que exceder o prazo contratual ou de 2% (dois por cento)
incidentes sobre o valor global da proposta, caso a CONTRATADA se recuse a aceitar a
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execucdo deste contrato sem motivo justifichvel e aceito pela autoridade competente ou
ainda, o faga em desacordo com o presente Contrato;

c) rescisao deste Contrato;

d) suspensao temporaria por 02 (dois) anos do direito de participar de licitacdes
instauradas pelo Sistema SEBRAE.

12.2- A adverténcia serd aplicada em caso de falta ou descumprimento de clausulas
contratuais que ndo causem prejuizo ao SEBRAE/SE.

12.3- Poderéo ser motivos de rescisdo deste Contrato, independentemente de notificacdo
judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das demais sancdes:

a) o descumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais,
especificagcbes e prazos previstos neste Contrato;

b) o atraso injustificado na execug¢éo do servigo;

c) a subcontratacdo total ou parcial do objeto deste Contrato, a associacdo da
Contratada com outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fuséo,
cisdo ou incorporagao, sem o prévio assentimento do SEBRAE/SE;

d) a decretacéo da faléncia ou a instauracéo de insolvéncia civil da Contratada;

e) a alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa
gue, a juizo do SEBRAE/SE, prejudique a execucao deste Contrato;

f) a dissolucdo da sociedade e/ou o falecimento do contratado;

g) razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e determinadas pela maxima autoridade do SEBRAE/SE e exaradas no
processo administrativo a que se refere este Contrato;

h) a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugéo deste Contrato.

12.4- Ser4d motivo de aplicacdo da pena de impedimento temporério para licitar com o
Sistema SEBRAE, pelo prazo de até 02 (dois) anos, os casos de reincidéncia em
descumprimento de prazo contratual, descumprimento ou parcial cumprimento de
obrigacdo contratual ou, ainda, se houver rescisdo contratual, mesmo nado resultando
prejuizo para o SEBRAE/SE.

12.5- Tal penalidade sera aplicada por competente autoridade do SEBRAE/SE, apés a
instrucdo do respectivo processo, no qual fica assegurada a ampla defesa da contratada.

12.6- A penalidade de suspenséao temporaria podera ser aplicada, ainda a Contratada:

a) condenada definitivamente por pratica de fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos, ou que deixe de cumprir suas obrigacdes fiscais ou parafiscais;

b) praticante de atos ilicitos visando frustrar os objetivos deste Contrato;

C) que demonstre ser inidénea para contratar com o Sistema SEBRAE por prética
de ilicitos.
12.7- As penalidades de adverténcia e de suspensdo temporaria poderdo ser aplicadas
juntamente com a pena de multa.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ANTICORRUPCAO

13.1- As partes concordam que executardo as obrigacdes contidas neste contrato de
forma ética e de acordo com os principios aplicaveis ao Sistema SEBRAE, previstos no
Art. 2° do seu Regulamento de Licitacbes e de Contratos.
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§ 1.°- A CONTRATADA assume que € expressamente contraria a pratica de atos que
atentem contra o patrimdnio e a imagem do Sistema SEBRAE.

§ 2.°- Nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar, a quem quer
gque seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta
prépria quanto por meio de outrem, qualquer pagamento, doacdo, compensacao,
vantagens financeiras ou ndo financeiras ou beneficios de qualquer espécie, que
constituam pratica ilegal ou de corrupcdo sob as leis de qualquer pais, seja de forma
direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma que néo relacionada
a este contrato, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da
mesma forma.

§ 3.°- As partes se comprometem a estabelecer, de forma clara e precisa, os deveres e
as obrigacbes de seus agentes e/ou empregados em questbes comerciais, para que
estejam sempre em conformidade com as leis, as normas vigentes e as determinagdes
deste contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Aracaju/SE, como Unico e competente para as
eventuais pendéncias oriundas do contexto deste instrumento, com prevalecimento sobre
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem justos e contratados, assinam o presente Contrato em 02 (duas) vias de
igual teor, na presenca das testemunhas abaixo.

Aracaju/SE, ...... de ...ccoo. de 2018.
PELO SEBRAE/SE:
Emanoel Silveira Sobral Eduardo Prado de Oliveira JUnior
Diretor Superintendente Diretor
PELA CONTRATADA:
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPFIMF; CPFIMF;
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ANEXO VI
do Edital do PREGAO N° 23/2018

FORMULARIO PARA CREDENCIAMENTO
DE EMPRESA PARTICIPANTE DO PREGAOQO N.° 23/2018

NOME EMPRESARIAL:

NOME DE FANTASIA:

CNPJ/MF:

INSCRICAO ESTADUAL: INSCRICAO MUNICIPAL:

ENDERECO (Logradouro):

BAIRRO: COMPLEMENTO:
CIDADE/ESTADO: CEP
TELEFONE(S):

E-MAIL PARA ENVIO DE INFORMACOES/NOTIFICACOES:

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL:

NOME DO REPRESENTANTE NA LICITACAO:

PORTE DA EMPRESA:
O ME (Microempresa)
O EPP (Empresa de Pequeno Porte)
O OUTRO PORTE (Informar):

Declaro, sob as penas da lei, que as informagfes acima prestadas séo verdadeiras, pelas

quais assino abaixo.

(Assinatura)
(Nome do Representante Legal da Licitante)
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