TUTORIAL
FORMALIZACAO MEI

Acesse o site do Porta do Empreendedor
www.portaldoempreendedor.gov.br
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‘ Ao abrir sua empresa, vocé MEI terd cidadania empresarial: - . ; Pagamentos, declaragdes, parcelamentos e outros servigos
CNPJ direitos e beneficios. FORMALIZE-SE & estdo a disposicéo do MEI
ST
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S >

Cligue em “Formalize-se”
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FORMALIZE-SE

Ao abrir sua empresa, vocé MEI terd cidadania empresarial: CNPJ, direitos e beneficios.

@ )] @ @ 0
FORMALIZE-SE 0 QUE UM MEI PODE FAZER? 0 QUE E SER UM MEI? QUAIS SAO SEUS DIREITOS E 0 QUE VOCE PRECISA SABER
UBR\GAC.EIES" ANTES DE SE TORNAR UM MEI?

20
Cligue em “Formalize-se” 0

SOLUGOES PARA VOCE DICAS DE SEGURANCA DO DICAS DE SEGURANCA DA DICAS DE SUSTENTABILIDADE AJUDA
COMECAR BEM CORPO DE BOMBEIROS VIGILANCIA SANITARIA
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Formalize-se
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Seja bem-vindo a inscrigdo para microempreendedores individuais (N,
Agqui, vocé obtém o seu CNPJ e o CCMEI, documento de constitui¢do da sua U SRR
empresa e alvara de funcionamento provisério do seu negécio.

Antes de comegar, veja a sequir os documentos e informagdes que

ter em maos e o passo a passo do processo de inscrigao. Cliq ue em “ Formalize-se” ‘

Documentos e informagdes
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govb
Acesse sua conta

Informe o seu

CPF Digite seu CPF
S
Crie sua g Acesse com Acesso com
conta Certificado @] certificado em @
Digital nuvem
O que é gov.br?

Uma conta de acesso tnica para todos os servigos
do Governo. Saiba mais sobre o govbr

o
\4 V' o Q.
Se vocé ja possuir cadastro, entre com CPF e Senha do Portal Brasil Cidadao e
continue no 5° passo.

Caso nao tenha cadastro no Portal, clicar em “Crie sua conta”.

Siga as orientacoes abaixo para criar a sua conta no Portal

Preencha seu CPF, nome completo, celular e e-mail (opcional). Depois clique
no box de validacdo (“Ndo sou um robé”). Aceite os termos de uso e
na sequéncia em cliqgue em “Continuar”.
E importante vocé inserir pelo menos nimero de celular pessoal.
Confira no exemplo abaixo.



govbr

# > Cadastro > Dados Pessoais

Cadastrar uma senha

Dados Pessoais

Digite seu CPF, nome completo, telefone e e-mail no formulario
abaixo:

CPF
Nome completo

Telefone celular para receber SMS
E-mail

#* O telefone celular & 0 e-mail garantem maicr seguranca na gestao da sua conta.

N&o sou um robd

O Eu aceito os Termos de Uso e Politica de Privacidade

@ ATOCONTRASTE | 27 vuBRAS

Ou vocé pode cadastrar-se com o seu Certificado Digital padrao
ICP-Brasil

O certificado digital confere mais confiabilidade nos seus dados € facilita ainda mais o
processo de cadastramento.

Se vocé ja possui certificado
digital. conecte seu token ne digital em nuvem (sem a
computador e clique naimagem necessidade do token). clique na
abaixo imagem abaixo

Se vocé ja possui certificado

® &

Responda as perguntas abaixo e clique em “Continuar”.

govbr

# > Cadastro > Dados Pessoais

Cadastro

Dados Pessoais Validar Dados

©

Para validarmos os dados que vocé enviou, responda as perguntas abaixo:

Em que dia vocé nasceu?

(a]=]=]={s]

Qual € o ano do seu nascimento?

[1979|1951|1955|1957|1959J

Qual é o primeiro nome da sua mae?

[LARA | AGNES | ISABELA | MARISA | HELENA]

|
|

® mrocoNRasTE | vummas

Selecione a opcao que preferir (e-mail ou sms) e clique em “Continuar”, para

confirmacao do seu cadastro.




govbr

# > Cadastro > Dados Pessoais

Cadastro

@ ALTO CONTRASTE A

Dados Pessoais Validar Dados Habilitar Cadastro

Escolha uma das opgodes abaixo para receber um pedido de confirmagao

© Por e-mail

Seu e-mail "y ‘@gma" recebera um link para criagao da sua senha.

® Por SMS

Vocé recebera um numero para validagao da sua conta no numero (1g) g 8**-""55,

>
Acesso a | iy | PATRIA AMADA
Informagéo
ﬂ ZmBRAIL

Se vocé optou por SMS, insira o codigo
enviado e clique em “Validar Cadastro”.

GOVSEBR ACESSOA |

govbr

# » Cadastro > Dados Pessoais

Cadastro

Dados Pessoais Validar Dados

< o

Cédigo de validacao enviado com sucesso!
Enviamos um codigo de validacdo via SMS para o telefone g s e para que vocé possa validar o seu cadastro.

Informe o eédigo de validagac recebido abaixo

Ao recebido via SMS |
e

Se vocé optou por e-mail, abra o e-mail
enviado pelo Portal e clique no link para
validar o cadastro.

Cadastro

Dados Pessoais

2

Link enviado com sucesso!

Enviamos um link ao e-mail a™ """ @rj- . Pg

Confira tambem a caixa de Lixo eletronice (spam).

C CANCELAR ) NAO RECEBI O E-MAR

O proéximo passo é clicar em “Criar Senha”.
Lembrando que a senha deve ter entre 8 a 12 caracteres.
Apos cadastrar a sua senha, seu cadastro jd estd concluido.




govbr O aroconastE | 5 vusmas

# > Cadastro > Dados Pessoais

Cadastro

Dados Pessoais Validar Dados Habilitar Cadastro Cadastrar Senha

O © © O

Crie sua senha

Com o seu cadastro no Portal, siga os
proximos passos para realizar a formalizacao

GOVSBR LEGISLACAO ORGAOS DO GOVERNO ¥

govb

Informe a sua senha

Digite seu CPF

Pigite sua Senha &

Esqueci minha senha  Entrar com outro usuario

5 o
O que é gov.br?

Faca seu login no Portal U contce s oo o serves o

Govemno. Saiba mais sobre o govbr

BRASIL ervicos Participe | ACesso @ informagac | Legisiag R ¢ |

ACESSIBILIDADE ALTO CONTRASTE

BRASIL _
CIDADAO

GOVERNO FEDERAL

Autorizacdo de uso de dados pessoais
Servigo: Area do Usudario REDESIM

Este servigo precisa utilizar as seguintes informac@es pessoais do seu cadastro:
+ Dados Basicos do Brasil Cidadao: Nome Completo, CPF, Telefone, E-mail e Foto

A partir da sua aprovagao, a aplicagao acima mencicnada e a plataforma Brasil Cidadae utilizardo as informagdes listadas acima, respeitando os termos de
uso e a politica de privacidade.

Palitica de Privacidade de Informacdes do Cidadao =
1° Do Propésito

Esta politica de privacidade pretende estabelecer uma relacdo de confianca com os usudrios da Plataforma de Autenticacdo Unica e servicos publicos ou >
sistemas integrados para proteger suas informacfes pessoais e proporcionar uma experiéncia satisfatéria e segura, por meio de variadas tecnologias e agentes 4

6°

—— Leia adeclaracdo de autorizacao, e estando de acordo, clique em “Autorizar”.




B3 erasi servigos Simplifique! Participe  Acesso ainformagio  Legislagio  Canais

AREA DO USUARIO

Portal do Empreendedor — Inscrigdo MEI

N° do recibo IRPF (10 primeiros digitos Exercicio

CANCELAR CONTINUAR

~ Preencha o nimero do recibo do Imposto de Renda de Pessoa Fisica (os 10 primeiros digitos)
e escolha o ano de exercicio. Em seguida clique em “Continuar”.
Caso seja isento ou nunca tenha declarado o IRPF, preencha o numero do seu
titulo de eleitor (sistema mostrard opcdo automaticamente).

S5 srasiL Servicos Simplifique!  Participe  Acesso ainformagio  Legislagio  Canais

AREA DO USUARIO

Portal do Empreendedor — Inscrigdo MEI

Informe um numero de telefone valido e clique em Continuar.Vocé recebera um codigo via SMS para dar andamento a sua solicitagdo
* Telefone Celular

DD NUMERO

o
Preencha um nimero de celular.
Dica: nunca cadastre um telefone de um colaborador

AREA DO USUARIO

Portal do Empreendedor — Inscrigdo MEI

Vocé recebera uma mensagem de texto no telefone celular #4547 com um codigo de confirmagdo. O codigo de confirmagdo recebido devera ser informado para que o preenchiment
do Formulario de Inscrigao seja iniciado.

* Codigo de confirmagéo

CANCELAR CONTINUAR ALTERAR MEU NUMERO REENVIAR CODIGO 90

Insira o codigo de confirmacao enviado por SMS parao |
telefone cadastrado e clique em “Continuar”.




AREA DO USUARIO

10°
] Os dados pessoas serao preenchidos automaticamente.
Preencha os campos em branco e prossiga para a proxima cessao.

Identificagao

11°

Preencha os campos em branco.

Dica: Capital Social é o valor investido para fazer o negécio funcionar (inclui: os bens materiais e
financeiros como computadores, mesas e materiais de uso comum. Valor em reais (R$).
Exemplo: se o cliente comprou um computador por R$2.000,00 e uma mesa por
R$500,00 e o negocio iniciou s6 com isso, o capital social é de R$ 2.500,00.

Atividades

e restaurante, independente

Ocupacdes Secundarias (maximo 15)

CNAE Secundério

Caodigo Descrigao

Servico & venda de comidas preparadas € bedidas alcéolicas ou ndo - Proprietario de restaurante, independente

12°

Selecione as atividades nos campos em destaque.

Internet |




Enderego Comercial

Caso ndo saiba o CEP, clique aqui.

* NOmero

. Complemento

* Bairro/Distrito

Ponto de Referéncia

13°
Preencha o CEP para buscar o endereco. E preencha os demais campos em branco.
Dica: no complemento, clique nos trés pontos azuis para preencher.

Enderego Residencial

Endereco residencial igual ao endereco comercial

2 CER
Caso néo saiba o CEP, clique aqui.
* Tipo de Logradouro * Logradouro * Numero
Selecione v
Complemento

* Bairro/Distrito

* Municipio *UF

Selecione v Selecione v

—14°
Faca o mesmo procedimento anterior para preencher seu endereco Residencial.
Caso o endereco comercial seja igual ao residencial, clique na caixa de selecao.

Selecione v Selecione v

Declaragdes
* Declaragédo de Desimpedimento:

Dedlaro, 50b as penas da Lei, ser capaz, ndo estar impedido de exercer atividade empresaria & que ndo possuo outro registro de empresario.

* Declaraggo de opgéo pelo Simples Nacional e Termo de Ciéncia e Responsabilidade com Efeito de Alvara de Licenga e Funcionamento Provisorio:

Declaro que opto pelo Simples Nacional € pelo Simei (arts. 12 e 18-A da Lei Complementar n° 123/06), que n#o incofro em quaisquer das situacdes impeditivas a essas opcdes (ars. 3°, 17, 18-A e 29 da mesma lei). Termo de Giéncia e Responsabilidade cor
Efeitc de Alvara de Licenga e Funcionamento Provisério. Declaro, sob as penas da lei, que conheco e atendo 0s requisitos legais exigidos pelo Estado e pela Prefeitura do Mumcipm para emissdo do Alvara de Licenca e Funcionamento, compreendidos oS
aspectos sanitarios, ambientais, tributérios, de seguranca piiblica, uso e ocupaco do solo, atividades domiciliares e restricies ao uso de espacos piiblicos. O nio-atendimento a esses requisitos acarretara o cancelamento deste Alvara de Licenca e Funcionam 3

Provisério

* Declaragdo de Enquadramento como Microempresa(ME):

Declaro, sob as penas da Lei, que me enquadro na condicdo de MICROEMPRESA, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006

CANCELAR CONTINUAR

15°

Leia com atencao, clique nas caixas de selecao e na sequéncia em continuar.



16°

Valide todas as informacoes.
Caso alguma informacao esteja ERRADA, clique em CORRIGIR ou CANCELE para
ajustar a informacao.
Caso todas as informacoes estejam CORRETAS, cliqgue em CONFIRMAR.

Tela para conferéncia de dados

DADOS EDITAVEIS

N° da Identidade

Orgdo Emissor

SsP SP

Telefone para Contato Telefone Celular

Nome Fantasia

Doce Sabor

Capital Social

2.500,00

Enderego Comercial
01327-002

Enderego Residencial

Ocupagbes

Pr io(a) de

Caso os dados nio estejam corretos clique em Corrigir.

DADOS NAO EDITAVEIS

Caso deseje efetuar alteragdes nos dados de seu CPF, vocé pode fazer pela internet no site da Receita
Federal, ou em uma agéncia do Banco do Brasil, Caixa Econdmica Federal ou Correios.

CPF

Nome do Empresario

JORGE F I RIANDO v RIRE HA FONTE

Nome da Mae

ANA MASIA FOMNTE S rf RIRE RA

Data de Nascimento

-
Sexo
MASCULINO

Nacionalidade

BRASILEIRA

Caso os dados estejam corretos clique em Confirmar.

Caso haja alguma incorregdo, interrompa nesse momento clicando em Cancelar.

Atengdo: informamos que a partir da confirmagéo, sua formalizagdo como Microempreendedor
Individual sera concluida e sera gerado o CNPJ e o numero de registro na Junta Comercial-NIRE

CANCELAR CCONFIRMAR

Apos confirmar, sua formalizacao esta finalizada!

Importante que antes de se formalizar como MEI, lembre-se de verificar as licencas e
alvards de funcionamento necessdrios para exercer a sua atividade.
Consulte os orgdos competentes da sua cidade.
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http://www.sebraesp.com.br

