— PROCESSO SELETIVO « ESTAGIO SEBRAE/2024 * E64/2024 »

SEBRAE  E5CRITORIO REGIONAL CAPITAL BAIXADA SANTISTA

O Sebrae esta em busca de talentos para integrar sua equipe de estagiarios.
Se vocé esta procurando um lugar que estimula o empreendedorismo, incentiva o compartilhamento de ideias e opinides, apoia o
crescimento e desenvolvimento profissional, e investe em um ambiente diverso e inclusivo, o Sebrae € a escolha certa para voce.
Venha fazer parte desse time!!

Promover a competitividade e o desenvolvimento sustentavel dos pequenos

@ Missdo do SEBRAE - SP negdcios e fomentar o empreendedorismo, para fortalecer a economia nacional.

% Quantidade de Vagas 07 (uma) vaga
E Local de Lotacéo ESCRITORIO REGIONAL CAPITAL BAIXADA SANTISTA
Endereco Avenida Washington Luiz, 176 - Santos - Cep: 11050-200
§§§3 Periodo de Inscricao 23/10/2024
A Etapas do Processo Inscricdo; Andlise curricular; Entrevista Coletiva e/ou Individual;
Seletivo Entrega de Documentos para Contratacao.

- Apoio / Suporte aos processos internos e de backoffice;
-Realizar atividades externas sempre acompanhado por um profissional da empresa com o objetivo de
desenvolver competéncias que contribuam para a sua formacao profissional e académica;
- Operacionalizacdo de sistemas internos
- Elaboracgao de planilhas e controles internos
- Controle de estoque - Organizacao de documentos, contratos e arquivos em geral
- Suporte operacional aos programas e projetos estruturados do Escritério Regional;
- Apoio ao Atendimento de Clientes internos e externos
- Realizacdo de cadastro/atualizacdo cadastral e de inscrigdes de clientes em eventos diversos;
- ORGANIZACAO DE SALAS DE TREINAMENTO E ALMOXARIFADO;
- APOIO NA ELABORACAO E ALIMENTACAO DE DADOS DE CONTROLES DE MONITORAMENTO E PESQUISAS

Principais Atividades

Ensino Superior cursando (a partir do 1°semestre): Administracdo, comércio exterior,
L. . contabilidade, economia, engenharia, gestdo comercial, gestao empresarial, marketing,
Requisitos Exigidos publicidade e propaganda ou areas afins.

Conhecimentos em: Pacote Office e, Power Bl

=7 Bolsa-Auxilio R$ 2.080,00 (Dois mil e oitenta reais).

BeEneEtios Vale Refeigao; Seguro de Vida; Assisténcia Medica; Auxilio transporte.

Condicdes de Trabalho 30 Horas semanais de jornada de trabalho

Informagdes Importantes As inscricoes deverao ser realizados via forms: Clique aqui para acessar



https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=XLVgbXYlYE2uMxHfDqB5g8-mW2y1bQpOnRcIgDFCAVNUMk00U0IyTkFKMkYzM1ZGMTY5WlY4QUY1MS4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=XLVgbXYlYE2uMxHfDqB5g8-mW2y1bQpOnRcIgDFCAVNUMk00U0IyTkFKMkYzM1ZGMTY5WlY4QUY1MS4u

