SEBRAE

PROCESSO SELETIVO » ESTAGIO SEBRAE/2024 * E55/2024 °
UNIDADE ATENDIMENTO AO CLIENTE

PREMIADA

OUTROS SERVICOS

O Sebrae esta em busca de talentos para integrar sua equipe de estagiarios.
Se vocé esta procurando um lugar que estimula o empreendedorismo, incentiva o compartilhamento de ideias e opinides, apoia o
crescimento e desenvolvimento profissional, e investe em um ambiente diverso e inclusivo, o Sebrae é a escolha certa para vocé.

Venha fazer parte desse time!!

@‘)\f Miss3o do SEBRAE - SP

Promover a competitividade e o desenvolvimento sustentavel dos pequenos
negdcios e fomentar o empreendedorismo, para fortalecer a economia nacional.
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& Quantidade de Vagas

01 (uma) vaga

E Local de Lotacao

UNIDADE ATENDIMENTO AO CLIENTE

@ Endereco

Rua Vergueiro, 1117 - Paraiso, Sao Paulo - SP, 01504-000
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05/09/2024

Etapas do Processo
Seletivo
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Inscricao; Analise curricular; Entrevista Coletiva e/ou Individual;
Entrega de Documentos para Contratacao.
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* Criar planilhas e controles em Excel;

Criar painéis e dashboards através de dados extraidos do sistema RAE;
‘Realizar atividades operacionais da unidade sob supervisao constante;

* Realizar cadastro de clientes no RAE e conferéncias de turmas;

* Realizar movimentos financeiros no sistema RM Nucleus;

» Recebimento e conferéncia de documentos oriundos dos Escritérios Regionais;
» Abrir formularios de pesquisa e tabular pesquisas;

*Apoio em atividades administrativas e apoio aos gestores de projetos e
contratos;

*Atendimento dos clientes internos (ERs e Unidades);

* Realizar a solicitacdo de acessos dos fornecedores;

* Elaboracdo de apresentacdo de resultados (Ferramenta: Power Point e Canva).

Requisitos Exigidos

Ensino Superior cursando (a partir do 2°semestre): Cursar o Ensino Superior em
Administracao ou correlatos.
Conhecimentos em: Pacote Office;

Bolsa-Auxilio

R$ 2.080,00 (Dois mil e oitenta reais).

Beneficios

Vale Refeicdo; Seguro de Vida; Assisténcia Médica; Auxilio transporte.

Condicoes de Trabalho

30 Horas semanais de jornada de trabalho

Informacgoes Importantes
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As inscricdes deverdo ser realizadas via forms: CLIQUE AQUI PARA ACESSAR O
FORMULARIO DE INSCRICAO



https://forms.office.com/r/BTH9GiCwvy
https://forms.office.com/Pages/DesignPageV2.aspx?prevorigin=shell&origin=NeoPortalPage&subpage=design&id=XLVgbXYlYE2uMxHfDqB5g_izblmpPYlGtNr1BY4FrolUM0c3WDZNSVVESUhLTTlVRU5IM1hCN1lUVi4u&topview=Preview
https://forms.office.com/r/80untjpkUg
https://forms.office.com/r/80untjpkUg

