PROCESSO SELETIVO « ESTAGIO SEBRAE/2026 * E63/2026

« ESCRITORIO REGIONAL GRANDE ABC

O Sebrae esta em busca de talentos para integrar sua equipe de estagiarios.
Se vocé esta procurando um lugar que estimula o empreendedorismo, incentiva o compartilhamento de ideias e opinides, apoia o
crescimento e desenvolvimento profissional, e investe em um ambiente diverso e inclusivo, o Sebrae é a escolha certa para vocé.

Venha fazer parte desse time!

@ Missao do SEBRAE - SP

Promover a competitividade e o desenvolvimento sustentavel dos pequenos
negocios e fomentar o empreendedorismo, para fortalecer a economia nacional.

é% Quantidade de Vagas

01 (uma) vaga

Local de Lotacao

Escritério Regional Grande ABC

EE Endereco

Rua das Figueiras, 315 - Bairro Jardim - Santo André - SP - CEP 09080-370

fzesl  Periodo de Inscrigéo

De 08/09/2026 a 23/09/2026

o\ale

Principais Atividades

e Dar suporte administrativo e operacional em todas as demandas do ER

e Fazer controle e recebimento de documentos e processos administrativos

e Abertura de turmas, encerramento e manutencdo de informac¢des em sistemas da
organizacao

e Elaboracao e divulgacao de comunicados de comunicados/convites

e Responder e-mails de funcionarios e clientes externos

e Apoio no autoatendimento de clientes com interacao e direcionamento das demandas

e Analise de documentos de documentos e arquivar e digitalizar processos

e Dar apoio nas demandas de capacitacdao com o o backoffice dos treinamentos

Requisitos Exigidos
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11

Ensino Superior cursando (a partir do 1° semestre): Administracao, Ciéncias Contabeis, Ciéncias
Econdmicas, Engenharia da Computacdo, Engenharia de Produc¢ao, Marketing, Publicidade e Propaganda
e Sistemas de Informacao.

Desejavel conhecimento em: Pacote Office.

Bolsa-Auxilio

R$ 2.266,00 (dois mil duzentos e sessenta e seis reais).

Beneficios

Vale Refeicdo; Seguro de Vida; Assisténcia Médica; Auxilio transporte.

/M
8 Condicoes de Trabalho 30 Horas semanais de jornada de trabalho
1.Inscricao;
2.Triagem das Inscrigdes: todas as inscri¢cdes serdo avaliadas conforme os requisitos da vaga, e serdo selecionadas apenas as
pessoas candidatas que atenderem aos requisitos;
3.Solicitacao de Curriculos: o envio do curriculo ndo garante que sera selecionado para a proxima etapa;
4.Analise Curricular: serdo analisados 30 curriculos;
g: ~ 5.Convocagao para Entrevista: serao convocados de 8 a 12 curriculos para essa etapa, conforme requisitos da vaga e a
H— Eta paS da Se|e§ao capacidade de potencial para exercer as atividades propostas;
= 6.Entrevista: sera realizada de forma online, individual e/ou coletivamente; é responsabilidade da pessoa candidata garantir

uma conexdo de internet estavel;
7.Retorno do Resultado: sera enviado por e-mail entre 3 a 5 dias apds a entrevista;

Em caso de duvidas, entre em contato pelo e-mail: esclarecimentoestagio@sebraesp.com.br

@ Informacoes Importantes

As inscricOes deverdo ser realizadas via forms:
CLIQUE AQUI PARA ACESSAR O FORMULARIO DE INSCRICAO



https://forms.cloud.microsoft/Pages/ResponsePage.aspx?id=XLVgbXYlYE2uMxHfDqB5g6yuaPgX7rxGsOiqAnFrOtRUNEJOWDVZQVdVMzkyNTM5NktHWUc1RENDTSQlQCN0PWcu
https://forms.cloud.microsoft/Pages/ResponsePage.aspx?id=XLVgbXYlYE2uMxHfDqB5g6yuaPgX7rxGsOiqAnFrOtRUNEJOWDVZQVdVMzkyNTM5NktHWUc1RENDTSQlQCN0PWcu
https://forms.cloud.microsoft/Pages/ResponsePage.aspx?id=XLVgbXYlYE2uMxHfDqB5g6yuaPgX7rxGsOiqAnFrOtRUNEJOWDVZQVdVMzkyNTM5NktHWUc1RENDTSQlQCN0PWcu
https://forms.cloud.microsoft/Pages/ResponsePage.aspx?id=XLVgbXYlYE2uMxHfDqB5g6yuaPgX7rxGsOiqAnFrOtRUNEJOWDVZQVdVMzkyNTM5NktHWUc1RENDTSQlQCN0PWcu
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